ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06010001/25

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SOFTWARE(WEB) E CONSULTORIA
TECNICA DE APOIO ADMINISTRATIVO NA AREA DE RECURSOS HUMANOS
PARA ATENDER AS NECESSIDADES JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
JAGUARIBARA/CE, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos desta contratagédo sao caracterizados como servico comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar e no Documento de Formalizacdo da Demanda.

1.3. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e neste Termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de licenca de uso de
software (web) e consultoria técnica de apoio administrativo na &rea de recursos humanos é
imprescindivel para atender as necessidades operacionais da Camara Municipal de Jaguaribara.
O sistema, totalmente online, permitira o acesso as suas funcionalidades através de navegadores
de internet (Google Chrome, Firefox) e podera ser utilizado sem a necessidade de emuladores,
garantindo flexibilidade e escalabilidade. A solucdo proposta atende a uma série de requisitos
essenciais, como a gestdo de dados pessoais e vinculos funcionais, controle de periodos
aquisitivos de férias, geracdo de relatrios gerenciais e de obrigacdes fiscais, além de permitir a
integracdo com sistemas externos, como a SEFIP e eSocial.

2.2. Alem disso, o sistema contempla a possibilidade de personalizagdo conforme as necessidades
do setor de recursos humanos e de gerar relatorios em tempo real, possibilitando maior agilidade
e precisdo nas operacgdes. A consultoria técnica sera fundamental para assegurar a conformidade
com a legislacéo vigente, bem como para a adequagéo continua do sistema as novas demandas e
mudanc¢as normativas. A auséncia de pessoal especializado para gerenciar esses processos

internamente reforca a necessidade da contratacdo de uma solucao robusta e especializada, que,
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ao mesmo tempo, garanta eficiéncia, seguranca e conformidade na gestdo da folha de pagamento

e nas obrigac0es trabalhistas e fiscais da Camara Municipal.

3. DO QUANTITATIVO E VALOR ITEM

3.1. Os quantitativos dos servigos assim como as especificagdes seguem abaixo:

ITEM

01

DESCRICAO

LICENCA DE USO DE SOFTWARE(WEB) E
CONSULTORIA TECNICA DE APOIO ADM.
Especificacdo: Prestacdo do servigo de licenca de
uso de software (web) e consultoria técnica de
apoio administrativo na area de recursos humanos,
com o objetivo de atender as necessidades da
Cémara Municipal de Jaguaribara. Os servicos
incluirdo a disponibilizacdo de licenca de uso de
software de gestdo de recursos humanos, com
funcionalidades para administracdo de folha de
pagamento e demais recursos conforme
especificado no Termo de Referéncia, bem como
consultoria  técnica  especializada para a
implementagdo, manutengdo e suporte continuo,
visando a otimizagdo das atividades relacionadas a
gestdo de pessoal da Camara Municipal, garantindo
a conformidade com as legislagfes vigentes e a
eficiéncia dos processos internos.

QTD | UND V. UNIT V. TOTAL

12 MES R$5.137,50 R$ 61.650,00

VALOR TOTAL = R$ 61.650,00

4. DAS ESPECIFICACOES E DESCRICAO OS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A descricdo dos requisitos do software(web) encontra-se discriminada abaixo:

4.1.1. Ser totalmente online (pela internet) com todas as suas funcionalidades ser

usado de forma nativa, sem o uso de um emulador de sistema operacional, em computadores com

sistema Windows ou Linux;

4.1.2. Ser acessivel pelo menos via 2 navegadores de internet ex: google Chrome

e Firefox através de protocolo http protocolo de transferéncia de hipertexto;

4.1.3. Possui cadastro Unico de dados pessoais, podendo o servidor cadastrado

possuir mais de um vinculo funcional, usando os mesmos dados pessoais permite a possibilidade

de cadastrar prestadores de servigo autbnomos na folha de pagamento, a fim de gerar de forma

mais consistente a declaragéo da sefip;
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4.1.4. Permite a geragéo de arquivos do sistema de informag&o municipal exigidos

pelo tribunal de contas competente de acordo com a legislacédo vigente;

4.1.5. Permite organizar as faixas salariais por referéncia para se facilitar operacdes
abrangentes como exemplo: um reajuste salarial para determinada faixa salarial;

4.1.6. Permite o controle dos periodos aquisitivos de férias e dos afastamentos de
forma a prever gastos e impedir o fechamento da folha em caso de inconsisténcia,;

4.1.7. Permite geracdo de relatorios de prévia de folha antes do fechamento tém
capacidade de leitura de dados externos consignacGes em folha, por exemplo, de diversas
extensoes exemplos: “.csv”, “.xlIs”, “.xlsx”, “.txt”, “.dbf”, etc;

4.1.8. Permite a geracdo de remessa de pagamento para servidores com conta
bancéria e/ou cpf servidores sem conta bancéria;

4.1.9. Permite a geracao de arquivos de remessa para solicitacdo de cadastramento
de pasep;

4.1.10. Permite a geracdo de arquivos de remessa para solicitacdo de abertura de
contas e contracheque;

4.1.11. Permite o suporte os seguintes tipos de folha: normal, complementar,
décimo terceiro e pasep;

4.1.12. Permite exportar dados para as obrigacdes mensais e/ou anuais sefip, rais,
dirf, caged, manad e outros;

4.1.13. Permite gerar relatério gerencial para processamento e andlise da folha de
pagamento e o cadastro automatizado das pensdes alimenticias;

4.1.14. Permite o controle dos cargos de provimento em comissao;

4.1.15. Permite a adequacao para o envio de remessa de pagamento no padrdo cnab
240 e outros, permitindo validacédo entre cpf e conta corrente;

4.1.16. Permite o processamento de duas folhas de pagamento em paralelo e possui
ferramentas de geracao de relatorios gerenciais em tempo real e de qualquer natureza por vinculos,
contribuigdes, cargos, etc;

4.1.17. Possui ferramentas de geracdo de relatérios customizaveis, onde 0s
operadores da folha possam criar seus proprios relatérios, além de gerar arquivos csv para

confeccdo de documentos como portarias, contratos, exoneracdes entre outros;
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4.1.18. Permite a geragdo de informacGes em mala direta, para criagdo de

documentos como portarias e contratos, além da atualizacdo, em tempo real, das grades funcionais
de cada secretaria ou setor, conforme insercdo no sistema de alteragdes;

4.1.19. Permite o controle do teto financeiro de gasto da folha de pagamento,
respeitando os limites legais definidos pelas leis vigentes;

4.1.20. Permite o controle de proventos permitidos para os diversos cargos dos
funcionarios da folha, relacionando que proventos cada cargo pode ter e o possui médulo online
onde o servidor pode acessar o sistema e emitir seu contracheque, comprovante de rendimentos e
ficha financeira;

4.1.21. Permite a possibilidade de disponibilizar os dados da folha de pagamento
exigidos pela legislacao vigente da lei de acesso a informacéo online e em tempo real;

4.1.22. Permite a possibilidade de customizacdo e adequacdo do sistema para
atender as necessidades do setor de recursos humanos;

4.1.23. Possui médulo de manutencdo da folha online em tempo real, onde deve
ser possivel solicitar a inclusdo, alteracdo e exclusdo de eventos de um funcionario e ainda
autorizar ou negar as alteracdes solicitadas e as mesmas, quando autorizadas, vao direto para folha
de pagamento;

4.1.24. Possui modulo para registrar e autorizar as solicitacbes de
fechamento/reabertura de uma folha de pagamento online através de uma area exclusiva, é
possivel autorizar ou negar estas solicitacGes;

4.1.25. Permite o envio de relatdrios por e -mail. Neste caso é possivel, depois de
gerar um relatério, envia -lo para e-mail das pessoas autorizadas a recebé -lo através do proprio
sistema;

4.1.26. Permite a geragéo de arquivo para fazer consulta da qualificacdo cadastral
dos funcionarios em lote no mddulo “consulta qualificagdo em lote” acessivel pelo link
https://esociallote.dataprev.gov.br ou outro que venha a o substituir, seguindo o leiaute disponivel
no link http://portal.esocial.gov.br/manuais/leiautecqcemlote.pdf, a fim de ndo comprometer o
cadastramento inicial ou admissGes de trabalhadores no esocial;

4.1.27. Possui modulo de conexdo ao tribunal de contas do estado, através de
acesso a api, consultando dados das tabelas de agentes publicos e desligamentos para saber o

status de ativo ou desligado do funcionario.
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4.2. A descricdo dos requisitos da Consultoria Técnica de Apoio Administrativo na area de
recursos humanos encontra-se discriminada abaixo:

4.2.1. Orientacdo e acompanhamento das rotinas e procedimentos para elaboragao
e confeccdo da folha de pagamento de acordo com as legislacdes pertinentes: trabalhista, regime
juridico do municipio e orientacOes técnicas atraves de instru¢des normativas do tribunal de contas
do estado do cearg;

4.2.2. Orientacdo da folha de pagamento no sentido de verificacdo e conferéncia
de proventos, subsidios, retencGes e consignacdes;

4.2.3. Orientagéo para geracao dos arquivos da folha de pagamento para envio ao
sistema de informacdes municipais (sim), junto ao tribunal de contas do estado do ceara;

4.2.4. Orientacao sobre débitos e créditos previdenciarios e fiscalizagcdes junto a
receita federal do brasil;

4.2.5. Orientacdo na elaboracdo de relatérios gerenciais inerentes aos gastos com a
folha de pagamento para tomada de decisao por parte do gestor;

4.2.6. Orientacdo sobre as mudancas e atualizacdes da legislacéo trabalhista;

4.2.7. Orientagdo para processamento e transmissao da dirf/rais.

4.2.8. Orientacdo e acompanhamento para transmissao de dados junto ao esocial.
orientacdo em relacdo a situacéo fiscal da entidade junto a rfb, caixa econémica e cauc.

4.2.9. A empresa contratada devera, obrigatoriamente, possuir registro ativo no
Conselho Regional de Administragdo (CRA), comprovado por meio de documentagéo pertinente,
e manter essa condi¢do durante toda a vigéncia do contrato. Além disso, devera disponibilizar um
profissional com formacéo de nivel superior em Administracdo ou em Recursos Humanos, sendo
este também inscrito no Conselho Regional de Administragdo (CRA), com a devida regularizagao
junto ao érgdo competente.

4.2.10. O servigo devera ser realizado de forma online, com a exigéncia de que,
pelo menos uma vez por semana, o profissional responsavel execute as atividades presencialmente
nas dependéncias da Camara Municipal de Jaguaribara, conforme a necessidade da Camara. O
ndo cumprimento dessa clausula podera resultar em penalidades previstas no contrato.

4.3. Serd permitida a subcontratacdo parcial do objeto contratual, exclusivamente para o

software(web).
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4.4. Fica vedada a subcontratagdo das atividades relacionadas a assessoria e consultoria técnica,

as quais deverdo ser executadas integralmente pela empresa contratada, vencedora do certame.
4.5. A contratada sera responsavel integralmente pela qualidade, adequacdo e cumprimento das
obrigacOes decorrentes do contrato, inclusive em relacdo aos servicos ou produtos fornecidos por
terceiros no ambito da subcontratagdo permitida.

4.6. DO TESTE DE CONFORMIDADE:

4.6.1. O licitante habilitado, quando exigido pela Adm. Publica realizara uma
apresentacado pratica do sistema, apds ser convocado no prazo méaximo de até 02(dois) dias
uteis ap6s a sua habilitagdo, como forma de comprovar que atende a todas as
funcionalidades previstas no termo de referéncia, sob pena de ser desclassificacao.

4.6.2. A empresa devera fornecer software(web) com todas as especificacdes
descritas no topico acima deste Termo de referéncia.

4.6.3. A solugéo deve ser disponibilizada em ambiente redundante de forma a
garantir a alta disponibilidade do ambiente e minimizar problemas que possam ocorrer com
paradas dos servicos contratados.

4.6.4. Todos os tdpicos do termo de referéncia deverdo ser demonstrados
presencialmente.

4.6.5. As demais empresas participantes do certame poderdo acompanhar a
apresentacdo da licitante habilitada.

4.6.6. A apresentacdo do sistema sera avaliada pela equipe responsavel e caso a
licitante ndo atenda as especificacfes exigidas no Termo de Referéncia sera desclassificada e a
AGENTE DE CONTRATACAO convocara a licitante subsequente que tiver ofertado menor
preco, para dar inicio a fase de habilitacdo e assim sucessivamente;

4.6.7. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema.

4.6.8. Apos as fases descritas, a Agente de Contratacdo declarara a licitante

vencedora, e encaminhara o processo a autoridade competente para a homologagéo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucédo dos servicos sera de 12(doze) meses conforme descrito na minuta do

contrato.
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5.2. Caso ndo seja possivel realizar a execucao presencial do servico nas dependéncias da Camara

Municipal de Jaguaribara na data previamente estabelecida, o profissional responsavel devera

comunicar a impossibilidade com, no minimo, 2 (dois) dias de antecedéncia.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato dever ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021).
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (85°do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).
6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
convocard o representante do contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do
contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre
outros.
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a

regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato

emitira notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregéo;

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanharéd o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacéo

realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
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mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. PRAZO PARA PAGAMENTO
7.1. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Gteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga

7.1.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.1.2.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.1.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao
cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.5. A Administracdo devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencédo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6érgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.6. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao o

cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP).

7.10. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o

pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacao

da despesa.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcio

monetéria.

7.12. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos

na legislagéo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,

por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

7.16. A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de

recursos ou se representar condi¢éo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestacdo do

servigo, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.
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8. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 12(doze) meses conforme estabelecido na

minuta do contrato.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
9.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregéo, sob a forma eletrdnica, com adocdo do critério de julgamento pelo Menor

Preco por Item.

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.2.2. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEL, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marc¢o de
2020.
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9.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.2.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.2.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.2.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.10.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.10.13. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.10.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.10.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos

estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.10.16. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.10.17. As microempresas e das empresas de pequeno porte que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123 de 2006 e Lei
Complementar 147 de 2014, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal/social e trabalhista.

9.10.18. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e

trabalhista sera assegurado o prazo de 5(cinco) dias Uteis conforme descrito em Edital.

QUALIFICACAO ECONOMICO-EINANCEIRA

9.10.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da
IN Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

9.10.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021); caso a certiddo ndo consigne prazo de
validade, serdo considerados 30 (trinta) dias a partir da data de sua emisséo.

9.10.21. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, e demais demonstracfes contabeis
acompanhadas dos termos de abertura e encerramento do(s) respectivo(s) Livro(s)
Diario(s), nos termos da lei dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das

seguintes formulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Né&o
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo
Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) +

(Passivo Circulante).

9.10.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido
para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento)
do valor total estimado da contratacao.

9.10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o
de abertura (81° do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

9.10.24. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, e demais
demonstracdes contdbeis acompanhadas dos termos de abertura e encerramento do(s)
respectivo(s) Livro(s) Diario(s), limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (86° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

9.10.25. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do ultimo
exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015.

9.10.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil,

apresentada pelo licitante.

QUALIFICACAO TECNICA

9.10.27. Prova de inscrigdo, ou registro, da LICITANTE junto ao Conselho
Regional de Administracdo (CRA) da localidade da sede da PROPONENTE.
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9.10.28. Prova de inscricdo ou registro do profissional de nivel superior (Bacharel

em Administracdo ou Recursos Humanos), junto ao Conselho Regional de Administracdo
(CRA).

9.10.28.1. O responséavel técnico elencado no item acima devera pertencer
ao quadro permanente da empresa licitante, na data prevista para abertura da sessao,
entendendo-se como tal, para fins deste certame, 0 s6cio que comprove seu vinculo por intermédio
de contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato
escrito firmado com o licitante com firma reconhecida das partes, ou ainda, declaracdo de
compromisso de futura contratacdo expedida pelo profissional e empresario com firma
reconhecida das partes.

9.10.29. Comprovacédo de aptidao compativel em caracteristicas com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.10.30. O licitante disponibilizara todas as informacGes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas correrdo a conta de dotacBes especifica do orcamento do(a) CAMARA
MUNICIPAL DE JAGUARIBARA, na classificacdo econémica 0101.01.031.0001.2.001 -
Gestdo e Manutencdo das Atividades do Poder Legislativo, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903900 — Qutros Serv. de pessoa juridica.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacéo da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Este termo de referéncia visa atender as exigéncias legais para o procedimento licitatorio na
modalidade Pregdo, em sua forma eletrdnica, que sera regido pela Lei n° 14.133, de 01 de abril
de 2021, conforme a Portaria de n° 34 de 22 de dezembro de 2022 e a Portaria de n° 39 de 20 de
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dezembro de 2023 e suas alteracBes constando todas as condigdes necessérias e suficientes,

ficando proibido por este termo exigir clausulas ou condi¢Ges que comprometam, restrinjam, ou
frustrem o carater competitivo e estabelecam preferéncias ou destinacdes em razdo de naturalidade
dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para sua
especificacéo.

11.2. Reproduza-se fielmente este Termo de Referéncia na minuta do edital e seus anexos.

Jaguaribara/CE.

THAYS VIEIRA SOUSA
PORTARIA N° 011/2025
RESPONSAVEL DO SETOR DE PLANEJAMENTO

APROVO o Termo de Referéncia elaborado, por entender que ele cumpre todos os requisitos

necessarios para esta contratacéo.

JOSE MARTINS GONCALVES NETO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA/CE
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