ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 2025.05.08.002
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00008.20250429/0001-26

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PRECO PARA A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A EMISSAO, RESERVA, MARCACAO, ENDOSSO, REEMBOLSO,
CANCELAMENTO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAL E
INTERNACIONAL E HOSPEDAGEM EM TERRITORIO NACIONAL PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE-CE.,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND

1 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS 1,00 Servico
NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA - SEC. DE
GOVERNO, ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO (R$ 120.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO)
EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES DEFINIDOS DE
ACORDO COM AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE/CE - SEC. DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (R$ 120.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)
2 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS 1,00 Servico
INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICASEC. DE
GOVERNO, ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO)
EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE/CE - SEC. DE GOVERNO,
ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)
3 SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL - SEC. 1,00 Servico
DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (R$ 28.000,00 +
TAXA DE ADMINISTRACAOQ)
SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTACAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SEC. DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (R$ 28.000,00 + TAXA DE
ADMINISTRAGAO)

1.1.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) dérgao(s)
participante(s):

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Sadade

SEQ DESCRICAO UND QTD

13 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servico 1.0
NACIONAIS DE  CLASSE  ECONOMICA
SECRETARIA DE SAUDE (R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO)
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EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A
SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 20.000,00 + TAXA
DE AGENCIAMENTO)

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servico 1.0
INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA -

SECRETARIA DE SAUDE (R$ 10.000,00 + TAXA DE

AGENCIAMENTO)

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS
A SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 10.000,00 +

TAXA DE AGENCIAMENTO)

SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL - Servigo 1.0
SECRETARIA DE SAUDE (R$ 5.000,00 + TAXA DE
ADMINISTRAGAO)

SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVIGO DE ALIMENTAGAO INCLUSO (CAFE DA
MANHA), PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 5.000,00 + TAXA DE
ADMINISTRACAO)

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Educacao

DESCRICAO UND QTD

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servigo 1.0
NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA - SECRETARIA

DE EDUCAGCAO - (R$ 25.000,00 + TAXA DE

AGENCIAMENTO)

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A
SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAGAO - (R$ 25.000,00 +

TAXA DE AGENCIAMENTO)

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servico 1.0
INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA -

SECRETARIA DE EDUCAGCAO (R$ 15.000,00 +

TAXA DE AGENCIAMENTO)

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS
A SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAGAO (R$ 15.000,00 +

TAXA DE AGENCIAMENTO)

SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL - Servigo 1.0
DA SECRETARIA DE EDUCACAO (R$ 5.000,00 +

TAXA DE ADMINISTRAGAO)

SERVIGO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVIGO DE ALIMENTAGAO INCLUSO (CAFE DA MANHA),
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAGAO (R$ 5.000,00 + TAXA DE

ADMINISTRACAO)

MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Assisténcia Social

DESCRICAO UND QTD

EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servigo 1.0
NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA - SECRETARIA

DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$ 20.000,00 + TAXA

DE AGENCIAMENTO)



EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A
SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$
20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)

11 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servigo 1.0
INTERNACIONAIS - SECRETARIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL (R$ 10.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO)
EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS
A SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$

10.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)

12 SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL- Servigo 1.0
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$
5.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGAO)
SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTAGAO INCLUSO (CAFE DA
MANHA), PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$ 5.000,00 +
TAXA DE ADMINISTRAGAO)

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Financas e Planejamento - SEFIN

SEQ DESCRICAO UND QTD

7 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servigo 1.0
NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA -
SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO -
(R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)
EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A
SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANCAS E

PLANEJAMENTO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)

8 EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS Servico 1.0
INTERNACIONAIS DE  CLASSE  ECONOMICA-
SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO -
(R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO)
EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS
A SERES DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANCAS E

PLANEJAMENTO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGAO)

9 SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL - Servico 1.0
SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO -
(R$ 20.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGAO)

SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTAGAO INCLUSO (CAFE DA
MANHA), PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANGAS E PLANEJAMENTO - (R$
20.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGAO)

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do 6rgao gerenciador e
orgao(s) e entidade(s) participante(s).

LOTE 01 - PASSAGENS AEREAS

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ R$ 128.520,00



PASSAGENS AEREAS 128.520,00

NACIONAIS DE CLASSE

ECONOMICA - SEC. DE

GOVERNO, ADMINISTRACAO E

DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO (R$ 120.000,00 +

TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE/CE - SEC. DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO ( R$ 120.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)

2 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICASEC. DE

GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO - (R$ 20.000,00 +
TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE/CE - SEC. DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
4 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 26.775,00 R$ 26.775,00
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
EDUCACAO - (R$ 25.000,00 +
TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO - (R$ 25.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
5 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 16.065,00 R$ 16.065,00
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
EDUCACAO (R$ 15.000,00 +
TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO (R$ 15.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
8 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
FINANCAS E PLANEJAMENTO -
(R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
9 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA- SECRETARIA DE
FINANCAS E PLANEJAMENTO -
(R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
10 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
ASSISTENCIA  SOCIAL  (R$
20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$ 20.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)



11 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 10.710,00 R$ 10.710,00
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS -
SECRETARIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL (R$ 10.000,00 + TAXA
DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$ 10.000,00 + TAXA DE
AGENCIAMENTO (%)
13 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
SAUDE (R$ 20.000,00 + TAXA
DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 20.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)
14 EMISSAO DE BILHETE DE 1.0 Servico R$ 10.710,00 R$ 10.710,00
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS DE CLASSE
ECONOMICA - SECRETARIA DE
SAUDE (R$ 10.000,00 + TAXA
DE AGENCIAMENTO (%)
Especificacdo: EMISSAO DE BILHETE DE PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS DE CLASSE ECONOMICA, EM TRECHOS A SERES
DEFINIDOS DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 10.000,00 + TAXA DE AGENCIAMENTO (%)

Valor total do lote R$ 299.880,00 (duzentos e noventa e nove mil, oitocentos e oitenta reais)

LOTE 02 - HOTELARIA

ITEM DESCRICAO QTID UND V. UNIT V. TOTAL

3 SERVICO DE HOTELARIA NO 1.0 Servico R$ 29.988,00 R$ 29.988,00
ABITO NACIONAL - SEC. DE
GOVERNO, ADMINISTRACAO E
DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO (R$ 28.000,00 +
TAXA DE ADMINISTRACAO (%)
Especificacdo: SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTACAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SEC. DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (R$ 28.000,00 + TAXA
DE ADMINISTRACAO (%)
6 SERVICO DE HOTELARIA NO 1.0 Servico R$ 5.355,00 R$ 5.355,00
ABITO  NACIONAL - DA
SECRETARIA DE EDUCAGCAO
(R$ 5.000,00 + TAXA DE
ADMINISTRACAO (%)
Especificacdo: SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTACAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO (R$ 5.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGAO (%)
7 SERVICO DE HOTELARIA NO 1.0 Servico R$ 21.420,00 R$ 21.420,00
ABITO NACIONAL - SECRETARIA
DE FINANCAS E PLANEJAMENTO
- (R$ 20.000,00 + TAXA DE
TAXA DE ADMINISTRAGAO (%)
Especificacdo: SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTACAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO - (R$ 20.000,00 + TAXA DE ADMINISTRACAO (%)
12 SERVICO DE HOTELARIA NO 1.0 Servico R$ 5.355,00 R$ 5.355,00
ABITO NACIONAL- SECRETARIA
DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$
5.000,00 + TAXA DE
ADMINISTRACAO (%)
Especificacdo: SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTACAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL (R$ 5.000,00 + TAXA DE ADMINISTRACAO)
15 SERVICO DE HOTELARIA NO 1.0 Servico R$ 5.355,00 R$ 5.355,00
ABITO NACIONAL - SECRETARIA
DE SAUDE (R$ 5.000,00 +



TAXA DE ADMINISTRAGAO (%)

Especificacdo: SERVICO DE HOTELARIA NO ABITO NACIONAL, SERVICO DE ALIMENTAGCAO INCLUSO (CAFE DA MANHA), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE (R$ 5.000,00 + TAXA DE ADMINISTRAGCAO (%)

Valor total do lote R$ 67.473,00 (sessenta e sete mil, quatrocentos e setenta e trés reais)

Valor total R$ 367.353,00 (trezentos e sessenta e sete mil, trezentos e cinquenta e trés
reais)

LOTE 01. PASSAGENS AEREAS: O percentual (%) de taxa de agenciamento
oferecido para as passagens aéreas incidird sobre o valor da passagem. A tarifa devera ser
o menor valor das tabelas das companhias aéreas do dia da aquisicao das passagens e/ou
viagem, considerando valores promocionais se houverem. O percentual de desconto serd
mantido durante todo o contrato, acrescida da taxa de embarque, que se trata de taxa fixa.

LOTE 02.HOTELARIA: Hospedagem na cidade solicitada, oferecendo no minimo 3
opcdes de hotel. O desconto deste sera sobre a taxa administrativa (menor percentual). O
valor a ser pago sera calculado da seguinte forma: valor liquido da hospedagem sera
adicionado a taxa administrativa (percentual ofertado que incidira sobre o valor).

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera

ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso,

CONFORME ESTABELECE O ART. 84 DA Lei N2 14.133 DE 12 DE ABRIL DE 2021.
1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia

estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 367.353,00 (trezentos e

sessenta e sete mil, trezentos e cinquenta e trés reais)

16. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO POR LOTE COM BASE NA

TAXA DE AGENCIAMENTO/ADMINISTRATIVA, devendo o licitante informar o

valor global do lote em REAL (R$), ja com aplicacao da taxa ofertada.

16.1.A taxa de agenciamento/administracdo maxima estimada é de
7,10% (sete virgula dez por cento).

16.2. Serao aceitas propostas de valor negativo para a taxa de
agenciamento/administracao, devendo a proponente, caso seja a arrematante,
apresentar justificativa para o valor ofertado, junto com a proposta comercial, a fim
de atestar a viabilidade de execugao dos servicos sem prejuizos a Administracao.
1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Solonépole nos termos do inciso XXIll do art. 62 da Lei
n? 14.133/2021, vem apresentar o presente Termo de Referéncia visando a
necessidade de garantir os servicos de aquisicao de passagens aéreas e de



hospedagem para fins institucionais e diplomaticos, em atendimento aos agentes
politicos e servidores das diversas Secretarias Municipais.

2.2. A contratacao dos servicos dessa natureza justifica-se em virtude da
necessidade de cumprimento de atribui¢des institucionais: Os servidores publicos,
muitas vezes, precisam se deslocar para outras localidades a fim de cumprir
missdes institucionais, participar de reunides, eventos, capacitacbes e outras
atividades essenciais para a administracao publica.

O deslocamento permite a realizacao de reunides, participacao em congressos,
seminarios, capacitacdoes e troca de experiéncias com outros entes da
Administracdo Publica. Ademais, a pratica administrativa moderna recomenda o
incentivo ao constante aprendizado e troca de experiéncias entre servidores, sendo
essencial, para isso a participacao (tanto como expositor quanto como ouvinte) em
seminarios, congressos e conferéncias, sobre temas afetos ao servico publico, a fim
de conhecer boas préaticas de gestdo de outras localidades, ou se capacitar para
suprir as necessidades do municipio.

A contratacao através de agenciamento pode ainda ser fundamentada pelos
seguintes pontos:

- Otimizacao de recursos e tempo: O agenciamento de viagens permite que a
administracdo publica obtenha melhores tarifas, condicdes mais vantajosas e
opcoes logisticas eficientes. Isso possibilita a otimizacdo do tempo e dos recursos
publicos, evitando o desperdicio financeiro e garantindo que as missdes sejam
realizadas de maneira eficaz.

- Centralizacao e padronizacao dos servicos: A contratacao de um servico
especializado centraliza as demandas de viagem, o que facilita o planejamento,
controle e gestao das viagens e hospedagens dos servidores, assegurando a
conformidade com as politicas e normas internas da administracao.

- Transparéncia e controle: O agenciamento de viagens, por ser realizado por
uma empresa especializada e por meio de contrato publico, facilita a prestacao de
contas, o controle de gastos e a transparéncia nas operacdes, fatores essenciais
para a administracao publica.

- Atendimento a urgéncias e imprevistos: Muitas vezes, ha situaclOes
emergenciais ou mudancas de Ultima hora nas atividades dos servidores, o que
requer agilidade na reserva ou alteracao de voos, hospedagens e transportes. Um
servico de agenciamento especializado é capaz de atender a essas demandas de
forma agil e eficiente.

A conveniéncia e a oportunidade de cada viagem devem ser avaliadas pelo 6rgao,
sendo fundamental o parecer de um gestor acerca da contrapartida para a
administracdo municipal de cada deslocamento. Nao obstante os beneficios
mencionados deve-se ter em conta, ainda, a capacidade financeira do 6rgao e,
obviamente, prezar pelos principios da legalidade e moralidade.



Tal condicao torna necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de
agenciamento de viagens e que disponha de condicdes para pronto atendimento.
Assim, a medida torna possivel a economia processual, pois apenas um
procedimento deste tipo proporcionara atendimento a varios pedidos para o mesmo
servico.

Entende-se, assim, por servico de agenciamento de viagens 0s servicos de reserva,
emissao, alteracdao, marcacao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas de
gualguer empresa ou companhia aérea, contratacao de despacho de bagagens,
bem como hospedagens, e, outros servicos correlatos, inerentes a atividade de
agenciamento de viagens.

Dessa forma, as especificacdes definidas neste documento sao consideradas as
minimas necessdrias e obrigatérias para que os servicos ocorram de forma
eficiente, propiciando requisitos minimos de qualidade e de agilidade aos usuarios.

Portanto, essas justificativas acima garantem que o processo de contratacao esteja
em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, que
regem a administracao publica.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Os servicos serao executados conforme discriminado abaixo:

5.1.1. Providenciar a devida reserva, previamente e mediante solicitacao por
telefonema, e-mail, ou WhatsApp pela Secretaria solicitante; para que a contratada
possa enviar os orcamentos referentes ao servico que serd solicitado, constando:

a. Cotacao de Passagens para a cidade que precisar se deslocar, com listagem
atualizada contendo todos os voos e itinerarios, horarios de partida e
chegada, incluindo escalas, conexdes, se necessdario, a ser obtida junto as
companhias aéreas atuantes no mercado nacional e internacional;

b. Cotacdo para hospedagem em hotéis na cidade que precisar hospedar-se,
mediante apresentacao de pesquisa de precos, aprovada pelo



CONTRATANTE, em pelo menos 03 (trés) hotéis. Caso a cidade nao possua

a quantidade de hotéis necessarios para cotacdo, a pesquisa pode ser

estendida a cidades préximas.

c. Emissao de passagens, apds aprovacdo da contratante e mediante envio de

Ordem de Compra/Servico, fornecida pela Secretaria requisitante.

5.1.2. Reserva dos bilhetes de hospedagem requerida pela contratada devera
apresentar, na forma eletrénica ou impressa em papel (quando solicitado) a reserva
contendo:

a. Localizador/cédigo de reserva.

b. Nome do héspede

c. Data e hora de validade da reserva.

d. A cada reserva demonstrar a RAV (Remuneracao do Agente de Viagens)
aplicada.

e. Demais dados contidos na cotacao, visando a necessaria aprovacao.

5.1.3. Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais e
internacionais, bem como desembarque de bagagens.

5.1.4. Emissbes, reservas, marcagcoes, remarcacdes, cancelamento e
reembolsos de passagens aéreas, com fornecimento de tickets, conforme
requisitado e autorizado pela Secretaria requisitante do Municipio de Solonépole/CE.

5.1.5. Fazer o servico de antecipacao de check-in.

5.1.6. Dentro do Territério Nacional estao previstos todos os trechos e hotéis
da Unidade da Federacao.

5.1.7. Efetuar cotacao, reserva, emissao, cancelamento e alteracao de
periodo de passagens, privilegiando as melhores condi¢cdes nas contratacdes para o
municipio.

5.1.8. Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar
reembolso ou crédito, situacdao na qual o valor do bilhete original é superior a soma
da multa e da diferenca tarifaria, gerando relatério mensal de todos os bilhetes,
vouchers e documentos correlatos passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes emitidos pelas
empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apdés a alteracao do
documento de viagem, contendo no minimo:

a. Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data
de utilizacao do servico, cddigo da reserva e outros.
Valores pagos.
Valores das multas.
Valor do crédito.
Valor do reembolso.
5.1.8. Além dos servicos de emissao de passagens aéreas, quando
necessario, deverao ser prestados os seguintes servicos:
a. Elaboracao de plano de viagem aérea nacional e internacional, com diferentes
alternativas e horarias para os usuarios.
b. Passagens aéreas em classe econdmica ou executiva para voos domésticos no
territério nacional e internacional.
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c.Envio, no caso de emissao de bilhetes aéreos, por meio eletrénico ou entrega
do bilhete fisico, em até 02 (duas) horas apds a solicitacdo de emissao, na

Secretaria solicitante do Municipio de Solondpole ou em local a ser indicado

em ordem de compra, quando fora do expediente, ou, ainda, se fizer

necessario, a critério do fiscal de contrato.
d. Manutencao e suporte durante todo o periodo da ARP.

5.1.9. Intermediar negociacbes com as companhias aéreas quando
ocorrer atraso de voo superior a 4 (quatro) horas, hipétese em que a companhia
aérea tem por obrigacao oferecer ao passageiro assisténcia material, bem como
alternativas de reacomodacao, reembolso e execucao do servico por outra
modalidade de transporte, conforme determina a Resolucao ANAC n° 400/2016.

5.1.10. Indicar, se houver, contatos em outras cidades do territério
nacional para atendimento aos usuarios da Prefeitura, quando estes estiverem
em viagem e necessitarem de auxilio relativo aos servicos contratados.

5.1.11. Executar os servicos contratados de acordo com as normas
pertinentes, em especial a Resolucao n? 400/2016 da ANAC e a Resolucao n®
4.282/2014 da ANTT, bem como com a politica vigente da empresa emissora da
passagem.

5.1.12. Dar assisténcia aos passageiros, subsidiando-os com informacdes
e orientacdes necessdarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de
cancelamento, atraso ou overbooking do voo, remarcacao, créditos e outros
problemas ou duvidas.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicaclOes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre
outros.



6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.



6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverda elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apdés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.



7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destague do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liguidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverda ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.
7.13. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irreqularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 19 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liguidacao da despesa.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetéria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.24.A antecipacao de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n® 14.133/21.



8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacao, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco, por Lote.

8.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n?
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto n? 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.



8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de reqgularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52
da IN Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n2 14.133, de 2021);



8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracées contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) =+
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) =+ (Passivo Circulante).

JUSTIFICATIVA

A Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em seu artigo 69, permite que a Administracdo Publica exija dos
licitantes documentac3o relativa a qualificacdo econémico-financeira, nos seguintes termos:

Art. 69. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao econémica do licitante para cumprir as
obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatoério, e sera restrita a apresentacio da
seguinte documentacao:

| - balanco patrimonial, demonstracido de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais;

(...)

§ 1° A critério da Administracdo, podera ser exigida declaracdo, assinada por profissional habilitado da area
contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.

(...)

Verifica-se que, de acordo com a Lei de Licitagdes, a comprovacado da capacidade financeira do licitante sera feita
de forma objetiva, por meio do calculo de indices contabeis usualmente adotados, com a finalidade de comprovar
que o mesmo possui situacdo financeira suficiente para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao.

Dessa forma, a Administracdo optou por exigir dos licitantes a apresentacao de indices adotados usualmente em
analises das demonstracées financeiras, conforme doutrina contabil, a fim de avaliar o risco de liquidez, que “é o
risco de que a entidade enfrente dificuldades para cumprir obrigacdes relacionadas a passivos financeiros que sao
liquidadas pela entrega de caixa ou outro ativo financeiro” (NBC TG 40 (R3)).

Os indices escolhidos estao de acordo com os critérios definidos pela Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021,
e serdo exigidos em patamares minimos aceitaveis para atestar a qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes.

A fundamentacao técnica apresentada a seguir € baseada nos livros Andlise das Demonstracdes Financeiras
(BENEDICTO; PADOVEZE, 2010) e Curso de Administracdo Financeira (ASSAF NETO; LIMA, 2014), que sio obras
consagradas pela doutrina contabil e amplamente utilizadas em cursos de graduacao e pés-graduacao.

§indice de Liquidez Corrente maior do que 1,00: Esse indicador é considerado o principal e o mais utilizado para
avaliar a capacidade de pagamento da empresa. Relaciona todos os ativos realizaveis no curto prazo, classificados
nas demonstracdes financeiras como ativos circulantes, com todos os passivos que deverdo ser pagos no curto
prazo, classificados contabilmente como passivos circulantes. Em outras palavras, indica a quantidade de recursos
que a empresa tem nos ativos circulantes para utilizacdo no pagamento dos passivos circulantes. O entendimento



geral considera como bons indices acima de 1,00. Abaixo disso significa que, naquele momento, a empresa nao
teria condicbes de saldar seus compromissos de curto prazo, se necessario, uma vez que os valores dos seus ativos
circulantes, transformados em dinheiro, ndo seriam suficientes para pagar as dividas de curto prazo. A liquidez
corrente é um indice do tipo “quanto maior melhor”, ou seja, quanto maior o indice, maior sera disponibilidade de
recursos de recursos para quitacdo das obrigacdes de curto prazo e menor possibilidade de a empresa ficar
insolvente.

§indice de Liquidez Geral maior do que 1,00: Esse indicador trabalha com todos os ativos realizaveis e todos os
passivos exigiveis, aglutinando os classificados de curto prazo com os de longo prazo. Portanto, € um indicador que
mostra a capacidade de pagamento geral da empresa, servindo para detectar sua sadde financeira, no que se
refere a liquidez de longo prazo da empresa. A liquidez geral retrata a saude financeira de curto e de longo prazo
da empresa. Revela, para cada R$ 1,00 de dividas totais (circulantes e de longo prazo), quanto a empresa registra
de ativos de mesma maturidade (circulante + realizavel a longo prazo). A liquidez geral também é considerada um
indice do tipo “quanto maior melhor”.

§indice de Solvéncia Geral maior do que 1,00: Esse indice mede a capacidade financeira da empresa a longo prazo
para cobrir as obrigacdes assumidas, perante terceiros, tanto de curto quanto de longo prazo, mediante a
conversiao em dinheiro de todos os seus bens e direitos, ou seja, em caso encerramento das atividades. Quando
esse indice é inferior a um, representa que a empresa ja possui passivo a descoberto, sendo desejavel que seja
superior a um. O indice é do tipo “quanto maior melhor”.

A andlise dos indices especificados deve ser feita de forma conjunta para que se possa atestar que o licitante
possui uma situacdo financeira equilibrada, pois uma situacado financeira deficitaria colocaria em risco a execucado
regular do contrato, expondo a Administracdo Publica e a sociedade a possiveis prejuizos de ordem financeira,
operacional e social.

Cumpre ainda esclarecer que os indices contabeis exigidos pelo Municipio de Solonépole coadunam-se com o
previsto na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e ndo frustram ou restringem o carater competitivo do
certame.

Ademais, ressaltamos que tal pratica esta de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniao:

SUMULA TCU N° 275: Para fins de qualificacdo econdmico financeira, a Administracio pode exigir das licitantes, de
forma nao cumulativa, capital social minimo, patrimoénio liquido minimo ou garantias que assegurem o
adimplemento do contrato a ser celebrado, no caso de compras para entrega futura e de execucio de obras e
servicos.

SUMULA TCU N° 289: A exigéncia de indices contabeis de capacidade financeira, a exemplo dos de liquidez, deve
estar justificada no processo da licitacdo, conter parametros atualizados de mercado e atender as caracteristicas
do objeto licitado, sendo vedado o uso de indice cuja férmula inclua rentabilidade ou lucratividade.

ACORDAO N° 4120/17 - Tribunal Pleno Sobre a necessaria justificacdo dos indices contabeis, ja decidiu esta
Corte: “(...) Veja-se que os indices contabeis devem estar previstos no edital e devidamente justificados no
processo administrativo da licitacdo, sendo vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para
correta avaliacdo de situacdo financeira suficiente ao cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacdo.”
(Processo: 57268/11, Acérdao n° 6864/14 - Tribunal Pleno, Rel. Conselheiro Corregedor-Geral Ivan Lelis Bonilha,
06.11.2014).

Sdo essas as justificativas que fundamentam a exigéncia de apresentacdo de indices contabeis, em valores
usualmente adotados pela Administracdo Publica, para fins de comprovacdo da qualificacio econémico financeira
dos licitantes. de empresas nos processos licitatorios, protegendo os interesses dos 6rgaos publicos e dos recursos
envolvidos.



8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patriménio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (§19 do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§ 62 do art. 69 da Lei n2
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera
exigida da microempresa ou da empresa de peqgueno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do Ultimo exercicio social.

8.27.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd

ser atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Cadastro na Agéncia de Turismo emitido pelo Ministério do Turismo
(CADASTUR), obrigatério de acordo com o Art. 22 da Lein® 11.771/08.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1.0 controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serao realizados
pelo érgao gerenciador, quanto a:

| - os quantitativos e os saldos;
Il - as solicitacdes de adesao; e
lll - o remanejamento das quantidades.

9.2. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo



dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagcdes (art. 25 do
Decreto n® 11.462/2023):

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
gue inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacdo; ou

9.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

9.3. A contratagao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgao ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.3.1. Os instrumentos acima especificados serao assinados no prazo de
validade da ata de registro de precos.

9.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser
alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14,133, de 2021.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital , observado o disposto no art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021.

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

10.1.A indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida
para a formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

102. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Em atendimento ao § 32 do art. 86, da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021,
serd permitida a adesdo a ata de registro de precos por érgdos e entidades da
Administracao Pudblica, permitindo a ampliacao do acesso as condicdes contratuais
vantajosas ja negociadas, em conformidade com as disposicdes legais vigentes.

11.1.1. A adesao a ata de registro de precos configura uma estratégia
administrativa que visa ampliar a eficiéncia e promover a economicidade nas
contratacdes publicas. Esta decisao esta alinhada com os principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administracao
Pdblica, conforme estabelecido pela Constituicao Federal e reiterado pelos Acérdaos
224/2020, 2736/2023 e 2822/2021 do Tribunal de Contas da Uniao (TCU).



A opcao pela adesao nao é meramente procedimental, mas uma escolha
estratégica que requer uma justificacao clara e robusta. Nesse sentido, a adesao
deve ser precedida por uma andlise criteriosa do mercado e uma avaliacao das
vantagens econ6micas, garantindo que as condicdes obtidas através do registro de
precos sejam, de fato, as mais vantajosas para a Administracao Pudblica. Esta
andlise deve considerar ndo apenas os custos diretos, mas também os beneficios
de longo prazo, como a reducao de tempo e recursos despendidos em multiplas
licitacOes.

Além disso, a adesao deve estar em harmonia com os objetivos estratégicos do
orgao ou entidade, contribuindo para a otimizacao de recursos e a melhoria da
gualidade dos servicos prestados ao cidadao. A transparéncia do processo é
fundamental e deve ser assegurada pela divulgacao de todos os atos, garantindo
gue a adesao a ata de registro de precos ocorra de forma aberta e acessivel a todos
os interessados.

Em conformidade com os precedentes do TCU, a inclusdo de cldusula de adesao no
edital deve ser motivada de forma explicita, detalhando como essa escolha se
alinha a busca pela eficiéncia administrativa e quais beneficios especificos sdo
esperados. Tal motivacao reforca o compromisso com a gestao fiscal responsavel e
com a obtencao de valor para o dinheiro publico.

Portanto, a adesao a ata de registro de precos, quando bem fundamentada e
justificada, representa uma pratica alinhada a busca constante pela eficiéncia na
Administracdo Publica, proporcionando economia, agilidade e qualidade na
contratacao de bens e servicos, sempre em prol do interesse publico.

Solondpole/CE,



