PREFEITURA DE

@SB PALmAcIA

o L] WALOR A MOES

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202503210007

INFORMAGOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - SEC. DE OBRAS E MEIO AMBIENTE (2025)

Responsavel pela demanda:
Luan Rodrigues Peixoto Lima

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAQ&O DE DEMANDA -

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicdo do objeto

Assessoria na Gestao e acompanhamento de processos e rotinas de convénios para a efetivagdo de
parcerias com os Governos Federal e Estadual, visando acessar recursos do Orgamento Geral da Unido e
do Estado do Ceard, além de assisténcia financeira e contadbil nas prestagdo de contas, programas e
informagdes a sistemas/plataformas dos gasto do recursos recebidos, junto a Secretaria de Obras e
Servigos Publicos do Municipio de Palmacia.

2. Justificativa da contratagao

A contratagado de servigos de assessoria na gestao e acompanhamento de processos e rotinas de convénios é essencial
para fortalecer as parcerias com os Governos Federal e Estadual, permitindo o acesso eficiente aos recursos do
Orcamento Geral da Uniao e do Estado do Ceard. Esta iniciativa visa garantir que o Municipio de Palmacia obtenha e
utilize recursos financeiros de forma efetiva e em conformidade com as normativas vigentes. A assisténcia financeira e
contabil especializada é crucial para o cumprimento adequado das prestagdes de contas, bem como para a alimentagao
de sistemas e plataformas que acompanham a utilizagdo dos recursos recebidos. A proposta atende a Secretaria de Obras
e Servigos Publicos do Municipio de Palmacia, cuja fungao abrange a correta aplicagdo dos recursos em projetos de
desenvolvimento local. A contratagdo &, portanto, vital para assegurar a transparéncia e responsabilidade na gestao
publica, prevenindo descontinuidades ou perdas de recursos por falhas no monitoramento e execugdo dos convénios.
Unidade orgamentaria: Secretaria de Obras e Meio Ambiente Municipio: Palmacia
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade
1 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONVENIOS - OBRAS 7,0 Més
Catalogo: 15901272 - Entidade Natureza da despesa: 33903905

Especificagdo: Os servigos compreende a seguir: -Monitoramento da Execugao Fisica e Financeira: oFisica: Verificar se
as metas e etapas do projeto estdo sendo cumpridas dentro dos prazos estabelecidos. Isso pode envolver visitas
técnicas, analise de relatérios de progresso e comprovagdo da entrega de bens ou servigos. oFinanceira: Acompanhar a
movimentac¢ao dos recursos, garantindo que os gastos estejam de acordo com o plano de aplicagdo aprovado e que
haja comprovagdo fiscal de todas as despesas (notas fiscais, recibos, etc.). -Andlise de Documentagdo: Revisar
periodicamente a documentagdo comprobatéria, como extratos bancarios da conta especifica do convénio,
comprovantes de pagamentos, termos aditivos, e demais documentos que sustentam a execugdo. -Verificagdo de
Conformidade Legal e Normativa: Assegurar que todas as acgdes e despesas estejam em conformidade com a
legislagao aplicavel (Leis de Licitagdes, normas do érgado concedente, etc.) e com as cladusulas do convénio. -Gestdo de
Prazos e Aditivos: Controlar os prazos de vigéncia do convénio, execugdo das etapas e apresentacao da prestagdo de
contas. Quando necessario, providenciar a solicitacdo e formalizagdo de termos aditivos para prorrogacdo de prazo,
alteragdo de metas ou reprogramacao financeira. -Identificagdo e Resolugcdo de Problemas: Antecipar e gerenciar
possiveis desafios ou desvios na execugdo, propondo solugdes e ajustando o planejamento quando necessario.
-Comunicagdo com o Concedente: Manter um canal de comunicagdo ativo com o érgdo ou entidade concedente,
informando sobre o progresso e quaisquer intercorréncias. Elaboragéo de
Prestacdo de Contas de Convénios e Programas A elaboragdo da prestagado de contas é o processo final e formal de
demonstrar como os recursos recebidos foram utilizados e se os objetivos do convénio foram atingidos. E um processo
detalhado que exige organizacdo e rigor. Os elementos essenciais para uma prestagdo de contas eficaz sdo: -Relatdrio
de Execugao Fisico-Financeira: oFisico: Descrever as atividades realizadas, as metas alcangadas, os resultados obtidos e
a justificativa para eventuais desvios ou ndo cumprimento de metas. Deve-se anexar evidéncias fotograficas, listas de
presencga, produtos gerados, etc. oFinanceiro: Apresentar um demonstrativo consolidado de todas as receitas e
despesas. Isso inclui a conciliagdo bancaria da conta especifica do convénio, comprovantes de despesas (notas fiscais,
recibos, etc.) e o saldo remanescente, se houver. -Documentagdo Comprobatdria: Organizar e anexar todos os
documentos fiscais e contdbeis que comprovem a realizagdo das despesas, como notas fiscais eletronicas, recibos,
folhas de pagamento, contratos de prestacdo de servicos, etc. E fundamental que esses documentos estejam em
nome do conveniado e sejam pertinentes ao objeto do convénio. -Conciliagdo Bancaria: Apresentar os extratos
bancérios da conta especifica do convénio, demonstrando todas as movimentagdes financeiras e o saldo final. Cada
langamento deve ser conciliado com um comprovante de despesa ou receita. -Relatério de Cumprimento do Objeto:
Detalhar o alcance dos objetivos e metas pactuados, com a devida comprovagao. Se houver desvios, eles devem ser
justificados de forma clara e objetiva. -Devolugdo de Saldo Remanescente: Caso haja recursos nao utilizados ao final da
execugdo, o valor deve ser devolvido ao concedente, com o respectivo comprovante de recolhimento anexado a
prestacdo de contas. -Declaragdes e Termos: Preenchimento e assinatura de declaragdes exigidas pelo concedente,
atestando a veracidade das informacdes e a conformidade da execucgao.

4. Dotagao orcamentaria

Projeto / Atividade
0901.15.122.0012.2.078 - Manutencao e Aperf.das Atividades de Gestao da Sec.Mun.de Obras Serv.Publico

33903905 - Servigos Técnicos Profissionais

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcao Matricula

102.251.563-26 Luan Rodrigues Peixoto Lima Presidente --
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PREFEITURA DE

PALMACIA

AMOB &4 NMOSSA TERRA, WALOR & MOSSE OEWTE

Palmacia / CE, 21 de maio de 2025

Luan Rodrigues Peixoto Lima
Responsavel Pelo Documento De Formalizagdo De Demanda
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