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MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 XXXXXX/XXXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00004.20240305/0001-62
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS DE SOFTWARES, JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE IBIAPINA/CE, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
LOCACAO DE SOFTWARE DE
1 GERENCIAMENTO E CONTROLE DO SITE 12.0 MES

OFICIAL DA PREFEITURA.
LOCACAO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO E CONTROLE DO SITE OFICIAL DA PREFEITURA, PARA ATENDER A LEI N¢
12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMACAO.
LOCAGCAO DE SISTEMA DE
2 GERENCIAMENTO DE E -MAILS 12.0 MES
INSTITUCIONAIS.

LOCAGAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE E -MAILS INSTITUCIONAIS, 60 CAIXAS COM CAPACIDADE DE 15G/CAIXA.

LOCAGAO DE SISTEMA  DE
3 GERENCIAMENTO E ELABORACAO DO 12.0 MES
FLUXO DE CONTRATAGOES.
LOCACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO E ELABORACAO DO FLUXO DE CONTRATAGOES, INCLUINDO FERRAMENTA DE BUSCA
DE PRECOS COM INTEGRAGAO AO PNCP, ENVIO DE PCA.
LOCAGCAO DE SOFTWARE DE CONTROLE,
4 ADEQUAGAO E CONFECGAO DA CARTA 12.0 MES
DE SERVICOS.
LOCAGAO DE SOFTWARE DE CONTROLE, ADEQUAGAO E CONFECGAO DA CARTA DE SERVIGOS PARA ATENDER A LEI N2 13.460 DE
26 DE JUNHO DE 2017.

LOCACAO DE SISTEMA DE 12.0 MES

3 GERENCIAMENTO DO SITE DA LGPD.

LOCAGAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO SITE DA LGPD (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS).

HORAS DESTINADAS A
6 TREINAMENTO/CAPACITACAO DOS 50.0 HR
SERVIDORES.

HORAS DESTINADAS A TREINAMENTO/CAPACITACAO DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO USO DOS SOFTWARES.

HORAS _ TECNICAS PARA
7 IMPLEMENTAGCAO, MELHORIAS, FUNCOES 50.0 HR
NOVAS, CRIACAO E AMBIENTACAO.

HORAS TECNICAS PARA IMPLEMENTAGCAO, MELHORIAS, FUNCOES NOVAS, CRIACAO E AMBIENTAGCAO, CONFORME NECESSIDADE.

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

ITEM 01 - MODULO SITE
_Sistema de gerenciamento e controle de site

1. ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

e Fornecer uma interagcdo com o usuario por meio de janelas (padrao
Windows);
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Oferecer atualizacao automatica de versao. Ao iniciar o sistema verificar
as novas versodes disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;
Oferecer instalacao via internet;

Se conectar ao banco de dados remotamente;

Disponibilizar aprimoramentos, adequacdes e inovacgdes solicitadas

pela contratante;

2. RECURSOS DO SISTEMA

- Cadastros

Cadastro de noticias

Cadastro de galeria de fotos

Cadastro de videos

Cadastro de Audios;

Cadastro de agentes (Prefeito, Vice e Secretarios)

Permite adicionar o facebook na pagina do site

Permite configurar cores e temas para o site

Permite criar e publicar (noticias, eventos, fotos e videos)

Permite disponibilizar links

Permite publicar banner para frente do site

Permite publicar qualquer documento seja em JPG ou PDF

Permite cadastro completo das obras, medicao, data prevista, fotos.
Cadastro com tela de concurso processo seletivo;

Cadastro de todas as licitacdoes com tela de contratos/Aditivos;
Cadastro de unidades gestoras e executoras;

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;

- Mddulo Licitacao:

Cadastro das Licitacdes

Cadastro das dispensas

Cadastro das Inexigibilidade

Cadastros de Atas de registros/Adesao

Cadastros das empresas inidoneas

Cadastro de Contratos

Cadastro dos Aditivos

Cadastro do andamento dos processos

Cadastro de Credores

Cadastro de Membros

Cadastro de Comissoes

Cadastro de Parcerias

Cadastro de Termo de Fomento

Impressao de Relatdrios (Boletim do dia, Avisos, Relatérios de
Publicacdes)

Visualizacao desses dados em site;

Relatério do Mapa de Licitacoes

Relatério do Contratos a Vencer

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;
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- Médulo Convénios:

e Cadastro de convénios (Campos: Nome Convenente, Responsavel
convenente, nUmero convenio, valor das parcelas, Nome Concedente,
Responsavel Concedente, Valor do convenio).

Vinculacao do Contrato

Cadastro de Concedente

Cadastros de Convenente

Cadastros de tipo de convenio

Relatorios gerenciais

Cadastro das Metas e Especificacdes do Convénio

Cadastro do Plano de Aplicacao de recursos

Vinculacao de Parcelas

Cadastro de Obrigacdes do Concedente

Vinculacao de Contratos do Convénio

Visualizacao desses dados em site;

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;

- Atendimento aos portais:

LRF (Lei de Acesso a Informacao);

Portal de despesas e receitas;

Integrado ao E-sic;

Publicacdes de leis e outros documentos;
Integrado ao Ouvidoria;

Licitacoes;

Convénios;

- O Municipio:

A Cidade;
Histéria;

Pracas;

Sitios;

Postos de salde;
Distritos;
Escolas;

Prédios publicos;
Eventos;

- Publicacoes documentos oficiais:

Cadastro de Leis; (Com busca avancada no site)
Cadastro de Portarias;

Cadastro de Decretos;

Cadastro de Editais;

Cadastro de Resolucdes

Cadastro de Processo seletivo

Cadastro de qualquer tipo de documento;

Centro Administrative Pedro Aarag&o Ximenes

Rua Deputado Fernando Melo, s/1 = IblapinasCE
Fomne: (88) 36530777

wosneliaiapina ceg o -—M”




Cadastro da Lei de Responsabilidade Fiscal

Cadastro de Diarias de Viagens

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;

- Médulo Covid 19:

Vinculacao de diarias

Vinculacao do Contrato

Vinculacao de portarias

Vinculacao de legislacao

Vinculacao de receitas e despesas
Vinculacao de detalhamento pessoal
Cadastro do boletim diario

Pagina exclusiva do COVID

- Integracoes:

Realizar integracao com sistema contabil; (De outras empresas)
e Realizar integracao com sistema de folha de outras empresas;
e Importar do TCE informacdes basicas como agentes, credores;

- Médulo LC131:

Cadastro de Despesas extra-orcamentaria

Cadastro de Despesas orcamentaria

Cadastro de receita extra-orcamentaria

Cadastro de receita orcamentéaria

Cadastro de empenhos

Cadastro de liquidacoes

Cadastro de pagamentos

Relatérios gerenciais comparativos entre empenho, liquidagao e
pagamento. )

Importacao de outros sistemas CONTABEIS;

Cadastro de Itens de medicamentos (descricao, unidade de medida da
compra, unidade medida estoque, grupo, sub-grupo, categoria de
medicamento, sub categoria do medicamento).

- Mddulo Transparéncia Pessoal:

Importacao com leiaute préprio

Importacao de outros sistemas de FOLHA DE PAGAMENTO
Disponibilizar detalhamento por cargo

Disponibilizar detalhamento por Secretaria

Disponibilizar detalhamento por Vinculo

Disponibilizar detalhamento Geral

Disponibilizar detalhamento individualizado por servidor

- Médulo Obras:
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Cadastro do processo de engenharia (data do processo, valor do contrato

inicial, vinculacao do contrato, e cadastro da fonte de recurso)
Cadastro da Obra (data inicio, data fim, data prevista, descricao, valor
global, aditivo de acréscimo, aditivo de supressao, origem do recurso,
numero do processo, tipo guarda-chuva, secretaria, endereco da obra,
objeto e justificativa.

Vinculacao de Andamento da obra

Vinculacao de Credores da obra

Vinculacao de Contratos e Aditivos (Mostrando do modulo licitacao para
evitar retrabalho)

Vinculacao de medicoes

Vinculacao de Arts

Disponibilizar na pagina das obras graficos, nimeros e dados bem
acessiveis

Disponibilizar relatérios de Listagem de obras

Cadastro de Processos de Engenharias

Disponibilizar Envio da foto da obra

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;
Cadastro do Plano Diretor Municipal (cadastro de fases, cadastro de
equipe, cadastro de eixos e cadastro de acoes.

- Médulo Veiculos:

Cadastro de Veiculos (Placa, Ano, Renavam, Modelo, data de entrada,
data de saida, tipo, situacao, secretaria, se € maquina de obra e
finalidade)

Disponibilizar Envio da foto do veiculo;

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;

Busca avancada no site (pesquisa por Modelo/Marca do veiculo, pesquisa

por secretaria e pesquisa por placa do veiculo.

- Médulo Conselhos:

Cadastro dos conselhos (Data de criacao, descricao, ato que cria o
conselho, data, detalhamento,

Vinculacbes de membros, representacoes

Vinculacdes de acdes (Atas, Reunides, palestras, data)

Geracao automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;
Vinculacao de documentos préprios dos conselhos;

Pagina individual de cada conselho;

- Aplicativo androide e iOs

Visualizacao das noticias,
Cadastro de noticia

Alteracao da noticia
Estatisticas de visualizacoes
Cadastro de processo seletivo
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e PublicacOes dos relatdrios fiscais
Publicacbes de Leis
e Publicacbdes de decretos

- Inteligéncia Artificial ATRICON

e Geracao automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;
Avaliacao dos 88 pontos da Atricon
Apresentacao de Anexo com a Solucao e caminho da Solugao
Apresentacao de se atende, nao atende ou se é portal de terceiro por
ponto avaliado;

ITEM 02 - EMAILS INSTITUCIONAIS
_Locacao de sistema de gerenciamento de e-mails institucionais,

1.0 - ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

Tamanho de 15GB cada

Antivirus e Antispam

Suporte especializado pela contratada
Sincronizagao em dispositivos moéveis
Configuracao de protocolo POP, IMAP e SMTP
Contatos

Calendario

Relatérios de acesso

Personalizagao de logotipo no webmail
Leiaute amigavel e de facil acesso

ITEM 03 - PLANEJAMENTO NOVA LEI
_Sistema de gerenciamento e pesquisa de precos

1.0 - ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

Banco de dados hospedado em servidor em nuvem,;

Ser instalado nos computadores da contratante;

Fornece uma interacao com o usuario por meio de janelas (padrao
Windows);

e Oferecer atualizacao automatica de versdo. Ao iniciar o sistema verificar
as novas versodes disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;
Oferecer instalacao via internet;

Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema,
deverao estar gravados dentro do banco de dados para maior seguranca;

e Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequacdes e inovacoes
solicitadas pela contratante;

2. RECURSOS DO SISTEMA

Cadastro da cotacao
Cadastro de secretarios/equipe de governo;
e (Cadastro do setor de compras;
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Cadastro de solicitacdes de compras

Busca avancada de item praticados em outros 6rgaos da administracao
publica (TCE-CE)

Solicitacdes de Coletas (Presencial)

Solicitacdes de Coletas (Email)

Solicitagbes de Coletas (Preco ja praticado)

Permitir cotar através de (link da internet)

Consultas automaticas de processos licitatérios

Emissao Automatica do CRC (Certificado de Registro Cadastral)
Controle CRC

Emissao de CRC

3. DISPONIBILIZACAO DOS BANCOS

COMPRAS DO GOV FEDERAL
SAUDE FEDERAL

COMPRAS DO GOV ESTADUAL
TCE - CE

INTEGRACAO AO PNCP
_Sistema de gerenciamento integracao ao pncp

1.0 - ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

Banco de dados hospedado em servidor em nuvem;

Ser instalado nos computadores da contratante;

Fornece uma interacao com o usudrio por meio de janelas (padrao
Windows);

e Oferecer atualizacdao automatica de versao. Ao iniciar o sistema verificar
as novas versdes disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;
Oferecer instalacao via internet;

Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema,
deverao estar gravados dentro do banco de dados para maior seguranca;

e Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequacodes e inovacoes
solicitadas pela contratante;

2. RECURSOS DO SISTEMA

e Ter Validacao de integracao ao PNCP (Portal Nacional de compras
publicas)
Ferramenta de cadastro de itens do PNCP
Ferramenta de configuracao de itens
Ferramenta de configuracao dp PCA
Ferramenta de Envio do PCA para o PNCP
Ferramenta de Envio de licitacdes para o PNCP
Ferramenta de Envio de dispensas para o PNCP
Ferramenta de Envio de contratos para o PNCP

ITEM 04 - MODULO CARTA DE SERVICOS
_Locacao de software de controle adequacao e confeccao da carta de servicos
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1.0 - ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

Banco de dados hospedado em servidor em nuvem,;

Ser instalado nos servidores da contratante;

Fornecer uma interacao com o usuario por meio de janelas (padrao
Windows);

Oferecer atualizacao automatica de versao. Ao iniciar o sistema verificar
as novas versodes disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;
Oferecer instalacao via internet;

Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema,
deverao estar gravados dentro do banco de dados para maior seguranca;
Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequacdes e inovacoes
solicitadas pela contratante;

2. RECURSOS DO SISTEMA

Cadastro dos servicos;

Cadastro de links;

Cadastro de tags;

Vinculacao do perfil;

Permitir avaliacao do ouvidor;

Relatérios estatisticos;

Relatério com modelo em branco padrao de cadastro

Geracao automatica de relatdrios de criticas, alertas e pendéncias para
facilitar e agilizar o gerenciamento de todas as informacdes necessarias;
Elaboracao de Pagina web, contendo todos os servicos cadastrados;

ITEM 05 - MODULO LGPD

_LGPD (Lei Geral de Protecao de dados)

1.0 - ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

Banco de dados hospedado em servidor em nuvem,;

Estar capacitado para funcionar em rede, com servidor dedicado,
devendo inicialmente servir pelo menos 5 (cinco) estacdes de trabalho;
Ser instalado nos servidores da contratante;

Fornecer uma interacao com o usudrio por meio de janelas (padrao
Windows);

Utilizar preferencialmente Sistemas de Gerenciamento de Banco de
Dados, ou SGBD, gratuitos (My Sql, postgre) ou proprietarios (MS SQL
Server), sendo que o custo da utilizacao deste banco proprietario ficara
inteiramente as expensas da contratada;

Oferecer atualizacao automatica de versao. Ao iniciar o sistema verificar
as novas versodes disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;
Oferecer instalacao via internet;

Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema,
deverao estar gravados dentro do banco de dados para maior seguranca;
Se conectar ao banco de dados remotamente;

Permitir as atualizacdes de licenca de uso automaticamente, buscando as
informacdes remotamente;
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e Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequacodes e inovacdes

solicitadas pela contratante;

e Seguir os parametros nacionais e internacionais de seguranca da
informacao, conferindo a toda e qualquer informacao, dado, comunicacao
ou conhecimento inserido no software ou por ele trabalhado os atributos
de confidencialidade, integridade da informacao, disponibilidade,
autenticidade e irretratabilidade.

e Converter e inserir no software a ser licenciado toda a base de dados
constante do software anteriormente utilizado;

¢ Integracao com outros sistemas;

2.0 - SISTEMA

Cadastro da politica de privacidade
Cadastro de normativos relacionados
Cadastro de programas e projetos

Cadastro de acles
Cadastro das noticias
Cadastro dos videos
Cadastro de visao
Cadastro de missao
Cadastro de valores
Cadastro de pop-up
Cadastro de menus

3.0 - SITE

Disponibilizar normativos

Disponibilizar programas e projetos

Disponibilizar acdes
Disponibilizar noticias
Disponibilizar videos
Disponibilizar visao
Disponibilizar missao
Disponibilizar valores
Disponibilizar popup
Disponibilizar menus

Disponibilizar formularios online

ITEM 06 - TREINAMENTO

¢ Reuniao geral com todos os setores envolvidos;
e Capacitacao individualizada para cada usuario do setor;
e Solicitagao de treinamento sera feita por meio de email;

ITEM 07 - HORAS TECNICAS

¢ Implementacoes;
e Criacao de paginas;
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Programacao de novas funcionabilidades;

Novos sistemas

Criacao de novos relatérios

Criacao de novos cadastros

Criacao de novas telas

O 6rgao fara solicitacao para empresa contratada;

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 12 meses, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATA(;AO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 12 meses, contado da
emissao da assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avengado, o
contratado devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 30 (trinta)
dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado
pela contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do
art. 115 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do
art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o
6érgao ou entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei
n 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitira notificacdes para a correcdo da execugao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246,
de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes
de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais
da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos

fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
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contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para
efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apdés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
conseguente aceitacao mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluirad a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacado, quando cabivel, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
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reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores
ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacbes
Pdblicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a
situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).
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7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de
abril de 2021, o pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a
obtencao do bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do
art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério
de julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
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Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcao ficarad condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto
n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts.
17 a 19 e 165 da Instrucao Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n?2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes
Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;
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8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n? 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso
Il do art. 52 da IN Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante
de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patriménio liquido
minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura (§1¢ do art. 65 da Lei n? 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
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juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n?
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 32 do
Decreto n2 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contdbil, apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(cdes)
0401.04.122.0402.2.008 - Manutencao das Atividades da Secretaria
Administracao e Financas, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica33904011 - Servicos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagao - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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10. DA PROVA DE CONCEITO (POC) E ACEITACAO DO OBJETO PARA FINS
DE CONTRATACAO

10.1. Deve ser submetido a uma prova de conceito, para comprovacao e
validacdo do sistema ao Termo de Referéncia, anteriormente a
adjudicacao/homologacao do processo, sob pena de nao ser contratado caso
nao apresente as condi¢cdes exigidas no referido Termo de Referéncia.

10.2. Cabera a Secretaria de Administracdo e Financas, por comissdo ou
profissional competente, realizar a prova de conceito e emitir parecer quanto ao
atendimento as especificacbes deste Termo de Referéncia.

10.3. Passarao para a execucao dos requisitos contidos neste Termo de
Referéncia, as licitantes, por ordem de classificacao.

10.4. A prova de conceito, consiste na comprovacao de todas as
funcionalidades e qualidade sistémica descritas neste Termo de Referéncia, em
até 02 (dois) dias Uteis contados da data da convocacao pela contratante, no
hordrio das 08h00min as 12h00min, na Sede da Prefeitura Municipal de
Ibiapina/CE. No ato da prova de conceito serao entregues os roteiros a serem
seguidos, como requisitos levando-se em consideracao todas as funcionalidades
descritas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas solu¢des necessarias
ao bom funcionamento do sistema de gestao apresentado.

10.5. A prova de conceito abordara o atendimento as funcdes descritas e das
funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia, inclusos os respectivos
subitens, determinadas por comissao de avaliacao devidamente nomeada para
esse fim, indicados pela Secretaria de Administracao e Financas, no momento
da realizacao da prova.

10.6. Dever ser fornecida senha de acesso de administrador, que possibilite o
uso de todas as funcionalidades do sistema para analise de atendimento a
todos os requisitos da prova de conceito.

10.7. A prova de conceito serd realizada por membros da Secretaria de
Administracao e Financas designados para analise.

10.8. Os Roteiros serao entregues no ato da prova de conceito e terao em seu
conteldo, atividades nas quais o sistema da licitante devera atender, em
acesso por computador na rede da Prefeitura Municipal de Ibiapina/CE

10.9. A licitante convocada para prova de conceito devera atender todos os
requisitos do sistema de gestao, apresentando as funcionalidades que a
comissao de avaliacao solicitar, em atendimento aos requisitos presentes neste
termo de Referéncia.

10.10. Caso a licitante nao atenda a qualquer um dos requisitos da prova de
conceito, sera procedida a convocacao da proxima colocada, seguindo a ordem
de classificacao na licitacdo, assim por diante até a apuracao de uma licitante
aprovada, que atenda a todos os requisitos.

10.11. A prova de conceito sera iniciada e finalizada na mesma sessao, nao
sendo admitido qualquer prorrogacdo de prazo para adequacdes técnicas,
incluindo nenhuma funcionalidade por parte das licitantes, sendo publicada a
convocacao em Diario Oficial ou outro meio que o municipio considerar.

11. DA JUSTIFICATIVA DA EXIGIENCIA DE PROVA DE CONCEITO

11.1. A prova de conceito é comumente realizada na fase externa, utilizada
para certificar que a administracao tenha certeza da adequacao entre o objeto
licitado e a proposta apresentada pela licitante.
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11.2. Trata-se, portanto, usualmente, ele anadlise de amostra realizada nas
licitacOes para a contratacao de solucdes de tecnologia da informacao.
11.3. Nesse diapasao, assim se posiciona o TCU:

A Prova de Conceito (PoC) regra geral é
realizada na fase externa da contratacao
publica, e destina-se a permitir que a
Administracao contratante se certifique
sobre a efetiva adequacao entre o objeto
oferecido pelo licitante em sua proposta e
as condicdes técnicas estabelecidas no
edital(vide o Acérdao n%2763/2013-
Plenario, TCU).

11.4. Também é importante destacar que se encontra claramente definido no
Termo de Referéncia e/ou edital a forma que sera feita a prova de conceito,
restando claro que tal exigéncia é perfeitamente legal.

12. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

12.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condicdo de
contratante, a escolha da participacao, ou nao, de empresas constituidas sob a
forma de consodrcio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérdao TCU n® 1316/2010, que atribui a Administracao a
prerrogativa de admissao de consdércios em licitacdes por ela promovidas, fica
vedada a participacao de empresas reunidas sob a forma de consdrcio, sendo
que, neste caso o0 objeto a ser licitado nao envolve questbes de alta
complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do
objeto, através da unido de esforgos.
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https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/KEY%253AACORDAO-COMPLETO-1291072/DTRELEVANCIA%2520desc/0/sinonimos%253Dfalse

