CAMARA MUNICIPAL DE

ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° XXOOOXXX/XXXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.23.05.01PE

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacao de pessoa juridica para a
prestacao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a emissao,
reserva, marcagao, endosso, reembolso, cancelamento e fornecimento de passagens
aéreas nacional e internacional e hospedagem em territorio nacional, para atender a
Camara Municipal de So Gon~alo do Amarante/CE., conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND

Registro de Pregos para futura e eventual contratagdo de
pessoa juridica para a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo a emissao,
reserva, marcagao, endosso, reembolso, cancelamento e
fornecimento de passagens aéreas nacional e
internacional e hospedagem em territorio nacio

registro de preos para futura e eventual contratao de pessoa juridica para a prestao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emisso, reserva, marcao, endosso, reembolso, cancelamento e fornecimento de passagens areas nacional e
internacional e hospedagem em territorio nacional, para atender camara municipal de so gon~alo do amarante/ce.

1,00 Servigo

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Registro de Preos para futura e
eventual contratao de pessoa
juridica para a prestao de servicos
de agenciamento de viagens,
compreendendo a emisso, reserva,
marcao, endosso, reembolso,
cancelamento e fornecimento de
passagens areas nacional e
internacional e hospedagem em
territorio nacio

Registro de Preos para futura e eventual contratao de pessoa juridica para a prestao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emisso, reserva, marcao, endosso, reembolso, cancelamento e fornecimento de passagens areas nacional e
internacional e hospedagem em territorio nacional, para atender Camara Municipal de So Gon~alo do Amarante/CE.

1.0 Servio 353.667,72 353.667,72

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, CONFORME
ESTABELECE O ART. 84 DA Lei N°14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.

1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposicdes nela contidas.

1.5. O custo estimado total da contratacao é de R$ 353.667,72 (trezentos e cinquenta e
trés mil seiscentos e sessenta e sete reais e setenta e dois centavos, sendo:
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R$ Menor Taxa de
Qtd. Unid. Administracao
de Referéncia

R$ Valor do

Item Objeto Orcamento

Registro de Precos para
futura e eventual
contratacao de pessoa
juridica para a prestacao de
servicos de agenciamento
de viagens,
compreendendo a
emissao, reserva,
marcacao, endosso, | 353.667,72 o1 Serv. 1,00
reembolso, cancelamento

e fornecimento de
passagens aéreas nacional
e internacional e
hospedagem em territério
nacional, para atender a
Camara Municipal de Sao
Goncalo do Amarante/CE.

o1

Obs: Sera declarado o vencedor aquele que apresentar a menor taxa de administracao
em real, em relacao aos bilhetes emitidos.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacgao.

1.7. O objeto desta contratacao se enquadra na descricao de servicos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
edital, por meio de especificagcdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°,
Xlll, da Lei n.° 14133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

1.7.1. A presente contratacao sera por Sistema de Registro de Precos, nos termos dos
artigos 82 a 86 da Lei n.° 14133/2021 e Decreto n.° 11.462, de 2023, de acordo com o
procedimento disposto neste Termo de Referéncia, conforme especificagcdes a seguir:

— Orgao Gerenciador: Camara Mun. de Sao Goncalo do Amarante

1.8. O Sistema de Registro de Precos encontra-se amparado pela(s) hipdtese(s) abaixo:

a)ha necessidade de contratagcdes permanentes ou frequentes em razao das
caracteristicas do objeto;

b)ndo € possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado em razao
da natureza do objeto;

c)é conveniente a contratacao de servicos remunerados por unidade de
medida;
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d)é conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou a mais de uma
entidade e/ou contratacdescentralizadas.

1.9. Avigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacao no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, prorrogavel por igual periodo.

1.9.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada a:

a) apresentacao derelatorio favoravel da comissao de recebimento e
fiscalizagcao, com ateste, pela autoridade competente, de que as condicdes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociacao com
aCONTRATADA,

b) demonstracao de que o valor da Contratacdo permaneca
economicamente vantajoso para a Administracao;

c) manifestacao expressa do interesse da CONTRATADA na
prorrogacao e a comprovagao de que mantém todas as condi¢cdes de habilitacao e
qualificacao.

1.9.1.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na
Ata de Registro de Precos. No caso de prorrogacao, o quantitativo da Ata de Registro
de Precos sera o remanescente.

1.9.2. Na ocorréncia de formalizagdo de contrato, este devera ser assinado
dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no
primeiro dia Util subsequente a data de sua publicacao no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e sua vigéncia observara as condi¢cdées mencionadas
no artigo 105 da Lei n° 14.133/21.

1.9.3. O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos nao implica
extincao das obrigacdes dela decorrentes, ainda em execucao.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
E DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO POR REGISTRO DE PRECOS

2.1. A fundamentacao, a descricao da necessidade da contratacao, e a justificativa da
escolha do procedimento por sistema deregistro de pre¢o encontram-se
pormenorizadas em tdpicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de inicio da execugao e prazo de entrega do(s) item(ns) € de 05 (cinco)
dias, contado da emissao de Requisicao formalizada pelo Contratante , em
guantitativo especificado pelo Contratante.

52. Caso nao seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que
o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: AV PREFEITO MAURICIO
BRASILEIRO, S/N, Parque Liberdade, Sdo Goncalo do Amarante / CE.

5.4. Quanto a especificagao dos servicos, define-se agenciamento de viagem, o servico
prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda comissionada ou a
intermediacao remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servicos
correlatos, conforme especificacdes contidas no instrumento convocatorio.

5.4.1. Define-se, ainda, agéncia de turismo como pessoa juridica que exerce a
atividade econdmica de intermediacao remunerada entre prestadores, consumidores
e usuarios de servicos turisticos ou que fornece diretamente esses servigcos, conforme
estabelecido na Lei n°14.978/2024.

5.5. A empresa contratada devera prover servigcos de cotacao, reserva, marcacao de
assento, emissao, alteracao e cancelamento de passagem, mediante requisi¢cao
eletrénica, bem como de servicos correlatos para atender as necessidades da Camra
Municipal de Sdo Goncgalo do Amarante/CE.

5.6. Os servicos também serdao compostos por repasses dos valores das tarifas, taxas
de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razao da
emissao, alteracao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem terrestres e
de voos domeésticos e internacionais adquiridos.
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5.7. Deverao estar incluidos todos os demais servicos necessarios a emissao dos
bilhetes de passagem e sua colocagao a disposicao da Camara Municipal de Sao
Goncalo do Amarante/CE em viagens de interesse da Administracao Publica.

5.8. Apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, declaracdes
emitidas pelas companhias aéreas nacionais GOL, LATAM, AZUL e PASSAREDO,
comprovando gue a contratada, ou a empresa consolidadora, é possuidora de crédito
perante as referidas empresas, estd autorizada a emitir passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e encontra-se em situagcao regular
perante as mesmas, visando comprovar a capacidade de emissao de passagens nas
principais companhias aéreas. Serao aceitas declaracdes emitidas em nome de
agéncias consolidadoras, desde que comprovado o vinculo para emissbdes de
passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva consolidadora

59. Apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, certificado
de filiacao na Internacional Air Transport Association (IATA), em seu nome ou da
empresa consolidadora, ou declaragdes similares as do item anterior, firmadas por,
pelo menos, quatro companhias aéreas de bandeira estrangeira, ou seus
representantes no Brasil, filiadas a IATA.

5.10. A presente exigéncia é essencial para o cumprimento do objeto, uma vez que a
empresa precisa possuir crédito e estar em situagao regular junto as companhias
aéreas para que possa realizar a emissao de bilhetes. A filiagcao a IATA demonstra essa
situacao. Na hipodtese de a Contratada nao dispor do registro perante a IATA, podera
apresentar declaracao expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC,
obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que a Contratada é possuidora de crédito direto e esta autorizado a
emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.
Essa exigéncia ndo restringe a competitividade, visto que a empresa nao precisa
dispor do referido certificado ou declaragdes no momento do certame. Apds ser
declarada vencedora da licitacao, a empresa pode solicitar o certificado de filiacao ou
as declaracdes exigidas. Ainda, a exigéncia de apresentacao de certificado de filiagao
IATA ou declaracdes similares firmadas por companhias aéreas estrangeiras €
comum, estando presente em diversos Editais da Administracao Publica Federal.

511. A remuneracao total a ser paga a agéncia de turismo sera apurada a partir do
valor ofertado pela prestagcao do servico de agenciamento de viagens, multiplicado
pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos
correlatos.

a) Os valores relativos a aquisicao de bilhetes de passagens serao repassados pela
Administracao a agéncia de turismo contratada, que intermediara o pagamento
junto as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

b) Os valores referidos na alinea anterior ndo serao considerados parte da
remuneracao pelos servigos de agenciamento de turismo e nao poderao constar da
planilha de custos.
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512. O fornecimento de passagens aéreas deve estar em conformidade com os
dispositivos previstos pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil (ANAC) e demais 6rgaos
competentes nivel nacional e internacional.

5.13. As solicitacdes de servicos serao registradas em sistema proprio do Contratante
e direcionadas a Contratada para atendimento.

514. Reservar, emitir, marcar e cancelar bilhete de passagens, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de
posto de atendimento ou bilhete eletrénico.

5.15. O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionarias
de servicos de transporte, inclusive quanto as classes promocionais. O Contratante
podera efetuar auditorias periddicas visando identificar possiveis cobrancas indevidas
e aplicagdes de comissdes e mark up nas passagens aéreas.

5.16. E reservado ao Contratante o direito de solicitar a comprovacdo, sempre que
julgar necessario, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de
passagens.

517. A Contratada devera prestar assessoria para emissao de Bilhetes de Passagem,
visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opc¢des de voo quando: a) nao
houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razoavel tempo de
duracao, devendo a Contratada apresentar opgdes para que seja analisada aquela
que apresente a melhor relagcao custo x beneficio para o Contratante; b) em virtude
de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacao semelhante, em que o
numero de passageiros permita a negociacao de melhores tarifas, visando
economicidade ao Contratante.

518. A cotacao para emissao de Bilhete de Passagem realizada pela Contratada
devera refletir com exatidao as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis
nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

5.19. O resultado da pesquisa devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos
dados da solicitagcao de cotacao, as seguintes informacdes: companhia aérea;
pais/cidades de origem e destino; duracdo do voo; quantidade e duracdo das
escalas/conexdes, se houver; datas e horarios do voo e aeroportos utilizados; valor da
tarifa; valor da taxa de embarque. Trecho compreende todo o percurso entre a

origem e o destino, independente de existirem conexdes ou ser o percurso realizado
por mais de uma companhia aérea.

5.20. A Contratada devera repassar integralmente todas as vantagens e descontos
promocionais de tarifas reduzidas concedidos pelas companhias aéreas, inclusive
tarifas-acordo.

521. A Contratada deverd possibilitar o reembolso de bilhetes ndo utilizados pela
Camara Municipal de Sao Gongalo do Amarante.

5.22. A Contratada devera prestar informacdes sobre melhor rota, percurso, conexdes
e frequéncia de voos (partida/chegada), além de esclarecimento quanto as duvidas
em relagcao as regras de cada companhia aérea, a alteracdo e cancelamento de
passagens, o auxilio quando da escolha entre uma remarcacdo e/ou cancelamento,
marcacao de assentos quando solicitado, de tarifas promocionais e etc.
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5.22. Poderao ser solicitados assentos especiais, aqueles que oferecem condicdes
diferenciadas aos passageiros nas aeronaves, em vOO0s nacionais e internacionais, em
atencao aos critérios de conforto, de seguranca, de logistica e de mobilidade,
normalmente comercializadas pelas empresas aéreas.

5.23. A solicitacao de assento especial € permitida apenas em solicitacdes de viagens
gue se encaixem como excepcionalidade, quais:

a) garantir a segurangca nao apenas do solicitante, assim como dos demais
passageiros;

b) garantir, com fundamento nos preceitos de ordem constitucional, a dignidade da
pessoa humana;

c) garantir a viagem para o solicitante que apresente condicdo peculiar e/ou fisica que
dificulte seu deslocamento (completude diferenciada, condi¢cdes especiais fisicas ou
de saude);

d) garantir a viagem para o solicitante com deficiéncia, que, porventura nao seja
atendido pelas companhias aéreas em cumprimento a legislacao aplicada.

5.24. A Contratada devera emitir o bilhete com assento escolhido, no prazo de 2 horas
apos autorizacao pelo Contratante. Todos os demais servicos devem respeitar o
mesmo prazo de 2 horas pela Contratada para sua execuc¢ao, contadas da solicitagao
feita pela Camara Municipal de Sao Gongalo do Amarante.

5.24. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagens
aéreas podera ser solicitada pela Contratante, sem a obediéncia do prazos previsto
no subitem anterior, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade
requerida.

5.25. Os servicos de emissao de assento especial compreendem a selecao, emissao,
alteracao, cancelamento e reembolso. Sera devido a Contratada apenas o valor de
repasse referente ao assento especial, nao podendo a Contratada cobrar
remuneracao adicional pela prestagcao deste servicgo.

5.26. No que se refere a alteracao de Bilhete de Passagem, esta deve ser precedida de
nova cotacao e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragcdao ou
cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso para o Contratante.

527. As alteracdes de Bilhetes de Passagem serao discriminadas por trecho. A
alteracdo/remarcacéo/cancelamento de bilhetes deve ocorrer preferencialmente
sem Onus para bilhetes emitidos no mesmo. Caso a alteracao possua mudanga ou
inclusdao de destinos, a Contratada recebera solicitacdo de nova assessoria para
indicacao das opg¢des que melhor atendam a demanda.

5.28. A alteracao dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em
aplicacao de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea.

5.29. A Contratada deve permitir que o passageiro, caso queira, efetue as alteracdes e
remarcacdes por conta propria. Imediatamente apds a alteracao que resulte em
crédito, situagao na qual o valor do Bilhete de Passagem original € superior a soma da
multa e da diferenca tarifaria, a Contratada devera requerer, imediata e formalmente,
o reembolso dos valores aos quais o Contratante tem direito, para que seja efetuada
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a glosa do valor em fatura, mediante apresentacao de nota crédito e comprovante
das

companhias aéreas.

5.30. O cancelamento do bilhete quando solicitado, devera ser providenciado com
celeridade, objetivando a isencao da cobranca de taxa de no show, quando possivel,
de acordo com as regras da companhia aérea.

5.31. AContratada deve adotar as medidas necessarias para a efetivacao do reembolso
tdo logo |Ihe seja solicitado o cancelamento do Bilhete de Passagem ou quando da
ocorréncia de no show.

5.32. O reembolso do Bilhete de Passagem se dara por intermédio de glosa do valor
em fatura, mediante apresentacdao de nota crédito e detalhamento das regras
aplicadas pela companhia aérea.

5.33. A Contratada deve gerar relatério mensal de todos os Bilhetes de Passagem
cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, contendo no minimo: dados do Bilhete de Passagem: nome do
passageiro, origem/destino, data do voo; valor pago; valor da multa; valor do crédito.

534, Sempre que necessario, o Contratante podera solicitar emissao de relatdrio
parcial, contemplando os dados do subitem anterior, caso em que a Contratada
devera fornecer o documento em até 72 (setenta e duas horas).

5.35. O reembolso obedecera as eventuais restricdes constantes das condi¢cdes de sua
aplicacao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

5.36. O prazo para reembolso ndao poderd ser superior a 60 (sessenta) dias contados
da data da solicitacao.

537. O envio de faturas deverd ser em formato previamente acordado entre a
Contratada e a Contratada, de forma a facilitar a conferéncia por esta Camara
Municipal.

5.38. Todo o servico devera ser sob demanda. A quantidade descrita neste Termo de
Referéncia trata-se de estimativa baseada na experiéncia/histérico desse tipo de
servico. Por ser um servico executado conforme demanda, assim como o pagamento
e de acordo com a real necessidade, o Cofen nao fica obrigado a contratar os servicos
na totalidade do valor e quantidade estimados.

5.39. Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias, relativas
as passagens constantes das faturas, no momento de sua apresentacao para
pagamento.

5.40. Havendo diferenca em desfavor da Administragao, entre o valor cobrado e o
valor informado pela companhia, a Contratada devera adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

541. Ao término da execucao do Contrato, a Contratada devera repassar a
Contratante, ou a terceiro por ele indicado, todos os documentos produzidos durante
a execuc¢ao contratual, que ja nao tenham sido entregues anteriormente.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°
14133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n° 14.133, de 2021).

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das
obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugcao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagcao que demandar decisao ou ado¢cao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condi¢cdes de
habilitagcao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagcao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢cao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liuidagao e do pagamento da despesa
no relatodrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na
execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de san¢des, a ser
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conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogag¢ao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacgdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos nos termos do artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, da seguinte forma:

a) provisoriamente, em até 05 (cinco) dias a contar da conclusédo da
execucdo dos servicos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade com o solicitado na contratagao;

b) definitivamente, com a emissdo do respectivo termo de recebimento,
apos a verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitacao, no prazo maximo de 15( (quinze) dias contados apds o recebimento
provisorio.

b.1) na hipotese de a verificacao a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdao do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. Para os recebimento decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias).

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢cao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidag¢ao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

71. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
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unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documenta¢cao mencionada no art. 68 da Lei n°14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participacao em licitagcao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, NO MesMo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.]6. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.



CAMARA MUNICIPAL DE

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestagao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n°14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
licitagcdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de
julgamento pelo Maior Desconto, por Item.

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEIl Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal - SLU: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n°10.880, de 2
de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, gue comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da
Instrucao Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 20009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
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8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servig¢o (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econéomico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021);
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8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragcdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdao das seguintes
formulas:

| - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

[l - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualguer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patriménio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratagao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstragcao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§ 6° do art. 69 da Lei n°® 14.133,
de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balancgo
patrimonial do ultimo exercicio social

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacdo Técnica
8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos ou similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagcao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA DISPONIBILIDADE E DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. Nao consta, no presente processo, declaracdo de atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, tendo em vista que a legislagcao vigente, prescreve que "a
existéncia de precos registrados ndao obriga a Administracao a firmar as contratacdes
que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada
a legislagcao relativa as contratacdes publicas, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condicdes".

9.2. Logo, o registro de precos nao se destina a contratacdao imediata de bens e
servigcos, porguanto seu objeto € apenas o cadastramento de produtos e de
fornecedores, necessariamente precedido de processo licitatério ou de contratagao
direta, para atender futura e incerta necessidade administrativa.

9.3. Com a adoc¢ao do Sistema de Registro de Precos, a Administracao deixa a proposta
mMais vantajosa previamente selecionada, ficando no aguardo da aprovagao dos
recursos orcamentarios e financeiros. Nao ha necessidade de que o 6rgao tenha
prévia dotacao orcamentaria porque o Sistema de Registro de Precos, ao contrario da
contratacao convencional, nao obriga a Administracao Publica face a expressa
disposicao legal nesse sentido.

9.4. Sendo assim, as contratacdes publicas processadas pelo sistema de registro de
precos nao resulta na obrigatoriedade da aquisicao imediata dos bens ou servicos, o
qgue permite demonstrar o cumprimento do estabelecido no artigo 16, da LRF e a
vinculagao a respectiva agcao de governo (dotagcao orcamentaria) somente quando da
futura contratacao.

9.5. Diante do exposto, informamos que a indicagao da disponibilidade de créditos
orcamentarios somente sera acostada aos autos do processo administrativo quando
da formalizagcao do contrato ou de outro instrumento habil.

S&o Gongalo do Amarante/CE
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