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TERMO DE REFERENCIA
Lein® 14.133, de 1 de abril de 2021

MUNICiPIO DE SENADOR SA/CE
(Processo Administrativo n° 00005.20250227/0004-04)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA APTA A PRESTAR SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, PROCESSAMENTO DE DADOS DO ACERVO DOCUMENTAL DA SECRETARIA
DE SAUDE DO MUNICIPIO DE SENADOR SA-CE, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

N . VALOR VALOR
ITEM (ESPECIFICACOES MiNIMAS) | UNID. | QUANT. UNIT. TOTAL
CONTRATACAO DE EMPRESA
APTA A PRESTAR SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE
01 DOCUMENTOS, PROCESSAMENTO MES 09 R$ R$
DE DADOS DO  ACERVO 3.837,50 34.537,50
DOCUMENTAL DA SECRETARIA
DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
SENADOR SA-CE.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2025 contados a partir da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servi¢co é enquadrado como continuado, podendo ser prorrogavel na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021;

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de
digitalizacdo de documentos e processamento de dados do acervo documental da Secretaria
de Saude do Municipio de Senador Sa-CE é de extrema importancia e estd diretamente
alinhada ao planejamento estratégico da gestao publica municipal, que visa a modernizacao, a
eficiéncia e a transparéncia nos processos administrativos. O acervo documental da Secretaria
de Saude contém uma grande quantidade de documentos essenciais para a boa gestao fiscal e
financeira do municipio. A digitalizacdo desses documentos é necessaria para garantir a
preservacdo, organizacao e facil acesso as informacgdes, o que contribuira para a agilidade nos
processos internos e no atendimento a populacao. Com a digitalizacao, sera possivel reduzir o
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uso de papel, o que resulta em economia de recursos, além de otimizar o espaco fisico para
armazenamento de documentos, garantindo maior seguranca e facilidade de recuperacdo dos
dados quando necessario. A implementacao dessa solugdo também facilitard o cumprimento
das exigéncias legais relacionadas a transparéncia e ao acesso a informacdo publica,
permitindo a disponibilizacdo mais rapida e eficiente de documentos e relatérios financeiros,
quando solicitados. A digitalizacdo permitira, ainda, a integracdo com sistemas
informatizados, promovendo uma gestdao mais moderna, eficiente e acessivel, o que refletira
diretamente em uma administracdo publica mais 4gil e menos burocratica. Portanto, a
contratacdo de uma empresa apta a realizar a digitalizacdo e o processamento de dados do
acervo documental da Secretaria de Satide é uma medida estratégica necessaria para atender
aos principios de eficiéncia, economicidade e transparéncia, fundamentais para uma gestdo
publica responsavel e que visa a melhoria continua dos servigos prestados a populacdo de
Senador Sa. A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de
digitalizacdo de documentos e processamento de dados do acervo documental da Secretaria
de Saude do Municipio de Senador Sa-CE é de extrema importancia e estd diretamente
alinhada ao planejamento estratégico da gestao publica municipal, que visa a modernizacao, a
eficiéncia e a transparéncia nos processos administrativos. O acervo documental da Secretaria
de Saude contém uma grande quantidade de documentos essenciais para a boa gestao do
municipio. A digitalizacdo desses documentos é necessaria para garantir a preservacao,
organizacdo e facil acesso as informacdes, o que contribuird para a agilidade nos processos
internos e no atendimento a populacao. Com a digitaliza¢do, sera possivel reduzir o uso de
papel, o que resulta em economia de recursos, além de otimizar o espaco fisico para
armazenamento de documentos, garantindo maior seguranca e facilidade de recuperacao dos
dados quando necessario. A implementacao dessa solugdo também facilitard o cumprimento
das exigéncias legais relacionadas a transparéncia e ao acesso a informacdo publica,
permitindo a disponibilizacao mais rapida e eficiente de documentos e relatorios financeiros,
quando solicitados. A digitalizacdo permitira, ainda, a integracdo com sistemas
informatizados, promovendo uma gestdo mais moderna, eficiente e acessivel, o que refletira
diretamente em uma administracao publica mais agil e menos burocratica. Portanto, a
contratacdo de uma empresa apta a realizar a digitalizacdo e o processamento de dados do
acervo documental da Secretaria de Saide é uma medida estratégica necessaria para atender
aos principios de eficiéncia, economicidade e transparéncia, fundamentais para uma gestdo
publica responsavel e que visa a melhoria continua dos servigos prestados a populacdo de
Senador Sa.

3. JUSTIFICATIVA PARA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE
RISCOS

3.1. Em conformidade com o artigo 14 da Instrug¢do Normativa SEGES/ME n? 58/2022, a
Administracdo Publica possui discricionariedade para decidir sobre a necessidade de
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elaboracdao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da Andlise de Riscos em contratagdes cujo
valor seja inferior aos do art. 75, Il da lei 14.133/2021.

3.2. Essa decisdo fundamenta-se na andlise da natureza e do risco inerente a contratacao
especifica, que nao justifica a elaboracao de estudos adicionais, uma vez que a complexidade e
o impacto operacional sdo limitados. Adicionalmente, o valor da contratacdo sera
devidamente apurado pelo setor de pesquisa de precos, que realizara uma pesquisa de
mercado detalhada e documentada, garantindo que o montante nao ultrapasse o limite
estabelecido pelas normas vigentes.

3.3. A decisdo de ndo elaborar o ETP e a Analise de Riscos é amparada pelas diretrizes
legais que visam a eficiéncia administrativa, permitindo que recursos e esforcos sejam
concentrados em contratacdes de maior relevancia e complexidade. Essa abordagem assegura
que o processo licitatorio se mantenha agil, sem comprometer a transparéncia e a
conformidade com a legislacdo. Além disso, ao realizar uma pesquisa de pregos criteriosa, a
Administracao garante que os valores praticados no mercado sejam respeitados, assegurando
a economicidade e a vantajosidade da contratacdo, conforme os principios da administracao
publica.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢ao do objeto: 05 dias apds emissdo da ordem de servico;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servi¢os serdo prestados no seguinte enderego Av. Estanislau Julido, S/N, Centro - Senador
Sa-CE.

5.3. Os servicos serido prestados no seguinte horario: de segunda a sexta feira, de 08:00 as 12:00 e de
14:00 as 17:00.
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para prestacdo dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterda informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto
durante o periodo contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. 0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.20.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.22.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.24.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts.
22, Xe23 VIl do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2. 0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca

oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, VII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
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valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou Unica medi¢cao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a anadlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.10.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do
do contrato.

Liquidacao

7.11.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.12.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.13.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.14.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.15.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.16.A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutenc¢do das condigdes
de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacao no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdao ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.17.Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacgao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.19.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.20.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.21.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.22.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.24.Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.25.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a reteng¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n®
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard& o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNP]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10.Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicdes.

8.11.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.12.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.13.Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.14.Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
8.15.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.16.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marg¢o
de 2020.

8.17.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.18.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.19.Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.20.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.23.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.24.declaracdao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.25.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.26.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR SA
Av. Estanislau Julido, S/N, Centro - Senador Sa-CE
CEP 62470-000 - Tel (88) 3668-1003


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

SENADOR SA

ACELERA

8.27.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.29.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.30. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.31.Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

8.31.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
8.31.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a

todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura; e

8.31.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.31.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite

definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.

8.32.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.33.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §12).

8.34.0 atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverda ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacdo Técnica

8.35.Comprovacao de aptidao para execucdao de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
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direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.35.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.
8.35.2. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de e R$ 34.537,50 (trinta e quatro mil,
quinhentos e trinta e sete reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

0501.10.122.0105.2.023 - Manutenc¢do das Atividades Gerais do Fundo Municipal de Saude.
Elemento de Despesa: 33.90.39.00 - Outros serv. de terc. pessoa juridica. Fonte de Recursos:
Recursos Préprios.

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao
da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Senador S4, 13 de margo de 2025

Sabrina Frota Cavalcante Porto
Ordenadora De Despesas Da Secretaria De Saude
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