UM NOVO GOVERNO PARA TODOS

#< TRy PREFEITURA DE
£.1 PENTECOSTE
;)

EDITAL DE LICITAGAO PE-018/2025-DIV
P

A Prefeitura Municipal de Pentecoste-CE, através do Orgdo Gerenciador de origem desta licitagdo, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara licitacdo, a qual sera conduzida pelo(a) Pregoeiro(a) auxiliado(a) pela
equipe de apoio, designados pela Portaria n® 277/2025, de 01 de abril de 2025, juntada ao processo administrativo de
que trata esta licitacdo, norteando-se pelas disposi¢Oes contidas na Lei Federal n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei Complementar n°® 147, de 07 de agosto de 2014
aplicando-se, subsidiariamente, a IN n° 73/2022 de 30 de setembro de 2022, e as exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

MODALIDADE LICITATORIA: FORMA: NUMERO DO PROCESSO:

PREGAO ELETRONICO PE-018/2025-DIV

ORGAO GERENCIADOR:

Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

Secretaria Municipal de Educacéo
Secretaria Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
VALOR ESTIMADO:

R$ 441.319,92 (quatrocentos e quarenta e um mil, trezentos e dezenove reais e noventa e dois centavos).

DATAS E HORARIOS DA LICITAQAO: REFERENCIA DE TEMPO:

Inicio de Recebimento das Propostas: Horério Oficial de Brasilia/DF
14/07/2025 AS 17HO0OM

Fim de Recebimento das Propostas:

LINK DE REALIZACAOQ DA LICITACAO:
https://compras.m2atecnologia.com.br/

28/07/2025 AS 08H30M

Abertura da Licitagéo:

28/07/2025 AS 08H31M
ESPECIE:
COMUM [ ]srp [ ] cCOMUM DE ENGENHARIA
MODO DE DISPUTA:
[ ] ABERTO ABERTO E FECHADO [ ] ABERTO E FECHADO
CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO [ ] MAIOR DESCONTO
TIPO DE LANCE:
UNITARIO [ ] TOTAL [ ] GLOBAL
PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS:
SIM [ ] NAO
1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagio é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE DOCUMENTOS
ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL, INDEXACAO EM SISTEMA
INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE PASSARAM POR
TRANSFORMACAO DIGITAL OU NATO DIGITAIS, PERMITINDO O CONTROLE DE FLUXOS DE
TRABALHO E APLICACAO DE REGRAS DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE, COM
ARMAZENAMENTO EM REPOSITORIO DIGITAL CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PENTECOSTE/CE, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd dividida em ITENS, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
Eletronico de Licitagdes do(a) M2a Tecnologia, através do endereco eletrdnico https://compras.m2atecnologia.com.br.
2.2. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com seus dados cadastrais regular junto ao provedor do sistema.
2.3. A participagdo nesta licitagdo estda restrita aos licitantes que tenham sido devidamente pré-

qualificados em processo auxiliar anteriormente publicado de N° PE-018/2025-DIV- PQ, conforme critérios
estabelecidos.

2.4, A falta de comprovacdo da pré-qualificacdo acarretara na desclassificagdo da proposta do licitante.

2.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema
relacionado anteriormente e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.7. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.
2.8. Quanto ao beneficio das microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas:

2.8.1. Os itens de participacdo exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/06, esta(do) disposto(s) no Termo de Referéncia, anexo a este edital.
A obtencéo do beneficio fica limitada as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas que, no ano-calendario
de realizaco da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

2.9. Serda permitida a participagdo de consércios, com a observancia das seguintes normas:

2.9.1. Comprovacdo do compromisso, publico ou particular, de constituicdo do Consoércio, subscrito pelos

consorciados, incluindo os seguintes itens:
a) Designacdo do Consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do Consorcio;
¢) Prazo de duracdo do Consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo contratual, acrescido de 03
(trés) meses, bem como o endere¢o do Consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre
as partes;
d) Definicdo das obrigacbes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas
(participacdo em porcentual do valor total), em relacdo ao objeto da licitacdo;
e) Compromisso expresso de que cada consorciado responderd por todos os atos do consércio, sendo
obrigatoria a assinatura do contrato com o municipio por todos os consorciados;
f) Designacéo do representante legal do consorcio;
g) Compromisso dos consorciados de que ndo terdo a sua constituicdo ou composicdo alteradas ou
modificadas, sem a prévia e expressa anuéncia do municipio, até o cumprimento do objeto da licitacao,
mediante termo de recebimento, observado o prazo de duragdo do consércio, definido na alinea “c”, supra;
h) Que cada consorciado apresente a documentacdo relacionada nas exigéncias de habilitagdo deste edital,
admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, na comprovagdo das parcelas de relevancia, o somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de qualificacdo econdmico-financeira, na comprovagéo do
capital social, 0 somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua participacao.

2.9.2. Indicagdo da empresa lider, responsavel pelo consércio, que serd sua Unica representante perante o
municipio, com quem, por meio da pessoa do seu representante legal, serdo mantidos todos os entendimentos relativos a
licitaclo e ao contrato, devendo atender as condi¢des de lideranca fixadas no edital;

2.9.2.1. A empresa lider deverd ser nacional e de maior participacdo no Consdrcio. No caso de
participagdes iguais, a lider devera ser a consorciada de maior Capital Social.

2.9.3. Nenhuma empresa consorciada poderd participar da mesma licitacdo isoladamente ou em outra
formacéo de consdrcio.

2.10. N&o poderdo disputar esta licitagdo:

2.10.1. aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.10.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.10.3. pessoa fisica ou juridica responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.10.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.10.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.10.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.10.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condic6es
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.10.8. pessoa fisica ou juridica que mantenha relacéo de parentesco com autoridade superior ou agente pUblico
do 6rgdo ou entidade licitantes condutores da licitacao;

2.10.9. OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;

2.10.10. ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico
do drgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do
art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.11. O impedimento de participar de licitagdo em decorréncia de san¢do, sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato,
desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.14. A vedacdo de relacdo de parentesco com autoridade superior ou agente publico do érgdo, estende-se a
terceiro que auxilie a conducédo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. _ DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
3.1. Os licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema eletrbnico, a proposta

eletrdnica com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o0 horério estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.1.1. Né&o havera nesse momento a obrigatoriedade do envio da proposta fisica.

3.2. No cadastramento da proposta eletrénica inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

3.2.1. estéaciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢éo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos
no instrumento convocatorio;

3.2.2.  ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII1, da Constituicéo;

3.2.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas devera

declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.1. Quando houver item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;
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3.4.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada.

3.5. A falsidade das declaragBes exigidas nesse edital, sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

3.7. N&do havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de

habilitacéo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio
de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.
3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final

minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
3.9.1. aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor preco; e

3.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado, possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.12. Caberé ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato blogueio de acesso.

3.14. Garantia da Proposta:

3.14.1. Serd exigido o recolhimento referente a 1% (um por cento) do valor estimado pela Administracéo para
a contratacdo a titulo de garantia de proposta, devendo ser encaminhada no ato do cadastramento da proposta eletronica,
EXCLUSIVAMENTE no sistema eletrénico.
3.14.2. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Gteis, contado da assinatura
do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacéo.
3.14.3. Implicara execu¢do do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a ndo
apresentacdo dos documentos para a contratacao.
3.14.4. A garantia de proposta poderd ser prestada nas seguintes modalidades:
a) CAUCAO EM DINHEIRO: Devera ser efetuada em favor da contratante, em conta especifica no Banco do
Brasil, Agéncia 3981-0, Conta 14716-8, com comprovante de dep6sito em seu formato original;
b) TITULOS DA DiVIDA PUBLICA: Devera ser emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacéo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia, sendo aceitos como titulo da divida publica
apenas Letras do Tesouro Nacional - LTN, Letras Financeiras do Tesouro - LFT, Notas do Tesouro Nacional
- série C - NTN-C ou Notas do Tesouro Nacional - série B - NTN-B;
c) SEGURO-GARANTIA: Apdlice com certificacdo digital, que deverd ser emitida por companhia seguradora
autorizada a funcionar no Pais, nos termos da legislacdo especifica vigente a época de sua apresentagdo e devera
ter seu valor expresso em Reais (R$), bem como a assinatura dos administradores da sociedade emitente e
Certiddo de Regularidade Operacional expedida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, em
nome da seguradora que emitir a apdlice;
d) FIANCA BANCARIA: Carta Bancéria original, emitida por banco ou instituicio financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;
e) TITULO DE CAPITALIZACAOQ: Devera ser custeado por pagamento Gnico, com resgate pelo valor total.
3.14.5. A garantia da proposta devera ser em favor dessa municipalidade, com prazo de validade ndo inferior a
150 (cento e cinquenta) dias, nos casos de seguro-garantia e fianca bancéria.
3.14.6. A ndo apresentacdo da garantia no ato do cadastramento da proposta eletronica, ensejara de imediato a
desclassificacdo da licitante.
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4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

4.1.1. valor ou desconto (unitario, mensal, total, global etc.). Marca/Fabricante, tudo conforme disposto no
Termo de Referéncia e no Sistema Eletrdnico;
4.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada seré a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo.

4.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas municipais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.10. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o pre¢o ja decorrente da aplicacdo do desconto
ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item supra.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode

ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado/Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsiveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucdo do
contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS ELETRONICAS E
FORMULACAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-& automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.
5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
5.2.2.  Adesclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.
5.2.3. A nado desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério, levado
a efeito na fase de aceitagéo.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletr6nico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo critério disposto no preambulo do edital.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo e
as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao

aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, é o disposto na planilha de preco
estimado constante do Termo de Referéncia.

5.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duragdo da sesséo
publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.12.3. Néo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances pUblicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s 0 que transcorrerd o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.13.2.  Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
melhor oferta e os das ofertas até 10% (dez por cento) superior para menor preco ou inferior para maior desconto, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3.  No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu dltimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5.  Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrdnico o modo de disputa “aberto e fechado”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco / maior percentual
de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogagoes.

5.14.1.  Na&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item supra, poderdo os licitantes
que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.14.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo
publica.

5.14.3. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediéarios.

5.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

5.14.5.  Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, poderad admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.14.6.  Apo6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediéarios.

5.15. Apobs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.

5.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do melhor lance
registrado, vedada a identificacéo do licitante.

5.18. No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez

minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato
pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.
5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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5.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.21.1. Nessas condicOes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) superior do menor preco ou inferior do maior desconto serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e
equiparada que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei n®14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;
5.22.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta
Lei;

5.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgéos
de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos ou
prestados por:

5.22.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado do 6rgdo;
5.22.2.2. empresas brasileiras;
5.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado

permanecer acima do preco méaximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar
condi¢Bes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.23.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido pela Administracéo.

5.23.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.23.4. Of(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicita¢do fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. Apos a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente classificado

em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislacéo correlata, e especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta mediante Consulta Consolidada junto ao Tribunal de Contas da Unido - TCU no seguinte
endereco eletrdnico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n° 8.429, de 1992.
6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o(a)

Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.3.1. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacdo.

6.4. Caso atendidas as condicGes de participacgdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o disposto neste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o(a) Pregoeiro(a)

examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na IN Municipal que
dispdes sobre o critério de julgamento.
6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méaximo definido para a contratacéo;
6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.
6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
25% (vinte e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.
6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sO serd considerada apds diligéncia do(a)
Pregoeiro(a), que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Em contratacdo de servicos comum de engenharia, além das disposi¢fes acima, a andlise de

exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execucéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-integrada
ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagdo do valor global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacéo do sobrepreco se daré pela superagéo do
valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitérios por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Prec¢os elaborada pela Administracao, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos comum de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o
modelo elaborado pela Administragdo, bem como com detalhamento das BonificacGes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo
dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e
contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacGes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
da licitaco, serdo exigidos para fins de habilita¢cdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo 0s
dispostos adiante.

7.2. Exigéncias quanto 8 HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.2.3.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7.2.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual ser& considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

7.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, alem
do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art.
4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 e
165).

7.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

7.3. Exigéncias quanto a regularidade FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.3.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VI1-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
€m Cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.3.7. Provade regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
€m Ccujo exercicio contrata ou concorre;
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7.3.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4. Exigéncias quanto a qualificagio ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacdo, ou de sociedade simples;

7.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I1);

7.4.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis dos 2
(dois) altimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

7.4.3.1. Serédo considerados como na forma da Lei, o Balanco Patrimonial e Demonstraces Contabeis

assim apresentados:

a) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da Licitante.

b) Sociedades empresérias, especificamente no caso de sociedades anénima s regidas pela Lei n°.
6.404/76: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou
publicados na imprensa oficial da Uniéo, ou do Estado, ou do Distrito Federal conforme o lugar em
que esteja situada a sede da companhia; ou, ainda, em jornal de grande circulagéo editado na localidade
em que esta a sede da companhia.

c) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas juridicas do local de sua sede; caso a
sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as normas fixadas
para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro na Junta Comercial.

d) Empresas constituidas &8 menos de um ano: deverdo apresentar demonstrativo do Balanco de Abertura,
devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial do domicilio da Licitante, devidamente
registrados na Junta Comercial assinado pelo sdcio-gerente ou diretor e pelo contador ou outro
profissional equivalente.

7.4.3.2. A expressdo "na forma da lei' ser4& compreendida de no minimo: balango patrimonial e
demonstracdes contabeis, registrados na Junta Comercial ou 6rgdo competente acompanhado do termo de autenticagédo
do registro digital.

7.4.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65,
8§19).

7.4.3.4. Caso a licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contébil-financeira, conforme dispbe o artigo 112° da Lei Federal n°® 5.764/71, ou de uma declaracéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8. Exigéncias quanto a qualificacio TECNICA que sera comprovada através da apresentacio dos
seguintes documentos:

8.1. Comprovacdo de registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente — CRB (Conselho
Regional de Biblioteconomia), bem como do(a) respectivo(a) responsavel técnico (profissional de nivel superior em
Biblioteconomia), por periodo minimo de 03 (trés) anos.

8.2. Comprovacao de capacidade técnico-operacional em nome da empresa licitante, mediante atestado(s) emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando a experiéncia na execucao continua de, no minimo, 03
(trés) anos, e declarado éxito na prestacdo de servicos de CARACTERISTICAS SEMELHANTES OU DE
COMPLEXIDADE SUPERIOR ao objeto licitado, correspondendo a 50% (cinquenta por cento), ho minimo, dos
quantitativos aqui determinados para o prazo de 05 (cinco) anos dos arquivos determinados. Os atestados deverdo constar
os dados contratuais dos servicos.

8.3. Sé&o servigos compativeis ou similares comprovaveis: (1) Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED) para indexac&o eletrénica de documentos, (2) Armazenamento em Nuvem, (3); Backup em tempo real em servidor
local;
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8.4. O licitante devera apresentar declaracdo de que dispde ou dispora de servidor de armazenamento em nuvem
compativel com o objeto em destaque e de que dispde ou dispora de backup fisico dos arquivos, em sua sede, com as
devidas protecdes de informacédo asseguradas na LGPD e LAI.

8.5. somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acordao 1 .21 412013-TCU).

8.6. 14.4. CAPACITAGAO TECNICO-PROFISSIONAL:

8.7. a) Comprovacdo da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
documentos, pelo menos: (1) 01 (um) Biblioteconomista, (2) 01 (um) Profissional Especializado (nivel médio ou superior)
em LGPD, (3) 01 (um) Auxiliar Técnico, devendo esses profissionais ter experiéncia comprovada minima de 03 (trés)
anos para execucdo deste objeto na area de Administracdo Publica ou Privada através de: Certiddo de Regularidade junto
aos seus respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (CRB) para execucao do objeto, ou outro meio equivalente
e congénere expedidas pelas entidades profissionais competentes;

8.8. b) Com Relacéo da Equipe Técnica:

8.9. I. Deverd ser entregue a relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacdo dos servicos, deverd ser
acompanhada de "Curriculum Vitae" de cada um dos profissionais, comprovando individualmente experiéncia na area
juridica objeto da proposta;

8.10.  1l. Poderao fazer parte de cada equipe técnica do licitante apenas profissionais especializados no ensino superior,
ou técnico, com experiéncia na area objeto da licitac&o.

8.11.  Ill. A comprovacdo de experiéncia de cada profissional e do proponente poderd ser realizada mediante a
apresentacdo de copia dos contratos celebrados sobre esta matéria com entes publicos, de acérddos ou decisdes, ou, ainda,
da comprovada atuagdo em processos judiciais ou administrativos que o presente escritdrio ou integrante de sua equipe
técnica.

8.12. V. Declaragdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela Licitante, de que integrara na qualidade de
sOcio ou contratado, 0s quadros da empresa, e de que se encontra disponivel para a prestacao de todos 0s servigos previstos
no presente edital.

8.13.  ¢) A comprovagdo de vincula¢do ao quadro permanente da licitante ser feita:
8.14.  c.1) Para socio, mediante a apresentacdo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

8.15.  c.2) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria, registrada junto ao 6rgdo
competente.

8.16.  c.3) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a comprovagao se dara
mediante a apresentacdo da cdpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia ou contrato de prestacdo de servigos devidamente
assinado e celebrado na forma da lei.

8.17.  c.4) O profissional indicado pela licitante devera participar permanentemente do servico objeto desta licitacéo,
admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracéo.

8.18.  c¢.5) A licitante devera juntar declaracdo expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que o
mesmo concorda com a inclusdo de seu nome na participacdo permanente dos servigos na condicdo de profissionais
técnicos.

8.19.  d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acordao 1 .21 412013-TCU).

8.20. e) Declaracéo do licitante que concorda com todos os termos e condi¢es do presente edital e dos seus anexos,
obtendo para si, sob sua propria responsabilidade, os riscos e dnus de todas as informagdes que possam ser relevantes e
necessarias para a elaboracéo da proposta e adjudicacdo do servigo, se vencedora da licitagao;

8.21. 1) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;
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8.22. @) Declaracdo do licitante da inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo de habilitacdo, nos termos do
artigo 32, § 2° da Lei Federal n® 8.666/93, de que ndo foi declarada inidonea e nem estd suspensa em nenhum 6rgéao
publico, Federal, Estadual ou Municipal, conforme modelo;

8.23.  h) Declaragdo de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado, nos termos da
Lei Complementar n® 123/06, quando for o caso.

8.24. i) A pessoa que assinar 0s documentos exigidos para habilitagcdo, devera comprovar que detém poderes para agir
em nome do licitante.

8.25.  j)Alicitante deverd juntar declaracéo expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que 0 mesmo
concorda com a inclusdo de seu nome na participacdo permanente dos servicos na condicdo de profissionais técnicos.

8.26. IMPORTANTE

8.27.  As provas de capacidade técnica (atestados) poderdo estar sujeitas a confirmacdo da veracidade de suas
informacdes, sob pena de incorrerem civil, criminal e administrativamente o emissor e a licitante.

8.28. TESTE DE CONFORMIDADE

8.29. A agente de contratacdo, para dirimir eventuais duvidas, poderd diligenciar as instalagfes da licitante ou de
clientes indicados em atestado(s) técnico(s) para a comprovacao de quaisquer caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia, principalmente aqueles referentes as funcionalidades dos servicos de tecnologia. Para comprovacdo dos
requisitos, seré solicitado Teste de Conformidade conforme se segue:

8.30.  Apos a classificagdo das propostas, estando a mesma devidamente HABILITADA, o Agente de Contratagdo
encarregado devera solicitar a licitante classificada em 1° (primeiro) lugar e devidamente HABILITADA, que apresente,
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo, todos 0s requisitos especificados
neste Termo de Referéncia, incluindo fornecimento dos meios necessérios para instalagdo e producdo dos testes
(equipamentos, servidores, etc.);

8.31.  As funcionalidades deverdo ser instaladas no ambiente da Contratante, e sua instalacido e configuracdo serdo
acompanhadas e supervisionadas pela equipe de pareceristas;

8.32. A ndo apresentacao/instalacdo das ferramentas solicitadas no item anterior, no prazo estabelecido, ensejara a
DESCLASSIFICA(;AO DA PROPOSTA;

8.33. O local para verificacdo de conformidade ficard expresso no oficio de convocagdo para teste de conformidade, o
resultado da andlise ser& apresentado pela equipe de pareceristas que serdo considerados como:

8.34. CLASSIFICADA: Parecer concluindo que a ferramenta atende a todos os requisitos exigidos conforme
especificacfes contidas no Termo de Referéncia;

8.35. DESCLASSIFICADA: Parecer concluindo que a ferramenta ndo atende os requisitos exigidos conforme
especificacfes contidas no Termo de Referéncia;

8.36. O teste de conformidade consistira em até 06h (seis) horas de apresentacdo da solugdo ofertada, com banco de
dados de teste do licitante e populado pela mesma. Durante a prova serdo feitos questionamentos ao licitante, permitindo
a verificacdo dos requisitos constantes na planilha preenchida (LISTA DE CHECAGEM DE ADERENCIA DA
SOLUCAO AOS REQUISITOS) de forma aleatdria, a critério da secretaria de administragio e financas

8.37.  Podera ser solicitada, durante o Teste de Conformidade, a demonstracdo de qualquer funcionalidade listada nas
especificagdes técnicas da ferramenta constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da avalia¢cdo do roteiro
obrigatorio;

8.38. O resultado do Teste de Conformidade devera ser juntado aos autos do processo no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis pela equipe de pareceristas designada pela Contratante;

8.39.  Todos os custos relativos ao Teste de Conformidade ficardo a cargo da Contratada, a qual ndo tera direito a
qualquer indenizacéo, inclusive no caso de ser reprovada;

8.40. A aprovacdo do Teste de Conformidade ndo exclui da Contratada a obrigagdo de implementar os demais
requisitos técnicos definidos no Termo de Referéncia para a solucdo, durante a prestagdo dos servicos.
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Apos o teste de conformidade, o processo seguira seu tramite normal: estando a empresa APROVADA no teste, 0 Agente
de Contratacdo encarregado encaminhard o processo para adjudicacdo e homologacdo do objeto. Estando a empresa
REPROVADA no teste, 0 Agente de Contratagdo encarregado convocara a empresa classificada em segundo lugar na
ordem de lances, para abertura dos seus documentos de habilitagcdo e, estando HABILITADA, serd convocada para novo
teste de conformidade e assim sucessivamente.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulacéo ou revogacédo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacgdo ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de habilitacdo ou

inabilitacdo do licitante:
9.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

9.3.3. 0 prazo para apresentacéo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacéo ou de lavratura da ata
de habilitac&o ou inabilita¢éo;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados EXCLUSIVAMENTE em campo proprio do sistema
eletrénico.

9.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual

podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
9.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sistema eletrénico.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A sessdo pUblica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve & anulagdo de atos anteriores a realiza¢do da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e
0s que dele dependam.

10.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco / desconto mais bem classificado ou quando a licitante
declarada vencedora ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagéo fiscal
e trabalhista, nos termos do que dispde o art. 43, §1°, da Lei Complementar n® 123/06.

10.1.3. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa
de lances.

10.2. Todas as licitantes remanescentes deverdo ser convocadas para acompanhar a sessao reaberta.

10.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico, de acordo com a etapa do procedimento

licitatorio.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracéo;
11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a licitacdo
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11.1.5. fraudar a licitacdo
11.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢Ges, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

11.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica

11.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos
6rgdos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
proporcional a gravidade da infragdo demonstrada em processo administrativo, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacéo da sanc¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagéo.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracBes administrativas relacionadas nesse edital, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgado ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infragdes dispostas nesse edital que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a
san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacéo.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢fes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacgao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.12.  Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.14.  Aaplicagdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de reparacéo
integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
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12.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.
12.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados EXCLUSIVAMENTE em campo
proprio do sistema eletrénico.
12.4. As impugnac6es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo(a)
Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitacdo.

12.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Seréa divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame

na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério, pelo(a) Pregoeiro(a).

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa

entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e
a seguranca da contratacéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdo
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacGes Publicas
(PNCP) e Portal do Municipio na internet.

13.11. O foro para dirimir as questbes relativas ao presente Edital serd o da Comarca da sede desta
Municipalidade, com exclusdo de qualquer outro.

13.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.12.1. ANEXO I — Termo de Referéncia.

13.12.2. ANEXO Il — Planilha de Custos e Formagéo de Precos.
13.12.3. ANEXO Ill — Minuta do Termo de Contrato.

13.12.4. ANEXO IV — Estudo Técnico Preliminar.

Pentecoste-CE, 01 de julho de 2025.

Jodo Batista Sousa Ferreira Mario Gardel de Paiva Ladislau
Secretaria de Administracdo e Finangas Secretaria de Educacéo
Valmirlan Fechine Jamacaru Julliana Kelvia Silva Ratis Dos Santos
Secretaria de Salde Secretaria de Assisténcia Social
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de Biblioteconomia, visando o processamento técnico de documentos
analdgicos e digitais, certificacéo digital, indexagdo em sistema informatizado de gestdo arquivistica para documentos
que passaram por transformacdo digital ou nato digitais, permitindo o controle de fluxos de trabalho e aplicagéo de regras
de classificagdo e temporalidade, com armazenamento em repositorio digital confidvel e em nuvem, conforme Anexo |
deste Edital, mediante Contrato de Prestacdo de Servigo.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura, na forma do artigo 105 da Lei Federal
n° 14.133 de 2021.

A contratacdo se dara através da Licitacdo na modalidade pregao, e o valor maximo para a Proposta de Preco devera esta
limitado ao Valor Global Anual maximo de R$ 441.319,92 (quatrocentos e quarenta e um mil trezentos e dezenove reais
e noventa e dois centavos)

2 - JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Pentecoste/ce enfrenta desafios significativos na gestdo do seu acervo documental, afetando a
eficiéncia e a transparéncia na prestacdo de servigos publicos. Atualmente, 0s processos de organizacao e recuperagéo de
informacdes realizadas em formato impresso sdo inadequados e onerosos, resultando em perda de tempo e recursos na
busca por documentos essenciais para a administra¢cdo municipal. A auséncia de uma estruturacdo adequada dificulta o
acesso a informacdo publica, comprometendo a agilidade nas decisGes governamentais e na comunica¢do com a
populacéo.

A necessidade de aprimoramento na gestdo documental estd embasada na busca por melhorias que promovam um acesso
eficiente as informagdes, elemento central para a transparéncia e accountability da gestdo publica. O volume crescente de
documentos produzidos pela administragdo municipal exige uma abordagem sistematica para garantir que a informacéao
esteja disponivel de maneira organizada, facil de acessar e recuperar. A falta de uma taxonomia estruturada implica em
dificuldades na localizac&o de dados, podendo resultar em erros ou na demora no atendimento as demandas da sociedade.
Ademais, a transformacéo digital e a alta produgdo de documentos nato digitais necessita de uma plataforma de gestéo
informatizada muito dindmica, que controle fluxos de trabalho, classifique documentos quanto a sua nhatureza, grau de
sigilo e prazo de retencdo, além da necessidade de armazenamento em repositério digital confiavel e em nuvem,
representando uma oportunidade de modernizagdo da gestdo administrativa. Dessa forma, a Prefeitura poderé ndo apenas
otimizar seus processos internos, mas também garantir maior seguranca e integridade das informacdes, além de facilitar
o cumprimento de obrigacdes legais relacionadas ao direito a informacéo.

Sob a perspectiva do interesse publico, atender a essa necessidade é fundamental para a constru¢do de um governo mais
eficiente e transparente, capaz de servir a populacdo com agilidade e qualidade. Ao resolver essas questbes, a
administracdo municipal de Pentecoste/ce estard melhor equipada para oferecer servigos que atendam as exigéncias
contemporaneas e as expectativas da sociedade, contribuindo assim para o fortalecimento da confianca puablica nas
instituicBes governamentais.

Os servigos de organizacdo, processamento digital de documentos impressos e controle arquivistico de documentos
digitais sdo essenciais para a administracao publica por varias razfes:

a) Acesso répido a informagdo: uma administracdo eficiente requer acesso rapido e facil aos registros. O
processamento e a certificacdo digital de documentos impressos garantem que as informacdes possam ser encontradas
rapidamente quando necessario, aumentando a eficiéncia operacional.

b) Cumprimento de regulamentos: a legislacdo vigente estabelece técnica e requisitos para o processamento digital
de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos em formato digital produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais, mediante certificagdo digital.

c) Transparéncia e prestacdo de contas: Os documentos em formato digital promovem a transparéncia na
administracdo publica, permitindo que os cidaddos, os funcionarios publicos e outras partes interessadas acessem
informagdes relevantes de maneira oportuna. 1sso ajuda a garantir a prestacdo de contas e a construir confianga na
administracéo.

d) Preservacdo do patriménio documental: Muitos documentos na administracdo publica tém valor histérico ou
cultural significativo. O processamento e a certificacdo digital dos arquivos ajudam a preservar esse patriménio
documental para as geracdes futuras.

e) Eficiéncia na gestdo de documentos: O processamento e a certificagdo digital dos arquivos facilitam a gestdo
continua dos documentos, incluindo a classificacdo, a retencdo e a eliminacéo adequada de registros obsoletos. 1sso reduz
o0 acimulo desnecessario de documentos impressos e melhora a eficiéncia dos processos de gerenciamento de registros.
Em resumo, os servigos de processamento e certificacdo de arquivo desempenham um papel fundamental na
administracdo publica, promovendo a eficiéncia operacional, a conformidade legal, a transparéncia e a preservacdo do
patriménio documental.
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Assim sendo, 0 servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servigos continuos e essenciais para 0 bom
funcionamento, eficiéncia, eficacia e agilidade nos processos de trabalho que geram documentos contabeis, licitatdrios,
atos administrativos e extratos, dos 6rgdos administrativos do municipio.

A necessidade de agilidade na recuperacéao dessas tipologias documentais enseja a prestagéo de servico especializado por
profissional da area de Biblioteconomia, a fim de que sejam cumpridos todos os requisitos técnicos necessarios para o
processamento e a certificacdo digital dos documentos impressos, registro em sistema informatizado de gestdo
arquivistica, estruturacdo de taxonomia para a padronizagao de linguagem documentaria a ser adotada pelo municipio,
bem como estruturagdo do controle de prazos de retencdo de documentos de cada processo de trabalho envolvido.

A obrigatoriedade normativa esta estabelecida na lei federal 12.527, de 18 de novembro de 2011, que promulga o acesso
a informacao:

Tratamento da informacdo: conjunto de acBes referentes a producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou
controle da informacéo (Art. 4°, V).

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

A Prefeitura Municipal de Pentecoste/ce enfrenta desafios significativos na gestdo do seu acervo documental, afetando a
eficiéncia e a transparéncia na prestacdo de servicos publicos. Atualmente, os processos de organizagao e recuperagdo de
informacdes realizadas em formato impresso sdo inadequados e onerosos, resultando em perda de tempo e recursos na
busca por documentos essenciais para a administragdo municipal.

A auséncia de uma estruturacdo adequada dificulta o acesso a informagéo publica, comprometendo a agilidade nas
decisGes governamentais e na comunicagdo com a populagéo.

A necessidade de aprimoramento na gestdo documental estd embasada na busca por melhorias que promovam um acesso
eficiente as informagdes, elemento central para a transparéncia e accountability da gestéo publica. O volume crescente de
documentos produzidos pela administragdo municipal exige uma abordagem sistematica para garantir que a informacéao
esteja disponivel de maneira organizada, facil de acessar e recuperar. A falta de uma taxonomia estruturada implica em
dificuldades na localizac&o de dados, podendo resultar em erros ou na demora no atendimento as demandas da sociedade.
Ademais, a transformacao digital dos documentos impressos para um formato digital, juntamente com uma plataforma
de armazenamento digital confidvel e em nuvem, representa uma oportunidade de modernizagdo da gestdo administrativa.
Com a certificacdo digital dos documentos e sua incorporagdo a um sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos, a Prefeitura podera ndo apenas otimizar seus processos internos, mas também garantir maior seguranca e
integridade das informacdes, além de facilitar o cumprimento de obrigac6es legais relacionadas ao direito a informagé&o.
Sob a perspectiva do interesse publico, atender a essa necessidade é fundamental para a constru¢do de um governo mais
eficiente e transparente, capaz de servir a populagdo com agilidade e qualidade, por isso também séo previstos nos servigos
a implementacgdo de Gerenciamento de Documentos e Contetidos, Gerenciamento de fluxos pré-definidos automatizados
(Fluxos fechados), possibilidade de criacdo de fluxos ndo definidos (Fluxos Abertos), edi¢do online de arquivos,
assinatura digital de documentos por meio do ICP-Brasil, Registro de auditoria das a¢des realizadas no sistema.

Ao resolver essas questdes, a administracdo municipal de Pentecoste/ce estard melhor equipada para oferecer servigos
que atendam as exigéncias contemporaneas e as expectativas da sociedade, contribuindo assim para o fortalecimento da
confianca publica nas institui¢des governamentais.

4 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descri¢do da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do servigco encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.1. CLASSIFICA(;C)ES DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Processamento técnico e certificagdo digital de documentos, visando a estruturacéo fisica e digital com aplicacdo dos
seguintes servicos:

a) Conformidade dos documentos fisicos com os arquivos do Sistema de Informagdes Municipais (SIM), a fim de
averiguar os aspectos de integridade e disponibilidade das informac@es registradas nos documentos fisicos de cada 6rgéo
administrativo da CONTRATANTE;

b) Estruturacdo e parametrizacdo de Taxonomia para padroniza¢do da Linguagem Documentaria a ser utilizada para
representacdo e classificagdo de documentos em Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos;

c) Estruturacdo e parametrizagdo de Tabela de Temporalidade Documental, visando a avaliagdo de documentos para a
destinacdo final (eliminacdo ou guarda permanente) em Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos;

d) Processamento digital e indexac8o eletrdnica de documentos, contemplando a utilizagdo de scanner e sistema de

Gerenciamento Eletronico de Documentos;

Praca Bernardino Gomes Bezerra, 457 - Centro - CEP: 62.640-000 - Pentecoste - Ceara.
CNPJ: 07.682.651/0001-58 - CGF: 06.920.195-1
pentecoste@pentecoste.ce.gov.br



*

fié fg PREFEITURA DE
PENTECOSTE
W UM NOVO GOVERNO PARA TODOS

e) Gerenciamento de Documentos e Contelidos, Gerenciamento de fluxos pré-definidos automatizados (Fluxos
fechados), possibilidade de criacdo de fluxos nao definidos (Fluxos Abertos), edi¢do online de arquivos, assinatura digital

de documentos por meio do ICP-Brasil, Registro de auditoria das a¢Ges realizadas no sistema.

f) Armazenamento em repositdrio digital confidvel e em nuvem, como medida de controle de seguranga da informagé&o.
4.1 Estruturacdo Fisica:

Indexacdo e Classificacdo: Os documentos impressos de valor historico devem ser indexados e classificados de forma
légica e consistente, de acordo com as normas e regulamentos estabelecidos

Também devem ser armazenados em locais seguros e acessiveis apenas a pessoas autorizadas. Isso pode envolver salas
de arquivos com controle de acesso e medidas de seguranca contra incéndio e danos ambientais.

Manutencdo e Conservacdo: Os documentos impressos histéricos devem passar por medidas de conservacdo e
restauracdo, com uso de equipe especializada nessa pratica.

4.2 Estruturacéo Digital:

Processamento Técnico: Os documentos impressos de fase corrente e intermediaria devem ser processados e certificados
digitalmente para facilitar o acesso e a recuperacéo de informagdes. E importante garantir que a converséo digital seja
feita com qualidade suficiente para preservar a legibilidade e a integridade dos documentos originais.

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos: Serd utilizada uma plataforma digital para organizar
e gerenciar os documentos digitais de forma eficiente. Isso inclui indexac&o, classificacdo, controle de versdes e controle
de acesso.

Padrdes de Metadados: Sera estabelecido padrdes de metadados para os documentos digitais, incluindo informacdes
como autor, data de criacdo, tipo de documento e palavras-chave relevantes. Isso facilita a busca e recuperagdo de
documentos.

Backup e Recuperacao: Sera implementado politica de backup a fim de garantir a seguranca e a disponibilidade dos
documentos digitais em caso de falha de hardware ou desastres naturais. Além disso, havera ainda plano de recuperagao
de desastres para restaurar rapidamente o acesso aos documentos em caso de interrupgdes graves.

Seguranca da Informacéo: Serdo adotadas medidas de seguranca da informacdo para proteger os documentos digitais
contra acesso ndo autorizado, modificagdo ou exclusdo. 1sso pode incluir criptografia, controle de acesso baseado em

funcbes e monitoramento de atividades suspeitas.

g) A CONTRATADA devera garantir que a nossa implementacdo seguira esses referenciais e praticas, para que a
Pentecoste/ce possa garantir a organizacdo eficiente, seguranca e acessibilidade dos documentos, tanto em formato fisico
quanto digital.

g) Para tanto, a empresa disponibilizara obrigatoriamente profissional de nivel superior em Biblioteconomia para
gerenciamento e acompanhamento de todas as atividades técnicas dos servigos a serem prestados.

4.3 Solucgao Tecnoldgica:

Aplicacdo institucional, voltada para pesquisa e recuperacao de documentos eletrénicos, com controle de acesso mediante
login e senha.

A combinacdo desta solucdo pressupde 0 uso taxonomia, que resultard em pesquisas mais eficientes, permitindo aos
usuarios localizarem as informagGes que necessitam para desenvolver seu trabalho mais rapidamente, e ganharem assim
a habilidade de tomar melhores decisdes e conduzirem suas a¢oes de forma mais eficientes. Dentre os varios beneficios
podemos destacar 0s seguintes:

- Democratizacdo da informagdo: As informacdes disponiveis a partir de um ponto de acesso Unico e integrado;
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- Recuperacdo e pesquisa contextualizada: As informagfes mais relevantes ao usuario estardo disponiveis de forma
contextualizada;
- A integracdo entre busca e taxonomia possibilitando ao usudrio redefinir suas consultas com base nos resultados.

4.4 Requisitos minimos de hardware e software:
Especificacéo Técnicas Rodar em plataforma web:

A aplicacdo é instalada num servidor e todas as demais estagGes que o utilizardo precisardo apenas de um browser. O
servidor deve funcionar com sistema operacional Windows. O sistema gerenciador de banco de dados deve ser PostgreSql.

4.5 Migracao de dados
A atual base de dados deve ser preservada com 100% de integridade, sem perda de qualquer informacdo, sejam de

documentos, servicos, operadores e logs.

4.6 Da exigéncia de prova de conceito:
A realizacdo da Prova de Conceito (PoC) justifica-se pela natureza estratégica e especializada do objeto contratado, que

exige ndo apenas conhecimento tedrico sobre préticas de processamento e certificacdo digital, mas também capacidade
técnica e metodoldgica para implementar, na pratica, soluc6es aplicaveis ao sistema informatizado de gestdo arquivistica
de documentos.

Ao aceitar a proposta quanto ao valor, o pregoeiro convocara a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar,
para que no prazo de 2 (dois) dias Uteis, sem possibilidade de prorrogacdo, compareca ao endereco: Praga Bernardino
Gomes Bezerra, 457 - Centro - CEP: 62.640-000 - Pentecoste - Ceara para realizar uma avaliacdo pratica (prova de
conceito), sob pena de desclassificagéo.

Abaixo, segue lista de checagem para fins de comprovacéo de atendimento a 100% (cem por cento) das especificagdes e
funcionalidades definidas neste termo de referéncia:

1. Sistema em Geral

(o]
Il\il:em Descricao da Funcionalidade Relevancia Atende
O sistema devera permitir acesso através de um enderego
1 certificado e seguro, https:// que assegure a integridade e Obrigatéria

protecdo dos dados, sendo a transmissdo dos dados que circulam
encriptada.

Os ambientes de Aplicagdes e Banco de Dados (SGDB) devem
ser dedicados, ou seja, ambientes de uso exclusivo da Entidade,
2 ndo sendo permitido o compartilhamento de ambiente com Obrigatoria
demais Entidades, assegurando a integridade e desempenho,
baseada nas necessidades técnicas da Entidade

No acesso aos dados ao momento de cadastrar um novo usuario
defina qual o perfil de acesso e respectivas permissoes.

3 - . Obrigatéria
Permitindo, desta forma, um maior controle sobre o g
manuseamento da informacgdo, aumentando assim a seguranca.

O sistema deve utilizar “portugués brasileiro” na interface do s

4 g Obrigatéria
usuario e em todos os seus componentes.

5 Deve funcionar sem necessidade de instalacdo de nenhum s

L - Obrigatéria
software na maquina do usuério.
Deve funcionar nos navegadores Google Chrome, Mozilla s

6 Obrigatéria

Firefox, Microsoft Edge ou Safari
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Devera possuir ambiente multiusuario, com senha e direitos de

; Obrigatéria
acesso;

Devera exigir que o usudrio esteja devidamente identificado e
autenticado antes que este inicie qualquer operagéo no sistema
8 (as credenciais de autenticacdo so poderao ser alteradas pelo Obrigatoria
usuario proprietario ou pelo administrador, com anuéncia do
proprietario, em conformidade com a politica de seguranca);

Devera permitir acesso as fungdes do sistema a usuarios
9 autorizados e sob controle rigoroso da administracdo do Obrigatoria
sistema;

Devera permitir a identificacdo de quem realizou as operagoes
10 de usuario, data e hora das atividades realizadas e/ou Obrigatéria
documentos criados e/ou inseridos;

Devera manter o controle das copias de seguranca, prevendo

11 . . Obrigatoria
possiveis restauragoes;
2 . Visualizacédo de Documentos
(o]
Il\tlem Descricdo da Funcionalidade Relevancia | Atende
1 Devera permitir a busca por meio do nome do documento; Obrigatoria
2 Devera permitir a busca por meio dos campos indexados; Obrigatéria
3 Devera permitir a navegacdo por meio de pastas; Obrigatéria
Devera permitir a o download de um ou mais arquivos L
4 - ) Obrigatoria
selecionados;
3. Indexacio de Documentos
(o]
Il\'lcem Descricao da Funcionalidade Relevancia Atende
1 Devera permitir a prlagao de tipos de documentos sem restricdo Obrigatéria
de quantidade de tipos;
2 Deve_:ra} permitir a_crlaggo de campos de indexacdo sem Obrigatéria
restricdo de quantidade;
Devera permitir a conferéncia dos documentos indexados por L
3 . ; Obrigatéria
meio de base de dados complementar,
Deverda permitir a indexacao individual ou em lote (utilizando L
4 ) Obrigatéria
base de dados complementar);
Devera permitir a emissdo de relatério contendo os documentos L
5 X s e . i Obrigatéria
ndo digitalizados por meio de base de dados complementar;

A prova de conceito terd a duracéo de 2 (duas) horas, e serd acompanhada, examinada e avaliada pela Comissdo Técnica
de Avaliacéo.

Considera-se eliminado na prova de conceito a licitante que:

Deixar de satisfazer 100% (cem por cento) dos requisitos constantes nesta Prova de Conceito.

No caso de eliminacdo da licitante, serd chamada a segunda colocada e, assim sucessivamente, até que seja encontrada
licitante aprovada ou néo haja mais licitantes a serem avaliadas;

As provas de conceito serdo realizadas de forma presencial, na sede do municipio, em horéario definido com antecedéncia
pela Comissdo de Pregéao.

As licitantes poderdo participar, na qualidade de observadores, do processo de prova de conceito das outras licitantes.
Para isso, deverdo indicar apenas um profissional representante para acompanhar.

Os representantes das empresas participantes ndo poderdo interromper a prova de conceito de nenhum modo, sendo-lhes
permitido, apenas, fazer constar um breve pronunciamento ao final da ata, se for o caso.

No caso da REPROVACAO, o relatério técnico devera apresentar as justificativas que fundamentaram a decisio,
identificando as especificacGes e critérios objetivos definidos no instrumento convocatorio que ndo foram atendidos.

A APROVACAO ou REPROVACAO da solugéo é de responsabilidade exclusiva da Comissdo Técnica de Avaliagao.
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E permitida a licitante a postergacdo da apresentacdo de determinado requisito, desde que essa demonstracdo seja
realizada dentro do prazo e sem que seja necessario suspender a demonstracéo no horério estipulado.
Depois de vencido o prazo de apresentacdo da prova de conceito, nos termos estabelecidos no Termo de Referéncia e seus

Anexos, ndo sera permitida nova apresentacdo por parte da licitante.

5. RECURSOS DA CONTRATADA
A contratada devera fornecer todos os hardwares necessarios para a processamento e certificacao digital do acervo, exceto

os hardwares a serem usados com servidores que ficardo a cargo da contratante.
A contratada adotara normas de seguranca para manter a integridade e confidencialidade dos dados.

5.1 Seguranca da Informacéo

Toda a informacédo gerada ou adquirida pela contratada é de sua propriedade e somente devera ser utilizada atendendo a
seus interesses.
5.2 Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
Devera solicitar identificacdo e senha de autenticacdo dos usuarios, sendo permitido o acesso andbnimo ou de visitante
apenas nas areas do site disponiveis ao publico. Cada usuério deve ter uma identificagdo Unica e possuir um perfil.
Além disso, devera garantir a integridade, a legalidade, a confidencialidade e a disponibilidade das informac@es geradas
e trafegadas. Para que seja possivel a execucdo dos servicos descritos neste documento, a Contratada podera necessitar
de acesso as informacdes e a equipamentos e sistemas da contratada. Portanto, a divulgacdo ou uso indevido de qualquer
informacdo sera de total e completa responsabilidade da contratada, que sofrerd as sangdes previstas em legislacdo
pertinente.
5.3 Fornecimento de Infraestrutura
Caber4 a contratada a comprovacdo de que 0s servigos serdo executados na infraestrutura de hardware (servidores) com
hospedagem web conforme subitens abaixo:
- Servidor dedicado em nuvem com alta disponibilidade;
- Protecédo contra-ataques de DDoS (negacdo de servico);
- Disponibilidade de backup automatizado diario;
- Solucéo em até 12 horas do backup em caso de indisponibilidade do servidor de arquivos.
Cabera a contratada, ainda, a comprovagao de que 0s servicos serdo executados na infraestrutura de hardware (servidores)
com hospedagem local conforme subitens abaixo:
- Estrutura segura por meio de firewall de alta disponibilidade;
- Utilizacdo de balanceamento de carga (multi-wan) de pelo menos dois links;
- Conectividade por meio de VPN, IPsec;
- Backup dos arquivos disponibilizados no servidor web em tempo real no servidor local.
Cabera também a contratada o fornecimento de todos os equipamentos (scanners, computadores, etc) necessarios para a
implantacdo da solucdo, conforme subitens abaixo:
Os scanners terdo a configuragcdo minima de:
a) Ciclo diario: N&o inferior a 10.000 (dez mil) digitaliza¢Bes por dia.
b) Velocidade: Néo inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto).
Os Computadores obedecerdo a orientacdo de requisitos técnicos minimos indicados pelo fabricante dos scanners. Suporte
e assisténcia técnica Entende-se por Assisténcia Técnica uma série de procedimentos executados, mediante solicitacdo da
secretaria, para recolocar os produtos ou servicos executados em seu perfeito estado de uso, funcionamento e desempenho,
inclusive com a substituicdo de versdes, mddulos, refazendo ajustes, reparos e demais servigos necessarios, de acordo
com os manuais de manutencédo do fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.
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Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados, mediante solicitacdo da secretaria para
esclarecer davidas sobre o funcionamento e configuracdo dos produtos ou servigos executados, orientar sobre possiveis
modificagdes ou necessidades de ampliacdo ou melhoria de funcionamento e performance, inclusive com a indicagéo,
apontamento e disponibilizacdo dos procedimentos a serem efetuados neste sentido, de acordo com 0s manuais de
manutencdo do fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.

O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execugdo dos servicos contratados serdo de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

A Contratada devera nomear a equipe responsavel por concentrar os chamados técnicos registrados no Service Desk da
secretaria, encaminhar para o seu suporte, e fechar a ordem de servigo no ambiente da Camara quando concluido chamado.

Caso seja detectada qualquer situacdo de erro ou comportamento que comprometa o desempenho ou operacdo da
SOLUCAO, a secretaria acionaré a contratada, a qual deveré atender a ocorréncia.

6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Pentecoste/ce busca aprimorar a gestdo e organizacdo de seu acervo documental, com o
objetivo de garantir acesso eficiente & informacg&o. Para atender a essa necessidade, é necessario contratar uma empresa
especializada em Biblioteconomia que ofereca servigos de processamento e certificacdo digital de documentos impressos,
bem como a estruturagdo de taxonomia para representacdo e recuperacdo de informagdes em um sistema de gestdo
eletronica de documentos e armazenamento em nuvem. Os requisitos a seguir foram elaborados para assegurar que a
proposta selecionada atenda plenamente as necessidades do municipio.

Requisitos da Solug&o:

1. A empresa deve comprovar experiéncia minima de 3 anos na prestacdo de servicos relacionados a biblioteconomia e
gestdo documental.

2. A solucdo proposta deve incluir processamento digital de documentos impressos, garantindo a conversao para formatos
padrdo (PDF/A ou TIFF) com preservacdo da qualidade original.

3. Deve ser garantida a certificacdo digital dos documentos processados e dos nato digitais, em conformidade com as
normativas do ICP-Brasil.

4. A empresa deve apresentar um plano de trabalho detalhado que inclua cronograma para a execucdo das atividades,
desde o recebimento dos documentos até a entrega dos resultados finais.

5. A estruturagdo de taxonomia deve ser realizada por profissionais com formagdo especifica em Biblioteconomia,
assegurando que o modelo atenda as necessidades especificas da gestdo publica.

6. O sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos a ser utilizado deve ser compativel com os principais
sistemas operacionais e permitir integracdo com outras plataformas utilizadas pela Prefeitura Municipal de Pentecoste/ce.
7. A proposta deve incluir treinamento para servidores municipais sobre o uso do sistema de gestdo eletrénica e praticas
de organizacdo documental.

8. Deve oferecer suporte técnico remoto e presencial para resolugdo de problemas e esclarecimento de duvidas durante e
apos a implementacao dos servigos.

9. A solucédo deve garantir redundancia e seguran¢a no armazenamento em repositorio digital confidvel e em nuvem dos
documentos digitalizados, com backups automaticos realizados em intervalos regulares.

10. O fornecedor deve fornecer relatérios mensais contendo métricas de desempenho, como nimero de documentos
processados e status das atividades, durante todo o periodo de execugdo do servigo.

Esses requisitos sdo essenciais para garantir que a contratacdo atenda de forma eficaz as necessidades da Prefeitura
Municipal de Pentecoste/ce, permitindo a selecdo da proposta que melhor contemple as especificidades requeridas.

7 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO SERVICO.

7.1. Entrega do Servico

A entrega do servico contratado ocorrera em etapas especificas, conforme cronograma a ser acordado entre as partes, com
base nas necessidades da organizacdo. O servico sera executado de maneira gradual e organizada, a fim de assegurar a

qualidade e a conformidade com os requisitos estabelecidos. As principais entregas incluem:
a) Planejamento e Levantamento de Dados

Levantamento dos documentos analdgicos que serdo transformados digitalmente, com andlise das condi¢cdes de
conservacdo e definigdo de prioridades.
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Identificacdo do vocabulario controlado a ser utilizado para indexacéo e catalogacdo dos documentos.

Definicdo dos requisitos técnicos para o processamento digital, armazenamento em repositério digital confidvel e em

nuvem e integracdo com o sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos.

b) Processamento Técnico Digital dos Documentos

Conversdo dos documentos analdgicos em digitais, conforme especificacéo técnica estabelecida.

Arquivos digitais organizados em formato compativel com o sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos.

Manutencdo da qualidade e integridade dos documentos originais durante o processamento técnico digital.

c) Estruturacédo de Vocabuléario Controlado

Desenvolvimento e implementacdo de um vocabulério controlado para garantir a representacéo e recuperacéo eficiente

de informacdes.

Treinamento e capacitacdo da equipe responsdvel pelo uso do vocabulério controlado e do sistema de gestdo de

documentos.

d) Armazenamento em Repositdrio Digital Confiavel e Integracdo com Nuvem

Transferéncia dos arquivos digitais para a plataforma de armazenamento em nuvem, com garantia de seguranca e

acessibilidade.

Integracdo dos arquivos digitalizados com o sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos, com uso do

vocabulario controlado para facilitar a recuperacdo das informagdes.

e) Testes e Validacdo

Realizacdo de testes para verificar a integridade e acessibilidade dos documentos digitalizados no sistema informatizado

de gestdo arquivistica de documentos.

Validacéo do vocabulario controlado e da eficiéncia na recuperagéo de informagoes.

Garantia de que os documentos transformados digitalmente estdo sendo armazenados adequadamente na nuvem, com

backups regulares e prote¢do contra perda de dados.

f) Treinamento e Capacitacdo

Treinamento dos funcionarios da organizacao para o uso do sistema informatizado de gestao arquivistica de documentos,

vocabuldrio controlado e plataformas de armazenamento em nuvem.
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Entrega de manuais e materiais de apoio, bem como sessdes de esclarecimento de dividas sobre o0 uso do sistema.

7.2. Critérios de Aceitacdo

Os critérios de aceitagdo do servigo serdo estabelecidos com base nas entregas feitas em cada fase do projeto, e as partes

devem garantir que as seguintes condicdes sejam atendidas para considerar o servigo concluido e aceito:

a) Qualidade no Processamento Técnico Digital

Os arquivos digitais devem ser fiéis aos documentos originais, com qualidade de imagem adequada para garantir a

legibilidade e preservacao das informacGes.

Os documentos digitalizados devem ser entregues em formatos padrdo (por exemplo, PDF, TIFF, JPEG, entre outros),

compativeis com o sistema informatizado de gestéo arquivistica de documentos.

O processamento técnico digital deve ser realizado sem danos aos documentos fisicos e conforme as melhores praticas

de preservacdo documental.

b) Precisdo na Estruturacdo do Vocabulario Controlado

O vocabulério controlado desenvolvido deve ser adequado as necessidades da organizacdo, refletindo sua terminologia

especifica e permitindo a busca eficiente de informacdes.

O vocabulario controlado deve ser implementado corretamente no sistema de gestdo de documentos, com a possibilidade

de utilizagdo intuitiva pelos usuarios.

¢) Funcionalidade do sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos

Os documentos transformados digitalmente devem ser integrados corretamente ao sistema informatizado de gestdo

arquivistica de documentos, com metadados organizados conforme o vocabulario controlado.

A funcionalidade de busca e recuperacdo de informacfes deve ser eficiente, permitindo que os documentos sejam

facilmente localizados com base em palavras-chave, categorias e outros filtros definidos.

d) Armazenamento em Nuvem

Os documentos digitalizados devem ser armazenados de maneira segura e acessivel na nuvem, com backups regulares e

politicas de seguranca da informac&o implementadas.

O sistema de armazenamento em nuvem deve garantir acesso remoto aos documentos, conforme as permissdes e controles

de acesso definidos pela organizacéo.

e) Treinamento e Capacitacdo
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O treinamento deve cobrir todos os aspectos do uso do sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos,

incluindo o uso do vocabulario controlado e da plataforma de armazenamento em nuvem.
A organizacdo deve validar que os usudrios estdo aptos a utilizar o sistema de forma auténoma e eficaz apds o treinamento.
f) Prazo de Execugdo e Cumprimento do Cronograma

O servico deve ser executado dentro dos prazos acordados no cronograma, com entregas feitas de acordo com o
planejamento estabelecido.

Caso haja necessidade de ajustes no cronograma, a empresa contratada deve apresentar justificativas e alternativas para
garantir a continuidade do servigo.

g) Conformidade com Normas e Regulamentacdes

O servico prestado deve atender as normas e regulamentos aplicaveis, como as legislagbes de protecdo de dados (Lei

Geral de Prote¢do de Dados - LGPD), normas de gestdo documental e outras regulamentagdes pertinentes a organizacao.

Os documentos transformados digitalmente devem ser arquivados e organizados de maneira que atendam as exigéncias

legais e normativas da area.
7.3. Procedimento para Aceitacdo Final

Apos a execucdo de todas as fases do servico e a entrega das etapas descritas, sera realizada uma avaliagéo final por parte
da organizacdo contratante. A aceitacdo do servigco ocorrera com base na verificacdo do cumprimento dos critérios de
qualidade e conformidade estabelecidos. Caso algum critério ndo seja atendido, a empresa contratada devera corrigir as
falhas ou apresentar solugdes para resolver as pendéncias.

Somente apo6s a validacgao positiva de todos os critérios e etapas sera considerado concluido o servico, com a respectiva
emissdo do termo de aceitacdo final.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar 8 CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigacGes decorrentes do
presente contrato, consoante estabelece a Lei n © 14.133/2021;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratual;
Determinar responsavel para o0 acompanhamento e fiscalizacao da execucdo do objeto contratual;
Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes para a execucao de servicos;

Informar a CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente nos servigos prestados;
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Solicitar, sempre que necessario, informacfes referentes aos servicos ora objeto do presente instrumento, perante a
CONTRATADA,;

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao dos servicos, conforme dispde este

instrumento, diligenciando nos casos que exijam providéncias corretivas;
Avaliar todos os servigos prestados pela CONTRATADA,;

Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servicos prestados pela CONTRATADA mediante a apresentacdo de Nota
Fiscal;

Indicar os seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes a execucdo do Contrato;

Aplicar as penalidades previstas em lei, no Edital e no presente instrumento, na hipdtese de a CONTRATADA ndo
cumprir o Contrato, mantidas as situa¢c@es normais de disponibilidade e volume dos servicos, arcando a referida empresa

com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar a CONTRATANTE.
9 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigBes e prazos estabelecidos no Processo, no Termo

Contratual e na pesquisa de precos vencedora;

Manter durante toda a execucgdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas as

condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de Licitacdes;

Utilizar profissionais devidamente habilitados substituindo-0s nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo

se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagéo dos servicos;

Facilitar a acdo da fiscalizagdo na inspe¢do dos servigos, prestando, e em prazo razoavel, os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE;

Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a CONTRATADA néo devera,
mesmo ap6s o término do contrato, sem consentimento prévio, por escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer

documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugéo do contrato;
Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE;

Arcar com eventuais prejuizos causados ao (&) CONTRATANTE e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execugdo do objeto contratual, inclusive,

respondendo pecuniariamente;

Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o pagamento de todos os tributos
que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagéo dos servicos contratados inclusive as contribuicfes previdenciarias

fiscais e parafiscais, FGTS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade
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da Entidade por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA,
com referéncia as suas obrigaces, ndo se transfere aa Entidade;

Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento dos tributos, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacdo das Leis do Trabalho e legislacdo
pertinente;

Acatar as decisbes e observacdes feitas pela Fiscalizacdo da Entidade, por escrito, em duas vias e entregues mediante

recibo;

Treinamento dos servidores dos Setores devidos para poderem dar manutencdo dos arquivos de modo ordenado e
preservado.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos
a execucdo do contrato ou em conexdo com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver

fiscalizagdo ou acompanhamento por parte da Contratante;

Dever de sigilo das informag6es sob sua guarda e prote¢ao, hdo podendo os arquivos fisicos, sob qualquer hipétese, deixar
as dependéncias da CONTRATANTE, tampouco os arquivos virtuais serem objeto de uso da CONTRATADA,

excetuando-se as ocasides em que judicialmente demandado ou ordenado pela Administragéo

10 - DA SUBCONTRATACAO
E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas sequintes condigdes:

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagéo,
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratacéo, caso admitida.

11 —- DA FORMA DE EXECUCAO, FISCALIZACAO E PAGAMENTO

A Execucdo dos servigos podera ser feito de forma fracionada ou em sua totalidade, de acordo com a necessidade do
orgdo interessado durante o prazo de contratacdo, mediante a expedi¢do de periédicas de ORDENS DE
SERVICO/AUTORIZACOES DE EXECUCAO/NOTAS DE EMPENHO, pelo 6rgdo demandante, constando a relagéo

e a quantidade de servicos a serem executados.

A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidores dos 6rgdos demandantes, os quais deverdo atestar

os documentos das despesas, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

Os responsaveis pela fiscalizagdo, quando for o caso, anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados, devendo encaminhar os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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A presenca da fiscalizacdo dos drgdos demandantes ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada.

Os servicos serdo executados conforme condicdes editalicias, 0 qual sera apresentado a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pelo responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato, para efeito de posterior

verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servicos poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo até 02 (dois)

dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,

ndo sera computado para os fins de execucdo do objeto.

A execucdo provisdria ou definitiva ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Pds conclusdo dos procedimentos quanto a prestagéo dos servigos, serdo realizados os atos correspondentes a liquidacéo

e pagamento da despesa.

O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias ap6s a emisséo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, mediante a constatacdo da entrega definitiva, através de atesto dos servi¢os e o encaminhamento da
documentacdo necessaria, observada todas as disposi¢des pactuadas, bem como, a ordem cronoldgica de pagamentos

definida pela Administrag&o.

Para fins de instrucdo dos procedimentos de pagamento, o prestador de servi¢os deverd enviar obrigatoriamente a

comprovagcdo da regularidade fiscal e trabalhista, constante da seguinte documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelos gestores dos contratos;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em relagdo as
contribuigdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual,

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justi¢a do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).

O setor competente quanto aos pagamentos realizard a consulta dos documentos apresentados por meio de verificacdo
on-line ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais

ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1 - A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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Verificar a manutencgéo das condicdes de habilitagcdo exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicao

de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do

contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgéo junto ao SICAF.

Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quandGARA0

da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera
a retencao tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

O Contrato resultante da presente Licitagdo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses anos contados a partir da data de sua
assinatura, podendo, nas condi¢des da clausula de execucdo do contrato, ser prorrogado conforme art. 107 e 108 da Lei
14.133/2021 e alteracBes posteriores.

Os pregos objeto do presente contrato submetem-se a reajuste ou repactuacdo com base nos indices praticados pelo
IGPM/FGV.

Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragéo

de termo aditivo, como nas seguintes situagdes:
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| - variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos no proprio contrato;

Il - atualizacbes, compensacfes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cBes de pagamento previstas no

contrato;
[11 - alteragdes na razéo ou na denominag&o social do contratado;
IV - empenho de dotagGes orcamentarias.

Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do contratado, a Administracdo devera

restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

A extincdo do contrato ndo configuraré dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em

que seré concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e

antes de eventual prorrogacdo nos termos do art. 107 desta Lei.

A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execucdo, pelo contratado, das prestacdes determinadas pela
Administracdo no curso da execucdo do contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus

efeitos, hipotese em que a formalizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacéo da proposta ou da

data da ultima repactuacéo.

A repactuacdo sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada de demonstracdo analitica da variacdo dos
custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formagdo de precos, ou do novo acordo, convengao ou sentenca

normativa que fundamenta a repactuacao.
13 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o licitante/adjudicatario que, com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido

solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

b) salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
b.1) ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
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b.4) apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

c) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitacéo;

d) fraudar a licitac&o;

e) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

f) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

g) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

h) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢éo;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Serdo aplicadas ao licitante/adjudicatario que incorrer nas infragBes acima descritas, garantida a defesa prévia, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as seguintes san¢oes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até

que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.1. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos drgdos de

controle.

Para fins de dosimetria e célculo das penalidades acima impostas, estas tomardo como base os parametros delineados no
topico a seguir.
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13.2.  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que, com dolo ou culpa:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢édo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracBes acima descritas as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,

sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, 8§5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias;

d.2) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto.

A aplicacdo das sanc@es previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacédo integral do
dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).
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Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 05 (CINCO) DIAS uteis, contado da data
de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo

de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos 6rgdos de
controle.

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

O Contratante devera, no prazo maximo 05 (CINCO) DIAS (teis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
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As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo

6rgdo ora contratante.

14 - CRITERIOS APROVACAO DO FORNECEDOR

Para prestacdo dos servicos pretendidos 0s eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos solicitados no edital para a devida habilitagdo,
nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021, quais sejam:

14.1 HABILITACAO JURIDICA

a) registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedade empresaria;

c) documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade empresaria;

d) ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

f) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) da licitante;

g) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) da empresa licitante.

14.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrig@o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativa & sede ou ao domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as
contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria da
Fazenda ou Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Tributéarios expedida pela Procuradoria
Geral do Estado (ou outro ato que vier substitui-la) ou declaragdo de isengdo ou de ndo incidéncia assinada pelo
representante legal do licitante, sob as penas da lei;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal
de Financas da sede ou do domicilio do licitante;

f) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa.
14.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar toda a documentacgdo exigida para fins de
comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, sem restrigdes, tendo em vista que ja se trata da contratagdo de fato.
14.3. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacao de registro ou inscri¢cdo da empresa na entidade profissional competente — CRB (Conselho Regional de
Biblioteconomia), bem como do(a) respectivo(a) responsavel técnico (profissional de nivel superior em Biblioteconomia),
por periodo minimo de 03 (trés) anos.

b) Comprovacdo de capacidade técnico-operacional em nome da empresa licitante, mediante atestado(s) emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando a experiéncia na execugdo continua de, no minimo, 03 (trés)
anos, e declarado éxito na prestacéo de servicos de CARACTERISTICAS SEMELHANTES OU DE COMPLEXIDADE
SUPERIOR ao objeto licitado, correspondendo a 50% (cinquenta por cento), no minimo, dos quantitativos aqui
determinados para o prazo de 05 (cinco) anos dos arquivos determinados. Os atestados deverdo constar os dados
contratuais dos servigos.

b.1) Séo servigos compativeis ou similares comprovaveis: (1) Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED) para indexacéo eletrénica de documentos, (2) Armazenamento em Nuvem, (3); Backup em tempo real em servidor
local;

b.1) O licitante devera apresentar declaracdo de que dispde ou dispora de servidor de armazenamento em nuvem
compativel com o objeto em destaque e de que dispde ou dispora de backup fisico dos arquivos, em sua sede, com as
devidas protecdes de informacéo asseguradas na LGPD e LALI.

c) somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acorddo 1 .21 412013-TCU).

14.4. CAPACITAGAO TECNICO-PROFISSIONAL:
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a) Comprovacdo da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos documentos, pelo
menos: (1) 01 (um) Biblioteconomista, (2) 01 (um) Profissional Especializado (nivel médio ou superior) em LGPD, (3)
01 (um) Auxiliar Técnico, devendo esses profissionais ter experiéncia comprovada minima de 03 (trés) anos para
execugdo deste objeto na area de Administragdo Publica ou Privada através de: Certiddo de Regularidade junto aos seus
respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (CRB) para execuc¢do do objeto, ou outro meio equivalente e
congénere expedidas pelas entidades profissionais competentes;

b) Com Relacao da Equipe Técnica:

I. Devera ser entregue a relacdo da equipe técnica responsavel pela prestacao dos servigos, devera ser acompanhada de
"Curriculum Vitae" de cada um dos profissionais, comprovando individualmente experiéncia na area juridica objeto da
proposta;

Il. Poderdo fazer parte de cada equipe técnica do licitante apenas profissionais especializados no ensino superior, ou
técnico, com experiéncia na area objeto da licitacao.

I11. A comprovacao de experiéncia de cada profissional e do proponente podera ser realizada mediante a apresentacdo de
cdpia dos contratos celebrados sobre esta matéria com entes publicos, de acérddos ou decisdes, ou, ainda, da comprovada
atuacdo em processos judiciais ou administrativos que o presente escritério ou integrante de sua equipe técnica.

IV. Declaragdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela Licitante, de que integrard na qualidade de sécio ou
contratado, os quadros da empresa, e de que se encontra disponivel para a prestacdo de todos 0s servigos previstos no
presente edital.

c) A comprovagdo de vinculagdo ao quadro permanente da licitante seré feita:

c.1) Para sdcio, mediante a apresentacéo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

c.2) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria, registrada junto ao 6rgdo
competente.

c.3) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a comprovacao se daré mediante
a apresentacdo da cOpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia ou contrato de prestacao de servigos devidamente assinado
e celebrado na forma da lei.

c.4) O profissional indicado pela licitante devera participar permanentemente do servico objeto desta licitagdo, admitindo-
se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela administracéo.

c.5) A licitante devera juntar declaragdo expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que o mesmo
concorda com a inclusdo de seu nome na participa¢do permanente dos servigos na condi¢do de profissionais técnicos.

d) Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acorddo 1 .21 412013-TCU).

e) Declaragéo do licitante que concorda com todos os termos e condic¢Ges do presente edital e dos seus anexos, obtendo
para si, sob sua propria responsabilidade, os riscos e 6nus de todas as informag8es que possam ser relevantes e necessarias
para a elaboracdo da proposta e adjudicagéo do servico, se vencedora da licitacdo;

f) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de
14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

g) Declaragdo do licitante da inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo de habilitacdo, nos termos do artigo 32, §
2° da Lei Federal n° 8.666/93, de que ndo foi declarada iniddnea e nem esta suspensa em nenhum érgéo publico, Federal,
Estadual ou Municipal, conforme modelo;

h) Declaracdo de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado, nos termos da Lei
Complementar n° 123/06, quando for o caso.

i) A pessoa que assinar os documentos exigidos para habilitagdo, devera comprovar que detém poderes para agir em nome
do licitante.

j) A licitante devera juntar declaragdo expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que 0 mesmo
concorda com a inclusdo de seu nome na participagdo permanente dos servicos na condicdo de profissionais técnicos.
IMPORTANTE

As provas de capacidade técnica (atestados) poderdo estar sujeitas a confirmacédo da veracidade de suas informagdes, sob
pena de incorrerem civil, criminal e administrativamente o emissor e a licitante.

15. DO TESTE DE CONFORMIDADE

15.1. A agente de contratagdo, para dirimir eventuais dividas, podera diligenciar as instalac@es da licitante ou de clientes
indicados em atestado(s) técnico(s) para a comprovacdo de quaisquer caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia,
principalmente aqueles referentes as funcionalidades dos servigos de tecnologia. Para comprovacgdo dos requisitos, sera
solicitado Teste de Conformidade conforme se segue:

15.2. Apés a classificagdo das propostas, estando a mesma devidamente HABILITADA, o Agente de Contratagao
encarregado devera solicitar a licitante classificada em 1° (primeiro) lugar e devidamente HABILITADA, que apresente,
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo, todos 0s requisitos especificados
neste Termo de Referéncia, incluindo fornecimento dos meios necessarios para instalagdo e producdo dos testes
(equipamentos, servidores, etc.);

15.3. As funcionalidades deverdo ser instaladas no ambiente da Contratante, e sua instalacdo e configuracdo serdo
acompanhadas e supervisionadas pela equipe de pareceristas;
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15.4. A ndo apresentacdo/instalacdo das ferramentas solicitadas no item anterior, no prazo estabelecido, ensejard a
DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA,;
13.5. O local para verificagao de conformidade ficara expresso no oficio de convocagdo para teste de conformidade, o
resultado da analise sera apresentado pela equipe de pareceristas que serdo considerados como:
CLASSIFICADA: Parecer concluindo que a ferramenta atende a todos os requisitos exigidos conforme especificagdes
contidas no Termo de Referéncia;
DESCLASSIFICADA: Parecer concluindo que a ferramenta ndo atende os requisitos exigidos conforme especificacGes
contidas no Termo de Referéncig;
15.6. O teste de conformidade consistira em até 06h (seis) horas de apresentacdo da solucdo ofertada, com banco de dados
de teste do licitante e populado pela mesma. Durante a prova serdo feitos questionamentos ao licitante, permitindo a
verificacdo dos requisitos constantes na planilha preenchida (LISTA DE CHECAGEM DE ADERENCIA DA
SOLUCAO AOS REQUISITOS) de forma aleatéria, a critério da secretaria de administragdo e financas
15.7. Podera ser solicitada, durante o Teste de Conformidade, a demonstracdo de qualquer funcionalidade listada nas
especificacfes técnicas da ferramenta constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da avaliacdo do roteiro
obrigatorio;
15.8. O resultado do Teste de Conformidade devera ser juntado aos autos do processo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis
pela equipe de pareceristas designada pela Contratante;
15.9. Todos os custos relativos ao Teste de Conformidade ficardo a cargo da Contratada, a qual ndo tera direito a qualquer
indenizacdo, inclusive no caso de ser reprovada;
15.10. A aprovacéo do Teste de Conformidade ndo exclui da Contratada a obrigacdo de implementar os demais requisitos
técnicos definidos no Termo de Referéncia para a solucéo, durante a prestagao dos servigos.
15.11. Apds o teste de conformidade, o processo seguird seu tramite normal: estando a empresa APROVADA no teste, 0
Agente de Contratacdo encarregado encaminhard o processo para adjudicacdo e homologagdo do objeto. Estando a
empresa REPROVADA no teste, o Agente de Contratacdo encarregado convocara a empresa classificada em segundo
lugar na ordem de lances, para abertura dos seus documentos de habilitacdo e, estando HABILITADA, serd convocada
para novo teste de conformidade e assim sucessivamente.
15 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O Contrato dever ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo dos servicos, o cronograma de execucao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
O municipio podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
Ap0s a assinatura do contrato, 0 municipio podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informag6es acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, o método de
afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre outros.
A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei Federal n® 14.133 de 2021, art. 117, caput).
16 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
O custo estimado da contratagdo ¢ R$ 441.319,92 (quatrocentos e quarenta e um mil trezentos e dezenove reais e noventa
e dois centavos) conforme tabela abaixo

especificacOes e estimativa da contratacéo

lote 01
item descrigédo unidade quant. r$ unid. r$ total

servicos biblioteconomia, visando o
processamento técnico de documentos
analdgicos em digitais, certificacdo digital,
indexacdo em sistema informatizado de gestéo
arquivistica para documentos que passaram por
transformacéo digital ou nato digitais,
permitindo o controle de fluxos de trabalho e
aplicacdo de regras de classificagéo e
temporalidade, com armazenamento em
repositorio digital confidvel e em nuvem, a fim
de atender as necessidades da secretaria de
administracéo e finangas

més 12,00 R$ 10.460,83 R$ 125.529,96
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servicos biblioteconomia, visando o
processamento técnico de documentos
analégicos em digitais, certificacdo digital,
indexacdo em sistema informatizado de gestdo
arquivistica para documentos que passaram por
transformagcdo digital ou nato digitais,
permitindo o controle de fluxos de trabalho e
aplicacéo de regras de classificagdo e
temporalidade, com armazenamento em
repositério digital confidvel e em nuvem, a fim
de atender as necessidades da secretaria de
salde
servicos biblioteconomia, visando o
processamento técnico de documentos
analégicos em digitais, certificacdo digital,
indexacdo em sistema informatizado de gestdo
arquivistica para documentos que passaram por
transformacé&o digital ou nato digitais,
permitindo o controle de fluxos de trabalho e
aplicacéo de regras de classificagdo e
temporalidade, com armazenamento em
repositério digital confidvel e em nuvem, a fim
de atender as necessidades da secretaria de
educacéo
servicos biblioteconomia, visando o
processamento técnico de documentos
analdgicos em digitais, certificacdo digital,
indexacdo em sistema informatizado de gestéo
arquivistica para documentos que passaram por
transformacé&o digital ou nato digitais,
permitindo o controle de fluxos de trabalho e
aplicacéo de regras de classificagdo e
temporalidade, com armazenamento em
repositério digital confidvel e em nuvem, a fim
de atender as necessidades da secretaria de
assisténcia social, cidadania e protecdo a mulher
valor total R$ 441.319,92
17 - JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO
A contratagdo de servigos de consultoria em controle interno para a Prefeitura Municipal de Pentecoste/ce ndo sera
parcelada, pois a natureza dos servi¢os demandados requer uma abordagem integrada e continua. A eficiéncia no controle
interno depende da compreensdo holistica das operagdes e processos administrativos, o que ndo pode ser alcancado
adequadamente por intermédio de contratos divididos em parcelas. Servigos fragmentados podem levar & desconexao
entre as diversas etapas do trabalho, resultando em lacunas na implementacdo das orientagbes e recomendagdes
necessarias para a promogao da transparéncia e eficiéncia desejadas.
Além disso, a execugdo de um contrato Unico propicia melhor gestdo dos recursos financeiros e humanos, garantindo que
a empresa contratada tenha um acompanhamento consistente e uma visdo ampla dos desafios enfrentados pelas diferentes
secretarias. Um contrato parcelado poderia impactar negativamente a qualidade e coeréncia do servigo prestado, j& que
diferentes fornecedores poderiam apresentar visdes e metodologias variadas, dificultando o alinhamento necessério para
uma efetiva melhoria no controle interno da administracéo publica.
Por fim, manter a contratagdo em um tnico processo simplifica a gestdo contratual e fortalece o compromisso da empresa
com os resultados esperados, assegurando que as metas sejam atingidas dentro de um cronograma definido. 1sso atende
ao interesse publico de forma mais eficaz, ja que o foco permanece em solugdes integradas e coordenadas, maximizando
0 impacto positivo na aplicagdo dos recursos publicos e na conformidade das atividades administrativas.
18 - GARANTIA DE EXECUCAO
Né&o haverd exigéncia da garantia da contratagcdo consoante os dispostos nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.
19- DA GARANTIA DE PROPOSTA

més 12,00 R$ 10.127,50 R$ 121.530,00

més 12,00 R$ 8.260,83 R$ 99.129,96

més 12,00 R$ 7.927,50 R$ 95.130,00

Juntamente com a proposta de precos, o Licitante devera anexar Garantia de Proposta, como requisito de pré-habilitacéo,
no montante de 1,0% (um por cento) do valor estimado da contratacdo, nos termos do artigo 58, caput e §1°, da Lei n°
14.133/2021.
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A garantia visa garantir, qualquer que seja a modalidade escolhida:

uma vez convocado, ndo apresente sua proposta readequada ou qualquer documento relacionado a diligéncias na sua
proposta;

se apos devidamente convocado o licitante recusar-se a assinar de forma implicita ou explicita o instrumento contratual
ou;

ndo apresentar seus documentos para contratacao;

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos 0s eventos indicados no item anterior, observada
a legislagéo que rege a matéria.

A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata 0 § 1° do art. 96 da Lei 14.133 de 2021.

20 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento
Geral do Municipio nas dotac6es abaixo discriminada:

Para o exercicio de 2025 serd utilizada a dotacéo:

Secretaria de Prote¢do
Social e Direitos

_ 08.122.0071.2.100.0000 — A
GESTAO ADMINISTRATIVA DA ASSISTENCIA
SOCIAL

SECRETARIA ~ A ELEMENTOS DE
MUNICIPAL DOTACOS ORCAMENTARIAS DESPESAS
03.01 04.122.0021.2.005.0000- 3.3.90.39.00- outros servicos
Secretaria Administracéo GESTAO ADMINISTRATIVA DO GOVERNO de terceiros- pessoa juridica
e Financas MUNICIPAL
12.01 3.3.90.39.00- outros servicos

de terceiros- pessoa juridica

Secretaria de Saude

ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE SAUDE
- SMS

Humanos
10.01 12.368.0171.2.058.0000 - GESTAO 3.3.90.39.00- outros servi¢os
Fundo Municipal de ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE de terceiros- pessoa juridica
Educacio EDUCACAO - SME
11.01 10.122.0111.2.080.0000 - GESTAO 3.3.90.39.00- outros servigos

de terceiros- pessoa juridica

* Maria lvone de Sousa Oliveira - Responsavel pelo Planejamento das Contratagfes

Praca Bernardino Gomes Bezerra, 457 - Centro - CEP: 62.640-000 - Pentecoste - Ceara.

CNPJ: 07.682.651/0001-58 - CGF: 06.920.195-1
pentecoste@pentecoste.ce.gov.br




UM NOVO GOVERNO PARA TODOS

‘,; " \ PREFEITURA DE
£.) PENTECOSTE
s®

ANEXO Il
MODELO SUGESTIVO DA PROPOSTA ESCRITA

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENTECOSTE-CE.
SETOR DE LICITACOES

Att. Sr.(a) Pregoeiro(a)

Processo: PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV
Prezado(a) Pregoeiro(a),

Pelo presente instrumento, vimos apresentar nossa Proposta Escrita, relativa ao objeto do Pregdo
Eletrébnico n°® PE-018/2025-DIV, bem como as informagdes, especificagbes e as condi¢bes abaixo
discriminadas:

1. Identificacéo da Licitante:
e Razdo Social:
Inscricdo CNPJ:
Inscricdo Estadual ou Municipal:
Enderego Completo:
N° Telefone, e-mail:
Banco, N° Agéncia, N° Conta Corrente:

2. Identificacdo do Representante Legal:
e Nome Completo:
e Inscricdo CPF:
e N° Celular, e-mail:

3. Objeto:

e Constitui 0 objeto da presente Proposta;: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE
DOCUMENTOS ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL, INDEXACAO EM
SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE
PASSARAM POR TRANSFORMAQAO DIGITAL OU NATO DIGITAIS, PERMITINDO O
CONTROLE DE FLUXOS DE TRABALHO E APLICACAO DE REGRAS DE CLASSIFICACAO
E TEMPORALIDADE, COM ARMAZENAMENTO EM REPOSITORIO DIGITAL CONFIAVEL
E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS
DO MUNICIPIO DE PENTECOSTE/CE.

4. Formagéo do Preco:

GRUPO: | | IDENTIFICACAO:
TIPO DE COTA.
PRECO
-0 | pRECO
ITEM ESPECIFICACAO M';RC UN'IEAD QTD UN'(T)AR' TOTAL
(R9) (R$)
1
2
3
PRECO GLOBAL DO GRUPO (RS):
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| PRECO DO GRUPO POR EXTENSO: | |
e Deverd ser cotado, preco unitario, total e dos item(s), observada a estimativa do Termo de Referéncia,
anexo do edital.

5. Validade da Proposta:
e A presente Proposta Escrita é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data da sua apresentacao.

6. Condicdes Gerais da Proposta:
e Nos precos estdo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéao do servigo.
e O objeto cotado atende todas as exigéncias do Edital e seus anexos, relativas a especificagdo e
caracteristicas, inclusive técnicas e que estamos de pleno acordo com todas as condi¢es estabelecidas.
e O prazo de execugdo do objeto serd o indicado no Termo de Referéncia.
e O local de execucdo do objeto sera o indicado no Termo de Referéncia.

!, de de20 .

(assinatura do representante legal)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Fungéo)
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ANEXO Il .
MODELO DE DECLARACAO

INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENTECOSTE-CE.
SETOR DE LICITACOES

Processo; PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A Empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) do CPF n° , DECLARA,
sob as sanc¢Bes administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob as penas da lei, para fins do Processo

licitatério de Pregdo Eletrénico n® PE-018/2025-DIV, que ndo possui nenhum fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica.

/|, de de20__ .

(assinatura do representante legal)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Funcéo)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO
ENQUADRAMENTO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PENTECOSTE-CE.
SETOR DE LICITACOES

Processo; PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

A Empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) do CPF n° , DECLARA,
sob as sanc¢Bes administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob as penas da lei, para fins do Processo
licitatério de Pregdo Eletronico n°® PE-018/2025-DIV, que se enquadra na condi¢do de (microempresa, ou
empresa de pequeno porte, ou microempreendedor individual, ou cooperativa) nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

I, de de20__ .

(assinatura do representante legal)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Fungéo)
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ANEXO V ~
MODELO DE DECLARAGCAO

PLENO CONHECIMENTO E ACEITACAO DA CONTRATACAO

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENTECOSTE-CE.
SETOR DE LICITACOES

Processo: PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ACEITACAO DA CONTRATACAO

A Empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) do CPF n° , DECLARA,
sob as sanc¢Bes administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob as penas da lei, para fins do Processo
licitatério de Pregdo Eletrénico n°® PE-018/2025-DIV, que tem pleno conhecimento e aceitacdo das regras e
das condigdes gerais da contratagdo, constantes do procedimento.

/_, _ de de20 .

(assinatura do representante legal)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Funcéo)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO
QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PENTECOSTE-CE.
SETOR DE LICITACOES

Processo: PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

A Empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) do CPF n° , DECLARA,
sob as sanc¢Bes administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob as penas da lei, para fins do Processo
licitatorio de Pregdo Eletrdnico n® PE-018/2025-DIV, que cumpre com o disposto no inciso VI do art. 68 da
Lei n®14.133, de 2021, pela ndo empregabilidade menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicéo de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos.

I, de de20__ .

(assinatura do representante legal)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Funcéo)
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ANEXO VII
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... ..., QUE
FAZEM ENTRE SI A SECRETARIA DE SAUDE, POR
INTERMEDIO DO (A) .ooevveeeeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeessessseeeeeeeee

*
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O Municipio de Pentecoste-CE por intermédio do(a) Secretaria de , com sede no(a) Praca Bernardino
Gomes Bezerra, n° 457, Centro, Pentecoste-CE, CEP: 62.640-000, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
23.718.356/0001-60, neste ato representado(a) pelo(a) Secretdria Municipal de , o Sr(a). , doravante
denominado CONTRATANTE, e o(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 23.718.356/0001-60, sediado(a) na ,
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por , conforme atos constitutivos da empresa
OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n® PE-018/2025-DIV e em
observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrdnico n. PE-018/2025-DI1V, mediante as
clausulas e condic¢Bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e I1)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE
DOCUMENTOS ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL, INDEXACAO EM
SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE
PASSARAM POR TRANSFORMACAO DIGITAL OU NATO DIGITAIS, PERMITINDO O
CONTROLE DE FLUXOS DE TRABALHO E APLICACAO DE REGRAS DE
CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE, COM ARMAZENAMENTO EM REPOSITORIO
DIGITAL CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DAS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PENTECOSTE/CE, nas condiges estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE QUANT VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1
2
3

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢do:
1.3.1. O Termo de Referéncig;

1.3.2. O Edital da Licitacdo PE-018/2025-DIV;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, conforme Art. 105 da Lei 14.133/21, vedada a prorrogacgdo, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV
VIl e XVIII)
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condicGes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacéo é de RS ....... (coreerereneenenns )

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagaré ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré(&o), obrigatoriamente,
0o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seré(&do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, X1 e X1V)

8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.3. Receber 0 objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa
da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lein®14.133,
de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.11. A Administracdo terd o prazo de 05 (cinco), a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagdo
da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;

9.5. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigaces trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protecéo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugéo
deste contrato;

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucéo do objeto e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.22. Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X11 e XII1)
10.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

(art. 92, X1V)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracBes acima descritas as seguintes
sances:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiqguem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, 8§5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:
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11.3. moratdria de 05 % (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

i. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

11.4. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total
do objeto.
11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de
2021)

11.6. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.6.2. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serad cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.6.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paréagrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacédo das sancOes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

11.9. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacGes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacfes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado
para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do

contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. IndenizagGes e multas.

12.4.4. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que seréa concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI1I)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 03.01 - Secretaria de Administracdo e Finangas
PROJETO DE ATIVIDADE: 04.122.0021.2.005.0000 - Gestdo Administrativa Do Governo Municipal
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicag&o - Pessoa
Juridica

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lei n°14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratac@es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8%, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)
17.1. Ficaeleito o Foro do Municipio de Pentecoste-CE para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Pentecoste-CE, de de20 .
CONTRATANTE -
Secretaria Municipal de
CONTRATADA -
CNPJ n°
Representante

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF.

Nome:

CPF.:
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ANEXO VIII
JUSTIFICATIVA

IMPEDIMENTO DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

Processo: PREGAO ELETRONICO N° PE-018/2025-DIV
JUSTIFICATIVA DE IMPEDIMENTO DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

O Municipio de Pentecoste-CE, através dos Secretaria de Administracdo e Financas, assinado,
vem por meio desta, perante o procedimento administrativo de Pregdo Eletronico n°® PE-018/2025-DIV,
apresentar adiante, as justificativas necessarias que levaram ao impedimento da participacdo de empresas sob
a forma de Consorecio.

Acerca dos Consorcios, este Municipio informa que a conveniéncia de admitir a participagdo dos
mesmos em procedimento licitatorio é decisdo meramente discricionéria da Administragdo, conforme artigo
14 da Lei Federal n° 14.133/21.

Dessa forma, ndo seria vantajoso para a Administracdo Publica contratar empresas em regime de
consorcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no que concerne as
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, e isto traria riscos para a contratacdo, porque pode ocorrer de uma
das integrantes, por exemplo, ter seus bens e valores financeiros bloqueados pela Justica, para fins de
pagamento de dividas, com graves repercussdes para 0 cumprimento do contrato celebrado com o Municipio.

Além do mais, a contratacdo também seria prejudicada, quando uma empresa depender da outra
para a execucdo do contrato e essa ndo ser assistida, fato que indiscutivelmente acarretaria atrasos na sua
execucdo ou até mesmo a ndo execucao contratual.

Portanto, resta sacramentado o poder da administracdo de tal vedacdo sem ferimento a legislacao
vigente, consoante as justificativas anteriores, e de forma preventiva e responsavel, esta Administracdo
Publica, prezando pela eficacia dos seus procedimentos administrativos, resolve impedir a participacdo, nesta
licitacdo, de empresas sob a forma de Consércio.

Pentecoste-CE, _ de de20 .
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