
Proc. Administrativo 2.247/2025

De: Leiliane V. - SEMAFI-SUP-COMP

Para: SEMAFI-SUP - Suprimentos  - A/C Francisca N.

Data: 10/03/2025 às 17:21:14

Setores envolvidos:

SEMAFI-SUP, SEMAFI-SUP-COMP

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

 

SEGUE DFD

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

_

Leiliane Bezerra Dos Santos Viana  
chefe de setor

Anexos:

01_DFD.pdf
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GOVERNO DO ESTADO DO PARÁ 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS 

Rua do Contorno, 1212 – Célio Miranda – CEP: 68625-245 – Tel.: (091) 3729-80378038 

CNPJ: 05.193.057/0001-78 – PARAGOMINAS-PA 

 

 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

 
 Pelo presente instrumento, encaminha-se ao Sr. Prefeito, Documento de Formalização 

da Demanda – DFD para Solução em aquisição de material de expediente, objetivando atender 

as Secretarias Municipais. 

 

SETOR REQUISITANTE:  
Secretaria Municipal de Administração e Finanças –  
Responsável pela formalização da demanda: Matricula 
Leiliane Bezerra Dos Santos Viana   1118291 

E-mail: Telefone 
leylyaneviana@gmail.com (91) 3729 – 8037 / 8038 

 

 

1. INFORMAÇÕES GERAIS  

1.1 Data prevista para conclusão do processo:  
1.1.1 45 (quarenta e cinco) dias. 

1.2 Descrição sucinta do objeto: 
1.2.1 Solução em aquisição material de expediente, objetivando atender as Secretarias 

Municipais. 

1.2.2 Grau de prioridade da compra ou da contratação: 
1.2.3 Médio.  

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

A realização de processo licitatório para aquisição deste objeto se justifica face ao interesse 

público e decorre da necessidade da aquisição material de expediente. Portanto, torna-se 

relevante a realização de tal aquisição por parte desta Prefeitura para atender as Secretarias 

Municipais na execução e prestação de serviços no atendimento de seus diversos programas. 

Neste sentido, a Coordenadoria de Suprimentos e Almoxarifado planeja a reposição do estoque 

através do levantamento do consumo necessário para atender as demandas destas Secretarias, 

visando a manutenção do fluxo de materiais nas diversas unidades. Pretende-se alcançar com o 

presente registro de preços a conciliação entre os menores custos possíveis da contratação e o 

atendimento adequado das necessidades da Administração. Os principais motivos da solicitação 

através de registro de preços é manter um rígido controle de estoque. Outro ponto que merece 

destaque é o fato de ser empregado recurso financeiro apenas dos materiais para atender a 

demanda pontual das Secretarias. 

 

3. DESCRIÇÃO DA DEMANDA: 

3.1 O material de expediente será utilizado em: 
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3.1.1 Prédios administrativos, salas de atendimento ao público e áreas comuns, garantindo 

condições de uso adequadas; 

3.1.2 Espaços de convivência e eventos públicos, incluindo auditorias e espaços ao ar livre, 

sempre que necessário. 

4 DIMENSIONAMENTO DA AQUISIÇÃO: 

4.1 O objeto tem por órgão requisitante a Secretaria de Administração e Finanças e os 

órgãos cuja dotação individual será as Secretarias Municipais de: Saúde (SEMS), Educação 

(SEMEC), Desenvolvimento Social (SEMDES), Meio Ambiente (SEMMA), Cultura 

(SECULT), Assuntos Jurídico (SEJUR), Infraestrutura (SEMINFRA), Agricultura (SEMAGRI), 

Urbanismo (SEMUR), Governo (SEMUG), Trânsito (SEMUTRAN), Planejamento (SEPLAN) 

e Controladoria Municipal.  

 

5.  INDICAÇÃO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO: 

5.1 O planejamento da contratação seguirá as diretrizes estabelecidas na Portaria nº 

002/2025/SEMAFI/GAB.SEC de 16 de janeiro de 2025, que dispõe sobre a designação da 

equipe de planejamento para atividades preliminares (etapas de planejamento) em processos de 

licitação e contratação nos termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e Decreto Municipal 

n.º 4/2022. 

 

 

 

 

Paragominas/PA, 08 de janeiro de 2025. 

 

 

 

Elaborado por: 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________________________ 

Leiliane Bezerra Dos Santos Viana 

Matrícula nº 1118291 
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