Prefeitura Municipal de Aurora

GOVERNO MUNICIPAL
CNPJ n° 07.978.042/0001-40

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 2024.06.21.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00014.20240611/0001-40

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICO TECNICO DE GESTAO
DOCUMENTAL, INFORMACOES, COMTEMPLADO O EXPURGO, LIMPEZA E
RECUPERACAO E A DIGITALIZACAO DE TODO O ACERVO DOCUMENTAL
PERTENCENTE AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE AURORA/CE.,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE .
SERVICO TECNICO DE EXPURGO 40.0 Servico 5.800,00 232.000,00

CONTRATAGAO DA PRESTAGAO DE SERVICO TECNICO DE EXPURGO, LIMPEZA, RECUPERACAO E ORGANIZAGAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO PUBLICO NA SEDE DA PREFEITURA, MODERNIZANDO AS ACOES E OS
PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS PELO MUNICIPIO DE MODO A IMPLENTAR EFICIENTE E EFICAZ A GESTAO DE
ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACOES POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO, COM CRIACAO DE iDICE
DE PESQUISA EM SISTEMA DE SOFTWARE DOS ANOS: 1999 A 2009.
CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
2 SERVICO DE GESTAO E DIGITALIZAGCAO 160000.0 Servico 0,43 68.800,00
DE DOCUMENTOS
CONTRATAGAO DA PRESTACAO DE SERVICO DE GESTAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO
TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM
SOFTWARE DE GERECIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZAGAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM
NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS
NAS PLATAFORMAS 10S E ANDROID, COM ACESSO AOS DADOS VITALICIOS. COMPREENDENDO TODO ACERVO DOCUMENTAL QUE
ENCONTRAM NO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, REFERENTE AO PERIODO DE 1999 A 2009.

ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E ARQUIVISTICO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AURORA

1

0 Modernizar as acl0es e o0s processos de trabalho desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Governo e Gestao de modo a implementar eficiente e eficaz
gestdao de arquivos, documentos e informacao por meio de modernas técnicas de
armazenamento em caixas plasticas, com criacao de indice de pesquisa.

0 Gerar, por meio de um Unico processo documentos fisicos armazenados nos
arquivos, utilizando a boa técnica para futuras digitalizacoes e geracao eletronica
de microfilmes para preservacao e seguranca nos casos de perda e/ou extravios
ocasionados por mau uso, catastrofes, acidentes de qualquer natureza e/ou
ocorréncias de sinistros.

0 Possibilitar aos gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema
integrado para a gestdo de documentos fisicos, digitais e eletrénicos a partir de um
Unico repositério com varias bases de dados e multiplos conjuntos independentes
de documentos, integrado ao e-mail corporativo e, ainda gerenciar todo o ciclo de
vida documental.

0 Gerar, de forma automadtica, indices para localizacao dos rolos e dos
documentos dentro dos rolos de microfilme, e tais indices devem ser carregados no
modo fisico ou em sistema integrado de gerenciamento eletrénico de documentos
para agilizar sua consulta, recuperacao, visualizacao e distribuicao.

0 Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como:
desencadernacao, encadernacao, tratamento documental arquivistico, organizacao,
preparacao, controle de qualidade, procedimentos de seguranca, revelacao e
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conferéncia de filmes, montagem do ambiente de producado, customizacao, mao-de-
obra qualificada, armazenamento correto dos documentos.

0 Expurgar documentos, servico indicado para a destruicao segura e definitiva
de documentos prescritos, assegurando a impossibilidade de recuperacao de
informacdes neles contido. Qualquer documento que estiver arquivado pode ser
expurgado, de acordo com a Tabela de Temporalidade Documental (TTD), que
determina o prazo de permanéncia de um documento em um arquivo e sua
destinacao apds este periodo. Isto porque certos tipos de documentacao devem ser
guardados por mais tempo - como os relacionados as areas contabil, fiscal,
financeira.

0 A empresa devera elaborar a sua tabela de temporalidade, baseada nas
respectivas leis.
0 Ao realizar o expurgo o ente publico evita custos desnecessarios de

armazenagem além de facilitar o acesso as informacdes ativas. O gerenciamento
dos arquivos através de software especifico, informando as respectivas datas de
vencimento, sempre de acordo com a tabela de temporalidade. Pela tabela de
temporalidade que informa quando um documento deve/pode ser eliminado. Os
documentos seguem para uma area de descarte ecoldégico, onde serao
desfragmentados e receberao a tratativa ambiental adequada. Importante reforcar
que para qualquer caso, o descarte s6 acontece apdés a aprovacao formal da
comissao de arquivo da PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA. A parte final do
expurgo, ou seja, a fragmentacao devera ser auditada e realizada em ambiente
controlado por profissionais dentro dos preceitos mais modernos de reciclagem e
sustentabilidade.

DO SOFTWARE - CARACTERISTICAS GERAIS

Ser desenvolvido e 100% operacional e funcional em plataforma de internet WEB,
na camada de aplicacao segundo o modelo off line, banco de dados MsQIl serve ou
firebird. Prover o controle efetivo do uso do Software, oferecendo total seguranca
contra a violacao dos dados neles inseridos, através do uso da catalogacdo de do
arquivo fisico implementado no sistema instalado na sede da entidade.

APLICACAO DE SOFTWARE - MODELO DE GERENCIAMENTO DO ACERVO
FISICO

a) O software devera possuir ambiente SEGURO que permita consultar os
arquivos compiladas no sistema ou site da PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA, por
meio de palavra-chave, numeracao da lei, tipo, autor ou periodo (data inicial e data
final).

b) O software devera disponibilizar as normas do acervo executivo de duas
maneiras: No formato HTML e no formato PDF.

c) O software devera permitir ao usuario acessar os artigos municipais off line.
d) O software devera seguir o design do sistema, sequir as cores, fontes e
estilos que estao no site da PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA.

e) O sistema devera dispor de painel de controle que permita a insercdao, remocao e
alteracao do contelddo normativo por usudarios previamente cadastrados. Este
modulo sera atualizado pela Contratada durante o processo de compilacao.

Avenida Antonio Ricardo, n° 043 - Centro - AURORAI/CE - CNPJ: 07.978.042/0001-40 - FONE: (88)3543-1022



Prefeitura Municipal de Aurora

GOVERNO MUNICIPAL
CNPJ n° 07.978.042/0001-40

DA METODOLOGIA DOS SERVICOS

Os servicos supdem atuacao presencial na sede da entidade contratante.

A execucao dos servicos licitados serd realizada, de acordo com a necessidade da
Administracao, durante o prazo de contratacao, mediante a expedicao periddica de
ORDEM DE SERVICOS, devendo os servicos serem iniciados em até no maximo 05
(CINCO) DIAS UTEIS, a contar da data de recebimento da solicitacio;

Os servicos deverao obedecer a um cronograma de execucao, a partir das
caracteristicas que se apresentam nos quantitativos discriminados na ORDEM DE
SERVICO pela administracao, no local indicado na autorizacao de execucao;

DA EXECUGCAO DOS SERVIGOS

Executar e acompanhar os servicos com o padrao de qualidade, permanecendo o
acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientagao técnica,
por meio de:

a) Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicao da Prefeitura
municipal de aurora;

b) Visitas técnicas regulares do profissional de nivel superior responsavel atuante
na area do objeto licitado;

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Resposta de consultas por meio dos sistemas de comunicacdo disponiveis, como:
e-mail, telefone e “on-line”.

Gerenciamento da Documentacao

A Contratada deverd designar um ou mais profissionais de nivel superior na area de
biblioteconomia, para exercer em funcao de gerente de projeto responsavel(is) pela
coordenacao de todas as atividades pertinentes aos servicos, assim como
implementacao de todas as atividades pertinentes aos servicos, assim como pela
implementacao de todas as rotinas de servicos e produtos sob a responsabilidade
da CONTRATADA, incluindo a elaboracao do plano geral do projeto,
compreendendo:

A) Plano de trabalho detalhando todas as atividades e suas respectivas fases,
recursos entregues;

B) Plano de comunicacao, plano de respostas aos riscos;

C) Relatérios de reunides de Acompanhamento do Projeto;

D) Controle de Producao;

E) Ministrar treinamentos e capacitacao de pessoal,;

F) Controle de Producao.

Elaboracao do Termo de Encerramento do projeto, que deve incluir a lista de todos
os produtos entregues junto com o relatério de atividade mensal, devendo os
servicos serem executados até periodo de 12 (doze) meses respeitando assim o fim
do exercicio financeiro.

Modelagem de Processos com foco em gestao de documentos;

Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as atividades
existentes nos processos de negdécio da Prefeitura municipal de aurora,
considerando seu relacionamento com outros processos, 0S recursos necessarios a
sua execucao, os produtos gerados e o ambiente no qual é desenvolvido, com vista
a identificar a identificacao de aspectos que favorecem a gestao de informacao e
consequente a melhoria dos
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processos da Prefeitura municipal de aurora.

Mapeamento sistémico dos processos

Composta por meio de levantamento, analise e representacao grafica dos
macroprocessos para atendimento do todo.

Desenho dos processos: consiste na representacdo grafica e detalhamentos dos
processos identificados na visao sistémica considerando as informacoes,
documentos, tecnologias, atores e interfaces existentes nos processos, visando
identificar possiveis melhorias no fluxo sob o ponto de vista da gestao de
informacoes.

Tabela de melhorias: Consiste no detalhamento de toas as melhorias identificadas
no fluxo de processo, bem como as justificativas de suas implantacées e o ganho
para a Prefeitura municipal de aurora.

Redesenho de processos: Consiste na representacdao grafica do novo processo,
considerando as melhorias identificadas e aprovadas pela Prefeitura municipal de
aurora, sob o ponto de vista informacional, considerando a reducao de custos,
melhoria do acesso as informacdes pela populacao e otimizagcao dos processos.
Plano de Classificacao de documentos de arquivo

Realizadas as atividades de modelagem de processos, sera elaborado o Plano de
Classificacido de Documentos das Areas da Prefeitura municipal de aurora
abrangendo:

a) Levantamento das estruturas e funcdes da Prefeitura municipal de aurora

b) Analise dos documentos padronizados;

c) Definicao das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificacao dos
documentos;

Tabela de temporalidade e destinacao de documentos de arquivo:
Realizadas as atividades de modelagem de processos, serd elaborado o Plano de
Classificacdo de Documentos das Areas da Prefeitura municipal de aurora
abrangendo:

a) Assunto: Neste campo estao registrados os conjuntos documentais produzidos e
recebidos, hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcdes e atividades
desempenhadas pelo Orgdo em conformidade com o Plano de Classificacio;

b) Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessario para o arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente
as necessidades da administracao que os produziu;

c) Indexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperacao
dos dossiés/documentos;

d) Destinacao final: registra-se a destinacao estabelecida, que pode ser eliminacao
ou a guarda permanente;

e) Observacdes: neste campo sao registradas informacdes complementares e
justificativas necessarias a adequada utilizacdao da Tabela;

Incluem-se ainda, orientagoes quanto a alteracao do suporte da informacao e outros
aspectos importantes e elucidativos do processo de avaliacao.

Definicao de Procedimentos Corporativos:

Consiste na descricao dos processos de trabalho, referentes a gestao de
informacodes da Prefeitura municipal de aurora, descrevendo a forma de gestao dos
acervos fisicos e eletronicos, bem como o modo de elaboracao de aplicacdo dos
instrumentos de gestao de informacao.

Digitalizacao e indexacao de documentos
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Deverdo ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para
execucao dos servigcos, com experiéncia comprovada a realizacdao de servicos
compativeis ao objeto deste termo de referéncia.

As atividades a serem desempenhadas consistem no processo de conversao dos
documentos existentes em papel para um formato digital, compreendendo as
seguintes etapas:

Higienizacao

Os arquivos ja encontram-se em grande maioria, acondicionados em caixas do tipo
padrao de arquivo (padrao universal, l4cmx36cmx24cm), estando todos
devidamente higienizados de acordo com o acervo arquivistico presente na
Prefeitura municipal de aurora-CE, devendo a contratada manter a ldentificacao das
unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do documento,
nimero e data da edicdao, nimero da unidade acondicionamento em ordem
sequencial, conforme recebera para providenciar o processo de digitalizacao.
Digitalizacao

Os lotes de documentos deverao ser digitalizados, considerando a seguinte
especificacao:

a) Coloracao: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b) Resolucao: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizacao de OCR;

c) Formato do Arquivo de Imagem: PDF (Padrao de preservacao digital confiavel),
pesquisavel,

As estacdes de digitalizacao deverao estar conectadas a scanners de alto
desempenho de captura.

Controle de Qualidade

Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir um alto grau
de confiabilidade com requisitos e padrdes de qualidade do mercado, através de:

a) Eliminacao ou remocao de possiveis bordas prestas (CROP);

b) Verificacao da resolucao e nitidez das imagens;

¢) Alinhamento do texto;

d) Remocdo de possiveis sujeiras;

e) Verificacao da ordenacao das imagens;

f) Conferéncias das imagens com os arquivos de indice;

g) Revitalizacao de imagens de baixa qualidade.

Indexacao

O processo de indexacdo podera ser realizado de forma automatica, via OCR,
importacao de dados via APl (Application Programming Interface) junto ao TCE-Ce
(Tribunal de Contas do Estado do Ceard) ou através de digitacao manual pelos
operadores da contratada. Para realizacdo automatica sera necessaria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada.

A indexagao devera possibilitar a recuperacao dos documentos por diversos indices.
A indexacdao dos documentos administrativos deverd respeitar os indices
necessarios para sua recuperacao.

Todos os documentos deverao ser submetidos ao processo de OCR, afim de tornar o
arquivo eletrénico pesquisavel por conteldo.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 6 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 6 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucdao dos servicos no prazo avencado, o
contratado deverd comunicar as razoes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias
de antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagao, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a correcao da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
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servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatoério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacgao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
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Administracdo, apdés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liguidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessdarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
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por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao deverd realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdao de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 19 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéaria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.20. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencdo do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1- HABILITACAO JURIDICA:
8.2.2- Cédula de identidade do responsavel legal ou signatario da proposta.

8.3-CONSTITUICAO DA EMPRESA:

8.3.1- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os
aditivos, devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o
Registro Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por
acdes, acompanhado da ata da assembléia que elegeu seus atuais administradores.
Em se tratando de sociedades civis, inscricao do ato constitutivo, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

8.4- PROVA DE INSCRICAO NA:
a) Fazenda Federal (CNPJ)
b) Fazenda Estadual (CGF) ou Fazenda Municipal ou documento comprobatério de
isencao

8.5- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.5.1-Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.
a) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita
através da Certiddao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
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Ativa da Uniao, emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n? 1.751, de
02.10.2014;

b) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual;

c) A comprovacdo de regularidade para com a Fazenda Municipal deverd ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal da sede do licitante;

8.5.2-Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situacao - CRS g;

8.5.3-Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, por
imposicao legal da Lei n® 12.440/11.

8.4-QUALIFICAGCAO TECNICA:

a) - Atestado de aptidao para desempenho de sua
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagao,
mediante apresentacao de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, devidamente registrado no Conselho Regional de Administracao - CRA.

b) - Prova de inscricao, ou registro, ou quitacao das
anuidades da LICITANTE junto ao 6rgao competente, a exemplo do Conselho
Regional de Administracao (CRA), da localidade da sede da PROPONENTE.

c) Declaracao do fornecedor atestando que conhece todas
as informacdes e condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

8.5-QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1-Certidao negativa de faléncia expedida pelo Distribuidor Judicial da sede da
PROPONENTE, Justica Ordinaria;

8.5.2. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (8§62 do art. 69 da Lei n?
14.133, de 2021).

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(coes)
0901.08.122.0047.2.030 - Manutencao das Atividades da Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 1101.10.122.0046.2.051 - Manutencao e
Coordenacao da Secretaria de Saude, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 0701.12.122.0044.2.011 -
Manutencao e Coordenacao da Secretaria de Educacao, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903900 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
1401.04.122.0041.2.083 - Manutencao e Coordenacao da Secretaria Municipal de
Governo e Gestao, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica;
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9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

AURORA/(CE), 21 de junho de 2024
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