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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00001.20250203/0001-44

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Prestacao de servicos na locacao de softwares de gestdo publica junto a Camara
Municipal de Beberibe/CE., conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

lote I
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
Locagdo de software de gestdo de A
1 Processos; 12.0 Més R$ 1.753,33 R$ 21.039,96

Especificagao: Sistema totalmente web para acesso, com disponibilizacdo de todos os dados para usuarios com permissoes,
podendo ser acessado de qualquer dispositivo que tenha acesso a internet; O sistema deve possuir total controle de todos os
contratos e aditivos; O sistema deve alertar com antecedéncia para o vencimento dos contratos, indicando quanto ao seu
aditivo e/ou ao inicio de um novo processo de compras; O sistema deve possuir total controle sobre as requisicoes ao
fornecedor, analisando sempre, o saldo disponivel do contrato; Deve possuir o controle de geracdo de contrato sob a ata de
registro de precgos, controlando o saldo de cada unidade; Deve possuir todos os tipos de aditivos, alertando e controlando
guanto a suas possibilidades e utilizacdo; Deve possuir campo especifico para cadastro de fiscal de contrato por secretaria e
contrato, com atividades de inclusdo e exclusao; Deve gerar para cada fiscal, senha de acesso individual de acesso; O sistema
deve gerar o termo de recebimento e aceite a ser assinado pelo fiscal do contrato; O sistema deve realizar o encerramento dos
contratos seja por meio de resciséo, revogac¢do ou anulagdo do contrato, ou ainda pela execugao do objeto e prazo de vigéncia
contratual;

2 Locagdo de software de contra cheque

On-Line

Especificagdo: Garantir seguranga da informagdo com armazenamento de dados em data center, ndo sendo necessério
contratar provedor de internet; Apresentacdo e layout desenvolvidos em ambiente web; Dispensavel qualquer tipo de
instalacdo local, fator que gera um custo menor para a entidade publica; Dispensa de contratacdo de mao de obra
especializada para operacionalizagdo do sistema e exportacdo de dados para a internet; Possibilidade de consulta das
informacdes em qualquer lugar e a qualquer hora do dia (seguranca data center); Transferéncia didria e a qualquer hora do
dia, em tempo real, das informagdes; Publicacdo das informagdes na Internet, no site da Camara ou acessadas através do
Setor Pessoal; Integrado ao Sistema de Folha de Pagamento, facilita a exportagdo de dados em tempo real; As informacdes
disponibilizadas sao integras, primarias e auténticas; Possuir uma linguagem clara e acessivel a todos os cidadaos; Permitir
impressao em diversos formatos; Disponibilizar os trés ultimas contracheques em relagdo ao més de consulta; Possibilitar o
cadastro e confirmacdo de senha para obtencdo da informacao; Possibilitar a alteracao de senha e reenvio de senha perdida;
Emitir ficha financeira e declaragdo de rendimentos anuais; Possibilitar a verificacdo e validagdo de autenticidade do
contracheque de forma online.

3 Locagdo de software de transparéncia do
servidor.

Especificacdo: Sistema totalmente web para acesso, com disponibilizacdo de todos os dados para usuarios com permissoes,
podendo ser acessado de qualquer dispositivo que tenha acesso a internet; Integragdo com o Sistema de Folha de Pagamento
para leitura automética dos eventos, ficha financeira do sistema de Falha de Pagamento do Municipio; Emissdo de
documentos on-line dos funcionarios do Municipio; O sistema deve ser integrado ao Sistema de RH da Camara Municipal e
possibilitar que os funcionarios consultem e imprimam documentos on-line; Criacdo de usudrio e senha com acesso
individualizado de cada servidor pela internet; Consulta aos dados funcionais e ficha financeira.

4 Locagao de software de E-sic (Ouvidoria); 12.0 Més R$ 1.796,67 R$ 21.560,04

12.0 Més R$ 1.583,33 R$ 18.999,96

12.0 Més R$ 1.536,67 R$ 18.440,04

Especificacdo: Sistema de Ouvidoria com Equipamento Formato Tablet, totalmente web contendo os seguintes maddulos:
Especificacdes / Requisitos de Sistema: Cidadao usuario gera demanda de atendimento entrada: Demanda de atendimento
pelo cidaddo usudrio. Procedimento: Internet: O usudrio deve acessar o site do municipio, no link da ouvidoria e preencher o
formuldrio de demanda apds o cadastro é gerado um nimero de processo e senha que deverao ser utilizados para consultar a
demanda cadastrada. Caso necessite complementar a solicitagdo, o usuario deverd entrar em contato, novamente, para um
novo atendimento; E-mail: O usudrio deverd enviar um e-mail para ouvidoria com as informagcdes que contemple os campos
obrigatérios para identificagdo do motivo de contato e dos dados cadastrais. Um servidor da ouvidoria deverd ler os e-mails e
cadastrar as demandas no sistema de ouvidoria, enviar um e-mail de resposta ao solicitante com o niimero da demanda e a
senha geradas pelo sistema; Cartas, e-mail e urnas: O servidor da ouvidoria deverd cadastrar a demanda no sistema de
ouvidoria e informar ao solicitante com o nimero da demanda a senha geradas pelo sistema; Pessoalmente: o usudrio devera
dirigir-se ao setor de ouvidoria e informar os dados da demanda, o servidor da ouvidoria deverd cadastrar a demanda no
sistema de ouvidoria e informar ao solicitante com o nimero da demanda a senha geradas pelo sistema; Pré-Requisitos de
Sistemas: Texto explicativo de como fazer uma manifestagdo: Necessidade de um texto explicativo de como fazer uma
manifestacdo de sugestdo, pergunta, elogio, reclamacéo, dendncia ou consulta; E-mail: Necessidade de uma ferramenta para
tratamento e gestdo de e-mail que permita o acompanhamento de e-mails recebidos, respondidos, tempo médio de resposta e
produtividade por atendente integrada com front end de atendimento e workflow. Projeto de redesenho dos processos de
suporte; Formuldrio Web: Necessidade de criagdo de um formulario na padgina do municipio para recebimento das demandas
dos clientes que contemple os campos obrigatérios para identificacdo do motivo de contato e dos dados cadastrais: Tipo de
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pessoa: fisica ou juridica, objetivo da demanda, sugestéo, reclamacao, pergunta ou elogio, identificacdo do solicitante, nome,
enderego, telefone, identificagdo, preferéncia para resposta, texto par manifestacdo, opgdo para manifestagdo sigilosa; Saida:
Demanda criada.

Locagdo de software para hospedagem

do site oficial da Camara Municipal, com

5 gerenciamento de 100% do contelGdo 12.0 Més R$ 5.266,67 R$ 63.200,04

(textos, fotos, audio, videos, noticias) e

gerenciamento de e-mail institucionais.
Especificagdo: Pagina principal e a entrada do site onde o usudrio encontrard os caminhos para todas as informacdes de
publicizagao, incluindo hospedagem anual, licenga anual do painel administrativo, gerenciamento de e-mails institucionais (até
100 e-mail), manutengao preventiva e corretiva, backup e migragdo de todos os dados dos e-mails institucionais, cadastro de
noticias, cadastro de galeria de fotos, cadastro de videos e dudios, cadastro de agentes publicos, permite adicionar link de
redes sociais na pagina do site, permite configurar cores e temas para o site, permite criar e publicar (noticias eventos, fotos e
videos), permite disponibilizar links, permite publicar banner para frente do site, permite publicar qualquer documento seja em
jpg ou pdf, permite cadastro de quaisquer informagdes de interesse da contratante, cadastro de licitacdes e demais pecgas
técnica do processo, cadastro unidade gestora e executora, publicacées documentos oficiais e outros.

Locagdo do sistema integrado de gestdo A
6 de frequéncia do servidor; 12.0 Més R$ 3.376,67 R$ 40.520,04

Especificagdo: Locagao de Sistema para GRH - Prestacdo de servigo de fornecimento de solugdo integrada de controle e gestdo
de frequéncia dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Beberibe, através da locacdo de equipamento eletrénico, com
respectiva concessao de licenca de uso de software, com prestacdo de servigos de instalagdo, manutencéo, suporte técnico
aos equipamentos, transferéncia de conhecimento para o registro e o controle diério de frequéncia.

Valor total do lote R$ 183.760,08 (cento e oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e oito centavos)

Valor total R$ 183.760,08 (cento e oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e oito
centavos)

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1 - DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTES

1.2.1 - Informamos que os itens foram agrupados em lotes pelos seguintes motivos:
Os itens sao de mesma natureza e guardam relacao entre si; Ha no mercado diversas
empresas capazes de atender ao fornecimento simultaneo de todos os itens que
fazem parte dos grupos, os itens a serem adquiridos sdao comuns e h& grandes
guantidades de fornecedores no mercado; O fato da licitagdo ser por grupo também
recai no fato de buscar diminuir o nUmero de fornecedores contratados, com vistas a
preservar o maximo possivel a rotina das unidades, que sao afetadas por eventuais
descompassos no fornecimento dos produtos por diferentes fornecedores. Nessa linha,
o fato de lidar com um Unico fornecedor de cada segmento diminuem o custo
administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacao: prestacao dos
servicos e garantias dos mesmos. O aumento da eficiéncia administrativa do setor
publico passa pela otimizacao do gerenciamento de seus contratos. Essa eficiéncia
administrativa também ¢é de estatura constitucional e deve ser buscada pela
administracao publica;

1.2.2- A licitacdo, para a contratacao de que trata o objeto deste Termo de Referéncia
e seus Anexos, em lote(s) justifica-se pela necessidade de preservar a integridade
qgualitativa do objeto, vez que varios fornecedores poderao implicar nas dificuldades
gerenciais e, até mesmo, na busca da uniformidade de precos, pois a contratacao tem
a finalidade de formar um todo unitario. Some-se a isso a possibilidade de
estabelecimento de um padrao de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado
ao largo da prestacao dos servicos, o que fica sobremaneira dificultado quando se
trata de diversos prestadores de servicos ou fornecedores com diversos precos para
um mesmo item;
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1.2.3- O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista a celeridade, economia de
escala, a eficiéncia na fiscalizacao de contrato Unico e os transtornos que poderiam
surgir com a existéncia de duas ou mais empresas para a prestacao dos servicos
licitados. Assim com destaque para os principios da eficiéncia e economicidade, é
imprescindivel a licitacao por grupo;

1.2.4 - No que é pertinente aos lotes, a pratica tem demonstrado que para alguns
casos a licitacdo feita por lote atende melhor ao interesse publico que por item, tendo
em vista que os itens foram divididos para atenderem a lotes especificos, guardada a
devida especificidade de cada objeto por lote. Dessa forma, além da celeridade que é
um dos principios da licitacdo na modalidade pregao, os licitantes possuem a
possibilidade de apresentarem melhores ofertas nos lances, considerando as despesas
com fretes, mao de obra, descontos obtidos com fornecedores, etc. Sem duvida se a
empresa vem participar licitacdo sabendo que poderd lograr-se vencedora apenas em
um item, este produto ou servico sera cotado bem mais caro para gue a mesma nhao
tenha prejuizos, como ja citado, com fretes, combustiveis, manutencdao, mao de obra,
dentre outros, etc.;

1.2.5 - Muitas vezes quando a licitacao é realizada por item, hd demora em se
entregar os produtos ou servicos, por que algumas empresas ou pessoas fisicas nao
comparecem para assinar o contrato ou nao cumprem com 0 mesmo. Assim, a
Administracao tem que convocar o segundo, terceiro, quarto e demais colocados, até
que consiga um que tenha interesse de assumir aquele determinado item, muitas
vezes com um valor que nao viabiliza ser assumido de forma isolada, o que nao ocorre
em uma licitacao por lote;

1.2.6 - Saliente-se ainda que todos os precos unitarios devam ser apresentados
conforme o valor de mercado, fato este a ser verificado nas propostas apresentadas,
considerando que para esses objetos varias empresas costumam participar do
certame e 0s precos cotados serao verificados se realmente sao os menores precos
validos apresentados;

1.2.7 - Portanto, inquestionavelmente a licitacao realizada por lote atende melhor ao
interesse publico, ja que, dentre outros, tem assegurado o principio da
economicidade;

1.2.8 - Noutro ponto, observamos que quando se comprova que o critério de
julgamento por preco por lote se justifica, mormente por ndo gerar prejuizo ao
certame e ainda nao ferir a competitividade, constatamos inclusive que se torna mais
facil para qualquer licitante oferecer menores valores para lotes com varios itens do
gue para lotes com poucos ou somente um item;

1.2.9 - Nao hda qualquer prejuizo ao certame com o critério escolhido, o julgamento
sera procedido resguardando principios fundamentais, tais como, igualdade e
competitividade, e em conformidade com as excecdes tratadas em lei, tornando,
portanto inexoravel a regularidade desta licitacao;

1.2.10 - O Decreto 7.892/13 possibilita a subdivisao de lotes em sede de licitacdes
para registro de precos. Veja o que diz o art. 82, caput, do citado regulamento:

“Art. 82. O odrgao gerenciador poderd dividir a
guantidade total do item em lotes, quando técnica e

www.cmbeberibe.ce.gov.br



cﬁmara Mllllil:illﬂl de Rua Antdnio Mario Ribeiro, s/n | Loteamento

Planalto | Beberibe/CE

CEP.: 62.840-000
CNPJ n. 73.525.198/0001-09

E-Mail: contato@cmbeberibe.ce.gov.br

s=

AN ﬂlﬁﬁ 7o

www.cmbeberibe.ce.gov.br

economicamente viavel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o
prazo e o local de entrega ou de prestacao dos
servicos.”

1.2.11 - Com efeito, as justificativas para a adocao de lote nesse certame sao
plenamente corroboradas, por ser essa a opcao mais adequada do ponto de vista
operacional e econémico, tal como retrata a Sumula 247/TCU.

O TCU se posicionou no sentido que:

“Cabe considerar, porém, que o modelo para a
contratacao parcelada adotado nesse parecer utilizou
uma excessiva pulverizacao dos servicos. Para cada um
de cinco prédios, previram-se varios contratos (ar
condicionado, instalagcdes elétricas e eletronicas,
instalacdes hidrossanitdrias, civil). Esta exagerada
divisao de objeto pode maximizar a influéncia de
fatores que contribuem para tornar mais dispendiosa a
contratacao (...) embora as estimativas numéricas nao
mostrem consisténcia, ndao hd nos autos nenhuma
evidéncia no sentido oposto, de que o parcelamento
seria mais vantajoso para a Administracao. Ao
contrario, os indicios sao coincidentes em
considerar a licitacao global mais econdémica”
(Acérdao no 3140/2006 do TCU). (grifo nosso)

O TCU também tem dito que a coisa deve ser avaliada caso a caso. No
Acérdao 5134/2014-Segunda Camara, por exemplo, o relator foi muito lUcido ao
afirmar que o relator que nao houve a alegada afronta a jurisprudéncia do TCU,
ressaltando que:

“a interpretacao da Sumula/TCU 247 nao pode se
restringir a sua literalidade, quando ela se refere
a itens. A partir de uma interpretacao sistémica,
ha de se entender itens, lotes e grupos”.

E um dos argumentos mais interessantes a se levar em conta na hora de
optar entre ITEM ou LOTE é a capacidade operacional da unidade para lidar com
diversos contratos. Isso ficou bem entendido no Acdérdao 2796/2013-Plenario e no
Acdrdao 5301/2013-Segunda Camara

No Acérddao n? 2.796/2013, o TCU assevera que a “adjudicacao por
grupo ou lote nao pode ser tida, em principio, como irregular”, e admite que
“a perspectiva de administrar inimeros contratos por um corpo de
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servidores reduzido pode se enquadrar, em nossa visao, na excecao prevista
na Sumula n2 247, de que haveria prejuizo para o conjunto dos bens a serem
adquiridos” (grifou-se e negritou-se). Logo, a possivel ineficiéncia na gestao e
fiscalizacao de servigos, oriunda muitas vezes de uma Administracao com quadro
pessoal de servidores bastante reduzido, como acontece, em inUmeros
Orgéos/Entidades, pode, na visdo do TCU, servir de supedaneo para utilizacdo do
critério global.

O préprio TCM/CE ja se manifestou através do Acérddo n? 688/2017, de
lavra do Nobre Conselheiro-Substituto, Dr. Davis Santos Matos, que julgou o processo
2011.MRU.PCS.10147/12, pela possibilidade de julgamento por lotes, a saber:

“(...) No entanto, a adjudicacdo por lote, também
autorizada pela mesma norma, nao pode ser
descartada, razao pela qual continua no leque de
escolhas do gestor publico.”

1.2.12 - Isto posto, optou-se por adotar um pregao do tipo menor preco por lote, ao
invés de um pregao com base no menor prego por item, por entender que a
contratacao dessa forma seria mais vantajoso e conveniente, aumentaria a
uniformidade dos valores e fornecimentos, e reduziria os riscos de conflitos. Além
disso, mesmo em se tratando de licitacao de tipo menor preco por lote, os valores por
item ainda assim deverao ser levados em consideracao e verificada sua coeréncia
com o mercado, evitando-se distorcdes nos valores para cada item em vistas a
realidade mercadolégica.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado conforme art(s) 106 e 107 da Lei n®
14.133, de 2021..

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FU[\IDAMENTACI:\O E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucdgo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execugao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucdo dos servicos no prazo avencado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n?
14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.
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6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancodes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
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7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao deverd realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdao de contratar com o Poder PuUblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao de
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdao, por escrito, para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
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7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdao, mediante aplicacao do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacdo de pagamento somente serda permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitacao ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
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do Desenvolvimento Agrério, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto n? 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da
Instrucao Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n®
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
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8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52 da IN
Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n2 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) =+
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) =+ (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracbes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n? 14.133,
de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 32 do Decreto n? 8.538,
de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddées ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacdo(¢des) 0101.01.031.0001.2.001 -
Manutencao das Atividades Legislativas, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33904006 -
Servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

BEBERIBE/(CE), 20 de fevereiro de 2025

Aurivan Junior Paulo De Franca
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
MATRICULA N° 122/2023

www.cmbeberibe.ce.gov.br



