ANEXO | - DE TERMO DE REFERENCIA
CONCORRENCIA PUBLICA N2 001.08.07.2026-GABIN
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20260608/0002-02

1. DO OBJETO E ESPECIFICACOES

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO, ABRANGENDO O MONITORAMENTO E ACOMPANHAMENTO DA
EXECUGCAO DAS AGOES GOVERNAMENTAIS, A ELABORACAO DE PARECERES E DE
MINUTAS DE ATOS ADMINISTRATIVOS E A CAPACITACAO/TREINAMENTO DOS
AGENTES DA ADMINISTRACAO., conforme condicbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Especifica¢des do item:

SEQ DESCRICAO QrD UND

Servicos Técnicos de Consultoria e Assessoria Especializada em 12.00 Més
: Planejamento Administrativo . !
prestacao de servicos técnicos de consultoria e assessoria especializada em planejamento administrativo, compreendendo o
monitoramento e o acompanhamento da execucdo das acdes governamentais, a elaboracdo de pareceres técnicos e de
minutas de atos administrativos e a capacitacao e treinamento dos agentes da administracdo

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

A fundamentacdo da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Alem dos requisitos da contratacdo que encontram-se pormenorizados em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia, h& a necessidade de:

Disponibilizagdo, por parte da Contratada, de profissional de nivel superior
para operacionalizacdo e gestdo técnica que atuard, presencialmente, no
desenvolvimento operacional das solugbes, apoio metodoldgico, organizacdo das
frentes de trabalho, mapeamento de processos, apoio aos instrumentos de
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planejamento e monitoramento e suporte técnico & execucdo dos servicos. Di ...

possuir experiéncia comprovada em Gestdo Puablica, Planejamento ou &reas

correlatas.

O profissional citado acima, devera atender a uma carga horéria presencial

minima obrigatéria de 16 (dezesseis) horas semanais.

5. DO SERVICO CONTiINUO

Nos termos do art. 62, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, classificam-se como
continuos os servigos contratados e os fornecimentos realizados pela Administracdo
Piblica voltados a manutencio da atividade administrativa, decorrentes de

necessidades permanentes ou prolongadas.

A contratacdo em apreco refere-se a servico essencial e indispensavel ao
funcionamento regular e ininterrupto das atividades do érgéo, cuja execucéo deve
ocorrer de forma sistematica, periddica e ininterrupta ao longo do tempo, dada a
sua natureza instrumental ao desempenho das competéncias institucionais. Trata-
se de demanda que se renova sucessivamente, ndo se exaurindo com uma ‘Unica
prestacdao, mas que, ao contrdrio, se mantém por periodo indefinido, ainda que o

contrato administrativo em si seja celebrado por tempo determinado.

A continuidade da prestacdo é condicdo indispensavel a eficiéncia e a
regularidade das atividades administrativas, de forma que eventual
descontinuidade causaria prejuizos significativos a atuacdo do Gabinete do Prefeito.
Ademais, conforme entendimento consolidado do Tribunal de Contas da Unido, a
definicdo de servico continuo decorre da sua essencialidade e da reiteracdo da
necessidade administrativa, e ndo da natureza juridica do contrato celebrado,
podendo ocorrer por prazo determinado, com ou sem prorrogacao.

Portanto, diante da permanéncia da necessidade administrativa, da
essencialidade do servico e da indispensabilidade de sua execucdo regular e
periddica, justifica-se sua classificacdo como servico continuo, nos termos do art.
62, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seréd selecionado por meio de licitacdo, na modalidade
CONCORRENCIA, na forma ELETRONICA(art. 28, inciso II, art. 29, § dnico, art. 62,
incisos XXXVIII, da Lei n? 14.133/2021), tendo como critério de julgamento o
MENOR PRECO GLOBAL(art. 33, inciso I, da Lei n? 14.133/2021), aferido pelo
valor global da proposta para o periodo de 12 (doze) meses de contratacio.
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A escolha da modalidade Concorréncia decorre da natureza técn
predominantemente intelectual do objeto, conforme fundamentado no Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

A licitagdao serd processada e julgada em conformidade com a Lei n¢
14.133/2021, com o Decreto Municipal n2 71-A, de 09 de setembro de 2025, e com
as demais normas regulamentares aplicaveis, observados os principios da isonomia,
da legalidade, da impessoalidade, da competitividade, da selecdo da proposta mais

vantajosa e da vinculag¢do ao instrumento convocatdrio.

7. DO PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do instrumento contratual. O contrato poderd ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima decenal, desde que haja previsdo
em edital e que a autoridade competente ateste que as condicbes e os precos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, na forma
do art. 107 da Lei n? 14,133, de 2021.

8. DA HABILITACAO

Para fins de habilitagao, deverd o interessado comprovar os seguintes

requisitos:

Habilitacao Juridica: a) no caso de empreséario individual, inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; ¢) No caso de sociedade empresaria ou
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia; e) No caso de sociedade simples: inscricdo
do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores; f) decreto de
autorizagdao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
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funcionamento no Pais; g) Os documentos acima deverdo estar acompanhad -

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista: a) prova de inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
o caso; b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; c) prova de regularidade com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); d) prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943; e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual; f) prova de regularidade com a
Fazenda Estadual e/fou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; g) caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei;

Qualificagdo Econdémico-Financeira: a)certiddo negativa de faléncia
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;b) Balanco patrimonial ou fiscal e
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) UGltimos exercicios sociais, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa - vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios -
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentagdo da proposta, devidamente assinados por
contabilista registrado no CRC, bem como por sécio, gerente ou diretor, registrado
na Junta Comercial competente; b.1.As empresas criadas no exercicio financeiro da
contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. b.2.0s
documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. b.3. O balanco patrimonial
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deverd possuir: 1) indices Contébeis e respectivo Termo de Abertura e Tern\‘~\15;l‘é‘z:“5é7;
Encerramento do mesmo; 2) Assinatura do Contador e do titular ou representant\e;d
legal da empresa (podem ser assinados digitalmente); 3) Prova de registro na Junta
Comercial ou Cartério (Carimbo, etiqueta, chancela da Junta Comercial ou cédigo de
registro); 4) Seré admitido como vélido e na forma da Lei, o balanco patrimonial via
SPED; 5) A data limite de apresentacdo do balango patrimonial do Exercicio
Financeiro anterior é 30 de abril do ano subsequente, conforme art. 1.078 do
Codigo Civil; 6) Para empresas que fazem uso do Sistema PUblico de Escrituracdo
Digital (SPED), a data limite é 31 de maio do ano subsequente conforme
estabelecido na Instrugdo Normativa RFB n2 2.003, de 2021. ¢) A comprovacéo da
situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da

aplicagao das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =

¥
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

c.1l. As empresas deverao apresentar resultados superiores a 1,0 (um) em
todos os indices acima. c.2. Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art.
69 da lei federal 14.133/2021, pois permitem a comprovacdo da situacio financeira
da empresa de forma objetiva, foram estabelecidos observando valores usualmente
adotados para a avaliagdo da situacdo financeira das empresas e ndo frustram ou
restringem o carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em
patamares minimos aceitdveis. €.3. Na hipdtese de apresentacdo de indices
inferiores a 1,0 (um), a empresa participante podera alternativamente apresentar
documento que comprove capital minimo ou de patriménio liquido minimo
equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo.

Qualificacao técnica: | - Qualificacao Técnico operacional

a) Para fins de comprovagéao técnica a empresa deverd apresentar atestado
de capacidade técnica, emitido por pessoa de direito publico ou privado, que
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contenha o nome da empresa contratada, com execugdo de servigo .-~

caracteristicas técnicas similares ao objeto da licitacéo.
Il - Qualificacao Técnico-Profissional

a) Indicagao do pessoal técnico adequado e disponiveis para a realizacdo do

objeto da licitagao;

b) A indicagdo deverd ser feita através de declaracdo da licitante com
indicagdo explicita da equipe técnica, pertencente ao seu quadro permanente,

composta de no minimo 02 (dois) profissionais, sendo:

b.1.) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de direito, devidamente
registrado na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, com experiéncia comprovada

para o objeto desta licitacao;

b.2.) 01 (um) profissional de nivel superior, na drea de direito, devidamente
registrado na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, com especializacdo em gestéo
pdblica comprovada tal especializagdo mediante certificado de pésgraduacio
(especializagdo, mestrado ou doutorado) em Gestdo Publica, Direito Administrativo,
Direito Pablico ou area correlata e com experiéncia comprovada para o objeto desta
licitacdo;

b.3.) A exigéncia de indicagdo de equipe técnica minima composta por
profissionais das areas juridica justifica-se pela natureza técnica e operacional do
objeto licitado, que demanda conhecimentos especificos para andlise, planejamento
administrativo, abrangendo o monitoramento e acompanhamento da execucao das
agcbes governamentais, a elaboracdo de pareceres e de minutas de atos
administrativos e a capacitacdo/treinamento, verificacdo da conformidade dos atos
praticados pela Administragdo, sendo imprescindivel a oferta de suporte
especializado para assegurar a correta aplicacdo das normas legais. Assim, a
presenca de profissional da &rea juridica, com os respectivos registros profissionais
quando cabiveis, com experiéncia compativel, visa assegurar que a licitante
disponha de equipe adequada, qualificada e suficiente para a execucdo eficiente,
continua e segura dos servigos, resguardando o interesse publico e a boa execucdo

contratual.

c) A comprovacao de aptiddo dos profissionais da licitante ser4 feita através
do certificado de conclusdo do respectivo curso e de atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprovando que
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o profissional esteja executando ou tenha executado a contento, sei

compativeis ou similares com o objeto da licitac&o.

d) A comprovagdo de vinculagdo ao quadro permanente da licitante seré

feita:

d.1.) Para sécio, mediante a apresentagdo do estatuto social/contrato social

e seus aditivos.

d.2.) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de eleicdo e posse da

atual diretoria, registrada junto ao 6rgdao competente.

d.3.) Se o profissional integrante da equipe técnica n&o for sécio e/ou diretor
da empresa, a comprovagado se dard mediante a apresentacdo da cépia da Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrat de prestacdo de servicos

devidamente assinado e celebrado na forma da lei.

d.4.) A licitante devera juntar declaragdo expressa assinada por seu
profissional indicado, informando que o mesmo concorda com a inclusdo de seu
nome na participagdo permanente dos servigos na condicdo de responsével técnico.

d.5.) Os profissionais indicados pela licitante deverdo participar
permanentemente do servigo objeto desta licitagdo, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela

administragao.

d.6.) Caso of(s) profissional(is) indicado(s) ndo possua(m) vinculo
empregaticio com a licitante no momento da habilitagcdo, a licitante poderd
apresentar declaragdo de compromisso, assinada pelo representante legal da
empresa e pelo(s) profissional(is) indicado(s), informando que, caso a licitante seja
declarada vencedora do certame e no momento da assinatura do contrato com o
municipio de Russas/CE, serd apresentada comprovacdo de vinculo empregaticio
em alguma das formas previstas no item d.4 (Conforme acordéo 1447/2015 - TCU

Plenério).

d.7.) A justificativa para a exigéncia desta qualificacdo técnica reside no fato
de que se constitui uma garantia indispenséavel para o cumprimento do objeto com
qualidade e seguranga, sendo itens perfeitamente razoaveis dentro dos aspectos

técnicos e refletem os servicos deste objeto.

9. DO MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo cc
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2
71-A, de 09 de setembro de 2025, respondendo cada uma pelas consequéncias de

sua inexecucgao total ou parcial.

Os servigos serao prestados de forma continua e sob demanda da
Administragdo, mediante solicitagbes formais encaminhadas pelo Gabinete do
Prefeito, podendo a execugdo ocorrer nas dependéncias do 6rgao contratante e/ou
de forma remota, conforme a natureza da atividade, privilegiando-se o uso de
meios eletrénicos para a comunicagao institucional e para a entrega dos produtos.

A execucdo dos servicos deveré ter inicio em até 05 (CINCO) DIAS UTEIS
contados da assinatura do contrato ou da expedicdo da respectiva Ordem de
Servigo, salvo prazo diverso expressamente estipulado no edital ou acordado entre

as partes, observado o interesse publico.

O escopo da execugao compreende, de forma integrada e sob demanda,

entre outras atividades compativeis com o objeto:

a) apoio técnico ao planejamento, monitoramento e acompanhamento da

execugao das a¢des governamentais desenvolvidas pelo Municipio;

b) elaboragdo de pareceres técnicos, notas técnicas, relatérios,
manifestagdes administrativas e documentos de orientagdo, quando demandados

pela Administragao;

c) elaboragao e revisdo de minutas de atos administrativos, observadas as

competéncias dos agentes publicos e a necessidade de validagcdo pelas instancias

competentes;

d) orientagdo técnica quanto a organizacao, padronizacdo e melhoria de

fluxos e procedimentos administrativos;

e) realizagdo de reunides técnicas, presenciais ou remotas, conforme a

necessidade do Gabinete do Prefeito;

f) realizacdo de capacitagbes, treinamentos e orientacdes destinados aos
agentes da Administracdo, com conteldo compativel com as necessidades

institucionais identificadas;

g) apresentagdo de registros, relatérios ou documentos que permitam o
acompanhamento da execugao contratual e a verificagdo dos servigos prestados.
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Salvo prazo diverso definido na respectiva solicitacdo, em razd .-
complexidade ou da urgéncia da demanda, os produtos técnicos (pareceres, notas
técnicas, minutas e relatérios) deverdo ser entregues no prazo méaximo de 05
(cinco) dias uteis contados do recebimento da demanda formal, admitida

prorrogagao motivada mediante anuéncia do fiscal do contrato.

A CONTRATADA disponibilizard equipe técnica com formacdo e experiéncia
compativeis com a natureza predominantemente intelectual do objeto e mantera
comunicagao regular com a Administracdo, atendendo tempestivamente as
solicitagbes formalmente encaminhadas e as orientagbes expedidas pela

fiscalizacdo ou gestdo contratual.

A CONTRATADA atuard exclusivamente como apoio técnico especializado,
sendo vedada a delegacao de poder decisério, a substituicao das
competéncias proprias e indelegdveis dos agentes publicos municipais ou
a pratica de atos que a legislacao reserve a Administracao, cabendo a esta a
andlise, a validagdo, a aprovagao e a pratica dos atos administrativos decorrentes

das orienta¢des, documentos e minutas eventualmente elaborados.

No exercicio das atividades, a CONTRATADA obrigar-se-4 a observar o dever
de sigilo e a confidencialidade quanto as informagdes a que tiver acesso, bem como
a legislagdo de protecdao de dados pessoais (Lei n® 13.709/2018 - LGPD),
respondendo por eventual uso indevido, divulgacdo nao autorizada ou desvio de

finalidade.

Correrdo por conta e responsabilidade exclusiva da CONTRATADA todos os
custos necessarios a perfeita execugdo do objeto, incluindo remuneracdo e
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais da equipe, deslocamentos,
tributos, materiais e demais despesas, ndo sendo admitido qualquer repasse a
CONTRATANTE além do prego contratado.

Do recebimento do objeto. O recebimento observarad o disposto no art.
140 da Lei n2 14.133/2021 e ocorrera em duas etapas:

a) PROVISORIAMENTE: mediante apresentagdo, pela CONTRATADA, de
relatério mensal das atividades executadas, acompanhado dos produtos técnicos
entregues e dos registros das reunides e capacitagdes realizadas no periodo, para
efeito de posterior verificagdo da conformidade com as condi¢des contratadas, a

cargo do fiscal técnico do contrato;
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b) DEFINITIVAMENTE: apds a andlise da conformidade dos produikv'
servicos com as especificagbes e os resultados pretendidos, mediante Termo de
Recebimento Definitivo emitido pelo gestor do contrato ou por comissdo designada,
ficando a liquidagdo e o pagamento da nota fiscal condicionados a essa aceitacéo.

A verificagdo de inexecucao, execucao em desconformidade ou entrega de
produtos técnicos inadequados ensejara notificacdo da CONTRATADA para
corregao, no prazo fixado pela fiscalizagdo, sem prejuizo das san¢des contratuais e

legais cabiveis.

Da subcontratacdo. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do
objeto, em razdo da natureza técnica, continua e predominantemente intelectual
dos servicos, que demanda unidade metodolégica, coeréncia técnica e
responsabilizagdo direta da CONTRATADA perante a Administracdo, nos termos do

art. 122 da Lei n? 14.133/2021.
10.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e do Decreto Municipal

ne 71-A, de 09 de setembro de 2025.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo

com as seguintes disposices:

- gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor
de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacéo de
sangbes, extingdo dos contratos, saldo, dentre outros;

- fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela

fiscalizacdo administrativa;

- fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagbes previdencidrias, fiscais e
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trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo -

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

- fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um

mesmo 6rgao ou entidade.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por
agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no
exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes

relacionadas a gestdo do contrato.

Caberad ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial; acompanhar os registros realizados pelos fiscais
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas
adotadas, informando a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia; acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento; coordenar a
atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, contendo
todos os registro~ “ormais da execugdo; coordenar os atos preparatérios a instrugdo
processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos; constituir
o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2
14.133/2021; coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos; emitir
documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento das
obrigagdes assumidas pelo contratado; e diligenciar para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangodes,
nos termos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;
anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados; emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidéo ou irregularidade constatada, fixando prazo para a correc3o;
informar ao gestor do contrato, em tempo habil, as situagbes que demandem
decisdo ou medidas que ultrapassem sua competéncia; comunicar imediatamente
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ao gestor quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo nas
aprazadas; conferir as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento
e, apds o ateste, encaminhda-las ao gestor do contrato para ratificacdo; e participar

da atualizagao do relatério de riscos.

Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, prestar apoio técnico e operacional ao gestor
do contrato, realizando tarefas relacionadas ao controle dos prazos, ao
acompanhamento do empenho e pagamento, a formalizacdo de apostilamentos e
termos aditivos, e ao acompanhamento de garantias e glosas; verificar a
manutengdo das condigées de habilitagdo da contratada; examinar a regularidade
no recolhimento das contribuigbes fiscal, trabalhista e previdenciaria; atuar
tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das
obrigagbes contratuais; e participar da atualizacdo do relatério de riscos.

O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo a cargo do gestor do contrato ou de comissédo designada pela autoridade
competente, observados os prazos e métodos definidos no contrato, nos termos do

§ 32 do art. 140 da Lei n2 14.133/2021.

O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo
dirimir duvidas e subsidid-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugao do contrato. As decisdes sobre as solicitacbes e reclamacbes relacionadas
a execugdo do contrato, ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrias ou de nenhum interesse para a boa execucéo, deveréo ser
efetuadas em até 1 (um) més, contado da instrucdo do requerimento, nos limites
das competéncias do fiscal, do gestor ou da autoridade superior.

11.DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medigao dos servigos serd mensal, correspondente ao efetivo cumprimento
das obrigagcdes contratuais no periodo, aferido pela fiscalizacdo a partir do relatério
de atividades e dos produtos técnicos entregues, observados os critérios de

qualidade e os resultados pretendidos pela Administracéo.

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados do recebimento
definitivo, mediante apresentagao de nota fiscal/fatura devidamente atestada pela
fiscalizagdo e comprovada a manutengdo das condicdes de habilitagdo,
especialmente a regularidade fiscal, trabalhista e com o FGTS, procedendo-se as



retengdes tributarias legais cabiveis. As demais condicdes e o detalhament: .-t

critérios de medicdo e de pagamento serdo definidos no instrumento contratual.

12.DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

As responsabilidades da CONTRATADA serdao definidas no instrumento
contratual, observadas as obrigagbes decorrentes da Lei n? 14.133/2021 e das

condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
13.DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

As responsabilidades da CONTRATANTE serao definidas no instrumento
contratual, observadas as obrigacbes decorrentes da Lei n? 14.133/2021 e das

condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
14.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

As sangbes administrativas aplicaveis observardo o disposto nos arts. 155 a
163 da Lei n? 14.133/2021 e serdo definidas e dosadas no instrumento contratual,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

by

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento, na(s) dotacdo(cdes)
0201.04.122.0200.2.004 - Manter as Atividade Administrativas do Gabinete do
Prefeito, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Outros Servicos de Terceiros

- Pessoa Juridica; .
A dotagdo or¢camentdria definitiva, com a respectiva classificacdo funcional e

programdtica e a indicagdo da fonte de recursos, serd confirmada pela unidade
competente por ocasiao da emissao da respectiva nota de empenho.



