Camara Municipal de Aracati

UMA CAMARA FORTE E ALINHADA COM O POVD

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PE 010.2025-CMA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DESTINADOS A ADEQUACAQ DA LEI13.709/2018,
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE ARACATI, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DESTINADOS A
ADEQUAGAO DA LEI 13.709/2018,
LEl GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD), JUNTO
A CAMARA MUNICIPAL DE
ARACATI.

PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DESTINADOS A ADEQUAGAO DA LEI
13.709/2018, LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ARACATI.

12.0 Més 13.066,67 156.800,04

1.2. Os servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacao.

1.5. Detalhamento dos Servicos:

a) Verificacao dos requisitos e formalidades a serem observadas nas hipdteses de uso
e compartilhamento de dados pessoais com mapeamento de dados e registro.

b) No que tange ao tratamento de dados pessoais, deve identificar todos os riscos
envolvidos no tratamento de dados pessoais quando da licitacao e da contratacao,
avalia-los e trata-los de modo a evitar o cometimento de seu uso abusivo ou ilegal, e,
por consequéncia, a responsabilizacao pessoal ou institucional.

c) Implementar regras de boas praticas e de governanca em protecao de dados
inerente a LGPD que estabelecam as condi¢cdes de organizagao, o regime de
funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamacdes e peticdes de titulares, as
normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigag¢des especificas para os diversos
envolvidos no tratamento, as agcdes educativas, 0s mecanismos internos de supervisao
e de mitigagcao de riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados
pessoais.

d) Elaboracao de relatério de impacto a protecao de dados pessoais, normas internas,
manuais, pareceres diversos, modelos de consultas dos usuarios, contratos com
clausulas contratuais especificas, politicas de privacidade, politicas de acesso,
classificacao da informacdo, estudos orientados a caso, mapeamento de dados e
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registro de operagao, memorandos, formularios padrao e demais instrumentos, todos
atendendo as finalidades especificas de execuc¢ao de politicas publicas e atribuicao
legal, respeitando os principios de protecao de dados.

e) Gestdo de direito dos titulares: apoio ao cliente controlador na garantia dos direitos
dos titulares estabelecidos na politica de privacidade.

f) Avaliar o conteudo de documentos e informacdes que serdao exigidos como
condi¢cao para o cadastro de contribuinte, no que diz respeito a dados pessoais que
serdo apresentados, respeitando os principios da LGPD.

g) Quanto aos riscos inerentes a LGPD:

| — Orientar na normatizacao do sistema de gestao dos riscos de tratamento de dados
pessoais dos contribuintes;

Il - ldentificagdo dos principais riscos de risco a que esta sujeita a conduta
administrativa;

Il - Avaliacao dos riscos identificados, consistindo da mensuracao da probabilidade
de ocorréncia e do impacto de cada risco;

IV - Tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicao das agdes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

V - Para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicao das acdes
de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem; e

VI - Definicao dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das acdes de
contingéncia, identificar as funcdes e responsabilidades dos agentes de tratamento
envolvidos no uso de compartilhamento de dados pessoais.

h) Delimitar obrigacdes das partes no que se refere a divulgacao as informacdes
exigidas pela LGPD e as responsabilidades e aos procedimentos a serem observados
visando ao atendimento de solicitagao apresentadas pelos titulares.

i) Capacitacao e treinamento de agentes publicos para operar as normas previstas na
LGPD das licitagcbes e contratacdes, bem como de colaboradores, parceiros e
prestadores de servicos em relacao aos programas e politicas elaborados

1.6. EQUIPE TECNICA DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

1.7. Para os servicos objeto deste Termo de Referéncia deverao ser disponibilizados de
forma presencial, na sede da CONTRATANTE, e ndo presencial, os profissionais abaixo
especificados:

1.7.]. PRESENCIAL

a) 01 (um) profissional de nivel médio ou superior, com carga horaria semanal de, no
minimo, 20 (vinte) horas, para orientagdes e acompanhamento das atividades junto
aos diversos 6rgaos contratantes;

b) A carga horaria PRESENCIAL refere-se a soma das demandas realizadas no ambito
de todos os orgaos Contratantes, cabendo a individualizagao a ser executada
conforme demandas e proporcao dos servicos. Os servicos deverao ser realizados
somente por profissionais devidamente habilitados, e em observancia ao que
prescreve o instrumento convocatério/edital e seus anexos.
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1.7.2. NAO PRESENCIAL

a) 01 (um) profissional de nivel superior, que nao tera carga-horaria presencial, sendo
seus servicos executados conforme demandas e necessidades dos diversos 6rgaos
contratantes;

b) A carga horaria NAO PRESENCIAL refere-se & demanda consultiva prestada por
escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma convencional via consulta
escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia
da comunicacao e informacao, que sera ilimitada e em tempo integral, prestada pela
contratada em local indicado por esta.

c) Os servicos NAO PRESENCIAIS em tempo integral de consultoria, serdo prestados
em local indicado pela contratada, sem limite de quantidade para realizacao de
consultas a serem feitas por servidores do municipio decorrentes de duvidas
suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagao ser
dada de forma formal, preferencialmente no formato de parecer, somente por
profissionais devidamente habilitados, e em observancia ao que prescreve este
instrumento.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
21. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAQAO
4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL
51. O prazo de execugao dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato.

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avencado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogagcao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagcdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os servicos contratados deverao ser prestados junto a Camara Municipal de
Aracati-CE, e/ou conforme determina o Termo de Referéncia, correndo todos os
eventuais custos relativas a passagens hospedagem, conducgao, deslocamento,
alimentacao, seguros e demais despesas necessarias a execugao dos servicos a
expensas da Contratada
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5.4. Os servicos devem ser executados em conformidade com as referéncias legais, a
partir do mapeamento dos processos e sistemas que tratam dados pessoais, assim
como de todos os ativos da informagao que os suportam: equipamentos, sistemas ou
aplicacdes, recursos humanos e os respectivos dados pessoais tratados.

5.5. O programa de conformidade resultante devera ser composto por um conjunto
de projetos e planos de acao que possibiliterm a Camara entrar em conformidade com
a LGPD da maneira mais eficiente possivel, em termos dos riscos de litigios, recursos
e orcamento necessarios.

5.6. A descricao do servico como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares e abrange, a contratacao de servigco de avaliagao visando a adequacao a
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, em atendimento a Camara, de acordo com
os as condicdes e exigéncias legais de protecao de dados, ao que se refere a LGPD -
Lei Geral de Protecao de Dados, que devera seguir a seguinte organiza¢ao.

5.7. Deixar a disposicao pelo Minimo 01 (um) profissional de nivel superior ou técnico
devidamente reconhecido pela entidade, a disposicao, de forma remota para atender
as solicitacdes dos titulares, via e-mail ou telefone.

a) Os servicos exigem atuacao presencial na sede da Camara, do municipio de Aracati-
CE e a distancia na sede da contratada, quando for o caso;

b) Além disso, os servicos compreendem:

c) Servigcos de natureza juridico-administrativa, notadamente o assessoramento nas
questdes pertinentes as fiscalizagdes da ANPD;

d) Descricao dos Servicos Prestados: Detalhamento dos trabalhos realizados no
periodo, incluindo as atividades técnicas desenvolvidas, como revisdao de editais,
elaboracao de documentos, relatorios de treinamentos e reunides;

e) Periodo de Execuc¢ao: Indicagcao de entrega de documentos em relatorios; e

f) Resultados Alcancados: Relatdrio sobre os resultados praticos obtidos em cada
servico prestado, como aprovacao de editais, homologacdes ou ajustes contratuais
feitos.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°
14133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115
da Lei n°14.133, de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdao, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracgao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manuteng¢ao das condi¢cdes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solug¢ao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no
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historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatoério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagcao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior
verificagcao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.]. As ordens de pagamento do objeto contratado serdao pagas mensalmente, apos
a emissao da nota fiscal e apresentacao de relatdrio de atividades e certiddes.
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7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagcdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

EE;}
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7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, guando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apods a comprovacao da regularizagao da situagao, sem dnus ao contratante;
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71. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagcao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impega a participagao em licitagcao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situagao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situagao ou, NO MesMo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.21.]. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n°14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacao, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adoc¢ao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c¢" do inciso Il do art. 5° da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021);

8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

1l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualgquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patrimonio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacgao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°®14.133, de 2021).
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8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133,
de 2021).
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8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n°® 8.538,
de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso, em caracteristicas, este com
reconhecimento de firma, acompanhado do respectivo contrato de prestacao dos
servicos emitente(s), devendo conter no minimo, as seguintes informacoes:

a) razao Social, CNPJ e dados de contato do érgao (ou empresa) emissor;

b) descricao do objeto e prazo contratado, e;

c) assinatura e nome legivel do responsavel pela gestao do contrato (com firma
reconhecida). Esses dados poderao ser utilizados pela CMA, para comprovagao das
informacodes.

8.29.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.30. A Camara Municipal de Aracati-CE, se resguarda no direito de diligenciar junto
ao licitante emitente do Atestado/Declaracdo de capacidade Técnica, amparados pelo
artigo 64 da Lei n° 14.133/202]1, visando a obter informacdes sobre o fornecimento
prestado e copias doas respectivas notas fiscais de execucdo dos servicos e/ou outros
documentos comprobatdrios do conteuddo.

8.31. Licitante devera apresentar na fase de contratacao, caso esta venha a ser
adjudicataria. 01 (um) profissional que possua nivel superior em Direito, devidamente
registrado na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB)

8.32. Declaracao que dispde de profissionais, equipamentos, software, material e todo
e qualquer instrumento necessario a execucao dos servicos, que atendam as
especificagcdes técnicas do Termo de Referéncia.

8.33. Declaracdo emitida pela prépria empresa/licitante tomou conhecimento de
todas as informacdes e das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitagédo, conforme Art. 67 inciso VI da Lei 14.133/21.
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8.34. A apresentacao de comprovacao empregaticia através dos seguintes requisitos:
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a) EMPREGADO: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, expedida pelo
Ministério do Trabalho - DRT; Ficha de Registro de Empregado (FRE) que demonstre
a identificacao do profissional, bem como da informacao da (GFIP) dos ultimos 03
(trés) meses imediatamente anteriores a presente licitacao;

b) SOCIO: contrato social ou estatuto social, devidamente registrado no 6rgio
competente, comprovando que participa da sociedade, pelo menos, desde o més
anterior ao da publicacao deste edital,

c) DIRETOR: copia autenticada do contrato social registrado legalmente
comprovando a funcao, pelo menos, desde o més anterior ao da publicacao deste
Edital, em se tratando de firma individual ou limitada, ou ainda da ata assembleia de
sua investidura no cargo, devidamente publicada na imprensa oficial, em se tratando
de sociedade anénima; ou;

d) CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS: contrato de prestacdo de servicos,
dentro do prazo de validade, comprovando vinculo profissional da empresa para com
o prestador de servico, com firma reconhecida do contratado e do contratante.

8.35. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(¢cdes) 0101.01.031.0042.2.001 -
Desenvolvimento e Manutencao das Atividades do Legislativo, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903900 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, 3.3.90.39.05 -
Outros Servico Técnicos Profissionais; 1500000000- Recursos nao vinculados de
impostos

9.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

ARACATI/(CE), 22 de maio de 2025

assinado eletronicamente

Marcelo Porto De Freitas
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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