ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Orgao/Entidade: Camara Municipal de Caririacu/CE.

Necessidade da Administracao: Contratacao de pessoa juridica especializada na
prestacao de servigcos técnicos mensais especializados em arquivo publico,
visando a modernizacdo e gestao eficiente do acervo documental da Camara
Municipal.

1. INTRODUCAO:

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa fundamentar a contratacdo de
pessoa juridica especializada na prestacao de servicos técnicos mensais
continuados de gestao de arquivo publico, abrangendo atividades essenciais como
expurgo, limpeza, recuperacao, organizacdo do acervo documental,
implementacdo de modernas técnicas de armazenamento e criacao de indice de
pesquisa. Esta iniciativa busca atender as necessidades da Camara Municipal de
Caririacu/CE, visando a modernizacao da sua gestao arquivistica e documental,
a otimizacado do acesso a informacdo, a garantia da preservacdo do seu acervo
historico e administrativo, e o cumprimento das exigéncias legais e normativas
aplicaveis a gestao de arquivos publicos.

A Camara Municipal, como sede do Poder Legislativo municipal, é responsavel
pela producao, gestao e custodia de um vasto e importante acervo documental
que reflete a historia administrativa e legislativa do municipio. A adequada gestao
desses documentos é crucial ndao apenas para a eficiéncia dos trabalhos
legislativos e administrativos, mas também para garantir o acesso a informacéao
pelo cidadao e preservar a memoria institucional. Atualmente, a Camara enfrenta
desafios como o grande volume documental acumulado, condicoes de
armazenamento que podem comprometer a integridade fisica dos documentos,
dificuldades na localizacado agil de informacoes e a necessidade premente de
adequacdao as normas arquivisticas nacionais (determinadas pelo Arquivo
Nacional e pelo CONARQ, como o uso do Codigo de Classificacdo de Documentos
- CCD e da Tabela de Temporalidade Documental - TTD). A auséncia de uma
estrutura e de pessoal permanentemente especializado agrava esses desafios.

Este documento esta estruturado para demonstrar, de maneira clara e objetiva,
a necessidade, viabilidade e impacto positivo da contratacdo de servicos
especializados, atendendo as exigéncias da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacoes e Contratos), da Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos
Publicos e Privados), das resolucoes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)
e demais normas correlatas. O ETP apresenta as justificativas técnicas,
operacionais e legais que embasam o processo, buscando garantir a
economicidade, eficiéncia, eficacia e transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos na gestdao documental.

A seguir, sao apresentados os elementos que compoem o estudo, incluindo a
descricao detalhada do objeto, a analise das solucoes disponiveis no mercado, a
estimativa de custos, os requisitos da contratacao e as consideracdes finais para
subsidiar a tomada de decisao pela administracdo da Camara Municipal.
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2. OBJETIVO:

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo principal definir e
justificar a necessidade de contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacao de servicos técnicos mensais continuados de gestao de arquivo publico,
compreendendo atividades como expurgo, limpeza, recuperacao, organizacao do
acervo documental, implementacdo de armazenamento moderno em caixas
plasticas, criacao de indice de pesquisa, tratamento arquivistico completo e
transporte seguro, visando atender as necessidades da Camara Municipal de
Caririacu/CE.

A contratacdo, alinhada com as necessidades de modernizacao administrativa e
conformidade legal da Camara Municipal para o periodo corrente (2025) e anos
subsequentes, visa modernizar a gestao arquivistica e documental da instituicao,
otimizar o acesso a informacao, aumentar a eficiéncia administrativa, garantir a
preservacao adequada do acervo e assegurar o cumprimento das exigéncias legais
e normativas especificas da area de arquivos.

Entre os objetivos especificos da contratacdo, destacam-se:

e Implementar um tratamento arquivistico completo e padronizado em todo
o acervo documental da Camara, incluindo higienizacdo, recuperacao de
documentos danificados (Qquando tecnicamente viavel) e organizacao fisica
e intelectual dos conjuntos documentais;

o Estabelecer um sistema de armazenamento seguro e eficiente, utilizando
caixas plasticas apropriadas e técnicas que garantam a preservacao fisica
dos documentos a longo prazo e otimizem o espaco fisico do arquivo;

e Desenvolver e implementar um indice de pesquisa eficaz, que permita a
localizacao rapida e precisa de documentos e informacodes, tanto para uso
interno da Camara quanto para atendimento a demandas externas
(cidadaos, 6rgaos de controle, etc.);

e Executar o processo de expurgo (eliminacdo) de documentos que ja
cumpriram seus prazos de guarda, de forma segura, rastreavel e em estrita
conformidade com a Tabela de Temporalidade Documental (TTD) aplicavel
e aprovada, garantindo também o descarte ecolégico dos materiais;

e Garantir a integridade e a seguranca fisica dos documentos durante todas
as fases do servico, incluindo manuseio, organizacdo, armazenamento e
eventual transporte entre as instalacoes da Camara e da contratada;

e Assegurar a aplicacdo correta das normas técnicas e legais de gestao
documental e arquivologia, incluindo a Lei n® 8.159/91, as resolucoes do
CONARQ, e a correta aplicacdo da TTD e do Codigo de Classificacdo de
Documentos (CCD);
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e Otimizar os fluxos de trabalho relacionados a consulta e recuperacao de
documentos, reduzindo o tempo de resposta as solicitacoes e aumentando
a eficiéncia dos servigcos administrativos e legislativos;

e Capacitar ou orientar os servidores da Camara, quando necessario, sobre
os novos procedimentos de gestao documental e as ferramentas de
consulta ao acervo organizado;

e Assegurar a continuidade e a qualidade dos servicos de gestao arquivistica
ao longo de todo o periodo contratual, com suporte técnico especializado e
relatorios periodicos de acompanhamento.

A presente contratacao, portanto, € essencial para que a Camara Municipal de
Caririacu/CE modernize sua gestdo documental, preserve adequadamente sua
memoria institucional e historica, aprimore o suporte informacional as suas
atividades finalisticas (legislativa e fiscalizatoria), cumpra com suas obrigacoes
legais de guarda e acesso a documentos publicos, e contribua para uma maior
transparéncia e eficiéncia na administracao publica municipal.

3. LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DA CONTRATACAO:

A contratacao dos servicos técnicos mensais especializados em arquivo publico,
compreendendo expurgo, limpeza, recuperacdo, organizacdo do acervo
documental, implementacdo de armazenamento moderno e criacao de indice de
pesquisa, foi identificada como uma necessidade prioritaria para modernizar a
gestdo documental da Camara Municipal de Caririacu/CE e otimizar seus
processos administrativos e legislativos. Este levantamento foi realizado a partir
de uma analise detalhada das demandas existentes e das necessidades futuras
da instituicao, que incluem:

3.1. Modernizacao da Gestao Arquivistica da Camara Municipal:

e Necessidade de Tratamento Técnico Especializado: A Camara
Municipal possui um acervo documental volumoso e de grande valor
historico e administrativo, acumulado ao longo de anos. Atualmente,
parte significativa desse acervo pode encontrar-se em estado de
desorganizacao, com armazenamento inadequado, dificultando o
acesso rapido e seguro a informacdo e colocando em risco a
preservacao fisica dos documentos. A implementacao de servicos
especializados permitira aplicar técnicas arquivisticas adequadas
para tratamento, organizacao e preservacao;

e Atualizacdo Técnica e Metodologica: Os métodos atuais de guarda e
recuperacao de documentos podem estar defasados em relacdao as
normas e melhores praticas arquivisticas. A contratacdo permitira a
adocao de técnicas modernas de classificacdo, indexacao,
armazenamento e preservacao, alinhadas as diretrizes do Arquivo
Nacional e do CONARQ);
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e Melhora na Eficiéncia dos Processos Legislativos e Administrativos:
A dificuldade em localizar documentos impacta diretamente a
agilidade dos trabalhos legislativos (elaboracao de projetos, consulta
a leis e atas anteriores) e administrativos (processos internos,
atendimento a requisicoes). A organizacao e indexacdo do acervo
permitirao que os servidores e vereadores acessem a informacao
necessaria de forma rapida e eficiente, otimizando o tempo e os
recursos.

3.2. Cumprimento de Exigéncias Legais e Normativas Arquivisticas:

e Atendimento a Legislacao Arquivistica Nacional: A Lei n°® 8.159/91
(Politica Nacional de Arquivos) e as resolucoes do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ) estabelecem diretrizes claras para a gestao
de documentos publicos, incluindo a obrigatoriedade de elaboracao
e aplicacao de Planos de Classificacao e Tabelas de Temporalidade
Documental (TTD). A contratacao visa adequar a Camara a essas
exigéncias;

e Conformidade com a Lei de Acesso a Informacao (LAI): A Lei n°
12.527/2011 exige que os 6rgaos publicos garantam o acesso rapido
e facil a informacéo. Um arquivo organizado € condicdo essencial
para cumprir os prazos e fornecer as informacoes solicitadas pelos
cidadaos de forma adequada;

e Aplicacdo de Normas Técnicas de Preservacdo: A garantia da
longevidade dos documentos, especialmente os de valor histoérico,
requer a aplicacdo de técnicas especificas de higienizacao,
acondicionamento e controle ambiental, que sao parte do escopo dos
servicos especializados a serem contratados.

3.3. Otimizacao da Gestao dos Recursos Publicos:

e Otimizacao do Espaco Fisico: A organizacao do acervo e,
principalmente, a aplicacao da Tabela de Temporalidade para o
correto expurgo de documentos sem valor de guarda permanente,
liberarao espaco fisico nas dependéncias da Camara, que podera ser
utilizado para outras finalidades;

e Reducao de Custos Indiretos (Tempo e Risco): A facilidade de acesso
a informacdo reduz o tempo gasto por servidores na busca por
documentos. A preservacdo adequada evita custos futuros com
restauracao complexa ou perdas irreparaveis de informacao, que
podem gerar inclusive passivos legais;

e Racionalizacao da Gestao Documental: A implementacao de uma
gestao arquivistica profissional permite um controle mais eficiente
do ciclo de vida dos documentos, desde a sua producédo até a sua
destinacao final (guarda permanente ou eliminacao).
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3.4. Melhoria na Qualidade dos Servicos (Apoio e Acesso):

o Agilidade no Atendimento (Interno e Externo): A capacidade de
localizar rapidamente documentos melhora o suporte as atividades
legislativas e administrativas internas, bem como o atendimento as
solicitacoes de informacao do publico externo;

e Melhora na Qualidade do Suporte a Decisao e a Atividade Legislativa:
O acesso facilitado a documentos historicos, atas, leis e processos
anteriores fornece subsidios importantes para a tomada de decisoes
administrativas e para a elaboracdo de novas proposicoes
legislativas com maior embasamento;

e Maior Satisfacao dos Usuarios (Servidores e Cidadaos): Um arquivo
funcional melhora as condicoes de trabalho dos servidores e a
percepcao do cidadao sobre a eficiéncia e a transparéncia da Camara
Municipal.

Este levantamento de necessidades foi conduzido considerando as demandas
atuais e futuras da Camara Municipal. A contratacdo dos servicos especializados
de gestdo de arquivo publico € essencial para que a Camara possa modernizar
sua gestao documental, otimizar seus processos, cumprir as exigéncias legais e,
principalmente, garantir a preservacao de sua memoria e o acesso eficiente a
informacao.

4. JUSTIFICATIVA:

A contratacado de pessoa juridica especializada na prestacao de servigos técnicos
mensais continuados de gestao de arquivo publico para a Camara Municipal de
Caririacu/CE é imprescindivel para modernizar a gestdo documental da
instituicao, otimizar seus processos administrativos e legislativos, aumentar a
eficiéncia no acesso a informacdo, garantir a preservacdo do acervo e o
cumprimento de exigéncias legais e normativas especificas da area arquivistica.

4.1. Necessidade e Relevancia:

A Camara Municipal, como 6rgao central do Poder Legislativo local, produz e
acumula um volume significativo de documentos essenciais que registram suas
atividades e decisoes, constituindo parte fundamental da memoria administrativa
e historica do municipio. A gestao adequada deste acervo exige conhecimentos
técnicos especializados em arquivologia, que muitas vezes nao estao disponiveis
na estrutura permanente de pessoal. A auséncia de tratamento arquivistico
profissional expde os documentos a riscos de deterioracdo, perda e dificulta
enormemente a recuperacao de informacoes, comprometendo a eficiéncia
administrativa, o suporte a atividade legislativa e a transparéncia. A contratacao
supre essa lacuna de expertise técnica continuada.
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4.2. Impacto no Atendimento (Legislativo, Administrativo e Cidadao)::

A implementacdo dos servicos de gestdo arquivistica tera um impacto positivo
direto e significativo nas atividades da Camara e no atendimento ao publico:

e Suporte Qualificado a Atividade Legislativa: Facilitara o acesso a leis
anteriores, projetos, pareceres, atas de sessdes e outros documentos
necessarios para a elaboracao e analise de novas proposicoes legislativas;

o Eficiéncia Administrativa Aprimorada: Reduzira drasticamente o tempo
gasto na busca por documentos necessarios para tramites internos,
processos administrativos, licitatorios, financeiros e de pessoal;

e Atendimento Efetivo ao Cidadao (LAI): Possibilitara respostas mais rapidas
e precisas as solicitacoes de informacao feitas por cidadaos, em
cumprimento a Lei de Acesso a Informacao;

e Preservacao da Memoria Institucional e Local: Garantira que documentos
de valor histoérico e permanente sejam corretamente identificados, tratados
e preservados para as futuras geracoes.

4.2.1. Melhoria na Gestao através dos Servicos Contratados:

e Organizacao e Indexacao: A aplicacao de planos de classificacdo e a criacao
de indices de pesquisa permitirdo a localizacao logica e rapida dos
documentos;

o Higienizacao e Acondicionamento Adequado: Medidas de limpeza e guarda
em involucros apropriados (caixas plasticas padrao) garantirdo a
integridade fisica dos documentos contra poeira, umidade, insetos e
manuseio inadequado;

e Aplicacdo da TTD e Expurgo Controlado: A Tabela de Temporalidade
definira os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos,
permitindo a eliminacao segura e legal daqueles que nao precisam mais ser
mantidos, otimizando o espaco fisico e focando os esforcos de preservacao
no acervo essencial;

e Digitalizacao/Microfilmagem (se incluido no escopo): Podera criar copias de
seguranca e facilitar o acesso remoto a documentos importantes.

4.3. Agilidade e Eficiéncia no Acesso:

A organizacao fisica e a indexacao logica do acervo resultarao em uma reducao
substancial do tempo mnecessario para localizar qualquer documento,
aumentando a produtividade e a eficiéncia geral da Camara.
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4.4. Melhoria na Qualidade da Informacao e Decisao:

O acesso facil e confiavel a informacoes corretas e completas, contidas nos
documentos bem gerenciados, subsidiara melhores decisdes administrativas e
legislativas.

4.5. Vantagens da Contratacao por Meio de Licitacao:

A contratacao dos servicos por meio de licitacao, seguindo a Lei n°® 14.133/2021,
garante a transparéncia, a isonomia entre os potenciais prestadores, a busca pela
proposta mais vantajosa e a aplicacao correta dos recursos publicos.

4.6. Base Legal

A contratacdo esta fundamentada na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes
e Contratos Administrativos), nos principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico (art. 37 da Constituicao Federal), e, crucialmente, na Lei n°
8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados) e nas Resolucoes
do CONARQ, que estabelecem a obrigatoriedade da gestdo documental adequada
nos 6rgaos publicos.

4.7. Conclusao:

A contratacdo dos servicos especializados de gestao de arquivo publico é uma
medida estratégica e necessaria para modernizar a Camara Municipal, garantir a
preservacao de seu patrimonio documental, otimizar seus processos, cumprir
obrigacoes legais especificas e melhorar o acesso a informacao, impactando
positivamente a eficiéncia administrativa, o trabalho legislativo e o atendimento
ao cidadao.

S. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO DA
CAMARA MUNICIPAL:

A contratacao de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos técnicos
mensais continuados de gestao de arquivo publico para a Camara Municipal de
Caririacu/CE esta plenamente alinhada com o planejamento estratégico e
orcamentario da instituicao para o exercicio de 2025 e subsequentes. Este
alinhamento reflete o compromisso da gestdo da Camara com a modernizacao
administrativa, a eficiéncia legislativa, a preservacao da memoria institucional e
a promocao da transparéncia.

5.1. Planejamento Estratégico da Camara Municipal:

A organizacdo e modernizacdo da gestdo documental estdo integradas aos
objetivos estratégicos da Camara Municipal relacionados a:

e Modernizacao Administrativa: A implementacao de praticas arquivisticas
eficientes € um componente essencial da modernizacao dos processos
internos;
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e Transparéncia e Acesso a Informacao: Um arquivo organizado é pré-
requisito para cumprir eficazmente a Lei de Acesso a Informacao e
promover a transparéncia ativa e passiva;

e Preservacdo do Patrimoénio Historico-Cultural: A correta gestdo do arquivo
garante a salvaguarda da memoria legislativa e administrativa do
municipio;

e Eficiéncia Legislativa e Administrativa: O acesso rapido a informacao
documental otimiza o tempo e os recursos empregados nas atividades da
Camara. A contratacdo atende a metas possivelmente estabelecidas no
Plano Plurianual (PPA) e na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) vigentes,
que priorizam a melhoria da gestao publica.

5.2. Planejamento Orcamentario da Camara Municipal:

A despesa com a contratacdo dos servicos de gestdo de arquivo publico esta
prevista na Lei Orcamentaria Anual (LOA) de 2025, garantindo que os recursos
financeiros necessarios para a execucao do contrato estejam disponiveis na
dotacao orcamentaria apropriada da Camara Municipal. A alocacao orcamentaria
visa assegurar a implementacdo e a continuidade dos servicos essenciais de
gestao documental.

5.3. Gestao Integrada das Demandas da Camara Municipal:

A contratacdo atende a uma necessidade transversal da Camara Municipal,
beneficiando todas as areas e setores que produzem, recebem e necessitam
consultar documentos para o desempenho de suas funcgoes (gabinetes, secretaria,
comissoes, administracdo, etc.). Essa abordagem centralizada do tratamento
arquivistico contribui para a padronizacao, a eficiéncia e a conformidade legal em
toda a instituicao.

5.4. Resultados Esperados para a Camara Municipal:

e Modernizacao da Gestao Documental: Implementacao de um sistema de
gestao arquivistica eficiente, padronizado e alinhado as normas técnicas e
legais;

e Otimizacao de processos: Automatizacao de tarefas repetitivas, eliminacao
de redundancias e integracao de diferentes areas do SAMAE, permitindo
que os servidores se concentrem em atividades mais estratégicas e que
agreguem valor ao servico publico;

e Otimizacao do Acesso a Informacao: Reducao drastica do tempo de busca
e localizacao de documentos, com a criacao de instrumentos de pesquisa
eficazes;

e Melhora na Preservacao do Acervo: Adocao de praticas e acondicionamento
adequados para garantir a integridade fisica dos documentos a longo prazo;
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e Aumento da Eficiéncia Administrativa e Legislativa: Liberacao de tempo dos
servidores e vereadores, que podem se dedicar a atividades finalisticas, e
fornecimento de subsidios informacionais de forma agil;

e Cumprimento das Normas Arquivisticas: Adequacao a Lein® 8.159/91 e as
resolucoes do CONARQ, incluindo a aplicacao da TTD e do CCD.

Ao garantir que a contratacao esteja em consonancia com os instrumentos de
planejamento da Camara Municipal, a administracao reforca seu compromisso
com a modernizacdo da gestdo, a eficiéncia na aplicacdo dos recursos, a
preservacao da memoria e a melhoria do suporte as atividades legislativas e ao
atendimento publico em Caririacu/CE.

6. Requisitos da Contratacao:

Para garantir a efetividade e a qualidade na contratacao da prestacao de servicos
técnicos mensais especializados em arquivo publico para a Camara Municipal de
Caririacu/CE, os seguintes requisitos foram estabelecidos:

6.1. Requisitos Técnicos:
6.1.1.Escopo Detalhado dos Servicos:

e Diagnoéstico Arquivistico: Avaliacao inicial completa do estado do acervo
(volume, tipologias, estado de conservacao, condi¢coes de armazenamento,
instrumentos de gestao existentes);

e Higienizacdo e Pequenos Reparos: Limpeza adequada dos documentos
(remocao de poeira, sujidades, elementos metalicos prejudiciais) e
pequenos reparos que nao exijam intervencao de restaurador
especializado;

o C(Classificacao e Ordenacao: Aplicacdo/Desenvolvimento do Codigo de
Classificacao de Documentos (CCD) e ordenacao fisica e intelectual do
acervo conforme o plano estabelecido;

e Avaliacao e Aplicacdo da TTD: Elaboracao ou revisao e aplicacdo da Tabela
de Temporalidade Documental, identificando prazos de guarda e
destinacao final (guarda permanente ou eliminacao);

e Indexacao: Criacao de base de dados ou instrumento de pesquisa (indice)
que permita a rapida localizacao dos documentos (por assunto, data, tipo
documental, etc.);

e Acondicionamento: Guarda dos documentos em involucros apropriados
(caixas plasticas padrao arquivo, livres de acido, conforme especificacoes
técnicas a serem detalhadas no Termo de Referéncia);
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e Elaboracao de Instrumentos de Gestao: Entrega formal do CCD e da TTD
atualizados e aprovados pela autoridade competente da Camara. Entrega
de inventario do acervo organizado.

e Execucao de Expurgo: Realizacao da eliminacao segura e documentada dos
documentos destinados a eliminacao conforme TTD, com emissao de termo
de eliminacdo e garantia de descarte ecologico (reciclagem);

e Transporte Seguro (se necessario): Garantia de transporte adequado e
seguro dos documentos entre as dependéncias da Camara e,
eventualmente, da contratada, caso parte do servico seja executado
externamente;

e Relatorios Gerenciais: Apresentacao de relatéorios peridodicos (mensais) de
progresso e um relatorio final detalhado das atividades executadas.

6.1.2.Mao de Obra Qualificada:

e A Contratada devera alocar equipe técnica com qualificacdo e experiéncia
comprovadas em arquivologia, incluindo, no minimo, Arquivista(s) com
registro profissional e Técnicos em Arquivo, em numero compativel com o
volume e complexidade do acervo. Apresentar curriculos da equipe chave.

6.1.3.Materiais:

e Fornecimento de todos os materiais necessarios para a execucao dos
servicos, incluindo materiais de limpeza adequados, caixas plasticas
padrao arquivo em quantidade suficiente para o acervo, etiquetas, etc.

6.1.4.Conformidade Normativa:

e Todos os servicos deverao ser executados em estrita conformidade com a
legislacao arquivistica brasileira (Lei n® 8.159/91, Lei n° 12.527/11) e as
normas do CONARQ e do Arquivo Nacional.

6.2. Requisitos Contratuais:
6.2.1.Capacidade Técnica da Contratada:

e Experiéncia Comprovada: A Contratada devera comprovar experiéncia na
prestacdo de servicos similares de organizacdo e gestdo de arquivos
publicos, preferencialmente em o6rgdos do Poder Legislativo, mediante
apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

e Qualificacao da Equipe: Comprovacao da qualificacao técnica da equipe a
ser alocada ao projeto.
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6.2.2.Regularidade Juridica e Fiscal:

e Documentacdo: A Contratada devera apresentar toda a documentacao de
habilitacao exigida pela Lei n° 14.133/2021, comprovando sua
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria.

6.2.3. Garantia, Confidencialidade e Seguro:

e Responsabilidade: A Contratada sera responsavel pela integridade fisica e
informacional dos documentos sob sua guarda durante a execucdo dos
Servicos;

e Confidencialidade: Devera ser firmado termo de confidencialidade sobre as
informacoes contidas nos documentos;

6.2.4.Requisitos Economicos:

e Preco Competitivo: A proposta devera apresentar preco global e/ou mensal
competitivo, compativel com os praticados no mercado para servicos de
escopo similar;

e Condicoes de Pagamento: As condicoes de pagamento deverao ser claras e
adequadas a execucdo dos servicos.

Esses requisitos visam assegurar que a contratacdo dos servicos de gestao de
arquivo publico atenda as demandas da Camara Municipal de forma eficiente,
técnica e legalmente adequada, garantindo a qualidade dos servicos, a
preservacao do acervo e a conformidade normativa, contribuindo para a
modernizacao administrativa da instituicao.

7. Estimativa da Contratacao:

A estimativa para a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao de
servicos técnicos mensais continuados de gestdo de arquivo publico para a
Camara Municipal de Caririacu/CE foi realizada com base em:

7.1. Levantamento de Necessidades:

e Analise do Acervo: A projecdo de custos considerou uma estimativa do
volume documental a ser tratado (em metros lineares ou numero de
caixas), o estado de conservacdo predominante, a necessidade de
elaboracdo ou revisdo de instrumentos de gestdao (TTD, CCD) e a
complexidade das tarefas de organizacao e indexacéo;

e Escopo dos Servicos: Foram considerados os custos associados a todas as
etapas do servico descritas nos requisitos técnicos, incluindo mao de obra
especializada (arquivistas, técnicos), fornecimento de materiais (caixas,
etiquetas), custos de transporte (se aplicavel), e custos indiretos;

RUA Carlos Morais, 421- Centro — Caririagu — Ceara — CEP: 63.220-000 — Fone: (88) 3547-1209
CNPJ: 06.743.298/0001-06 — CGF N° 06.920.327-0

Site: www.camaracaririacu.ce.gov.br Email: camaracaririacu@hotmail.com



7.3.

7.4.

7.5.

Pesquisas de Mercado:

Cotacoes de Precos: Foram realizadas consultas preliminares a empresas
especializadas em servicos de gestdo de arquivos, buscando obter
referéncias de precos praticados para servicos com escopo similar em
orgaos publicos, preferencialmente na regido ou em municipios de porte
equivalente;

Servicos Inclusos: A pesquisa considerou os diferentes modelos de
precificacao (por volume, por hora técnica, pacote mensal) e os servicos
inclusos em cada proposta (diagnostico, tratamento, materiais, software de
consulta, etc.);

Analise de Contratos Anteriores/Similares: Buscou-se referéncias em
contratos publicos anteriores disponiveis em portais de transparéncia,
ajustando os valores a realidade atual e ao escopo especifico.

Estimativa Orcamentaria:

Com base no levantamento das demandas e nos precos pesquisados,
estima-se que o valor total da contratacao sera de R$ 147.999,96 (cento
e quarenta e sete mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e
seis centavos), podendo variar conforme a demanda efetiva durante o
exercicio de 2025 e as flutuacoes do mercado;

E importante ressaltar que este valor é uma estimativa, e que o valor real
da contratacdo podera ser diferente, dependendo dos precos praticados
pelos fornecedores no momento da licitacao.

Critérios de Ajuste e Contingéncia:

Flutuacoes de Mercado: O processo licitatorio considerara os precos atuais
de mercado;

Ajustes Quantitativos: O contrato podera prever mecanismos para
pequenos ajustes no escopo (ex: tratamento de volume documental
ligeiramente maior que o estimado inicialmente), respeitando os limites
legais (Lei n°® 14.133/2021).

Distribuicao e Controle de Recursos:

Alocacao de Recursos: O valor estimado esta previsto na dotacao
orcamentaria da Camara Municipal para o exercicio de 2025;

Controle da Aplicacao dos Recursos: O pagamento sera condicionado a
comprovacao da efetiva prestacdo dos servicos mensais, conforme
detalhado no Termo de Referéncia e fiscalizado pelo gestor do contrato
designado pela Camara.
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Essa estimativa visa garantir que o processo de contratacao seja realizado de
forma planejada, com previsibilidade de custos e alinhamento as necessidades
reais da Camara Municipal, contribuindo para a modernizacao da gestado
documental e para a preservacao do seu acervo.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, DESCRICAO E VALORES:

SEQ

ITEM

QUANT.

UND

V. REF. UNIT.

V. REF. TOTAL

01

SERVICOS TECNICOS MENSAL
ESPECIALIZADOS EM ARQUIVO PUBLICO,
REALIZANDO  EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE
TODO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIACU/CE

12

R$12.333,33

R$ 147.999,96

VALOR TOTAL

R$ 147.999,96

9. Levantamento de Mercado:

O levantamento de mercado para a contratacao da prestacao de servicos técnicos
mensais especializados em gestao de arquivo publico para a Camara Municipal
de Caririacu/CE foi realizado com o objetivo de identificar fornecedores
qualificados, obter referéncias de precos atualizadas, analisar as metodologias e
solucoes disponiveis, garantindo a economicidade, a eficiéncia e a competitividade

do processo licitatorio.

9.1. Metodologia do Levantamento:

Pesquisa de Fornecedores Especializados: Foram pesquisadas empresas
especializadas em arquivologia e gestdo documental com atuacdo no
mercado nacional e regional (Ceara), buscando identificar aquelas com
experiéncia comprovada em atendimento a 6rgaos publicos, especialmente
do Poder Legislativo. A pesquisa incluiu consultas online, analise de
portfélios, contato com associacoes profissionais (como Associacoes de
Arquivistas) e busca por referéncias em outros 6rgaos publicos;

Consulta a Contratos e Licitacoes Similares: Foram consultadas
plataformas de compras publicas (Portal Nacional de Contratacoes
Publicas - PNCP, ComprasNet, portais de transparéncia de outros
municipios/camaras) para identificar licitacoes e contratos recentes de
servicos arquivisticos, analisando escopos, especificacoes técnicas e
valores praticados;

Analise de Cases e Metodologias: Foram analisados, sempre que possivel,
casos de sucesso e as metodologias de trabalho propostas por diferentes
empresas para projetos de organizacao de arquivos publicos, buscando
identificar as melhores praticas e solucoes adequadas a realidade da
Camara;
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e Solicitacao de Propostas Preliminares/Orcamentos: Foram solicitadas
informacoes e orcamentos preliminares a algumas empresas identificadas
como potenciais fornecedoras, detalhando o escopo pretendido
(diagnéstico, tratamento, fornecimento de materiais, TTD, expurgo, servico
continuado) para obter uma estimativa de custos mais precisa.

9.2. Resultado do Levantamento:

e Fornecedores Identificados: Foi mapeado um conjunto de empresas com
capacidade técnica e experiéncia para prestar os servicos de gestao
arquivistica demandados pela Camara Municipal, apresentando diferentes
portes e abordagens metodologicas;

e Solucoes e Metodologias Analisadas: Foram analisadas as diferentes
formas de execucao dos servicos (in loco, parte externa), as tecnologias de
indexacdo/consulta ofertadas (software proprio ou de mercado), os tipos de
materiais (caixas, etc.) e os modelos de precificacao (mensal, por projeto,
por volume);

o Estimativa de Custos: Com base nas informacoes coletadas, foi possivel
refinar a estimativa de custos apresentada na Secao 7, considerando os
precos médios praticados no mercado para os diferentes componentes do
servico (mao de obra, materiais, elaboracao de instrumentos, expurgo).

9.3. Conclusao do Levantamento:

O levantamento de mercado demonstra a existéncia de um mercado especializado
capaz de atender a demanda da Camara Municipal por servicos de gestao de
arquivo publico. Ha empresas qualificadas com experiéncia no setor publico,
oferecendo solucodes técnicas adequadas e com variacoes de preco que permitem
competitividade no processo licitatorio. As informacoes coletadas forneceram
subsidios essenciais para a elaboracao do Termo de Referéncia e para a definicao
do valor estimado da contratacao, assegurando que o processo licitatéorio busque
a proposta mais vantajosa, aliando qualidade técnica e economicidade.

A realizacao do processo licitatorio, com base nas informacdes e requisitos
definidos neste estudo, permitira a selecao da proposta mais adequada para a
modernizacao da gestdo documental da Camara Municipal e a preservacao de seu
importante acervo.

10 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solucéao proposta consiste na contratacao de pessoa juridica especializada para
a prestacao de servicos técnicos continuados e especializados em gestdo de
arquivo publico, abrangendo o diagnostico, tratamento técnico (higienizacao,
classificacao, ordenacdo, indexacao), acondicionamento adequado, elaboracao e
aplicacdo de instrumentos de gestao (CCD, TTD), execucao controlada de
expurgo, e manutencao organizada do acervo documental da Camara Municipal
de Caririacu/CE, visando modernizar sua gestao documental e garantir a
preservacao e o acesso a informacao.
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10.1. Objetivo da Solucao:

Modernizar a gestdo arquivistica da Camara Municipal, otimizar o acesso a
informacao para fins administrativos, legislativos e de transparéncia, garantir a
preservacao fisica e intelectual do acervo documental, assegurar o cumprimento
das normas arquivisticas nacionais e aumentar a eficiéncia geral dos processos
que dependem de consulta a documentos.

10.2. Abrangéncia da Solucao:
A solucao proposta abrange um conjunto integrado de servicos arquivisticos:

o Diagnostico e Planejamento: Avaliacao completa do acervo e elaboracéao de
um plano de trabalho detalhado;

e Tratamento Técnico do Acervo: Execucdo de higienizacdo, classificacao,
ordenacao e indexacao de todo o acervo definido no escopo;

e Acondicionamento e Armazenamento: Organizacdo e guarda dos
documentos em caixas plasticas padrao arquivo, com etiquetagem e
localizacao fisica controlada;

o Elaboracao/Aplicacao de Instrumentos: Criacdo ou revisao e aplicacao da
Tabela de Temporalidade Documental e do Coédigo de Classificacao de
Documentos;

e Criacao de Instrumento de Pesquisa: Disponibilizacdo de indice ou base de
dados para consulta e recuperacao da informacéo;

e Gestao do Ciclo de Vida Documental: Aplicacdo da TTD para identificar
documentos a serem eliminados ou recolhidos para guarda permanente;

e Execucao de Expurgo: Realizacdo peridodica da eliminacdo segura e
ecologica dos documentos, conforme TTD e legislacao;

e Manutencdo e Atualizacdo: Servico continuado para processar a
documentacdo corrente, manter a organizacdo e atualizar os instrumentos
de pesquisa;

e Fornecimento de Mao de Obra e Materiais: Alocacao de equipe técnica
qualificada e fornecimento dos insumos necessarios (caixas, etiquetas,
etc.);

e Consultoria e Orientacado: Suporte técnico a Camara para questoes
relativas a gestao documental.

10.3. Logistica e Dinamica da Solucao:

o Fase Inicial: Realizacao do diagnostico e planejamento, seguida de uma
fase intensiva de tratamento do acervo acumulado (pode ocorrer nas
instalacoes da Camara ou da Contratada, conforme definido);
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e Fase Continua (Mensal): Apos o tratamento inicial, a Contratada realizara
a manutencao da organizacao, o processamento técnico da documentacao
corrente que ingressa no arquivo, a atualizacao dos instrumentos de
pesquisa e o suporte continuo;

o Eventos de Expurgo: Serao programados conforme a TTD e a conveniéncia
da Camara, seguindo procedimentos formais de autorizacao e execucgao;

e Interacao e Relatorios: Havera comunicacao constante entre a Contratada
e o gestor do contrato na Camara, com apresentacao de relatorios mensais
de atividades e resultados;

10.4. Resultados Esperados:

e Acervo documental totalmente organizado, higienizado, classificado,
indexado e acondicionado adequadamente;

o Instrumentos de gestdo (TTD, CCD) e de pesquisa (Indice/Base de Dados)
implantados e operacionais;

e Recuperacao da informacao de forma rapida e eficiente;

e Processo de expurgo regularizado e em conformidade com a lei;
e Otimizacao do espaco fisico destinado ao arquivo;

e Cumprimento integral da legislacao arquivistica;

e Melhora significativa na eficiéncia administrativa e no suporte a atividade
legislativa;

e Preservacao garantida do patriménio documental da Camara Municipal.
10.5. Sustentabilidade e Inovacao:

A solucéo incorpora praticas sustentaveis, como o descarte ecologico e certificado
do material expurgado (reciclagem). A adocdo de técnicas modernas de
organizacao e indexacao, e potencialmente o uso de software de gerenciamento,
representam uma inovacao na gestao documental da Camara. O uso de materiais
duraveis (caixas plasticas) contribui para a preservacao a longo prazo.

Com essa abordagem abrangente, a solucdo visa transformar a gestao
arquivistica da Camara Municipal, promovendo eficiéncia, transparéncia,
responsabilidade na preservacao da memoria institucional e conformidade legal.

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

A contratacao dos servigcos técnicos especializados em gestao de arquivo publico
para a Camara Municipal de Caririacu/CE nao sera dividida em lotes, sendo
contratada como uma solucao integrada e completa.
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11.1.

Racionalidade da Nao Divisao em Lotes:

A natureza dos servicos de gestao arquivistica justifica plenamente a contratacao
de forma unificada pelos seguintes motivos:

11.2.

Integracao Intrinseca das Etapas: A gestdo de arquivos € um processo
ciclico e interdependente. O diagnostico informa o planejamento, que guia
a organizacao, a qual depende da classificacdo e TTD, que por sua vez
orienta o expurgo e a guarda permanente. Separar essas fases entre
diferentes fornecedores criaria barreiras artificiais, dificultaria a
coordenacao, geraria inconsisténcias metodologicas (ex: critérios de
classificacao ou indexacao divergentes) e comprometeria o resultado final;

Responsabilidade Unificada pela Integridade do Acervo: Desde a
higienizacado até o acondicionamento final ou expurgo, € crucial que haja
uma Unica entidade responsavel pela integridade fisica e informacional dos
documentos. Parcelar o servico diluiria essa responsabilidade,
aumentando os riscos de perdas, danos ou extravios durante as transicoes
entre fornecedores;

Coeréncia na Aplicacao dos Instrumentos de Gestado: A elaboracao e,
principalmente, a aplicacao consistente do Codigo de Classificacdo e da
Tabela de Temporalidade exigem uma visao unificada do acervo e dos
processos. Diferentes fornecedores poderiam interpretar ou aplicar esses
instrumentos de formas distintas, prejudicando a padronizacao e a eficacia
da gestao;

Eficiéncia na Execucao e Gestdo do Contrato: Coordenar multiplos
fornecedores para tarefas tao interligadas seria complexo e ineficiente para
a Camara. Um unico contrato simplifica a gestao, a fiscalizacdo, a
comunicacao e a resolucao de eventuais problemas;

Otimizacao de Custos: Embora o parcelamento possa, em tese, buscar
precos menores por item, a complexidade da gestao de multiplos contratos
e os riscos de inconsisténcia podem gerar custos ocultos ou retrabalho,
anulando potenciais economias. A contratacdo integrada pode permitir
economias de escala ao fornecedor, refletidas no preco final.

Beneficios da Contratacao da Solucao como um Todo:

Maior Eficiéncia e Qualidade: Garante uma abordagem metodologica coesa
e padronizada em todo o processo, resultando em um arquivo mais
funcional e bem preservado;

Responsabilidade Clara: Facilita a identificacdo e cobranca de
responsabilidades em caso de falhas ou problemas;

Melhor Integracao e Fluxo de Trabalho: Assegura que as diferentes etapas
do tratamento arquivistico ocorram de forma fluida e integrada;
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e Menor Risco Operacional: Reduz os riscos associados a fragmentacao do
servico e a coordenacao de multiplos atores;

e Maior Facilidade de Gestao Contratual: Simplifica o acompanhamento e a
fiscalizacao do contrato pela Camara Municipal.

11.3. Conclusao:

A contratacao dos servicos de gestao de arquivo publico como uma solug¢ao unica
e integrada, sem divisdo em lotes, é a estratégia técnica e administrativamente
mais adequada para garantir a eficacia, a eficiéncia, a qualidade e a seguranca
na modernizacao da gestdo documental da Camara Municipal de Caririacu/CE.

12 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

A contratacao dos servicos especializados de gestdao de arquivo publico visa
alcancar resultados diretos alinhados aos objetivos detalhados na Secao 2 deste
estudo. Espera-se, como impacto principal, a modernizacao efetiva da gestao
documental da Camara Municipal, resultando em:

e Aumento significativo da eficiéncia administrativa e do suporte a atividade
legislativa, por meio do acesso rapido e confiavel a informacao;

e Garantia da preservacao fisica e intelectual do acervo documental,
protegendo a memoria institucional,

o Cumprimento integral das exigéncias legais e normativas arquivisticas (Lei
n® 8.159/91, Normas CONARQ, TTD, CCD);

e Otimizacao do uso de recursos, incluindo espaco fisico e tempo dos
servidores;

o Fortalecimento da transparéncia e da capacidade de resposta as demandas
cidadas (LAI).

Esses resultados, em conjunto, contribuirdo para elevar a qualidade da gestéao e
dos servicos prestados pela Camara Municipal de Caririacu/CE.

13. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Para assegurar a regularidade, eficiéncia e transparéncia na contratacao de
pessoa juridica especializada na prestacao de servicos técnicos mensais
especializados em gestdo de arquivo publico para a Camara Municipal de
Caririacu/CE, as seguintes providéncias deverdo ser adotadas antes da
formalizacao do contrato:
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Planejamento e Alinhamento:

Consolidacao do Levantamento de Necessidades: Validar o diagndstico
preliminar do volume, tipologia e estado do acervo a ser tratado,
confirmando o escopo detalhado dos servicos necessarios;

Alinhamento com o Planejamento e Orcamento: Assegurar que a
contratacao esteja formalmente alinhada aos instrumentos de
planejamento da Camara (PPA, LDO, se aplicavel) e que haja dotacao
orcamentaria suficiente e especifica na Lei Orcamentaria Anual (LOA) de
2025 para cobrir a despesa.

Pesquisa de Mercado:

Finalizacdo da Estimativa de Precos: Consolidar a pesquisa de mercado
para definir o valor de referéncia da contratacdo de forma robusta, com
base em cotacoes atualizadas de empresas especializadas;

Analise da Viabilidade de Fornecimento: Confirmar a existéncia de
empresas no mercado com capacidade técnica comprovada para executar
o escopo definido, considerando a especificidade dos servicos arquivisticos.

Preparacao do Processo Licitatorio:

Elaboracao do Termo de Referéncia (TR): Elaborar um TR detalhado e
preciso, contendo: a justificativa; o objeto bem definido; o escopo completo
dos servicos (metodologias, entregaveis, prazos); os requisitos técnicos da
solucao (qualificacao da equipe, materiais, normas a seguir); os critérios de
avaliacao das propostas (énfase na qualificacdo técnica além do preco); as
obrigacoes da Contratada e da Contratante; o modelo de gestdo e
fiscalizacao do contrato; as sancoes; e o valor estimado, em conformidade
com a Lei n°® 14.133/2021;

Definicao dos Critérios de Julgamento: Estabelecer critérios claros e
objetivos para o julgamento das propostas, que valorizem a experiéncia e a
qualificacao técnica da licitante em servicos arquivisticos complexos;

Publicacao do Edital de Licitacao: Publicar o edital de licitacdo no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP) e nos demais meios exigidos pela
legislacdo, garantindo ampla publicidade e prazo adequado para
preparacao das propostas.

Regularizacao Juridica e Administrativa:

Verificacao da Habilitacdo: Durante a fase de licitacado, verificar
rigorosamente a documentacao de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista,
previdenciaria e técnica das licitantes, conforme exigido no edital e na Lei
n° 14.133/2021;
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e Observancia dos Prazos e Procedimentos Legais: Cumprir todos os prazos
e ritos processuais da licitacao (impugnacoes, recursos, etc.), garantindo a
legalidade e a isonomia do certame.

13.5. Planejamento Financeiro:

e Empenho Prévio: Assegurar a emissao da nota de empenho correspondente
ao valor do contrato antes de sua assinatura, confirmando a reserva
orcamentaria.

e Mecanismos de Controle Financeiro: Definir os procedimentos internos
para medicao dos servicos, ateste e pagamento das faturas mensais,
vinculados a comprovacao da execucao satisfatoria dos servicos.

13.6. Preparacao Interna para Recebimento dos Servicos:

e Designacdao do Gestor/Fiscal do Contrato: Nomear formalmente um
servidor (ou comissao) da Camara para ser o gestor e/ou fiscal do contrato,
responsavel por acompanhar a execucao, atestar os servicos e ser o ponto
de contato com a Contratada.

o Disponibilizacao de Espaco e Condicoes (se aplicavel): Preparar o espaco
fisico onde os servicos serdo executados (se for nas dependéncias da
Camara), garantindo condicdes adequadas de trabalho para a equipe da
Contratada.

13.7. Conclusao:

A adocao rigorosa dessas providéncias prévias € fundamental para assegurar que
a contratacao dos servicos de gestao de arquivo publico para a Camara Municipal
de Caririacu/CE seja realizada de forma eficiente, transparente, legal e que
atenda efetivamente as necessidades da instituicdo, garantindo o bom uso dos
recursos publicos.

14. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

A presente contratacao de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos
técnicos mensais especializados em gestdo de arquivo publico para a Camara
Municipal de Caririacu/CE, referente ao exercicio financeiro de 2025 e
subsequentes, ndo possui, no momento, relacdo direta de correlacao ou
interdependéncia técnica obrigatoria com outras contratacdes planejadas ou em
andamento pela administracao da Camara.

Justificativa

e A presente contratacao visa suprir uma necessidade especifica e autobnoma
da Camara Municipal relacionada a organizacao, preservacao e gestao de
seu acervo documental fisico;
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e Embora possa haver complementaridade futura com outras iniciativas (ex:
digitalizacao do acervo ja organizado, aquisicdo de software de gestdo
eletronica de documentos - GED), a execucao deste contrato de gestao do
arquivo fisico ndo depende da realizacao prévia ou simultanea de outras
contratacoes;

e A presente licitacdo €, portanto, autébnoma e independente em seu objeto
principal.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS:

A contratacao de servicos técnicos especializados em gestdao de arquivo publico
para a Camara Municipal de Caririacu/CE, embora nao envolva atividades de alto
impacto direto como obras civis, apresenta alguns potenciais impactos
ambientais que devem ser considerados, juntamente com suas medidas
mitigadoras.

15.1. Possiveis Impactos Ambientais:

e Geracao de Residuos Solidos: Principalmente decorrente do expurgo de
grandes volumes de papel. Também pode haver descarte de materiais de
limpeza, embalagens das caixas novas, documentos irrecuperaveis, etc.;

e Consumo de Energia Elétrica: Utilizacao de computadores para indexacao,
equipamentos de limpeza (aspiradores), iluminacdo do ambiente de
trabalho e, potencialmente, climatizacdo (se necessaria para preservacao
em area especifica);

e Transporte: Emissao de gases de efeito estufa (GEE) pelos veiculos
utilizados para transporte de documentos (se houver deslocamento para
instalacoes da contratada) ou da equipe;

e Uso de Produtos de Limpeza: Alguns produtos utilizados na higienizacao
podem conter substancias quimicas com potencial de contaminacao se
descartados incorretamente.

15.2. Medidas Mitigadoras:
¢ Gestao de Residuos Solidos:

e Exigéncia Contratual de Reciclagem: Incluir no Termo de Referéncia
a obrigatoriedade de que todo o material de papel resultante do
expurgo seja encaminhado para reciclagem por empresa licenciada,
com emissao de certificado de destinacao final adequada;

e Separacao e Descarte Correto: Orientar a equipe da contratada a
realizar a separacao adequada de outros residuos gerados (plastico,
metal) e a utilizar os coletores apropriados da Camara;
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e Minimizacao: Utilizar materiais de forma consciente para evitar
desperdicios.

e Uso Eficiente de Energia:

e Equipamentos Eficientes: Incentivar o uso de computadores e
equipamentos com selos de eficiéncia energética (Procel, Energy
Star);

e Praticas de Economia: Orientar a equipe a desligar luzes e
equipamentos quando nao estiverem em uso prolongado.

15.3. Beneficios Esperados:
Ao adotar essas medidas mitigadoras, a Camara Municipal espera:

e Reduzir o impacto ambiental da contratacdo, especialmente quanto a
geracao de residuos;

e Garantir a destinacao ambientalmente correta do grande volume de papel
a ser expurgado;

e Contribuir para a imagem da Camara como instituicdo preocupada com a
sustentabilidade;

e Atender a critérios de contratacdo sustentavel, alinhados as diretrizes da
Nova Lei de Licitacoes;
A gestdo da Camara Municipal reafirma seu compromisso com praticas
administrativas ambientalmente responsaveis, buscando conciliar a necessidade
de modernizacao e eficiéncia com o respeito ao meio ambiente.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

Apos analise detalhada das necessidades da Camara Municipal de Caririacu/CE,
da legislacao aplicavel, das solucoes disponiveis no mercado e da disponibilidade
orcamentaria, DECLARA-SE a presente contratacao de pessoa juridica
especializada na prestacao de servicos técnicos mensais especializados em gestao
de arquivo publico como PLENAMENTE VIAVEL para execucdo a partir do
exercicio de 2025.

16.1. Fundamentacao da Viabilidade:

e Necessidade Identificada e Justificada: A desorganizacao, o risco de perda
documental, a dificuldade de acesso a informacdo e a necessidade de
cumprimento da legislacdo arquivistica (Lei n°® 8.159/91, Normas
CONARQ) tornam a contratacdo essencial para o bom funcionamento
administrativo e legislativo da Camara. A auséncia de expertise técnica
interna permanente reforca a necessidade da terceirizacao especializada;
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e Alinhamento ao Planejamento e Orcamento: A contratacado esta alinhada
aos objetivos de modernizacao administrativa da Camara e possui previsao
orcamentaria na Lei Orcamentaria Anual (LOA) de 2025, garantindo a
disponibilidade dos recursos financeiros necessarios;

e Viabilidade Técnica e de Mercado: O levantamento de mercado confirmou
a existéncia de empresas especializadas com capacidade técnica para
executar os servicos requeridos, com metodologias e tecnologias
adequadas, demonstrando a viabilidade técnica da solucao;

e Impacto Positivo Esperado: Os resultados esperados (organizacdo do
acervo, agilidade no acesso, preservacao documental, otimizacdo de
espaco, conformidade legal) trardo beneficios concretos e mensuraveis para
a eficiéncia e a transparéncia da Camara Municipal,

e Conformidade Legal: O processo de contratacdo seguira os ritos
estabelecidos na Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
garantindo a legalidade, a impessoalidade e a busca pela proposta mais
vantajosa.

Diante do exposto, a contratacao dos servigos de gestdao de arquivo publico para
a Camara Municipal de Caririacu/CE apresenta-se como uma iniciativa
indispensavel, oportuna e tecnicamente viavel para a modernizacao da gestao
documental, o aprimoramento das atividades institucionais e o cumprimento das
obrigacoes legais, sendo, portanto, plenamente viavel e recomendada.

17. CONCLUSAO:

Diante das analises e justificativas apresentadas neste Estudo Técnico
Preliminar, e confirmada a viabilidade técnica, legal, orcamentaria e
administrativa na secao anterior, conclui-se que a contratacdo dos servicos
especializados de gestdo de arquivo publico € uma medida indispensavel e
estratégica para a Camara Municipal de Caririacu-CE, a partir do exercicio de
2025. A implementacao desta solucao € fundamental para a modernizacao
administrativa, eficiéncia operacional, preservacao da memoria institucional e
cumprimento das normativas vigentes.

Recomenda-se, portanto, a aprovacao do presente estudo e o imediato
prosseguimento dos atos necessarios a realizacdo do processo licitatorio
correspondente, visando garantir a efetivacdo desta contratacao essencial para a
Camara Municipal e para o bom atendimento das demandas da sociedade.

Caririacu/Ceara, em 17 de Abril de 2025.

ILTAN BRITO TEIXEIRA
Responsavel Pela Elaboracdao do ETP
CPF: 091.321.213-00
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