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ANEXO | - DE TERMO DE REFERENCIA
CONCORRENCIA PUBLICA N2 CONC 001/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 CONC 001/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

TECNICOS ADMINISTRATIVOS, NO ASSESSORAMENTO AOS SETORES

PLANEJAMENTO, COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS DO CONSELHO REGIONAL DE
ODONTOLOGIA - CRO/CE., conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE

SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS,

1 NO ASSESSORAMENTO AOS SETORES DE 12.0 Més

PLANEJAMENTO, COMPRAS, LICITACOES E

CONTRATOS DO CONSELHO REGIONAL

DE ODONTOLOGIA - CRO/CE.
PLANEJAMENTO: 1. Assessoria Técnica e Planejamento na conferéncia, orientagdo, planejamento e elaboragdo de rotinas e atos
administrativos, compreendendo a andlise na legalidade, bem como a necessidade do setor de planejamento do Conselho
Regional de Odontologia do Ceard - CRO/CE; 2. Acompanhamento do Planejamento Estratégico e de outras naturezas que
possam impactar no desempenho Conselho Regional de Odontologia do Ceard - CRO/CE; 3. O estudo para identificagao
de possibilidades administrativas e estratégicas para melhor avaliacdo dos aspectos de planejamento, com auxilio sempre que
necessario para eventuais intervencoes; 4. Auxilio para elaboracao no Planejamento Estratégico, incluindo as dimensdes
estratégica, tatica e operacional conforme conceitos de eficiéncia para a melhoria das politicas puUblicas do Conselho Regional de
Odontologia do Ceara - CRO/CE; 5. Auxilio administrativo e de planejamento para o estabelecimento das medidas de
correcdo para eventuais falhas na politica de planejamento que envolvam as atividades do Conselho Regional de Odontologia do
Ceard - CRO/CE, para quando houver necessidade; 6. Acompanhamento do estudo técnico preliminar, elaboragdo dos
documentos de formalizagdao de demanda e gerenciamento da matriz de riscos; 7. Assessorar na formulacdo de uma
estratégia de contratagdo que promova a economia de escala, padronizagdo de produtos (se for o caso) e servigos, redugado de
custos processuais e alinhamento com o planejamento estratégico 8. Auxiliar na elaboragédo de documentos de formalizacdo de
demanda, incluindo justificativas, descricdes de objetos, estimativas de valores, datas de conclusdo desejadas, prioridades e
vinculagdes com outros documentos de demanda; 9. Construgdo do modelo de planejamento das contratagdes; 10.

Suporte técnico aos servidores envolvidos no processo de elaboracdo do Plano de Contratagdo Anual, para que
compreendam plenamente as diretrizes e requisitos de elaboragdo do Plano de Contratagao, bem como revisdes e alteragdes do
Plano de Contratagdo Anual (quando necessério), conforme exigido pelo regulamento, incluindo ajustes a proposta orcamentéria
e ao orcamento aprovado; 11.Consultoria sobre as exigéncias contidas no Estudo Técnico Preliminar - ETP, Projeto Basico, Termo
de Referéncia, Registro de Precos e Procedimentos auxiliares 12. Consultoria na elaboracdo de calendario de contratacao
que leve em consideragdo a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orgcamentéria e
financeira; 13. Prestacdo de servicos para auxiliar na Consolidacdo das demandas sempre que possivel, agrupando itens de
mesma natureza para otimizagao dos esforcos de contratacdo e economia de escala; 14. Consultoria na analise das
necessidades de contratacao do drgdo, garantindo que todas as contratacdes sejam consideradas e justificadas adequadamente
COMPRAS a) Consultoria na formacgdo de pesquisas de pregos; b) Orientagao quanto a elaboragao de pesquisa de
mercado com fundamento no Art. 32 da IN SEGES /ME N2 65, para procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de
precos para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica
e fundacional. c)  Orientacdo e Acompanhamento da elaboracdo de Fluxograma do Processo de Compras,; d)

Orientagao e Acompanhamento na elaboragao das ORDENS DE COMPRAS / SERVICOS e no envio aos fornecedores; e)

OrientagOes para realizacdo das pesquisas direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa, conforme Inciso IV do Art. 52 da IN SEGES /ME
N2 65; f) Orientagao para criacdo de catalogo eletronico de pregos padronizado, conforme o artigo 19 da Lei n? 14.133/2021
com base na padronizacdo de compras, servicos e obras, admitindo a adogdo do catdlogo do Poder Executivo Federal g)

Orientacdo e Acompanhamento na geracdao de relatério de saldos processo de compras e contratos; h)

Orientagao e Acompanhamento na elaboracdo do MAPA COMPARATIVO DE PRECO em seguida, no encaminhamento a
comissao de licitacao; i) Verificacdo dos pregos estimado das cotagdes se estdo compativeis com valor obtido pelas cestas
de pregos coletados, verificando a sua formacgao, se os valores sdo inexequiveis, conforme estabelece o Art. 29 Inciso | da IN
SEGES /ME N2 65 de 07 de julho de 2021. j) Orientagao e Acompanhamento na pesquisa com fornecedores e escolha de
ferramentas relevantes para execugao eficiente dos processos k) Orientagdo e Acompanhamento na pesquisa de
fornecedores e escolha de ferramentas relevantes para execugao eficiente dos processos; |) Orientagéo e
Acompanhamento do cadastro e atualizagao de fornecedores; m) Orientagdo e Acompanhamento na coordenacdo e
execucdo das pesquisas de precos de mercado, de acordo com as exigéncias e normas legais regidas pela Lei n? 14.133/2021,
normas internas, obedecendo a Instrugdo Normativa IN SEGES /ME N2 65, de 7 de julho de 2021, acérddos, jurisprudéncias,
simulas dos tribunais de contas e érgdos de controle externo. n) Orientagdo e Acompanhamento na criacdo e envio dos
protocolos fisicos ou digitais de cotagdo de preco junto aos fornecedores do ramo do objeto. o) Orientagdo e
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Acompanhamento na verificacdo dos documentos e propostas enviadas pelos fornecedores; p) Orientagao e
Acompanhamento na utilizacdo de recursos de tecnologia da comunicacdo e informacéo, dentre eles: documentos e planilhas
eletronicas, sistemas de bancos de precos ou painéis de precgos, correios eletronicos, portais de licitacdes, etc. LICITACOES
Orientar as Comissdes de Licitacdo e de Pregbes para na Fase preparatéria da Licitacao: 1. Assessorar ao setor de
licitagbes com vistas a melhor oportunidade para a Administracao na realizacdo desses processos, de modo a evitar aditivos
desnecessarios que impliqguem em desperdicio de tempo e adicdo de custos ndo previstos, além das seguintes orientagdes
abaixo descritos: 2. Abster-se de estabelecer cldusulas editalicias que exijam, simultaneamente, capitais sociais minimos e
garantias para a comprovacado da qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes, de forma a nao restringir a competitividade
do certame; 3. Né&o exigir dos licitantes simultaneamente requisitos de capital social minimo (ou patrimoénio liquido minimo)
e garantias para a comprovacao da qualificagdo econémico-financeira, em observancia a Decisdo n.2 1521/2002 TCU - Plenério e
Acérddo 808/2003-TCU - Plenario, quando da elaboragéo dos editais de licitagdo; 4. Fazer constar nos processos para
contratagdo de servigos/aquisicdes de bens a justificativa e demonstragdo da necessidade; 5. Fazer constar nos avisos de
editais publicados tanto no DOE - Diario Oficial do Estado, DOU - Diario Oficial da Unido, Jornal de Grande Circulagdo, bem como,
em outros jornais, as informacdes sobre o local, datas (especificando o periodo) e horarios para a retirada dos editais, atentando
para o paralelismo das informacgdes e as datas veiculadas num e noutros; 6. Autuar as pegas nos autos dos procedimentos
licitatérios de acordo com a ordem cronolégica dos atos e fatos ocorridos, fazendo constar expressamente da justificativa para a
repaginagdo, quando imprescindivel, o motivo ou motivos que a ensejaram, bem como o nome e carimbo do funcionério
responsavel pela repaginagdo, a data de efetivagdo, bem como a confirmagdo de testemunhas (licitantes, nas fases externas;
chefia, nas fases internas); 7. Abster-se de realizar licitagao de obras e servigos de engenharia sem consignar as justificativas do
certame, bem como sem que tenha sido incluido no processo: 8. Planilha orgamentéria base, com o detalhamento de todos
0s seus custos, nao utilizando unidades de medidas genéricas, a exemplo da “verba (vb)”; 9. Pesquisas de preco e as
extragOes das tabelas oficiais utilizadas na formacéo da planilha orcamentaria base; 10. Projeto bdsico em que, além da
planilha orcamentaria, conste memorial de calculo, plantas, fotos, memorial descritivo e especificacdes técnicas. 11. Estudos
técnicos preliminares; e, Anotagdo de Responsabilidade Técnica a ART para o projeto basico e para o projeto executivo; 12.
Abster-se de realizar licitacdes de obras e servicos de engenharia sem que seja previamente apresentado um
planejamento exaustivo de todos os servicos que precisarao ser realizados pela empresa a ser contratada, devendo o projeto
b&sico obedecer aos ditames da Lei 14.133/21; 13. Instruir os processos licitatérios com os documentos que serviram de
base para composicao do orcamento e quantitativo de materiais solicitados; 14. Instruir os processos licitatérios, em especial os
relativos a obras/reformas de engenharia, de projeto basico em que além da planilha orgamentéria constem, memérias de
célculo, plantas, fotos, memorial descritivo e especificacdes técnicas, em observancia a Lei 14.133/21; 15. Adotar as
providéncias necessarias no sentido de promover os processos licitatérios com a antecedéncia adequada, sempre que nao
estiver absolutamente caracterizada a situacdo de emergéncia ou calamidade publica; 16.Abster-se de incluir, em licitacdes
futuras, itens indicados nas respectivas planilhas orcamentarias como “verba” ou “unidade”, sempre que for possivel sua
quantificacao; 17. Conferir especial atengdo a adequada e pertinente especificagdo de cada item discriminativo dos servigos
componentes do objeto licitatério; 18. Observar a coeréncia na sistematizacdo dos textos inseridos nos editais e de seus
anexos, de forma a evitar divergéncias que possam comprometer a exequibilidade das contratagdes; 19. Mesmo diante de
mudangas em editais de licitagdo que impliquem na emissdo de novas minutas, ndo se abster de encaminha-los a nova
apreciacao juridica, bem como procurar atender as recomendacdes emanadas pela Procuradoria Juridica no sentido de adequar
legalmente o certame,; 20.  Realizar completa e coerente adaptagao do edital, em caso de alteragdo do objeto licitado e do
respectivo instrumento convocatério, acompanhada da devida publicacdo, de modo a ndo dificultar o entendimento e acesso de
competidores ao processo; 21. Abster-se de incluir nos editais de licitagdo condigcdes restringidoras de competitividade;
22. Juntar aos processos licitatérios o ato de designagao da comissao de licitagdo, cujo periodo de atuagao seja compativel
com a duragao do procedimento administrativo; 23. Auxiliar na implantagéo, critérios para a contratagdo de obras que
considerem os aspectos de viabilidade ambiental das mesmas, tendo em vista que sdo muitos os casos de obras paralisadas no
pais, ou mesmo concluidas que ndo podem operar devido as pendéncias ambientais; 24. Envidar esforcos para a que a
descrigdo técnica dos objetos nos editais/ termos de referéncia esteja pautada em informagdes obtidas mediante vistoria, a fim
de que estejam presentes nos editais e termos de referéncia/Projeto Basico, dos os elementos necessarios; 25. Justificar
e publicar os adiamentos porventura adotados, no andamento dos processos licitatérios, instruindo os processos com os
respectivos comprovantes; 26. Adequacao a nova lei de Licitacdes e Contratos n? 14.133/2021 de 01 de Abril de 2021.
Orcamentagdo: a) Assessorar ao setor de licitacbes de abster-se de realizar licitagdes onde ndo haja o detalhamento adequado
de cada item da planilha orcamentéria, quando se tratar de obra, servico ou compras; b) Definir claramente os critérios para a
adocdo do valor de referéncia em fungao do resultado da pesquisa realizada junto aos fornecedores cadastrados; c) Criar
condicdes semelhantes aquelas previstas para a execugdo das obras, na planilha béasica orcada, como: condigbes de pagamento,
prazos para faturamento e quantidades a serem fornecidas. Julgamento/homologacdo das propostas: a) Assessorar aos
setores responsaveis para observar o principio da isonomia na selegdao de fornecedores, em contratacdes através de Dispensa,
Inexibilidade, Pregao ou Concorréncia Publica, buscando empresas com caracteristicas e prestagao de servicos semelhantes; b)
N&o aprovar propostas de pregos, nas licitacbes de obras e servicos de engenharia, sem que seja realizada a analise,
por escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras apresentadas; c) Classificar, nos procedimentos licitatérios,
somente as licitantes que cumprirem integralmente os requisitos dos instrumentos convocatérios; d) Fazer constar nos
processos a demonstragdo da exequibilidade da proposta; Contragao Direta: a) Evitar nos processos de dispensa de licitagdo a
designagao genérica quanto ao objeto pretendido, buscando descrevé-lo de maneira especifica; b) Abster-se de realizar
contratagdes por inexigibilidade de licitagdo, sem que esteja efetivamente comprovada a inviabilidade de competicao, por
intermédio de documentagao que ateste essa condigdo; ¢) N&o aprovar propostas de pregos, nas licitagbes de obras e servigos
de engenharia, sem que seja realizada a andlise, por escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras apresentadas; d)
Anexar aos processos de dispensa de licitagdo, conforme exige a jurisprudéncia do TCU, no minimo trés orcamentos
para efeito de pesquisa de pregos, com a assinatura do responsavel pela informagdo. Observar também a necessidade de que
todos os orgamentos sejam elaborados com o uso de idéntica unidade de medida; Atas de Registro de Precos - ARP a)
Assessorar aos responsdveis para observar o disposto na legislagdo vigente, com relagdo a devida comprovagao de
vantagem nas aquisi¢cdes e contratagdes por meio de adesao a ARP; b) Ao efetuar prorrogacdao do prazo de validade de
registro de pregos observar a necessidade de se computar tais prorrogacdes dentro do prazo de validade da Ata de Registro de
Precos; c)Dar publicidade ao resultado do Registro de Precos conduzido, sob pena de descumprimento ao principio da
publicidade; d) Na adesdo ao registro de pregos, demonstrar claramente nos autos a vantagem de aderir ao referido
registro, com a juntada de coleta de precos a, no minimo, trés fornecedores distintos, em que conste a real quantidade a ser
adquirida, com a especificacao exata; Gestdo dos Certames Licitatérios: a) Assessorar aos setores responsaveis pelo
Conselho Regional de Odontologia - CRO/CE, para elaborar normas internas de gestdo documental, com a finalidade de
manualizar os procedimentos e os atos voltados a instrucao processual das licitagbes da Instituicdo, inclusive com o
mapeamento e o fluxograma das atividades e das atribuicbes de cada setor, de forma que seja obedecida a cronologia dos
documentos, com respeito a sua natureza e finalidade; Disponibilizagdo de minutas : a) Disponibilizacdo de minutas e modelos
personalizados adequados a todas as modalidades de licitagdo, dispensa e/ou inexigibilidade, diretamente a comissdo de
licitagdo, pregoeiro, agente de contratacdo e comissdo de contratacdo, aos gestores e agentes publicos responsaveis pela
pratica dos atos administrativos relativos a licitacdes e contratos; b) Elaborar e disponibilizar as minutas, conformes o caso; das
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demandas atinentes do Conselho Regional de Odontologia do Ceard - CRO/CE , da Nova Lei de Licitagdes; c) Orientar quanto a
segregacao de funcdes com o nimero de agentes envolvidos, de acordo com a disponibilidade do area de atuacao do processo
do contratacdo, em atendimento a gestao por competéncias; CONTRATOS « Supervisionar e orientar as ac0es de execugao,
controle e acompanhamento de gestdo contratual, exceto contratos da area de engenharia; * Assessorar e acompanhar
demandas quanto ao fluxo administrativo de gestdo dos contratos administrativos, exceto contratos da drea de engenharia;
Orientar, acompanhar, assessorar e treinar os funcionarios do setor administrativo em assunto; ¢ Propor e organizar
reunides para discussao e avaliagao dos trabalhos de gestdo de contratos; Auxiliar os fiscais de contratos junto as areas
competentes em caso de duvidas técnicas administrativas exceto contratos da &rea de engenharia; Orientagdes no
estabelecimento de diretrizes, em relagdo a dar e receber informagdes sobre a execugao dos contrato. Essas informagdes podem
ser solicitadas pelo gestor, pelo contratado, pelos servigos, onde os fiscais serdao devidamente orientados, exceto contratos da
area de engenharia; * Orientar nas publicacdes oficiais dos extratos em conformidade com as exigéncias legais; *
Auxiliar e acompanhar os aditivos contratuais vigentes

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 12 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execugao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avencado, o contratado
deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n®
14.133, de 2021).
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocarda o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacao, que conterd informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.
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6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicbes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a anadlise prévia a liguidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de 30 dias para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

c) o periodo respectivo de execucao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencoes tributdrias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;
7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.
7.12. A Administracdao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;
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b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagcao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao de
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo reqgularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n?2 14.133 de 12 de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19.1. O pagamento podera ser realizado mediante emissao por parte do
contratado, de boleto bancario.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n2 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacao, na modalidade concorréncia, sob a forma eletrénica, com adocao do critério
de julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitacao ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
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8.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.18. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n®
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52 da IN
Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n2 14.133, de 2021);

8.21. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
férmulas:

| - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
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Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) = (Passivo Circulante).

8.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n2 14.133, de 2021).

8.24. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n©? 14.133,
de 2021).

8.24.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao serd exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 32 do Decreto n? 8.538,
de 2015.

8.25. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da d&rea contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica
8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos ou similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .
8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui cardter sigiloso e nao serd tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas.
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10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(cOes) 62.04.122.04.4.004 -
6.2.2.1.1.01.04.04.004.100 - Servicos de Assessoria Licitacao, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903905 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

FORTALEZA/(CE),



