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TERMO DE REFERENCIA '_'
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0000920200825/0001-84

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servicos de encadernacdo e acabamento
de livros e apostilas/materiais didaticos destinados aos alunos matriculados na Rede Publica
Municipal de Ensino de Ipaporanga/CE, conforme especificacBes, quantitativos, condi¢des de
execucdo e critérios de aceitacao estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacdo sera realizada em item Unico, conforme tabela abaixo:

ITEM | DESCRICAO QTD. UND. VALOR ESTIMADO
Servico de encadernacdo e acabamento de livros e materiais
didaticos, com espiral plastica em PVC flexivel, capa
1 transparente, preparo, conferéncia, perfuracdo, acabamento, | 5.000 SERVICO | R$40.250,00
embalagem e identificagdo, conforme especificagbes deste
Termo de Referéncia.

1.3. Valor unitario estimado: R$ 8,05 (oito reais e cinco centavos) por servi¢o. Valor total
estimado: R$ 40.250,00 (quarenta mil, duzentos e cinquenta reais).

1.4. Cada unidade correspondera a execucdo integral do servico sobre um volume/material
disponibilizado pela Administracdo, observadas as especificacbes técnicas deste Termo de
Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo de
assegurar que os alunos da Rede Publica Municipal de Ensino disponham de livros, apostilas e
demais materiais didaticos em condi¢6es adequadas de conservacao, manuseio e utilizacdo durante
0 ano letivo.

2.2. A contratacdo foi planejada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nas normas
regulamentares aplicaveis, considerando a necessidade administrativa, as especificacdes do objeto,
a estimativa de quantitativos e a pesquisa de precos constante dos autos.

2.3. O objeto possui natureza ndo continuada e consiste na execucao de servigos de encadernacao
e acabamento dos materiais fornecidos pela Administragéo.
3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. A encadernacgdo devera ser realizada mediante utilizagdo de espiral plastica em PVC flexivel,
cilindrica e de alta resisténcia, com diametro compativel com a quantidade de folhas de cada
volume, podendo variar entre 7 mm e 45 mm, conforme a espessura do material.
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3.2. A capa frontal devera ser confeccionada em material plastico transparente, podendo ser
utilizado Polipropileno — PP ou PVC de alta cristalinidade, com espessura minima de 0,30 mm,
permitindo a visualizacdo da capa original e proporcionando protecdo contra liquidos, sujeira e
desgaste decorrente do uso.
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3.3. Antes da encadernag&o, a contratada devera realizar a triagem dos materiais, alinhamento das
folhas, conferéncia da integridade do material, conferéncia da sequéncia numérica das paginas,
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refilo das bordas quando necessério e organizacdo adequada do material para perfuragav e
encadernagéo.

3.4. Quando necessério, os livros e materiais de maior extensdo poderdo ser fracionados em
modulos, inclusive modulos bimestrais, conforme orientacdo da Secretaria Municipal de
Educacao, de modo a facilitar o manuseio pelos estudantes e reduzir o peso transportado.

3.5. A perfuracdo devera ser realizada mecanicamente, de maneira uniforme e padronizada,
respeitando as margens de seguranca do material, de modo a ndo atingir ou prejudicar textos,
imagens ou demais elementos impressos.

3.6. Apos a insercdo da espiral, devera ser realizado o adequado acabamento e travamento das
extremidades, de modo a impedir o desprendimento das folhas e assegurar resisténcia durante o
manuseio cotidiano.

3.7. Os materiais acabados ndo poderdo apresentar folhas invertidas; paginas fora de sequéncia;
furos sobre textos, imagens ou demais elementos relevantes; espirais deformadas, frouxas ou
inadequadamente fixadas; capas plasticas rasgadas, vincadas ou danificadas; folhas rasgadas,
amassadas ou excessivamente desalinhadas; ou qualquer outro defeito que comprometa sua
utilizacdo, conservagédo ou apresentacao.

3.8. Os livros e materiais didaticos deverdo ser adequadamente acondicionados e organizados em
pacotes identificados, no minimo, por escola, ano/série e disciplina, além de outras informacdes
eventualmente determinadas pela Secretaria Municipal de Educacao.

4. DOS MATERIAIS FORNECIDOS PELA ADMINISTRACAO

4.1. Os livros e materiais didaticos que serdo submetidos aos servicos serdo disponibilizados pela
Secretaria Municipal de Educacdo, em condi¢cdes adequadas para a execucdo dos servigcos
contratados.

4.2. A contratada devera realizar a conferéncia do material recebido e comunicar imediatamente a
fiscalizagcdo qualquer irregularidade, auséncia de folhas, danos, inconsisténcias ou outras
condigdes que possam comprometer a adequada execucao do servico.

4.3. A contratada ndo podera alterar, substituir, eliminar ou modificar o contetudo dos livros e
materiais didaticos disponibilizados pela Administragéo.
5. DO LOCAL DE EXECUCAO, PRAZO E ENTREGA

5.1. Os servicos deverdo ser executados em local adequado e compativel com a natureza da
atividade, sob responsabilidade da contratada.

5.2. O prazo de execucdo dos servicos sera de 06 (seis) meses, contados do recebimento da Nota
de Empenho, da assinatura do contrato ou da emissdo do instrumento equivalente, conforme o
caso.
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5.3. Apds a execucgdo, os materiais deverdo ser entregues a Secretaria Municipal de Educacédo ou
em outro local formalmente indicado pela Administracéo.
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5.4. A contratada sera responsavel pelo transporte, manuseio, acondicionamento e entrega dos
materiais, devendo assegurar que os livros sejam disponibilizados em perfeitas condi¢des de uso.
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5.5. Os materiais deverdo ser entregues devidamente organizados, embalados e identificadus por—
escola, ano/serie e disciplina, conforme orientacdo da Secretaria Municipal de Educacéo.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

6.1. A presente contratacdo visa preservar os materiais didaticos utilizados pela Rede Publica
Municipal de Ensino, prolongar sua vida Util e assegurar condi¢es adequadas de utilizacdo pelos
estudantes.

6.2. O manuseio diario, o transporte dos materiais nas mochilas e a exposi¢do a umidade, sujeira
e outros agentes externos contribuem para o desgaste prematuro dos livros e demais materiais
impressos. A utilizacdo de capas plésticas resistentes e espirais de alta flexibilidade proporciona
maior protecdo, reduzindo a ocorréncia de rasgos, dobras e descolamento de paginas.

6.3. A encadernacdo em espiral possibilita a abertura dos materiais de forma mais adequada,
facilitando a leitura e a escrita pelos estudantes, além de permitir, quando necessario, 0
fracionamento de contetdos extensos em maodulos, reduzindo o peso dos volumes transportados.

6.4. A padronizacdo dos materiais por escola, ano/série e disciplina contribui para a organizacao
pedagdgica, o armazenamento e a distribuicdo dos materiais pela Secretaria Municipal de
Educacao.

6.5. Dessa forma, a contratagéo busca melhorar as condigdes de utilizagdo dos materiais, ampliar
sua vida Util e promover maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

7. DANATUREZA DO SERVICO

7.1. O objeto caracteriza-se como prestacdo de servico de natureza ndo continuada, consistente na
execucdo de servicos de encadernacdo e acabamento dos livros e materiais didaticos
disponibilizados pela Administragéo.

7.2. A contratacdo ndo compreende a aquisicdo de conteudo didatico, elaboracdo de material
pedagdgico ou alteracdo dos livros fornecidos pela Administracao.

7.3. A contratada devera possuir estrutura, equipamentos, materiais e mao de obra necessarios a
execucdo integral dos servigos.

8. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO

8.1. Conforme pesquisa de pregos constante dos autos, o valor estimado da contratagdo é de R$
40.250,00 (quarenta mil, duzentos e cinquenta reais), enquadrando-se, conforme documentacao do
processo, na hipétese de dispensa de licitagdo em razéo do valor prevista no art. 75, inciso 11, da
Lei n®14.133/2021.
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8.2. A contratacdo direta devera observar integralmente os requisitos da Lei n® 14.133/2021 e da
regulamentacéo aplicavel, inclusive quanto a caracterizagao da necessidade, estimativa de despesa,
justificativa, razdo da escolha do contratado, justificativa de pre¢o, comprovacao de habilitacao e
qualificacdo, autorizacdo da autoridade competente e publicidade dos atos pertinentes.
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8.3. O procedimento de contratacdo devera ser processado na forma adotada pela Adminisuagao,
inclusive por meio de dispensa eletrdnica quando cabivel, observadas as regras e condigdes do

respectivo aviso de contratacdo direta.

9. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. O recebimento dos servicos ficard condicionado a verificacdo do atendimento integral das
especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Serdo aceitos somente 0s materiais que apresentarem encadernacao firme e adequada; espiral
compativel com o nimero de folhas; capa transparente em perfeito estado; folhas corretamente
alinhadas e na sequéncia; perfuracdo adequada; auséncia de furos sobre textos ou imagens;
auséncia de folhas rasgadas ou danificadas; auséncia de espirais deformadas ou frouxas;
acabamento adequado; e embalagem e identificacdo conforme solicitadas pela Administracao.

9.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, 0s servi¢os executados em desacordo com
este Termo de Referéncia.

9.4. Constatadas irregularidades, a contratada devera corrigir ou substituir o material recusado,
sem qualquer 6nus adicional para a Administracéo.

9.5. O recebimento definitivo somente ocorrera apds a conferéncia quantitativa e qualitativa dos
servicos pela fiscalizacdo designada.
10. DA GARANTIA E RESPONSABILIDADE PELA QUALIDADE

10.1. A contratada serd integralmente responsavel pela qualidade dos servicos executados,
respondendo por falhas decorrentes de encadernacdo, acabamento, manuseio, acondicionamento
ou transporte.

10.2. Identificados defeitos ou desconformidades decorrentes da execucdo dos servigos, a
contratada deverd providenciar a correcdo ou substituicdo do material, sem qualquer custo
adicional para o Municipio.

10.3. A correcdo ou substituicdo devera ser realizada no prazo estabelecido pela fiscalizagdo,
considerando a necessidade de disponibilizacdo dos materiais para as atividades escolares.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1.1. executar integralmente os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia
e sua proposta;

11.1.2. disponibilizar médo de obra, equipamentos, ferramentas e materiais necessarios a execugdo
dos servicos;
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11.1.3. utilizar materiais adequados e de qualidade compativel com as especificacoes;
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11.1.4. realizar a triagem, alinhamento, conferéncia, perfuracdo e acabamento dos materiais;

11.1.5. responsabilizar-se pela qualidade final dos servicos e corrigir ou substituir, sem énus para
a Administracdo, materiais que apresentem defeitos ou desconformidades;
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11.1.6. manter os materiais recebidos da Administracdo devidamente protegidos e conservauus
enquanto estiverem sob sua responsabilidade;

11.1.7. acondicionar e identificar os materiais conforme orientacdo da Secretaria Municipal de
Educacao;

11.1.8. responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos materiais;

11.1.9. comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia que possa prejudicar a
execucdo dos servigos;

11.1.10. manter durante a execucdo contratual as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na contratacao;

11.1.11. responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua
atuacdo;

11.1.12. cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis a execucdo do objeto;
11.1.13. cumprir os prazos estabelecidos pela Administracéo;
11.1.14. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Administracdo, quando exigido;

11.1.15. prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela Administracdo, julgados
necessarios a boa gestao do contrato;

11.1.16. manter sigilo sobre dados e informagdes da Administracdo obtidos em funcéo da execucéo
dos servicos;

11.1.17. assumir 0s encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do objeto, na forma da legislacao aplicavel,

11.1.18. adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execu¢do dos servicos, quando cabivel,
11.1.19. abster-se de veicular publicidade acerca da contratacao, salvo mediante prévia autorizacéo
da Administracéo.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1.1. fornecer os livros e materiais didaticos necessarios a execucao dos servicos;

12.1.2. prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto;

12.1.3. indicar os padrdes e orientacfes necessarios para organizacéo e identificacdo dos materiais;
12.1.4. acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos;

12.1.5. conferir os materiais entregues;

12.1.6. comunicar formalmente a contratada eventuais defeitos ou desconformidades;
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12.1.7. efetuar o pagamento apds o cumprimento das condicGes estabelecidas e o devido atesto da
nota fiscal;

12.1.8. nomear gestor e fiscal(is) do contrato, quando cabivel, para acompanhamento e fiscalizacéo
da execucéo;
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12.1.9. aplicar a contratada as sang0es administrativas cabiveis, observados o contraditéniu ea—
ampla defesa;

12.1.10. ndo responder por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do objeto, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de atos da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Compete a fiscalizagdo acompanhar a execu¢do dos servicos, verificar a conformidade dos
materiais, registrar ocorréncias, solicitar correcdes e atestar o recebimento quando constatado o
cumprimento das condig8es contratadas.

13.3. O representante da Administracdo devera registrar em documento proprio as ocorréncias
relacionadas a execucdo, indicando data e demais informacg6es necessarias, determinando o que
for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente quando cabivel.

13.4. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execucao
do objeto, inclusive perante terceiros.

14. DA MEDICAO E DO PAGAMENTO

14.1. A medicdo sera realizada com base na quantidade de servicos efetivamente executados e
aceitos pela Administracéo.

14.2. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela Administracdo, observadas as condi¢cfes
de liquidacdo da despesa.

14.3. O pagamento somente sera autorizado apds o atesto pelo servidor competente, condicionado
a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura com os servicos efetivamente prestados.

14.4. N&o serdo pagos servicos rejeitados pela fiscalizacdo em razéo de desconformidade com as
especificacbes contratadas.

14.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou documento pertinente, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, 0 pagamento ficard suspenso até a regularizagdo, sem Onus para a
Administracg&o.

14.6. Antes de cada pagamento, serdo verificadas as condi¢des de habilitacdo e regularidade
exigidas para a contratagdo, na forma da legislagéo aplicavel.
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14.7. Nos casos de atraso de pagamento ndo imputavel a contratada, poderdo incidir encargos
moratdrios na forma estabelecida no instrumento contratual e na legislacéo aplicavel.

15. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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15.1. O quantitativo estimado para a contratacédo é de 5.000 (cinco mil) servicos de encadernacao,
conforme DFD n° 202608250001.
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15.2. A pesquisa de pregos constante dos autos resultou no valor unitario estimado de Re o,u5

(oito reais e cinco centavos) e no valor total estimado de R$ 40.250,00 (quarenta mil, duzentos e
cinguenta reais).

15.3. O valor definitivo da contratacdo devera observar o resultado do procedimento de contratacéo
e os documentos de pesquisa de precos que integram o processo administrativo.
16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. Conforme documentacdo constante dos autos, as despesas correrdo a conta da seguinte
classificacéo orcamentéria: 0903.12.361.0221.2.057 — Gestdo Administrativa da Educacéo Bésica
— Fundamental 30%.

16.2. Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

16.3. A execucgdo da despesa devera observar a disponibilidade orgamentaria e financeira e os
procedimentos préprios do processo de contratacao.

17. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

17.1. A empresa interessada deverd comprovar o atendimento aos requisitos de habilitacdo
juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e técnica exigidos no aviso de contratacéo
direta e/ou instrumento aplicavel, conforme a legislagao.

17.2. Quando exigida qualificacdo técnica, a Administracdo podera solicitar comprovacdo de
aptiddo para execucdo de servicos compativeis com o objeto, mediante atestado(s) de capacidade
técnica, observados os limites e condi¢des previstos na Lei n°® 14.133/2021.

17.3. As exigéncias de habilitacdo e qualificacdo deverdo guardar pertinéncia e proporcionalidade
com a natureza e a complexidade do objeto.
18. DA VIGENCIA

18.1. A vigéncia do instrumento contratual serd de 06 (seis) meses, contados de sua formalizacao,
do recebimento da Nota de Empenho ou da emissao do instrumento equivalente, conforme a forma
de contratacdo adotada.

18.2. Eventuais prorrogacdes somente poderdo ocorrer quando legalmente admitidas e
devidamente justificadas, observadas as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021.
19. DA SUBCONTRATACAO E ALTERACAO SUBJETIVA

19.1. Nao seré admitida a subcontratacdo do objeto, considerando a natureza e a simplicidade da
execucéo direta dos servicos, salvo se houver autorizacdo expressa da Administracdo e previsdo
no instrumento de contratacao.
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% 19.2. A eventual subcontratacdo autorizada ndo afastara a responsabilidade integral da contratada
%g pela execugdo e qualidade dos servigos.
£ . . A x : « o
§§ 19.3. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
g desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de habilitacao exigidos, sejam
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mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato, ndo haja prejuizo a execugdo do objew e
haja anuéncia expressa da Administracdo, quando legalmente cabivel.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Constitui infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, praticar
qualquer dos atos previstos naquele dispositivo, inclusive dar causa a inexecucao parcial ou total
do contrato, ensejar retardamento injustificado, ndo manter a proposta, ndo celebrar o contrato
quando convocado, apresentar declaracdo ou documentacdo falsa, fraudar a contratagéo,
comportar-se de modo inidéneo ou praticar atos ilicitos destinados a frustrar os objetivos da
contratacao.

20.2. Sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, poderdo ser aplicadas, observados o
contraditério e a ampla defesa, as san¢des previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, conforme
a gravidade da conduta e os requisitos legais: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.3. As multas eventualmente previstas no instrumento de contratacdo deverdo observar critérios
objetivos, proporcionalidade, razoabilidade e os limites legalmente admitidos.

20.4. A aplicacdo de penalidade sera realizada em processo administrativo préprio, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, observada a Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

20.5. Na aplicacdo das sanc¢des, a autoridade competente considerara a gravidade da conduta, o
carater educativo da penalidade e os danos causados a Administracdo, observando o principio da
proporcionalidade.

21. DA SUSTENTABILIDADE E DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

21.1. A contratada devera adotar, sempre que aplicavel, praticas destinadas a reducdo de
desperdicios de materiais, a utilizacdo racional de insumos e a adequada destinacdo dos residuos
resultantes da execuc¢do dos servicos.

21.2. Deverdo ser observadas as normas ambientais aplicaveis a atividade, especialmente quanto
ao descarte adequado de residuos plasticos, papéis e demais materiais utilizados no processo de
encadernacgdo e acabamento.

21.3. A contratada devera buscar a utilizacdo racional dos materiais e evitar desperdicios durante
a execucao dos servicos.

21.4. Sempre que tecnicamente aplicavel, deverdo ser priorizadas préaticas e materiais que reduzam
impactos sobre 0s recursos naturais e promovam maior eficiéncia na utilizacao de &gua, energia e
iNSUMos.
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22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. A contratada devera observar integralmente as disposicOes deste Termo de Referéncia, do
aviso de contratacdo direta, da proposta apresentada e do instrumento contratual ou equivalente.
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22.2. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracéo, observada a legislacéo aplicavel,
especialmente a Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.
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22.3. A execucdo do objeto devera observar os principios da legalidade, impessoanuaue,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, interesse publico e demais
principios aplicaveis as contratagdes publicas.

Ipaporanga/CE, 25 de agosto de 2026

ACLERIANA MOTA FERREIRA ARAUJO

Ordenadora de Despesas do Fundo Municipal de Educacgéo

Assinado via IntGest Sign — ID: 859-124-383 - Pag. 9/9 - Verificacio: https://assinatura.intgest.com.br/859124383/auth/

ozoz/e0sz vivg B
B33 B10 BURLS3E N
B NLYNISSY W IO W0IDINI L Y YOI A W g

JLNIWTYLIDIG OOYNISSY OLNIWND0a [] Cay

Endereco: Rua Frankiin José Vieira, n° 02, Centro - Ipaporanga CEP:
62.215-000 Telefone: (88) 99726-3713 E-mail:

O O 300280 O WHYd THIWYD wNS ALNCGTY

!

gabinete@ipaporanga.ce.gov.br CNPJ: 10.462.364/0001-47



