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ANEXO I TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico - Servico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 CONTRATACAO DE SERVICOS PARA DIVERSAS ASSESSORIAS,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ, DE ACORDO COM
especificagdes no TERMO DE REFERENCIA nos

termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2, O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, sera da seguinte forma:

b) R$ 10,00 para todos os lotes/grupos.

LOTE I - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA

ITEM

VALOR

DESCRICAO QTD. UNID. UNIT.

VALOR
TOTAL

01

Prestacdo dos servigos técnicos
especializados de assessoria e 12 2
consultoria em contabilidade | MESES MES 22.783,33
publica junto a Cadmara Municipal de
Aquiraz/CE.

273.399,96

02

Prestacdo de servigos técnicos
especializados de assessoria e
consultoria na realizacdo de
estudos, calculos, e consequente 1 SERVICO 16.666,67
elaboracao da proposta
orcamentaria anual da Céamara
Municipal de Aquiraz/CE.

16.666,67

03

Prestacdo de servicos na elaboracao
da Prestacbes de Contas de Gestdo
Anual da Cé&mara Municipal de
Aquiraz/CE

1 SERVICO | 16.666,67

16.666,67

1- OBJETO- ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS:

2.1Processamento das receitas e despesas, escrituracao regular de todos os
atos e fatos contdbeis, os relatérios ao patrimonio e as variacles
patrimoniais da Cadmara Municipal, de acordo com a Lei 4.320/64 e planos
de contas manual de contabilidade aplicada ao setor publico - MCASP;
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2.2Classificacdo dos fatos para registros contabeis por processamento,
através de computacao eletrénica e respectivas validagdes dos registros e
demonstrativos,

2.3Emitir parecer técnico em relacdo aos balancetes de verificagao,
reformulagdo, previsdes orgamentarias e prestagdes de contas;

2.40rganizacdo dos servigcos contabeis quanto a sua concepgao,
planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de
cronogramas, modelos, formularios e similares;

2.5Elaboracgao e balancetes financeiros, demonstrativos da receita e despesa
orcamentaria, livros razdao e diario apresentado por conta ou grupo de
contas de forma analitica e sintética, além de boletins de tesouraria
mensal (livro caixa);

2.6Elaboracdo e acompanhamento da programacao financeira e do
cronograma mensal de desembolso, além do acompanhamento da
execugao do orgamento;

2.7Planificacdo das contas, com a descricdio de suas fungdes e
funcionamentos dos servicos contabeis;

2.8Levantamento e elaboracdo do balangco anual, incluindo-se todos os
anexos exigidos pela Lei 4.320/64 e relatérios complementares das
instrucdes normativas do Tribunal de Contas do Estado e elaboracao da
prestacdo de contas de gestdo da Camara Municipal;

2.9Elabora e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo
com as normas do tribunal de contas do estado-TCE;

2.10 Geracdo das informacbes a serem enviadas ao tribunal de contas do
estado, através do SIM- sistema de informacdo municipais;

2.11 Consolidacdo de todos os balancetes das unidades gestoras diretas e
indiretas e da cdmara municipal, para emissdo de relatoérios;

2.12 Assessoria e consultoria in loco com profissionais qualificados para o
acompanhamento dos procedimentos contabeis;

2.13 Informacdo aos gestores sobre as exigéncias e instrugdes normais
oriundas do Tribunal de Contas do Estado;

‘ LOTE II- ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QTD. UNID. UNIT. TOTAL

Contratacdao de servigos para 12 )

01 Consultoria e Assessoria Juridica MES 22.833,33 273.999,96
. MESES

para atender as necessidades da

Camara Municipal de Aquiraz.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
1. A contratacao de empresa especializada para execugcao dos servicos justifica

- se diante da necessidade de pessoal técnico qualificado para atendimento
da legislagao em vigor.
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2. As crescentes exigéncias legais, principalmente dos érgaos de fiscalizagdo e
controle externo demandam qualificacdo técnica em consoante
aperfeicoamento para absorver as responsabilidades do setor publico na area
juridica.

3. A necessidade da contratacdo dos servicos elencados em anexo a esta
solicitagao justifica-se, ainda em virtude de ndao haver uma estrutura
organizacional suficiente na Camara Municipal de Aquiraz, bem como quadro
funcional com conhecimento técnico para as atribuicdes exigidas de toda a
demanda de processos administrativos

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
A LICITANTE contratada obriga-se a prestar servicos de Assessoria e Consultoria
Juridica a Camara Municipal de Aquiraz, nos seguintes moldes:

1. Acompanhamento dos dados a serem informados junto aos Tribunais

de Contas, especialmente das prestacdes de contas mensais e a
Prestacdo de Contas de Gestao - PCS anuais;

2. Acompanhamento das sessdes das Camara e do Pleno do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara -TCE, controle e avaliagdo de processos da
Camara Municipal de Aquiraz junto ao Tribunal de Contas,
comunicando os conteldos das pecas emitidas com o teor dos
Acoérddos dos processos e apds emitir informacdes e orientacbes sobre
0s temas.

3. Acompanhamento e Assessoria Juridica junto ao setor de Contabilidade
e Licitacdo, incluindo elaboragao de pareceres técnicos e respostas as
consultas formuladas em processos administrativos e licitatorios;

4. Assessoria Juridica Administrativa a fim de dirimir ddvidas quanto a
interpretacdo de normas de interesse da Cadmara Municipal de Aquiraz,
com a equacgdao dos atos administrativos quanto as competéncias
normativas, ordinarias, negociais, enunciativas e punitivas;

5. Promover visitas técnicas junto a Camara Municipal de Aquiraz, por
intermédio de 01 (um) Advogado com conhecimento em administragao
publica;

6. Assessoramento no ajuizamento de acdes, defesas, acompanhamento,
bem como nos processos que tramitarem perante a Comarca do
municipio;

7. Elaboracdo de pecas processuais e encaminhamento ao juizo
competente, observadas as regras de Direito Processual;

8. Assessoramento e consultoria quanto ao atendimento as comunicagdes
originadas dos érgdos de controle externo: Tribunal de Contas do
Estado do Ceard e Ministério Publico Estadual.

5. DO LOCAL E DO PRAZO PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS:
1. Os servicos presenciais contratados deverdo ser prestados na Camara
Municipal de Aquiraz, correndo todos os eventuais custos relativos a
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passagens, hospedagem, conducgdo, deslocamento, alimentacao,
seguros e demais despesas necessarias a execugao dos servigos a
expensas da contratada;

2. Os servigcos ndo presenciais poderao ser prestados de qualquer lugar,
a critério da contratada.

3. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da expedicao de ORDEM DE SERVICOS pela Administragao no local
determinado pela Unidade Gestora.

4. A emissdo de pareceres solicitados e/ou aprovacao de minutas devera
ser feita no prazo maximo de 3 (Trés) dias uteis.

5. Visitas técnicas: o escritério contratado devera designar um
profissional para comparecer a sede da Camara Municipal de Aquiraz,
cumprindo a carga horaria de 20 horas semanais, em horario a ser
agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

5.10 profissional designado para as visitas devera ser o
responsavel técnico indicado na proposta da licitante
vencedora e no respectivo contrato,

5.2As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara
Municipal de Aquiraz, com antecedéncia de pelo menos 2
dias uteis, ficando vedado o agendamento para sabados,
domingos e feriados;

5.3A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara
Municipal terd duracdo estimada de no minimo 4 horas
diarias, podendo ser agendada no horario da manha ou pela
tarde. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em
tempo menor, a critério do Presidente da Cadmara Municipal;

As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica (deslocamento,
hospedagem, alimentagao etc) serdo custeadas pelo proprio escritério, estando ja
incluidas no valor da remuneragao contratual.

LOTE III- ASSESSORIA E CONTROLE INTERNO

ITEM DESCRICAO QTD. | UNID

UNIT. TOTAL
Prestacao de Servigos de
Consultoria em Controle Interno
junto aos controles 12 )
01 administrativos com atuacgao MESES MES | 19.733,33 | 236.799,96

exclusiva nas areas de controle de
materiais (almoxarifado),
administracdo do  Patrimonio,
controle de combustiveis (frota),
junto a Camara Municipal de
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1. JUSTIFICATIVAS:

1.1 A contratacdo de uma empresa especializada junto a Camara Municipal de
Aquiraz, provendo o Poder Legislativo a desenvolver tarefas para adequar os
procedimentos administrativos e supri-los de instrumento e rotinas que possam
proporcionar a Administracdo da Instituicdo a tomada de decisbes através da
selecao da melhor opgao do ato administrativo a ser adotado, buscando a melhoria
dos indices de eficiéncia, eficacia e agilidade das agdes, sem comprometer a
seguranca na execucdo das tarefas, bem como, manutencdo das atividades da
Administracdo objetivando a consecugao do interesse publico, constando dentre
outros orientacOes praticas tanto na fase interna quanto externa do procedimento
licitatério, em observancia ao principio constitucional da isonomia, a selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracdo e a promocao do desenvolvimento
sustentavel, possibilita estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, tendo como intuito primordial atender as recomendacodes dos
orgaos de Controle e Fiscalizacdo.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVO EM CONSULTORIA EM SETOR DE
CONTROLE INTERNO

2.1 Promover a orientacdo para manutencdo do tombamento de todos os
bens patrimoniais (bens modveis e imoveis) da Camara Municipal,
mantendo-os devidamente cadastrados através de sistema
informatizado. O inventario de todos os bens da Camara Municipal sera
efetuado por servidores desta com o acompanhamento da equipe da
CONTRATADA.

2.2 Orientar os Servicos de Controle do Almoxarifado compreendendo as
seguintes acoes:

2.3Promover a orientagdo aos o6rgdos da Camara Municipal quanto a
maneira de formular requisicdes de material;

2.4 Orientar o Cadastro dos materiais de consumo em conformidade com
as notas fiscais de entrada de material e as notas de requisicao de
material no sistema de Controle do Almoxarifado;

2.5Promover a orientacao para perfeita manutencao de estoque e guarda,
em adequada ordem de armazenamento, conservacgao, classificacao e
registro dos materiais da Camara Municipal;

2.60rientar a manutencao atualizada da escrituragdao referente ao
movimento de entrada e saida de materiais do estoque existente;

2.7 Orientar durante acompanhamento, as reparticbes da Camara
Municipal, no que se refere ao fornecimento dos materiais requisitados
para os diversos servigos;

2.8 Fazer analise e relatério mensalmente da documentacdo de Receita e
Despesa;
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2.9Dever3, ainda, ser incluso em cada relatério mensal, sugestdes de
melhoria na execucdo do Controle Interno, quando for o caso.

2.10 Relatério dos Bens do Almoxarifado, bem como também,
relatérios com relacdo de entrada e saida de material por area de
consumo, relatério de despesa de combustivel.

2.11 Posicdo financeira dos saldos dos itens do almoxarifado e
relatdrio de consumo de combustivel por setor.

3. MOTIVAGAO

Atendimento a necessidade da Cadmara Municipal de Aquiraz dispor dos servicos
acima discriminados tendo em vista a importdncia dos mesmos para o devido
funcionamento das atividades administrativas desta Camara Municipal.

LOTE IV- ASSESSORIA PARA DIRETRIZES DE INTRODUCAO,
MPLEMENTACAO E ADEQUACAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD)

Cadigo Itens VALOR VALOR
Item QTD. UNID UNIT. TOTAL
01 CO NTRATA(;AO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA NA PRESTA,CAO DE
SERVICOS TECNICOS R$ R$
PROFISSIONAIS EM CONSULTORIA E més 12 14.333,33 | 171.999,96

ASSESSORIA PARA DIRETRIZES DE
INTRODUGAO, IMPLEMENTAGAO E
ADEQUACAO A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD), LEI N 13.709/2018 NA
CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ/CE

1. DA JUSTIFICATIVA:

1.1 Em 14 de agosto de 2018, foi publicada a Lei Federal n® 13.709 - LGPD,
que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com
0 objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade
e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

1.2 De forma geral, a lei requer que 6rgdos e entidades (LGPD, artigos 23 ao
30) implementem forma adequada para tratar dados pessoais e informagoes
sensiveis, prevendo requisitos legais e de seguranca da informacdo, bem
como sanc¢des administrativas aqueles que ndo se adequarem ao dispositivo
(artigos 52 ao 54).

1.3 Ademais, o paradigma de Tecnologia da Informagao (TI) nas organizagdes
contemporaneas € marcado pela evolugdo continua e pela mudanca de
padroes. Somando-se a este ambiente dindmico, existe ainda a crescente
dependéncia de TI e de sistemas informatizados para que as organizacodes
executem suas atividades, rotinas e projetos. Além disso, as estratégias
institucionais, em especial da Administracdo Publica, longe de serem estaticas
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sdo ajustadas constantemente conforme as mudangas de fatores externos, do
cenario politico e econdmico, das demandas da sociedade, da disponibilidade
de recursos, dentre outros.
1.4 A manipulacdo, armazenamento e disponibilizacdo de dados pessoais é
fator critico para a continuidade das operacdes realizadas em todos os
processos internos e externos da cdmara municipal de AQUIRAZ/CE e que por
si so justifica a necessidade de se manter rotinas e controles avangados para
coleta, classificacdo, gerenciamento e apresentacdo de dados e informacgdes
das pessoas, sejam estes beneficiarios, colaboradores internos e externos e
demais pessoas fisicas e juridicas que compdem qualquer tipo de
relacionamento com o ente.
1.5 Neste cenario, surgiu a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD,
que apresentou inUmeras diretrizes a serem seguidas por entidades publicas
e privadas, com relacdo a seguranca, gerenciamento e posse de dados
pessoais, tornando-se essencial que estas instituicbes possuam uma
estratégia consolidada e robusta, a fim de garantir que seus processos
internos, bancos de dados e sistemas de informacdo mantenham a
conformidade legal a estas diretrizes, sob pena de sofrer as sangdes previstas
no dispositivo legal supracitado.
1.6 Assim, a adequacdo de seus fluxos as diretrizes da LGPD esta longe de
ser um projeto trivial para a cdmara municipal de AQUIRAZ/CE, considerando
a complexidade e o volume imenso de dados manipulados, ndo havendo mao
de obra interna em quantitativo, capacidade técnica e experiéncia suficientes
para gerir esta empreita, o que demanda da camara municipal de
AQUIRAZ/CE utilizar-se do mercado para apoiar seu processo de adequacgdo
a LGPD, buscando, dentre outros resultados, a conformidade, a melhoria da
gestdo, a eficiéncia e a qualidade nos processos.
1.7 Conforme o Artigo 46 da referida lei, cabe aos agentes de tratamento
adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito. Nesse sentido, a contratacdo de
assessoria especializada ajudara o municipio de AQUIRAZ/CE a adequar seus
mecanismos de tratamento de dados pessoais dos seus usuarios.

DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS:

6.1 A execucdo dos servicos envolve a consultoria @ Camara Municipal de
AQUIRAZ/CE, em prol da adequacdo a Lei Geral De Protecdo De Dados Pessoais
(LGPD), nas atividades de:

6.1.2 Atividades e Processos de Tratamento de Dados,

6.1.3 Contratos de Operacdo de Dados, Formas, prazos e locais de
Armazenamento,

6.1.4 Gestao dos Direitos de Titulares e Incidente de Dados.

6.1.5 Resposta aos questionamentos e solicitacgdes da ANPD e dos titulares,
6.1.6 Realizacao de conscientizagao e treinamentos.

6.1.7 Atribuicdo do DPO (Data Protection Officer) ou Encarregado de Protecao
de Dados Pessoais.

6.1.8 Apoio com orientagdo nos projetos de novos produtos, processos ou
servicos com a logica do Privacy by Design também vem inserida na LGPD, que
€ uma grande aliada na adequacdo a legislacao;

6.1.9 Gerenciamento de Incidentes;

6.1.10 Conscientizagao e treinamento em Protegao de Dados Pessoais;

6.1.11 relatério de impacto a protecao de dados (RIPD):
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6.1.12 elaboracdo da politica de privacidade de dados:

6.1.13 Palestras:
6.1.14 Demais atividades correlatas
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LOTE V- ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA JUNTO A PROCURADORIA DA

MULHER
Cadigo Itens VALOR VALOR
Item QTD UNID UNIT. TOTAL
01 Prestacdo de servicos em| més 12 R$ R$
assessoria e consultoria juridica 17.166,67 206.000,04

junto a Procuradoria da Mulher da
Cémara Municipal de Aquiraz-CE

1. Introducao

A Procuradoria da Mulher da Cadmara Municipal de Aquiraz-CE desempenha um papel
fundamental na defesa e promogao dos direitos das mulheres, atuando no combate
a violéncia de género, na fiscalizacdao do cumprimento da legislagdo pertinente e no
fortalecimento de politicas publicas voltadas a igualdade e protegdo feminina.

Para garantir a eficiéncia e legalidade das suas atividades, é essencial contar com
suporte técnico especializado, sendo necessaria a contratacdo de servicos de
assessoria e consultoria juridica qualificada para apoiar a Procuradoria no
desenvolvimento de suas atribuicdes.

2. Necessidade da Contratacgao

A Procuradoria da Mulher tem crescentes demandas juridicas relacionadas a protegao
e promocdo dos direitos femininos, exigindo analise de legislacdo, elaboragdo de
pareceres e acompanhamento de politicas publicas. A complexidade dessas
atividades demanda o suporte de uma assessoria juridica especializada, capaz de
oferecer:

e Consultoria na interpretacao e aplicacao da legislacao vigente,
assegurando que a Procuradoria da Mulher atue dentro dos principios legais.

e Assessoria no encaminhamento de denlincias e casos especificos,
garantindo a correta adocdao de medidas juridicas cabiveis.

e Elaboracao de estudos e pareceres técnicos sobre normas, projetos de
lei e demais matérias de interesse da Procuradoria.

e Apoio na formulacdao de politicas publicas voltadas a protecdo das
mulheres, auxiliando na estruturacao de programas e agdes de enfrentamento
a violéncia de género.

e Acompanhamento da tramitacao legislativa de proposicdes voltadas ao
fortalecimento dos direitos das mulheres no ambito municipal, estadual e
federal.
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3. Amparo Legal

A contratacdo estd fundamentada na Lei n.° 14.133/2021, que rege as
contratagbes publicas e permite a aquisicdo de servigos técnicos especializados
essenciais ao funcionamento da administracdo publica. Além disso, a necessidade da
Procuradoria da Mulher de contar com suporte juridico especializado é respaldada
pelas diretrizes nacionais que incentivam a sua criacdo e fortalecimento, garantindo
estrutura adequada para a defesa dos direitos das mulheres.

ESPECIFICACOES TECNICA

v Consultoria juridica em carater complementar a procuradoria da mulher sob
as seguintes acgOes: receber, examinar, e encaminhar aos d&rgdos
competentes, denuncias de violéncia e discriminacdo contra a mulher;

v Fiscalizar e acompanhar a execugao de programas do Governo Federal que
visem a promocdo da igualdade de género, assim como a implantagdo de
campanhas educativas e antidiscriminatérias de ambito municipal;

v' Cooperar com organismos nacionais e internacionais publicos e privados,
voltados a implementacgdo de politicas para as mulheres;

Promover pesquisas e estudos sobre violéncia e discriminagdo contra a mulher,

bem como acerca de seu déficit de representacdo da politica, inclusive para fins

de divulgagdo publica e fornecimento de subsidio as Comissdes da Camara

LOTE VI- ASSESSORIA NO ACOMPANHAMENTO E DEFESAS DE PROCESSOS
JUNTO AO TCE

Cadigo Itens VALOR VALOR
Item QTD. UNID UNIT. TOTAL
01 Contratacdo de prestacdo de| més 12 R$ R$

servicos de consultoria técnica 17.233,33 | 206.799,96
auxiliando no acompanhamento de
procedimentos administrativos

junto ao tribunal de contas do
estado do ceard - tce de interesse
da camara municipal de municipio
Aquiraz

1. JUSTIFICATIVAS:
1.1.A contratacdo encontra justificativa na necessidade de pessoal técnico

especializado e qualificado para atendimento da legislagao vigente pertinente
aos servigos objeto do presente instrumento. As crescentes exigéncias legais
principalmente dos drgdos de fiscalizacdo e controle extremo demandam
qualificacdo técnica em constante aperfeicoamento para absorver as
responsabilidades do poder publico. Entendendo que a Camara Municipal de
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Aquiraz nao dispOe de profissional desta natureza, recorre-se a terceirizagao
destes servicos de assessoria por meio de procedimento onde se busque a
obtencao da proposta mais vantajosa que atende as necessidades da
Administracao.

2. ESPECIFICACOES:

2.1.Contratacao de prestacdo de servigos de consultoria técnica auxiliando no
acompanhamento de procedimentos administrativos junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Ceard — TCE de interesse da Camara Municipal de
Aquiraz, sendo:
2.1.1. Orientacao e atualizacao das Resolugoes;
2.1.2. Orientacao e atualizagcao de Instrugdes Normativas;
2.1.3. Acompanhamento e auxilio de procedimentos em tramite;
2.1.4.Envio de relatérios, quando solicitados, sobre processos

administrativos em tramite;
Orientacdo e acerca de justificativas, recursos, embargos, consultas, seja estes

referentes aos mais diversos temas (natureza contabil, financeira, patrimonial e
outros).

LOTE VII- ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GOVERNANCA PUBLICA

I:;IE ESPECIFICAGAO QTD. | UNID | VALOR UNIT. VALOR TOTAL
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS

01 ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E MES 12 R$ 12.000,00 R$ 144.000,00

CONSULTORIA EM GOVERNANCA PUBLICA
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
AQUIRAZ/CE

DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
a) Assessoria e consultoria permanente
1) Consultoria e suporte quanto a atos e agdes de governanga publica, no que diz
respeito essencialmente aos mecanismos de planejamento, lideranca, estratégia e
controle postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuagdo da gestéo,
com vistas a subsidiar os Gestores a implementagdo de politicas publicas e a
prestacdo de servicos de interesse da sociedade. Rotinas administrativas:
b.1) Criacdo de Fluxo Administrativo com vistas a padronizacdo de rotinas
administrativas do érgdo considerando a transparéncia, a celeridade e eficiéncia nos
atos administrativos.
b.2) Criacdo e desenvolvimento de Estudo Técnico Preliminar que constitui a primeira
etapa do planejamento de uma contratacao (planejamento preliminar) e tem como
objetivo: I) assegurar a viabilidade técnica da contratacdo, bem como o tratamento
de seu impacto ambiental; II) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico,
gue somente é elaborado se a contratacao for considerada viavel, bem como o plano
de trabalho, no caso de servigos.
b.3) Especificacdao do Termo de Referéncia com a adequacdo de acordo com o objeto
a ser licitado, com os dados apresentados com os requisitos minimos sugeridos para
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viabilizar um processo de compra, de maneira padronizada para facilitar e agilizar o
trabalho das equipes de compras do 6rgao. Com o preenchimento de todos os
campos, além de assinatura com o nome e matricula do responsavel pela elaboracao
e/ou aprovacao final do documento.

c) Plano de integridade da administracao publica municipal c.1) Criacdo de Plano de
Integridade Municipal com a implantagdo de documento aprovado pela alta
administracdo, objetivando a organizacdo das medidas de integridade a serem
adotadas.

c.2) Promover a capacitagao e treinamento dos servidores para que possam relatar
recomendacdes de melhorias auxiliando na tomada de decisdo, visando a satisfagao
do interesse publico;

c.4) Auxiliar na elaboracdao de checklist com inclusdo de relatérios de verificagao
periédica para verificagdo do cumprimento das normas dos processos e
procedimentos licitatérios.

c.5) Realizar o monitoramento continuo com a inclusdao de medidas de tratamento
dos riscos a integridade da instituicao, propondo eventuais alteragdes em politicas,
procedimentos ou controle com base nas experiéncias coletadas.

JUSTIFICATIVA

Visando estabelecer normas que concretizem as politicas publicas, a Camara
Municipal de AQUIRAZ/CE, sabendo da relevancia da matéria diante do cenario no
Pais, pretende realizar contratacdo de empresa especializada para, de forma técnica
e dindmica, respaldar as mais diversas unidades da administracdo, no subsidio de
seus processos de contratagdo, onde, por meio de novas técnicas de difusdo de
rotinas, Assessoria e Consultoria em Governancga Publica, com a implantagao de
mecanismos de lideranca, estratégia e controle das agoes, para que 0s
fundamentos da Administragdo Publica possam ser efetivados de forma satisfatoéria
ao que delimita os devidos instrumentos normativos da matéria em questdo

DO LOCAL E DO PRAZO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:

e Os servigcos presenciais contratados deverdo ser prestados na
sede desta Camara Municipal, correndo todos os eventuais
custos relativos a passagens, hospedagem, condugcdo,
deslocamento, alimentacdo, seguros e demais despesas necessarias a
execucdo dos servicos a expensas da contratada;

e Os servicos ndo presenciais poderao ser prestados de qualquer
lugar, a critério da contratada.

e Os servicos deverdao ser iniciados no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da expedicao de ORDEM DE SERVICOS pela Administracao
no local determinado pela Unidade Gestora.

e Visitas técnicas: o escritorio contratado devera designar profissional(is)
para comparecer a sede desta Camara Municipal, cumprindo a carga
horaria de 20 horas semanais, em horario a ser agendado entre as
partes;

e As datas e horarios das visitas serdo definidas por esta Camara
Municipal, com antecedéncia de pelo menos 2 dias Uteis, ficando
vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

e As despesas proprias do consultor relativas a visita técnica
(deslocamento, hospedagem, alimentacao etc) serdo custeadas pelo
proprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneracao
contratual.

PALACIO MUNICIPAL 12 CAPITAL
Av. Santos Dumont, 30 - Centro Aquiraz - Ceara CNPJ: 00.133.185/0001-02
CEP: 61.700-000 | Tel.: (85) 3361.2748



&4 %, PODER LEGISLATIVO CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ
'x‘? \ / ’\!: CAMARA MliNICIPAL DE 321m?4ﬂmw?'.mvunn
\ :“au — ’z;’/ PALACIO MUNICIPAL 15 CAPITAL
TRA
1.3. Em caso de cota reservada, destinada as empresas com tratamento

juridico diferenciado, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal,
ou, diante de sua recusa, das licitantes remanescentes, desde que seja
praticado o menor preco dentre as cotas e que seja aceitavel pela
Administracao.

1.4. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTA(;Z\O E DESCRICZ\O DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1, A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-

se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto desta solucao consta demonstrado no alinhamento entre

a contratacao e o planejamento desta administracdo, de acordo com o

disposto em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacao:

4.1.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigco
comum, de natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei
Federal n® 14.133/21, por possuir padroes de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.

4.2. Duracao do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano,
contado da data da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a prorrogagdo
contratual.

4.3. Requisitos Necessarios:
Sao requisitos para o atendimento da demanda:

v" A(s) equipe(s) contratada(s) deve ser formada por profissionais
capacitados e experientes, com conhecimentos especificos nas areas
de assessorias juridicas.

v Os profissionais devem estar devidamente registrados no
respectivo Conselhos de Classe.

v"  Os especialistas em respectivas areas, devem estar familiarizados
com a Legislagao correlata com a execucao do respectivo item.
v" A empresa ou profissional contratado deve apresentar comprovacao de
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experiéncia em prestar servicos semelhantes para outras
instituicdes publicas, preferencialmente no ambito municipal;
v" Conhecimento atualizado sobre o respectivo servigo a ser prestado.

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados:
4.4.1. Os requisitos solicitados sdo indispensaveis pois possibilitarao a
correta execugdo dos recursos publicos desta casa legislativa

4.5. Sustentabilidade:
4.5.1. O objeto ndo possui padrdes de sustentabilidade.

4.6. Subcontratacao:

4.6.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.7. Garantia da contratacao:
4.7.1, Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1, Prazo de Execugao:
5.1.1. O prazo de execugdo dos servicos sera de 1 (um) ano,
com inicio na data do contrato.

5.2. Local de Execucao:

5.2.1. Os servigos serdo prestados no enderego desta Camara Municipal.

5.3. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1. A demanda do 6rgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.3.1.1. Fornecimento de equipe técnica conforme o item que a licitante
concorra.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera

disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias a execugdo do
servico.

5.5. Garantia do servico

5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021,
e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem
PALACIO MUNICIPAL 12 CAPITAL
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ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o¢rgao ou entidade podera convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

0.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagoes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao
da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14,133, de 2021, art. 117, §10°,

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condices
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o
fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
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fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicbes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao
de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com
informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

71.1.  Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7111 O contratante realizara inspecdao minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.1.1.11. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagGes
da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
71.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
designado na notificagdo, a contar da data de recebimento desta, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

71.3.  Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

71.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.2, Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, conforme regulamentagdo desse
orgao.

7.2.2, Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. 0 prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. o valor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal.
7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar

a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
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O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.0. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da finalizacdo da liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao

contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice IPC-A de correcdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria
prevista na legislacdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na

planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerda a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficaréd condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA com fundamento no art. 28, inciso I da Lei n.© 14.133/2021,
gue culminara com a selecdo da proposta de Menor Preco por LOTE.

8.1.2. As exigéncias de habilitacgdo sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital concernente a
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essa contratagao.

8.2. Regime de execugao

8.2.1. O regime de execugdo do contrato serd o de empreitada por preco
global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACI\O.

0.1, O custo estimado total da contratacédo é de R$ 1.546.333,18
(um milhdo, quinhentos e quarenta seis mil, trezentos e trinta
e trés reais e dezoito centavos), conforme custos unitarios apostos
na planilha disposta nesse Termo de Referéncia.

1. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a
conta de recursos especificos consignados na Lei Orgamentdria Municipal.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Gestao/Unidade: Cémara Municipal de Aquiraz;
Fonte de Recursos: Duodécimo;

Programa de Trabalho: 0101.01.031.0001.2.001;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00/3.3.90.35.00

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacao
dos créditos correspondentes, mediante termo circunstanciado.

11. LOCAL E DATA:
Aquiraz/CE, 24 de fevereiro de 2025.

1. RESPONSAVEL(EIS):

JOAO’ALBERTO MATOS SARAIVA )
RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
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