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| - OBJETO DA CONTRATACAO

O objeto da presente contratagdo € a Contratagdo de empresa para a prestagao de servigcos de
digitalizagdo, organizagdo, indexagdo e armazenamento de documentos fisicos em meio
eletrénico, visando a modernizagao, preservagao, seguranga e agilidade no acesso as informacgdes
institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021 e regulamentacdes
correlatas, junto ao Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Caririagu-
Ceara..

Considerando que a contratagao de pessoa juridica especializada na digitalizagdo, organizagéo, indexagéo e
armazenamento de documentos fisicos em meio eletronico se justifica pela necessidade de modernizar os
processos administrativos, garantindo maior seguranga, agilidade e eficiéncia no acesso e na gestdo das
informagoes institucionais.

Considerando que a preservagdo dos documentos publicos é fundamental para assegurar a integridade,
disponibilidade e confidencialidade das informagdes, em conformidade com a legislagio vigente e as boas
praticas de gestao documental.

Dessa forma, a contratagio dos servigos mencionados é indispensavel para:

a) Garantir a Eficiéncia Operacional — A digitalizagcdo e organizagdo eletrénica dos documentos permite o
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acesso rapido e seguro as informagdes, otimizando o tempo de trabalho e melhorando a produtividade dos
setores administrativos.

b) Promover a Seguranca da Informacao — A conversao dos arquivos fisicos em meio eletrénico proporciona
maior controle sobre 0 acesso e a integridade dos dados, com a utilizagdo de mecanismos de seguranga e
backup.

c) Preservar a Memodria Institucional — A digitalizagdo assegura a conservagdo de documentos histéricos e
administrativos, evitando perdas decorrentes de deterioracdo, extravio ou sinistros.

d) Reduzir Espago Fisico e Custos Associados — A eliminagado de arquivos fisicos, conforme legislacéo
aplicavel, libera espagos que podem ser utilizados para outras finalidades e reduz custos com
armazenamento.

e) Atender as Exigéncias Legais — A adequagdo dos processos documentais as normas da Lei n®
14.133/2021 e demais regulamentagbes garante a conformidade legal das atividades da administracdo
municipal.

f) Facilitar o Atendimento ao Publico — A digitalizagdo agiliza a busca e o fornecimento de informagdes
solicitadas pelos cidadaos, promovendo um atendimento mais eficiente e transparente.

Considerando ainda que, a contratagdo de uma empresa especializada assegurard a execugao dos servigos
conforme os padrées técnicos exigidos, garantindo a utilizagdo de tecnologias adequadas e procedimentos
seguros. Assim, a presente contratagcdo é essencial para a modernizacdo administrativa, a preservagao
documental e a melhoria da gestdo publica municipal, beneficiando diretamente os servidores, gestores e a
populacdo em geral.

[I - FONTES CONSULTADAS

2.1. Parametros utilizados na definicao do Valor estimado

Para a definicdo do valor estimado da contratagao, foram aplicados os seguintes parametros
conforme IN SEGES/ME n° 65/2021:

e Artigo 5° Inciso Il: contratagdes similares feitas pela Administracao Publica, em execuc¢ado ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precgos, observado o indice de atualizagao de precgos
correspondente;.

O gréfico abaixo representa a distribuicdo dos parametros utilizados para definir o valor estimado.
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Distribuicao dos Parametros Utilizados

Fontes Similares

A analise dos dados permite observar a importancia de cada parametro na estimativa de pregos,
oferecendo maior confiabilidade ao processo.

2.2. Prioridade nas consultas aos sistemas oficiais e contratagdes publicas

Em conformidade com o artigo 5°, §1°, da IN SEGES/ME n° 65/202]1, a pesquisa de precos priorizou
exclusivamente a consulta aos sistemas oficiais de precos do governo e contratagdes publicas
similares realizadas anteriormente. O Painel de Precos do governo e o banco de pregos em saude
forneceram valores de referéncia confidveis para servicos de manutencao e substituicdo de pegas,
consolidando uma base sélida de precos praticados no setor publico.

Além disso, a andlise de contratagdes semelhantes realizadas por outros 6rgdos no ultimo ano
permitiu uma comparagao contextualizada dos valores praticados recentemente. Dada a
adequacgdo dos dados encontrados nessas fontes para o objeto desta contratagdo, optou-se por
ndo realizar pesquisa direta com fornecedores, uma vez que os valores obtidos sdo considerados
representativos e suficientemente atualizados para a composi¢cao do preco estimado.

2.3. Consideragao do minimo de trés cotagoes

Para garantir a precisao e a confiabilidade na definigdo do valor estimado, foram analisados pregos
obtidos a partir de cotagdes validas, em conformidade com as parametros definidas no item 2.1
desta Nota Técnica. Esse procedimento busca garantir que o valor estimado seja fundamentado
em informacdes consistentes, refletindo as condi¢cdes reais do mercado e alinhando-se as
melhores praticas de contratagao publica.

Sempre que possivel, o projeto foi realizado com base em um conjunto de trés ou mais cotacdes
obtidas de fontes confidveis e representativas do mercado. Essa abordagem promove uma
amostragem robusta, conferindo maior precisao ao valor estimado e assegurando a
representatividade do levantamento de pregos. Além disso, tal pratica reforga a transparéncia e a
fundamentagao técnica do processo de contratagdo, cumprindo os principios de economicidade e
de eficiéncia.
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i3 Caririacu

Conforme definido no item 2.1 desta Nota Técnica, as cotagdes foram selecionadas e evidenciadas
de modo a excluir pregos inexequiveis, inconsistentes ou esperados elevados, garantindo que o
valor estimado seja construido com base em dados de qualidade e condi¢gbes com a realidade
mercadoldgica. Essa metodologia também visa evitar distor¢cdes que possam comprometer a
regularidade do processo licitatério.

Esse método reforca o compromisso com uma gestdo publica responsavel, promovendo a
aplicagao criteriosa dos recursos publicos e garantindo que o processo licitatdrio seja prorrogado
com o devido rigor técnico e alinhamento as normas aplicaveis.

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS

A tabela a seguir apresenta os pregos coletados, discriminando as fontes e evidenciando a
diversidade dos dados para uma visdo abrangente do mercado.
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Item 1 - Prestacao de servicos de digitalizagao, organizacao, indexacao e armazenamento de documentos fisicos

em meio eletronico, visando a modernizagdo, preservacao, seguranca e agilidade no acesso as informagdes
institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021.

ESPECIFICAGAO:

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: Os servicos de digitalizagio, organizagéo, indexagio e armazenamento de
documentos serdo realizados em conformidade com as normas legais e padrdes técnicos de qualidade, seguranga e
confidencialidade, atendendo plenamente as necessidades administrativas do Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto do
Municipio de Caririagu-Ceara. As atividades compreenderdo as seguintes etapas:1. Analise e Planejamento - Levantamento Inicial:
Identificagcdo e organizagdo dos documentos fisicos, considerando tipos, volumes e condigbes, para definir o fluxo de trabalho e os
procedimentos necessarios. 2. Preparagao dos Documentos - Higienizagdo e Organizagao: o Remogdo de pd e impurezas a seco,
utilizando trinchas, escovas macias, pincéis e flanelas de algodao. o Retirada de corpos estranhos (grampos, clipes, insetos, etc.) que
possam deteriorar os documentos. Caso haja fita adesiva em alguma folha, avaliar sua finalidade e digitalizar somente apds a
reprodugao do original por fotocépia.- Adequagao Fisica: o Desencadernagao, remogdo de grampos e verificagdo de paginas
dobradas, amassadas ou rasgadas. o Agrupamento e sele¢cdo das pegas para digitalizagdo, com armazenamento provisério em local
fisico adequado e previamente preparado. 3. Digitalizagdo - Conversao dos Documentos: o Realizagdo da digitalizagao “capa a capa”
(sem separagdo por pegas processuais) por meio de equipamentos e softwares apropriados, garantindo a legibilidade e a integridade
das informagdes. - Configuragédo e Processamento: o Definicdo dos parametros de digitalizagdo (tipo de cor - bitonal, escala de cinza
ou colorido -, contraste, resolugdo, supressao de fundo, etc.) e insergdo dos lotes para leitura pelo scanner. o Tratamento das imagens
com ajustes (como corregao vertical e eliminagdo de sujeiras) e aplicagcdo de filtros (contraste e clareamento) para assegurar a
fidelidade ao documento original. A contratada devera reprocessar as digitalizagdes quantas vezes forem necessarias, sem acréscimo
no quantitativo didrio, e utilizar software especifico para eliminar ou suprimir fundos em folhas recicladas. - Exportagdo: o Conversao
dos arquivos digitalizados para os formatos PDF (inclusive PDF pesquisavel, quando aplicavel) e JPEG, atendendo as orientagdes do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara. 4. Indexagao - Categorizagao e Metadados: o Classificagdo dos documentos com base em
critérios previamente estabelecidos, utilizando metadados que facilitem a localizagdo e o gerenciamento eletrénico.5.
Armazenamento Eletrénico - Seguranga e Acesso: o0 Armazenamento seguro dos arquivos digitais em repositérios apropriados, com
backup automatico e acesso controlado, em conformidade com as politicas de seguranga da informagao. 6. Treinamento e Suporte -
Capacitagao: o Treinamento dos servidores municipais para o uso correto do sistema de gestdo eletrénica de documentos. -
Assisténcia Técnica: o Suporte técnico durante a implantagdo e no periodo pds-implementacdo dos servigos. 7. Entrega e
Homologacdo - Validagdo Final: o Apresentagdo dos arquivos digitalizados e dos relatérios de execugao para conferéncia e
homologagdo pela administragdo municipal. ROL DE DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS 1. Documentos contabeis e
comprovantes de receitas e despesas; 2. Leis, decretos, resolugdes, portarias, requerimentos, memorandos, projetos de lei e pareceres;
3. Notas técnicas e informativas; 4. Atas de sessdes, audiéncias e conferéncias; 5. Votos e relatérios; 6. Processos licitatoérios; 7.
Contratos e aditivos; 8. Fichas de controle de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Fichas de controle de veiculos; 11.
Contas de gestao (no formato recebido pelo TCE/CE); 12. Relatério de Gestao Fiscal (RGF), com a devida criptografia, conforme exigido
pelo TCE/CE; 13. Regimento Interno; 14. Lei Organica do Municipio; 15. Fichas de pessoal e demais atos relacionados a gestdo de
recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA A responsabilidade pela disponibilizacdo dos equipamentos e da equipe é do
contratado, que deverd fornecer, no minimo: - Infraestrutura Tecnolégica: o Computadores de Ultima geragao, equipados com
gravadora de CD/DVD ROM efou PEN DRIVE; o Scanners digitais de alta capacidade. - Midia de Armazenamento: o Geragdo de
arquivos em CD/DVD ROM ou PEN DRIVE devidamente identificados. - Software: o Sistema pesquisavel, a disposi¢cdo do contratante,
com ferramenta de controle de pastas que possibilite a separagao e a contagem das imagens digitalizadas. - Equipe: o Profissionais
treinados e identificados com a logomarca da empresa. - Logistica: o Execug¢do dos servigos na sede do Servigco Autdnomo Municipal
de Agua e Esgoto do Municipio de Caririagu-Ceard, em dias Uteis, arcando o contratado com todas as despesas de pessoal (salarios,
deslocamento, alimentagéo, encargos sociais e trabalhistas) e manutengao dos equipamentos. - Controle e Certificagdo: o Registro e
computagado dos servigos realizados por meio de sistema proéprio, com relatério mensal certificado por um servidor designado pelo
Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Caririagu-Ceara. - Integragdo Remota: o Sincronizagdo com servidor
remoto, com acesso via site. CARACTERIZACAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS - Importancia e Finalidade: o A digitalizagdo dos
documentos publicos — tanto os arquivados quanto os gerados durante o exercicio — € essencial para atender processos e diligéncias
do Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Caririagu-Ceara, bem como as demandas de 6rgaos de fiscalizagdo
e controle, como o Tribunal de Contas e o Ministério Publico. - Transmissdo de Informagdes: o A informatizagdo dos documentos, via
SIM - Sistema de Informagdes Municipais -, assegura a guarda cautelosa de documentos contdbeis, licitatérios e demais atos
administrativos, permitindo que sejam disponibilizados a qualquer tempo, conforme solicitacdo do TCE/CE. - Beneficios Tecnoldgicos:
o A tecnologia empregada possibilita ndo sé a compactagao e a redugao do espago de armazenamento, mas também uma melhor
catalogagao dos documentos, organizando as informagdes por assunto, objeto, nimero e pasta, o que otimiza os processos de busca
e identificagdo.

QUANTIDADE UNIDADE PRECOS D. PADRAO (R$) C.V. REL. MINIMO (R$) REL. MAXIMO (R$)
12,00 Més 3 150,44 3,10% 4.706,23 5.0071
PREGCO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
11 Camara Municipal de Milha M2A Compras 03/02/2025 4.700,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICACAO
7996866 MEDEIROS & PINHEIRO COMERCIO E SERVICOS LTDA Exequivel
PREGCO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
12 Servico Autonomo de Agua e Esgoto M2A Compras 26/06/2024 4.870,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICACAO
7996871 ASSESSORIA TECNICA CONTABIL E CONTROLE LTDA Exequivel
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PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO

13 Camara Municipal de Redencéo M2A Compras 22/04/2024 5.000,00
IDENTIFICAGAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
7996882 EXITO CONSULTORIA E ASSESSORIA LTDA Exequivel

Esta tabela reflete uma analise abrangente dos pregos praticados, incluindo fontes
governamentais e cotagdes do setor privado, permitindo uma analise critica e comparativa dos
valores.

O grafico abaixo representa as classificagdes gerais dos pregos coletados.

Distribuicdo dos tratamentos de precos coletados

100.0%

Exequiveis

IV - METODOLOGIA PARA OBTENGCAO DO PRECO ESTIMADO

4.1. Justificativa para o uso de um Unico método

Para a obtengdo do preco estimado, foi aplicado exclusivamente o método de média aritmética
em toda a pesquisa. Esse método foi escolhido como o mais adequado para estimar o valor dos
itens, considerando a homogeneidade das cotacdes obtidas e a consisténcia das variagdes entre
os valores.

¢ Média aritmética: Optou-se pela média aritmética para assegurar um valor representativo e
equilibrado para todos os itens, dado que as cotagdes apresentaram variagao moderada. A média
proporciona uma visdo centralizada do mercado e evita distor¢des causadas por valores
isoladamente altos ou baixos.

A aplicagcdo de um uUnico método trouxe uniformidade a pesquisa, garantindo uma estimativa
confidvel e adequada para todos os itens, cumprindo com os principios de eficiéncia e
economicidade.
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V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. Memo¢éria de célculo

VALOR UNITARIO

ITEM QUANTIDADE METODOLOGIA (RS)

VALOR TOTAL (R$)

1- Prestacgao de servicos de digitalizagao,

organizagdo, indexagéo e armazenamento de

docume.ntos~ fisicos em meio eletrénico, wsqhdo a 120 Média 4.856,67 58280,04
modernizacao, preservacao, seguranca e agilidade

no acesso as informagdes institucionais, conforme

as diretrizes estabelecidas pela Lei n°14.133/2021.

5.2. Conclusao

O preco estimado para a contratacdo é de R$ 58.280,04 (cinquenta e oito mil, duzentos e oitenta
reais e quatro centavos) por servico. Esse valor, resultado de uma pesquisa de mercado ampla e
criteriosa, reflete uma estimativa alinhada com as praticas atuais do setor e assegura que o
processo licitatério seja fundamentado em valores justos e realistas.

Certifica-se, assim, que o prego estimado atende aos requisitos de vantajosidade e economicidade
exigidos pela Administragcdo, promovendo uma contratagdo publica eficiente e em conformidade
com o interesse publico.

VI - IDENTIFICACAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE PRECOS

6.1. A presente pesquisa de precos foi conduzida por: BERNARDINO BEZERRA NETO, matricula n°.

Caririagu, 20 de fevereiro de 2025

BERNARDINO BEZERRA NETO
RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PREGOS
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