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| - TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL

Art. 62, XVIII,

“c”, LEl 14.233/2021.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratacdo de servigos técnicos especializados de assessoria
e consultoria em controle interno, abrangendo apoio técnico, normativo e operacional as rotinas
da administracdo publica, com elaboracdo de orientagbes, minutas normativas e realizacdo de
capacitagdes, visando ao fortalecimento do Sistema de Controle Interno e a melhoria da gestdo
publica, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdao sao caracterizados como servigcos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

Item

2.1. O custo estimado total da contratac3o é de RS 361.008,00 (trezentos e sessenta e um mil e oito
reais) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICAC@ES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
LOTE UNICO
Descri¢do Unidade Quant. RS Mensal RS Total

Contratacgdo de servigos técnicos especializados de assessoria
e consultoria em controle interno, abrangendo apoio técnico,
normativo e operacional as rotinas da administragao publica,
com elaboragdo de orientagbes, minutas normativas e
realizacdo de capacitagdes, visando ao fortalecimento do
Sistema de Controle Interno e a melhoria da gestdo publica, de
interesse da Secretaria Municipal de Governo, Administragdo
e Desenvolvimento Econémico.

Contratagdo de servigos técnicos especializados de assessoria
e consultoria em controle interno, abrangendo apoio técnico,
normativo e operacional as rotinas da administragdo publica,
com elaboragdo de orientagGes, minutas normativas e Més 12 RS 7.728,00 RS 92.736,00
realizacdo de capacitagdes, visando ao fortalecimento do

Sistema de Controle Interno e a melhoria da gestdo publica, de

interesse da Secretaria Municipal de Educagdo.

Contratagdo de servigos técnicos especializados de assessoria

e consultoria em controle interno, abrangendo apoio técnico,

normativo e operacional as rotinas da administragao publica,

com elaboracdo de orientagdes, minutas normativas e Més 12 RS 7.728,00 R$ 92.736,00
realizagdo de capacitagdes, visando ao fortalecimento do

Sistema de Controle Interno e a melhoria da gestdo publica, de

interesse da Secretaria Municipal de Saude.

Contratagdo de servigos técnicos especializados de assessoria

e consultoria em controle interno, abrangendo apoio técnico,

normativo e operacional as rotinas da administragdo publica,

com elaboragdo de orientagBes, minutas normativas e Més 12 RS 7.728,00 RS 92.736,00
realizacdo de capacitagOes, visando ao fortalecimento do

Sistema de Controle Interno e a melhoria da gestdo publica, de

interesse da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Mun. de Gov. Adm. e Des. Econdmico | Quantidade: 12,00 | RS Mensal: RS 6.900,00 | Valor Total: RS 82.800,00

Més 12 R$ 6.900,00 RS 82.800,00

Secretaria Municipal de Educacio | Quantidade: 12,00 | RS Mensal: RS 7.728,00 | Valor Total: R$ 92.736,00
Secretaria Municipal de Satde | Quantidade: 12,00 | RS Mensal: RS 7.728,00 | Valor Total: R$ 92.736,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social | Quantidade: 12,00 | RS Mensal: RS 7.728,00 | Valor Total: RS 92.736,00
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Valor Total RS 361.008,00

()

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade dos servicos essenciais de
assessoria e consultoria na area de controle interno, indispensdveis ao regular funcionamento da
Administracao Publica Municipal, bem como ao cumprimento das exigéncias legais. O apoio técnico
especializado é fundamental para manter a padronizacao dos procedimentos, prevenir falhas,
orientar servidores, garantir a regularidade dos registros e assegurar a qualidade das informacdes
prestadas aos 6rgdos de controle, contribuindo para a eficiéncia, legalidade, transparéncia e
aprimoramento permanente da gestao publica.

3.2. Mais detalhes quanto a fundamentagdo da presente contratacdo se encontra pormenorizada em
Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
4.1. A presente contratacdo esta prevista no Plano de ContratacGes Anual referente ao exercicio de
2026, sob o cédigo 25.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descri¢do da solugdao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Osrequisitos da contratacdo, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DA VISTORIA
7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Juntamente com a proposta de pregos (inicial), o Licitante devera anexar Garantia de Proposta,
como requisito de pré-habilitagdo, no montante de 1,0% (um por cento) do valor estimado da
contratacdo, nos termos do artigo 58, caput e §12, da Lei n2 14.133/2021.
8.2.  Agarantia visa garantir, qualquer que seja a modalidade escolhida, que:
8.2.1. uma vez convocado, ndo apresente sua proposta readequada ou qualquer documento
relacionado a diligéncias na sua proposta;
8.2.2.  se apods devidamente convocado o licitante recusar-se a assinar de forma implicita ou
explicita o instrumento contratual ou;
8.2.3. ndo apresentar seus documentos para contratacao;
8.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.
8.4. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 12 do art. 96 da
Lei 14.133 de 2021.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, conforme justificativa disposta no Estudo
Técnico Preliminar.
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11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Deve ser concedido o tratamento favorecido e diferenciado de que trata a Lei
Complementar n? 123/2006, no que couber.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

12.1.1. O objeto do presente termo de referéncia é enquadrado como continuo, nos termos do
art. 62, inciso XV, da Lei n° 14.133, de 2021.

12.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

12.2. Havendo necessidade, o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. Oinstrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagado
a vigéncia da contratacdo.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade CONCORRENCIA ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de execugdo
13.2. O servico objeto sera CONTINUADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigacGes trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execuc¢do do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco deverd conter a discriminagdo detalhada dos servigos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitdrio (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 60 (sessenta) dias e prazo de execugdo dos servigos.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte documentac3o:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
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15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

15.1.7. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

15.1.8.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:
15.2.1. Prova de inscricdgo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do

Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricao Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscrigao no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

15.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

15.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentac¢do da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

15.2.8. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:
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15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execuc¢do patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da propria certidao;

15.3.1.1.

Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certiddao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo.

15.3.2. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais

demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma

da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo

por balancetes ou balangos provisérios.

15.3.2.1.

15.3.2.2.

15.3.2.3.

Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo
Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.

As sociedades empresdrias enquadradas nas regras da Instrucdao Normativa RFB
n2 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispOes sobre a Escrituracdo Contabil
Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balanco
patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario, em versao
digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art. 22 da citada instrucdo
guanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdao de
Seguranca emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

15.3.3. Declaragdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no

Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices

econdmicos nos termos do §19, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da

seguinte forma:

SG

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (> 1,00):
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total

~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante
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15.3.4. Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).
15.3.5. As empresas deverdo apresentar para fins de qualificacdo econémico-financeira, a
comprovacao de capital social minimo ou patriménio liquido minimo equivalente a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo, nos termos do art. 69, inciso I, da
Lei n2 14.133/2021.
15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes

documentos:
15.4.1.  Capacidade Técnico-Operacional

15.4.1.1. A licitante deverd comprovar aptiddo para execucdo de servicos técnicos
especializados em assessoria e consultoria em controle interno na
Administracdo Publica, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
demonstre(m) a execucdo satisfatoria de servicos compativeis em
caracteristicas, quantidades e complexidade com o objeto desta contratagao.

15.4.2.  Capacitagdo Técnico-Profissional
15.4.2.1.  Alicitante deverd comprovar a disponibilidade minima do seguinte
profissional:
15.4.2.1.1.  Administrador — Responsavel Técnico
a) Formagdo e registro profissional
Comprovacdo de profissional de nivel superior em Administragao,
mediante apresenta¢do de comprovante de registro ativo e regular no
Conselho Regional de Administracdao — CRA competente.
b) Vinculo com a licitante
O profissional indicado devera integrar o quadro técnico da empresa
licitante, mediante comprovacdo por meio de documentacdo
legalmente aceita, tais como:
¢ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;
¢ Contrato social ou alteragGes contratuais, no caso de sdcio ou sécio-
técnico;
e Contrato de prestagdo de servigos, com vigéncia compativel com o
periodo contratual;
e Declaragdo de compromisso de vinculagdo futura firmada por
profissional devidamente registrado no CRA, informando que assumira
a responsabilidade técnica pelos servicos caso a licitante seja
vencedora do certame.
b.1) Nao serd admitida a indicagdo de profissional sem comprovacao
formal do vinculo com a empresa proponente.
¢) Comprovacao de aptiddo técnica profissional
O profissional indicado devera apresentar atestado(s) ou certiddo(des)
que comprovem atuagdo efetiva em servicos de assessoria e
consultoria em controle interno, contendo, no minimo:
¢ Identificacdo do contratante;
¢ Descricao do objeto executado;
¢ Periodo de execucdo;
¢ Indicacdo de responsabilidade técnica compativel com o objeto
licitado.
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15.4.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

15.4.2.3. O licitante disponibilizard todas as informacgdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

15.4.2.4.  Os atestados ou certiddes que ndo possuirem as informagdes minimas para a
sua analise serdo objeto de diligéncia.

15.5. Além das declaragbes constantes dos itens especificos acima a licitante deverd apresentar ainda as
seguintes declaracdes, sob pena de inabilitacao:

15.5.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma dalei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021);

15.5.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n2 14.133/2021);

15.5.3. Declaracdo de que suas propostas econ0micas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei
(art. 63, § 19, da Lei n® 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Execugdo
16.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
16.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato ou da
emissao da ordem de servico;
16.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:
16.1.2.1. Os servicos serdo executados mediante atuacdo presencial e ndo presencial, por
profissional de nivel superior na drea de Administracdo, devidamente
registrado no Conselho Regional de Administracdo — CRA, com experiéncia
comprovada no objeto da contrata¢do, observando-se as seguintes diretrizes:

l. Mapeamento e defini¢do das rotinas de controle interno das
secretarias atendidas, contemplando andlise das praticas
existentes, levantamento dos fluxos administrativos e
avaliagdo dos sistemas informatizados utilizados, assegurando
compatibilidade com a Lei n? 4.320/64, MCASP, PCASP,
InstrucBes Normativas dos Orgdos de Controle Externo e
demais normativos aplicaveis ao setor publico.

Il. Realizacdo de visitas técnicas presenciais periddicas para
orientagdo pratica aos servidores responsaveis pelas rotinas de
execucdo orcamentaria, financeira, material, combustivel,
almoxarifado e patrimonio, promovendo ac¢des de carater
preventivo e corretivo, em consonancia com os principios do
controle interno previstos no art. 74 da Constituicdo Federal e
nas diretrizes do TCE-CE.
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Il. Prestacao de consultoria ativa e continuada, com atendimento
presencial e nado-presencial, na forma do subitem 1.1.2.2,,
garantindo suporte permanente as equipes administrativas e
ao nucleo de controle interno, com foco na conformidade
contabil e eficiéncia dos registros.

V. Apoio técnico no acompanhamento da execucdo da despesa
publica, observando e orientando os estdgios de empenho,
liguidacdo e pagamento, conforme os arts. 58 a 64 da Lei n?
4.320/64, garantindo a conformidade documental e a
rastreabilidade dos atos administrativos.

V. Suporte técnico para implantacdo, alimentacdo, integracao e
melhoria de sistemas informatizados de controle, incluindo
maddulos de abastecimento de veiculos, almoxarifado, pecas,
patrimonio e frotas, assegurando compatibilidade com o SIM —
Sistema de Informagdes Municipais do TCE-CE, com emissdo de
relatérios e validagdo dos dados transmitidos.

VI. Apoio técnico no acompanhamento dos registros patrimoniais
e das informagdes de bens adquiridos, garantindo que todos os
bens modveis, imdveis e intangiveis sejam registrados
tempestivamente no SIM/TCE-CE, conforme diretrizes do
MCASP.

VII. Assessoramento na execucdo de registros de transferéncias
internas, baixas e devolucdes de bens, garantindo aderéncia
aos procedimentos previstos no MCASP, PCASP e normas
patrimoniais aplicdveis as secretarias municipais.

VIII. Orientacdo para o correto processamento das variacdes
patrimoniais, assegurando que os fatos modificativos,
permutativos e mistos sejam lancados de acordo com a Lei n?
4.320/64, MCASP e Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

IX. Assessoria na constituicdo e acompanhamento das comissdes
de inventdrio, orientando quanto aos critérios, metodologia,
periodicidade e forma de registro dos bens permanentes, em
conformidade com o MCASP.

X. Apoio técnico para o preenchimento e manutencdo dos
registros individualizados de bens mdveis, imoveis e
intangiveis, informatizados ou fisicos, contendo descri¢do do
bem, localizacdo, responsdvel (termo de responsabilidade),
valor, vida util, estado de conservacdo e demais informacgdes
obrigatdrias.

XI. Assisténcia na elaboragdo e atualizagdao das fichas de carga
patrimonial, determinando sua adequada vinculagdo ao estagio
da liquidagdo da despesa e garantindo consisténcia com o
registro contdbil.

XIl. Orientagdo para incorporagdo, tombamento e registro inicial
dos bens permanentes, assegurando aplicacdo correta dos
critérios de reconhecimento, mensuragdo e evidenciagao.

X, Suporte ao registro e controle dos bens de uso comum do povo,
conforme critérios do MCASP, garantindo sua adequada
evidenciacdo patrimonial mesmo quando ndo sujeitos ao
tombamento ou depreciacao.
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XIV. Acompanhamento periédico das avaliagdes e vistorias fisicas
dos bens, assegurando aderéncia as normas legais e infralegais
aplicaveis e garantindo que todos os eventos (perdas, danos,
obsolescéncia, localizacdo) sejam refletidos nos registros
patrimoniais.

XV. Assessoramento na realizacdo de reavaliacOes, reducdes ao
valor recuperavel e mensuragdes periddicas, conforme MCASP,
assegurando que o valor contabil dos bens represente sua real
capacidade de servico.

XVI. Assessoria no controle e verificacdo do registro tempestivo das
incorporagdes e baixas de bens, garantindo a atualizacdo
continua do inventdrio analitico, a conciliagdo contabil e a
compatibilidade entre os sistemas patrimoniais e o PCASP.

XVII.  Orientagdo técnica para a formalizacdo de escrituras publicas,
registros imobilidrios e regularizacdo documental dos bens
imdveis, assegurando conformidade juridica, contdbil e
patrimonial.

XVIIl. Assessoria no detalhamento, catalogacdo e registro
individualizado de maquinas, equipamentos e demais bens
permanentes, inclusive por meio de sistemas informatizados,
garantindo completa rastreabilidade, classificacdo contabil e
atribuicdo de vida util.

16.1.2.2. A execucdo dos servicos compreendera:

l. Atendimento presencial, com carga horaria minima de 25 (vinte
e cinco) horas mensais, realizadas nas dependéncias da
Contratante, por profissional devidamente habilitado;

. Atendimento ndo presencial, de forma continua e ilimitada, por
meio de telefone, e-mail, aplicativos de mensagens,
plataformas digitais ou outros meios de comunicagdo, com
orientacbes preferencialmente formalizadas por escrito,
inclusive na forma de parecer técnico, sempre que demandado.

Local e Horario da Prestagao dos Servigos
16.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Contratante, em suas Secretarias e unidades
administrativas, em horario de expediente regular, bem como de forma remota, conforme
demanda administrativa, mediante prévio agendamento ou solicitacio formal.

Materiais a serem disponibilizados
16.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, recursos tecnoldgicos e meios necessarios ao desempenho das
atividades, sem Onus adicional a Administragdo, promovendo sua substituicdo sempre que
necessario.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)
16.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), aplicavel no que couber.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.
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17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3. Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,
conforme enderego eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

17.4. 0O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
17.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.
17.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdao
17.8. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
17.9. Ofiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo
17.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da
Lei n2 14.133, de 2021).

17.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

17.9.3.  Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa
17.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

Caso necessario.

17.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato

17.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

17.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

17.14. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

17.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

17.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Solondpole deste exercicio, na
dotacdo abaixo discriminada:

0401. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
10 122 0003 2.002 MANUTENGAO DA SECRETARIA DA SAUDE
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

0501. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
12 122 0003 2.015 MANUTENGAO DA SECRETARIA DE EDUCAGCAO
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

0603. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
08 122 0003 2.061 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
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0801. SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO ADMINISTRAGAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
04 122 0003 2.075 MANUTENGAO DAS ATIVDADES DA SECRETARIA DE GOVERNO ADMINISTRAGAO
E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

18.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

19.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

19.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liguidacdo e pagamento.

19.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma da secdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

20.2.5. ovalorapagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresenta¢cdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ado da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante.
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20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacio das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

20.9. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacado
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

20.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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