¥ GOVERNO MUNICIPAL DE CATUNDA

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 009/2024/PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20240126/0001-64

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos para
organizacao, planejamento e realizacao do Concurso Publico da Prefeitura Municipal
de Catunda, incluindo a elaboracdao, impressao e aplicacdo de provas para
provimento de vagas e cadastro de reservas para cargos de nivel fundamental,
médio e superior, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

LOTE 01
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 NIVEL FUNDAMENTAL 800.0 UND R$ 65,29 R$ 52.232,00
Especificacdo: NIVEL FUNDAMENTAL
2 NiVEL MEDIO 800.0 UND R$ 95,25 R$ 76.200,00
Especificacdo: NIVEL MEDIO
3 NIVEL SUPERIOR 600.0 UND R$ 141,75 R$ 85.050,00

Especificacdo: NIVEL SUPERIOR

Valor total do lote R$ 213.482,00 (duzentos e treze mil, quatrocentos e oitenta e dois reais)

Valor total R$ 213.482,00 (duzentos e treze mil, quatrocentos e oitenta e dois reais)
1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 180 (cento e oitenta) dias, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de até 180 (cento e oitenta) dias,
contado da assinatura do contrato e emissao da ordem de servico, podendo ser
prorrogado na forma da Lei n? 14.133/2021 .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avencado, o
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias
de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3. O servico devera ser executado em conformidade com as especificacdes
estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia do processo.

5.4. O prazo para inicio da execucao dos servicos sera de até 10 (dez) dias,
contados da data de assinatura do contrato.

5.5. A execucao do servico deverd ser feita rigorosamente de acordo com as
especificacdes estabelecidas no presente termo, bem como na proposta vencedora,

sendo que a nao observancia destas condicdes, implicara na nao aceitagcao do
mesmo, sem gue caiba qualquer tipo de reclamacao ou indenizacao por parte da
inadimplente.

5.6. A CONTRATANTE constituird uma comissao para realizar o acompanhamento
dos servicos executados pela CONTRATADA e devera aprovar as divulgacoes oficiais
acerca dos prazos, datas, editais e demais informacdes pertinentes ao concurso
publico. A comissao realizard, ainda, a fiscalizacao da execucao e o atendimento do
gue consta na proposta de precos e no Termo de Referéncia. Caso o objeto esteja
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em desacordo com as especificacbes contidas naqueles instrumentos, sera
rejeitado o recebimento do mesmo.

5.7. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servicos que esteja, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

5.8. A CONTRATADA, juntamente com a comissao designada pela CONTRATANTE,
definird o cronograma de execucdo dos servicos, seguindo as normas legais
pertinentes a realizacao do concurso.

5.9. Os cargos e numero de vagas serdo aqueles dispostos na Lei Municipal n2
425/2023/GAB, parte integrante do Termo de Referéncia dos servicos da presente
contratacao.

5.10. A CONTRATADA devera realizar o processo de inscricoes dos candidatos via
Internet, em sitio eletrénico préprio.

5.11. Os valores maximos cobrados por inscricao, por nivel de escolaridade, para os
cargos dispostos na Lei Municipal n? 425/2023/GAB, serao aqueles constantes do
Contrato assinado e da proposta final da empresa vencedora desta licitacao.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§85°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato e/ou por comissao especialmente designada para esse fim, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.7. O fiscal e/ou a comissao acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal e/ou a comissao anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade sera emitida notificacdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal e/ou a comissao informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal e/ou a comissao comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8. O fiscal e/ou a comissdo verificard a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdao das condicOes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal e/ou a comissao comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera se comprometer a realizar todas as obrigacoes
previstas no Edital e Anexos e no Contrato sendo que a remuneracao serd o
somatoério do valor a ser recebido pelas inscricoes efetivamente realizadas, com
inscricao homologada, conforme os valores contratados, de acordo com o descrito
na proposta da empresa e no Contrato, sendo que nao havera custos para a
Prefeitura de Catunda, independentemente do numero de candidatos inscritos,
sendo de inteira responsabilidade da Contratada executar a totalidade dos servigos
pactuados conforme ndmero de inscricdes realizadas.

7.1.1. A CONTRATANTE destinara conta bancaria especifica para arrecadacao dos

valores pagos referentes a efetivacdo das inscricoes e posterior repasse a

Contratada.

7.1.2. E de responsabilidade da CONTRATADA a emiss&o dos boletos bancérios,
controle dos dados e processamento das informacdes nos termos das normas do
Banco Central do Brasil, sendo que todos os custos para emissao dos boletos e
do sistema que os gerara é da CONTRATADA. O valor arrecadado com as
inscricoes efetivamente realizadas é a Unica fonte de custeio dos servicos objeto
desta contratacdo, sendo que ndo haverd nenhuma contrapartida por conta da
Prefeitura de Catunda.

7.1.3. Os pagamentos ocorrerao da seguinte forma:

a) 40% (quarenta por cento) do valor total arrecadado em até 05 (cinco) dias
apds a homologacao das inscricdes;

b) 40% (quarenta por cento) do valor total arrecadado em até 05 (cinco) dias
apés a realizacdo da prova objetiva;

c) 20% (vinte por cento) do valor total arrecado em até 05 (cinco) dias apds o
resultado final do concurso, superadas todas as possibilidades de recursos.

7.1.4. E de responsabilidade da Contratada o 6nus referente aos candidatos que
tiverem os requerimentos de isencao do valor da taxa de inscricao deferidos.
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7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos/corrigidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.3. O recebimento do pagamento sequird o que esta definido no subitem 7.1.3.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que diz
respeito a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
ndo serda computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 05 (cinco) dias para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente deverd verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
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0 prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacées Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacdo
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irreqgularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetéria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
gquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencdo do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n¢
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 4 do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
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8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52
da IN Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;
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8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) =+
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverdao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§62 do art. 69 da Lei n®
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao serd
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispbe o art. 32 do Decreto
n2 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.
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Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptiddao para execucao dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao (Atestado(s) de Capacidade Técnica), emitido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, devidamente registrado na entidade profissional
competente.

8.29.1.A comprovacao de que trata o subitem 8.29 deverd ocorrer por meio de
atestado(s) de capacitacdo técnica devidamente emitido/registrado na entidade
profissional competente (CRA), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a LICITANTE realizou concurso publico ou processos
seletivos para no minimo 1.100 (mil e cem) vagas, com utilizacdao de cartao
resposta e correcao por leitura 6tica, contemplando cargos diferentes, de nivel
fundamental, médio e superior, devendo o atestado indicar a entidade
contratante, sua inscricao no CNPJ, endereco, em papel timbrado ou
assemelhado, com firma reconhecida em cartério competente do responsavel
legal da entidade emissora do Atestado, que comprove indubitavelmente a
autenticidade do mesmo, devendo ainda especificar os cargos para os quais foi
realizado o concurso, o nUmero de vagas ofertadas para cada cargo e o
respectivo nimero de candidatos inscritos em cada cargo. Os atestados com
registro em outro estado deverao conter o visto do CRA-CE.

8.29.2. Para melhor esclarecimento das informacdes contidas no(s) Atestado(s)
apresentado(s) o(s) mesmo(s) podera(ao) vir acompanhado(s) do(s) contrato(s)
que lhe deu origem para maior detalhamento dos servicos executados pela
licitante.

8.30. Registro ou inscricao da licitante no Conselho Regional de Administracao -
CRA - do domicilio ou sede da licitante;

8.31. Comprovacao gque a licitante possui como responsavel técnico profissional
Administrador, devidamente registrado na entidade profissional competente. Caso o
profissional indicado ndo conste da relacdo de responsdveis técnicos da licitante
devera haver a comprovacao de que o mesmo integra o quadro permanente da
mesma, de uma das seguintes formas:

8.31.1. Se EMPREGADO, comprovando-se o vinculo empregaticio através de
cbpia da "Ficha ou Livro de Registro de Empregado" ou da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS;

8.31.2. Se SOCIO, comprovando-se a participacao societaria através de cépia do
Contrato social e aditivos, se houver;

8.31.3. Se CONTRATADO, apresentar contrato de prestacao de servico, vigente
na data de abertura deste certame.

8.32. Indicacao do pessoal técnico da licitante, bem como da qualificacdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, por meio da
apresentacdo de Declaracdo emitida pela licitante na qual deverd constar a
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qualificacdo individual dos membros da equipe, sendo que a equipe técnica devera
ser composta, no minimo, por:

8.32.1. A equipe técnica mencionada no subitem acima devera ser composta por
profissionais devidamente habilitados em suas areas de atuagcdo, com
conhecimento nas areas da Educacao, Saude, Administracdao e Direito, devendo
ser apresentados, juntamente com a Declaracao exigida no subitem 8.32, os
seguintes documentos dos membros da equipe técnica:

8.32.1.1. Curriculos dos profissionais, comprovacao de experiéncia anterior na
area de planejamento e execucao de concurso publico e elaboracdo de provas
e, ainda, comprovacao da titulacao dos mesmos através da apresentacao
diploma(s) de nivel superior com reconhecimento do Ministério da Educagao
(MEC).

8.32.2. A licitante devera comprovar o vinculo com os profissionais indicados na
Declaracao exigida no subitem 8.32 de uma das seguintes formas:

8.32.2.1. Se EMPREGADO, comprovando-se o vinculo empregaticio através de
cbpia da "Ficha ou Livro de Registro de Empregado" ou da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social - CTPS;

8.32.2.2. Se SOCIO, comprovando-se a participacdo societaria através de
cépia do Contrato social e aditivos, se houver;

8.32.2.3. Se CONTRATADO, apresentar contrato de prestacao de servico,
vigente na data de abertura deste certame.

8.32.2.4. Se DIRETOR, mediante a apresentacao da ata de eleicao e posse da
atual diretoria, registrada junto ao 6rgao competente.

8.33. Indicacdo das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacao do objeto da licitacao, por meio da apresentacao de Declaracao emitida
pela licitante, detalhando toda a estrutura disponivel para realizacao do objeto da
licitacdo e, mais detalhadamente, dos equipamentos computacionais e graficos
disponiveis para uso e que possam garantir o sigilo suficiente e necessario na fase
de preparacdo, elaboracdo das provas, impressao e correcao das provas, até a fase
de classificacao dos candidatos.

8.33.1. Junto a Declaracao exigida no subitem 8.33 devera haver ainda:

8.33.1.1. Apresentacao de documento idéneo comprobatério da sede da licitante,
preferencialmente com fotos recentes da estrutura fisica da licitante;

8.33.1.2, Descricao detalhada e a quantidade dos equipamentos disponiveis para
a realizacao das diversas etapas do concurso, tais como elaboracao das provas,
fase de inscricdes pela Internet, impressao das provas e divulgacao do resultado.

8.34. Declaracao de que a licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(codes)
0201.04.122.0402.2.003 - Manutencao das Atividades da Secretaria de
Planejamento, Adms. e Financas, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DOS CRITERIOS DE SELECAO NO CONCURSO PUBLICO

10.1. O Concurso Publico devera ser executado pela Contratada contendo prova(s)
objetiva(s) e prova(s) de titulo(s) como critério de classificacdo final dos candidatos;

10.2. A Contratada definird a quantidade de questbes, o conteldo
programdatico/programa das provas através de banca elaboradora das provas
objetivas para os cargos constantes do concurso publico aprovados na Lei Municipal
n2 425/2023/GAB,;

10.3. A Contratada definird os termos e condi¢cdes da andlise e classificacdao da(s)
prova(s) de titulo(s);

10.4. A Contratada definird a pontuacao minima, os casos de desclassificacdo e o(s)
peso(s) das questdes nas provas objetivas para efeito de classificacao dos
candidatos;

11. DO PLANO DE TRABALHO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1. Os servicos serao iniciados pela Contratada apdés assinatura do contrato e
emissao da Ordem de Servico e serao conjuntamente acompanhados com a
participacdo da Comissao Especial do Concurso Publico;

11.2. A Contratada deverd apresentar Cronograma de execucao do PLANO DE
TRABALHO a Contratante com o objetivo de especificar as fases/etapas de
realizacao dos servicos e o tempo estimado para cada fase de realizacao dos
trabalhos referentes ao Concurso Publico;

11.3. O Plano de Trabalho especificard os prazos necessarios para que a Contratada
execute cada etapa, respeitando o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias para
a execucao total dos servicos;

11.4. O Plano de Trabalho devera ser apresentado no prazo de até 10 (dez) dias
apos a assinatura do Contrato;

11.5. O PLANO DE TRABALHO dos servicos contemplarda, no minimo:

11.5.1. Edital de abertura do Concurso Publico do municipio de Catunda, com base
nos cargos e saldrios definidos na Lei Municipal n? 425/2023/GAB;

11.5.2. Publicacao e divulgacao do Edital do Concurso;
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11.5.3. Elaboracdo de programas (conteudo programatico) para as provas, por
cargo/nivel/area;

11.5.4. Disponibilizacao na Internet de "manual do candidato", contendo o edital de
abertura de inscricoes, requisitos, vagas, cargos, cronograma, programa das provas
e demais informacdes necessarias e de interesse dos candidatos.

11.5.5. Periodo de inscrigoes;

11.5.6. Divulgacao das inscricdes realizadas, indeferidas e da concorréncia por
cargo;

11.5.7. Fase de recursos das inscricdes indeferidas, se for o caso;
11.5.8. Divulgacao dos locais de realizacao das provas;

11.5.9. Realizacao das provas objetivas;

11.5.10. Divulgacao dos gabaritos;

11.5.11. Fase de recursos/divulgacao da decisao dos recursos;
11.5.12. Divulgacao dos resultados por prova/area/cargo;
11.5.13. Provas de titulo(s);

11.5.14. Resultado final do Concurso.

11.6. Cada etapa definida no Plano de Trabalho serd realizada em prazos definidos
pela Contratada em conjunto com a participacao da Comissao Especial do Concurso
Pablico.

11.6.1. Todos os prazos referentes as etapas definidas no Plano de Trabalho
deverdo necessariamente observar o prazo maximo de execucao do contrato que é
de 180 (cento e oitenta) dias. Eventualmente, com as devidas justificativas, o prazo
definido no subitem 5.1 do Termo de Referéncia para a completa execucao
contratual poderé ser prorrogado.

11.7. Os servicos serao considerados concluidos quando da homologacdo do
resultado final do concurso publico.

12. DO PLANO DE SEGURANCA PARA A REALIZACAO DO CONCURSO
PUBLICO

12.1. As provas objetivas deverao ser impressas em grafica prépria ou exclusiva, ou
ainda de outra forma desde que figue comprovada a capacidade de mantimento do
sigilo das informacdes e conteldos das provas do concurso, garantindo ainda que o
parque grafico conta com monitoramento por cameras de seguranca 24 (vinte e
quatro) horas de forma a garantir o sigilo e seguranca das provas.

12.2. As provas deverdo ser guardadas em envelopes pldsticos indevassaveis com
fechamento por adesivo de alta aderéncia, de alta resisténcia ao rasgo, 100%
opacos de forma a garantir a inviolabilidade dos lacres e de seu conteldo;
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12.3. Correcao eletrbnica de cartdes resposta por meio sistema de leitura de
marcas de alta precisao;

12.4. Chancela e mapeamento/identificacdo dos ausentes antes do inicio das
provas;

12.5. Utilizacao, no dia das provas, de envelopes lacraveis disponibilizados aos
candidatos para que os mesmos possam guardar aparelhos eletronicos e outros
pertences;

12.6. Toda a estrutura de seguranca das informacdes, sigilo do conteldo das provas
e fiscalizacdo no dia de realizacdo das provas do concurso é de total
responsabilidade da Contratada, Unica e intransferivel.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
13.1. Sao obrigacdes do Contratante:

13.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

13.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

13.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pelo Contratado;

13.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacao a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento,
qgquando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

13.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

13.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

13.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pelo
Contratado;

13.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os reguerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

13.10.1. A Administracao terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por
igual periodo.

13.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.
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13.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

13.13. Comunicar o Contratado na hipdétese de posterior alteracao do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

13.14. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.15. Participar com a Contratada da elaboracao do Plano de Trabalho e do
cronograma para a realizacao do concurso;

13.16. A contratante deverd disponibilizar a contratada cépia(s) da(s) Lei(s) que
autoriza(m) a realizacdo do concurso publico, bem como toda e qualquer legislacdo
solicitada pela Contratada para embasar e orientar a execucao dos servicos;

13.17. A Contratante disponibilizara a Contratada, sem 6nus, os prédios publicos
sob sua posse que possam ser utilizados no dia de realizacao das provas objetivas,
desde que adequados a realizacao das provas, conforme necessidade, definidos
ap6s a finalizacao da etapa de inscricbes com a participacdo da Contratada e
daComissao Especial do Concurso Publico.

13.18. Nomear servidores para compor a Comissao Especial do Concurso, que ira
subsidiar a Contratada de informacdes, acompanhar e supervisionar todas as fases
do processo, inclusive garantir a seguranca do processo de impressao, guarda e
transporte das provas objetivas do concurso;

13.19. Disponibilizar espaco fisico adequado as pessoas com deficiéncia e lactantes,
se for o caso, para realizacao das provas objetivas;

13.20. Disponibilizar a legislacao municipal para subsidiar a elaboracao do edital e
das provas objetivas, se necessario for;

13.21. Fiscalizar e acompanhar a convocacao de coordenadores e fiscais do
concurso, de acordo com a necessidade da area a ser trabalhada;

13.22. A Contratante sera a Unica responsavel pelas publicacdes dos Editais e
demais avisos que se fizerem necessarios no Didrio Oficial do Estado, na imprensa
oficial do municipio e, ainda e se necessario for, em jornal de grande circulacgao,
sendo de sua inteira responsabilidade todas as despesas com as referidas
publicacOes, e deverd obedecer as regras da legislacao em vigor.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

14.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacOes a seguir dispostas:

14.2. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.
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14.3. A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

14.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

14.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacao e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

14.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

14.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto,
de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

14.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

14.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Cadastro de
Fornecedores, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

14.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

14.11. Comunicar ao Fiscal do contrato/Comissao Especial do Concurso, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servicos.
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14.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

14.13. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

14.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

14.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes PUblicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina.

14.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

14.17. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

14.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao;

14.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao
(art. 116);

14.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

14.21. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

14.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n®
14.133, de 2021;

14.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as nhormas de seguranca do Contratante;

14.24. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execucdo dos servicos;
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14.25. Elaborar e divulgar em sitio eletrénico préprio o edital do concurso;

14.26. Elaborar os programas para as provas objetivas;

14.27. Disponibilizar o "manual do candidato", contendo o edital de abertura de
inscricoes,

requisitos, vagas, cargos, cronograma, programa das provas e demais informacodes
necessarias e de interesse dos candidatos;

14.28. Realizacao das inscricdes via internet e posterior divulgacao da relacao de
candidatos inscritos. Recebimento dos pedidos de isencao de pagamento de
inscricbes e posterior divulgacao dos pedidos deferidos ou indeferidos, com as
devidas justificativas;

14.29. Disponibilizar site (endereco na Internet) para o acesso e cadastro de
inscricdes por parte dos candidatos;

14.30. Elaboracdo e reproducao grafica das provas escritas, de conhecimento,
conforme o edital do concurso, bem como das folhas de respostas e das listas de
presencas, por cargo/area do concurso;

14.31. Revisao técnica e de linguagem de todas as questdes das provas;

14.32. Elaboracao e impressao dos cadernos de prova garantindo o sigilo do
material,;

14.33. Realizar a coordenacdo pedagdgica do trabalho das bancas elaboradoras de
provas;

14.34. Aplicacao das provas objetivas realizadas simultaneamente para todos os
cargos e niveis no municipio de Catunda-CE;

14.35. Mapeamento e distribuicao de candidatos por local de prova, previamente
definidos em conjunto com a Contratante;

14.36. Emissdao de controles especificos para a realizacdo da prova tais como:
listagem geral de cada local de prova, listagem de candidatos por sala, lista de
presenca dos candidatos por sala contendo no minimo o nome, cargo € nimero do
documento de identificacao pessoal,

14.37. Disponibilizar todo o material, equipamentos apropriados e pessoal para
coordenar e fiscalizar a aplicacao das provas escritas, sendo pelo menos dois fiscais
por sala e um fiscal volante por cada local de prova;

14.38. Impressao das provas e de todos os materiais graficos necessdrios a
aplicacdo do concurso publico em parque grafico préprio ou exclusivo, ou ainda de
outra forma desde que figue comprovada a capacidade de mantimento do sigilo das
informacdes e contelddos das provas do concurso, garantindo ainda que o parque
grafico conta com monitoramento por cameras de seguranca 24 (vinte e quatro)
horas de forma a garantir o sigilo e seguranca das provas, com filmagem em tempo
integral, embalagem, lacre e etiquetagem dos cadernos de provas (com a vaga, o
local de prova e a sala) e acondicionamento em malotes invioldveis e igualmente
lacrados com nUmero de registro e seguidos, armazenados em local seguro até o
dia do concurso;
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14.39. Transporte das provas e cartdes-resposta (por via terrestre) em carro
apropriado com escolta até o local de aplicacdao das provas recolhimento de volta a
sede da empresa responsdavel pelo concurso (por via terrestre) igualmente em carro
apropriado com escolta;

14.40. Fornecimento dos gabaritos das provas para a divulgacao no mural e site da
Prefeitura Municipal de Catundano 1° (primeiro) dia Uutil subsequente ao da
aplicacao das provas objetivas;

14.41. Correcdo eletrénica das provas escritas em aparelho de scanner para leitura
Optica de cartdes respostas, no formato A4 ou superior e posterior disponibilizacao
das imagens dos cartdes de resposta, juntamente com os cadernos de provas e
gabaritos na internet para consulta, impressao e download pelos candidatos e
confeccao de listagens com resultados preliminares (aprovado, reprovado ou
ausente);

14.42. Reprocessamento dos resultados em funcao de alteracdes decorrentes de
recursos com emissdao das listagens finais relativas as provas objetivas por meio
fisico (listagens em duas vias) e magnético (através da geracdao de argquivos com
extensao .txt);

14.43. Recebimento, protocolo, andlise e resposta (administrativa e/ou juridica),
sempre com a prévia aprovacao da Comissao Especial do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Catunda-CE, aos recursos porventura apresentados em
quaisquer das etapas, fases ou provas;

14.44. Fase de andlise e julgamento da(s) prova(s) de titulo(s);

14.45. Divulgacao do resultado final do concurso de acordo com o total de pontos
obtidos pelos candidatos nas provas escritas e na prova de titulos, ordenados pela
nota final, por ordem decrescente, em lista de classificacao por cargo, sendo
elaboradas duas listas de classificacao, uma geral com a relacao de todos os
candidatos, inclusive as pessoas com deficiéncia, e uma especial com a relacdo
apenas das pessoas com deficiéncia;

14.46. Recepcdo, analise e julgamento dos recursos nos termos definidos no
regulamento do concurso;

14.47. Publicacdo de nova lista de classificacdao definitiva apdés a analise dos
recursos;

14.48. Envio a Prefeitura Municipal de Catunda-CE de toda a documentacgdo
referente ao concurso publico, em meio magnético e impressos;

14.49. Ficara sob a responsabilidade da empresa contratada o atendimento das
exigéncias

curriculares, devendo definir com a Contratante a aplicacdo ou nao de conteddo nas
provas objetivas acerca da legislacao municipal especifica aplicavel a cada cargo,
bem como a histdria do Municipio;

14.50. Realizar a divulgacao do concurso publico do municipio de Catunda-CE
através de site préprio da empresa, radios, internet, televisdo ou através de
quaisquer outros meios legitimos, no intuito de dar maior divulgacao do certame;
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14.51. Elaborar, revisar tecnicamente e reproduzir as provas com questoes
coerentes ao conteudo, inclusive provas especiais para os portadores de
necessidades especiais, com base nos conteddos programaticos definidos,
considerando o nivel de escolaridade de cada cargo, zelando pelo total sigilo que
exige e envolve o processo;

14.52. Aplicaras as provas, responsabilizando-se por toda a organizacao,
procedimentos e fiscalizacao;

14.53. Recrutar, selecionar, contratar e treinar os fiscais, coordenadores e demais
auxiliares que se fizerem necessarios para a aplicacdo das provas;

14.54. Elaborar, imprimir e afixar material para sinalizacao dos locais da prova;

14.55. Confeccionar e reproduzir os cartdes resposta que serao entregues aos
candidatos, os quais deverao seguir a padronizacao dos documentos a serem
utilizados no sistema de correcao com processamento digital,

14.56. Recolher e guardar, apés o competente processamento digital, os cartdes
resposta preenchidos pelos candidatos, pelo prazo de 06 (seis) meses a contar da
data da divulgacao do Resultado Final do certame;

14.57. Devera ser encaminhado a contratante uma cépia de cada um dos informes
de divulgacdo veiculados na Internet, nos jornais, radios e emissoras de televisao;

14.58. Disponibilizar a realizacao de inscricoes dos candidatos pela Internet (site
seguro). Na elaboracao do edital do concurso, a contratada devera incluir um anexo
com 0s cargos a serem providos com as respectivas areas, bem como as
atribuicdes inerentes a cada cargo.
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