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PREFEITURA MUNICIPAL DE TURURU

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 01.0416.01/2025-PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00001.20250324/0003-66

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, COM DISPONIBILIZACAO DE SOFTWARES,
INCLUINDO SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA, SISTEMA DE LICITACAO, SISTEMA
DE FOLHA DE PAGAMENTO, PORTAL DO SERVIDOR - CONTRACHEQUE ONLINE,
SISTEMA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA, SISTEMA DE ALMOXARIFADO, SISTEMA
DE CONTROLE PATRIMONIAL E SISTEMA DE VEICULOS, PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE TURURU/CE., conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS = DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO PARA A DISPONIBILIZACAO
DE SISTEMA DE  CONTABILIDADE
PUBLICA.
O Sistema de Contabilidade devera adotar o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e permitir a personalizagdo de
eventos contabeis utilizando contas do PCASP. O sistema devera oferecer estrutura de controle para execugao automatica de
eventos contdbeis, permitindo a elaboragdo do Plano Plurianual (PPA) e da Lei Orcamentdria Anual (LOA), com integragéo entre o
PPA e a LOA. Deverd permitir o controle da execugdo orcamentaria, incluindo receitas orcamentdrias e extras, empenhos,
liquidagbes, pagamentos orgamentarios e extra, bancos, convénios, contratos, licitagdes e alteragdes orcamentérias. Além disso,
devera realizar o controle orgamentario e financeiro através do uso e controle das fontes de recursos, possibilitar o controle de
uso do sistema com a gestdo de unidades orgamentdrias por usudrios e permitir o preenchimento de cheques, cépias de
cheques, recibos e notas fiscais. O sistema deverd permitir os pagamentos de credores por meio de lotes bancarios, conciliacdo
bancéria automatica de cheques e langamentos decorrentes de pagamentos gerados por meio de lotes bancarios, e a elaboragdo
dos relatérios mensais para o Tribunal de Contas do Estado (TCE). Devera também permitir a elaboragdo de relatérios gerenciais
para a Educacao (SIOPE), FUNDEB, Salde (SIOPS), e a elaboracdo dos relatérios exigidos pela Lei Complementar 101/2001 (LRF),
com publicagdo automadtica no site da prefeitura. O sistema deverd possibilitar a elaboragdo da planilha SICONFI RREO -
Relatério Resumido da Execugdo Orcamentdria, a planilha SICONFI RGF - Relatério de Gestdo Fiscal, a publicacdo diaria
automatica dos dados contdbeis em site contratado pela prefeitura, atendendo a Lei 131 (Lei de Transparéncia Publica), e a
elaboragdo dos relatérios da Lei 9.755 - Contas Publicas. Também devera permitir a divulgagdo automética dos relatérios da LRF
na internet e a elaboragdo do Balango Anual conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP), além da planilha SICONFI DCA-Balango Anual, o MANAD, e a DIRF. O sistema deverd permitir a consolidagdo de dados
para unidades gestoras que utilizam bancos de dados independentes, funcionar em rede local e via internet por meio dos
servigos de conexdo remota, bem como em Rede Virtual Privada via internet. Além disso, deverd permitir a elaboragdo de
relatérios e graficos gerenciais a partir de recursos de Business Intelligence (B.l) e o relacionamento automatico com extrato
bancéario no padrdo OFX. O sistema também devera possuir um mddulo dinédmico que permita integragao via APl com sistemas
de gestdo administrativa, contemplando solicitacdes de despesa, autorizacdes de solicitacdes de despesa, autorizacdes de
licitagbes, licitacdes, autorizagdes de contratos, contratos, autorizagdes de empenhos, empenhos, autorizagdes de liquidagdes,
liguidagbes, autorizacdes de pagamentos e pagamentos. Quando integrado a um sistema de gestdo administrativa, o sistema
contdbil devera registrar na linha do tempo do processo administrativo cada operacéo registrada, destacando o dia, hora, setor,
operador e o status atribuido a operagdo. O sistema deverd também permitir integragdo via APl com os sistemas de compras,
licitacdo, patriménio, almoxarifado e merenda escolar. Além disso, deverd permitir backup de forma manual ou automatica e
possuir um modulo de seguranca com controle de nivel de acesso por usudrio, com personalizacdo individual ou por perfil de
acesso.

12.0 Més 5.500,00 66.000,00

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
2 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA 12.0 Més 1.613,33 19.359,96

INFORMAGCAO PARA A DISPONIBILIZAGAO

DE SISTEMA DE LICITACAO.
O Sistema de Licitagdo deverd atender ao Sistema de Informagdes Municipais (SIM), com a geragdo de arquivos digitais conforme
as especificagdes técnicas contidas no manual mantido e divulgado pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE). O sistema devera
permitir o cadastro de fornecedores, itens (produtos e servigos), textos padrées e comissdes de licitagdo. Também deverd
possibilitar a criagdo ilimitada de modelos de relatérios e adotar os modelos ja utilizados pelo municipio e/ou assessoria. O
controle das licitacOes serd feito por meio de banco de dados, evitando o manuseio de arquivos e pastas. O sistema deverd
criticar as dotagdes utilizadas, compatibilizando-as com o Sistema de Informagdes Municipais (SIM) e utilizar o conceito de
macro-substituicdo de dados, evitando a necessidade de revisdao de texto para substituicdo de conteldo. Ele devera registrar
solicitagdes, incluindo informagdes como secretaria, itens, quantidades e dotagdes orgamentérias, e registrar a cotagdo de
precos com a elaboracdo de projetos basicos e relatérios de valores médios. O sistema também deverd gerar e processar
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planilhas eletrénicas para fornecimento de propostas de precos, com a finalidade de elaboracéo de coleta e projeto basico. Além
disso, o sistema deverad oferecer um mddulo de autorizacdo permitindo total controle das fases do processo e possibilitar o
julgamento global por lote e por item. Ele deverd possuir todas as ferramentas de controle para a realizacdo das modalidades de
licitagdo de acordo com a Lei n? 8.666/93 ou Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. O usudrio poderd decidir em caso de empate
nas propostas de pregos. O sistema deverd emitir todos os relatérios (anexos) adotados pela comissdo, permitir a emissdo de
relatérios segundo os modelos padronizados e possibilitar a edicdo e arquivamento dos relatérios apresentados na tela. O
sistema também deverd oferecer integragdo com os sistemas de contabilidade, compras, patrimoénio, almoxarifado e merenda
escolar, e permitir a realizagdo de contratacdo direta. Além disso, deverd permitir backup de forma manual ou automatica e
possuir um mdédulo de seguranga com controle de nivel de acesso por usuéario, com personalizacdo individual ou por perfil de
acesso.

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS = DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO PARA A DISPONIBILIZACAO
DE SISTEMA DE PUBLICACAO EM PORTAL
DE TRANSPARENCIA PUBLICA.

O sistema de publicacdo em Portal de Transparéncia Publica devera atender ao Decreto n2 7.185, de 27 de maio de 2010, e ao
Art. 48 da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000. O sistema deverd oferecer integragdo com os Sistemas de
Contabilidade e Licitacdo, permitindo que o préprio usuario do sistema gerencie a publicagcdo dos dados enviados para o portal.
Deverd garantir a disponibilidade permanente de consulta aos dados publicados via web para o cidaddo comum e oferecer
opgbes de relatdrios ao internauta. Além disso, o sistema deverd assegurar a seguranca dos dados publicados e disponibilizar
uma API para integragao com aplicativos externos.

12.0 Més 1.113,33 13.359,96

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
4 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA 12.0 Més 2.750,00 33.000,00

INFORMAGAO PARA A DISPONIBILIZACAO

DE SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO.
O Sistema de Folha de Pagamento deverd oferecer integracao de todas as etapas do e-Social, atendendo a todas as obrigacdes
acessoérias e a emissao de relatérios comparativos. O sistema deverd permitir a elaboragdo do arquivo mensal de servidores para
o Sistema de Informagdes Municipais (S.I.M) do Tribunal de Contas do Estado (TCE). Também deverd possibilitar o cadastro dos
servidores municipais com o uso de imagens digitais, integrado com o sistema e-Social. O sistema devera permitir o calculo das
folhas de pagamento, incluindo a mensal, adiantamento de 139, folha de 132 salério (parcela final) e o cdlculo de folhas especiais
(abonos, diferencas, individuais, grupos de servidores). Devera ser possivel realizar o comparativo de folhas de pagamento de
competéncias diferentes e a elaboragdo automatica do abono FUNDEB (média anual, salario atual). O sistema devera permitir a
emissao de guias de pagamento, como GEFIP e RAIS, e a elaboragdo de relatdrios especiais para controle da previdéncia
municipal, acompanhamento do plano de cargos e carreiras, ou relatérios elaborados pelo préprio usuario. O sistema deverd
possuir um maddulo especial de controle do setor de pessoal, incluindo pedidos e atendimentos dos servidores, e permitir
integracdo com sistemas de controle de ponto digital, com leitura e langamentos automaticos. O sistema também deverd
permitir a geragao de arquivos bancarios digitais com informacdes financeiras para pagamento da folha, contemplando bancos
publicos e privados. Devera permitir a consignagdo com as redes bancérias e o controle do percentual permitido pelo municipio.
O sistema devera oferecer um mdédulo especial de acompanhamento do histérico funcional, incluindo férias, licencgas, suspensdes
e eventos criados pelo usuario. Deverd permitir o registro de todas as alteragdes realizadas com o servidor, como fungdo, cargo,
nivel salarial, distrito, secretaria, setor, carga hordria, entre outros. Além disso, deverd permitir o envio dos prestadores de
servigo integrados pelo e-Social. O sistema devera possuir um médulo de Business Intelligence (BI), permitindo a exploragdo do
banco de dados na elaboracdo de consultas dinamicas, geracdo de relatérios, gréficos e exportacdo de dados para diversos
formatos, como CSV, Excel e outros. O sistema também deverd permitir integracdo com o Sistema de Recursos Humanos por
meio de API e permitir backup de forma manual ou automatica. Por fim, o sistema deverd possuir um mdédulo de seguranca com
controle de nivel de acesso por usuario, com personalizagéo individual ou por perfil de acesso.
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGCAO PARA A DISPONIBILIZACAO
DE SISTEMA DE PUBLICACAO DE
CONTRACHEQUE NA INTERNET.
O sistema de publicagdo de contracheque na internet devera permitir a transmissdo de dados da ficha financeira dos servidores
municipais para um servidor de internet, possibilitando consulta on-line por meio do Portal do Servidor e aplicativo para
dispositivos mdveis. O sistema devera permitir a consulta do contracheque a partir da internet, por meio do Portal do Servidor e
aplicativo para dispositivos mdéveis, bem como a impressdo do contracheque a partir desses meios. Também devera possibilitar a
consulta do histérico financeiro e a impressao da ficha financeira via internet, através do Portal do Servidor e aplicativo para
dispositivos méveis. O sistema deverd permitir a publicacdo para consulta publica ampla e irrestrita dos contracheques, sempre
que desejado, e o encaminhamento do contracheque por e-mail aos servidores. Além disso, o sistema deverd permitir a
atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores, como e-mail, endereco, entre outros. Por fim, deverd permitir, via internet, a
consulta e impressdo do comprovante de rendimentos para utilizagdo na declaracdo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica.

12.0 Més 1.353,33 16.239,96

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
6 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA 12.0 Més 1.751,67 21.020,04

INFORMACAO PARA A DISPONIBILIZACAO
DE SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL.
O Sistema de Controle Patrimonial deverd permitir o cadastro de bens patrimoniais méveis, bens patrimoniais imdveis e bens
relaciondveis. O sistema também deverd possibilitar o cadastro da estrutura administrativa municipal no ambito da Lei
Orcamentdria Anual (LOA), incluindo o cadastro de secretarias, setores, fornecedores e localizagdo fisica dos bens. O sistema
deverad gerar o controle de transferéncia de bens entre as unidades administrativas e permitir o controle de reavaliacdo e
depreciacao dos bens patrimoniais, conforme as novas normas contdbeis aplicadas ao setor publico, estabelecidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN). Além disso, o sistema deverd permitir a emissdo de tombamento de bens patrimoniais, o
inventério, o termo de responsabilidade por bens lotados, a emissdo de bens relacionados e bens patrimoniais, além da emissdo
de termos de transferéncia e etiquetas com niimero de tombamento patrimonial. O sistema devera oferecer integragcdo com os
sistemas de contabilidade, compras, licitagdo e merenda escolar, e permitir a auditoria das informagdes dos bens cadastrados no
Sistema de Controle Patrimonial com as informacdes cadastradas no Tribunal de Contas do Estado (TCE). O sistema devera
também possuir um médulo de seguranca com controle de nivel de acesso por usuario, com personalizacao individual ou por
perfil de acesso.
7 CONTRATACAO DE EMPRESA 12.0 Més 1.290,00 15.480,00
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
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INFORMAGAO PARA A DISPONIBILIZACAO

DE SISTEMA DE ALMOXARIFADO WEB.
O Sistema de Almoxarifado Web devera oferecer o controle de estoque por unidade executora, programa de governo e fonte de
recurso, além de possibilitar o controle de requisicbes digitais para todas as unidades de consumo do municipio. O sistema
deverd gerar o demonstrativo de consumo por unidade executora, programa de governo e fonte de recurso, permitindo o
controle de usudrios por unidade gestora e a geracdo da posicao de estoque com a demonstragao de disponibilidade fisica e
financeira. Também deverd gerar o demonstrativo de saldo patrimonial com a demonstracdo por conta PCASP para destinagéo
contabil, além de permitir o demonstrativo evolutivo de consumo por produto e unidade administrativa. O sistema deverd
possibilitar o cadastro da estrutura administrativa municipal, o cadastro de unidades executorias e setores (unidades de
consumo), bem como o cadastro de fornecedores, grupos de produtos, produtos, metas de consumo e controle de validade dos
itens. O sistema deverd permitir o lancamento de entradas de almoxarifado com a caracterizagdo de diversos tipos de entrada,
bem como o langamento de saidas com a caracterizacdo de diversos tipos de saida. As requisicdes eletronicas deverdo ser
integradas ao sistema para o langamento de entradas e saidas de almoxarifado, com a possibilidade de uma requisicdo ser
atendida por um ou mais langamentos de saida. Além disso, o sistema deverd permitir a emissdo de guias de solicitagdo
(requisicao eletrénica), guias de entrega e a transferéncia de saldos de estoque entre unidades executorias, programas e fontes
de recursos, individualmente por item ou em bloco para todos os itens com saldos disponiveis. O sistema também devera
permitir a emissdo da nota de transferéncia de itens de almoxarifado, extrato da movimentagao de itens, entradas e saidas de
almoxarifado de um periodo e relatério das requisigdes com pendéncia de atendimento (total ou parcial). O sistema devera
permitir a emisséo de todos os relatérios com selecdo de unidade gestora contdbil, unidade orcamentdria, unidade executora,
programa de governo e fonte de recurso, individual ou consolidado. Também deveré possuir médulo de seguranga com controle
de nivel de acesso por usudrio, com personalizacdo individual ou por perfil de acesso, além de oferecer integracdo com os
sistemas de contabilidade, licitacdo, compras, patrimonio e merenda escolar.
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO PARA A DISPONIBILIZACAO
DE SISTEMA DE CONTROLE DE VEICULOS
WEB.
O Sistema de Controle de Veiculos Web deverd permitir o uso em ambiente de nuvem, com acesso por dispositivos méveis,
controlando o acesso por meio de e-mail e senha privativa. O sistema deve oferecer funcionalidades como a recuperagéo e
alteracdo de senha, cadastro de unidades orcamentdrias, programas de governo, contratos e aditivos, veiculos, tipos de veiculos,
marcas, linhas, modelos, cores, proprietarios, motoristas, grupo de produtos e servigos, fornecedores de combustiveis, pecas e
servicos. Deve também permitir a associagdo do veiculo a unidade orcamentéaria por vigéncia, controlar o abastecimento por
veiculo a partir de saldos contratuais ou despesas avulsas, e permitir que o veiculo seja abastecido com diferentes combustiveis,
conforme a especificacdo técnica do fabricante. Além disso, o sistema deverd controlar contratos de abastecimento e
manutengao de veiculos, registrar e controlar viagens por veiculos, e gerar relatérios gerenciais das viagens realizadas. Também
serd necessario realizar o controle de manutencdo de veiculos (pegas e servicos), a partir de saldos contratuais ou despesas
avulsas, gerar relatérios de acompanhamento de manutengdo, e criticar o abastecimento de combustiveis com base em metas
definidas. O sistema deverd gerar demonstrativos de gastos com combustiveis, conforme exigido pelo Tribunal de Contas do
Estado (TCE), relatérios de média de consumo por veiculo, relatérios analiticos de abastecimento, e outros relatérios detalhados
de abastecimento por dotagao e por departamento, além de histéricos de manutencdo e extrato de contratos. O sistema deverd
controlar o estoque de produtos de manutencdo dos veiculos, incluindo a definicdo de estoques minimo e maximo, e gerar
relatérios de movimentagdo das pecas de reposicdo e posicdo de estoque. Também deve permitir o gerenciamento de multas e a
geragao de relatérios e painéis com graficos gerenciais (dashboard). Serd necessario que o sistema esteja integrado ao Sistema
de Informagdes Municipais (SIM) do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, com funcionalidades como o cadastro de veiculos,
contratos, veiculos locados, veiculos cedidos por terceiros e a geragao de arquivos digitais para envio ao TCE, como arquivos de
veiculos municipais, controle de abastecimento, controle de manutengéo e outros arquivos digitais exigidos pelo SIM. O sistema
deverd gerar relatérios de criticas do SIM para anélise de erros, controlar o bloqueio de edigdo de dados apds a geragao do SIM, e
oferecer consulta ao histérico de dados gerados. Também devera disponibilizar uma API para leitura automatica dos arquivos
digitais do SIM pelo setor contébil. O sistema também deverd se integrar com sistemas de gestdo de cartdo de combustiveis,
com funcionalidades para criticar e importar dados fornecidos. Por fim, o sistema deverd possuir um médulo de seguranca com
controle de nivel de acesso por usuario, com personalizacado individual ou por perfil de acesso.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

12.0 Més 2.120,00 25.440,00

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.1. A descricdo da solucdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avencado, o
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias
de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacOes entre o 6érgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagao, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucdao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdgo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
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servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liguidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovacdao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverda ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
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regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéaria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco
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8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n¢
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
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e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 4 do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacdao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de reqgularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n®
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio

ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52
da IN Seges/ME n2 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) =+
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) =+ (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patriménio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n© 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n®
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 32 do Decreto
n? 8.538, de 2015.
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8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cbépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(codes)
0101.04.122.0100.2.001 - Gerenciamento Administrativo e Estratégico da
Secretaria de Administracao e Financas, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900
- Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condicao de
contratante, a escolha da participacao, ou ndao, de empresas constituidas sob a
forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérdao TCU n® 1316/2010, que atribui a Administracao a
prerrogativa de admissao de consdrcios em licitacbes por ela promovidas, fica
vedada a participacao de empresas reunidas sob a forma de consdrcio, sendo que,
neste caso o objeto a ser licitado nao envolve questbes de alta complexidade
técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do objeto, através da
uniao de esforcos.
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