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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO, ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Constitui objeto deste Termo de Referéncia o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE KITS DE LIVROS DIDATICOS COM A
TEMATICA DE HISTORIA, CULTURA E MEMORIA AFRO-BRASILEIRA E INDIGENA
PARA ATENDER AOS PROFESSORES E ALUNOS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO,
VISANDO A MELHORIA NA QUALIDADE DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM, SOB
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA MUNICPAL DA EDUCACAO E DO DESPORTO
ESCOLAR - SEMED, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Estimativas de consumo individualizadas do 6rgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND
1 LIVRO BRASIL INDIGENA E AFRO-BRASILEIRO 62 ANO 644,00 Unidade
brasil indigena e afro-brasileiro 62 ano
autor - manoel alves de sousa

editora - imeph
LIVRO BRASIL AFRO-BRASILEIRO CULTURA, HISTORIA E MEMORIA

2 79 ANO 667,00 Unidade
livro brasil afro-brasileiro cultura, histéria e meméria 7° ano
autor - manoel alves de sousa
editora - imeph ) B

3 LIVRO BRASIL INDIGENA AFRO-BRASILEIRO A FORMACAO DA 805,00 Unidade

SOCIEDADE BRASILEIRA: IDENTIDADE E RESISTENCIAS 82 ANO

livro brasil indigena afro-brasileiro a formagao da sociedade brasileira: identidade e resisténcias 82 ano
autor- manoel alves de sousa

editora - imeph
LIVRO BRASIL INDIGENA AFRO-BRASILEIRO HISTORIA E MEMORIA:

4 IDENTIDADE E REPRESENTACOES 92 ANO 816,00 Unidade
livro brasil indigena afro-brasileiro histéria e memodria: identidade e representagdes 90 ano
autor - manoel alves de sousa

editora - imeph
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UNICO
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
LIVRO BRASIL INDIGENA E AFRO- .

1 BRASILEIRO 62 ANO 644.0 Unidade R$ 197,33 R$ 127.080,52
Especificagao: BRASIL INDIGENA E AFRO-BRASILEIRO 62 ANO
AUTOR - MANOEL ALVES DE SOUSA
EDITORA - IMEPH

LIVRO BRASIL AFRO-BRASILEIRO .

2 CULTURA, HISTORIA E MEMORIA 72 ANO 667.0 Unidade R$ 197,33 R$ 131.619,11
Especificagao: LIVRO BRASIL AFRO-BRASILEIRO CULTURA, HISTORIA E MEMORIA 7° ANO
AUTOR - MANOEL ALVES DE SOUSA
EDITORA - IMEPH

LIVRO BRASIL IN_DiGENA AFRO-
3 BRASILEIRO A FORMACAO DA SOCIEDADE 805.0 Unidade R$ 197,33 R$ 158.850,65

BRASILEIRA: IDENTIDADE E
RESISTENCIAS 82 ANO B
Especificacdo: LIVRO BRASIL INDIGENA AFRO-BRASILEIRO A FORMACAO DA SOCIEDADE BRASILEIRA: IDENTIDADE E
RESISTENCIAS 8¢ ANO
AUTOR- MANOEL ALVES DE SOUSA
EDITORA - IMEPH )

LIVRO BRASIL  INDIGENA AFRO-

4 BRASILEIRO  HISTORIA E  MEMORIA: 816.0 Unidade R$ 197,33 R$ 161.021,28
IDENTIDADE E REPRESENTACOES 92 ANO B
Especificacdo: LIVRO BRASIL INDIGENA AFRO-BRASILEIRO HISTORIA E MEMORIA: IDENTIDADE E REPRESENTACOES 92 ANO
AUTOR - MANOEL ALVES DE SOUSA

EDITORA - IMEPH

Valor total do lote R$ 578.571,56 (quinhentos e setenta e oito mil, quinhentos e setenta e um reais e cinquenta e
seis centavos)

Valor total R$ 578.571,56 (quinhentos e setenta e oito mil, quinhentos e setenta e um
reais e cinquenta e seis centavos)

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.
Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O custo estimado total da contratacao é de R$ 578.571,56 (quinhentos e
setenta e oito mil, quinhentos e setenta e um reais e cinquenta e seis centavos)

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

AVENIDA DOM LINO, N2 831 CENTRO, CEP: 62900-007
WWW.RUSSAS.CE.GOV.



#“uf‘ﬂk
v,'.' = oy - !‘ Prefeitura de /M_:”.;-\:u 1.1'.;-!:}}‘
ﬁgﬂ Russas £ .0
- x

&5 AT

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de processo licitatério na
modalidade PREGAO ELETRONICO (art. 28, inciso |, da Lei Federal ne
14.133/2021), tendo como critério de julgamento o MENOR PRECO POR LOTE
(art. 33 inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021)

6. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A adocao do Sistema de Registro de Precos (SRP), conforme
regulamentado pelos artigos 82 a 86 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 (Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), apresenta diversas vantagens para a
Administracdo Publica, justificando sua implementacao de maneira estratégica e
eficiente. O SRP é um mecanismo que permite a Administracdo Publica realizar
licitacbes para registrar precos de bens e servigcos, sem compromisso de compra
imediata, possibilitando a realizacao de futuras contratacdes conforme a
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necessidade, a preco e condicbes previamente definidos. A seguir, sao
detalhadas as justificativas para a adocao do SRP, com base nos artigos citados:

Flexibilidade e Agilidade na Contratagao

O SRP confere a Administracao Publica maior flexibilidade e agilidade na
aquisicao de bens e contratacao de servicos. Com 0s precos ja registrados, a
administracao pode efetuar compras ou contratar servicos rapidamente, sem
necessidade de realizar um novo processo licitatério para cada demanda que

surgir, economizando tempo e recursos.
Economia de Escala

O sistema permite que multiplos 6rgaos e entidades da Administragao
Publica se beneficiem das mesmas condicdes contratuais, promovendo a
economia de escala. Isso significa que quanto maior a quantidade de bens ou
servicos potencialmente adquiridos, menores podem ser 0s precos negociados,
gerando economia ao erario.

Otimizacao do Planejamento de Compras

Com a previsibilidade que o SRP oferece, a administracao pode planejar
melhor suas compras e contratacdes, ajustando-as as necessidades reais e ao
orcamento disponivel. Esse planejamento estratégico permite uma gestao mais

eficiente dos recursos publicos.
Reducao de Custos Operacionais

A diminuicao da necessidade de realizar licitacdes frequentes para a
aquisicao de bens ou servicos de uso continuo reduz os custos operacionais
associados a esses processos. Menos licitacdes significam menos despesas com
publicacoOes, analise de propostas, entre outros custos administrativos.

Garantia de Qualidade e Conformidade

Através do SRP, a Administracdo Publica assegura que os produtos e
servicos adquiridos estejam em conformidade com as especificacdes técnicas e
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os padrdes de qualidade previamente definidos, uma vez que os fornecedores

sao selecionados com base em critérios rigorosos de julgamento.
Atendimento as Necessidades com Precisao

O SRP permite a administragao contratar bens e servicos conforme a real
necessidade, evitando superestimacao ou subestimacao nas quantidades
contratadas, o que contribui para a eficacia na gestao de recursos.

Conformidade com a Legislacao

A Lei n? 14,133/2021 estabelece procedimentos e diretrizes claras para a
implementacao do SRP, garantindo que a adocao desse sistema esteja em plena
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
moralidade e economicidade que regem as contratacdes publicas.

Em suma, a adocao do Sistema de Registro de Precos, conforme delineado
pela nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, representa uma
estratégia alinhada com os objetivos de maximizacao da eficiéncia,
transparéncia, e economicidade na Administracao Publica, proporcionando
beneficios tangiveis tanto para o poder publico quanto para a sociedade.

7. DA DIVISAO EM GRUPO DE ITENS (LOTE UNICO)

A divisao de licitacbes em grupo de itens (ou lote Unico) é uma pratica que
pode trazer diversos beneficios tanto para a Administracdo Publica quanto para
os licitantes, especialmente no que tange a eficiéncia, a economicidade e a
ampliagao da competitividade. O § 12 do artigo 82 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, é particularmente relevante para a fundamentacao da divisao do Sistema
de Registro de Precos - SRP em lotes, estipulando que:

§ 19 O critério de julgamento de menor preco por grupo de
itens somente podera ser adotado quando for demonstrada
a inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for
evidenciada a sua vantagem técnica e econdémica, e o
critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos
devera ser indicado no edital.
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Justificativa Técnica
Economicidade:

a. Reducao de Custos: A licitacdo em lote Unico permite a obtencao de
economias de escala, reduzindo os custos unitarios dos bens/servicos
contratados. A concentracdo de todas as necessidades em um Unico fornecedor
pode resultar em descontos significativos devido ao volume maior de itens
adquiridos.

b. Otimizacao de Recursos: A unificacao dos servicos/bens em um lote
Unico facilita a negociacao de melhores condi¢cdes contratuais, como prazos de
pagamento, garantias e suporte técnico, resultando em uma melhor relagao
custo-beneficio.

Eficiéncia Operacional:

a. Simplificacdao da Gestao Contratual: Gerir um Unico contrato, ao
invés de multiplos contratos fragmentados, simplifica o0s processos
administrativos, reduzindo a necessidade de coordenacao entre diferentes
fornecedores. Isso resulta em uma diminuicao da carga de trabalho da equipe de
gestao e fiscalizacao, permitindo uma alocacao mais eficiente dos recursos
humanos.

b. Integracao e Compatibilidade: No caso de bens/servicos inter-
relacionados, a contratacdao em lote Unico garante a compatibilidade e a
integracao entre todos os componentes. Isso evita problemas técnicos
decorrentes da falta de padronizacao e facilita a implementacao de solucdes
integradas, garantindo o pleno funcionamento do sistema como um todo.

Qualidade e Controle:

a. Padronizacao da Qualidade: A contratacdo em lote Unico permite a
definicao de padrdes de qualidade uniformes para todos os itens/servicos,
assegurando um nivel consistente de desempenho e atendimento as
especificacdes técnicas. Isso reduz a variacao de qualidade que pode ocorrer
com multiplos fornecedores.
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b. Facilitacao da Fiscalizacao: A fiscalizacdo de um Uunico contrato é
mais eficiente e eficaz, permitindo um controle mais rigoroso sobre o
cumprimento das clausulas contratuais, prazos e qualidade dos bens/servicos

entregues.

A licitacdo em lote Unico é justificada pela necessidade de garantir a
economicidade, a eficiéncia operacional e a qualidade dos servicos/bens
contratados. A concentracao de todas as etapas do projeto em um Unico
fornecedor facilita a gestao contratual, assegura a compatibilidade entre os
componentes e otimiza o uso dos recursos disponiveis. Assim, a escolha por essa
modalidade de licitacao atende de maneira mais eficaz as necessidades da
Administracdo Publica, promovendo a melhor utilizacao dos recursos publicos

A nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos estabelece um marco
regulatério que favorece a adocao dessa pratica no Sistema de Registro de
Precos - SRP, desde que devidamente justificada e fundamentada conforme as
disposicdes legais, especialmente o artigo 82, § 12, que coloca a necessidade de
demonstrar a inviabilidade de adjudicacao por item e a vantagem técnica e

econdmica dessa escolha ora comprovadas.

8. DO PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO(S) CONTRATO(S)
DELA DECORRENTE
a. PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano e
poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, nos termos do art. 86 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, do Decreto
Municipal n? 13, de 28 de fevereiro de 2023, e demais normas pertinentes.

b. PRAZO DO(S) CONTRATO(S)

As obrigacdes decorrentes da pretensa contratacao serao formalizadas
mediante lavratura do respectivo contrato, subscrita pelo municipio, por meio da
Secretaria contratante, representada pelo(a) ordenador(a) da despesa, e o
contratado, que observara os termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, do
Decreto Municipal n? 13, de 28 de fevereiro de 2023, e demais normas
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pertinentes, COM VIGENCIA ATE 31 DE DEZEMBRO DO RESPECTIVO ANO DE
ASSINATURA (CONFORME EXERCICIO FINANCEIRO).

9. DAS AMOSTRAS

O licitante provisoriamente declarado vencedor DEVERA APRESENTAR
AMOSTRAS DE TODOS OS ITENS DO LOTE UNICO conforme especificacéo
contida neste Termo de Referéncia. A apresentacao da amostra por parte da
licitante provisoriamente declarada vencedora devera ser realizada em até 48
(quarenta e oito) horas a contar da solicitacao do(a) Agente de Contratacao, a ser
entregue diretamente na sede da Secretaria contratante, no horario de 08h00 as
12h00min.

Juntamente as amostras dos itens (e corretamente etiquetados com a
identificacao da licitante, do item e do numero do pregao, devidamente
condicionais em embalagem de acordo com as especificacdes deste Termo de

Referéncia).

A andlise das amostras tem o objetivo de verificar a equivaléncia do item
ofertado com as especifica¢cdes solicitadas.

As amostras serao submetidas a analise de controle de qualidade por
profissionais qualificados da Secretaria contratante, portanto, nao serao
devolvidas. Logo apds a analise serd emitido laudo técnico e/ou documento

equivalente que serd enviado ao Agente de Contratacao.
Serao motivos de desclassificacao/desaprovacao da amostra:

a) Apresentacao de produto que nao atenda as especificacdes contidas
neste Termo de Referéncia;

b) Produto com procedéncia duvidosa;

c) Apresentacao de amostra com marca (editora) divergente da proposta

inicial;

AVENIDA DOM LINO, N2 831 CENTRO, CEP: 62900-007
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Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serao tratados
como protoétipos, podendo ser manuseados pela equipe técnica responsavel pela

analise, nao gerando direito a ressarcimento;

A amostra que nao atender as especificacdes e padroes de aceitabilidade
previstas neste Termo de Referéncia, terd respectivo item da proposta
imediatamente desclassificado.

10.DA HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao Juridica: a) no caso de empresario individual, inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; ¢) No caso de sociedade empresaria ou
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; d) inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia; e) No caso de sociedade simples: inscricdo
do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores; f) decreto de
autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais; g) Os documentos acima deverao estar acompanhados
de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista: a) prova de inscricao no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso; b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
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Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; c) prova de
regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); d) prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943; e) prova de inscricao no cadastro
de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; f) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre; g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificacao Econbmico-Financeira: a) certiddo negativa de faléncia
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; b) balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos
2 (dois) Uultimos exercicios sociais; b.1. As empresas criadas no exercicio
financeiro da dispensa deverao atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. b.2. Os
documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

Qualificacao Técnica: a) O licitante deverd apresentar comprovacao de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objetivo da licitacao, mediante apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado. Fica facultado
aos licitantes a apresentacao de contrato ou instrumento habil que comprove o
fornecimento do objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
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anterior. Caso a apresentacao do(s) atestado(s), certidao(des) ou declaracao(des)
nao sejam suficientes para o convencimento do Agente de Contratacao,
promover-se-a diligéncia para a comprovacao da capacidade técnica

11.D0 MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Os produtos solicitados deverao ser fornecidos e entregues no local
indicado pela Secretaria contratante conforme demanda, no prazo maximo de 05
(CINCO) DIAS UTEISapés a expedicdo das autorizacdes/ordens de
compra/fornecimento, observando rigorosamente as especificacbes contidas
neste Termo de Referéncia, que integrara o instrumento convocatério (edital) do
certame licitatério.

No ato da entrega, um representante do 6rgao contratante efetuara a
conferéncia do item, no que se refere as especificacdes constantes no contrato,
cabendo-lhe o direito de recusa caso os materiais estejam em desacordo.

O custo decorrente do fornecimento, inclusive o seu transporte, bem como
quaisquer Onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da
contratacao, correrao Unica e exclusivamente por conta e responsabilidade do
contratado, aplicando-se 0 mesmo para 0s casos que necessitem ajustes.

Quanto a entrega do produto:

O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as
especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no prazo estabelecido
acima e nos locais indicados pela contratante.

Caso a entrega ocorra em dia ndo util, a contratante determinara o(s)
local(ais) e o(s) horario(s) para o fornecimento, conforme sua necessidade.

A entrega do objeto sera de inteira responsabilidade do licitante vencedor
do certame, sendo este responsdavel por toda despesa decorrente de transporte e
descarregamento do objeto, comprometendo-se ainda integralmente com
eventuais danos causadas a ele.
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Os atrasos ocasionados por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde
que justificados até 24 (vinte e quatro) horas antes do término do prazo de
entrega, e aceitos pela contratante, nao serao considerados como

inadimplemento contratual.

O licitante vencedor do certame deverd entregar e instalar qualquer
quantidade solicitada pela Secretaria contratante, nao podendo, portanto,
estipular cotas minimas ou méximas para entrega.

Quanto ao recebimento:

a. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificacao
da conformidade do objeto com as especificacdes, devendo ser feito por
pessoa credenciada pela contratante.

b. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido Termo de Recebimento Definitivo, apds
a verificacao da qualidade e quantidade do objeto, certificando-se de que
todas as condicbes estabelecidas foram atendidas e a consequente
aceitacao das Notas Fiscais pela contratante, devendo haver rejeicao no

caso de desconformidade.

Caso o material licitado ndo atenda as especificacbes exigidas ou
apresente defeitos, nao sera aceito, sujeitando-se o fornecedor a aplicacdo das
penalidades previstas no termo do contrato

O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil

do contratado, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
12.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e do Decreto
Municipal n2 35, de 13 de maio de 2024.

As atividades de gestao e fiscalizacao do contrato serao realizadas de

acordo com as seguintes disposicoes:
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- gestao do contrato: é a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios
a instrucao processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao
setor de contratos para formalizacao dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sancdes, extincao dos contratos, saldo, dentre outros;

- fiscalizacao técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao ou execucao do objeto estao
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracao, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacao administrativa;

- fiscalizacao administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

- fiscalizacao setorial: € o acompanhamento da execucao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de

um mesmo 6rgao ou entidade.

As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas
por agentes publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distincdo dessas atividades
e, em razao do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho de todas as
acoOes relacionadas a gestdo do contrato.

Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,

administrativa e setorial;
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- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

- acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério
de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacao e
pagamento da despesa;

- coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Administracao Publica;

- coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos
procedimentos;

- constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do
art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, com as informacdes
obtidas durante a execucao do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administracdo Publica, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto
bdsico das novas contratacdes;

- coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

- emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigacdes, conforme regulamento; e

- diligenciar para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133, 12 de abril de 2021 ou
pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, ao substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informacoes pertinentes as suas competéncias;

- anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

- emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato,

determinando prazo para a correcao;

- informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

- fiscalizar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais e as documentacdes
exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,

para ratificacao;
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- comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato
sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogacao

contratual;

- participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao
do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacao do

cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando
tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento, formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas;

- verificar a manutencao das condicdoes de habilitacao da contratada,

solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscal,

trabalhista e previdenciaria;

- atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando ao gestor do contrato
para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

- participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestdo

do contrato, juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacao do

cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.
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O recebimento provisoério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissao designada pela autoridade
competente.

Os prazos e os métodos para a realizacao dos recebimentos provisério e
definitivo serao definidos no contrato, nos termos no § 32 do art. 140 da Lei
Federal n? 14.133, 12 de abril de 2021.

Na hipdtese da contratacdao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato, deverao ser observadas as seguintes regras:

- a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

- a contratacao de terceiros nao eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacodes recebidas do terceiro contratado.

O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serao
auxiliados pelos 6rgdaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratacdo, que
deverao dirimir ddvidas e subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execucao do contrato.

Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial

avaliarem as manifestacoes.

As decisdes sobre todas as solicitacdoes e reclamacgdes relacionadas a
execucao dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrucdo do
requerimento.

As decisdes serao tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade
superior, nos limites de suas competéncias.
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13.DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os critérios de medicao e de pagamento serao definidos no instrumento
contratual.

14.DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A responsabilidade da CONTRATADA sera definida no instrumento
contratual.

15.DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A responsabilidade da CONTRATANTE sera definida no instrumento
contratual.

16.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
As sancdes administrativas serao definidas no instrumento contratual.
17.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera
exigida para a formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
ap6s aprovacao da Lei Orcamentadria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Russas/CE, 10 de julho de 2024

EMANOEL LINCOLY ALBUQUERQUE COSTA
PRESIDENTE
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