
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

Nº: 202502100001

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:

01 - CAMARA MUNICIPAL DE PALMACIA (2025)

Responsável pela demanda:

HOSANA JACAUNA BARBOSA

Cargo:

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Matrícula:

--

E-mail:

HOSANAJACAUNA2@GMAIL.COM

Telefone:

--

Celular:

(85) 99249-6367

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definição do objeto

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS
E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PALMACIA

2. Justificativa da contratação

A contratação de uma empresa especializada para prestação de serviços técnicos administrativos e Jnanceiros é
necessária para garantir a eJciência, eJcácia e segurança na gestão do Luxo de despesas da Câmara Municipal de
Palmácia. Esta medida busca assegurar que as rotinas e os procedimentos operacionais estejam em conformidade com
as normas estabelecidas pela Lei 4.320/64, promovendo a organização, o acompanhamento adequado e o suporte
técnico essenciais para a melhoria contínua dos processos Jnanceiros. Além disso, a implementação de orientações e
treinamentos especializados para os servidores municipais contribuirá para a padronização e o controle eJciente das
despesas públicas, minimizando riscos de erros e aumentando a transparência das operações Jnanceiras. Assim, a
contratação visa, em última análise, potencializar a capacidade de gestão Jnanceira da Câmara, assegurando o
cumprimento de suas obrigações legais e a otimização do uso dos recursos públicos.



3. Quantidade materiais/serviços a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

1

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE
SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO
ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO
DE ROTINAS E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO
FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64

12,0 Mês

Catálogo: 14826262 - Entidade Natureza da despesa: 33903900

Especificação: SERVIÇOS TÉCNICO ADMINISTRATIVO E FINANCEIROS JUNTO CÂMARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA
PARA PRESTAÇÃO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS COM ORGANIZACAO
ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO
DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS
ROTINAS INERENTES CÂMARA MUNICIPAL, COMPREENDENDO SEGUINTE: 1. Descrição dos Serviços: A empresa
contratada será responsável por: 1.1. Organização e acompanhamento do Luxo de despesas: Lançamento das despesas
no sistema Jnanceiro da Câmara Municipal. Conferência e validação da documentação comprobatória das despesas.
Acompanhamento do andamento das despesas até o pagamento Jnal. 1.2. Orientação e Implantação de Rotinas e
Procedimentos Operacionais: Elaboração de manual de rotinas e procedimentos para o Luxo de despesas. Realização
de treinamentos para os servidores da Câmara Municipal sobre as rotinas e procedimentos a serem seguidos.
Implementação das rotinas e procedimentos e acompanhamento da sua efetividade. 1.3. Assessoria Técnica: Prestação
de assessoria e consultoria técnica à Câmara Municipal em questões relacionadas à gestão de despesas. Orientação e
suporte à Câmara Municipal na resolução de dúvidas e problemas relacionados à gestão de despesas

4. Dotação orçamentária

Projeto / Atividade

0101.01.031.0018.2.001 - Funcionamento do Legislativo Municipal

33903900 - OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA

5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Função Matrícula

080.473.723-19 ALYA DA SILVA LOPES Presidente --

Palmácia / CE, 10 de fevereiro de 2025

HOSANA JACAUNA BARBOSA
Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda


