g PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PLENARIO VER. DJALMA SAMPAIO DE ANDRADE

PALMACIA - CEARA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202502100001

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - CAMARA MUNICIPAL DE PALMACIA (2025)

Responsavel pela demanda:
HOSANA JACAUNA BARBOSA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA --

E-mail: Telefone: Celular:
HOSANAJACAUNA2@GMAIL.COM -- (85) 99249-6367

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS
E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PALMACIA

2. Justificativa da contratagao

A contratagao de uma empresa especializada para prestagcdo de servigos técnicos administrativos e financeiros é
necessaria para garantir a eficiéncia, eficacia e seguranga na gestdo do fluxo de despesas da Camara Municipal de
Palmacia. Esta medida busca assegurar que as rotinas e os procedimentos operacionais estejam em conformidade com
as normas estabelecidas pela Lei 4.320/64, promovendo a organizacdo, o acompanhamento adequado e o suporte
técnico essenciais para a melhoria continua dos processos financeiros. Além disso, a implementacao de orientagdes e
treinamentos especializados para os servidores municipais contribuird para a padronizagdo e o controle eficiente das
despesas publicas, minimizando riscos de erros e aumentando a transparéncia das operagdes financeiras. Assim, a
contratacdo visa, em Ultima analise, potencializar a capacidade de gestdo financeira da Camara, assegurando o
cumprimento de suas obrigagdes legais e a otimizag¢do do uso dos recursos publicos.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO
1 ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO 12,0 Més
DE ROTINAS E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO
FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEI 4320/64

Catalogo: 14826262 - Entidade Natureza da despesa: 33903900

Especificagdo: SERVICOS TECNICO ADMINISTRATIVO E FINANCEIROS JUNTO CAMARA CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS COM ORGANIZACAO
ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO
DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS
ROTINAS INERENTES CAMARA MUNICIPAL, COMPREENDENDO SEGUINTE: 1. Descricdo dos Servigos: A empresa
contratada serd responsavel por: 1.1. Organizagdo e acompanhamento do fluxo de despesas: Langamento das despesas
no sistema financeiro da Camara Municipal. Conferéncia e validagdo da documentag¢do comprobatdria das despesas.
Acompanhamento do andamento das despesas até o pagamento final. 1.2. Orienta¢do e Implantacdo de Rotinas e
Procedimentos Operacionais: Elaboragdo de manual de rotinas e procedimentos para o fluxo de despesas. Realizacdo
de treinamentos para os servidores da Camara Municipal sobre as rotinas e procedimentos a serem seguidos.
Implementacao das rotinas e procedimentos e acompanhamento da sua efetividade. 1.3. Assessoria Técnica: Prestacdo
de assessoria e consultoria técnica a Camara Municipal em questdes relacionadas a gestao de despesas. Orientagao e
suporte a Camara Municipal na resolugao de duvidas e problemas relacionados a gestdo de despesas

4. Dotagao orcamentaria

Projeto / Atividade

0101.01.031.0018.2.001 - Funcionamento do Legislativo Municipal

33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcao Matricula

080.473.723-19 ALYA DA SILVA LOPES Presidente --

Palmacia / CE, 10 de fevereiro de 2025

HOSANA JACAUNA BARBOSA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda
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