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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23030001/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. Contratacdao de empresa especializada para a prestacdao de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissao, marcagao, remarcagao
e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para participagao de
vereadores da Cadmara Municipal de Encanto/RN na XXV Marcha dos Gestores e
Legislativos Municipais de 27 a 30 de abril de 2026 em Brasilia/DF, conforme as
condicdes especificadas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacao sera dividida em Item(s), conforme tabela constante abaixo:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
Prestacao de  servigos em
agenciamento de viagens,

compreendendo reserva, emissao,
marcagao e remarcagao de
bilhetes de passagens aéreas
nacionais, para participacdo de
1 vereadores da Camara Municipal 7 unid
de Encanto/RN na XXV Marcha dos
Gestores e Legislativos Municipais
de 27 a 30 de abril de 2026 em
Brasilia/DF incluindo trajetos de
ida e volta, ja incluso taxas de
embarque e bagagem.

1.2. Os itens do objeto desta contratagcao sao caracterizados de acordo com as
necessidades especificadas, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € até o dia 31 de dezembro de 2026, contados
a partir da assinatura do instrumento contratual, em conformidade com o artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacgao.

1.5. O fornecimento acima descrito, serdo realizados de acordo com as necessidades,
guantidades e prazos descritos neste termo de referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo encontra-se fundamentada no Art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
de 1° de abril de 2021, conforme transcricao abaixo:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - Para contratacao que envolva valores inferiores
a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de
outros servicos e compras, conforme; Decreto n°
12.807, de 29 de dezembro de 2025.
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2.2, Justificativa do objeto da presente contratacao

2.2.1. A justificativa desta contratacao baseia-se no atendimento da necessidade de
aquisicao de passagens aéreas para viabilizar viagem do Presidente da Camara e
Vereadores municipais que participarao da XXV Marcha dos Gestores e Legislativos
Municipais de 27 a 30 de abril de 2026, em Brasilia. A participag¢ao dos parlamentares
no referido evento é de relevante interesse publico, uma vez que a Marcha redne
gestores e legisladores de todo o pais, promovendo capacitagao, atualizagcao
legislativa, troca de experiéncias e fortalecimento do municipalismo. Trata-se de
oportunidade estratégica para o aprimoramento das atividades legislativas,
permitindo a aquisicao de conhecimentos que contribuem diretamente para a
melhoria das acdes e servicos prestados a populacdo do municipio de Encanto/RN.
Diante da necessidade de organizacao logistica eficiente, segura e econémica, a
contratacao de empresa especializada se mostra indispensavel.

2.2.2. Esses servicos demandam conhecimento técnico especifico, acesso a sistemas
de reservas, capacidade de obtencao de melhores tarifas e condi¢cdes de viagem, além
de suporte para eventuais alteracdes, cancelamentos e reprogramacoes, garantindo
maior agilidade e reducao de custos para a Administracao Publica. Ademais, a
contratacao de empresa especializada assegura agilidade, economicidade,
atendimento continuo e suporte adequado.

2.2.3. Assim, justifica-se a contratacao de empresa especializada para a prestacao dos
referidos servicos, por se tratar de medida necessaria ao adequado atendimento das
demandas institucionais da Camara Municipal, assegurando o deslocamento dos
vereadores da Camara Municipal de Encanto/RN para participacdo desse evento de
relevante interesse publico e contribuindo para o fortalecimento da atuacgao
legislativa municipal.

2.2.4. Justificamos que a despesa ora pretendida por esta Camara Municipal, visa
gualificar os seguintes vereadores desta Casa Legislativa: O Presidente da Camara -
Leandro Roberto de Lima Silva, e demais: Rosemary Fernandes Aquino de Queiroz,
Marcelo Augusto de Queiroz Lima, Joza Carlos de Oliveira Lima, Petréonio Chaves da
Costa Freitas, Antonio Vaneilson do Régo e Lidia Mariana Guedes Bessa.

22.3. O objeto da contratagcao esta previsto no Documento de Formalizacao da
Demanda — DFD do exercicio de 2026.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBIJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO OU SERVICO

3.1. A solugao consiste na contratacao de empresa especializada na prestacao de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissao, marcagao,
remarcacao € cancelamento de passagens aéreas nacionais, destinadas ao
deslocamento de vereadores da Camara Municipal de Encanto/RN para participacao
na XXV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, a ser realizada no periodo de
27 a 30 de abril de 2026, em Brasilia/DF, incluindo trajetos de ida e volta, ja incluso
taxas de embarque e bagagem.

3.2. Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a contratagcao abrange todas as
etapas necessarias a execugao do servico, quais sejam:
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| — Planejamento da contratagcao, com definicao de datas, trechos e quantitativos
estimados, observando-se os principios da economicidade e eficiéncia;

Il - Execucao dos servicos, incluindo:

¢ |levantamento de opg¢des de voos disponiveis no mercado;
e reserva e emissao de bilhetes aéreos;
e disponibilizacao das tarifas mais vantajosas no momento da aquisicao;

[l — Gestao e acompanhamento, mediante monitoramento das viagens, com aviso
prévio sobre alteracdes de voos, atrasos ou cancelamentos;

IV — Ajustes operacionais, compreendendo remarcag¢des e cancelamentos, quando
necessarios, buscando sempre a minimizacgao de custos adicionais;

V — Suporte técnico e atendimento, durante toda a vigéncia da contratacao, inclusive
em situacdes emergenciais.

3.3.No que se refere a especificacao do servico, a empresa contratada devera atender,
Nno Minimo, aos seguintes requisitos:

e possuir capacidade técnica comprovada para execucao do objeto;

e disponibilizar atendimento agil e eficiente;

e assegurar a emissao de passagens com base nas melhores condi¢cdes de
mercado;

e garantir suporte continuo durante o periodo das viagens;

e manter regularidade fiscal e trabalhista.

3.4. A solucao adotada mostra-se a mais adequada sob os aspectos técnico,
operacional e econédmico, uma vez que permite a centralizagcdo dos servicos em
fornecedor especializado, reduzindo riscos, otimizando os recursos publicos e
assegurando maior controle e transparéncia na execug¢ao contratual.

3.5. Dessa forma, conclui-se que a contratacao atende ao interesse publico, sendo
necessaria para garantir deslocamento seguro de ida e volta, econémico e eficiente
dos vereadores, viabilizando sua participagcao no evento e contribuindo para o
fortalecimento institucional do Poder Legislativo Municipal, garantir deslocamento
seguro, econdmico e eficiente dos vereadores, viabilizando sua participacao no evento
e contribuindo para o fortalecimento institucional do Poder Legislativo Municipal.

3.6. O objeto da contratacdao esta previsto no Documento de Formalizacao de
Demanda — DFD do exercicio de 2026.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4. A contratagcdo de empresa especializada para prestacao de servicos de
agenciamento de viagens devera observar os seguintes requisitos, necessarios ao
atendimento da demanda da Camara Municipal de Encanto/RN:

I - Requiisitos Gerais: A empresa devera ser especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, com atuacao comprovada no mercado; devera estar
regularmente constituida e em situacao regular perante os 6rgaos fiscais, trabalhistas
e previdenciarios; devera comprovar capacidade técnica para execucao do objeto,
mediante apresentacao de atestados de capacidade técnica compativeis com o
servico a ser contratado.
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Il - Requisitos Técnicos: Prestacdo dos servicos de reserva, emissao, marcacao,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais; disponibilizacao das
melhores op¢des de voos, considerando economicidade, tempo de deslocamento e
conveniéncia administrativa; utilizacdo de sistema informatizado ou atendimento
eficiente que permita agilidade na execugcdao dos servigos; capacidade de
atendimento em tempo habil, inclusive para demandas urgentes; monitoramento
das viagens e comunicac¢ao prévia de alteracdes, cancelamentos ou atrasos de voos;
suporte técnico continuo durante todo o periodo da prestacao do servico.

Il - Requisitos Operacionais: Atendimento sob demanda da Administracao,
conforme necessidade dos vereadores; disponibilidade de atendimento em horario
compativel com as atividades institucionais; emissao de bilhetes eletrénicos e envio
das informacdes de forma clara e organizada; realizacao de remarcagdes e
cancelamentos sempre que solicitado, buscando a reducao de custos adicionais;
apresentacao de relatorios, quando solicitado, contendo informacgdes sobre as
passagens emitidas.

IV - Requisitos de Qualidade: Carantia de execucdo dos servicos com eficiéncia,
presteza e seguranga; atendimento tempestivo as solicitagcdes da Administracao;

Compromisso com a economicidade na escolha das tarifas;
Manutenc¢ao de padrao adequado de atendimento e suporte.

V - Requisitos Legais: Atendimento as disposicées da Lei n°14.133/2021; cumprimento
das obrigagdes contratuais e legais aplicaveis; manutencao das condicdes de
habilitacao durante toda a execug¢ao contratual.

4.2. Dessa forma, os requisitos estabelecidos visam assegurar que a contratacao
atenda plenamente as necessidades da Administracdao, garantindo a adequada
execucao dos servicos, com eficiéncia, economicidade e observancia ao interesse
publico.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Os servicos serao executados de forma uUnica sob demanda, mediante solicitagao
formal da Cdmara Municipal de Encanto/RN;

5.2. Aexecugao compreendera todas as providéncias necessarias a emissao, alteracao,
cancelamento e reembolso de passagens, bem como o suporte ao usuario até a
conclusao da viagem de ida e volta;

5.3. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por agente publico
designado(a), nos termos do art. 117 da lei n° 14.133/2021, que atuard como gestor e
fiscal do contrato, com atribuicbes definidas em ato formal da autoridade
competente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, sendo cada parte
responsavel pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial (Lei n°14.133/202],
art.115, caput);
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdao, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

**Preposto**

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
mManutenc¢ao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

**Fiscalizacao**

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato para garantir que todas
as condicdes estabelecidas no contrato sejam cumpridas, assegurando os melhores
resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°14.133, de
2021, art. 117, §1°).

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagcdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
situacao que demandar decisdao ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que as medidas necessarias sejam adotadas.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.
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6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou
prorrogagao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, se necessario.

6.16. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato, contendo todos os registros formais da execucao no
historico de gerenciamento do contrato, como a ordem de servi¢co, o registro de
ocorréncias, as alteracdes e as prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio para
verificar a necessidade de adequacdes do contrato para atendimento da finalidade da
administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada para fins de empenho de despesa e pagamento, anotando os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou setor competente.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que justificaram a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de

contratos para a formalizagcao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.]. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento para afericao da
qualidade da prestacao dos servicos.
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7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima
exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizacao de Instrumento para afericao da qualidade da prestacao dos servicos
nao impede a aplicagcao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servicos.

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, a, da Lei
n°14.133, de 2021).

7.4. O prazo mencionado acima sera contado a partir do recebimento de
comunicagao de cobranca oriunda do contratado, com a comprovacao da prestagcao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto g, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, podendo resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega
do termo detalhado ou, havendo mais de um, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisorio.

7.63. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°14.133, de 2021).

7.6.4. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, apos a verificagcao da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:
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7.7.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagcao realizada pelo fiscal,
quando houver, quanto ao cumprimento das obrigag¢des assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatodrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas.

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.75. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagcao e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

**Liquidacao**

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.12. O prazo mencionado serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.13.1. O prazo de validade;

7.13.2. A data da emissao;

7.13.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. O periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.13.5. O valor a pagar; e
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7.13.6. Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante.

715. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao cadastro de
fornecedores ou, na impossibilidade de acesso ao referido cadastro, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da
Lei n°®14.133, de 2021.

7.16. A Administracao devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores para:
a) Verificar a manutencgao das condi¢des de habilitacao exigidas; e

b) Identificar possivel razao que impeca a contratagcao no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores, a situacao de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao cadastro de fornecedores.

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA).

**Forma de pagamento**

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°®123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
Dispensa de Licitagao, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do Art. 75,
inciso Il da Lei n°14.133, de 2021, que culminara com a selecao da proposta de Menor
Preco.

8.2. Previamente a celebracao do contrato, a Administragcao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia
de sanc¢ao que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) Cadastro de Fornecedores e prestadores de servicos;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https;//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preVvég, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na consulta de situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitagcao do interessado sera
verificada por meio do cadastro de fornecedores e prestadores de servigos, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do cadastro de fornecedores e prestadores de servigcos, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.
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8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPIJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles
documentos que, pela préopria natureza, comprovadamente forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagcao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:

- Habilitagao juridica:
- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcao em todo o territorio nacional;

- Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficarda condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

- Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
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- Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

- Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

- Qualificagdo econémico-financeira:

- Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor (Lei Nn°14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

- Qualificagao técnica:

- Declaracdao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢cdes locais para o cumprimento das obriga¢cdes objeto da
contratacao;

- A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratagao;

- Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;
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- Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada;

- O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

- Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagcao complementar:

- A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5764, de
1971,

- A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

- A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

- O registro previsto na Lei n. 5764, de 1971, art. 107,

- A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

- Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) Ata de fundacao;

b) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) Editais de convocacao das trés Jdltimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) Trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) Ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
0 objeto da contratacao direta;

- A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.

12 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declarac¢ao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo ¢rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao sera referenciado conforme pesquisa
realizada pelo setor de Compras da CAmara Municipal de Encanto/RN.

10. DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotagao(¢des) 1001.01.031.1.2.118 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903900 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
11.1. S3o obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
Edital e seus anexos;

1.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia,
Edital e seus anexos, e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

1.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado; e

11.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos
prestados, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, Edital e seus
anexos;

11.1.6. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

121. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, Edital e seus anexos, e de sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto g, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, d e 1990);

12.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, os servicos efetuados em que se verificam vicios, defeitos ou incorregcdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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12.1.5. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas na
licitagao;

13. REAJUSTES DE PRECOS:

13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apods o interregno de um ano, aplicando-
se o indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgacdao do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangcdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n © 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagcdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo Xl do
Cdodigo Penal.

ENCANTO/RN, 24 de marco de 2026

Leandro Roberto de Lima Silva
Ordenador de Despesas
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MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS

CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

Ref.. Contratacdao de empresa especializada para a prestacao de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissao, marcagao, remarcagao
e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, para participagao de
vereadores da Cadmara Municipal de Encanto/RN na XXV Marcha dos Gestores e
Legislativos Municipais de 27 a 30 de abril de 2026 em Brasilia/DF.

1. Identificagdo da licitante:

e Razao Social:
e CPF/CNPJ e Inscricdo Estadual:
e Endereco completo:

e Representante Legal (home, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF,

domicilio):
e Telefone, celular, fax, e-mail:

2. Condigodes Gerais da Proposta:

e A presente proposta é valida por

(

emissao.

3. Formacgao do Prego

) dias, contados da data de sua

GRUPO __
UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE %JAA[')\IET UNITARIO T(;/TAALLO(E$)
MEDIDA (R$)
Prestacao de servigcos em
agenciamento de viagens,
compreendendo reserva, emissao,
marcagao e remarcacao de bilhetes
de passagens aéreas nacionais, para
1. |participacdo de vereadores da Unid 7

Camara Municipal de Encanto/RN
na XXV Marcha dos Gestores e
Legislativos Municipais de 27 a 30 de
abril de 2026 em Brasilia/DF
incluindo trajetos de ida e volta, ja

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ENCANTO/RN

Rua das Mangueiras, n° 1.111, Bairro S&o Luis, Encanto/RN, CEP 59905-000, CNPJ 24.518.979/0001-52
Contato: (84) 987610477; E-mail: cmencanto@gmail.com




CAMARA |

MUNICIPAL DE |
ENCANTO | bcrovo

incluso taxas de embarque e
bagagem.

VALOR GLOBAL R$
Valor por extenso ( )

DECLARO, sob as san¢des administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob
as penas da lei, que toda documentacao anexada ao sistema € auténtica.

Encanto/RN, de de 2026.

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ENCANTO/RN
Rua das Mangueiras, n° 1.111, Bairro S&o Luis, Encanto/RN, CEP 59905-000, CNPJ 24.518.979/0001-52
Contato: (84) 987610477; E-mail: cmencanto@gmail.com




