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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 05030001/2026

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. AQUISICAO DE AGUA MINERAL NATURAL (SEM GAS - VASILHAME 20L) PARA
ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN EM SUAS ATIVIDADES
ROTINEIRAS.

1.2. A contratacao sera dividida em Item(s), conforme tabela constante abaixo:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

AGUA MINERAL NATURAL SEM
GAS VASILHAME DE 20L

AGUA MINERAL NATURAL SEM GAS VASILHAME DE 20L - FABRICADOS EM POLIETILENO TEREFTALATO (PET) OU DE
POLIPROPILENO (PP) COM CAPACIDADE PARA ACONDICIONAMENTO DE 20 LITROS, LACRADOS, COM MARCA, PROCEDENCIA E
DATA DE VALIDADE IMPRESSA NA EMBALAGEM DO PRODUTO, VALIDADE MINIMA DE 45 (QUARENTA E CINCO DIAS).
FORNECIMENTO DA AGUA A BASE DE TROCA DOS VASILHAMES QUE SERAO FORNECIDOS PELO IFMT, OS VASILHAMES
DEVERAO ESTAR DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE E ESTA NAO PODERA SER INFERIOR A 30 DIAS. ESTAR EM CONFORMIDADE
COM AS RESOLUGCOES CONSTANTES NAS PORTARIAS N° 387, DE 23 DE SETEMBRO DE 2008 E PORTARIA N° 470, DE 24 DE
NOVEMBRO DE 1999, COM REGISTRO NA ANVISA OU NO DNPM

1 240 Unidade

1.3. O item do objeto desta contratacdo € caracterizado de acordo com as
necessidades especificadas, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € até o dia 31 de dezembro de 2026, contados
a partir da assinatura do instrumento contratual, em conformidade com o artigo 105
da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacao.

1.5. O fornecimento acima descrito, serdo realizados de acordo com as necessidades,
guantidades e prazos descritos neste termo de referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdao encontra-se fundamentada no Art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
de 1° de abril de 2021, conforme transcricdo abaixo:

Art. 75. E dispensavel a licitacido:

Il - Para contratagcao que envolva valores inferiores
a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de
outros servicos e compras, conforme; Decreto n°
12.807, de 29 de dezembro de 2025.
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2.2, Justificativa do objeto da presente contrataciao

2.2.1. A presente contratacao tem por objeto a aquisicao de agua mineral natural sem
gas, acondicionada em vasilhames de 20 litros, destinada a atender as necessidades
da Camara Municipal de Encanto, garantindo o abastecimento para consumo de
vereadores, servidores e demais cidadaos que frequentam as dependéncias da Casa
Legislativa durante a realizagcao de suas atividades administrativas e sessdes
legislativas. A disponibilizacao de agua potavel € medida essencial para assegurar
condi¢cdes adequadas de funcionamento do ambiente institucional, contribuindo
para o beme-estar, a saude e a qualidade das atividades desenvolvidas no ambito da
Camara Municipal. Considerando o fluxo diario de pessoas, incluindo servidores,
parlamentares, prestadores de servico e municipes que participam ou acompanham
as atividades legislativa, torna-se necessaria a manutencao continua do fornecimento
desse insumo basico. Além disso, trata-se de fornecimento continuo e de natureza
comum, amplamente disponivel no mercado local, o que possibilita a realizacao de
pesquisa de precos para garantir que a Administracao Publica obtenha proposta mais
vantajosa, assegurando transparéncia e boa gestdao dos recursos publicos. Dessa
forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria para o adequado
funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal, garantindo o
atendimento das demandas rotineiras com eficiéncia e respeito as normas legais
vigentes.

22.2. O objeto da contratacao esta previsto no Documento de Formalizagcao da
Demanda - DFD do exercicio de 2026.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COE\AO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO OU SERVICO

3.1. A solucao proposta consiste na aquisicao de agua mineral natural, sem gas,
acondicionada em vasilhames retornaveis de 20 litros, destinada ao consumo de
vereadores, servidores e visitantes nas dependéncias da Camara Municipal de
Encanto, garantindo condi¢des adequadas de hidratacdo e bem-estar durante o
desempenho das atividades institucionais e administrativas.

3.2. A contratacao prevé o fornecimento continuo e parcelado do produto, conforme
a demanda da Camara Municipal, de modo a assegurar a reposicao regular dos
vasilhames e a manutencao do abastecimento de agua potavel nas dependéncias da
instituicao. A empresa contratada devera realizar a entrega dos garrafdes de forma
periddica ou sempre que solicitada pela administracao, garantindo a substituicao dos
recipientes vazios por recipientes devidamente higienizados, lacrados e dentro do
prazo de validade.

3.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solu¢gao contempla as seguintes etapas:
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3.1.1. Producgao e envase da agua mineral em conformidade com as normas sanitarias
vigentes;

312. Armazenamento e transporte adequado até as dependéncias da Caémara
Municipal, preservando a qualidade do produto;

3.1.3. Entrega e substituicao dos vasilhames, assegurando que os recipientes estejam
em perfeitas condi¢cdes de higiene e conservacao;

3.1.4. Consumo do produto pelos usuarios da instituicao;

3.1.5. Retorno dos vasilhames vazios a fornecedora, para higienizagao, reutilizacao e
novo ciclo de envase, garantindo sustentabilidade e reduc¢ao de residuos.

3.4. Especificagcao do produto:

3.4.1. Agua mineral natural sem gas;

3.4.2. Acondicionada em garrafées/vasilhames retornaveis de 20 litros;

3.4.3. Produto devidamente lacrado na fonte, com identificacao do fabricante, data de
envase e prazo de validade;

3.4.4. Atender as normas sanitarias e de qualidade estabelecidas pelos o6rgaos
competentes, especialmente da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e demais
regulamentacdes aplicaveis;

3.4.5. Os vasilhames devem estar em perfeito estado de conservacao, higienizacao e
préprios para consumo humano;

3.4.6. A entrega devera ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal, em dias Uteis
e em horario de funcionamento do 6rgao, conforme necessidade da administragao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.]. A contratacao devera atender integralmente as especificacdes técnicas e aos
padrdes de qualidade estabelecidos, visando garantir o fornecimento continuo de
agua mineral natural para consumo nas dependéncias da Camara Municipal de
Encanto, devendo a empresa contratada atender aos seguintes requisitos:

a) Fornecer dgua mineral natural sem gas, acondicionada em garrafées/vasilhnames
retornaveis com capacidade de 20 litros;

b) O produto devera estar devidamente lacrado na fonte, contendo identificagcao do
fabricante, data de envase e prazo de validade;

c) A dgua mineral devera atender as normas sanitarias e de qualidade estabelecidas
pelos 6rgaos competentes, especialmente da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria;

d) Os vasilhames deverao estar em perfeito estado de conservacao, higienizagao e
proprios para o armazenamento de agua potavel, sem rachaduras, vazamentos ou
sinais de contaminacao;
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e) O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da
Camara Municipal;

f) A empresa contratada devera realizar a entrega e substituicao dos garrafdes vazios
por cheios nas dependéncias da Camara Municipal, durante o horario de
funcionamento do 6rgao;

g) O transporte do produto devera ser realizado em condi¢des adequadas de higiene
e conservacgao, garantindo a integridade e a qualidade da agua mineral;

h) A empresa devera possuir regularidade fiscal e documentagcao necessaria para
contratacao com a Administracao Publica.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

51 O item sera entregue de forma Uunica, cujas quantidades serdao solicitadas
conforme a ordem de compra a serem emitidas pela Camara Municipal, nao havendo
estipulacdo de consumacdo minima ou maxima, sendo OBRIGACAO do licitante
efetuar a entrega dos produtos solicitados, RIGOROSAMENTE no prazo e quantidades
requeridas.

5.2. DO PRAZO DE ENTREGA:

5.2.1. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 02 (dois) dias consecutivos
contados a partir do recebimento da Ordem de Compra, ressalvados os casos em que
a Administracao Publica, previamente, e em decisao fundamentada, autorizar a
dilacdao desse prazo de entrega. Qualquer despesa inerente ao processo de logistica
para entrega do produto ficara sob a responsabilidade do fornecedor registrado.

522. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior;

5.23. Os itens constantes neste Termo de Referéncia deverdao ser entregues na
Camara Municipal de Encanto com sede na Rua das Mangueiras, 1.111, bairro Sao Luis,
Encanto/RN, no horario de 07:00h as 13:00h, de segunda a sexta-feira.

5.3. DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

5.3.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de até 5
(cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.
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5.3.3 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, apos a verificacao da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

5331 Na hipdtese de a verificagcao a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

6. 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, sendo cada parte
responsavel pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

**Preposto**

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a

manutenc¢ao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

**Fiscalizacao**

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei N°14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato para garantir que todas
as condicdes estabelecidas no contrato sejam cumpridas, assegurando os melhores
resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°14.133, de
2021, art. 117, 81°).

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
situacdao que demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que as medidas necessarias sejam adotadas.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou
prorrogacao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, se necessario.

6.16. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato, contendo todos os registros formais da execug¢ao no
historico de gerenciamento do contrato, como a ordem de servico, o registro de
ocorréncias, as alteracdes e as prorrogacdes contratuais, elaborando relatério para
verificar a necessidade de adequacgdes do contrato para atendimento da finalidade da
administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagao
da contratada para fins de empenho de despesa e pagamento, anotando os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.
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6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdao de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°®14.133, de 2021, ou pelo agente
ou setor competente.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que justificaram a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgao.

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagcao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.]. A avaliacao da execugao do objeto utilizara o Instrumento para afericdo da
qualidade da prestacao dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima
exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizacao de Instrumento para afericao da qualidade da prestacao dos servicos
nao impede a aplicacdao concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacao dos servicos.

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, a, da Lei
Nn°14.133, de 2021).

7.4. O prazo mencionado acima sera contado a partir do recebimento de
comunicacao de cobranga oriunda do contratado, com a comprovacao da prestacao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato apurara o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, podendo resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, havendo mais de um, com a entrega do ultimo.
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7.6.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°14.133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagcao da qualidade e quantidade do servigco e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.7.. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal,
quando houver, quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

7.7.4. Comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.75. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

**Liquidacao**
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7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.12. O prazo mencionado sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, Nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Ill do art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.13.1. O prazo de validade;

7.13.2. A data da emissao;

7.13.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

713.5. O valor a pagar; e

7.13.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situagcao, sem 6nus a contratante.

715. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao cadastro de
fornecedores ou, na impossibilidade de acesso ao referido cadastro, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n°®14.133, de 2021.

7.16. A Administracao devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores para:
a) Verificar a manutencgao das condic¢des de habilitacao exigidas; e

b) Identificar possivel razao que impeca a contratagao no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragao ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores, a situagao de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, NO Mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para gque sejam acionados 0s mMeios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao cadastro de fornecedores.

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liuidacao da despesa.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA).

**Forma de pagamento**

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do Art. 75,
inciso Il da Lei n°®14.133, de 2021, que culminara com a selecao da proposta de Menor
Preco.

8.2. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) Cadastro de Fornecedores e prestadores de servicos;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https;//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preVvé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na consulta de situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacao do interessado sera
verificada por meio do cadastro de fornecedores e prestadores de servicos, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante
do cadastro de fornecedores e prestadores de servicos, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJI/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, guando for comprovada
a centralizagcao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:

- Habilitagao juridica:
- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

- Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatodrio de seus administradores;
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- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020;

- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

- Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

- Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

- Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
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mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

- Qualificagdo econdémico-financeira:
- Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor (Lei n°®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

- Qualificagao técnica:

- Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢cdes locais para o cumprimento das obriga¢cdes objeto da
contratacao;

- A declaragao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacao;

- Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;

- Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada;

- O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

- Caso admitida a participagcao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:

- A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

- A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

- A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

- O registro previsto na Lei n. 5764, de 1971, art. 107,

- A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

- Os seguintes documentos para a comprovag¢ao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) Ata de fundacgao;
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b) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) Editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) Trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) Ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
O objeto da contratagao direta;

- A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.

112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdao sera referenciado conforme pesquisa
realizada pelo setor de Compras da CAmara Municipal de Encanto/RN.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(¢cdes) 1001.01.031.1.2.118 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903000 - Material de Consumo - Material de Consumo.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Sao obriga¢des da Contratante:
11.1.1. Receber o objeto n o prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

1N.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

1.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado; e

1.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos
prestados, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.1.6. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
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pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da

respectiva nota fiscal;

12.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, d e 1990);

12.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

12.1.5. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigag¢des assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdao e qualificagcao exigidas na
licitacao;

13. REAJUSTES DE PRECOS:

13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-
se o indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mMinimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liguidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoaria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacao entdao em vigor.
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13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sancodes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n ° 14133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo Xl do
Codigo Penal.

Encanto/RN, 05 marco de 2026

Leandro Roberto de Lima Silva
Ordenador de Despesas
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