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I - DESCRTçÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAçÃO, CONSIDERANDO O PROBLEMA A SER RESOLVIDO

3oá a pen'specrtvA Do INTERESSE púgttco
Ã presente contratação decorre áa necessidade permanente de disponibilização de serviço: gráficos destinados ao

"tánãÁunto 
das demandas dos áôaos participanies da Administração Pública Municipal de CÍateús, compreendendo

a confecçáo, impressão, personaliiaçao, acaÜamento e entrega dé materiais gráficos utilizados no desenvolvimento

de atividades administrativas, initiiucionais, educacionais, assistenciais, culturais, ambientais, esportivas, de

inÍraestÍutura e de saÚde.
A necessidade administratava encontra-se foÍmalmente demonstrada por meio do Documento de Formalizaçáo de

OemanOa n" 202605040001, complementado pelas manifestaçÕes de interesse .apresentadas 
pelos órgáos

ãrrtitipã"t"i orrà"1g o procedimento de lntenção áe RegisÍo de Preços, pelos memoriais de cálculo dos quantitativos

ã-pàiJt t"u"nt"1nentos técnicos produzidos áa fase preparatória da contratação, os quais evidenciam o consumo

àoniinro 
" 

recorrente dos serviços gráficos necessárioi ao desenvolvimento das atividades institucionais'

ói serviços pretendidos aorangemlentre outros, a impÍessão offset e digital, reprodução de documentos' confecção

J" uporiiá. ?oiÀrlários, certifiõados, crachás, credenciais, blocos, cartazes, folders, panfletos, banners, faixas, placas,

áàéiiro. materiais pedagógicos, materiais institucionais, peÇas de comunicaçáo visual e demais produtos gráficos

necessários ao funcionamento regular da Administração PÚblica'

Á uiiii.açao desses materiais cõnstitui requisito ináispensável para assegurar o desenvolvimento das atividades

administrativas internas, a comunicação institucional, a divulgaÇão de campanhas educativas e informativas' a

. i.ttificaÇão de equipamentos públicos, a execução de programa! governamentais, o apoio.às atividades pedagÓgicas,

àÍ"áli.áç'ao de eventos oficiais e a prestação adequada dos serviços pÚblicos oferecidos à população'

No âmbit,c da Administração Municipal, oslerviços gráficos possuem natureza continuada, uma vez que são utilizados

Oiáriá."nt" pelos diversôs órgãos 
'participantei paia atender demandas ordinárias e extraordinárias decorrentes da

"*áCuçáo 
das políticas públicãs municipais. O consumo desses serviços apresenta variação ao longo do exercício

financàiro, influenciado pela realizaçào de campanhas institucionais, eventos, açÕes educativas, programas

governamentais e demais atividades inerentes às competências de cada secretaria.

Á inexistência de conÍataÇão apta a atender essas demandas comprometeria diretamente.a produção de documentos

administrativos. materiais institucionais, formulários, peÇas de comunicação visual e demais impressos indispensáveis

ao funcionamento dos óígãos municipais, ocasionando preJuízos à divulgaÇão das ações governamentais, ao

àtendimento da poputaçãol à identificação dos equipamentos públicos, à execução de campanhas educativas e à

continuidade dos serviços pÚblicos.

ààb o aspecto adminisíativo, a contrataçâo permitirá a manutençáo da padronização da identidade visual institucional,

maior eflciência na comunlcação entre á Administração e a sociedade, racionalização dos procedimentos internos e

adequado suporte material às atividades desempenhadas pelos Órgãos participantes

SáO'o 
"rp"ito 

operacional, a centralização da contratação proporcionará maior uniformidade das especificaçóes

técnicas, melhoria do controle da execuçáo contratual, padronizaçáo da qualidade dos materiais produzidos e maior

eficiência na gestáo das demandas encaminhadas pelas unidades administrativas.

Considerandãque as demandas apresentam natureza contínua, quantitativos variáveis e impossibilidade de deÍiniçáo

nrévia do consumo exato por cada ôrgão participante durante toda a vigência contratual, mostra-se tecnicamente mais

. equada a utilizaÇão do Sistema de 
-Registro 

de PreÇos, permitindo que as contratações ocorram de forma parcelada,

Yo;f9rn1;, efetivj necessidade da Administração, evitando aquisiçóes em quantitativos superiores ao consumo real,

reduzindo desperdícios, proporcionando ganho de escala, ampliando a competitividade entrê os fornecedores e

assegurando maior economicidade na aplicação dos recursos públicos.

A do-cumentação que instrui o processo àemonstra que a necessidade encontra respaldo no Documento de

Formalização àe Demanda, nas manifestações dos órgãos participantes, nos memoriais de.cálculo dos quantitativos,

na pesquiáa de preços Íealizada durante a fase preparatória e nos demais documentos técnicos que compÕem os

autos, evidenciando a viabilidade e a necessidade da contratação.
Diante desse contexto, a necessidade da contratação mostra-se plenamente demonstÍada pelos elementos constantes

da fase preparatória, evidenciando que a solução proposta constitui instÍumento indispensável para assegurar a

continuidade das atividades desenvolvidas pelos órgãos paÍticipantes, fortaleceÍ a comunicação institucional, garantir

suporte gráfico às polítlcas públicas municipais e promover maior eficiência administrativa, em obseryância aos

princípioJ do planejamento, da economicidade, da eficiência, da continuidade do serviÇo público e do interesse público.

1.1. Do Órgão GerênciadoÍ e dos Orgãos Participantes
para fins 

-da presente contratação, ó Fundo de Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica e de

Valorização d'os profissionais ãa Êducaçao - FUNDEB atúará como Órgão Gerenciador.do Sistema de Registro

de preços, competindo-lhe a condução do procedimento licitatÔrio, o gerenciamento da Ata de Registro de Preços, a
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coordenação das demandas dos Órgãos participantes e a prática dOS
Ê

s inerentes à gestão do Sistema de

Registro de Preços.
ÊáÃi"iprnl da piesente contratação, na condição de órgãos participantes, os seguintes órgâos e unidades gestoras:

o Fundo Municipal de Educação;
. Secretaria Municipal de Segurança Cidadá e Trânsito;
. Secretaria Municipal de Assistência Social;
. Fundo Municipal de Assistência Social;
. Secretaria Municipal da lnfância, Adolescência e Juventude;
. Secretaria Municipal de Cultura;
. SecretaÍia Municipat de Administração, Finanças e orçamento,
. SecÍetaria Municipal de Meio Ambiente; e
. Gabinete da Prefeita.

Ressalta-se que o FUNDEB, na qualidade de órgão gerenciador, e o Fundo Municipal de Educação, na condição de

oigããóã,ti.ipàrt", possuem atribuiçÕes adminislrativas e orçamentárias distintas no âmbito da presente contrataÇáo'

eÁ ràzao disso, 
"uas 

demandas foram planejadas e coÀsolidadas de forma individualizâda, preservando-se a

úàntitiãaçao dos Íespectivos quantitativos e dás unidades gestoras responsáveis pela execução orçamentária e

financeira das f utuÍas contrataÇÕes.
ii-'oÊúôirsràÀçÀõ-ôÀiÉevrsÃo DA coNrRArAçÃo No PLANo DE coNrRArAçÕEs ANUAL, SEMPRE

óuÉ eleeomóo, oe MoDO A lNDlcAR o §EU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTo DA
. JMINISTRAçÃO

r;análise do piano de ContrataÇões Anual do Município de Crateús demonstra que a presente contratação encontra-

se devidamente prevista no planejamento institucional da Administraçâo PÚblica Municipal, evidenciando

.ãrpãtuiriààá" iom as necessidades previamente identiflcadas pelos órgáos participantes e aderência às diretrizes

de gestão, planejamento e racionalizaçáo das contrataçÕes. pÚblicas'

À j"manoà originou-se no âmbito àa Secretaria Municipal de Educação, responsável pela condução da fase

prefàratoria da contrataçáo e peta formalização da necessidade administrativa por meio do Documento dê

Foi,n"iii"çao de Demanàa no 2ô2605040001. ôontudo, durante a fase de planejamento da-contratação, o Gabinete

àá prefeita, a Secretaria Municipal de FinanÇas e OrÇamento, â Secretaria Municipal da Assistência Social, a Secretaria

úrniáp"i áa lnfância, Adotescência e Juventude, ã S"cretari" Municipal de Cuttura, a.Secretaria Municipal do Meio

ÁÀOi"nt" e a Secretaiia Municipal de Segurança Cidadã e Trânsito manifestaram formalmente interesse em participar

ou iuiur" iontratação, consolidando oeÃanoá comum relacionada à pÍestaçáo de serviços gráficos destinados ao

àtendimento das aiividades administrativas, institucionais, educacionais, assistenciais, culturais, ambientais e de apoio

à gestão pública desenvolvidas pelos Órgãos participantes.

Rtonsutia ao plano de Contraiaçóes Ànual' evidenciou que os órgâos participantes possuem previsão para futura

contrataÇão relacionada à Prestaçào de serviços gráflcos em seus respectivos registros de planejamento, destacando-

se os seguintes identificadores de futuras contratações:
. làentificador no 36-20517/2026 - Secretaria Municipal de Educação;

. ldentiflcador n, 17 -24og1t2o26 - secÍetaria Municipal de Administração Finanças e orçamento:

. ldentificador no 28'23620t2026 - Secretaria Municipal da Assistência Social;

. ldentificador n 14-2282112026- Secretaria Municipal da lnfância, Adolescência e Juvêntude;
! . ldentiÍlcador n' 32-2244212026 - Secretaria Municipal de Cultura;

. ldentificadoÍ n'20-2421312026 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente;

. ldentiflcador n'12-2531612026 - Gabinete da Prefeita.

. ldentificador no 16-35618/2026 - Secretaria Municipal de segurança cidadã e Trânsito.

Os ,egisiãs óonsiantes do plano de ContrataçÕes Anual conteúplam a futura Prêstação dos serviÇos gráficos

áestinãdos ao atendimento das atividades desénvolvidas pelos órgãos participantes, ab-rangendo a confecção de

irpr*"o" administrativos, formulários, folders, cartazes, panfletos, banners, faixas, certificados, crachás' adesivos,

placas, materiais educativos, mateÍiais de divulgação insiitucional, comunicaçáo visual e demais produtos gráficos

necessários ao desenvolvimento das atividadãs institucionais e à adequada prestaçáo dos serviços públicos

municipais.
Á êxistãncia oe previsão específica no Plano de ContrataÇÕes Anual demonstra que a necessidade não possui caráter

superveniente, improvisado ou excepcional, mas decorre de demandas permanentes previamente identificadas pela

Administração durante o processo àe planejamento das contratações. Tal circunstância 
-evidencia 

observância ao

principio oó planeJamento previsto na Lei n' iq.fiilzozl e reforça a legitimidade da consolidação das demandas em

frocedimento únióo voltado ao atendimento de necessidades comuns da Administração Municipal'

À compalbilidade entre os registros constantês do P1ano de ContrataçÕes Anual e a necessidade formalmente

demonstrada nos documentos óue instruem o processo evidencia alinhamento entre a contrataçâo pretêndida e os

-
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objetivos institucionais dos Órgãos participantes, especialmente no q ao fortalecimento da comunicação

inatitucional, à divulgação das ações governamentais, ao suporte às atividades administrativas, à realização de

campanhas educativas, à Produção de materiais informativos, ao desenvolvimento de projetos sociais, culturais e

ambientais e à continuidade dos serv iços públicos prestados à populaçAo

A consolidaçáo das demandas da Secretaria MuniciPal de EducaÇão, da Secretaria Municipal de Finanças e

Orçamento, da Secrêtaria MuniciPa I da Assistência Social, da Secretari a Municipal da lnfáncia, Adolescência e

Juventud e, da Secretaria Municipal de Cultura, da Secretaria Municip al do Meio Ambiente, da Secretaria Municipal de

Segurança Cidadã e Trânsito e do Gabinete da PreÍeita em uma única contrataÇão mostra-se plenamente compatÍvel

com as diretrizes de eÍiciência adm inistrativa, racionalização dos procedimentos de contratação, padÍonizaçáo das

especificaÇóes técnicas, ampliação da competitividade e otimização da aplicaçâo dos recursos públicos, permitindo

tratamento integrado de necessidadês semelhantes previamente planejad as pelos diversos setores da Administração

Municipal.
Sóú o'"spe"to legal, a contrataÇão observa as dlsposições da Lei no 14.13312021 relacionadas ao princípio do

õfã"úÃá.t" à a ómpatibitidade das contrataçÕes com o'Plano de ContrataÇões Anual. Sob o aspecto processual, a

neceásidaoe da conüatação encontÍa-se formalmente demonstrada pelos registros 
. 
constântes do Plano de

óãniàtaço"s nnral dos orgãos farticipantes, pelo Documento de Formalização de Demanda no 202605040001 e pelos

memoriais de cálculo que instruem o processo, registrando-Se que a SecÍetaria .Municipal de.Segurança Cidadã e

irán"ità 
".ta 

promovendo a inclusão de sua demanãa no Plano de Contratações Anual, em alinhamento às diretrizes

oà óránâáÁ"nto institucional. Sob o aspecto tógico, a contratação representa desdobramento natural das necessidades

pãrinãnÉntes previamente identificadas pelJ Administraçáó, permitindo atendimento coordenado de demandas
- -;orientes 

relacionadas à produção de materiais gráÍicos indispensáveis ao funcionamento dos Órgãos municipais e

Yo adequado desenvolvimento das politicas públicas.

óiante áesse contexto, evidencia-se que a contratação mantém pleno alinhamento com o planejamento institucional da

ÃoÀinistraçao pública Municipal, encontrando respaldo no Plano de Contratações Anual, no Documento de

Fármalizaçào de Demanda e nos demais documentos produzidos durante a fase prepaÍatÓria' demonstrando

"orp"iúiriOáOu 
entre a necessidade administrativa, os objetivos institucionais dos Órgãos participantes e o interesse

público.

III - REQUISITOS DA CONTRATAçÃO
À presente contrataçáo destina-se aô registÍo de preços para futura e eventual prestação de serviços gráficos, visando

atender às ne"""sidad"s dos órgãos- participantós, compreendendo a impressáo, confecção' personalização,

acabamento e entrega dos materiais-gráficos resultantes, destinados ao desenvolvimento de atividades administratlvas'

institucionais, educãcionais, assisteãciais, culturais, ambientais, de comunicaçáo governamental, de divulgaÇão de

campanhas e de atendimento ao público.

Oi iequisitos da contÍatação foiam definidos com fundamento no Documento de Formalização de Demanda no

202605040001, nos levan[amentos de necessidades encaminhados pelos órgãos participantes, nos memoriais de

cálculo que instruem o processo e nas especificaçôes tecnlcas elaboradas durante a fase preparatÓria, considerando-

iã a natureza oos serviços, a diversidade àos materiais, as condiçÕes usuais do mercado e a necessidade de assegurar

qualidade, padronizaçáo, eficiência, durabllidade e adequada execução contratual'
ós serviços abrangem, entre outros, impressáo offset e digital, reproduçáo de documentos, impressão em grandes

. Ímatos. confecÇâo de banners, faixas, backdrops, cartázes, folders, panfletos, certificados, convites, crachás,

Yr"J"n.iàir, oroiós, tormutarios, apostilas, pastas, envelopes, adesivos, placas, carimbos, materiais pedagógicos,

materiais institucionais, peÇas de comunicaçâo visual e demais materiais gráficos personalizados previstos no Termo

de Referência.
Em razeo da diversidade dos Serviços e da relevância dos materiais produzidos para o regular funcionamento dos

órgãos participantes e para a exeóução das polÍticas públicas municipais, deverão ser observados os seguintes

requisitos mÍnimos:
a) AdequaÇão às especificaÇões técnicas
ór .á*içoÀ O"r"rãoatendei integralmente às especificaçÕes técnicas, quantitativas e qualitativas constantes do Termo

de Referência, das respectivaõ Ordens de §erviço'e das artes, arquivos, documentos, layouts ou modelos

disponibilizados ou aprovados pela Administração.
óárárao ser oOservadas, conÍorme cada item, as dimensões, os formatos, as gramaturas, as espessuras, os tipos de

ó"p"1 "" características dos substratos, as cores, a resolução de impressão, os acabamentos, os materiais

ãrpr"groo., os métodos de produção, os padróes de identidade visual institucional e as demais características

previstas para cada serviÇo.
'Não 

serâo aceitos serviços ou materlais gráficos produzidos em desacordo com as especiÍcaqÕes estabelecidas pela

Administração ou que apresentem condiiôes capazes de comprometer sua utilizaçáo ou Íinalidade institucional
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bl Qualidade da impressão e dos acabamentos

õ" ,ãi"tiá" gráflcos deveÍão apresentar quali

àã riitlrrçao, ãt""gurando, quando aplicável:

aç

À

I - imoressáo nitida e uniforme;

ir - ááequaoa resolução e definição das imagens;

lll - fideiidade à arte final aprovada;

lV - alinhamento e registro adequados;

v - uniformidade das cores, ooJá*aaa" as timitaçÕes inerentes ao processo 
-gráflco 

emp-re9agoj.

Vt - cortes, vincos. dobras, cotagens, encadernaçóes, laÍni1?eO"!, ú"iiin*çõis, gravaçOeé' recortes' ilhoses' soldas'

i"fy,.ffiffiTffiffimTi::"""::?'Ír'"Th'::gx:"it!:ü:' descoramentos, rebarbas, farhas de impressão ou

outras imperfeiçõe. qr" 
"ornp'oÁêmããpiesentaçao 

ou a-utilizaçáo do material'

os equipamentos, insumos 
" 

pi""ãIo" 
"iipiãgáào" 

o"verao s;àãéqraaos à naturezâ e às especiflcaçÕes de cada

item.

3§"",ii,fl!iiíã""ii3:"r",:::3:i"Jtr." nas artes, arquivos disitais, documentos, textos, lavouts, losotipos' imasens

ããJ;lriããi"-"i""ti ràinecioos ou aprovados peto- órgão requisitante.

A produção somente poderá ,";ffii;ã;;pG; ãirpãnrolriràçao óuiprovaçao da arte Íinal pela unidade requisitante'

quando aplicável' ) comunicar à Administraçâo qualquer inconsistência
Á futura contratada deverá conferir previamente os arqulvos (

1-,cnica capaz de .o.pror"t"r'ã' ir-pÃ.raó, ó acabamento ou a utilização do material, abstendo-se de promover

x':":::t?:::Hjx:,',:'f:3i" erro, inadequação ou desconformidade imputáver à contratada deverão ser realizadas

sem qualquer Ônus adicional para a Administraçâo'

As alteraçÕes de conteúdo ", 
d;;õ;i;túiirdas peta AdministraÇão antes da aprovação final não geraráo custo

adicionat, desde que nao impriqlã#Lê,ü:j;à; ;t;í". p;àJrti"ri iá expressamente autorizadas e executadas

8,T'#E:ffi§1ilã',:H:?3::::,ros,.viTS,-ly-c, [?F, 
acriricos, pracas metár,cas,.subsjratos, raminados, tecidos,

cordÕes. espirars, 
""p"r, "o'bãiãni"t 

ã" n'ãç* ê demais int"ôt 
"'pt"g'dos 

deverão ser novos' de primeira

ãr"fúrãu " "orpatíveis 
com as especificaÇões técnicasde cada item'

os materiais deverâo apreseni"r'iãii"ttj""" durabilidade, ãàãráncia, definição de impressáo e acabamento

i,"J:l?tj;"J:.fiil;',: ll;Ii.,l?r"á" de materiais, gqmltulall gf.pessuras, formatos, dimênsÕes, métodos de impÍêssão

ãu á.JãÀ"ntot .em prévia sexpressa autorização da AdministraÇão'

euando houver indicação de gramatura ou espessuÍa minlÀá,- ioOerao ser utilizados materiais de especificação

suoerior, desde que mantidas à'tirãl'iâiããaãlãããmpatiuirioaoe'téini"a e a qualidade exigidas, sem acréscimo de

oreco e mediante aceitaçâo da Administraçáo'

ãiÊãpi"Jria" de docuÁentos' cÔpias e impressÕes digitats

os seÍviços de reproduçào o"'oããlr"n1o. 
' 

"ôpias, 
apõstilas, encadernações e impressões digitais serão executados

las dependências da futuÍa 
"à.trãirãr, 

í"oiànte' utilização de equipamentos, mão de obra, papel' tintas' toners e

r.-.iãmais materiais e insumos de sua responsabilidade

A execução ocoÍÍeÍá a pari, iã" 
"iqrl*s 

ãigitais ou documentos disponibilizados pela Administraçáo' devendo os

mateÍiais produzidos ser entregues no local indicado na respeciivã ôroem oe serviço, sem qualquer custo adicional de

l'x1i,i:;ülã'ã3ii:rT,:::.i:? " 
conteúdo e a intesridade dos documentos recebidos, vedada sua reproduçáo,

utilizacão. armazenamento o, ài*rõãiàãpttu finalidaáe distinta da execução contratual'

fl Coniormidade leqal, técnica e ambiental

ós serviços deveráo observaÍ; il;Éià;ã; e as normas. aplicáveis ao setor gráfico, especialmente as relacionadas à

seouranca do trabalho, proteção ambiental, propriedade 
'ntáfl"t'áf, 

ac"ssibilidade' quando aplicável' proteção de

àaáos eàemais requisitos incidentes sobre o objeto'

Não poderão ser exigidas ""iir"riã* 
ã, oããuii"nto" técnicos não previstos nos docYllen!:s da contratação' salvo

emdiligênciadestinadaexclusivamenteaesclareceroucomprovarcaracterísticaexpressamenteexigida.
A contratada deverá adotar, ;;;;q;; L"""amente possív;I, práticas destinadas àÍ-e-dução de desperdícios' ao uso

racionat de matérias-primas "1;H"',;;rd; 
;;"rê oãi r*ioirbs decorrentes dos processos de produÉo'

gJ Execuçao parcelada e mediante Ordem de Serviço

Os serviços serão erecutaoâI à; f;; pãrceraO'a conforme a necessidade dos ÓÍgãos participantes' mediante

emissão de Ordem de ServiÇo'

óààãót0"rn de Serviço deverá indicar, conforme aplicável:

dade compativel com as especiÍlcaçÕes técnicas e com sua finalidadê
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I - o órgão requisitante;
ll - os itens e respectivos quantitativos;
lll - as especiflcaçÕes e os acabamentos;
lV - os arquivos, documentos ou artes necessários;
V - o local de entrega, e
Vl - o prazo de exeóuçáo correspondente à complexidad^e do serviço'

ô prãio àà 
"r""rçâo 

será conüdo do recebimento da ordem de Serviço e da dispo-nibilização, pela Administração,

Jo! urqriuo., documentos, artes, layouts ou demais elementos necessários à execuçáo, quando aplicável.

ós 
""ruiço" 

àer"rão observar os piázos definidos no Termo de Referência, de acordo com sua classificaÉo como de

baixa, média ou alta comPlexidade.
É, iituáçà"r de urgência devidamente justiÍicadas, poderá ser estabelecido prazo inferior, desde que haja

concordância da contÍatada.
h) Acondicionamento, transporte e entrega
Os materiais gráficos deveião ser aconàicionados, embalados, transportados e.enlregues de forma a pÍeservar sua

qualidade ê integridade, evitando rasgos, amassamentos, umidade, manchas, desbotamento, deformaÇões' quebras

ou outros danos.
Ãi ànir"g"" serão realizadas nos locais indicados nas respectivas Ordens de Serviço, observados os quantitativos,

orazos etemais condiÇÕes estabelecidas pela AdministraÉo'
Í;;;;;.ü; ;J;;õáá; á embatagem, acondicionamento, transporte, carga, descarga, sêguros' máo de obra e

êntrega estarão incluídos nos preços re§istrados, não sendo admitida cobranga adicional.

. fornecimento de parafusos, buc'has, eipaçadoies, cordas, ilhoses, bastÕes ou outros acessÓrios de fixação' quando

V;l;i;;;;.;""úiLãçãà oo it"r, nao tmptióará oorigação de instalação, montagem ou fixação pela futura contratada

i) Recebimento e controle de qualidade

ó recebimento dos serviÇos Ílcará condicionado à verificação de sua conformidade com o Termo de Referência, a

respectiva Ordem de Serviço, a proposta da contratada e a arte Íinal aprovada'

Paia fins de receblmento, poderão ser avaliados, conforme aplicável:

| - os quantitativos executados e entregues;
ll- as dimensÕes, formatos, gramaturas, espessuras e demais caracterÍsticas técnicas;

lll - os materiais e insumos empregados;
lV - a qualidade, resoluçáo, nitidez, alinhamento e uniformidade da impressão,

V - a fidelidade em relação à arte aprovada;
Vl - a qualidade dos acabamentos;
Vll - a integridade fisica dos materiais; e
Vlll - o adequado acondicionamento e trânsporte
páoeAo sei recusados, total ou parcialmente, os materiais que apresentem falhas de.impÍessão, divergência em

*rrçaãã ártu ,pr*ada,'defeitos de acabamento, cortes inadequados, baixa resoluçáo, utilizaçáo de materiais diversos

dôs' especificaàos, erros de óonteúdo imputáveis à contràtada, manchas, Íiscos, rasgos, amassados, bolhas,

àáscolamentos, rebarbas, deformações, desbotamento ou ava6as ocorridas antes do recebimento.

j) Correção, substituição ou reexecuÇáo
A Íutura contratada deverá conigir, iubstituir ou reexecutar, às suas expensas e sem qualquer ônus adicional pâra a

. dministÍacão. os servtÇos u rJt"iiui" recusados em razão de vícios, defeitos, falhas de impressáo, inadequaÇão dos

:j,i;;;;à.. d".cóntdrmroaoe com as especificaÇÕes técnicas, divergência em relação à arte aprovada ou avarias

ocorridas durante a produção, o acondicionamento, o transporte ou a entrega'

A correçâo, substituição óu reexecução deverá ocorrer no prazo estabelecido no Termo de Referência ou naquele

fixado pêla fiscalizaçáo, considerando-se a natureza e a complexidade do serviço

O recebimento provisório ou definitivo náo afastará a responsabilidade da contratada por vícios, defeitos ou

desconformidades posteriormente constatados e decorrentes da execução dos seÍviços ou dos materiais empregados'

k) Garantia da qualidade dos serviços
A futura contÍatada será responsável pela qualidade dos serviços executados e dos mateÍiais empregados, devendo

pro1nãu"i, sém ônus para a Àdministração, a correçãg, substituição ou reexecução quando constatados:

i - erros de impressáo, cortes, vincos, dobras, colagens ou encadernaçôes;

ll - divergência enke o material produzido e a arte Íinal aprovada;

iit- utitirãçao O" materiais, gramaturas, dimensÕes ou acabamentos em desacordo com as especificaçÕes;

lV - manóhas, riscos, bothás, rasgos, descolamentos, desalinhamentos, falhas de impressão, rebarbas ou outros

deÍeitos de fabricação;
V - desbotamento precoce, perda de aderência ou desprêndimento de adesivos e laminaçÕes decorrentes de defeito

de fabricaçáo ou de execução.
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Aga rantia não abrangerá danos decorÍentes de armazen equado, mau uso, manuseio indevido,a

vanda lismo, acidentes ou alterações promovidas pela Administração ou por terceiros após o recebimento definitivo

l) Capacidade operacional, técnica e logística
Á futura contratada deverá dispor, diretamente ou por meios regularmente admitidos na contratação, de capacidade

operacional, técnica e logistica compatível com a natureza e o volume dos serviços.

Deverá contar com equipamentos, processos produtivos, máo de obra qualificada, insumos e meios de transporte

suficientes para atender às demandas emitidas durante a vigência contratual.
A contratadã deverá possuir capacidade para atender demandas simultâneas dos órgãos participantes, observados os

quantitativos, os prazos e as condições constantes das respectivas Ordens de Serviço

À exigência de capacidade operacional não implicará obrigação de propriedade de todos os equipamentos utilizados,

desdé que a contratada assegure sua disponibilidade e permaneça integralmente responsável pela execução.

m) Subcontratação parcial
poderá ser admitidà a subcontratação parcial de etapas acessórias ou especiallzadas dos serviços, desde que

previamente autorizada pela Administração e observadas as condiçÕes estabelecidas no Termo de Referência.

Será vedada a subcontrataçáo integral do objeto e a mera intermediação da contratação
A eventual subcontratação não estabelecerá vÍnculo jurídico entre a Administração e a subcontratada, permanecendo

a contratada responsável pela coordenaÇão, execução, qualidade, prazos, encargos e dêmais obrigações decorrentes

da contrataÇáo.
n) Sigilo, proteção das informaÇões e propriedade das artes
A fuúra contrátada deverá guardar sigilo sobre documentos, artes, layouts, logomarcas, arquivos digitais, dados

ssoais, informacões institucionais e demais elementos disponibilizados pela Administração.

Vrá vedada a reprodução, utilização, comercialização, divulgaÇão ou fornecimento desses elementos a terceiros para

flnalidade diversa da execução dos serviços, salvo autorização expressa da Adminiskação.
Os arquivos e documentos disponibilizados deverão ser utilizados exclusivamente durante o perÍodo necessário à

execução de cada demanda, observadas as normas aplicáveis à proteçâo de dados e à propriedade intelectual.

o) Orgãos participantes
A futura contratada deverá possuir capacidade logÍstica para atendeÍ às demandas provenientes dos Órgãos

participantes indicados no Termo de Referência e na Ata de Registro de Preços, especialmente:
| - SecretaÍia Municipal de Educação;
ll- Secretaria Municipal de Administração, Finanças e Orçamento;
lll- Secretaria Municipal de Assistência Social,
lV - Fundo Municipal de Assistência Social;
V - Secretaria Municipal da lnfância, Adolescência e Juventude;
Vl - Secretaria Municipal de Cultura;
Vll - Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
Vlll - SecÍetaria Municipal de Segurança Cidadã e Trânsito; e
lx - Gabinete da Prefeita.
As denominaçóes deverão ser ajustadas no documento deflnitivo de acordo com a estrutura administrativa vigente e
com a identificaçáo oficial dos órgãos gerenciador e participantes.
ô) EspeciflcaÇões técnicas complementares

. j esoecificacoes detalhadas de cada item constarão do Termo de Referência, contemplando, conforme aplicável,

-pro""".os dá impressâo, formatos, dimensões, gramaturas, espessuras, tipos de papel, resolução, cores,

acabamentos, materiaas empregados, identidade visual, tolerâncias dimensionais, prazos de execução, critérios de

recebimento, garantia, acondicionamento, transporte, entrega e demais caracteÍÍsticas necessárias à adequada

execução.
q) Garantia de Proposta
Será exigida garantia de proposta correspondente a í % (um por cento) do valor estimado do(s) lote(s) em que o licitante
participaÍ, na forma do art. 58, § '1', da Lei no 14.13312021. Justificativa: Considerando a elevada relevância da presente

contrataçáo, seu expressivo valor estimado, a ampla quantidade de itens e a participaçáo de diversas Secretarias
Municipais, mostra-se adequada a exigência de garantia de proposta, nos termos do art. 58 da Lei n" 14.13312021. A
medida tem por finalidade confêrir maior segurança e seriedade ao procedimento licitatório, desestimular a
apÍesentação de propostas inexequíveis ou desprovidas de comprometimento eÍetivo com a futura contÍataçáo, reduzir
riscos de desistências injustificadas durante o certame e preservar a eÍiciência administrativa. A garantia também
contribui para a seleção de licttantes efetivamente aptos a assumir as obrigagões decorrentes da futura Ata de Registro
de Preços, assegurando maior estabilidade ao procedimento e reduzindo a possibilidade de prejuÍzos ao interesse
público decorrentes da necessidade de repetição de atos ou de fracasso da contratação. No caso concreto, a adoção
da garantia de proposta revela-se proporcional e compatível com a complexidade e a dimensão da contrataÉo, cujo
valorestimado supera R$ 16 milhÕes, abrangendo centenas de itens destinados ao atendimento simultâneo de diversos
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órgãos da Administração Municipal. A exigência observa os princípi oabilidade, proporcionalidade, eficiência
e proteçáo ao interêsse público, sendo limitada ao percentual máximo de 1% previsto no § 1o do art. 58 da Lei no
14.1331202.
Os requisitos estabelecidos buscam assegurar que os serviços gráficos sejam executados com qualidade compatível
com as necessidades da Administração, garantindo padronização, durabilidade, adequada apresentação institucional,
economicidade e regular atendimento às demandas dos órgãos participantes.
A contratação deverá contribuir para o fortalecimento da comunicação institucional, da publicidade dos atos
administrativos, do desenvolvimento das atividades administrativas e da execuçáo das políticas públicas municipais,
assegurando a continuidade dos serviços prestados à populaçáo e a observância dos princípios do planejamento, da
eficiência, da economicidade, da padronização e do interesse público.
IV - LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS DE SOLUçAO
A análise de mercado Íealizada para instrução da pÍesente contratação teve por finalidade identificar a soluÇão mais
adequada para atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educação, na condição de órgão
gerenciador, bem como dos órgãos participantes, considerando a natureza dos serviços, a recorrência das
demandas, a diversidade dos materiais gráficos necessários e a busca pela solução que proporcione maior eficiência,
economicidade e padronizaçáo na execução contratual.
A necessidade identificada possui caráter contínuo e permanente, estando diretamente relacionada ao
desenvolvimento das atividadês administrativas, institucionais, educacionais, assistenciais, culturais, ambientais e de
comunicaÇão oficial dos órgãos participantes. Os serviços compreendem a produçâo de diversos materiais gráficos,
tais como formulários, certificados, apostilas, Íolders, cartazes, banners, faixas, placas, adesivos, materiais
. jagógicos, peÇas de comunicação visual e demais impressos indispensávêis ao regular funcionamento da
Xdministraçáo Pública.
Considerando que as demandas apresentam quantitativos variáveis ao longo do exercício financeiro, decorrentes da
realização de campanhas, eventos, programas governamentais, atividades pedagógicas e demais açÕes
institucionais, foram avaliadas as se_guintes alternativas para atendimento da necessidade administrativa:
4.1 - ALTERNATIVAS DE SOLUçAO IDENTIFICADAS
4.1.1 - CONTRATAçÔES ISOLADAS CONFORME SURGIMENTO DAS NECESSIDADES
A primeira alteÍnativa consiste na tealizaçeo de contrataÇÕes individualizadas sempre que determinada Secretaria
adentificaÍ necessidade de produção de materiais gráficos, promovendo procedimentos independentes ao longo do
exercício.
Vantagêns:

. Atendimento de demandas especÍficas conforme surgimento da necessidade;

. Contrataçáo apenas quando houver demanda imediata;
o Flexibilidade para atender situaçôes pontuais.

Desvantagens:
. Necessidade de instauraçáo frequente de procedimentos administrativos;
. RepetiÇão das etapas de planejamento, pesquisa de preços, instrução processual e flscalização contratual;
. Aumento dos custos administrativos decorrentes da multiplicidade de processos;
. Perda do ganho de escala obtido pela consolidação das demandas;
. Maior tempo entre a identificaçâo da necessidade e a disponibilização dos materiais gráflcos;

\- r Possibilidade de divergência nas especificações técnicas e na identidade visual instituclonal;
. ReduÇão da competitividade em contrataçÕes de pequeno porte;
. Menor eflciência operacional e administrativa.

Diante dessas limitaçÕes, a alteÍnativa náo se apresenta como a solução mais eficiente para atendimento de demanda
contínua, recorrente e,compartilhada entre _diversos órgãos da Administraçáo Municipal.
4.í.2 - CONTRATAçAO PARA PRODUçAO INTEGRAL DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS
A segunda alternativa consiste na contratação para produção integral de todos os quantitativos êstimados, mediante
confecÇão única de todos os materiais gráficos previstos para o período de execução.
Vantagens:

. Realizaçáo de um único procedimênto licitatório;

. Disponibilidade imediata dos materiais após sua pÍodução;

. Padronização inicial dos mateÍiais confeccionados;

. Redução da necessidade de solicitações sucessivas durante a execução contratual.
Desvantagens:

. Necessidade de produção antêcipada de todos os quantitativos estimadosi

. Elevada necessidade de espaço físico para armazenamento dos mateÍiais;

. Maior risco de deterioração, perda, extravio ou danos aos impressos durante o período de estocagem;
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. Possibilidade de desperdício decorrente da alteração de layouts, logomarcas, programas institucionais ou
informaçÕes constantes dos materiais;

. lmobilização antecipada dos recursos públicos;

. Baixa flexibilidade para adequaçáo às necessidades eÍetivamente veriflcadas durante a execução;

. Risco de pÍoduçáo de quantitativos superiores ao consumo real dos órgãos participantes.
Embora operacionalmente viável, essa alternativa apresenta limitações relevantes quanto à gestão dos materiais,
adaptação às necessidades supervenientes e utilização eficiente dos recursos públicos.
4.,I.3 - SISTEMA OE REGISTRO DE PREçOS PARA FUTURA E EVENTUAL PRESTAçAO DOS SERVIÇOS
cRÁrrcos (soLuçÃo ADoTADA)
A terceira alternativa consiste na utilização do Sistema de Registro de Preços para futura e eventual prestação dos
serviços gráÍicos, mediante execução parcelada das demandas conÍorme as necessidades efetivamente apresentadas
pelos órgãos participantes durante a vigência da Ata de Registro de Preços.
Nesse modelo, a produção dos materiais ocorre gradualmente, mediante emissáo das respectivas ordens de
foÍneclmento, permitindo que cada Secretaria solicite apenas os quantitativos efetivamente necessários para

atendimento de suas açÕes institucionais.
Vantagens:

o Produção dos materiais somente quando houver necessidade efetiva;
. Atendimento parcelado conforme a demanda de cada órgão participante;
o Possibilidade de atualização das artes gráficas antes de cada solicitaÉo;
. Maior flexibilidade para campanhas ;nstitucionais, açÕes educativas, projetos, eventos e programas

\, governamentais;
o Reduçáo signiflcativa do desperdício de materiais gráficosi
. Eliminação da necessidade de formação de grandes estoques;
. Melhor aproveitamento dos espaços destinados ao armazenamento;
. Ganho de escala decorrente da consolidação das demandas dos órgãos participantes;

. Padronização da identidade visual institucional;

. ReduÇáo do número de procedimentos licitatórios;

. Maior competitividade entre os íornecedores;

. Melhor gestão orçamentária;

. Maior eficiência administrativa e logÍstica;

. Atendimento tempestivo das necessidades supervenientes dos Órgãos participantes.

Desvantagens:
r Necessidade de gerenciamento contínuo das solicitações emitidas pelos órgãos participantes,

o Exigência de acompanhamento permanente dos quantitativos registrados;
. Dependência de adequado planejamento das requisiçÕes pelas SecretaÍias;
. Necessidade de fiscalização contÍnua da execução contratual.

As limitações identificadas são inerentes ao Sistema de Registro de Preços e podem ser plenamente administradas
pelos mecanismos de controle, fiscalização contratual e planejamento das requisiçôes adotados pela Administraçâo

" {u nicipal.

- ANÁLISE COMPARATIVA E VANTAJOSIDADE
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T cRareus

A análise comparativa evidencia que o Sistema de Registro de Preços apresenta o melhor equilíbrio entre eficiência
administrativa, racionalização dos recursos públicos, flexibilidade operacional, controle da execução contratual, gestáo
orçamentária, padronização dos materiais gráficos ê capacidade de atendimento das necessidades dos órgãos
participantes.

uÍisprudência consolidada do Tribunal de Contas da Uniâo reconhece a adequação do Sistema de Registro de
YÍeços para demandas de natureza continuada, quantitativos variáveis e necessidades futuras cuja utilização ocorre
conforme a efetiva demanda da Administração, permitindo maior economicidade, eficiência e racionalização da gestão
pública.
4.3 - JUSTIFICATIVA TÉCNICA DA SOLUçÃO MAIS ADEQUADA
A análise das alternativas identiflcadas demonstra que a utilização do Sistema de Registro de Preços para futura e
eventual prestação de serviÇos gráficos representa a soluÇão mais adequada para atendimento da necessidade
administrativa evidenciada neste Estudo Técnico Preliminar.
As demandas encontram-se distribuÍdas entre o Gabinete da Prefeita, a Seôretaria Municipal de Educação, a Secretaria
Municipal de Finanças e OrÇamento, a Secretaria Municipal da Assistência Social, a Secretaria Municipal da lnfância,
Adolescência e Juventude, a Secretaria Municipal de Cultura, a Secretaria Municipal do Meio Ambiente e a SecretaÍia
Municipal de SeguranÇa Cidadã e Trânsito, órgãos que desenvolvem atividades distintas, com calendários próprios de
campanhas institucionais, aÇões educativas, programas governamentais, eventos oficiais e pÍojetos permanentes,
circunstância que resulta em padrões distintos de consumo e impossibilita a definição precisa dos quantitativos que
serão efetivamente demandados ao longo da execução contratual.
Outro aspecto relevante consiste na grande variedade de serviços abrangidos pela contratação, incluindo impressáo
digital, impressão offset, banners, faixas, cartazes, folders, panfletos, formulários, certificados, crachás, adesivos,
placas, materiais pedagógicos, comunicação visual e diversos outros produtos gráficos utilizados rotineiramente pelos
órgãos participantes. Essa diversidade Íecomenda modêlo de fornecimento flexível, permitindo que cada Secretaria
solicite apenas os materiais efetivamente necessários, com possibilidade de atualização das artes, layouts, textos,

. antitativos e demais especificaçÕes técnicas antes da execução de cada serviço.
Xsolução proposta possibilita a consolidação das necessidades dos órgâos participantes em procedimento único,
promovendo ganho de escala, padronização das especificações técnicas, racionalização dos custos administrativos,
melhoria da gestão logística, fortalecimento do controle contratual e utilizaçáo mais eficiente dos recursos públicos.
Alêm disso, a execução parcelada reduz signiflcativamente os riscos de desperdício decorrentes da impressão
antecipada de materiais sujeitos a alteraÇÕes de conteúdo, identidade visual, programas governamentais ou
cronogramas de eventos, eliminando a necessidade de formaÇão de grandes estoques e permitindo que a
Administração produza apenas os quantitativos efetivamente necessários durante a vigência da Ata de Registro de
Preços.
Sob o aspecto legal, a soluÇão encontra amparo na Let n' 14.1331202'l e na regulamentação aplicável ao Sistema de
Registro de Preços, mostrando-se compatível com a natuÍeza da demanda identificada pelos óÍgãos participantes. Sob
o aspecto técnico, permite atendimento contÍnuo, padronizado e eficiente das necessidades relacionadas à produção
de materiais gráficos institucionais. Sob o aspecto lógico, concilia economicidade, flexibilidade operacional,
padronização da comunicação institucional, racionalização dos procedimentos administrativos e eficiência da gestão
pública.
Diante das alternatlvas avaliadas, a utilização do Sistema de Regisko dê Preços apresenta-se como a solução mais
adequada para atendimento da necessidade administrativa identificada, conciliando flexibilidade operacional,
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racionalização dos procedimentos administrativos, dade, padronização das especificaçÔes técnicas,

adequada gestáo da futura contratação e eficiência na aplicaçáo dos recursos públicos

A deÍnição da solução mais vantajosa não se limita à escolha do Sistema de Registro de Preços, abrangendo tambem

a modelagem do objeto da contratação. Nesse contexto, a org anizaçáo dos serviços em lotes de natureza técnica

semelhante constitui medida complementar destinada a assegu rar maior eficiência na execuÇão contratual, aspecto

cuja fundamentaçã o específica é apresentada no item Vlll deste Estudo Técnico Preliminar

V - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAÇÃo, ACOMPANHADAS DOS DOCUMENTOS QUE

LHES DÃO SUPORTE
Às eitimativas quantitativas da presente contratação foram deÍinidas durante a Íase preparatÓfia do processo, tendo

como fundamenio o Documento de Formalizaçáo àe Demanda no 202605040001, elaborado pela Secretaria Municipal

ãé ÉOrcaçao na condiçáo de óÍgão gerenõiador, e posteriormente consolidadas a partir das manifestações de

úi"r"iru jpr"."ntadas pelo Gabinõte dã Prefeita, pela Secretaria Municipal de Finanças e OrÇamento, pela Secretaria

úunrcipat áa Assistência Social, pela Secretaria l\íunicipal da Infância, Adolescência e Juventude, pela Secretaria

Uunici'paf de Cultura, pela Secreiaria Munlcipal do Meio Ambiente e pela Secretaria Municipal de Segurança Cidadã e

Trânsito, durante o procedimento de lntenção de Registro de Preços

À àáiiniçao das quantidades observou máodologia Éaseada nos tevantamentos individualizados realizados por cada

Oçao pàrticipantà, considerando suas competênóias institucionais, o perfil das atividades desenvolvidas, a frequência

Oe- utiiizaçaó dos serviços gráÍicos, a necessidade de atendimento contínuo das demandas administrativas e

operacionâis, bem comó a execução de campanhas institucionais, programas governamentais, açÓes educativas,

eventos oficiais, projetos sociais, atividades culiurais, aÇões ambientais e demais iniciativas desenvolvidas ao longo do

ercicio.
\" etaúor"çao das estimativas tambem foram considerados a diversidade dos serviços que compÕem o objeto da

contrataçao, a abrangência da estrutura administrativa municipal, o atendimento às unidades vinculadas aos Órgãos

;;rti"iú;i"; a nece-ssidade de padronização da comunicação institucional e a utilização recorrente de materiais

gráficos indispensáveis ao funcionamento da Administração Pública'

ós quantitativos contemplam a prestaçáo de serviços gráficos relativos à impressão offset e digital, impressão em

õãni"i ióiÀrto., confeàçao de bannérs, faixas, cártazês, foldeÍs, panfletos, certificado§, convites, crachás' blocos,

iormulários, pastas, adesiúos, placas, materiais pedagógicos, materiais de divulgação institucional, comunicação visual,

ràfroOuçao àe documentos e demais produtos gráficôJpersonalizados especificados no Termo de Referência

A'consolidação das demandas em piocedimento único permite compatibilizar as necessida-des comuns dos Órgâos

participantei, promover a padÍonizaÇão das especificaçóes têcnicas, Íacionalizat os procedimentos administrativos,

ãmpliar a competitividade áo certará e proporcionar màlhor aproveitamento dos recursos públicos, sem prejuízo das

particularidades de cada unidade administrativa.
Às estimativas quantitativas apÍesentam compatibilidade com as necessidades demonstradas pelos Órgãos

participantes, guaidando coerência com a dimensão da estrutura administrativa municipal, com o histÓrico e a projeÇão

de utiiizaçao 
-dos 

serviços gráficos, com as atividades desenvolvidas por cada unidade demandante e com a

oiganizaçào do objeto em lotes compostos por serviços tecnicamente compatÍveis, evidenciando adequado

dimensionamento da Íutura contrataÇão.
Considerando a natureza contínua dá demanda, a diversidade dos materiais gráficos, a participação de mÚltiplos órgãos

. a impossibilidade de prever, com exatidão, o consumo efetivo de cada item durante toda a vigência da contrataÇão,

. ;vela-se tecnicamente adequada a utilização do Sistema de Registro dê Preços, permitindo que as contratações

-o.*ráÃ de forma parcelada, mediante émissão de Ordêns de Serviço, conÍorme a necessidade efetiva da

AdministraÇão, sem obrigatoriedade de contratação integral dos quantitativos estimados.

As quantidádes previstaJ possuem natureza estimativa e destinam-se exclusivamente ao planejamento da contrataÇáo

e à iormação da Ata de àegistro de Preços, não constituindo obrigação de contratação- integral pela Administração,

cuja execução dependerá dà efetiva necessidade dos órgãos partlcipantes durante a vigência da Íutura ata.

Oó documéntos que dáo suporte às estimativas quantitativas integram os autos do processo administrativo e são

constituÍdos pelo'Documento de Formalização de bemanda n" 202605040001, pelas manifestaçóes de participação

formalizadas no procedimento de lntenção de Registro de PreÇos, pelos memoriais de cálculo elaborados

individualmente peios óÍgáos participantes á pelos demáis documentos técnicos produzidos durante a fase preparatória

da conÍataçáo, os quai-s demonstiam a aáequaçáo dos quantitativos às necessidades da Administração PÚblica

Municipal.
Diante do exposto, conclui-se que as estimativas quantitativas enôontram-se devidamente fundamentadas, apresentam

compatibilidade com as necessidades demonstradas pelos órgáos participantes e fornecem suporte técnico suÍiciente

para a realização da futura contratação, em observância aos princÍpios do pianejamento, da eficiência, da

economicidade, da razoabilidade e do interesse pÚblico

5,1 - MEMORIA DE CÁLCULO DOS QUANTITATIVOS
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a partir dos Ievantamentos individualizadososquantitativos estimados para a presente contrataçáo

realizados pelos Órgãos participantes durante a fase prepa ratória da contÍatação, considerando as características

operacionais de cada unidade administrativa, o histÓrico de consumo de materiais gráficos, a frequência das atividades

institucionais, a quant idade de campanhas, eventos, Progra mas e açÕes desenvolvidas ao longo do exercício, a

necessidade de comunicação institucional, a produção de documentos administrativos, materiais educativos, materiais

de divulgação, identificação visual e demais produtos gráícos i ndispensáveis ao desempenho das atividades de cada

5.1.2 - Secretaria Municipal de Administração, Finanças e Orçamento

Conforme memória de cátculã etaborada páta 
-secretãria 

Municipal de Administração,..Finanças e Orçamento, o

.limensionamento dos quantitaiivàs consideiou as necessidades das atividades adminlstrativas, financeiras, tributárias

\-, de gestão desenvolvidas pela secretaria, abrangendo o centro Administrativo Municipal, o setor de LicitaÇão e o

Setor de Arrecadação.
Éãiá a"tnçao daj quantidades foram considerados o consumo médio anual dos setores, a quantidade de processos

administrativos e licitatórios, o uoirÀ" de atendimento ao pÚblico, a necessidade de emissão de documentos oficiais'

formulários administrativos, docuÀentos fiscais e tributários, além do histórico de utilizaçáo em exercícios anteriores e

da previsão de contratação para o período de doze meses

o levantamento tamnem coniãmptàu á necessidade de assegurar o fornecimento. contínuo de materiais gráficos

indispensáveis à manrtençao áài ãtúdades administrativas e ao-atendimento da população, garantindo a continuidade

àoi-lerriço" públicos e óbse,";;á; às princípios da eficiência, economicidade e plane.iamento das contrataÇões

públicas.

5.1.3 - SecretaÍia MuniciPal da Assistência Social
ConÍoÍme memória de 

"ar"rro "iuÉóiãàá 
péla Secretaria Municipal da Assistência Social, o dimensionamento dos

à*.titãiir"i considerou toda a àitrutura 
'administrativa da Secretaria e os equipamentos, progÍamas, proietos e

Jà*iiú iocto"ssistenciais vincuta-d-ósãiãoe municipat, destinados ao atendimento contínuo da populaçáo em situação

de vulnerabilidade social.
Para deflniÇão das quantidades Íoram considerados o histÓrico de consumo dos exercÍcios anteriores' as demandas

ordinárias e extraordinárias oo"- 
"áriço" 

socioassistenciais, a execução de campanhas institucionais' eventos'
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Secretaria particiPante.
úá 

"iaOorjçao 
d'as memórias de cálculo também foram observados o consumo histÓrico dos serviços gráficos, o

"áunáario 
ànual de açóes insiitucionais, a realização de eventos oflciais, campanhas educativas, atividades

pedagógicas, programas sociààssistenciais, projetôs culturais, aÇões de educação ambiental, demandas

ãdmiiisirativas,'coirunicação governamental e demáis rotinas desenvolvidas pelos órgáos participantes, bem como a

nÀcessidade oe garantir diáponibilidade contínua de materiais gráficos durante toda a vigência da futura Ata de Registro

àã Éreçàs, evitaioo descontinuidade das atividades administràtivas e dos serviços prestados à.populaçáo

As meÀórias de cálculo elaboradas pelos Órgãos participantes integram os anexos destê.Estudo Técnico Preliminar e

constituem os documentos técnicos que fundãmeniam as quantidadês estimadas para cada grupo de serviços gráficos,

ãá.oÀiir"nOo qr" os quantitativos decorrem de levantamentos especíÍicos realizados por cada unidade administrativa,

cónsideranOo Suas competênciàs institucionais, demanda operacionat, estÍutura organizacional e necessidades

efetivamente identiflcadas, inexistindo estimativas genéricas ou arbitrárias'

Na sequência, apresenta-se " 
iínt""" das justiÍióativas adotadas por cada órgão participante para definição dos

quantitàtivos esti'mados, confoÍme os respéctivos memoriais de cálculo que acompanham este Estudo Técnico

. 
- 

élirinr1- 
" 

integram a instruçâo processual como documentos de suporte à contratação.

Y.1.1 - Secretaria Municipal de Educação
Conforme memória de cálcuto elaborada pela Secretarla Municipal de Educação, o dimensionamento dos quantitativos

considerou toda a estrutura dà ràde municipal de ensino, abiangendo centros de educação infantil, creches, pré-

ãr.órái, u".órr. ae ensino funàamentat, unidades de Atendimento Educacional Espêciallzado, Educação de Jovens e

Ààultos e setores administrativos vinculados à gestão da educação municipal'
prã úiiniçao das quantidades foram consiãerados o elevaào número de ambientes utilizados diariamente por

estudantes, professores, a"riáoàr e colaboradores, incluindo salas de aula, banheiros, corredores, áreas

ááministrativás, cozinhas, refeiiOiios-, OepOsitos, áreas de circulação e demais dependências escolares que demandam

ããnriànt" utitizaÇão ae materiàis !iãn"àr p"rá apoio às atividades pedagógicas, administrativas, institucionais e de

comunicaçáo.
o levantamento também contemplou a realização de projetos pedagógicos, campanhas educativas' eventos escolares'

forÀaçoes, reuniÕes, sorenioaáás, pioouçao àe maieriáis didáticõs ê administrativos, bem como a necessidade de

reposiçao contínua dos materiáis'giáficoi durante todo.o período de vigência da futura Ata de Registro de Preços'

aJsegurando aoequado suporte à;tividades desenvolvrdas *1":0"'T"_:' o:.:":'11___
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capacitaçÕes, atividades socioeducativas, açÕes governamentals

futura contratação, observando ainda as oscilaçóes decorÍentes do núme
s previstas para o período de vigência da
ro de usuários atendidos pelos diversos

equipamentos da assistência social.
O levantamento também contemplou a nêcessidade de fornecimento contínuo dos materiais gÍáficos destinados à

Jlrrtgàçao orr 
"çÕes, 

identificação dos programas, atendimento dos equipamentos vinculados e desenvolvimento das

atividãdes adminístrativas e institucionais, §arantindo adequado planejamento da contratação e compatibilidade com

as açÕes orçamentárias da Secretaria.

5.1.4 - secretaria Municipal da lnfância, Adolescencia e Juventude
Conforme memória de cálculo elaborada pela Secretaria Municipal da lnfància, Adolesôência e Juventude, o

áimensionamento dos quantitativos considerou todas as unidades administrativas e órgãos vinculados à Secretaria,

ãÚrángendo o Conselho Tutelar, o Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente, o Conselho Municipal

àa Juientude, os comitês intersetoriais e os progÍamas, projetos e açôes desenvolvidos em parceria com outras

instituições.
Éárá OLtiniçao das quantidades foram considerados o histórico de consumo dos materiais gráficos nos Últimos dcze

."i"i, o n,:mero dà açóes desenvolvidas durante o exercicio, a quantidade de participantes em eventos, oficinas,

capaciiaçÕes, seminário!, fóruns e conferências, as campanhas educativas, especialmente as campanhas Declare Seu

Amor, 1g de Maio e de combate ao trabalho infantil, alémdas atividades relacionadas ao Selo UNICEF, que demandam

ampla produÇão de materiais gráficos e comunicação visual.

O levantamento também contemplou demandas eitraordinárias decorrentes de campanhas de conscientização, açÕes

. terantes e eventos realizados em parceria com outras secretarias e instituições, consolidando as necessidades de

\6dr" ur unidades vinculadas à SecretaÍia e garantindo o atendimento continuo das atividades administrativas e

institucionais durante toda a vigência da Ata de Registro de Preços.

5.1.5 - SecretaÍia Municipal de Cultura
Conforme memória de cálculo elaborada pela Secretaria Municipal de Cultura, o dimensionamento dos quantitativos

considerou as atividades permanentes àa Secretaria e a realizaçâo dos eventos culturais,.artísticos, cívicos e

ãómemorativos promovidos ao longo do exercício, abrangendo ações de incentivo à.cultura, festividades tradicionais,

apresentaçÕes culturals, oficinas, eiposiçÕes, campanhaé institucionais e demais iniciativas voltadas ao fortalecimento

da política cultural do Município.
Éàia de6niçao das quantidades foram considerados o histórico de consumo dos materiais gráficos, a programação

anual de eventos, a necessidade de divulgação das açÕes culturais, a produçáo de materiais de comunicaçáo visual,

sinalizaÇáo, identificação dos eventos e diatribuiçâo de materiais informativos destinados ao pÚblico participante.

O levantamento também contemplou a necessiáade de reposição continua dos materiais gráficos durante a vigência

da contratação, assegurando suporte às atividades administrativas e aos eventos promovidos pela Secretaria,

preservando a qualidaãe da comuriicação institucional e a adequada divulgação das açÕes culturais desenvolvidas pelo

MunicÍpio.

5.1,6 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente
Conforme memória de cálculo elaborada pela Secretaria Municipal do Meio Ambiente, o dimensionamento dos

. .rântitativos consrderou as necessidades da estrutura administrativa da Secretaria e das açóes ambientais

YàienvotviOas no Municipio, abrangendo programas de educação ambiental, campanhas de conscientização, eventos,

mutirões, atividades de preservaçã-o, arborizãção, gestão de resíduos sólidos e demais iniciativas voltadas à proteção

ambiental.
para definição das quantidades foram considerados o histórico de consumo dos materiais gráÍicos, o calendário das

campanhas ambientais, as atividades educativas realizadas junto à população, escolas e instituiÇões parceiras, bem

como a necessidade de produçáo de materiais de divulgação, identificaÇâo e comunicaçâo visual utilizados nas açÕes

desenvolvidas pela Secretaria.
O levantamento também contemplou a reposiçáo contínua dos materiais durantê todo o período da contratação,
jarantindo suporte às atividades administrativai e às açÕes de educaçâo ambiental, conscientizaÇáo da população e

iortalecimento das polÍticas públicas voltadas à preservação do meio ambiente'

5.1.7 - SecÍetaÍia Municipal dê Segurança Cidadã e Trânsito
Conforme memória de cálculo e-iaboráda pela Secretaria Municipal de Segurança Cidadã e Trânsito, o

dimensionamento dos quantitativos considerou as necessidades da própria Secretaria, da Guarda Civil Municipal, da

Corregedoria, da Ouvidoria e do DEMUTRAN, contemplando as atividades institucionais, campanhas de

conscientização, açÕes educativas, eventos oflciais e demais iniciativas relacionadas à segurança pÚblica e à

mobilidade urbana.

Rua 6ateria 6entilCardoso, 20 - CentÍo,63.700-000



ru CRATEÚS É.q-

e

Para deíniçáo das quantidades foram considerados o histórico de consumo dos exercícios anterioÍes, o cronograma
anual de eventos oficiais do Município, as campanhas institucionais de conscientização, as ações de educação para o
trânsito e cidadania, inaugurações, solenidades, divulgação de programas municipais, bem como reserva técnica
destinada ao atendimento de demandas extraordinárias durante a vigência da Ata de Registro de Preços.
O levantamento também contemplou a utilização de banners, lonas, backdrops, adesivos para identificaçáo e plotagem

de veículos, faixas, placas, caúazes, panfletos, convites, crachás, folders, envelopes, blocos de anotaçÕes, agendas
personalizadas, marcadores de livros, encadernações e demais materiais gráÍicos previstos no Termo de Referência,
assegurando suporte contínuo às atividades administrativas e operacionais da Secretaria e da Guarda Civil Municipal.

5.1.8 - Gabinete da Prefeita
Conforme memória de cálculo elaborada pelo Gabinete da Prefeita, o dimensionamento dos quantitativos considerou

as necessidades do própÍio Gabinete e das Secretarias Municipais de menor demanda, contemplando a realizaÇâo de
ações institucionais, eventos oficiais, campanhas educativas, solenidades, inauguraçÔes, reuniões e dêmais atividades

de interesse público desenvolvidas pela Administração Municjpal.
Para definiçáo das quantidades foram considerados o histórico de consumo dos exercícios anteriores, o calendário

anual de eventos oficiais do Município, a frequência das campanhas institucionais, as ações educativas, a divulgação
dos programas municipais, a necessidade de reposição dos materiais durante toda a vigência da Ata de Registro de
preços e o atendimento complementar às Secretarias participantes, buscando padronização da identidade visual

institucional e maior economicidade na contratação.
O levantamento também contemplou a necessidade de fornecimento contínuo de materiais gráficos destinados à

.|1unicação institucional, divulgaçáo das aÇões governamentais, apoio às solenidades oficiais e suporte às atividades

kministrativas do Gabinete, peÍmitindo o atendimento das demandas ordinárias e extraordinárias da AdministraÇão

Municipal duÍante toda a vigência da futura contrataÇâo.

5.2. DOCUMENTOS DE SUPORTE
Constituem documentos que subsidiam a deflniÇão dos quantitativos estimados e a instrução da presente contrataÇão:

a) Documento de Formalização de Demanda no 20260504000í, elaborado pela Secretaria Municipal de Educação;

b) ManifestaçÕes de participaÇâo formalizadas pelos órgãos participantes durante o procedimento de lntenção de

Registro de Preços;
c) úemórias de cálculo e levantamentos de quantitativos etaborados pelos órgãos participantes, encaminhados por

meio dos seguintes memorandos e documentos:
. Memorando da Secretaria Municipal de EducaÉo;
o Memorando no 2506.003/2026 - Secretaria Municipal de Administração, Finanças e Orçamento;
. Memorando da Secretaria Municipal da Assistência Social;
o Memorando da Secretaria Municipal da lnfância, Adolescência e Juventude;
. Memorando no 1522026 - Secretaria Municipal de Cultura;
. Memorando da Secretaria Municipal do Meio Ambiente;
o Memorando n" 249/2026 - Secretaria Municipal de Segurança Cidadã e Trânsito;
. Memorando do Gabinete da Prefeita.

'. Registros da contÍatação constantes do Plano de Contrataçôes Anual dos órgãos participantes;

\, Pesquisa de Preços n" 202605280001;
f) Memorando de Dotação Orçamentária constante dos autos;
g) PaÍecer da Controladoria Geral do Município constante da fase preparatÓria da contratação;
À1 Oemais documentos que integram a fase de planejamento, incluindo estudos internos, levantamentos técnicos,

especificaçÕes dos serviços gráficos, documentos de consolidaçáo das demandas e demais peças que compóem a
instrução processual.
A análise conjunta desses documentos demonstra que os quantitativos estimados não decorreram de projeções

genéricas ou arbitrárias, mas de levantamentos técnicos individualizados realizados por cada órgão participante,

óonsiderando suas competências institucionais, estrutura administrativa, histórico de consumo, calendário anual de

açÕes, campanhas educativas, eventos oficiais, projetos institucionais, atividades administrativas, necessidades de
cómunicaçáo visual e produção contínua de materiais gráÍcos indispensáveis ao desenvolvimento das políticas

públicas municipais.
Os memoriais de cálculo apresentados pelas Secretarias paÍticipantes evidenciam que os quantitâtivos foram definidos
mediante critérios objetivos e compatíveis com a realidade operacional de cada unidade administrativa, permitindo

consolidar as demandas em procedimento único sem comprometer as particularidades de cada órgão. Dessa Íorma,
os documentos de suporte conferem rastreabilidade, consistência técnica e adequada fundamentação às quantidades
previstas para a futura contratação, atendendo aos princípios do planejamento, da eficiência, da economicidade e da
motivaÇâo dos atos administrativos previstos na Lei no 14j3312021.
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