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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE REORGANIZACAO,
TRATAMENTO, EXPURGO CONTROLADO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO DO
ACERVO DOCUMENTAL, COM APLICACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) E ARMAZENAMENTO EM NUVEM,
COMPREENDENDO AOS ANOS DE 1985 A 2025,VISANDO A MODERNIZACAO,
CONFORME ESPECIFICACOES, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ITAREMA, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND

PRESTACAO DE SERVICOS DE REORGANIZACAO, TRATAMENTO, EXPURGO
CONTROLADO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZAGAO DO ACERVO
DOCUMENTAL, COM APLICACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) E ARMAZENAMENTO EM NUVEM,
COMPREENDENDO AOS ANOS DE 1985 A 2025,VISANDO A MODERNIZAGAO,
CONFORME ESPECI

prestacao de servicos de reorganizagao, tratamento, expurgo controlado de documentos e digitalizacdo do acervo
documental, com aplicacdo de sistema de gerenciamento eletrénico de documentos (ged) e armazenamento em nuvem,
compreendendo aos anos de 1985 a 2025,visando a modernizagdo, conforme especificagdes, junto a camara municipal de
itarema

40,00 Servico

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
PRESTACAO DE  SERVICOS  DE
REORGANIZACAO, TRATAMENTO,
EXPURGO CONTROLADO DE

DOCUMENTOS E DIGITALIZAGAO DO
ACERVO DOCUMENTAL, COM APLICACAO

1 DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO 40.0 Servigo 9.209,80 368.392,00
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM,

COMPREENDENDO AOS ANOS DE 1985 A

2025,VISANDO A MODERNIZACAO,

CONFORME ESPECI
PRESTAGAO DE SERVICOS DE REORGANIZACAO, TRATAMENTO, EXPURGO CONTROLADO DE DOCUMENTOS E DIGITALIZACAO DO
ACERVO DOCUMENTAL, COM APLICACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, COMPREENDENDO AOS ANOS DE 1985 A 2025,VISANDO A MODERNIZACAO, CONFORME
ESPECIFICACOES, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ITAREMA

1.2. O objeto desta contratagcao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, CONFORME
ESTABELECE O ART. 84 DA Lei N° 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.
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1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 368.392,00 (trezentos e sessenta e
oito mil, trezentos e noventa e dois reais)

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacdao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Da exigéncia de prova de conceito:

Nos termos do inciso IV do caput do artigo 17 da Lei n? 14.133/2021, o 6rgao ou
entidade licitante podera, em relacao ao licitante provisoriamente vencedor, realizar
analise e avaliacao da conformidade da proposta, mediante homologacao de
amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administracao, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacoes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

4.2.1. Para o problema indicado ser solucionado, entende-se necessario que no
momento do julgamento das propostas de precos seja apresentado exame de
conformidade através de prova de conceito conforme a seguir especificado:

a. A exigéncia de prova de conceito (PoC-ProofofConcept) em um processo de
licitacdo, quando da exigéncia de sistema de informatica necessario a execucao dos
servicos, é uma pratica fundamental para assegurar a qualidade, a eficacia e a
adequacao das solucoes oferecidas as necessidades especificas do 6rgao licitante.

b. Devera ser realizada prova de conceito, de carater obrigatério e classificatério,
designada a empresa vencedora da fase de lances. Caso nao atenda a 90% das
exigéncias, serd desclassificada, sendo convocada a segunda empresa melhor
colocada para apresentacdo, e assim sucessivamente, até que se atenda ao

requisitado. A prova de conceito sera realizada presencialmente, em local, data e
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horario definidos pela Contratante, com a presenca de servidores designados para
acompanhar e avaliar a demonstracao dos sistemas pela empresa e emitir parecer
guanto ao atendimento as especificacdes dos servicos. O local, data e horério para a
realizacao da prova de conceito serao informados pelo 6rgao responsavel e divulgados
pelo pregoeiro na plataforma eletrénica com a devida antecedéncia.

4.2.2. A prova de conceito consiste na demonstracao funcional dos sistemas proposto,
a ser realizada em até 05 (cinco) dias Uteis apds a classificacdao da proposta do
licitante melhor classificado. A empresa deverd comprovar, de forma clara e objetiva,
que os softwares atendem a todos os itens especificados neste termo, sendo
obrigatdria a apresentacao de todos os procedimentos, os quais deverao corresponder
a 90% da especificacdo técnica exigida.

4.2.3. A licitante devera fornecer acesso de administradora o sistema e a avaliacao
ocorrerd nos computadores da Camara Municipal de ITAREMA /CE. Deverd ser
fornecida senha de acesso de administrador, que possibilite o uso de todas as
funcionalidades dos sistemas para andlise de atendimento a todos os requisitos da
prova de conceito.

Serao analisados o0s seguintes requisitos na Prova de Conceito, que deverao ser
demonstrados pela empresa:

4.2.4. Requisitos Minimos a serem Avaliados

Item Descricao Atende

SOFTWARE 1: Sistema de Acesso e Busca
documental - Informatizacdo do Acervo Fisico, que
devera atender a 90% dos requisitos a sequir:

1 Sistema de busca avancada e acesso
online ao acervo, com funcionamento em
plataforma web integrada;

2 Acesso on-line aos reqistros localizados
pelo sistema de busca;

3 Geracao automatica do Inventario
Arquivistico pelo sistema;

4 Emissao e impressao de etiquetas para
identificacao das caixas do acervo;

5 Cadastro estruturado de locais de
armazenamento (prédio, corredor,
estante, caixa) através de janelas
inteligentes;

6 Identificacao de cada documento com
QRCODE contendo suas informacdes
essenciais.

4.2.5. Requisitos Minimos a serem Avaliados

[ Item | Descricao | Atende |
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SOFTWARE 2: Sistemas de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos - Digitalizacdo, que
deverd atender a 90% dos requisitos a seguir:

1 Importacao automatizada dos dados do
SIM/TCE-CE com vinculo direto aos
processos digitalizados;

2 Integracao funcional com sistemas de
gestao da unidade gestora;
3 Relatérios gerenciais que indicam

documentos pendentes de digitalizacao
da unidade gestora;

4 Controle de armazenamento fisico via
cadastro de caixas/lotes com QRCode
para localizacao dos processos;

4.3. Da subcontratacao:

Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar - ETP.

4.4. Garantia da contratacao:

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao consoante os dispostos nos artigos
96 e seqguintes da Lei n? 14.133, de 2021, bem como, pelas razées constantes do
Estudo Técnico Preliminar - ETP

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) é de 05 (cinco) dias, contado da emissdo de
Requisicao formalizada pelo Contratante , em quantitativo especificado pelo
Contratante.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que o
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes
de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: AVENIDA JOAO BATISTA
RIOS, SN, CENTRO, Itarema / CE.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunidao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar o0s
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
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histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.
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7.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liguidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
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eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.13. A Administracdao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao de
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetéria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos
e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.24.A antecipacdo de pagamento somente serda permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco, por Item.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitacao juridica

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacbes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a
comprovacao de existéncia juridica da pessoae, quando cabivel, de autorizacao
para o exercicio da atividade a ser contratada (Art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21),
devendo ser observado e apresentado, se for:

a. Empresario individual: inscricdo no Registro Pudblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIl, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

d. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de
2020.

e. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Ato de autorizacao para o exercicio da atividade.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

h.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
conforme o caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de reqgularidade perante a Justica do Trabalho (Mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943).

. Declaracao quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72

da Constituicdo Federal (Esta declaracao ficard dispensada em caso de

procedimento _eletronico onde o proponente opte por assinalar a opcdo

constante do sistema).

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n.2 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5. Qualificacao Econéomico-Financeira

0.

Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais (ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado no
6rgao competente de origem).

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo
licitante de balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio
e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais
e obtidos pela aplicacao das seguintes férmulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante
+Passivo nao Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo
Circulante).

. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital social
ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §19)

O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracbées contdbeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, §69)

. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da
area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.6. Qualificacao Técnica Operacional
v. Comprovacao de aptidao para a execucao dos servicos similares de

complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

Registro da licitante no Conselho Regional de Administracao - CRA, em
plena validade.

8.6.1. Qualificacao Técnica Profissional
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z. A licitante deverd realizar a indicacao do pessoal técnico, adequados e
disponiveis para a realizacao do objeto da licitacao, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos;

aa.A indicacdo deverd se dar através de declaracdo assinada pelo
representante legal da licitante, acompanhada da anuéncia/aceite de
cada membro da equipe técnica (profissionais indicados) para se
responsabilizar pelos trabalhos;

bb.Para fins desta comprovacao deverd ser apresentada declaracao
contendo a indicacao da seguinte equipe técnica minima necessaria para
fins de execucao do objeto:

[ Item Categoria Quantidade de ™|
Profissionais

1. Administrador de empresas com reaistro no conselho reaional de administracao, 01
ou outro profissional com atribuicbes reaularmente estabelecidas por forca de ato
normativo da entidade profissional competente (resolucao. deliberacao. etc.) ou de
norma (lei. decreto, etc.) para responder pelos servigos técnicos especializados na area
de administracao;

2. Arauivista com bacharelado em arauivoloaia devidamente reconhecido nelo MEC, 01
ou outro profissional com atribuicdes reaularmente estabelecidas por forca de ato
normativo da entidade profissional competente (resolucdo. deliberacdo. etc.) ou de
norma (lei. decreto, etc.) para responder pelos servigos técnicos especializados naarea
de arquivologia;

3. Profissional de nivel médio ou superior com dinloma ou certificado de curso na area 04
de arquivologia e conhecimento basico em informatica

e.4. Entende-se, para fins deste termo, como equipe técnica: sécio, diretor ou
responsavel técnico.A comprovacao de vinculacao ao quadro permanente da licitante
sera feita:
e.4.1) Para s6cio, mediante a apresentacao do contrato social e aditivos;
e.4.2) Para diretor, mediante a apresentacao da ata de eleicao e posse da atual
diretoria, devidamente registrada junto ao 6érgao competente;
e.4.3) Para responsavel técnico, mediante apresentacao de copia de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinada e ou Contrato de
Prestacao de Servicos conforme o Cddigo Civil Brasileiro e ou Declaracdo de
compromisso futuro da proponente, assumindo o0 compromisso quanto a
efetivacao da contratacao, caso seja vencedora do certame.

8.7. O licitante disponibilizard todas as informagbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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9.1.0 controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serao realizados pelo
6érgao gerenciador, quanto a:

| - os quantitativos e os saldos;
Il - as solicitacdes de adesao; e
lll - o remanejamento das quantidades.

9.2.0s precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do
Decreto n® 11.462/2023):

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serao reajustados o0s precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios

definidos para a contratacao.
9.3. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgao ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.3.1. Os instrumentos acima especificados serao assinados no prazo de
validade da ata de registro de precos.

9.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital , observado o disposto no art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021.

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

10.1.A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida
para a formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

102. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Em atendimento ao § 32 do art. 86, da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, sera
permitida a adesdao a ata de registro de precos por 6rgaos e entidades da
Administracao Publica, permitindo a ampliacao do acesso as condicdes contratuais
vantajosas ja negociadas, em conformidade com as disposicdes legais vigentes.
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11.1.1. A adesdao a ata de registro de precos configura uma estratégia
administrativa que visa ampliar a eficiéncia e promover a economicidade nas
contratacdes publicas. Esta decisao estd alinhada com os principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administracao
Plblica, conforme estabelecido pela Constituicdo Federal e reiterado pelos Acérdaos
224/2020, 2736/2023 e 2822/2021 do Tribunal de Contas da Uniao (TCU).

A opcao pela adesao nao é meramente procedimental, mas uma escolha estratégica
que requer uma justificacao clara e robusta. Nesse sentido, a adesao deve ser
precedida por uma analise criteriosa do mercado e uma avaliacdo das vantagens
econdmicas, garantindo que as condicbes obtidas através do registro de precos sejam,
de fato, as mais vantajosas para a Administracao Publica. Esta anélise deve considerar
ndo apenas os custos diretos, mas também os beneficios de longo prazo, como a
reducao de tempo e recursos despendidos em multiplas licitacdes.

Além disso, a adesao deve estar em harmonia com os objetivos estratégicos do érgao
ou entidade, contribuindo para a otimizacao de recursos e a melhoria da qualidade
dos servicos prestados ao cidadao. A transparéncia do processo é fundamental e deve
ser assegurada pela divulgacao de todos os atos, garantindo que a adesao a ata de
registro de precos ocorra de forma aberta e acessivel a todos os interessados.

Em conformidade com os precedentes do TCU, a inclusdo de clausula de adesao no
edital deve ser motivada de forma explicita, detalhando como essa escolha se alinha a
busca pela eficiéncia administrativa e quais beneficios especificos sdo esperados. Tal
motivacao reforca o compromisso com a gestdo fiscal responsavel e com a obtencao
de valor para o dinheiro publico.

Portanto, a adesdao a ata de registro de precos, quando bem fundamentada e
justificada, representa uma pratica alinhada a busca constante pela eficiéncia na
Administracao Pdblica, proporcionando economia, agilidade e qualidade na
contratacao de bens e servicos, sempre em prol do interesse publico.

ltarema/CE, 10 de outubro de 2025

assinado eletronicamente

Flaviana Oliveira Santos
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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