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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne°. 05080004/25

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ATIVIDADES EDUCACIONAIS COMPLEMENTARES,
CONSISTINDO NA OFERTA DE OFICINAS DE INFORMATICA, DESTINADAS AOS
ALUNOS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA/CEARA.

1.1 Mapa contendo o item, descrigdo, unidade de medida, valores e quantidades a serem
licitadas.

x QUANT VAL VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | SoTAL UNIT TOTAP
PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
MARIA DIOGENES SALDANHA
1 |DE JAGUARIBARA CEARA, | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$22.33250
ABORDANDO NOCOES BASICAS
DE COMPUTADORES, EDICAO
DE  TEXTOS, PLANILHAS,
APRESENTACOES, NAVEGACAO
SEGURA E FERRAMENTAS
DIGITAIS

PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
PROFESSOR JOSCELIN
MARCONDES DE JAGUARIBARA
CEARA, ABORDANDO NOCOES
BASICAS DE COMPUTADORES,
EDICAO DE TEXTOS,
PLANILHAS,
APRESENTRACOES,
NAVEGACAO SEGURA E
FERRAMENTAS DIGITAIS.
PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
3 | PROFESSORA JosIRENE | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$ 2233250
PEREIRA, JAGUARIBARA
CEARA, ABORDANDO NOCOES
BASICAS DE COMPUTADORES,
EDICAO DE TEXTOS,

HORA | 250,00 R$ 89.33 R$ 22.332,50
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PLANILHAS, APRESENTACOES,
NAVEGACAO  SEGURA E
FERRAMENTAS DIGITAIS.
PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
PEDRO RAIMUNDO CARLOS
4 | MORORO, JAGUARIBARA | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$22.33250
CEARA, ABORDANDO NOCOES
BASICAS DE COMPUTADORES,
EDICAO DE TEXTOS,
PLANILHAS, APRESENTACOES,
NAVEGACAOSEGURA E
FERRAMENTAS DIGITAIS.
PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
MARIA SOCORRO XAVIER DE
5 | ALMEIDA DE JAGUARIBARA | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$22.33250
CEARA, ABORDANDO NOCOES
BASICAS DE COMPUTADORES,
EDICAO DE TEXTOS,
PLANILHAS, APRESENTAGOES,
NAVEGACAO SEGURA E
FERRAMENTAS DIGITAIS.
PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
ONZE DE AGOSTO DE
6 | JAGUARIBARA CEARA, | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$22.332,50
ABORDANDO NOCOES BASICAS
DE COMPUTADORES, EDICAO
DE  TEXTOS, PLANILHAS,
APRESENTACOES, NAVEGACAO
SEGURA E FERRAMENTAS
DIGITAIS.

PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
7 | MARIA ALMEIDA oE | HORA| 250,00 | R$89.33 | R$22.33250
JAGUARIBARA CEARA,
ABORDANDO NOCOES BASICAS
DE COMPUTADORES, EDICAO
DE  TEXTOS, PLANILHAS,
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APRESENTACOES, NAVEGACAO
SEGURA E FERRAMENTAS
DIGITAIS.

PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES, POR MEIO
DE OFICINAS DE INFORMATICA
PARA ALUNOS DA ESCOLA
PROFESSORA IRMA
8 | BERNADETE, JAGUARIBARA | HORA | 250,00 | R$89.33 | R$22.33250
CEARA, ABORDANDO NOCOES
BASICAS DE COMPUTADORES,
EDICAO DE TEXTOS,
PLANILHAS, APRESENTACOES,
NAVEGACAO SEGURA E
FERRAMENTAS DIGITAIS.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 178.660,00

Especificacdes dos servigos a serem realizados:

1.2. Apoio Pedagdgico e Didatico

Auxiliar o professor nas aulas de informatica, reforcando os contetdos tedricos com préaticas no
computador.

Orientar os alunos no uso de softwares educativos e ferramentas de aprendizagem digital.
Preparar e aplicar atividades praticas voltadas a inclusdo digital, digitacdo e navegacdo segura ha
internet.

Adaptar contetidos conforme o nivel de conhecimento dos alunos (iniciantes, intermediarios).
Estimular o uso responsavel e ético das tecnologias digitais.

1.3. Operacéo e Manuten¢do de Equipamentos

Ligar, desligar e configurar corretamente computadores e periféricos (mouse, teclado, impressora,
projetor, etc.).

Verificar periodicamente o funcionamento dos equipamentos do laboratério de informatica.
Relatar problemas técnicos a equipe de TI ou setor responsavel.

Manter o ambiente de informatica limpo, organizado e com bom funcionamento dos
equipamentos.

1.4. Suporte Técnico Bésico

Auxiliar na instalacdo e atualizacdo de softwares bésicos (editores de texto, planilhas,
navegadores, antivirus).

Realizar pequenos ajustes e configuragdes de rede e impressoras.

Fazer backup simples e organizacdo de arquivos em pastas e unidades de armazenamento.

1.5. Organizagéo e Gestao do Laboratorio

Controlar o uso dos computadores e zelar pelo bom comportamento dos alunos no ambiente.
Manter registro de frequéncia e participacdo dos estudantes nas oficinas.

Apoiar na elaboragao de cronogramas e planos de aula junto a coordenacao pedagdgica.
Organizar materiais de apoio, apostilas e relatorios de atividades.

1.6. Incluséo Digital e Cidadania
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Ensinar nogdes basicas de informatica: partes do computador, sistema operacional, uso do mouse
e teclado.

Introduzir os alunos ao uso de ferramentas de produtividade: Word, Excel, PowerPoint, Paint, etc.
Promover o0 uso consciente da internet, redes sociais e ferramentas de pesquisa.

Incentivar o aprendizado auténomo e o desenvolvimento de competéncias digitais essenciais.

1.7 Comunicacéo e Apoio Administrativo

Apoiar a equipe escolar em atividades que demandem o uso de computadores (digitagdo de
documentos, planilhas, apresentaces).

Colaborar na divulgacao de atividades escolares por meio de recursos digitais.

2- FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: A
descricdo da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art. 54, 8 3° da Lei
14.133/21 com base no Acérdao TCU n°. 2273/2024.

2.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2025, conforme
consta das informacdes basicas desse TR.

3 - DA JUSTIFICATIVA:

3.1. A Secretaria Municipal de Educacdo de Jaguaribara/CE identificou a necessidade de ampliar
as oportunidades de aprendizagem dos alunos da rede pablica, especialmente no que se refere ao
desenvolvimento de competéncias digitais e tecnoldgicas.

3.2. Diante da crescente relevancia das tecnologias da informacdo e comunicacdo (TICs) no
ambiente educacional e profissional, tornou-se imprescindivel oferecer oficinas de
informaética que promovam o letramento digital e 0 uso pedagogico das tecnologias.

3.3. A contratacdo visa atender as metas do Plano Municipal de Educacdo (PME), notadamente
aquelas relacionadas ao incentivo a inovacao tecnoldgica e ao aprimoramento do processo de
ensino-aprendizagem.

4 - OBJETIVOS:

4.1. Os resultados esperados com a contratacdo incluem:

4.1.2. Desenvolvimento de competéncias digitais entre os alunos da rede municipal.

4.1.3. Ampliacdo das oportunidades de aprendizagem com uso de recursos tecnolégicos.

4.1.4. Melhoria do desempenho escolar, especialmente em disciplinas que envolvem raciocinio
I6gico e resolugdo de problemas.

4.1.5. Formagao de base tecnoldgica para futuros estudos e inser¢do no mercado de trabalho.

5— DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGAO: (INCISO 111 DO § 1° DO ART. 18 DA LEI 14.133/2021).

5.1. Os Requisitos de Contratacdo servigos foram especificados conforme as necessidades das
diversas unidades gestoras, encontram-se pormenorizados em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
contratagdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art. 54, 8 3° da Lei 14.133/21 com base
no Acorddo TCU n°. 2273/2024.

5.1.1. A empresa vencedora devera disponibilizar 01 (um) profissional exclusivo para cada
unidade escolar;

5.2 NATUREZA: Considerando o descrito supra, 0s servicos, objetos desta contratacao, tém
natureza de servigcos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢fes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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5.2.1 Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar 0s
documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

5.3. Da execugdo do objeto:

5.3.1. O objeto sera executado no endereco de cada unidade escolar;

5.3.2. Disponibilizar na prestagdo dos servigos para recepcionar as solicitacdes por e-mail ou
telefone, a contratada devera manter endereco eletrénico para troca de mensagens e numero
telefonico de atendimento que devera ser fornecido a contratante no momento da assinatura dos
contratos.

5.3.3. ACONTRATADA seréa responsavel pela seguranca, guarda, manutencao e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes
existentes ou geradas durante a execugao dos servigos, em conformidade com a legislacéo vigente.
5.3.4. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informacdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizacao.

5.4 - VISTORIA: Né&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugédo dos
Servicos.

5.5 - SUBCONTRATAGCAQO: é vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal do
objeto da contratacgéo.

5.6 - GARANTIA DA CONTRATAGCAO: nfo havera exigéncia da garantia da contratacio dos
artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

6- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO SERVICO:
A descricdo da solugdo como um todo encontram-se pormenorizados em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art. 54, § 3° da Lei 14.133/21 com base
no Acorddo TCU n°. 2273/202.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

7.1. A contratacdo terd vigéncia até 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma
dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado na forma da Lei.
7.1.1. A prorrogacdo de que trata este subitem ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢cdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo,
permitida a negociacdo com o CONTRATADO.

7.2. CondicOes de Execucéo:

7.2.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.2.1.1. Inicio da execucdo do objeto dar-se em até 03 (trés) dias Uteis apds a assinatura e
publicacdo do contrato no PNCP ou em diario oficial do 6rgdo ou da Emissdo da Ordem de
Servicos, se tratando da hipotese prevista no art. 176, paragrafo tnico da lei 14.133/21,

7.2.1.3. Local da prestacéo de servico:

7.2.1.3.1. Escola Municipal Maria Didgenes Saldanha — Sitio Lagoa do Meio s/n;

7.2.1.3.2. Escola Municipal Prof. Joscelin Marcondes Xavier de Almeida - Rua: Zé Leitéo, 236,
Centro.

7.2.1.3.3. Escola Municipal Josirene Pereira - Rua Jose Martins Gongalves, s/n, Centro;
7.2.1.3.4. Escola Municipal Pedro Raimundo Carlos Mororo6 - Sitio Lages, s/n;

7.2.1.3.5. Escola Municipal Maria Socorro Chavier de Almeida - Assentamento Antonio Pinheiro,
s/n;

7.2.1.3.6. Escola Municipal Fenelon Bezerra - Assentamento Curupati Irrigacéo, s/n;

7.2.1.3.7. Escola Municipal Maria Almeida - Avenida Francisco Melanias Bezerra, 1059, Centro;
7.2.1.3.8. Escola Municipal Professora Irma Bernadete - Rua: Vereador Tertuliano de Melo, 1279,
Centro.
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderda pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos nos termos da art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados nos termos da art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou & prorrogacao
contratual.

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

8.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cBes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.8.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigag®es.
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8.8.3. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.9. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

8.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual.

8.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a) a nota fiscal fatura servico — NFFS devera estar acompanhada do relatério de execugdo dos
servigos devidamente atestado pela unidade contratante, referente ao més do faturamento,
devidamente assinados pelas partes.

9.1.1. As notas fiscais de servicos ou faturas serdo encaminhadas para a Unidade do
CONTRATANTE:

9.1.1.1. A administracdo da Unidade adotara providéncias junto ao fiscal do contrato, visando a
atestacdo da execucao do servico.

9.1.1.2. O fiscal do contrato registrara, nas notas fiscais de servigo ou fatura, as ocorréncias que
importem em glosa de valores, indicando o motivo e o valor a ser glosado, devendo observar as
condicBes ajustadas.

9.1.1.3. As notas fiscais de servigo ou faturas, depois de atestadas, deverdo ser devolvidas pela
SECRETARIA CONTRATANTE DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, contado do recebimento do documento.

9.2. Recebimento do servico

9.2.1. Os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante relatorio de execucdo dos servicos de forma detalhada,
quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo nos termos
do art. 140, I, ada Lei n® 14.133/2021.

9.2.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
do més a ser paga.

9.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
9.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalnado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

9.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando for o caso, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

9.2.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.2.2.1. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medic¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021.
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9.2.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

9.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.2.4. Os servigos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisodrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.4.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢6es, conforme regulamento.

9.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;
9.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor mensal exato.
9.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
9.2.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.2.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

9.2.8. Liquidacao

9.2.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
9.2.8.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

9.2.8.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e de seus créditos.

9.2.8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.8.9. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
Sistema de Cadastro de Fornecedores e apds junto ao cadastral unificado disponivel no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) apos a sua integralizacao.
|
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9.2.9. Prazo de pagamento:
9.2.9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao
da liquidac@o da despesa.

9.2.10. Forma de pagamento:

9.2.10.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado, a ser
indicada pelo contratado quando da emissdo da nota fiscal de servigos.

9.2.10.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.2.10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.2.10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente,

9.2.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo Menor
Preco por Item.

10.1.1. Os itens da presente licitagdo, em observancia ao disposto no art. 48, da Lei Complementar
n® 123/2006, destinam-se EXCLUSIVAMENTE a participagdo de MICROEMPRESA — ME ¢
EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP, qualificadas como tais nos termos do art. 3°, da Lei
Complementar n° 123/2006.

10.1.1.1. A mera declaracao como ME ou EPP ou a efetiva utilizacao dos beneficios concedidos
pela LC n° 123/2006 por licitante que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas
categorias configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, além de ser descredenciada do
CADASTRO DE FORNECEDORES, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

10.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.3. Habilitacio Juridica

10.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

10.3.2. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

y 10.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
[w] ;% ] publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.
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10.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.4. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

10.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

10.4.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.4.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 9.4.4. Prova de
regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

10.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.4.8. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.5. Qualificacio Econdomico-Financeira

10.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso II do art. 5° da IN Seges/ME n° 116,
de 2021) ou de sociedade simples;

10.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do
art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.5.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) wiltimos exercicios sociais, acompanhados dos Indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo
das seguintes férmulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);
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10.5.4. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo ou patrimoénio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratagdo.

10.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura (§1° do art. 65 da Lein°® 14.133, de 2021).

10.5.6. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 02 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5.7. O(s) balango(s) patrimonial deve ser apresentado na forma da lei, registrado no 6rgdo
competente conforme regimento de tributagdo do licitante, acompanhado do termo de abertura ¢
termo de encerramento do livro diario e assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho de Contabilidade.

10.5.8. Fica dispensado a apresentacdo do balango patrimonial para MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL — MEI

10.6. Qualificacao Técnica

10.6.1. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

10.6.1.1 Em sede de diligéncia, poderdo ser requisitados documentos complementares, no sentido
de comprovar o que estd sendo afirmado no teor do atestado de qualificagdo técnica apresentado.
10.6.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

10.6.3. Comprovar, através de certificados, que o(s) profissional (ais) possui(em) qualificagdo
técnica para desempenhar os servigos.

V — Outras exigéncias:

V.1 - Declara¢des complementares: A proponente devera declarar em documento Unico;

a) Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicao;

b) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos 111 e 1V do artigo 1° e no inciso 111 do artigo 5° da Constitui¢do
Federal;

c) Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitacdo e que a mesma ndo foi declarada
inidonea por Ato do Poder Publico Municipal, ou que esteja temporariamente impedida de licitar,
contratar ou transacionar com a Administracdo Publica de Jaguaribara ou quaisquer de seus
6rgdos descentralizados (inciso 11 e IV do artigo 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021);
d) Nao possui funcionario publico no quadro societario da empresa;

e) Est4 adequada a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n° 13.709/2018;

f) Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condigdes impostas nele e em seus
anexos, ao passo que se submete as condigdes nele estabelecidas, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

g) Atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informac0es prestadas, na forma da lei (artigo 63, I, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021);
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h) Declara que o célculo do valor da contratagdo considera taxa de risco compativel com o
objeto da licitacdo e com os riscos atribuidos ao contratado.

IV.1.1 - A licitante deveréa fornecer, a titulo de informacédo, nimero de telefone, fax, e pessoa de
contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados ndo a tornara inabilitada.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

12.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 178.660,00 (cento e setenta e oito mil
seiscentos e sessenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do sub-item,
1.1. deste termo. Com base nas pesquisas de pregos realizadas na forma do regulamento.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1 As despesas correrdo a conta de dotacdes especifica do orcamento do(a) Fundo Municipal
de Educagdo-FME, na classificagdo economica 0801.12.361.0013.2.038 - Manutencao e
Qualificacao do Ensino Fund amental, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33.90.39.00 (Entidade) -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA.

Jaguaribara/CE, 06 de Outubro de 2025

ELABORADO POR:

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA

5UILHERME BEZERRA DE LIMA
MEMBRO DA EQUIPE DE MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

PLANEJAMENTO

RICARDO MARTINS SOUSA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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CEP 63.490-000
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