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ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE APUIARES

TERMO DE REFERENCIA

N2 2025.01.24.001 - CMA
1. INTRODUCAO

1.1. Objetivo

Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os quais,
baseados nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos autos, servirdo para
realizacdo de procedimento administrativo, cujas especificagbes técnicas e demais condicOes
encontram-se detalhados no presente documento, conforme disposto nos arts. 62, incs. X, Xl e XXIII,
18, 23, 40, 41 e 82, da Lei n? 14.133/2021, regulamentados pelos Decretos n%s 1.381, Decreto n?
1.383, Decreto n2 1.387, Decreto n? 1.388, Decreto n? 1.392, Decreto n? 1.393, e alteracdes
posteriores.

1.2. Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, os seguintes
documentos:

I) Definicdo dos Lotes e especificagcdes dos produtos;
II) Relacdo dos documentos de habilitacdo para o procedimento; e
1) Estudo Técnico Preliminar — ETP.

2. INFORMAGOES PRIMARIAS, EXPOSICAO DE NECESSIDADE, DETALHAMENTO E PLANEJAMENTO
DO OBIJETO.

2.1. Orgio(s) Interessado(s):
Secretaria Municipal de Saude.

2.2. Objeto:

Contratacdo de servico especializado em consultoria técnica especializada na area de controle
interno com cessdo de direito de uso de software que possibilite o0 acompanhamento do fluxo da
despesa, desde a formalizacdo da demanda até a efetiva contratacdo, a publicacdo dos contratos no
PNCP e com atuacdo exclusiva nas areas de controle de materiais (almoxarifado), administracdo do
Patrimonio, controle de combustiveis (frota), para atender as necessidades da Camara Municipal de
Apuiares/CE.
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2.3. Justificativa:

A justificativa da necessidade do objeto e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico constante dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente
procedimento administrativo

2.4. Do Plano de Contratacdao Anual - PCA:

A contratacdo de empresa para a locacdo de veiculos encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratac¢des Anual (PCA) da Camara de Apuiarés para o exercicio de 2025, essa inclusdo atende ao
disposto nos artigos 12 da Lei Federal n.2 14.133/2021, que estabelecem a obrigatoriedade de
planejamento como etapa fundamental para a eficiéncia das contrata¢des publicas, garantindo que
as demandas da administracdo estejam alinhadas as prioridades estratégicas e aos objetivos de
interesse publico.

Embora o PCA ainda ndo tenha sido publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP),
conforme prevé o art. 174 da mesma Lei, o Municipio ja elaborou o documento em atendimento as
suas obrigacdes legais, assegurando o devido planejamento e a previsdao orgamentaria necessaria a
contratacdo para o devido objeto, concernente ao Item N2 05, conforme podemos consultar através
do portal de Transparéncia da Camara de  Apuiarés, através do Link:
(https://camaraapuiares.ce.gov.br/acesso-a-informacao/).

A auséncia de publicacdo no PNCP, até o presente momento, ndo invalida o cumprimento do
planejamento interno, pois o inciso. VIl do Art. 122, § 19, da Lei estabelece que as contratacdes devem
estar devidamente planejadas e inseridas em instrumento préprio, como o PCA.

A previsdao desta contratacdo no PCA demonstra a atencdo da administracdo municipal a
economicidade e a eficiéncia, principios norteadores da gestdo publica, conforme estabelecido nos
artigos 52 e 11 da Lei Federal n.2 14.133/2021. Ademais, a execug¢do de contratacdes alinhadas ao
planejamento reflete a busca por solugdes que assegurem a continuidade dos servigcos essenciais a
populacdo, especialmente considerando a relevancia da disponibilidade de um veiculo para as
operacdes didrias administrativas e legislativas da cdmara municipal.

Portanto, mesmo sem a publicacdo no PNCP, a Camara do Municipio de Apuiarés estd em
conformidade com os preceitos legais aplicaveis, dado que o PCA foi elaborado e a demanda esta
devidamente priorizada. Reforga-se o compromisso da administracdo em publicar o PCA no PNCP
dentro do prazo legal e em conformidade com as diretrizes do 6rgado de controle, garantindo maior
transparéncia e integracdo ao sistema nacional de contratacdes publicas.

2.5. Descrigao da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagdo do
produto:
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A descri¢dao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico constante
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente procedimento administrativo.

3. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA, DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMATIVA DA DESPESA

3.1. As despesas decorrentes do objeto desta contratacdo correrdao a conta de recursos consignados
no vigente Orcamento Municipal, nas seguintes rubricas orcamentarias:

Recurso Proprio /
Duodécimo

01 301 01.031.0001.2.001.0000 3.3.90.39.00

3.2. Valor global estimado:
R$ 110.400,00 (Cento e dez mil e quatrocentos reais)

3.3. Metodologia do orcamento:

Orgcamento baseado em pesquisas de precos realizadas pelo Setor de Cotag¢des e Orcamentos do
municipio, conforme Mapa comparativo de precos em anexo aos autos.

4. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATAGAO.

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Os critérios de sustentabilidade serdo aqueles que, eventualmente, estardao descritos na descrigdo da
especificacdo dos itens do objeto, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis. No mais, o
municipio ainda ndo dispde de norma propria correspondente a tal tematica, limitando-se tais exigéncias a
construcdo das especificaces, quando for o caso e ou as rotinas de fiscalizagdo e padrées de desempenho, as
guais analisardo tais requisitos, quando exigidos.

4.2. Indica¢ao de marcas ou modelo:
4.2.1. Nao se aplica.

4.3. Da exigéncia de prova de conceito:
4.3.1. Justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

4.4. Da subcontratacao:
4.4.1. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual, conforme previsdo constante do Estudo Técnico
Preliminar - ETP.
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4.5. Garantia da contratagdo:
4.5.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao consoante os dispostos nos artigos 96 e seguintes da
Lei n2 14.133, de 2021, bem como, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

5. DAS CONDICOES E PRAZOS DE EXECUGCAO/PRESTACAO

5.1. Local de execug¢ao do Objeto

5.1.1. Os servicos deverdo ser executados apds designado na ORDEM DE SERVICO/AUTORIZACAO DE
EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO emitida pelo érgdo demandante, no ambito do Municipio de Apuiarés/CE.
5.2. Forma de execug¢ao, acompanhamento e fiscalizacao da prestacdo dos servigos

5.2.1. A Execucdo dos servicos licitados podera ser feito de forma fracionada ou em sua totalidade, de acordo
com a necessidade do 6rgdo interessado durante o prazo de contratacdo, mediante a expedicdo de periddicas
de ORDENS DE SERVICO/AUTORIZACOES DE EXECUCAO/NOTAS DE EMPENHO, pelo 6rgdo demandante,
constando a relacdo e a quantidade de servigos a serem executados.

5.2.2. A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor do 6rgdao demandante, o qual
devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de
pagamento.

5.2.3. A presenga da fiscalizacao do érgao demandante ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada.

5.2.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer bem que ndo esteja de acordo
com as exigéncias, bem como, determinar prazo para readequagdo de servigo eventualmente fora de
especificagao.

5.3. Prazo para inicio

5.3.1. Os servicos deverao ser iniciados no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da emissdo da
ORDEM DE SERVICO/AUTORIZAGCAO DE EXECUGAO/NOTA DE EMPENHO, que sera enviada 3 contratada
através de e-mail ou outro meio que comprove o seu recebimento.

5.3.2. A demanda correspondente a ORDEM DE SERVICO/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO
deverd ser entregue em remessa Unica.

6. DA FORMA DE RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

6.1. Da forma de recebimento (provisério e definitivo)

6.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da conclusdo da execugao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdao de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.2. Os Servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
qguando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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refeitos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacado das penalidades.

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.1.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 05
(cinco) dias uteis.

6.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

6.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

6.1.9. Pds conclusdo dos procedimentos quanto ao recebimento, serdo realizados os atos correspondentes a
liguidacdo e pagamento da despesa.

6.2. Forma de pagamento
6.2.1. A liquidac3o da despesa e o pagamento serdo efetuados na proporcdo de PRESTACAO DOS SERVICOS,
em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, mediante a
constatacdo da entrega definitiva, através de atesto do recebimento dos produtos e o encaminhamento da
documentacgdo necessaria, observada todas as disposi¢Ges pactuadas, bem como, a ordem cronoldgica de
pagamentos, definida pela Administragao.
6.2.2. Para fins de instrucdo dos procedimentos de pagamento, além dos documentos citados no subitem
anterior, o fornecedor deverd enviar obrigatoriamente a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
constante da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em

relagdo as contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;
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f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

6.2.3. O setor competente quanto aos pagamentos realizard a consulta dos documentos apresentados por
meio de verificacdo on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
6.2.4. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

6.2.4.1. verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital;

6.2.4.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
6.2.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
6.2.6. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
6.2.8. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
6.2.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
6.2.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
6.2.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.
6.2.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O contrato produzird seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e vigorara por 12
(doze) meses, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REQUISITOS ESPECIFICOS DO PROCEDIMENTO
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8.1. Da garantia da proposta de pregos

8.1.1. Como requisito de pré-habilitacdo serd exigida garantia da proposta de precos do licitante
vencedor da fase de disputa de lances, esta devera ser apresentada juntamente a proposta de
precos final (consolidada) e correspondera a 1% (um por cento) do valor estimado da contratagdo.
8.1.2. Nos termos do caput do art. 58 da Lei Federal n.2 14.133/21, a garantia da proposta deve ser
apresentada quando do momento da apresenta¢do da proposta de pregos, ou seja, o licitante ja
devera dispor da mencionada garantia previamente ao cadastro de sua proposta na plataforma, por
isso o calculo do valor da garantia tomard como base o valor estimado pela Administragao.

8.1.3. A garantia da proposta poderd ser prestada nas modalidades de que trata o §12 do art. 96 da
Lei Federal n.2 14.133/21. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a
licitacdo.

8.2. Da forma de apresentac¢do das propostas finais

8.2.1. Na proposta de pregos deverao constar os seguintes dados:

a) Servicos a serem executados, iguais ao objeto desta licitacdo;

b) Preco global por quanto a licitante se compromete a executar os servicos objeto desta licitacao,
expresso em reais em algarismo e por extenso;

c) Prazo de validade da proposta, que sera de, no minimo, 60 (SESSENTA) DIAS;

d) Assinaturas do (s) representante (s) legal (is) da licitante e do (s) responsavel (is) técnico (s);

e) Declaracdo de que estejam contidas todas as despesas necessarias para a execug¢ado dos servicos,
tais como:

e Materiais, equipamentos;

e Carga, transporte, descarga e montagem;

e Saldrios, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros;

e Tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licengas, alvaras, multas e/ou qualquer infracGes;

e Seguros em geral, bem como encargos decorrentes de fenbmenos da natureza, da infortunistica e
de responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
gerados direta ou indiretamente pela execuc¢do das obras e/ou servigos.

f) Orgamento (s) detalhado (s), contendo de cada item a especificagdo do Grupo/Subgrupo/Servigo,
a quantidade, a unidade, o preco unitario e o preco total, em algarismo, e o preco Global do
orcamento, assinado pelo responsavel da Empresa e Engenheiro responsavel, contendo ainda:
8.2.2.A licitante devera garantir a execucao do objeto sem qualquer defeito ou imperfeicdo, e se caso
constatado alguma imperfeigao, terdo o objeto ter de ser ajustado e ou refeito e a licitante submetida
as penalidades da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais.
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8.2.3.Serd considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENOR PRECO GLOBAL
desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de referéncia.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
fornecimento sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

9.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
conterd informacgGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

9.8. Ofiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19).

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

9.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condi¢cGes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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9.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ORDEM DE SERVICO/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/nota de empenho, do registro de ocorréncias,
das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequaces do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

9.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢es de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

9.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
9.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.

9.21. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratagdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES:

10.1. As partes se obrigam reciprocamente a cumprir integralmente as disposi¢des do instrumento
convocatario.

10.2. S3o obrigacdes do contratante, nos termos do art. 92, X, Xl e XIV da Lei Federal n.2 14.133/21:

10.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos.

10.2.2. Atestar a execugao do objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
10.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado.
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10.2.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao
do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto,
guanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma
e condicoes estabelecidos no presente Contrato.

10.2.7. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato.

10.2.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do Municipio para adoc¢do das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

10.2.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

10.2.10. A Administracdo terd o prazo de 01 (um) més, nos termos do art. 123, paragrafo Unico, da Lei n.2
14.133, de 2021 e o art. 28, do Decreto n.2 11.246, de 2022, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

10.2.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 01 (um) més, nos termos do art. 123, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de
2021.

10.2.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

10.2.13. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2.14. Indicar o local e horério em que deverdo ser entregues os produtos/materiais/equipamentos.
10.2.15. Permitir ao pessoal da CONTRATADA acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de
seguranga.

10.3. S3o obrigacdes do contratado, nos termos do art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei Federal n.2 14.133/21:
10.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execucao,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou dos materiais empregados.
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e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

f) Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

i) Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicBes exigidas para habilitacdo na licitacdo.

k) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021).

I) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2
14.133, de 2021).

m) Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

n) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n? 14.133,
de 2021.

o) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante.

p) Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia.
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g) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018,
se for o caso, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugdo deste contrato.

r) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucado do objeto e nas melhores
condicGes de seguranca, higiene e disciplina.

s) Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para anadlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

t) N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

u) Assinar e devolver a ORDEM DE SERVICOS/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO ao

Municipio de Apuiarés/CE no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data do seu recebimento.

v) Executar os servigos licitados no prazo maximo estabelecido no termo de referéncia, contados do
recebimento da ORDEM DE SERVICOS/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO, nos locais
determinados pelo 6rgao solicitante, observando rigorosamente as especificagdes contidas no termo de
referéncia, nos anexos e disposicdes constantes de sua proposta de precos, assumindo a responsabilidade
pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer onus de origem federal, estadual e municipal, bem
como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive com relacdo a terceiros, em
decorréncia da celebracdo do contrato.

w) A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

x) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo drgdo interessado.

y) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem no fornecimento,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 1252 da Lei n.2
14.133/21.

z) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Apuiarés/CE, cujas reclamac&es se
obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao mesmo, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugdo do contrato.

aa)No caso de constatacdo da inadequagdo do objeto licitado as normas e exigéncias especificadas no termo
de referéncia, no edital ou na proposta de precos da CONTRATADA, a CONTRATANTE os recusara, devendo no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ser adequados as supracitadas condigdes.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o licitante/adjudicatario que,

com dolo ou culpa:

s,
*
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a) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando:

b.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

b.4) deixar de apresentar amostra;

b.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

c) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a assinatura de tais instrumentos,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) recusar-se, sem justificativa, a assinar a o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

e) apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagdo;

f) fraudar a licitagdo;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

h) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

i) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

j) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.1.1. Serdo aplicadas ao licitante/adjudicatario que incorrer nas infracBes acima descritas, garantida a
defesa prévia, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
11.1.2. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
drgdos de controle.

11.1.3. Para fins de dosimetria e calculo das penalidades acima impostas, estas tomardo como base os
parametros delineados no tépico a seguir.
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11.2. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que, com dolo
ou culpa:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2.1. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancées:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que n3o se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2
14.133, de 2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 30 (trinta) dias;
d.2) Compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do

objeto.

11.2.2. A aplicagdo das sanc¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.2.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.2.4. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 05 (CINCO) DIAS uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.2.5. Se amulta aplicada e as indenizag¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.2.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.
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11.2.7. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.2.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
6rgaos de controle.

11.2.9. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.2.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anadlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.2.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 05 (CINCO) DIAS uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.2.12. As san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.2.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante.

12. DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo
do objeto, caso em que deverda a Administra¢do providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o
contrato.
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12.2.1 Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execuc¢do contratual.

12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacgao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. IndenizacGes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.2 14.133, de 2021).

12.6. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1l1)

10.1. Os casos omissos serdo decididos pelo(s) 6rgao(s) demandante(s), segundo as disposicGes contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, nos regulamentos e normas locais especificas, nas normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, pelas normas e principios gerais em Direito Admitidas.
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ANEXO |

1. DOS ITENS/LOTES:

1.1. Justificativa quanto ao quantitativo: determinada conforme memoria de calculo constante do Estudo
Técnico Preliminar — ETP.

1.2. Os quantitativos totais estipulados, bem como, a definicdo dos parametros e quantitativos para efeitos
de formulagdo de proposta de precos constam do Anexo | deste Projeto Basico/Termo de Referéncia.

A) DOS QUANTITATIVOS TOTAIS DA LICITAGAO
ITEM DESCRICAO QTD. UNID. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

Contratagdo de servico especializado em
consultoria técnica especializada na drea de
controle interno com cessdo de direito de uso de
software que possibilite 0 acompanhamento do
fluxo da despesa, desde a formalizagdo da 12 i
01 demanda até a efetiva contrata¢do, a publicacdo MESES MES RS 9.200,00 R$ 110.400,00
dos contratos no PNCP e com atuagao exclusiva

nas areas de controle de materiais (almoxarifado),
administracdo do Patrimonio, controle de
combustiveis  (frota), para atender as
necessidades da Camara  Municipal de
Apuiares/CE

RS 110.400,00 (cento e dez mil e

VALOR GLOBAL .
quatrocentos reais)

B) DA DISPOSIGAO DOS ITENS QUANTO A FORMULAGCAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS (EM ATENDIMENTO
AOS INCISOS | E 11l DO ART. 48 DA LEI N2 123/2006).

N3o serdo estabelecidas as cotas previstas no art. 48, Il da Lei Complementar n2 123/06, uma vez
gue cada item possui natureza peculiar e indivisivel (servicos).

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

2.1. Promover a orientagdo para manutencdo do tombamento de todos os bens patrimoniais (bens mdveis e
imdveis) da Prefeitura Municipal, mantendo-os devidamente cadastrados através de sistema informatizado.
O inventario de todos os bens da Prefeitura Municipal sera efetuado por servidores desta com o
acompanhamento da equipe da CONTRATADA.

2.2. Orientar os Servicos de Controle do Almoxarifado compreendendo as seguintes acoes:
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2.3. Promover a orientagdo aos drgaos da Prefeitura Municipal quanto a maneira de formular requisi¢des de
material;

2.4. Orientar o Cadastro dos materiais de consumo em conformidade com as notas fiscais de entrada de
material e as notas de requisicdao de material no sistema de Controle do Almoxarifado;

2.5. Promover a orientacdo para perfeita manutencao de estoque e guarda, em adequada ordem de
armazenamento, conservagao, classificacao e registro dos materiais da Prefeitura Municipal;

2.6. Orientar a manutencao atualizada da escrituragdo referente ao movimento de entrada e saida de
materiais do estoque existente;

2.7. Orientar durante acompanhamento, as reparticdes da Prefeitura Municipal, no que se refere ao
fornecimento dos materiais requisitados para os diversos servicos;

2.8. Fazer analise e relatério mensalmente da documentagdo de Receita e Despesa;

2.9. Dever3, ainda, ser incluso em cada relatério mensal, sugestdes de melhoria na execucdo do Controle
Interno, quando for o caso.

2.10. Relatério dos Bens do Almoxarifado, bem como também, relatérios com relagdo de entrada e saida de
material por drea de consumo, relatério de despesa de combustivel.

2.11. Posicao financeira dos saldos dos itens do almoxarifado e relatdrio de consumo de combustivel por
setor.

3. ESPECIFICACOES DA DISPONIBILIZACAO DO SISTEMA
3.1. CARACTERISTICAS BASICAS DO SISTEMA:

¢ Permitir cadastro de departamentos, subdepartamentos e usudrios presentes no sistema, sem limitar o
numero de subdepartamentos.

* Permitir que os usudrios internos do sistema estejam vinculados a um departamento principal e devera
existir a opcdo de também ter acesso a demandas de outros departamentos (quando se trabalha em mais de
um departamento).

¢ Permitir definir o usuario responsavel pela aprovacdo em cada fase do processo.
* Parametrizag6es em cada campo, permitindo exibir/obrigar o preenchimento de campos relacionados.

* Permitir preenchimento automatico de outros campos com base no campo advindo de uma estrutura de
dados;

¢ Permitir criar regras de negdcio para os formuldrios permitindo identificar e impedir que campos
obrigatdrios definidos em regras ndo sejam devidamente alimentados;

* Permitir geracdo de assinatura digital com certificado ICP-Brasil do usuario.

X \
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¢ Possibilitar a criacdo de relatérios dindamicos com layout personalizado e usando campos dinamicos do
processo como informacao do relatdrio, inserir varidveis de loop dentro do relatdrio, sejam elas metadados
dindmicos ou advindas de tabelas do sistema.

¢ Painel de posicdo dos processos, agrupando os processos por grupo de datas, informando a quantidade de
processos posicionada em cada departamento da instituicao.

e Permitir criar graficos em painéis de acompanhamento com base nos campos alimentados dinamicamente;
¢ Permitir visualizar arquivos em PDF ou imagens;

® Permitir extrair arquivos em .xls;

¢ Permitir juntar os documentos PDF em um Unico;

¢ Criacdo de Marcadores por departamento, onde os usuarios podem filtrar e encontrar os processos com
facilidade.

¢ Aplicativo para gestor acompanhar as fases de cada processo e de cada departamento;
¢ Aplicacdo instaldvel em iOS e Android;

¢ Deve possuir médulo de GED (Gestao Eletrénica de Documentos) onde deve ser armazenado os
documentos indexados pelos usuarios ou gerados pelo sistema.

* Possuir inteligéncia artificial que auxilie o usudrio em determinadas tarefas de elabora¢do documental.
3.2. SEGURANCA DO SISTEMA

¢ Autenticagdo Segura: O sistema deve oferecer métodos robustos de autenticagdo para garantir que apenas
usudrios autorizados possam acessar o sistema.

¢ Controle de Acesso Granular: Implementac¢ao de um sistema de controle de acesso que permita a
atribuicao de permissdes especificas com base nas responsabilidades individuais dos usudrios.

e Criptografia de Dados: Uso de criptografia para proteger dados sensiveis durante a transmissao e
armazenamento, assegurando a confidencialidade.

* Registro de Atividades (Logs): Manutengdo de registros detalhados de atividades para possibilitar a
auditoria e rastreamento de ac¢es realizadas no sistema.

¢ Backup e Recuperac¢do de Dados: Implementagao de rotinas regulares de backup e um plano de
recuperacao de desastres para garantir a disponibilidade e integridade dos dados.

* Protecdo contra Malware e Ameacas Cibernéticas: Utilizagcdo de software antivirus e mecanismos de
protecdo contra malware para prevenir e detectar ameacas cibernéticas.

* Treinamento em Seguranga para Usuarios: Condugdo de programas de treinamento em seguranga para
conscientizar os usudrios sobre praticas seguras e prevenir ataques de engenharia social.
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» AtualizacGes de Seguranga Regular: Manutencgdo continua do sistema com a aplicagdo de patches e
atualiza¢Oes de seguranca para corrigir vulnerabilidades conhecidas.

¢ Firewall e Filtros de Conteudo: Utilizagdo de firewalls para monitorar e controlar o trafego de rede, e filtros
de conteldo para prevenir acessos ndao autorizados.

¢ Conformidade com Normativas de Protecdo de Dados: Garantia de que o sistema estd em conformidade
com as regulamentacdes de protecdo de dados relevantes.

¢ Controle de Versdo de Documentos: Utilizacdo de um sistema que permita o controle de versao de
documentos, assegurando a integridade e rastreabilidade das informacdes.

¢ Monitoramento em Tempo Real: Implementacdo de ferramentas de monitoramento em tempo real para
identificar e responder rapidamente a atividades suspeitas.

¢ Avaliacdo de Seguranca Periddica: Realizagdo de avaliagGes de seguranca periddicas para identificar e
corrigir potenciais vulnerabilidades.

¢ Politicas de Descarte Seguro: Estabelecimento de politicas e procedimentos para o descarte seguro de
dados e informacgdes confidenciais.

3.3. CERTIFICAGAO DIGITAL

e Armazenar em servidor web todos os Certificados Digitais necessarios, no formato A1, e vincular ao perfil
de cada usuario do sistema;

¢ Permitir a assinatura digital dos documentos processados utilizando certificado eletrénico Al vinculado ao
usudrio responsavel;

¢ Permitir multiplas assinaturas eletrénicas em um mesmo documento;

¢ Executar alerta antes de assinar o documento com o certificado digital do padrao ICP Brasil em uso;
¢ Possuir controle de acesso por usuario, pasta e documento;

3.4. MODELOS DE DOCUMENTOS

* Permitir que cada modelo possua campos (metadados), criados no curso do sistema: Estes campos
deverao ser preenchidos automaticamente. Sdo exemplos de campos: nimero do documento, data,
assunto, nome do assinante, cargo do assinante ou qualquer atributo (campo) criado pelo administrador;

¢ Permitir que as assinaturas digitalizadas sejam atribuidas a usuarios;
¢ Possibilitar a definicdo de uma logomarca global para ser utilizada nos modelos.

* Possibilitar o envio de "e-mails" notificando os interessados;

3.5. MODULO DE PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTRATAGAO
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¢ Permitir elaboragdo de objeto a partir de uma lista de modelos pré-cadastrados;
¢ Permitir personalizar modelo de objeto selecionado de acordo com sua necessidade;

¢ Possuir campo que gere automaticamente um texto de justificativa valida, para o objeto de contratacao
inserido no campo anterior;

¢ Permitir selecionar o tipo de fornecimento referente ao objeto criado;
® Possuir pagina de listagem de todos os objetos planejados que foram criados;
¢ Permitir inserir tabela de itens a cada objeto planejado individualmente;

¢ Na insercdo de itens o sistema devera conter integrado o catdlogo nacional de materiais e servicos para
facilitar a escolha dos itens para o objeto planejado;

e Permitir inserir no item, unidade de medida, quantidade e programa atendido;
¢ Permitir adicionar item manualmente, sem utilizar a lista do catalogo supramencionado;
¢ N3o limitar a quantidade de itens inseridos por objeto planejado;

¢ Um objeto criado por um departamento deve ser individual, e ndo deve permitir o incremento de itens de
outros departamentos.

¢ Um objeto que é comum a diversos departamentos, devera ser criado somente por um usuario
administrador, onde devera permitir que diversos setores possam inserir itens ou incrementar quantidades
em itens ja inseridos por outros nas mesmas demandas planejadas;

¢ O sistema devera apresentar as solicitagdes em uma interface, destacando de forma discriminada as
demandas planejadas de cada departamento separadamente;

¢ O sistema devera gerar um arquivo em PDF consolidado incluindo todas as demandas planejadas do
departamento referente ao objeto solicitado;

» O sistema devera empregar uma ferramenta de assinatura digital para validar a autoriza¢do de solicitagdo
por meio de assinatura no documento;

¢ O sistema devera permitir a criagdo de um plano a partir de uma lista de modelos pré-cadastrados;
¢ O sistema devera permitir personalizar modelo de plano selecionado de acordo com sua necessidade;

¢ O sistema deverd permitir a elaborag¢do de diversos planos de contragées, onde os objetos planejados
deverdo ser importados uma Unica vez por plano, trazendo de forma automatica todos os dados da tabela
de itens elaborada na etapa de demandas planejadas;

* O sistema devera gerar o arquivo consolidado de todos os objetos planejados para cada plano criado;

¢ O sistema devera permitir a reutilizacdo de planos concluidos para criagdo de novos planos em exercicios
futuros;
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¢ O sistema devera permitir que um documento possa ser visualizado previamente em formato PDF a
gualquer momento durante a sua fase de elaboracao;

¢ O documento convertido para o formato PDF devera conter todos os metadados definidos bem como
inserir automaticamente as assinaturas digitalizadas apds a autorizacao;

¢ O sistema devera permitir aos demandantes planejarem de forma organizada, permitindo que as
solicitagbes comuns possam ser agrupadas e as quantidades dos itens inseridos possam ser incrementados,
possibilitando uma maior efetividade e economia para as futuras aquisigdes.

3.6. INTEGRAGAO COM SISTEMAS EXTERNOS

¢ Possibilitar integracdo com sistemas externos por meio de webservices e acesso a banco de dados,
possibilitando a alimentacdo dindmica dos formularios nas fases dos processos;

¢ Possibilitar integracgdo através de arquivos de exportacdo e importagdo com sistemas de terceiros;

¢ Possibilitar importacao e exportacao de arquivos .xIs para aproveitamento de dados na utilizacdo de
softwares de terceiros;

o A CONTRATADA devera implementar integracbes por meio de importagio e exportagdo em .xls/.xIsx para
outros softwares, caso ocorra necessidade ndo especificada neste termo, durante o periodo contratual.

3.7. MODULO DO CURSO PROCESSUAL

¢ As fases de tramita¢do do processo podem ser aplicadas por botdes de a¢des possiveis em cada fase do
processo.

¢ Possuir mecanismos de parametrizagdo de pesquisa, sendo possivel localizar um processo por status ou
fase, definindo quais os campos metadados serdo usados nos filtros da busca.

¢ Permitir enviar um ou varios documentos anexos por tramitacdo de processos.
¢ Permitir geracao de assinatura digital com certificado ICP-Brasil do usudrio ao tramitar processo.
¢ Definir permissGes de quais departamentos ou unidades pode iniciar um curso de processos;

¢ Para cada curso de processos, deve ser possivel criar textos padrdo que sdo gerados; dinamicamente a
partir das varidveis alimentadas em cada campo dos formuldrios do processo, deve permitir criar relatdrios
dinamicamente contendo as varidveis alimentadas pelo processo;

* Possibilitar o envio de "e-mails" notificando os interessados;

» NotificacGes automatica para cada movimentagdo. O texto destas notificacdes pode ser mesclado com
metadados presentes nos documentos e processos;

¢ Enviar notificacdes para aplicativo integrado ao software de gestao;
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» Registrar o andamento, o recebimento e leitura dos processos encaminhados;
¢ Associar documentos aos tramites dos processos:

¢ O gerenciamento oferecido deverda minimamente informar: a quantidade de processos/documentos
associado ao curso, a quantidade que finalizaram, o tempo médio geral no curso;

* Possuir mecanismos para identificacdo de cursos que estejam com atividades atrasadas, Controlar prazos e
responsaveis em cada fase, assinatura eletrénica dos responsdveis em cada fase, assim como alertar
possiveis atrasos;

¢ Permitir criar alertas que, se os prazos estabelecidos ndo forem cumpridos, uma rotina especifica possa ser
disparada e executada automaticamente quando do vencimento;

¢ Registrar em ordem cronolégica os encaminhamentos realizados tanto para documentos quanto para
processos;

¢ Possibilitar que o usudrio consulte a partir de um processo associado a um curso qual é a sua fase;

¢ Permitir verificar a quantidade de processos e documentos que estdo sob a responsabilidade de
integrantes de um departamento.

e Permitir criar relatério utilizando os campos dinamicos criados nas diversas fases do curso. Esses relatérios
devem ser gerados em PDF e podem ser liberados para o usudrio solicitante cadastrado na plataforma;

e Permitir Analise documental, onde o processo solicita documentos por tipo ao usuario interno ou externo
e o responsavel pela etapa do processo conduz andlise individual para cada documento, anular documento,
informar a situacdo do documento, permite uma analise final dos documentos anexados de forma
consolidada;

e Gerar histdrico para cada processo, emitir notificagdes para o usuario responsavel pelo processo, anexar
arquivos, mudar de fase o processo, acompanhar a tramita¢do do processo;

» Possuir interfaces graficas de consulta com mapa de situacdo de todos os processos, sendo possivel
identificar em que fase se encontra cada processo, qual o status e posi¢cdo de atraso dentro da fase e do
processo para o tempo estabelecido para cada um dos processos.

¢ Tela para iniciar o curso de um processo;

e Permitir assinatura digital ou eletronica em cada documento;

¢ Timeline para gerenciar e acompanhar a fase e o departamento de cada processo:
¢ Tela de consultas de processos;

¢ Permitir interagcdo com fornecedores (usuarios externos) com possibilidade de envio de e-mail e permitir
gue um usuario externo possa responder determinados formularios do processo via token;
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* Possuir relatério de visualizagdo do processo apresentando todas as informacdes inseridas no processo
incluindo: cédigo identificador do processo, miniatura de todos os arquivos anexados ao processo,
informagdes dos metadados inseridas pelo usuario junto de suas versdes, data de insergao, usudrio que
efetuou a inserc¢do, histérico de todas as a¢Oes executadas, histdrico de tramite, paginacgao.

3.8. GESTAO DE DEMANDAS DE CONTRATACAO
¢ Permitir gerar e controlar as demandas de contratacdo, mantendo relacdo de itens a serem adquirida.

¢ Devera permitir aos solicitantes, planejarem de forma organizada suas solicitaces de compra com base no
madulo de planejamento de contratacao;

¢ Permitir criar demandas pelos solicitantes e manipular enquanto itens. Ao final da operacao, permitir
autorizacdo de solicitagdo de itens do objeto ao departamento responsavel pelo despacho.

¢ A geracao do arquivo de solicitacdo deverd conter os seguintes dados na requisicdo de compra,
responsavel, unidade requisitante, tipo de requisicdo, especificacdo, quantidade, valor estimado individual,
valor estimado total, justificativa.

¢ As requisicoes deverdo suportar multiplas unidades de medida e requisitantes;

¢ Permitir solicitagdo de demandas extraordindrias, ou seja, que ndo existam no plano de contratagao, e
permitir descrever justificativa para a mesma;

3.9. GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

¢ Cadastro de contratos, contendo objeto contratado, nimero do processo licitatério, nimero do contrato,
vigéncia, dota¢do orcamentaria, elemento de despesa, fonte de recurso, secretaria contratante, tipo de
fornecimento, tipo de contrato.

¢ Permitir cadastrar contratos de objetos que tenham sido incluidos no médulo do planejamento de
contratacgao;

¢ Permitir cadastrar contratos de objetos extraordinarios, ou seja, que ndo existam no plano de contratacao,
e permitir descrever justificativa para o mesmo;

¢ Permitir inserir itens, quantidade, unidade de medida, lote, marca e valor, no objeto de contrato
cadastrado;

e Calcular automaticamente o valor global do contrato, baseados nos valores unitarios e quantidade de
itens;

* Gerar competéncias do contrato personalizaveis, com base no valor global e quantidade de parcelas;
¢ Gerenciar Contratos e saldo de contratos;

¢ Controle dos prazos dos contratos;
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¢ Emissao e Controle de saldo de empenhos dos contratos;

¢ Emissao e Controle de saldo de Liquidacdes dos contratos;

¢ Controle de Saldos de itens dos contratos;

* Gerenciamento de solicitacdo de empenhos e solicitagcdes de liquidacao;
¢ Saldo de contrato por dotacdo orcamentdria;

¢ Alertas de prazo de vencimento de contratos;

¢ Envio de ordens de compra para fornecedores através de e-mail;

¢ Deve ser integrado com o mddulo de planejamento de contratacdo, permitindo inserir automaticamente
para a movimentacdo sem a necessidade de redigitar os itens. Permitir editar a quantidade de um pedido
para um valor menor ou igual ao saldo. Caso o pedido seja utilizado novamente, o sistema deve permitir dar
entrada em apenas o saldo restante.

3.10. CARACTERISTICAS BASICAS DO APLICATIVO:

¢ Deve oferecer uma tela de login com interface intuitiva para entrada de credenciais, incluindo campos para
nome de usuario e senha.

¢ A dashboard principal do aplicativo deve destacar de maneira proeminente o valor global contratado pelo
orgao

¢ A quantidade de contratos vigentes deve ser apresentada de forma clara, permitindo uma rapida
compreensdo da extensdo das operagoes.

¢ A quantidade de contratos a vencer devem receber destaque, com alertas visuais para aqueles que estao
proximos do vencimento.

¢ O valor real investido deve ser apresentado, permitindo uma analise rapida dos recursos ja alocados nos
contratos vigentes.

¢ Os elementos da dashboard devem ser apresentados de forma gréfica e intuitiva, garantindo que os
usudrios possam compreender instantaneamente o estado atual dos contratos afim de facilitar a tomada de
decisdes.

¢ O aplicativo deve fornecer uma lista completa de todos os contratos registrados.
¢ Dentro de cada contrato, o sistema deve permitir a associacdo dos processos a cada més.
¢ Uma funcionalidade de listagem de competéncias associadas a cada contrato deve ser disponibilizada.

* Ao selecionar um més, os usuarios devem poder acessar uma timeline do processo selecionado.
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¢ A timeline deve exibir dinamicamente o curso de trabalho associado a cada fase do més, incluindo
aprovacoes, alteracdes e conclusdes.

* Para cada fase do processo, deve ser possivel anexar documentos.

¢ O aplicativo devera empregar uma ferramenta de assinatura digital para validar a autorizacdo de
solicitagao por meio de assinatura no documento através do smartphone;

» O sistema deve implementar notificagdes especificas para eventos relacionados as movimentacgées
realizadas pelos demais usuarios.

¢ As partes interessadas devem ser informadas através de notificacdo em seu dispositivo movel, caso esteja
logado.

¢ Os usuarios devem ter uma navegacao intuitiva entre os niveis macro (contratos) e micro (més) do
sistema.

* Todas as alteragdes feitas nos contratos e competéncias devem ser registradas para garantir transparéncia
e conformidade.

¢ Gerar a exportacdo dos documentos do processo e informagdes contratuais para o formato PDF de forma
consolidada.

¢ Deve contar uma tela de dados contdbeis gerados a partir de informacgdes inseridas pelo usuario na etapa
dos cursos processuais;

¢ Deve contar com uma tela de lista de fornecedores contratados, cada uma representando uma op¢ao
Unica.

¢ Ao selecionar uma empresa contratada, o sistema devera abrir uma nova tela exibindo detalhes
especificos do contrato, incluindo nimero do contrato, vigéncia, valor global, objeto do contrato, valor pago
e valor global (representado visualmente por um grafico).

e A visualiza¢do grafica na tela de detalhes deve permitir uma compreensdo imediata dos valores pagos em
relacdo ao valor global do contrato.

¢ A nova tela também devera conter uma se¢do que destaca os valores pagos em cada més, proporcionando
uma analise mensal detalhada dos pagamentos ao fornecedor.

¢ Deve apresentar uma tela de timeline para o processo, oferecendo uma visualizagao cronoldgica de todas
as etapas, desde a solicitacdo de demanda até a efetivacdo do contrato.

A visualizagdo da timeline deve incluir indicadores visuais claros do status de cada fase, como cores
diferenciadas para destacar etapas em andamento, concluidas ou pendentes.

¢ O aplicativo deve incorporar notificacdes automaticas para manter as partes interessadas informadas
sobre atualiza¢gdes em cada fase do processo.
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¢ A navegacdo no aplicativo deve ser intuitiva, permitindo que os usudrios alternem facilmente entre
diferentes processos.

¢ O aplicativo devera fornecer um controle de acesso especifico para um gestor master, onde o mesmo
poderd acompanhar a fase de cada processo em andamento ou concluido.

3.11. TREINAMENTO E ACOMPANHAMENTO

¢ A empresa deverd, durante o contrato, fornecer treinamento a todos os profissionais que irdo utilizar a
ferramenta, orientando-os na operacgao das fungdes e implementagoes.

¢ Todo o material usado para o treinamento serd de responsabilidade da Contratada. O treinamento devera
constar:

¢ Apresentacdo das funcionalidades dos sistemas, contemplando o funcionamento e as implicagdes nos
processos didrios.

¢ Treinamento especifico ligado a cada operagao do sistema, setores operacionais, administrativos e de
gestao.

¢ Capacitacao individual para a utilizacdo das funcionalidades no trabalho didrio com grupos de atividades
afins ou relacionadas.

¢ Devera haver por escrito o registro de presenga dos participantes, com evento organizado e em um setor
por vez.

¢ Os treinamentos das equipes profissionais poderdo ser solicitados pelo drgdo a qualquer tempo durante o
periodo do contrato.

¢ AlteragGes no sistema que impliguem em mudangas ou entrega de novas funcionalidades deverdo ser
acompanhadas por treinamento complementar.

¢ Os novos profissionais, que ingressarem no servico, deverdo ser treinados em grupo ou individualmente,
se for o caso, ndo havendo necessidade de formar turmas para ministrar o treinamento.

¢ A equipe do municipio a ser treinada serd composta por profissionais da area administrativa e TI.
¢ Sera considerado como treinamento concluido quando a equipe do setor treinada apresentar:

v" 100% das rotinas de controle de atendimento forem executadas via sistema;
v' 100% dos profissionais forem treinados;
v' 90% dos profissionais estivem aptos a utilizarem o sistema em sua rotina diaria;

3.12. MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO:
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» Deverdo ser fornecidos servicos de manutengdo e suporte técnico presencial e remoto, que assegurem o
perfeito funcionamento da solucdo, garantindo a sua evolucdo e adequacdo as exigéncias legais.

e Estes servicos deverdo ser prestados em horario compativel com o horario de funcionamento das dos setores
envolvidos, conforme solicitacdo do mesmo, por todo o periodo de vigéncia do contrato, a partir do aceite
definitivo da implantacao da solugao.

¢ O atendimento do suporte técnico ndo devera ultrapassar o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para
retorno de chamados, no caso de duvidas ou reclamacdes, e ndo exceder 72 (setenta e duas) horas no caso
de manutencdo corretiva do sistema ou substituicdo de equipamentos e softwares, a contratada deverd
manter disponivel, na sede da Camara Municipal de Apuiarés/CE, pelo menos um técnico em tecnologia da
informacdo para prestar suporte imediato aos setores.

¢ O Suporte Técnico, quando necessario, devera ser realizado presencialmente ou de forma remota, desde
gue seja capaz de atender a demanda que originou o chamado técnico.
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ANEXO Il
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Para fins de licitagdo, o(s) licitante(s) deverdao comprovar o atendimento aos seguintes requisitos:

a. Habilitagao juridica

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, e a
documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando
cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada (Art. 66 da Lei Federal n? 14.133/21),
devendo ser observado e apresentado, se for:

a.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

a.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

a.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

a.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

a.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020.

a.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

a.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz

a.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

a.9. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art.
42, 8§29 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2024.
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a.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

a.11. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

b. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

b.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

b.3. Prova de regularidade com a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

b.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943).

b.6. Declaracdo quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal (Esta
declaragdo ficara dispensada em caso de procedimento eletrénico onde o proponente opte por assinalar a
opgdo constante do sistema).

b.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresenta¢ao de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

b.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.2 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

¢. Qualificagdo Econdmico-Financeira
c.1. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais (ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado no 6rgao
competente de origem)
c.2. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstracGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo
das seguintes férmulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante);
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Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
c.3. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou, Certidao
negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao.
c.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimonio
liguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.
c.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 65, §19).
¢.6. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
(Lein214.133, de 2021, art. 69, §62)
c.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

d. Qualificacdao Técnica

d.1. Qualificagdo Técnico-Operacional:

d.1.1. A apresentagdo de comprovante de inscrigdo ou registro no Conselho Regional de Administragdo (CRA)
ou Conselho Regional de Administracdo (CRC), conforme for o caso, relativo a localidade da sede da licitante,
é obrigatoria.

d.1.2. A empresa adjudicatdria, ndo estabelecida no estado da CONTRATANTE, é obrigada a efetuar seu
registro no CRA/CRC do referido Estado antes da formalizacdo do contrato.

d.1.3. A PROPONENTE deverd apresentar comprovacdo de sua capacidade técnico-operacional, por
intermédio de Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por entidade(s) juridica(s) publica(s) ou
privada(s), devidamente registrados(s) no Conselho de Classe, conforme for o caso. Este(s) documento(s)
deve(m) comprovar que a licitante possui experiéncia prévia na execucdo de servicos de natureza, escala,
complexidade e especificidades técnicas similares ao objeto desta licitagao.

d.2. Qualificagdo Técnico-Profissional:

d.2.1. A licitante deve garantir, até a data designada para a submissdo dos documentos, a integra¢do em seu
corpo técnico, de profissional(is) de nivel superior ou equivalente, oficialmente reconhecido(s) pelo CRA ou
CRC, conforme pertinente.

4.3. Comprovacado De Vinculo Dos Profissionais:

4.3.1. Para confirmar a vinculacdao dos profissionais portadores de atestados ao quadro efetivo da
PROPONENTE, sera exigida a apresentacdo dos documentos a seguir:

a) Copia autenticada da Carteira de Trabalho acompanhada da ficha ou livro de registro de empregados, com
énfase nos registros de admissdo, para aqueles categorizados como empregados.
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b) No caso de sécios, é necessaria a entrega de cépia autenticada do contrato social atualizado ou do ultimo
aditivo contratual consolidado, ambos devidamente registrados na Junta Comercial.

c) Contrato de prestacdo de servicos elaborado em consonancia com a legislagdo civil vigente, para os demais
casos.

4.3.2. Os profissionais especificados pela LICITANTE, com o propdsito de atestar sua qualificacdo técnica, sdo
obrigados a contribuir na execucdo do objeto contratado. A substituicdo desses profissionais, durante a
vigéncia do contrato, por outros de capacitacdo técnica comparavel ou superior, é permitida, condicionada a
aprovacao antecedente da CONTRATANTE.

4.3.3. No contexto de indicacdo de multiplos profissionais, é necessdario designar qual dentre eles assumira
a liderancga na coordenacdo dos trabalhos contratados.

4.3.4. E vedado que um mesmo profissional seja indicado por mais de uma PROPONENTE, sob pena de
inabilitagdo de ambas as licitantes.

4.3.5. Quanto a substituicdo de qualquer um dos responsaveis técnicos, esta deve ser procedida por meio de
pedido formal e s se efetivard com a concordancia da CONTRATANTE, em conformidade com o disposto no
artigo 67, inciso VI, paragrafo 62, da Lei 14.133/2021.

4.4. CondigOes De Aceitagao Dos Atestados Técnicos:

4.4.1. Apenas serao aceitos os atestados de capacidade técnica que claramente especifiquem o contrato ao
qual pertencem, incluindo o periodo de vigéncia contratual e a descri¢cdo dos servigos fornecidos que estejam
em alinhamento com o escopo da presente licitagdo. Os documentos devem, obrigatoriamente, conter os
seguintes elementos:

a) Aidentificagdo completa do CONTRATADO e do CONTRATANTE;

b) Uma descrigdo minuciosa dos servicos prestados que sejam pertinentes ao objeto desta licitagao;

c) A localizacdo exata e o intervalo temporal em que os servigos certificados foram realizados;

d) A assinatura da pessoa responsavel pela emissdo do documento;

e) Os atestados ou certiddes devem ser apresentados em papel timbrado, devidamente assinados pela
autoridade competente ou representante legal do emissor, seja em sua versdo original ou em codpia
autenticada.

4.4.2. No caso de atestados oriundos de participacdo em Consércios, serdo reconhecidos exclusivamente
aqueles servigos efetivamente realizados pelo consorciado, os quais devem ser claramente detalhados, assim
como a participacdo concreta de cada uma das empresas integrantes do Consoércio nos trabalhos executados,
incluindo o percentual de participa¢do de cada empresa componente.

4.4.3. Atestados originados de empresas da iniciativa privada serdo aceitos sob a condi¢do de que ndo sejam
emitidos por entidades pertencentes ao mesmo conglomerado empresarial da LICITANTE. Para fins desta
diretriz, considera-se que integram o mesmo grupo empresarial da empresa licitante aquelas que se
encontram sob controle comum ou que compartilham, direta ou indiretamente, ao menos um sécio, seja
pessoa fisica ou juridica, entre a entidade emissora do atestado e a empresa LICITANTE.
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4.4.4. Atestados que se refiram a testes, demonstracdes, cortesias ou que apresentem um periodo
incompativel com o prazo contratual estipulado neste documento convocatério ndo serdo considerados
validos.

4.4.5. A CONTRATANTE podera efetuar diligéncias nos atestados submetidos, com o propdsito de assegurar
a fidedignidade das informac¢des apresentadas. Para tal, reserva-se o direito de solicitar documentacdes
complementares, tais como contratos, acordos, ordens de servico e de pagamento, notas fiscais, termos de
aceitacdo, planilhas, relatdrios, graficos, documentacdo técnica de sistemas e ambientes operacionais,
programas de computador, bases de dados, sistemas de controle de versdes, entre outros elementos que
possam validar as informacGes dos atestados, sempre observando a preservacdo de acordos de
confidencialidade e a protecdo de dados de terceiros.

4.45.1. A identificacdo de discrepancias entre as informacgGes fornecidas nos atestados e a real execucdo dos
servicos resultara na invalidacdo do atestado.

4.45.2. A deteccdo de conduta inidénea por parte da LICITANTE implicard na aplicacdo de penalidades
conforme a legislagdo vigente.

e. Declaragbes

e.l. Declaracdo de que a interessada atende aos requisitos de habilitacdo e de que o declarante respondera
pela veracidade das informagGes prestadas, na forma da lei;

e.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

e.3. Declaragao expressa de integral concordancia com os termos do termo de referéncia e seus anexos;

e.4. Declaragao, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo,
ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

e.5. Declaracdo de que suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

f. REGRASPARA APRESENTACAO DA PROVA DE CONCEITO

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para a realizacdo da Prova de Conceito (PoC) a ser apresentada pela empresa licitante
vencedora antes da adjudica¢do do contrato, garantindo a conformidade da solu¢do com os requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

2. CONVOCAGAO

e Alicitante vencedora sera oficialmente convocada para a apresentacdo da PoC imediatamente apds
a publicacdo do resultado da licitacao.
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e A convocagao serd enviada por meio eletrénico e/ou oficio formal, informando data, horério e local
da demonstracao.

3. DATA, HORARIO E LOCAL

e A apresentacdo da Prova de Conceito ocorrera no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
convocagao.

e Olocal da demonstragdo sera a sede da Camara Municipal de Apuiares/CE, em espaco previamente
reservado para tal finalidade.

e O horiario serd definido conforme disponibilidade da administracdo, dentro do periodo comercial
(08h as 17h), e comunicado a licitante vencedora com no minimo 48 horas de antecedéncia.

4. CONDICOES PARA A APRESENTACAO
A empresa vencedora devera:

e Apresentar a solucdo de forma presencial, utilizando equipamentos préprios (notebook, projetor,
conexao de rede, entre outros);

e Demonstrar todas as funcionalidades exigidas no Termo de Referéncia, comprovando sua aderéncia
as necessidades da administragao;

e Disponibilizar usuarios para testes e simulagdes, permitindo que os servidores da Camara interajam
com o sistema;

e Comprovar a integragdo com sistemas externos, se aplicavel, conforme exigéncias contratuais;

e Garantir que a apresentagado seja conduzida por profissionais qualificados, capazes de esclarecer
duvidas técnicas e operacionais.

5. AVALIAGAO DA PROVA DE CONCEITO

e A PoCsera acompanhada por uma comissao técnica designada pela administracdo, composta por
servidores responsaveis pela drea de controle interno e tecnologia da informacao.

e A comissdo emitird um parecer técnico sobre a adequacdo da solucdo demonstrada, validando se a
empresa atende aos requisitos estabelecidos no edital.

e Caso asolucdo ndo atenda satisfatoriamente as exigéncias, a empresa sera notificada e podera
corrigir eventuais falhas em até 48 horas para nova avaliacdo.

6. RESULTADO E ADJUDICAGCAO

e Somente apds a aprovagao da Prova de Conceito pela comissdo técnica, sera realizada a adjudicagao
e a formaliza¢do do contrato.

e 0O ndo comparecimento ou a ndo aprovagao da PoC poderd resultar na desclassificagcdo da licitante
vencedora, sendo convocada a préxima empresa classificada na licitagao.
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