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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

Contratacdo de servigos para Assessoria e Consultoria Técnica junto ao Gestor e fiscal de
Contratos para atender as necessidades da Camara Municipal de Aquiraz/Ce.

01 Contratacdo de servicos para Assessoria e Consultorial2 MESES MES
Técnica junto ao Gestor e fiscal de Contratos, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Aquiraz/Ce

2. UNIDADE ADMINISTRATIVA:

2.1. CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ

ESPECIFICACOES DO LOTE

ASSESSORIA E CONSULTORIA AO FISCAL DE CONTRATOS

Contratacdo de servicos para Assessoria e Consultoria Técnica junto ao Gestor e fiscal de
Contratos, para atender as necessidades da Camara Municipal de Aquiraz/Ce

TERMO DE REFERENCIA

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

1. A contratacdo de empresa especializada para execuc¢do dos servicos justifica - se diante
da necessidade de pessoal técnico qualificado para atendimento da legislagao em vigor.

2. As crescentes exigéncias legais, principalmente dos 6rgaos de fiscalizagdo e controle
demandam qualificacdo técnica em consoante aperfeicoamento, para atender as
necessidades do poder legislativo.

3. Anecessidade da contratagao dos servigos elencados em anexo a esta solicitagdo justifica-
se, ainda em virtude de ndo haver no quadro funcional, um profissional com
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conhecimento técnico para as atribuicdes exigidas de toda a demanda de processos
administrativos.

4. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A LICITANTE contratada obriga-se a prestar servicos de Assessoria e Consultoria Técnica junto ao
Gestor e fiscal de Contratos a Camara Municipal de AQUIRAZ, nos seguintes moldes:

1. Assistir e subsidiar o Fiscal de Contratos / Gestor de Contrato de informacgdes
pertinentes e especificas a cada contrato existente no érgao;

2. Orientagdo na elaboracdo de relatério dos contratos com seus respectivos
numeros e objetos, apontando as solug¢Bes para regularizacdo das faltas ou
defeitos observados, quando houver;

3. Orientar o responsavel sobre as demais atribuicdes do Gestor de Contrato/Fiscal
de Contratos;

4. Orientacdo quanto a solicitacdo de diligéncias diretamente ao representante da
contratada ou mesmo as notificagbes necessarias. Mensalmente deverd dar
suporte na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos/fornecimento
de material e da alocacdo dos recursos necessarios, de acordo com o objeto do
contrato;

5. Orientar o fiscal no atesto das notas fiscais e as faturas correspondentes a
prestacao dos servicos;

6. Orientar o fiscal de contratos nas informacdes a respeito da execuc¢ao dos
servicos/fornecimento de material e eventuais glosas nos pagamentos devidos a
contratada;

5. DO LOCAL E DO PRAZO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:

1. Os servigcos presenciais contratados deverao ser prestados na Camara Municipal
de AQUIRAZ, correndo todos os eventuais custos relativos a passagens,
hospedagem, conducdo, deslocamento, alimentacdo, seguros e demais despesas
necessarias a execu¢ao dos servicos a expensas da contratada;

2. Os servicos ndo presenciais poderdo ser prestados de qualquer lugar, a critério da
contratada.

3. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
expedicdo de ORDEM DE SERVICOS pela Administracao no local determinado pela
Unidade Gestora.
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6. DA
6.1

6.2
6.3

6.4

7. DA
7.1

7.2.

7.3.

4. Visitas técnicas: o escritdrio contratado deverd designar um profissional para
comparecer a sede da Camara Municipal de AQUIRAZ,

4.1 As datas e hordrios das visitas serdao definidas pela Camara Municipal
de AQUIRAZ, com antecedéncia de pelo menos 2 dias uteis, ficando
vedado o agendamento para sdbados, domingos e feriados;

4.2 As despesas proprias do profissional relativas a visita técnica
(deslocamento, hospedagem, alimentacdo etc.) serdo custeadas pela
propria contratada, estando ja incluidas no valor da remuneragao
contratual.

S OBRIGACOES DA CONTRATANTE

. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢Ges necessarias
ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes do Termo Contratual, consoante
estabelece a Lei n 14.133/21 e suas alteragdes posteriores;

. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto contratual;

.Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

.Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente

S OBRIGAGOES DA CONTRATADA

. Disponibilizar para a prestagao dos servigos somente profissionais devidamente
qualificados para a prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, objetivando lograr
éxito e seguranca, avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar o
Municipio de eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial

Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos
disponibilizados pelo Municipio.

Prestar de Consultoria e Assessoria em suas instala¢cdes durante o expediente normal
e sem limite de consultas objetivando dirimir duvidas suscitadas por servidores da
Camara Municipal de AQUIRAZ

7.4. As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar

7.5.

duvidas, poderdo ser efetuadas informalmente via telefone ou pessoalmente, ou
através de e-mails, ou correspondéncia durante o expediente normal de
funcionamento do érgdo, sem limite de quantidade.

A contratada se submete as obrigacdes quanto a propriedade, segurancas e sigilo de
informacodes prevista no Termo de Referéncia.
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7.6.Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacao dos servicos contratados inclusive as contribuicdes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de
trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Camara Municipal de
AQUIRAZ por eventuais autuacBes administrativas e/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes, ndo Municipal de
AQUIRAZ;

7.7. Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidagao
das Leis do Trabalho e legislagdo pertinente;

1. QUALIFICAGAO TECNICA DA EQUIPE:

4.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo descrito, fornecido
através de atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, nos quais conste declaracdo de éxito em servicos, executados
perante a administracdo publica, com identificacdo do assinante e reconhecimento
de firma em cartério.

4.2 Prova de registro ou Inscricao do responsavel técnico junto ao Conselho Regional
de Contabilidade - CRC, sec¢do da sede da empresa e/ou no Conselho Regional de
Administracao — CRA secc¢do da sede da empresa e ou na Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB sec¢do da sede da empresa.

2. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

5.1 Garantia de 1% (Um por cento), do valor global estimado junto a proposta de
precos, para contratacdo do lote pretendido, tendo como referencial no orgcamento
basico:

5.2 No caso de garantia em dinheiro, o depdsito deverd ser feito na conta da CAMARA
MUNICIPAL no Banco, devendo ser apresentada a via original da Guia de Depésito no
prazo de trés dias antes da data do certame, para efeito de comprovacdo junto a
Comissao,

5.3 No caso de Fianca Bancaria a mesma devera ser apresentada em original junto a
documentacdo, com o prazo de validade ndo inferior ao da proposta, constando
informacdes especificas ao objeto ora licitado;

5.4 No caso de seguro garantia a mesma deverad vir acompanhada de copia
autenticada do registro da seguradora junto a SUSEP — Superintendéncia de Seguros
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Privados e da comprovacdo de poderes de responsabilidade pela emissdo do
documento.

3. DA QUALIFICACAO TECNICA

6.1 Comprovacdo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
o objeto da presente licitacao, através de atestado, fornecido(a) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.
6.2 Os atestados, certiddes ou declaragdes contendo a identificagao do signatdrio devem
ser apresentados em papel timbrado da pessoa juridica e devem indicar as caracteristicas
das atividades executadas ou em execugao pelo licitante.

O paragrafo anteriormente mencionado, a que se refere o subitem anterior devera conter

atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitacao,

em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo de 3 (trés) anos.

6.2 Prova de registro ou Inscricdo da licitante como organizacdo contdbil e de seu(s)
responsavel(eis) técnico(s), junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC, seccdo da
sede da empresa ou no Conselho Regional de Administracdo — CRA seccdo da sede da
empresa e ou na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB secc¢do da sede da empresa.

A licitante deverad juntar declaracdo expressa assinada pelos seus profissionais indicados,
informando que os mesmos concordam com a inclusdo de seus nomes na participacao
permanente dos servicos na condicdo de profissionais técnicos.

3.3 Capacitagao técnico-operacional (experiéncia da empresa):

3.4 Comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagcdao, que sera feita por
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em
consonancia as seguintes exigéncias minimas, observando-se as seguintes condicdes:
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