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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 
O presente Documento de Formalização de Demanda tem como objetivo apresentar e 

detalhar à administração pública e seus representantes, as suas necessidades e formalizar a 

presente demanda de acordo com o que prevê a Lei nº 14.133 de 01 de abril de 2021, Decreto 

Federal 11.462/23, Decreto Municipal nº 442/2024 e demais regulamentos atinentes a matéria.  

Sendo assim, observa-se os seguintes requisitos:   

 
I - DO OBJETO 

 
 

O presente processo licitatório tem como objeto a REGISTRO DE PREÇO PARA 

FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIÇOS 

GRÁFICOS, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA E 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE IPIXUNA DO PARÁ, PARA O EXERCÍCIO 

2026. 

Fundamentação Jurídica do DFD: Art. 8º, inciso II, do Decreto nº 10.947/2022. 

 
II - DA JUSTIFICATIVA 

 
 

A Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos, Secretaria Municipal de 

Educação; e Secretaria Municipal de Educação (FUNDEB), em sintonia com os mais justos 

anseios dos seus munícipes vêm justificar a necessidade de tal contratação. 

Tal justificativa, se constitui quando compreendemos que a presente contratação tem 

como objetivo atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administração e Recursos 

Humanos, Secretaria Municipal de Educação; e da Secretaria Municipal de Educação 

(FUNDEB), visto que as demandas administrativas e operacionais são grandes e precisam ser 

sanadas com eficiência, agilidade e segurança.  

Em um primeiro momento, justificaremos a necessidade da contratação em relação a 

Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos; em um segundo momento, 

justificaremos a necessidade da contratação em relação a Secretaria Municipal de Educação; e 

em um terceiro momento, Secretaria Municipal de Educação (FUNDEB).  

A Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos, necessita garantir a 

produção contínua de materiais gráficos que apoiem o funcionamento interno da gestão, 

assegurando comunicação institucional adequada, padronização documental e efetividade dos 
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processos administrativos. A alta demanda de formulários, impressos funcionais, capas de 

processos, etiquetas de identificação, crachás, certificados e pastas institucionais exige 

regularidade na confecção desses itens, pois muitos deles constituem instrumentos essenciais 

para tramitação de documentos, organização de setores, instrução processual e atendimento ao 

público. A ausência desse suporte gráfico, impacta negativamente a fluidez administrativa, 

compromete a padronização exigida pelos órgãos de controle e prejudica a transparência das 

ações institucionais. 

Além disso, a Secretaria de Administração é responsável pelo fluxo central de 

documentos oficiais, o que demanda uma produção constante de impressos padronizados 

utilizados em diversas etapas dos procedimentos internos. A modernização dos setores 

administrativos do Município, requer que os materiais gráficos acompanhem padrões visuais que 

facilitem o reconhecimento dos documentos e otimizem o trabalho das equipes, especialmente 

nos setores de protocolo, recursos humanos, arquivo central, almoxarifado e gabinetes. 

Materiais como envelopes timbrados, ofícios personalizados, relatórios encadernados e peças 

informativas garantem agilidade e organização, reduzindo retrabalhos e mantendo a integridade 

da identidade institucional. 

A organização e gestão de pessoas, também, dependem amplamente de materiais 

gráficos específicos. Processos de capacitação, convocação, avaliação de desempenho, 

controle de frequência, treinamentos e ações de comunicação interna utilizam certificados, 

manuais, folders, informativos e formulários de registro. Como a Secretaria de Administração 

atua diretamente no gerenciamento do quadro funcional de todas as pastas municipais, sua 

demanda é contínua e diversificada, exigindo atendimento especializado. Assim, torna-se 

indispensável contar com serviços gráficos capazes de entregar precisão, qualidade, clareza 

visual e durabilidade, evitando prejuízos às rotinas administrativas e fortalecendo a eficiência do 

serviço público municipal. 

Já a Secretaria Municipal de Educação, demanda serviços gráficos em larga escala para 

manter o pleno funcionamento da rede municipal de ensino, considerando que as unidades 

escolares necessitam de materiais impressos para rotinas pedagógicas, administrativas e 

informativas ao longo de todo o ano letivo. Os materiais gráficos, são fundamentais para a 

organização escolar, contemplando diários de classe, planejamentos pedagógicos, fichas de 

matrícula, boletins, relatórios avaliativos, pastas personalizadas, agendas institucionais e 

materiais de apoio à gestão escolar. A ausência desses recursos, compromete diretamente o 
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planejamento e a execução das atividades educacionais, dificultando o acompanhamento dos 

indicadores de aprendizagem e prejudicando a organização interna das escolas. 

No campo pedagógico, a necessidade se amplia com a produção de cartazes educativos, 

banners temáticos, materiais didáticos complementares, folders de orientação às famílias, livros 

pedagógicos personalizados, atividades impressas, jogos educativos em papel e recursos 

visuais utilizados pelos professores para melhoria do processo de ensino-aprendizagem. A 

diversidade de faixas etárias, atendidas pela rede municipal, exige materiais adequados a cada 

etapa, desde a Educação Infantil até o Ensino Fundamental, envolvendo conteúdos ilustrativos, 

chamativos e didáticos, capazes de favorecer o desenvolvimento cognitivo e a aprendizagem 

significativa dos estudantes. 

Adicionalmente, a Secretaria Municipal de Educação realiza frequentemente eventos 

institucionais, reuniões formativas, conferências, atividades culturais, campanhas educativas e 

ações voltadas à comunidade escolar, todos exigindo ampla produção gráfica. Nesses casos, 

banners, faixas, convites, certificados, cartilhas e materiais informativos tornam-se 

indispensáveis para garantir a organização, a divulgação e a participação efetiva dos envolvidos. 

A capacidade de contar com um serviço gráfico especializado, assegura a qualidade visual e a 

padronização da comunicação educacional, fortalecendo a imagem da Secretaria e facilitando o 

entendimento das informações por parte da comunidade. 

A gestão administrativa da Secretaria, também, depende da confecção de documentos 

institucionais padronizados, utilizados em procedimentos internos, processos oficiais, 

comunicação com órgãos externos, prestação de contas e organização dos setores internos. 

Com isso, a disponibilidade de materiais gráficos adequados contribui para a eficiência da 

gestão, bem como para a confiabilidade e transparência das ações educacionais, elementos 

indispensáveis para o bom funcionamento da política educacional do Município. 

No âmbito do FUNDEB, a necessidade de serviços gráficos assume um caráter ainda 

mais específico, pois envolve materiais destinados ao acompanhamento, monitoramento, 

divulgação e execução das ações financiadas com recursos do fundo. A gestão do FUNDEB, 

exige a produção de relatórios detalhados, planilhas informativas, materiais técnicos, 

encadernações de prestação de contas, documentos de comprovação de despesas, pastas 

personalizadas para auditorias e materiais de orientação aos gestores escolares. Esses 

elementos são essenciais para atender às exigências legais e normativas, garantindo 

organização documental e transparência nos investimentos realizados na educação pública 
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municipal. 

Além disso, o FUNDEB, financia diversas ações pedagógicas e estruturantes da rede 

municipal de ensino, o que demanda materiais gráficos específicos, como materiais de apoio a 

programas educacionais, cartilhas explicativas, manuais técnicos, documentos informativos 

sobre distribuição de recursos e peças visuais de acompanhamento das metas do plano de 

aplicação. A produção gráfica adequada assegura clareza na comunicação com a comunidade 

escolar e com os órgãos de controle, fortalecendo a credibilidade e o rigor administrativo das 

ações financiadas. 

Eventos e formações continuadas, custeadas com recursos do FUNDEB, também, 

requerem a produção de certificados, pastas, materiais de estudo, sinalizações visuais e 

informativos específicos para professores, gestores escolares e técnicos da Secretaria. Esses 

materiais contribuem diretamente para a melhoria da qualidade do ensino, ao oferecer suporte 

gráfico às capacitações e aos encontros formativos que impactam o desenvolvimento 

profissional dos servidores da educação municipal. 

Em conclusão, é possível afirmar que ao consolidarem tal contratação, ambas as 

unidades gestoras, estão cumprindo as normas constitucionais positivadas pela Constituição 

Federal de 1988.  

Sem mais considerações, passa-se a especificação do objeto, a quantidade a ser 

contratada, a estimativa preliminar do valor da contratação e do grau de prioridade. 

Fundamentação Jurídica: Art. 8º, inciso I, do Decreto nº 10.947/2022. 

 
III - DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO; DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA; DA 

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO E DO GRAU DE PRIORIDADE.  

 
III.I. Estimativas de consumo consolidado, do órgão gerenciador e órgão e entidades 
participantes: 
 

OBJETO NÍVEL DE URGÊNCIA 

REGISTRO DE PREÇO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE 
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIÇOS GRÁFICOS, OBJETIVANDO 
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA E SECRETARIA MUNICIPAL 
DE EDUCAÇÃO DE IPIXUNA DO PARÁ, PARA O EXERCÍCIO 2026. 

BAIXO  (   ) 
MÉDIO  (   ) 
ALTO  ( x ) 

ITEM DESCRIÇÃO QTD UND 

1 ADESIVO DE CORTE 16X22CM 500.0 Unidade 

ADESIVO DE CORTE 16X22CM, COM CORTE FINA 15X21cm, COM CORTE, IMPRESSÃO EM PAPEL ADESIVO 4 CORES 

2 CAPA DE IPTU TAM 42X15CM 2000.0 Unidade 
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CAPA DE IPTU, IMPRESSA EM PAPEL COUCHÊ 180G ,TAM 42X15CM 

3 CONFECÇÃO DE BANNER 0,60X1,80M 100.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER 0,60X1,80M, EM POLICROMIA SOBRE LONA VILICA, ACABAMENTO COM DUAS HASTES CORDA 
DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE 

4 CONFECÇÃO DE BANNER 1,20X0,90CM 230.0 Unidade 

EM POLICROMIA SOBRE LONA VILICA, ACABAMENTO COM DUAS HASTES CORDA DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE, 

TAMANHO 1,2X0,90CM 

5 CONFECÇÃO DE BANNER 1,50X2,00M 500.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER 1,50X2,00M, EM POLICROMIA SOBRE LONA VILICA, ACABAMENTO COM DUAS HASTES CORDA 
DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE 

6 CONFECÇÃO DE BANNER 2,5X3,00M 150.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER 2,5X3,00M, EM POLICROMIA SOBRE LONA VILICA, ACABAMENTO COM DUAS HASTES CORDA 
DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE 

7 CONFECÇÃO DE BANNER 4,00X1,50M 180.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER 4,00X1,50M, EM POLICROMIA SOBRE LONA VILICA, ACABAMENTO COM DUAS HASTES CORDA 
DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE 

8 CONFECÇÃO DE BANNER EM METROS QUADRADO 600.0 Metro 

CONFECÇÃO DE BANNER EM METROS QUADRADO, EM POLICROMIA, SOBRE LONA VINIL, ACABAMENTO COM DUAS HASTES 
COM CORDA DE SUSTENTAÇÃO PARA SUPORTE OU ACABAMENTO COM ILHÓS.  

9 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM 300.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM - FORMATO 1,10X0,80CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 E ACABAMENTO 
COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE. 

10 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM 150.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM - BANNER FORMATO 1,00CMX0,50CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 
ACABAMENTO COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE.  

11 CONFECÇÃO DE BLOCO DE ATIVIDADES 150000.0 Bloco 

IMPRESSÃO E CONFECÇÃO DE BLOCOS DE ATIVIDADES CONTENDO 58 PAGINAS CADA BLOCO, IMPRESSÃO EM PRETO E 
BRANCO/ COLORIDO, IMPRESSÃO SÓ FRENTE E FRENTE E VERSO DE ACORDO COM A DEMANDA DA SECRETARIA.  

12 CONFECÇÃO DE CARTAZ 29,7X41CM 500.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE CARTAZ 29,7X41CM, EM PAPEL COUCHER, BRILHO 120GR, IMPRESSO EM POLICROMIA. 

13 CONFECÇÃO DE CARTAZ 32X66 CM 500.0 Unidade 

Em papel coucher, brilho 120gr, impresso em policromia 

14 CONFECÇÃO DE CARTAZ 48X64CM 500.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE CARTAZ 48X64CM, EM PAPEL COUCHER, BRILHO 120g, IMPRESSÃO EM POLICROMIA. 

15 SERVIÇO DE IMPRESSÃO CERTIFICADO FORMATO 21,0X29,7CM 2700.0 Unidade 

SERVIÇO DE IMPRESSÃO CERTIFICADO FORMATO 21,0X29,7CM, EM PAPEL PERSICO DE 180g, IMPRESSÃO EM 4 CORES 
FRENTE E VERSO OU SO FRENTE. 

16 CONFECÇAO DE FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM 70.0 Unidade 

FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM, DIMENSÕES: 2,00 METROS DE LARGURA POR 0,80 METROS DE ALTURA, MATERIAL: LONA 
VINÍLICA (PODE SER FOSCA OU BRILHANTE), RESISTEN TE À ÁGUA E AO SOL, ADEQUADA PARA AMBIENTES INTERNOS E 
EXTERNOS, IMPRESSÃO: DIGITAL EM ALTA RESOLUÇÃO, GERALMENTE COM TECNOLOGIA HD OU FULL HD, COLORIDA (4X0), 
ACABAMENTO, ILHÓS 
METÁLICOS NAS EXTREMIDADES PARA FACILITAR A FIXAÇÃO COM CORDAS OU ABRAÇADEIRAS , PODE INCLUIR BASTÕES 

PLÁSTICOS E PONTEIRAS, DEPENDENDO DA NECESSIDADE.  

17 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM 70.0 Unidade 

CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM - VIDRO COM MEDIDAS DE 17X13CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO, 
MEDINDO 6MM. 

18 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM 80.0 Unidade 
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CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM - DE VIDRO, TAMANHO 19X16CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO MEDINDO 6MM. 

19 CONVITE 10000.0 Unidade 

CONVITE EM IMPRESSÃO DIGITAL E COLORIDO. 

20 COPIA COLORIDA 251360.0 Unidade 

COPIA COLORIDA - EM IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A4 COLORIDA SIMPLES DE ALTA ALVURA COM 75GRAMAS 

21 COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 50000.0 Unidade 

COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 COLORIDA SIMPLES DE ALTA 
ALVURA COM 75 GRAMAS 

22 COPIA PRETO E BRANCO 548000.0 Unidade 

COPIA PRETO E BRANCO - IMPRESSÃO A LASER EM PAPEL SIMPLES A4 ALTA ALVURA, 75 GRAMAS 

23 CRACHÁ FUNCIONAL EM PVC 6X9CM 200.0 Unidade 

CRACHÁ FUNCIONAL EM PVC 6X9CM EM 04 CORES DIVERSAS. 

24 ENVELOPE BRANCO A4 10000.0 Unidade 

ENVELOPE BRANCO , TIPO MEMORANDO, TIMBRADO 22x32cm ,AP. 75g EM POLICROMIA. 

25 FAIXA EM LONA DE 440G 500.0 Unidade 

FAIXA EM LONA DE 440G, MEDINDO: 3,00X0,70CM, IMPRESSÃO EM UMA COR, COM ACABAMENTO, COM HASTES DE MADEIRA 
OU CANALETAS. 

26 FOLDERES FORMATO ABERTO 46x21cm 50000.0 Unidade 

FORMATO ABERTO: 46 CM DE LARGURA POR 21 CM DE ALTURA, DOBRAS COMUNS: PODE SER DOBRADO AO MEIO (DUAS 
DOBRAS) OU EM TRÊS PARTES (DOBRA TIPO SANFONA OU TRÍPTICO), RESULTANDO EM TAMANHOS FECHADOS DE 
APROXIMADAMENTE 23X21 CM OU 15,3X21 CM, RESPECTIVAMENTE, PAPEL RECOMENDADO: COUCHÊ BRILHO 150G OU 120G, 

IDEAL PARA IMPRESSÃO COLORIDA 
(POLICROMIA), IMPRESSÃO: FRENTE COLORIDA E VERSO BRANCO OU COLORIDO. 

27 FOLDER FORMATO ABERTO: 21X29,7 CM 50000.0 Unidade 

FORMATO ABERTO: 21X29,7 CM (TAMANHO PADRÃO A4), DOBRAS COMUNS: SEM DOBRA: USADO COMO FLYER OU PANFLETO, 
DOBRA AO MEIO: TRANSFORMA EM 21X14,85 CM, DOBRA TRÍPTICA (SANFONADA): TRÊS PARTES DE 9,9X21 CM CADA, PAPEL  
RECOMENDADO: COUCHÊ 90G, 120G, 150G OU 170G, DEPENDENDO DA DURABILIDADE DESEJADA, IMPRESSÃO: FRENTE 
COLORIDA E 
VERSO BRANCO OU COLORIDO. 

28 OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL 180.0 Unidade 

OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL, ÁREA DE VISUALIZAÇÃO: 9,00 M (LARGURA) X 3,00 M (ALTURA), PAPEL 
COUCHÊ OU PAPEL OUTDOOR DE ALTA RESISTÊNCIA, PRÓPRIO PARA USO EXTERNO TEMPORÁRIO, IMPRESSÃO: 4X0 CORES 
(FRENTE COLORIDA, VERSO BRANCO), COM ALTA RESOLUÇÃO PARA GARANTIR IMPACTO VISUAL, FORMATO DE PROD UÇÃO: 
DIVIDIDO EM 6 PARTES DE APROXIMADAMENTE 1,47 M X 2,90 M CADA, TOTALIZANDO 8,82 M X 2,90 M. ESSA DIVISÃO FACILITA O 
TRANSPORTE E A INSTALAÇÃO, LAYOUT GRÁFICO: DEVE SER CRIADO PROPORCIONALMENTE EM 900 X 300 MM PARA FINS DE 
ENVIO DIGITAL, COM 
MARGEM DE SEGURANÇA MÍNIMA DE 15 MM EM TODOS OS LADOS PARA EVITAR CORTES. 

29 PANFLETOS 16x22cm 30000.0 Unidade 

PANFLETOS 16x22cm, EM PAPEL OFF SET 90g. IMPRESSÃO EM COR UNICA 

30 PLACA EM PVC EXPANDINDO EM 10mm, TAMANHO 60x40cm 150.0 Unidade 

PLACA EM PVC EXPANDINDO EM 10MM, TAMANHO 60X40CM, MATERIAL: PVC EXPANDIDO BRANCO, ESPESSURA: 10 MM (1 
CM), 
GARANTINDO RIGIDEZ E DURABILIDADE, DIMENSÕES: 60 CM DE LARGURA × 40 CM DE ALTURA, PESO APROXIMADO: CERCA DE 
1,5 KG, ACABAMENTO: SUPERFÍCIE LISA, IDEAL PARA IMPRESSÃO UV, RECORTE ELETRÔNICO, PINTURA OU APLICAÇÃO DE 
ADESIVOS 

31 SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO 2500.0 Unidade 

SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL, CAPA DA FRENTE: TRANSPARENTE, CAPA 
DO VERSO, PRETA, ESPIRAL COR: PRETA, QUANTIDADE DE FOLHAS: 1 Á 100 FOLHAS 

32 SERVIÇO DE IMPRESSAO DE CERTIFICADO A5 5000.0 Unidade 
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SERVIÇO DE IMPRESSAO DE CERTIFICADO A5, EM PAPEL OFF SET 150g, IMPRESSAÃO EM 4 CORES. FRENTE E VERSO, OU SO 

FRENTE. 

33 SERVIÇO EM IMPRESSÃO DE REVISTA 25000.0 Unidade 

REVISTA EM POLICROMIA CTP COM 28 PAGINAS, EM PAPEL COUCHE BRILHO 155, MEDINDO ABERTO 43X31 E FECHADO 
21X31, DOBRA, VINCO 

34 SERVIÇO EM IMPRESSÃO DE REVISTA MEDIA 20000.0 Unidade 

REVISTA EM POLICROMIA CTP COM 28 PAGINAS, EM PAPEL COUCHE BRILHO 155, MEDINDO ABERTO 30X21, FECHADO 
21X15, DOBRA, VINCO. 

35 SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS 2000.0 Unidade 

SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL CAPA DA 
FRENTE: TRANSPARENTE, CAPA DO VERSO, PRETA, ESPIRAL, COR: PRETA, ACIMA DE 100 FOLHAS. 

36 SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO A4 3400.0 Unidade 

SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO A4 

37 OUTDOOR EM LONA 440G 150.0 Unidade 

TAMANHO PADRÃO: 9,00 METROS DE LARGURA × 3,00 METROS DE ALTURA (ÁREA TOTAL DE 27 M²), MATERIAL: LONA 
FRONTLIGHT 440G/M², IDEAL PARA IMPRESSÃO DIGITAL COM RESOLUÇÃO DE ATÉ 720 DPI, DURABILIDADE ESPERADA: 12 A 24 
MESES EM AMBIENTES EXTERNOS, IMPRESSÃO: TINTA SOLVENTE OU ECO-SOLVENTE, RESISTENTE À CHUVA E AO SOL, O 
OUTDOOR EM LONA 440G MEDINDO 9,00X3,00 METROS É UMA SOLUÇÃO PROFISSIONAL PARA CAMPANHAS PUBLICITÁRIAS DE 
GRANDE IMPACTO, COM EXCELENTE DURABILIDADE E QUALIDADE DE IMPRESSÃO.  

 

III.II. Estimativas de consumo individualizadas do órgão gerenciador, Secretaria Municipal 
de Administração e Recursos Humanos: 
 

SEQ DESCRIÇÃO QTD UND 

1 ADESIVO DE CORTE 16X22CM 500,00 Unidade 

adesivo de corte 16x22cm, com corte fina 15x21cm, com corte, impressão em papel adesivo 4 cores 

2 CAPA DE IPTU TAM 42X15CM 2.000,00 Unidade 

capa de iptu, impressa em papel couchê 180g ,tam 42x15cm 

3 CONFECÇÃO DE BANNER 0,60X1,80M 100,00 Unidade 

confecção de banner 0,60x1,80m, em policromia sobre lona vilica, acabamento com duas hastes corda de sustentação para suporte 

4 CONFECÇÃO DE BANNER 1,20X0,90CM 230,00 Unidade 

em policromia sobre lona vilica, acabamento com duas hastes corda de sustentação para suporte, tamanho 1,2x0,90cm 

5 CONFECÇÃO DE BANNER 1,50X2,00M 500,00 Unidade 

confecção de banner 1,50x2,00m, em policromia sobre lona vilica, acabamento com duas hastes corda de sustentação para suporte 

6 CONFECÇÃO DE BANNER 2,5X3,00M 150,00 Unidade 

confecção de banner 2,5x3,00m, em policromia sobre lona vilica, acabamento com duas hastes corda de sustentação para suporte 

7 CONFECÇÃO DE BANNER 4,00X1,50M 180,00 Unidade 

confecção de banner 4,00x1,50m, em policromia sobre lona vilica, acabamento com duas hastes corda de sustentação para suporte 

8 CONFECÇÃO DE BANNER EM METROS QUADRADO 600,00 Metro 

confecção de banner em metros quadrado, em policromia, sobre lona vinil, acabamento com duas hastes com corda de sustentação para 
suporte ou acabamento com ilhós. 

12 CONFECÇÃO DE CARTAZ 29,7X41CM 500,00 Unidade 
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confecção de cartaz 29,7x41cm, em papel coucher, brilho 120gr, impresso em policromia. 

13 CONFECÇÃO DE CARTAZ 32X66 CM 500,00 Unidade 

em papel coucher, brilho 120gr, impresso em policromia 

14 CONFECÇÃO DE CARTAZ 48X64CM 500,00 Unidade 

confecção de cartaz 48x64cm, em papel coucher, brilho 120g, impressão em policromia. 

15 SERVIÇO DE IMPRESSÃO CERTIFICADO FORMATO 21,0X29,7CM 2.000,00 Unidade 

serviço de impressão certificado formato 21,0x29,7cm, em papel persico de 180g, impressão em 4 cores frente e verso ou so frente. 

19 CONVITE 10.000,00 Unidade 

convite em impressão digital e colorido. 

23 CRACHÁ FUNCIONAL EM PVC 6X9CM 200,00 Unidade 

crachá funcional em pvc 6x9cm em 04 cores diversas. 

24 ENVELOPE BRANCO A4 10.000,00 Unidade 

envelope branco , tipo memorando, timbrado 22x32cm ,ap. 75g em policromia. 

25 FAIXA EM LONA DE 440G 500,00 Unidade 

faixa em lona de 440g, medindo: 3,00x0,70cm, impressão em uma cor, com acabamento, com hastes de madeira ou canaletas. 

26 FOLDERES FORMATO ABERTO 46x21cm 50.000,00 Unidade 

formato aberto: 46 cm de largura por 21 cm de altura, dobras comuns: pode ser dobrado ao meio (duas dobras) ou em três partes (dobra tipo sanfona 
ou tríptico), resultando em tamanhos fechados de aproximadamente 23x21 cm ou 15,3x21 cm, respectivamente,  papel recomendado: couchê brilho 
150g ou 120g, ideal para impressão colorida (policromia), impressão: 
frente colorida e verso branco ou colorido. 

27 FOLDER FORMATO ABERTO: 21X29,7 CM 50.000,00 Unidade 

formato aberto: 21x29,7 cm (tamanho padrão a4), dobras comuns: sem dobra: usado como flyer ou panfleto, dobra ao meio: 
transforma em 21x14,85 cm, dobra tríptica (sanfonada): três partes de 9,9x21 cm cada, papel recomendado: couchê 90g, 120g, 150g ou 170g, 
dependendo da durabilidade desejada, impressão: frente colorida e verso branco ou colorido. 

29 PANFLETOS 16x22cm 30.000,00 Unidade 

panfletos 16x22cm, em papel off set 90g. impressão em cor unica 

30 PLACA EM PVC EXPANDINDO EM 10mm, TAMANHO 60x40cm 150,00 Unidade 

placa em pvc expandindo em 10mm, tamanho 60x40cm, material: pvc expandido branco, espessura: 10 mm (1 cm), 
garantindo rigidez e durabilidade, dimensões: 60 cm de largura × 40 cm de altura, peso aproximado: cerca de 1,5 kg, acabamento: 
superfície lisa, ideal para impressão uv, recorte eletrônico, pintura ou aplicação de adesivos 

32 SERVIÇO DE IMPRESSAO DE CERTIFICADO A5 5.000,00 Unidade 

serviço de impressao de certificado a5, em papel off set 150g, impressaão em 4 cores. frente e verso, ou so frente. 

33 SERVIÇO EM IMPRESSÃO DE REVISTA 25.000,00 Unidade 

revista em policromia ctp com 28 paginas, em papel couche brilho 155, medindo aberto 43x31 e fechado 21x31, dobra, vinco 

34 SERVIÇO EM IMPRESSÃO DE REVISTA MEDIA 20.000,00 Unidade 

revista em policromia ctp com 28 paginas, em papel couche brilho 155, medindo aberto 30x21, fechado 21x15, dobra, vinco. 

37 OUTDOOR EM LONA 440G 150,00 Unidade 

tamanho padrão: 9,00 metros de largura × 3,00 metros de altura (área total de 27 m²), material: lona frontlight 440g/m², ideal para  impressão digital 
com resolução de até 720 dpi, durabilidade esperada: 12 a 24 meses em ambientes externos, impressão: tinta solvente ou eco-solvente, 
resistente à chuva e ao sol, o outdoor em lona 440g medindo 9,00x3,00 metros é uma solução profissional para campanhas publicitárias de 
grande impacto, com excelente durabilidade e qualidade de impressão. 
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III.III. Estimativa de consumo individualizada do órgão participante: Secretaria Municipal 
de Educação (FUNDEB). 
 

SEQ DESCRIÇÃO UND QTD 

9 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM Unidade 250.0 

 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM - FORMATO 1,10X0,80CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 E ACABAMENTO 

COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE. 

10 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM Unidade 100.0 

 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM - BANNER FORMATO 1,00CMX0,50CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 ACABAMENTO 

COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE. 

11 CONFECÇÃO DE BLOCO DE ATIVIDADES Bloco 100000.0 

 IMPRESSÃO E CONFECÇÃO DE BLOCOS DE ATIVIDADES CONTENDO 58 PAGINAS CADA BLOCO, IMPRESSÃO EM PRETO E BRANCO/ 

COLORIDO, IMPRESSÃO SÓ FRENTE E FRENTE E VERSO DE ACORDO COM A DEMANDA DA SECRETARIA. 

16 CONFECÇAO DE FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM Unidade 50.0 

 FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM, DIMENSÕES: 2,00 METROS DE LARGURA POR 0,80 METROS DE ALTURA, MATERIAL: LONA VINÍLICA (PODE 

SER FOSCA OU BRILHANTE), RESISTENTE À ÁGUA E AO SOL, ADEQUADA PARA AMBIENTES INTERNOS E EXTERNOS, IMPRESSÃO: DIGITAL 

EM ALTA RESOLUÇÃO, GERALMENTE COM TECNOLOGIA HD OU FULL HD, COLORIDA (4X0), ACABAMENTO, ILHÓS METÁLICOS NAS 

EXTREMIDADES PARA FACILITAR A FIXAÇÃO COM CORDAS OU ABRAÇADEIRAS, PODE INCLUIR BASTÕES PLÁSTICOS E PONTEIRAS, 

DEPENDENDO DA NECESSIDADE. 

17 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM Unidade 50.0 

 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM - VIDRO COM MEDIDAS DE 17X13CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO, MEDINDO 6MM. 

18 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM Unidade 50.0 

 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM - DE VIDRO, TAMANHO 19X16CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO MEDINDO 6MM. 

20 COPIA COLORIDA Unidade 201360.0 

 COPIA COLORIDA - EM IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A4 COLORIDA SIMPLES DE ALTA ALVURA COM 75GRAMAS 

21 COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 Unidade 40000.0 

 COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 COLORIDA SIMPLES DE ALTA ALVURA COM 

75 GRAMAS 

22 COPIA PRETO E BRANCO Unidade 448000.0 

 COPIA PRETO E BRANCO - IMPRESSÃO A LASER EM PAPEL SIMPLES A4 ALTA ALVURA, 75 GRAMAS 

28 OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL Unidade 120.0 

 OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL, ÁREA DE VISUALIZAÇÃO: 9,00 M (LARGURA) X 3,00 M (ALTURA), PAPEL COUCHÊ OU 

PAPEL OUTDOOR DE ALTA RESISTÊNCIA, PRÓPRIO PARA USO EXTERNO TEMPORÁRIO, IMPRESSÃO: 4X0 CORES (FRENTE COLORIDA, VERSO 

BRANCO), COM ALTA RESOLUÇÃO PARA GARANTIR IMPACTO VISUAL, FORMATO DE PRODUÇÃO: DIVIDIDO EM 6 PARTES DE 

APROXIMADAMENTE 1,47 M X 2,90 M CADA, TOTALIZANDO 8,82 M X 2,90 M. ESSA DIVISÃO FACILITA O TRANSPORTE E A INSTALAÇÃO, 

LAYOUT GRÁFICO: DEVE SER CRIADO PROPORCIONALMENTE EM 900 X 300 MM PARA FINS DE ENVIO DIGITAL, COM MARGEM DE 

SEGURANÇA MÍNIMA DE 15 MM EM TODOS OS LADOS PARA EVITAR CORTES. 

31 SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO Unidade 2000.0 

 SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL, CAPA DA FRENTE: TRANSPARENTE, CAPA DO VERSO, 

PRETA, ESPIRAL COR: PRETA, QUANTIDADE DE FOLHAS: 1 Á 100 FOLHAS 

35 SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS Unidade 1500.0 

 SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL CAPA DA FRENTE: 

TRANSPARENTE, CAPA DO VERSO, PRETA, ESPIRAL, COR: PRETA, ACIMA DE 100 FOLHAS. 

36 
SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO 
A4 

Unidade 2600.0 

 SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO A4 

 
III.IV. Estimativa de consumo individualizada do órgão participante: Secretaria Municipal 
de Educação. 
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SEQ DESCRIÇÃO UND QTD 

9 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM Unidade 50.0 

 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO 1,10X0,80CM - FORMATO 1,10X0,80CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 E ACABAMENTO 

COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE. 

10 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM Unidade 50.0 

 CONFECÇÃO DE BANNER MEDINDO: 1,00X0,50CM - BANNER FORMATO 1,00CMX0,50CM, LONA COM IMPRESSÃO DIGITAL 4/0 ACABAMENTO 

COM BASTÃO NAS PARTES SUPERIOR E INFERIOR E BARBANTE. 

11 CONFECÇÃO DE BLOCO DE ATIVIDADES Bloco 50000.0 

 IMPRESSÃO E CONFECÇÃO DE BLOCOS DE ATIVIDADES CONTENDO 58 PAGINAS CADA BLOCO, IMPRESSÃO EM PRETO E BRANCO/ 

COLORIDO, IMPRESSÃO SÓ FRENTE E FRENTE E VERSO DE ACORDO COM A DEMANDA DA SECRETARIA. 

15 SERVIÇO DE IMPRESSÃO CERTIFICADO FORMATO 21,0X29,7CM Unidade 700.0 

 SERVIÇO DE IMPRESSÃO CERTIFICADO FORMATO 21,0X29,7CM, EM PAPEL PERSICO DE 180g, IMPRESSÃO EM 4 CORES FRENTE E VERSO 

OU SO FRENTE. 

16 CONFECÇAO DE FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM Unidade 20.0 

 FAIXA EM LONA 2,00M X 0,80CM, DIMENSÕES: 2,00 METROS DE LARGURA POR 0,80 METROS DE ALTURA, MATERIAL: LONA VINÍLICA (PODE 

SER FOSCA OU BRILHANTE), RESISTENTE À ÁGUA E AO SOL, ADEQUADA PARA AMBIENTES INTERNOS E EXTERNOS, IMPRESSÃO: DIGITAL 

EM ALTA RESOLUÇÃO, GERALMENTE COM TECNOLOGIA HD OU FULL HD, COLORIDA (4X0), ACABAMENTO, ILHÓS METÁLICOS NAS 

EXTREMIDADES PARA FACILITAR A FIXAÇÃO COM CORDAS OU ABRAÇADEIRAS, PODE INCLUIR BASTÕES PLÁSTICOS E PONTEIRAS, 

DEPENDENDO DA NECESSIDADE. 

17 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM Unidade 20.0 

 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 17X13CM - VIDRO COM MEDIDAS DE 17X13CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO, MEDINDO 6MM. 

18 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM Unidade 30.0 

 CONFECÇÃO DE PLACA DE HONRA AO MERITO 19X16CM - DE VIDRO, TAMANHO 19X16CM E MOLDURA DE ALUMÍNIO MEDINDO 6MM. 

20 COPIA COLORIDA Unidade 50000.0 

 COPIA COLORIDA - EM IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A4 COLORIDA SIMPLES DE ALTA ALVURA COM 75GRAMAS 

21 COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 Unidade 10000.0 

 COPIA COLORIDA AMPLIADA - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 - IMPRESSÃO A LASER, FOLHA A3 COLORIDA SIMPLES DE ALTA ALVURA COM 

75 GRAMAS 

22 COPIA PRETO E BRANCO Unidade 100000.0 

 COPIA PRETO E BRANCO - IMPRESSÃO A LASER EM PAPEL SIMPLES A4 ALTA ALVURA, 75 GRAMAS 

28 OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL Unidade 60.0 

 OUTDOOR FRONTLINGHT 9mx3m IMPRESSÃO EM PAPEL, ÁREA DE VISUALIZAÇÃO: 9,00 M (LARGURA) X 3,00 M (ALTURA), PAPEL COUCHÊ OU 

PAPEL OUTDOOR DE ALTA RESISTÊNCIA, PRÓPRIO PARA USO EXTERNO TEMPORÁRIO, IMPRESSÃO: 4X0 CORES (FRENTE COLORIDA, VERSO 

BRANCO), COM ALTA RESOLUÇÃO PARA GARANTIR IMPACTO VISUAL, FORMATO DE PRODUÇÃO: DIVIDIDO EM 6 PARTES DE 

APROXIMADAMENTE 1,47 M X 2,90 M CADA, TOTALIZANDO 8,82 M X 2,90 M. ESSA DIVISÃO FACILITA O TRANSPORTE E A INSTALAÇÃO, 

LAYOUT GRÁFICO: DEVE SER CRIADO PROPORCIONALMENTE EM 900 X 300 MM PARA FINS DE ENVIO DIGITAL, COM MARGEM DE 

SEGURANÇA MÍNIMA DE 15 MM EM TODOS OS LADOS PARA EVITAR CORTES. 

31 SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO Unidade 500.0 

 SERVIÇO DE ENCADERNAÇÃO - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL, CAPA DA FRENTE: TRANSPARENTE, CAPA DO VERSO, 

PRETA, ESPIRAL COR: PRETA, QUANTIDADE DE FOLHAS: 1 Á 100 FOLHAS 

35 SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS Unidade 500.0 

 SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO ACIMA DE 100 FOLHAS - PAPEL SULFITE A4 75G, ENCADERNAÇÃO: ESPIRAL CAPA DA FRENTE: 

TRANSPARENTE, CAPA DO VERSO, PRETA, ESPIRAL, COR: PRETA, ACIMA DE 100 FOLHAS. 

36 
SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO 
A4 

Unidade 800.0 

 SERVIÇOS DE PLASTIFICAÇÃO DE POLASEAL 0,07 MICRO FORMATO A4 

 

Fundamentação Jurídica: Art. 8º, inciso II, III, IV e VI, do Decreto nº 10.947/2022. 
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IV - DA INDICAÇÃO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO 

05 de novembro de 2025 à 02 de fevereiro de 2026.  

Fundamentação jurídica: Art. 8º, inciso V, do Decreto nº 10.947/2022. 

 
V - INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO DE OUTRO 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUÇÃO. 

EXISTE VINCULAÇÃO? SIM (    ) NÃO ( X ) 

EXISTE DEPENDÊNCIA? SIM (    ) NÃO ( X ) 

Fundamentação Jurídica: Art. 8º, inciso VII do Decreto nº 10.947/2022.  

  
VI - NOME DA ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA COM IDENTIFICAÇÃO DO 

RESPONSÁVEL.  

ÁREA REQUISITANTE OU TÉCNICA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E 

RECURSOS HUMANOS; SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO; E SECRETARIA 

MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO (FUNDEB). 

RESPONSÁVEL: ARTEMES SILVA DE OLIVEIRA OU WARLY DA SILVA FREITAS; E 

GLAUCIA DA CONCEIÇÃO SANTANA RODRIGUES DA SILVA. 

Fundamentação Jurídica: Art. 8º, inciso VIII do Decreto nº 10.947/2022.  

  
VII - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
A dotação orçamentaria será: I - Órgão gerenciador: 03 - Sec. Mun. de Administração e 

Rec.Humanos (2025); Unidade orçamentária: 01 - Sec.Mun. de Administração e Rec. 

Humanos (2025) e 01 - Prefeitura Municipal de Ipixuna do Pará (2025); II - Órgão Gerenciador: 

10 - Secretaria Municipal de Educação (2025); Unidade orçamentária solicitante: 02 - 

FUNDEB (2025); e 08 - Fundo de Manut. e Des. da Educação Básica-FUNDEB (2025); e III - 

Órgão Solicitante: 10 - Secretaria Municipal de Educação (2025); Unidade orçamentária 

solicitante: 01 - Sec. Municipal de Educação (2025). 

 
VIII - DA JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAÇÃO DO DECRETO Nº 10.947/2022 

 

Utilizaremos a exegese do Art. 187 da Lei nº 14.133/2021 para aplicarmos o Art. 8º do 

Decreto nº 10.947/2022, além de outras diretrizes pertinentes no mesmo decreto.  
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Nos ensina o Art. 187 da Lei nº 14.133/2021 que “Os Estados, o Distrito Federal e os 

Municípios poderão aplicar os regulamentos editados pela União para execução desta Lei”. 

Sendo assim, com falado acima, aplicaremos o Art. 8º do Decreto nº 10.947 de 2022.  

Sem mais considerações. 

 
Ipixuna do Pará, 05 de novembro de 2025.  
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AUTORIDADE COMPETENTE 
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RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO 
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