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CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARIBE B

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 2025011401-PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07010002/25

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DOS SERVICOS DE LOCACAO E MANUTENCAO DE SISTEMA
DE FOLHA DE PAGAMENTO E GERACAO DA RAIZ E GFIP VISANDO O
CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES LEGAIS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
JAGUARIBE/CE, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V.UNIT | V.TOTAL
SERVICOS DE
LOCACAO DE

1 SOFTWARE DE 12.0 Més 6.635,69  79.628,28
FOLHA DE
PAGAMENTO

Servico de locacdo de sistema de folha de pagamento, confeccdo e transmisséo
mensalmente de GFIP e com o envio automético de relatorios dos servidores incluidos
na mesma, assim como também como o envio automético de comprovantes que
assegurem o envio da competéncia mensal ao INSS, geracdo anual da Relacdo de
Informacdes Sociais (RAIS) e gerar o arquivo anual da DIRF da folha de pagamento e
dos arquivos mensais para envio ao SIM do TCE e demais 6rgédos fiscalizadores
necessarios.

1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo
a vigéncia da contratacao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Cémara Municipal de Jaguaribe/CE tem a responsabilidade de cumprir
rigorosamente as obrigacdes legais relacionadas a gestéo de pessoal, especialmente no
gue se refere ao processamento da folha de pagamento, a geracdo e ao envio de
declaracdes obrigatorias, como a Relacdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS) e a Guia
de Recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social (GFIP).

2.2. A contratagdo deste servico permitira & Camara Municipal de Jaguaribe/CE
concentrar seus esforcos em atividades estratégicas e administrativas, delegando a
gestdo de processos técnicos a uma solucdo especializada. Essa medida contribui para
a modernizacdo da gestdo publica, promovendo maior transparéncia, controle e
seguranca na administracdo de dados financeiros e trabalhistas, alinhando-se aos
principios da eficiéncia e economicidade que regem a administracéo publica.
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3. DA DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DAS ESPECIFICACOES E DESCRICAO OS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A descricéo dos requisitos do software(web) encontra-se discriminada abaixo:

4.1.1. Ser totalmente online (pela internet) com todas as suas
funcionalidades ser usado de forma nativa, sem o uso de um emulador de sistema
operacional, em computadores com sistema Windows ou Linux;

4.1.2. Ser acessivel pelo menos via 2 navegadores de internet ex: google
Chrome e Firefox através de protocolo http protocolo de transferéncia de hipertexto;

4.1.3. Possui cadastro unico de dados pessoais, podendo o servidor
cadastrado possuir mais de um vinculo funcional, usando os mesmos dados pessoais
permite a possibilidade de cadastrar prestadores de servigo autbnomos na folha de
pagamento, a fim de gerar de forma mais consistente a declaracéo da sefip;

4.1.4. Permite a geracao de arquivos do sistema de informac&o municipal
exigidos pelo tribunal de contas competente de acordo com a legislacéo vigente;

4.1.5. Permite organizar as faixas salariais por referéncia para se facilitar
operacfes abrangentes como exemplo: um reajuste salarial para determinada faixa
salarial;

4.1.6. Permite o controle dos periodos aquisitivos de férias e dos
afastamentos de forma a prever gastos e impedir o fechamento da folha em caso de
inconsisténcia;

4.1.7. Permite geracao de relatorios de prévia de folha antes do fechamento
tém capacidade de leitura de dados externos consignacdes em folha, por exemplo, de
diversas extensdes exemplos: “.csv”’, “.xlIs”, “.xIsx”, “.txt”, “.dbf”, etc;

4.1.8. Permite a geragdo de remessa de pagamento para servidores com
conta bancaria e/ou cpf servidores sem conta bancéria,

4.1.9. Permite a geracdo de arquivos de remessa para solicitacdo de
cadastramento de pasep;
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4.1.10. Permite a geracdo de arquivos de remessa para solicitagdo de
normal,

abertura de contas e contracheque;
Permite o suporte o0s seguintes tipos de folha:

4.1.11.
complementar, décimo terceiro e pasep;
4.1.12. Permite exportar dados para as obrigagbes mensais e/ou anuais

sefip, rais, dirf, caged, manad e outros;
4.1.13. Permite gerar relatério gerencial para processamento e analise da

folha de pagamento e o cadastro automatizado das pensdes alimenticias;
4.1.14. Permite o controle dos cargos de provimento em comissao;

4.1.15. Permite a adequacdo para o0 envio de remessa de pagamento no

padrdo cnab 240 e outros, permitindo validacdo entre cpf e conta corrente;
4.1.16. Permite o processamento de duas folhas de pagamento em paralelo

e possui ferramentas de geracao de relatdrios gerenciais em tempo real e de qualquer
natureza por vinculos, contribui¢des, cargos, etc;
4.1.17. Possui ferramentas de geracao de relatérios customizaveis, onde 0s

operadores da folha possam criar seus proprios relatérios, além de gerar arquivos csv

para confeccédo de documentos como portarias, contratos, exoneracdes entre outros;
4.1.18. Permite a geracao de informacdes em mala direta, para criacédo de

documentos como portarias e contratos, além da atualizacdo, em tempo real, das grades

funcionais de cada secretaria ou setor, conforme insercao no sistema de alteracdes;
4.1.19. Permite o controle do teto financeiro de gasto da folha de

pagamento, respeitando os limites legais definidos pelas leis vigentes;
4.1.20. Permite o controle de proventos permitidos para os diversos cargos

dos funcionarios da folha, relacionando que proventos cada cargo pode ter e 0o possui
modulo online onde o servidor pode acessar o sistema e emitir seu contracheque,
comprovante de rendimentos e ficha financeira;

4.1.21. Permite a possibilidade de disponibilizar os dados da folha de

pagamento exigidos pela legislacdo vigente da lei de acesso a informacédo online e em

tempo real,
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4.1.22. Permite a possibilidade de customizagdo e adequacgao do sistema
para atender as necessidades do setor de recursos humanos;

4.1.23. Possui médulo de manutencao da folha online em tempo real, onde
deve ser possivel solicitar a incluséo, alteracéo e exclusao de eventos de um funcionario
e ainda autorizar ou negar as alteracdes solicitadas e as mesmas, quando autorizadas,
vao direto para folha de pagamento;

4.1.24. Possui moédulo para registrar e autorizar as solicitacbes de
fechamento/reabertura de uma folha de pagamento online através de uma area exclusiva,
€ possivel autorizar ou negar estas solicitacoes;

4.1.25. Permite o envio de relatérios por e -mail. Neste caso € possivel,
depois de gerar um relatorio, envia -lo para e-mail das pessoas autorizadas a recebé -lo
através do préprio sistema;

4.1.26. Permite a geragado de arquivo para fazer consulta da qualificacéo
cadastral dos funcionarios em lote no médulo “consulta qualificagdo em lote” acessivel
pelo link https://esociallote.dataprev.gov.br ou outro que venha a o substituir, seguindo o
leiaute disponivel no link http://portal.esocial.gov.br/manuais/leiautecqcemlote.pdf, a fim
de ndo comprometer o cadastramento inicial ou admissdes de trabalhadores no esocial;

4.1.27. Possui médulo de conexao ao tribunal de contas do estado, através
de acesso a api, consultando dados das tabelas de agentes publicos e desligamentos

para saber o status de ativo ou desligado do funcionario.

4.2. A descricdo dos requisitos da Consultoria Técnica de Apoio Administrativo na area
de recursos humanos encontra-se discriminada abaixo:

4.2.1. Orientagcdo e acompanhamento das rotinas e procedimentos para
elaboracao e confeccéo da folha de pagamento de acordo com as legislagcdes pertinentes:
trabalhista, regime juridico do municipio e orientacdes técnicas atraves de instrucdes
normativas do tribunal de contas do estado do ceara;

4.2.2. Orientacdo da folha de pagamento no sentido de verificacdo e

conferéncia de proventos, subsidios, retencdes e consignacoes;
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4.2.3. Orientagao para geracao dos arquivos da folha de pagamento para
envio ao sistema de informac¢des municipais (sim), junto ao tribunal de contas do estado
do cearg;

4.2.4. Orientacdo sobre débitos e créditos previdenciarios e fiscalizagbes
junto a receita federal do brasil;

4.2.5. Orientacdo na elaboracdo de relatérios gerenciais inerentes aos
gastos com a folha de pagamento para tomada de decisdo por parte do gestor;

4.2.6. Orientacdo sobre as mudancas e atualizagcbes da legislacéo
trabalhista;

4.2.7. Orientacdo para processamento e transmissao da dirf/rais.

4.2.8. Orientacdo e acompanhamento para transmissédo de dados junto ao
esocial.
orientacdo em relacéo a situagao fiscal da entidade junto a rfb, caixa econdmica e cauc.

4.2.9. A empresa contratada devera, obrigatoriamente, possuir registro ativo
no Conselho Regional de Administracdo (CRA), comprovado por meio de documentacao
pertinente, e manter essa condicdo durante toda a vigéncia do contrato. Além disso,
devera disponibilizar um profissional com formacao de nivel superior em Administracéo
ou em Recursos Humanos, sendo este também inscrito no Conselho Regional de
Administracdo (CRA), com a devida regularizacdo junto ao 6rgao competente.

4.2.10. O servico devera ser realizado de forma online, com a exigéncia de
gue, pelo menos uma vez por semana, o profissional responsavel execute as atividades
presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal de Jaguaribara, conforme a
necessidade da Camara. O ndo cumprimento dessa clausula podera resultar em
penalidades previstas no contrato.

4.3. Sera permitida a subcontratacdo parcial do objeto contratual, exclusivamente para o
software(web).

4.4. Fica vedada a subcontratacdo das atividades relacionadas a assessoria e consultoria
técnica, as quais deverdo ser executadas integralmente pela empresa contratada,

vencedora do certame.
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4.5. A contratada sera responsavel integralmente pela qualidade, adequacdo e
cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato, inclusive em relacéo aos servigos

ou produtos fornecidos por terceiros no ambito da subcontratacédo permitida.

4.6. DO TESTE DE CONFORMIDADE:

4.6.1. O licitante habilitado, quando exigido pela Adm. Publica realizara
uma apresentacao pratica do sistema, apds ser convocado no prazo maximo de até
02(dois) dias uteis ap0s a sua habilitacdo, como forma de comprovar que atende a
todas as funcionalidades previstas no termo de referéncia, sob pena de ser
desclassificacao.

4.6.2. A empresa devera fornecer software(web) com todas as
especificacdes descritas no topico acima deste Termo de referéncia.

4.6.3. A solugéo deve ser disponibilizada em ambiente redundante de forma
a garantir a alta disponibilidade do ambiente e minimizar problemas que possam ocorrer
com paradas dos servi¢os contratados.

4.6.4. Todos os toépicos do termo de referéncia deverdo ser demonstrados
presencialmente.

4.6.5. As demais empresas participantes do certame poderdo acompanhar
a apresentacao da licitante habilitada.

4.6.6. A apresentacdo do sistema sera avaliada pela equipe responsavel e
caso a licitante ndo atenda as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia sera
desclassificada e a AGENTE DE CONTRATACAO convocara a licitante subsequente que
tiver ofertado menor preco, para dar inicio a fase de habilitacdo e assim sucessivamente;

4.6.7. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema.

4.6.8. Apos as fases descritas, a Agente de Contratacéo declarara a licitante

vencedora, e encaminhara o processo a autoridade competente para a homologagéo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
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5.1. O prazo de execucdo dos servigos sera de 12(doze) meses conforme descrito na
minuta do contrato.

5.2. Caso nao seja possivel realizar a execucéo presencial do servico nas dependéncias
da Camara Municipal de Jaguaribara na data previamente estabelecida, o profissional
responsavel devera comunicar a impossibilidade com, no minimo, 2 (dois) dias de

antecedéncia.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de
2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (85°do art. 115 da Lei n°® 14.133,
de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6érgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apdés a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizagéo, que contera informagfes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).
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6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcgao;

6.7.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

héabil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva
ou a prorrogacao contratual.
6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicfes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcédo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag@o do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,

das alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
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verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. PRAZO PARA PAGAMENTO
7.1. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacédo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual

periodo.
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7.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacédo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga

7.1.2. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.1.2.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.1.3. O prazo de que trata o item anterior ser4 reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.2. Para fins de liquidacéo, quando cabivel, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacéao da regularizagédo da situagcédo, sem 6nus ao contratante;

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.5. A Administracdo devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.6. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagédo junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.10. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagédo da liquidacao da despesa.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
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efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.16. A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencédo do bem
ou para a prestacdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n°
14.133/21.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
8.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo serd de 12(doze) meses conforme

estabelecido na minuta do contrato.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitag&o,
na modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adog¢é&o do critério de julgamento pelo
Menor Preco por Item.

9.2. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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HABILITACAO JURIDICA

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

9.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede

a matriz.
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9.2.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteracOes ou da consolidacéo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.2.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.2.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

9.10.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.10.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.10.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.10.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.10.16. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.10.17. As microempresas e das empresas de pequeno porte que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123
de 2006 e Lei Complementar 147 de 2014, deverdo apresentar toda a documentacéo
exigida para efeito de comprovacgéao de regularidade fiscal/social e trabalhista.

9.10.18. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal

e trabalhista sera assegurado o prazo de 5(cinco) dias Uteis conforme descrito em Edital.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.10.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do
art. 5° da IN Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

9.10.20. Certidédo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021); caso a certiddo nao consigne
prazo de validade, serdo considerados 30 (trinta) dias a partir da data de sua emissao.

9.10.21. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante
de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, e demais
demonstracdes contabeis acompanhadas dos termos de abertura e encerramento
do(s) respectivo(s) Livro(s) Diario(s), nos termos da lei dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante);
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Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo
Circulante +Passivo nao Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) +
(Passivo Circulante).

9.10.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacéo.

9.10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura (81° do art. 65 da Lei n° 14.133, de 2021).

9.10.24. O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio, e
demais demonstracfes contabeis acompanhadas dos termos de abertura e encerramento
do(s) respectivo(s) Livro(s) Diario(s), limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (86° do art. 69 da Lei n°® 14.133,
de 2021).

9.10.25. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco
patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n° 8.538, de
2015.

9.10.26. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item
deveréa ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da

area contébil, apresentada pelo licitante.

QUALIFICACAO TECNICA

9.10.27. Prova deinscricao, ou registro, da LICITANTE junto ao Conselho
Regional de Administracdo (CRA) da localidade da sede da PROPONENTE.
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9.10.28. Prova de inscricdo ou registro do profissional de nivel superior
(Bacharel em Administracdo ou Recursos Humanos), junto ao Conselho Regional de
Administracdo (CRA).

9.10.28.1. O responsavel técnico elencado no item acima devera
pertencer ao quadro permanente da empresa licitante, na data prevista para abertura
da sessao, entendendo-se como tal, para fins deste certame, o sécio que comprove seu
vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o
empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o
prestador de servigos com contrato escrito firmado com o licitante com firma reconhecida
das partes, ou ainda, declaracdo de compromisso de futura contratacdo expedida pelo
profissional e empresario com firma reconhecida das partes.

9.10.29. Comprovacéao de aptiddo compativel em caracteristicas com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.10.30. O licitante disponibilizara todas as informacfes necesséarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento, na(s) dotacdo(¢des) 0101.01.031.0001.2.001 -
Manutencao das Atividades do Poder Legislativo, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903911 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Este termo de referéncia visa atender as exigéncias legais para o procedimento
licitatério na modalidade Pregéao, em sua forma eletronica, que sera regido pela Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, conforme a Portaria de n° 34 de 22 de dezembro de 2022
e a Portaria de n° 39 de 20 de dezembro de 2023 e suas altera¢des constando todas as
condi¢cBes necessarias e suficientes, ficando proibido por este termo exigir clausulas ou
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condi¢des que comprometam, restrinjam, ou frustrem o carater competitivo e estabelegcam
preferéncias ou destinacdes em razdo de naturalidade dos licitantes ou de qualquer outra
circunstancia impertinente ou irrelevante para sua especificacéo.

11.2. Reproduza-se fielmente este Termo de Referéncia na minuta do edital e seus
anexos.

Jaguaribe/CE,

SANDRA MARIA BARBOZA SILVEIRA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

MARIA MARTA DE FREITAS
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

APROVO o Termo de referéncia elaborado, por entender que ele cumpre todos os
requisitos necessarios para esta contratacao.

JOSE RUI PEIXOTO PINHEIRO
ORDENADOR DE DESPESAS
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