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ESTADO DO CEARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE RUSSAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 01.07-001/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos especializados no licenciamento de direito de uso, incluindo manutencgéo e
suporte técnico em software de gestdo publica, junto a Camara Municipal de Russas, Estado do Ceara,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificagbes e valores estimados:

ITEM DESCRIGAO QUANT. UNIDADE R$UNITARIO R$TOTAL
SISTEMA DE CONTABILIDADE. Descricdo complementar: Licenciamento de
1 direito de uso, incluindo manutengdo e suporte técnico em software de 12 Més 1.300,00 15.600,00

gerenciamento sistema de contabilidade
SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO WEB. Descrigdo complementar:

2 Licenciamento de direito de uso, incluindo manutengéo e suporte técnico em 12 Més 1.183,33 14.199,96
software de gerenciamento sistema de folha de pagamento
SISTEMA DE PROTOCOLO. Descrigdo complementar: Licenciamento de direito

3 de uso, incluindo manutengéo e suporte técnico em software de gerenciamento 12 Més
sistema de protocolo
SISTEMA DE TRANSPARENCIA. Descrigdo complementar: Licenciamento de

4 direito de uso, incluindo manutengdo e suporte técnico em software de 12 Més 950,00 11.400,00
gerenciamento sistema de transparéncia
SISTEMA DE ALMOXARIFADO. Descrigdo complementar: Licenciamento de

5 direito de uso, incluindo manutengdo e suporte técnico em software de 12 Més 743,33 8.919,96
gerenciamento sistema de almoxarifado
SISTEMA DE PATRIMONIO. Descrigdo complementar: Licenciamento de direito

6 de uso, incluindo manutengéo e suporte técnico em software de gerenciamento 12 Més 743,33 8.919,96
sistema de patrimoénio
SISTEMA DE LICITAGAO. Descrigdo complementar: Licenciamento de direito de

7 uso, incluindo manutengéo e suporte técnico em software de gerenciamento 12 Més 1.566,67 18.800,04
sistema de licitacéo

=y

.200,00 14.400,00

Valor total estimado: 92.239,92

1.3. Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da Lei 14.133/21.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagcao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Identificagcao das necessidades de negocio

4.1.1. E crescente a solicitagdo de novos sistemas e versdes avancadas de softwares ja existentes para
atender as necessidades de todos os setores da administracdo publica. A contratacdo dos servigos ird
proporcionar ganho de tempo e maior agilidade nas atividades desempenhadas de cada setor.
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4.2. Identificacao das necessidades tecnoldgicas

4.2.1. Anecessidade de sistematizar o fluxo administrativo esta alinhada com o Plano Estratégico da Camara
Municipal de Russas, associando-se ao macro desafio "Fortalecimento da estratégia de TIC e de protegcdo de
dados".

4.3. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao de TIC/
4.3.1. Alicenca do software devera ser emitida e faturada para o 6rgdo Camara Municipal de Russas.
4.4. Requisitos de capacitacao

4.4.1. Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugao. O treinamento devera ser de no
minimo 30 (trinta) horas de duragao.

4.5. Requisitos legais

4.5.1. O presente processo de contratacao deve estar aderente a Constituicao Federal, a Lein.® 14.133/2021,
a Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e a outras
legislacdes aplicaveis.

4.6. Requisitos de manutengao

4.6.1. Devido as caracteristicas da solugcdo, ha necessidade de realizacdo de manutencoes
(corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando a manutencao da disponibilidade da
solucao e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades.

4.7. Requisitos de seguranca e privacidade

4.7.1. A solugao devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da
Informac&o do Contratante.

4.8. Requisitos da arquitetura da tecnologia

4.8.1. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnolégica
estabelecidas pela area técnica da Contratante.

4.8.2. A adocéao de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante.
Caso néao seja autorizada, é vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes
daquelas definidas pela Contratante.

4.9. Requisitos de implantacao

4.9.1. Os servicos deverao observar integralmente os requisitos de implantagao, instalacao e fornecimento,
conforme padrao utilizado pelo contratado.

4.10. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.12. Vistoria
4.13. Nao hé necessidade de realizagao de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.
4.14. Prova de conceito (PoC)

4.15. A critério do Pregoeiro, o licitante classificado em primeiro lugar podera ser convocado, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data estabelecia para sua realizagéo, para executar prova de
conceito (PoC), visando a aferir o atendimento dos requisitos e funcionalidades minimas da solugéo de
tecnologia da informac&o e comunicagao.

4.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para
a realizacdo da prova de conceito.

4.17. A prova de conceito sera realizada por equipe técnica designada, responsavel pela afericdo do
atendimento dos itens estabelecidos, e podera ser acompanhada pelos demais licitantes, mediante registro
formal junto ao Pregoeiro.

4.18. Todas as despesas decorrentes de participagcdo ou acompanhamento da prova de conceito sdo de
responsabilidade de cada um dos licitantes.

4.19. A equipe técnica elaborara relatério com o resultado da prova de conceito, informando se a solugéo
apresentada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar esta ou nao de acordo com os
requisitos e funcionalidades a seguir estabelecidos:
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4.19.1. Sistema de Contabilidade

4.19.1.1. Funcionalidades: Apresentar o controle de receitas e despesas, geracao de relatérios financeiros,
conformidade com normas contabeis e integragdo com outros sistemas, bem como gestao SIAFIC, geracao,
envio e processamento do Sistema de Informacgdes Municipais - SIM;

4.19.1.2. Testes: Executar langamentos contabeis, geracao de relatérios e verificagéo da integragéo.
4.19.2. Sistema de Folha de Pagamento Web

4.19.2.1. Funcionalidades: Demonstrar o processamento de folha de pagamento, calculo de impostos,
emissao de contracheques e portal online para funcionarios.

4.19.2.2. Testes: Processar uma folha de pagamento completa, emitir contracheques e acessar o portal
online.

4.19.3. Sistema de Protocolo

4.19.3.1. Funcionalidades: Apresentar o registro e acompanhamento de documentos, controle de
tramitacoes e prazos, e geragao de relatoérios.

4.19.3.2. Testes: Registrar novos documentos, acompanhar tramitagoes e gerar relatérios de movimentacgao.
4.19.4. Sistema de Transparéncia

4.19.4.1. Funcionalidades: Demonstrar a publicagcdo de informacdes financeiras e administrativas, acesso
publico arelatoérios e atendimento aos requisitos de transparéncia.

4.19.4.2. Testes: Publicar dados financeiros ficticios e verificar o acesso publico as informacgodes.
4.19.5. Sistema de Almoxarifado

4.19.5.1. Funcionalidades: Apresentar o controle de estoque, registro de entradas e saidas de materiais, e
geracao de relatérios de inventario.

4.19.5.2. Testes: Registrar entradas e saidas de materiais, e gerar relatorios de estoque.
4.19.6. Sessao de Perguntas e Respostas

4.19.6.1. Interacao com os Usuarios: Permitir que os participantes facam perguntas e realizem testes
adicionais nos modulos.

4.19.7. Avaliagéao

4.19.7.1. Feedback: Coletar feedback dos participantes sobre a funcionalidade e usabilidade dos médulos.
4.19.7.2. Ajustes: Discutir possiveis ajustes necessarios antes da implementacao final.

4.19.8. Concluséo

4.19.8.1. Resumo: Recapitular os principais pontos demonstrados durante a PoC.

4.19.8.2. Proximos Passos: Definir as etapas seguintes para a contratacao e implementacao dos modulos.

4.20. Caso o relatdério indique que a solugdo tecnoldgica estd em conformidade com as especificagdes
exigidas, o licitante sera declarado vencedor do processo licitatério e, caso indique a ndo conformidade, o
licitante sera desclassificado do processo licitatorio.

4.21. Caso o relatdrio indiqgue que a solugao foi aprovada com ressalvas, as nao conformidades serao
listadas e o licitante tera prazo de 3 (trés) dias Uteis, nao prorrogaveis, a contar da data de ciéncia do
respectivo relatorio, para proceder aos ajustes necessarios na solugao e disponibiliza-la, para a realizagao
de testes complementares, para afericdo da corre¢cdo ou ndo das inconformidades indicada.

4.22. Podera ser considerada aprovada com ressalva a solugdo que, embora possua todas as
funcionalidades previstas na Prova de Conceito (PoC), venha a apresentar falha durante o teste.

4.23. Caso o novo relatdério indique a ndo conformidade da solugao ajustada as especificacdes técnicas
exigidas, a licitante sera desclassificada do processo licitatorio.

4.24. Nao serd aceita a proposta da licitante que tiver a prova de conceito rejeitada, que nao arealizar ou que
nao a realizar nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.25. No caso de desclassificagao do licitante, o Pregoeiro convocara o proximo licitante, obedecida a ordem
de classificagao, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos e funcionalidades previstas na
PoC.

4.26. Os resultados das avaliagcdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. Condicoes de execugao

5.1.1. A execugao dos servigos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato, conforme a seguir:
5.1.1.1. Manutencao em Nuvem

5.1.1.1.1. O sistema devera ser mantido em uma infraestrutura de nuvem, garantindo alta disponibilidade,
escalabilidade e seguranca dos dados.

5.1.1.1.2. A solucdo em nuvem deve atender aos requisitos de conformidade com as normas e
regulamentagdes de seguranga da informacéao aplicaveis.

5.1.1.2. Acesso Remoto via Aplicativo:

5.1.1.2.1. O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de um aplicativo de terceiros de acesso remoto,
compativel com os principais sistemas operacionais (Windows, macOS, Android e iOS), devendo o
contratado garantir a compatibilidade do ambiente virtual.

5.1.1.2.2. O aplicativo de acesso remoto deve oferecer uma interface amigavel e de facil utilizagao,
permitindo que os usuarios acessem todas as funcionalidades do sistema de forma segura e eficiente.

5.1.1.2.3. O acesso ao sistema deve ser protegido por mecanismos de autenticacdo robusta, como
autenticacao de dois fatores (2FA) e criptografia de dados.

5.1.1.3. Conectividade e Performance:

5.1.1.3.1. O fornecedor devera garantir que o sistema em nuvem tenha capacidade de suportar picos de
acesso e trafego de dados sem comprometer o desempenho.

5.1.1.3.2. O aplicativo de acesso remoto deve proporcionar uma experiéncia de uso fluida, com tempos de
resposta rapidos e estabilidade de conexao.

5.2. Local e horario da prestacao dos servigos

5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Dom Lino, 831, Altos, Centro, Russas-CE, CEP
62900-000.

5.2.2. Adisponibilizagcao dos sistemas sera 24h por dia, 7 dias por semana, em ambiente de servidor préprio
do contratado,

5.3. Os servicos serao prestados initerruptamente, por se tratar de solugao online.
5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execugao dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo
sua substituicao quando necessario.

5.5. Especificacao da garantia do servico

5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n.© 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.6. Formas de transferéncia de conhecimento
5.6.1. A transferéncia do conhecimento devera ser realizada observando-se o que segue:
5.6.1.1. Treinamento da Equipe Interna:

5.6.1.1.1. Acontratada devera oferecer treinamento completo para a equipe da Camara Municipal de Russas,
abrangendo todos os mdédulos do sistema contratado.

5.6.1.1.2. O treinamento devera incluir tanto aspectos tedricos quanto praticos, garantindo que os
participantes adquiram um entendimento profundo sobre o funcionamento e a operagéo dos sistemas.

5.6.1.1.3. O treinamento deve ser realizado presencialmente e/ou remotamente, conforme a necessidade, e
devera incluir materiais de apoio, como manuais, videos tutoriais e outros recursos didaticos.

5.6.1.2. Capacitagao Técnica:

5.6.1.2.1. A contratada devera fornecer capacitagao técnica especifica para a equipe de Tl, abordando
tépicos como instalagao, configuragao, manutencgéo e suporte dos sistemas.

5.6.1.2.2. A capacitagdo técnica deve incluir treinamento sobre melhores praticas de seguranca da
informacéao e gestao de infraestrutura em nuvem.
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5.6.1.3. Documentagao Completa:

5.6.1.3.1. A contratada devera fornecer documentagado detalhada dos sistemas, incluindo manuais de
usuario, guias de administragao e documentacgao técnica.

5.6.1.3.2. Adocumentacgao deve estar disponivel em formato digital e ser atualizada regularmente.
5.6.1.4. Sessdes de Suporte:

5.6.1.4.1. Apds aimplementagao, a contratada devera oferecer sessdes de suporte continuo para esclarecer
duvidas e resolver problemas que possam surgir durante o uso dos sistemas.

5.6.1.4.2. Essas sessbes podem ser realizadas periodicamente, conforme acordado entre as partes.
5.6.1.5. Acompanhamento e Avaliacéo:

5.6.1.5.1. A contratada devera acompanhar o desempenho da equipe treinada por um periodo determinado,
avaliando a eficacia do treinamento e realizando ajustes, se necessario.

5.6.1.5.2. Relatérios de progresso deverao ser fornecidos a Camara Municipal, detalhando as atividades
realizadas e os resultados obtidos.

5.7. Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.7.1. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

5.8. Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

5.8.1. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha
a ter conhecimento durante a execucdo dos servigos, nao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
6.1. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

6.1.1. Nomear gestor, fiscais e requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos
contratos;

6.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico, de acordo com os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecoes realizadas;

6.1.4. Aplicar a contratada as sancoes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

6.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

6.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugéao
de TIC;

6.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

6.1.8. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracéo seja objeto da relagao contratual pertengam a Administragao,
incluindo a documentagéao, o cédigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados,
justificando os casos em que isso nhao ocorrer

6.2. Sao obrigacoes do CONTRATADO:

6.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execucgao do contrato;

6.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato,
inerentes a execucgao do objeto contratual;

6.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagédo contratual, ndo excluindo ou
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reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao dos servigos pela
contratante;

6.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacado do contrato pela contratante, cujo representante
tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as
causas e justificativas desta decisao;

6.2.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacéo;

6.2.6. Quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugao de TIC;

6.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugao de
TIC durante a execucao do contrato;

6.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugédo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentagéo, os
modelos de dados e as bases de dados a Administragéao;

6.2.9. Fazer a transicao contratual, quando for o caso.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lein.® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacgoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

7.6. Preposto

7.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagado a execucao do objeto contratado.

7.6.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencgao do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.7. Fiscalizagcéao

7.7.1. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio.

7.7.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n.© 14.133, de 2021, art. 117);

7.7.4. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.5. Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo
ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.
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7.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

7.7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.8. Gestor do Contrato

7.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

7.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

7.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
daLein.®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

7.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgobes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1. Nao produzir os resultados acordados,
8.1.2. Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. Do recebimento:

8.2.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, “a”, da Lei n.® 14.133, de 2021).

8.2.2. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.2.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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8.2.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.2.5. O fiscal do contrato, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.2.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.2.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.2.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucgéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.2.9. Afiscalizacao nao efetuard o ateste da Ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein.© 14133, de 2021)

8.2.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

8.2.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

8.2.12. Quando afiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.2.13. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.2.13.1. Emitir documento comprobatdério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento;

8.2.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéao apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.2.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas;

8.2.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagéo; e

8.2.13.5. Enviar a documentacgéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéao.

8.2.14. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.© 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

8.2.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.2.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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8.3. Liquidacao:

8.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

8.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.© 14.133, de 2021

8.3.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.3.1. O prazo de validade;

8.3.3.2. A data da emisséo;

8.3.3.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.3.3.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

8.3.3.5. O valor a pagar; e

8.3.3.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.3.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

8.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n.°14.133/2021.

8.3.6. A Administracao devera realizar consulta ao Cadastro de Fornecedores da Camara de Russas para: a)
verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacao em licitagao, no dmbito do érgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.3.7. Constatando-se, junto ao Cadastro de Fornecedores da Céamara de Russas, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.3.8. Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.9. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.3.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao Cadastro de
Fornecedores da Camara de Russas.

8.4. Prazo de pagamento:

8.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até quinze dias uteis, contados da finalizagao da
liguidacéo da despesa, conforme seg¢&o anterior.

8.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicagéo do indice IPCA de corregao monetaria, ou outro que venha a substitui-lo.

8.5. Forma de pagamento:

8.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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8.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.© 123,
de 2006, nao sofrera aretencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.6. Antecipacao de pagamento:
8.6.1. A presente contratacao ndo permite a antecipagdo de pagamento.
8.7. Cessao de crédito:

8.7.1. E admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com institui¢ao financeira, conforme as regras
deste presente tépico.

8.7.2. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas neste instrumento, em relagdo a Administracao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.7.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as condigbes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n.© 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.7.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
contavinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.7.5. A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob aforma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento MENOR PRECO.

9.2. O regime de execugédo do contrato serd o empreitada por prego global.

9.2.1. Aescolha do regime é fundamentada em critérios que visam a assegurar a eficiéncia, transparéncia e
economicidade no processo de contratacdo. Este regime se mostra mais adequado as caracteristicas
especificas do objeto licitado, proporcionando vantagens significativas para a Administragdo Publica,
produzindo resultados praticos como precisdo na mensuragado do objeto, controle efetivo dos custos,
estimulo a competividade, flexibilidade para aditamentos, transparéncia e auditoria, objetivando uma gestao
eficiente dos recursos e a entrega satisfatdria do objeto.

9.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.4. Habilitacao juridica

9.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.4.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social ho
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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9.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficialda Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.5. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.4.6.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

9.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein.© 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.5. Prova deinscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5.7.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n.°© 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

9.6.2. Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.6.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.6.2.1.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

9.6.2.1.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.6.2.1.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.6.2.1.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.
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9.6.2.1.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n.°© 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.6.2.1.6. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
9.7. Qualificacao Técnica

9.7.1. Comprovacao de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.7.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.7.1.1.1. Serem executados a mais de 2 (dois) anos, a menos que tenham sido firmados para execugdo em
tempo menor.

9.7.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatoério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.7.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

9.7.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacéo, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 92.239,92 (noventa e dois mil, duzentos e trinta e nove
reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1 deste
Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas com a contratagdo, correrdo por conta da rubrica orgamentaria PA
01.01.01.031.0101.2.001 Manter as atividades administrativas do Poder Legislativo do municipio de Russas,
elemento despesa 3.3.90.40.00, subelemento 3.3.90.40.11, fonte recursos 1.500.0000.00, valor estimado R$
92.239,92.

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.3. Anexos:
11.3.1. Apéndice | - Estudo Técnico Preliminar.
Russas, Estado do Ceara, 05/02/2025.

Aprovado
Gabrielle Costa Ferreira
Presidente da Equipe de Planejamento Marcos Aurélio Ferreira Estacio
Equipe Planejamento Presidente
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