T
) MM

v __ PREFEITURA MUNICIPAL DE i
v J

i
O
A ﬁ?”f

|'§ 0104 5-'|
Cuidando das |

Jag ua ri ba ra | pessoas, construmlz N /’

o futuro.

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA N° 2026011401-DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 08010001/26

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO E RECARGA DE TINTA EM IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO
MUNICIPIO DE JAGUARIBARA/CE, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

LOTE UNICO - SERVICOS DE MANUTENCAO E RECARGA DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS

ITEM DESCRIGCAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
SERVICO DE MANUTENGAO DE
1 IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL 75.0 Servico 85,82 6.436,50

DE PEQUENO PORTE
Servigos de manutengao de impressoras multifuncionais de pequeno porte, de modelos variados, incluindo limpeza, reposi¢des de
pecas de pequeno vulto
SERVICO DE MANUTENCAO DE
2 IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL 75.0 Servico 133,67 10.025,25
DE MEDIO PORTE
Servigos de manutengdo de impressoras multifuncionais de médio porte, de modelos variados, incluindo limpeza, reposi¢des de
pecas de pequeno vulto

RECARGA DE TINTA - IMPRESSORA .
3 MEDIO PORTE 170.0 Servigo 167,25 28.432,50

RECARGA DE BULK COM TINTA APROPRIADA CORES DIVERSAS POR MODELO DE MEDIO PORTE

RECARGA DE TINTA - IMPRESSORA A
4 1700 s 116,44 19.794,80
PEQUENO PORTE ervico ’ :

RECARGA DE BULK COM TINTA APROPRIADA CORES DIVERSAS POR MODELO DE PEQUENO PORTE

VALOR TOTAL = R$ 64.689,05 (sessenta e quatro mil, seiscentos e oitenta e nove reais e cinco centavos)

1.2. Os servigcos objeto desta contratacao sao caracterizados de acordo com as
necessidades especificadas, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

1.3. A execucao dos servicos ocorrera de forma parcelada, sendo estes solicitados
conforme a efetiva necessidade da Administracao, mediante demanda formal,
respeitados, em qualquer hipétese, os quantitativos maximos previstos neste Termo
de Referéncia.

1.4. A contratagao dos servicos de manutencao de impressoras multifuncionais de
meédio e pequeno porte é essencial para garantir o pleno funcionamento das
atividades administrativas da Secretaria de Administracao e Financas de Jaguaribara.
As impressoras sao equipamentos fundamentais para a realizagao das tarefas diarias
gue envolvem impressao de documentos oficiais, relatorios, e demais materiais
necessarios para a gestao publica. Além disso, a inclusao de servicos de limpeza,
reposicao de pecgas de pequeno vulto e recarga de bulk com tinta apropriada por
modelo visa a preservacao e a extensao da vida util dos equipamentos, evitando
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prejuizos decorrentes de falhas ou descontinuidade dos servicos por falta de
manutencao adequada. Este suporte técnico especializado garante nao apenas o
funcionamento ininterrupto das operacdes administrativas, mas também promove
economia com a reducao de custos relacionados a reparos emergenciais e
substituicdes frequentes de equipamentos, refletindo, assim, em uma gestao mais
eficiente e econdmica dos recursos publicos.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no Art. 75,
inciso |1, da Lei n°.14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitacdo para contratagc&o do
objeto demandado neste termo, com pequena relevancia econémica, diante da
onerosidade de uma licitagao. O Art. 75, inciso I, da Lei n°.14.133, de 1 de abril de 2021,
dispde que é DISPENSAVEL a licitacdo O art. 75, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021 permite
a contratacdo direta, por dispensa de licitagcao, para outros servigcos e compras cujo
valor seja inferior ao limite estabelecido em regulamento. Com a publicagcao do
Decreto n°12.807, de 29 de dezembro de 2025, os valores da Nova Lei de Licitacdes
foram atualizados, passando o limite do art. 75, inciso Il, a ser de R$ 65.492,11, (sessenta
e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

2.2. As aquisicoes e contratacdes publicas seguem, em regra, o principio do dever de
licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicao. Porém, o comando
constitucional ja enuncia que a lei podera estabelecer excecdes a regra geral, com a
expressao "ressalvados os casos especificados na legislacao".

2.3. O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37 inciso XXI| da
Constituicao Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0os servicos, compras e
alienagdes devem ocorrer por meio de licitagdes.

2.4. Alicitagao foi o meio trazido para a Administragcao Publica, via aprovag¢ao e san¢ao
de lei na esfera federal, para tornar isondmica a participacao de interessados em
procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgaos publicos acerca dos
servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar
conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

2.5. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XX| do Artigo 37 da
CF/1988:

()

XXI| - ressalvados os casos especificados na legislagao, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condicdes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis
a garantia do cumprimento das obrigagdes.
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2.6. Portanto, a lei podera criar hipdteses em que a contratacao sera feita de forma
direta. O novo regulamento geral das licitacdes, a Lei n° 14.133 de O1 de abril de 2021,
aexemplo da Lei n° 8.666/93, também prevé os casos em gue se admite a contratacéo
direta, podendo a licitacao ser dispensavel ou inexigivel.

2.7. A nova Lei de Licitac¢des, sancionada no dia 01 de Abril de 2021, trouxe inovagdes
diversas, inclusive adequou os limites de dispensa de licitagcao em seu Art. 75, inciso
Il, gue assim preconizou:

Da Dispensa de Licitagao - Art. 75, inciso Il

O art. 75, inciso Il, da Lei n°14.133/2021 permite a contratagdo direta,
por dispensa de licitagdo, para outros servicos e compras cujo
valor seja inferior ao limite estabelecido em regulamento. Com a
publicagdo do Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, os
valores da Nova Lei de Licitagdes foram atualizados, passando o
limite do art. 75, inciso Il, a ser de R$ 65.492,11, (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4.2. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execugao dos servicos € de 12(doze) meses, contados do recebimento
da Nota de Empenho, Contrato ou Instrumento equivalente, prorrogavel na forma do
Art 107 da Lei 14.133/2021.

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servigcos no prazo avencado, o contratado
deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, sendo cada parte
responsavel pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.1.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

ST0Z/I0YSLYLYD

B
£
z
=
4
=
n
[
£
i
m
£

"
E
g
=
m
)
n
B
o
>
b
5
m
5
o]
g
[}
m
F
B
s
z
=
c
g

FLNIWTYLIDN O OOWNISSY QLNIWNDO0O

COw O 3002400 0wy Yd wHIWYD YN LN Y

Centro Administrativo Porcino Maia - Av. Bezerra de Menezes, N° 350, Centro
CEP 63.490-000



1o

STOLOSLYLYD ]
£

WIS VATIS VLY YNY

i NLMISSY w0 30O I2UIMI LN W e d1d3A v vd I

z ?d:;.
[=]thsisa [=]

FLNIWTYLIDN O OOWNISSY QLNIWNDO0O

COw O 3002400 0wy Yd wHIWYD YN LN Y

.\ ._ PREFEITURA MUNICIPAL DE Fiad
/ J |.'-.

R

Cuidando das

o futuro.

6.1.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar
SUa execucao;

6.1.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com
0s critérios estabelecidos neste Projeto Basico;

6.1.1.3. Receber o objeto prestado pela CONTRATADA qgue esteja em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

6.1.1.4. Supervisionar a execucao do objeto do Contrato, exigindo presteza
na execucao e correcao das falhas eventualmente detectadas;

6.1.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares
e contratuais cabiveis;

6.1.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro
dos prazos preestabelecidos em Contrato;

6.1.1.77. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com a prestacao dos servicos;

6.1.1.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que
venham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA,

6.1.1.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA 0s recursos
necessarios para cumprimento do objeto do Contrato;

6.1.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagao dos locais
de execucao dos servicos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer
natureza;

6.1.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as
condi¢des estabelecidas neste Projeto Basico, solicitando a CONTRATADA a pronta
regularizacao;

6.1.112. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias para a execu¢ao dos servigos;

6.1.1.13. Proceder com a avaliagao dos servicos e ateste das respectivas
faturas decorrentes.

6.1.114. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
presente Projeto Basico, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.1.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Projeto Basico e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

6.1.2.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a
CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execucao do contrato;

6.1.2.3. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal
do contrato, inerentes a execuc¢ao do objeto contratual;
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6.1.2.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo
prontamente as reclamacdes formuladas;

6.1.2.5. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao dos servicos
objeto do Contrato;

6.1.2.6. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE
ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagao contratual, nao excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execug¢ao dos servigos
pela CONTRATANTE;

6.1.2.7. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao dos
servicos pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o
fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a
medida necessaria;

6.1.2.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagcao
exigidas no aviso de dispensa eletrénica de licitacao;

6.1.29. Providenciar que seus contratados portem documento de
identificacao quando da execucao do objeto a CONTRATANTE;

6.1.2.10. Promover a execucao dos servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica;

6.1.2.11. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre
os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatoérios
e documentacao técnica a Administracao;

6.1.2.12. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, julgados necessarios a boa gestao do contrato;

6.1.2.13. Cumprir com os prazos, disposicoes e especificacdes estabelecidas
neste Projeto Basico;

6.1.2.14. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer
justificativas de situagdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento
dos termos do Contrato, por razdes alheias ao controle da CONTRATADA,

6.1.2.15. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegam,
mesmo que temporariamente, a execug¢ao dos servigos;

6.1.2.16. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua
propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da
CONTRATANTE;

6.1.2.17. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de
fiscalizacao do contrato, relatérios e outros documentos inerentes a execucao dos
servigos;

6.1.2.18. Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da CONTRATANTE
obtidas em fung¢ao da execugao dos servigos;
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6.1.2.19. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias da CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por
este instituido, mantendo-os devidamente identificados;

6.1.2.20. Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos
e abster-se de transferir responsabilidade a outrem;

6.1.2.21. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios
e obrigacdes sociais previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-
se a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados nao Mmanterao
nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

6.1.2.22. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execucao do
objeto ou em conexdao com ele, ainda que acontecido nas dependéncias da
CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

6.1.2.23. Abster-se de remanejar ou desativar equipamentos ou recursos
sem prévia autorizacao da CONTRATANTE;

6.1.2.24. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para
a prestacao dos servicos;

6.1.2.25. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus
empregados, quando em servico nas dependéncias da CONTRATANTE;

6.1.2.26. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucao dos
servigcos, quando couber, nos termos das legislagdes em vigor,

6.1.2.27. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo
mediante prévia autorizacao da CONTRATANTE.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdao, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdao

6.8. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato para garantir que todas
as condicdes estabelecidas no contrato sejam cumpridas, assegurando os melhores
resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°14.133, de
2021, art. 117, 81°).

6.11. Identificada qualguer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
situacdo que demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que as medidas necessarias sejam adotadas.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou
prorrogacao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, se necessario.

6.16. Em caso de descumprimento das obrigac¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacado do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato, contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, como a ordem de servico, o
registro de ocorréncias, as alteracdes e as prorrogacdes contratuais, elaborando
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relatorio para verificar a necessidade de adequagdes do contrato para atendimento
da finalidade da administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cdes de habilitacao
da contratada para fins de empenho de despesa e pagamento, anotando os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou setor competente.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que justificaram a contratagcao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentag¢ao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liuidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento para afericdao da
qualidade da prestagao dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. Ndo produziu os resultados acordados;

71.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima
exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.2. A utilizagcao de Instrumento para afericao da qualidade da prestagcao dos servigos
nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servigos.
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7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, a, da Lei
Nn°14.133, de 2021).

7.4. O prazo mencionado acima sera contado a partir do recebimento de
comunicacao de cobrancga oriunda do contratado, com a comprovagao da prestacao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, podendo resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, havendo mais de um, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°14.133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.
7.7. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisdrio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal,
guando houver, guanto ao cumprimento das obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas.

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.75. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liuidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagcao e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento
de cobrancga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidac¢ao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.
7.12. O prazo mencionado serad reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Ill do art. 70 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.13. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.13.1. O prazo de validade;

7.13.2. A data da emissao;

7.13.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. O periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

7.13.5. O valor a pagar; e

7.13.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizacao da situacao, sem &nus a contratante.
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715. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao cadastro de
fornecedores ou, na impossibilidade de acesso ao referido cadastro, mediante
consulta aos sitios eletréonicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da
Lei n°®14.133, de 2021.
7.16. A Administracao devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores para:

a) Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas; e

b) Identificar possivel razao que impeca a contratagcao no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibi¢cao de contratar com a Administragao ou com o Poder
PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.17. Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores, a situacao de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, N0 MesMo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s Meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao cadastro de fornecedores.
7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.
7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
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7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

guando houver, serdo retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracao administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, a
Contratada que:

8.1.1. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.15. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagcao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da dispensa
eletrénica de licitagdao sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica de licitacdo ou a execucao do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica de licitagao ou praticar ato fraudulento na
execucgao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletrénica
de licitacao;

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

8.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

8.2.2. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
execugao dos servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde até 30 (trinta) dias
de atraso;

8.2.3. Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucao dos servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
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correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

8.2.4. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de
empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais
sancoes;

8.2.5. Multa de 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou
entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administracao,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusao do servico, ou
rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

8.2.6. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela
inexecucao total do contrato.

8.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n°14.133, de 2021,
as empresas e os profissionais que:

8.3.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

8.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

8.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

8.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente
a Lei n®9.784, de 1999.

8.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

8.6. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores.

9. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

9.1. A empresa CONTRATADA devera garantir, no que couber, o descarte correto e
seguro de todos os insumos/itens que forem removidos em manutengdes, adotando
praticas de sustentabilidade ambiental na execucao do objeto.

9.2. ACONTRATADA devera contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental
de acordo com o art. 225 da Constituicao Federal de 1988.

9.3. A empresa contratada devera adotar medidas a orientar seus empregados para
adotarem condutas e técnicas para reducao de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducao de producao de residuos solidos, observadas e
respeitadas as normas ambientais vigentes.

9.4. E dever da contratada, observar entre outras: 0 menor impacto sobre recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais
COMO agua e energia; maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de
obra local; uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos servigos.
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10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DA EMPRESA

10.1. Aempresa sera selecionada por meio da realizacao de procedimento de dispensa
de licitagao, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

10.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

10.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

10.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n° 77, de 114 de marco de 2020.

10.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

10.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz.

10.2.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragodes ou da consolidacgao respectiva.
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10.2.9. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP3J) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
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10.2.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

10.2.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

10.2.13. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

10.2.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10.215. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.216. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n°123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

10.2.17. As microempresas e das empresas de pequeno porte que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123 de 2006 e Lei Complementar 147 de 2014, deverdao apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal/social e
trabalhista.

10.2.18. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista serd assegurado o prazo de 5(cinco) dias Uteis conforme amparado pelo
item acima.
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10.2.19. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso |l do
art. 5° da IN Seges/ME n°116, de 2021);
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10.2.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (inciso Il do art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021); caso a certidao ndo consigne
prazo de validade, serdo considerados 30 (trinta) dias a partir da data de sua emisséo.

10.2.21. Balanco patrimonial, demonstragcao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 02 (dois) Ultimos exercicios sociais, acompanhados dos
Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a1l (um), obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

10.2.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacao capital minimo ou patriménio liquido
minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacgao.

10.2.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcao deverao atender
atodas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (81° do art. 65 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.2.24. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133,
de 2021).

10.2.25. O(s) balanco(s) patrimonial deve ser apresentado na forma da lej,
registrado no érgao competente conforme regimento de tributacao do licitante e
assinado por contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado
no Conselho de Contabilidade.

10.2.26. Fica dispensado a apresentacao do balanco patrimonial para
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEL.

QUALIFICACAO TECNICA

10.2.27. Comprovagao de aptidao para a execucao de servigos similares com o
objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
atestado(s), por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.2.27.1. Em sede de diligéncia, poderao ser requisitados documentos
complementares, no sentido de comprovar o que esta sendo afirmado no teor do
atestado de qualificacao técnica apresentado.

10.2.27.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.2.27.3. Em relacao as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a
seguinte documentacao complementar:
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10.2.27.3.1. A relacdao dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lei n. 5764 de 1971;

10.2.27.3.1. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

10.2.27.3.1. A comprovagao do capital social proporcional ao ndmero
de cooperados necessarios a prestacao do servico;

10.2.27.3.1. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

10.2.27.3.1. A comprovacao de integragcao das respectivas quotas-
partes por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

10.2.27.3.1. Os seguintes documentos para a comprovacao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

10.2.27.3.1. A JUltima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracéo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA

1.1. As despesas correrao a conta de dotacdes especifica do orcamento do(a)
Secretaria de Administracao e Financas, na classificagdo econdmica
1201.04.122.0114.2.117 - Gerenciamento da Secretaria de Administracao e Financgas,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903917 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica, R$ 64.689,05 (sessenta e quatro mil, seiscentos e oitenta e nove reais e cinco
centavos).

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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REGINA ALVES COSTA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

APROVO o TERMO DE REFERENCIA elaborado, por entender que ele cumpre todos
0S requisitos necessarios para esta contratacao.

Assinado Eletronicamente
ANA MARIA SILVA SENA
ORDENADORA DE DESPESAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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