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TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE.
1.1. Secretaria de Educagao, Esporte e Juventude

2. DO OBJETO. :

2.1. O presente documento é referente i CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICO DE
MANUTENGCAO EM IMPRESSORAS PARA AS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS E PREDIOS
VINCULADOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, ESPORTE E JUVENTUDE - SEMEE],
conforme especificagdes contidas neste instrumento

2.2.DOITEM.
ITEM DESCRICAO UND | QUANT VL. UNIT VL. TOTAL
Manutencao corretiva e preventiva de
1 |impressora Laser com cobertura total de SERV| 271 R$ 175,74 | R$ 47.625,54
pecas

Manutengao corretiva e preventiva de
2 |impressora tanque de tinta com cobertura SERV | 200 R$ 60,00 | R$ 12.000,00
total de pecas

Valor total da contratagio| R$ 59.625,54

2.3. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento licitagdo, na
modalidade Dispensa, sob a forma eletrdnica, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE.

3.1. A contratagdo de servicos especializados em manutencio de impressoras para a rede municipal
de ensino de Pacatuba é uma medida estratégica para assegurar a continuidade das atividades
administrativas e pedagégicas que dependem diretamente desses equipamentos. A rede conta com
34 escolas, 2 anexos e diversas unidades vinculadas i Secretaria Municipal de Educagio, Esporte e
Juventude, distribuidas em diferentes regioes, demandando uma estrutura de impressao funcional

e eficiente para atender as necessidades operacionais diarias.

3.2. Os equipamentos de impressio sdo utilizados de forma intensiva na producio de documentos
essenciais, tais como oficios, relatérios gerenciais, comunicados internos e externos, além de
registros académicos e administrativos. No dmbito pedagogico, esses dispositivos viabilizam a
impressdo de atividades didaticas, provas, listas de frequéncia e outros materiais de apoio

fundamentais para o desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem. A interrupcao do
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atrasos na entrega de contetidos pedagogicos e prejudicando a eficiéncia da gestdo escolar.

3.3. Dado o volume continuo de uso e o desgaste natural dos componentes, é comum que as
impressoras apresentem falhas técnicas que exigem diagndstico preciso e reparo imediato. A
diversidade de modelos utilizados nas unidades e a dispersao geografica da rede demandam uma
estrutura de manutencdo centralizada e especializada, capaz de garantir agilidade e padronizacio
nos servicos prestados. A falta de manuten¢do preventiva e corretiva em tempo habil pode
comprometer o fluxo das atividades administrativas e pedagogicas, acarretando prejuizos

operacionais e pedagégicos significativos.

3.4. A contratacdo de uma empresa especializada permitira no apenas a rapida corregdo de falhas,
mas também a implementacio de um plano de manutengdo preventiva, com a substituicdo
programada de pegas e componentes criticos. Profissionais técnicos capacitados garantem a
eficiéncia operacional dos equipamentos, minimizando o tempo de inatividade e otimizando a
alocagao de recursos financeiros, ao evitar gastos desnecessarios com reparos emergenciais ou

substitui¢des ndo planejadas.

3.5. Assim, a contratacio dos servicos técnicos de manutencio se faz necessaria para assegurar o
pleno funcionamento da infraestrutura de impressao da rede municipal, evitando impactos diretos
na execucao de atividades essenciais. Essa medida garante o suporte continuo as demandas
administrativas e pedagdgicas, promovendo uma gestio eficiente e um ambiente educacional bem

estruturado, alinhado as necessidades operacionais e educacionais do municipio.

4.1. O valor global da presente licitagdo é de R$ 59.625,54 (cinquenta e nove mil, seiscentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e quatro centavos), com base na pesquisa de precos realizada
pelo setor de compras piiblicas de Pacatuba-Ce.

5. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

5.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacio de servicos de manutencdo de
impressoras é uma agio indispensavel para garantir a manutenc¢do preventiva e corretiva desses
equipamentos nas escolas da rede municipal de ensino e nos prédios vinculados a Secretaria
Municipal de Educacao, Esporte e Juventude. O servigo incluira também a realizacdo de recargas de
toner e tinta, com fornecimento dos materiais necessdrios, assegurando o pleno funcionamento das
impressoras e contribuindo para a qualidade das atividades educacionais.

6. A :

6.1. Os servicos e contratacdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime
regulamentado por Lei.
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Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servicos, compras e aliena¢oes devem ocorrer
por meio de licitagoes.

6.3. A licitagdo foi o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar isondmica a
participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos érgaos
publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta
mais vantajosa as contratacoes.

6.4. Para melhor entendimento, vejamos o que dispée o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988.

(--) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislagio, as obras, servigos, compras e alienacoes
serdo contratados mediante processo de licitagdo piiblica que assegure igualdade de condicdes a
todos os concorrentes, com cliusulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdmicas indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées.”

6.5. Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n.° 14.133 de 12 de
abril de 2021, mais conhecida como Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos,

6.6. O objetivo da licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar ¢ regra.

6.7. Entretanto, h4 aquisicées e contratagdes que possuem caracterizagdes especificas tornando
impossiveis e/ou invigveis as licitages nos tramites usuais, frustrando a realizacio adequada das
fungoes estatais.

6.8. Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra, as
Dispensas de Licitacdes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob a
obediéncia ao estabelecido no ART. 75, INCISO Il da Lei n. 14.133/21, onde se verifica ocasido em
que € cabivel a Dispensa de Licitagao:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

Il - Para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (Cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras, conforme
alteragdo feita pelo Decreto 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

6.8.1. No caso em questio verifica-se a Dispensa de Licitagcio com base juridica no inciso 11
do art. 75 da Lei n® 14.133/21,

7. DA REALIZACAO DOS SERVICOS.
7.1. Os bens e servicos licitados deverdo obedecer a um cronograma de entrega, a partir das
caracteristicas que se apresentam nos quantitativos  discriminados na ORDEM DE
COMPRA/AUTOR[ZACAO DE FORNECIMENTO pela administracdo, no local indicado na autorizagdo
de fornecimento pela administragio;

7.2. A contratada devera prestar os servigos no horario das 08:00h as 17:00h, de segunda a sexta-
feira, sob quaisquer pretextos, nio sero recebidos itens fora do expediente de trabalho;

7.3. A prestacdo dos servicos licitados podera ser feita de forma fracionada ou em sua totalidade, de
acordo com a necessidade do 0rgdo interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a
expedicdo de ORDENS DE COMPRAS/ FORNECIMENTO, pela Secretaria Gestora, constando a
quantidade de produtos.

7.4. Os bens objeto do presente termo de referéncia, quando eventualmente contratados,
observadas as condigdes fixadas neste instrumento e seus Anexos e na legislacio pertinente,
deverdo ser entregues nos locais indicados na autorizagio de fornecimento.
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8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
8.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacées decorrentes da presente licitagdo, consoante estabelece a Lei NO.
14.133/2021.

8.2- Fiscalizar e verificar se os servicos estdo atendendo satisfatoriamente a necessidade publica
para a qual foram requeridos.

8.3- Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com os servicos prestados,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

8.4- Providenciar os pagamentos a CONTRATADA mediante a apresentacio da Nota Fiscal /Fatura e
recibo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

9.1. Executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia-TR, nos anexos desse instrumento sempre de acordo com a unidade gestora do presente
Contrato.

9.2. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estagios, seguros, encargos sociais,
tributos, transporte e outras despesas necessarias para o fornecimento do objeto do Contrato.

9.3. Responsabilizar-se pela integral prestagdo contratual, inclusive quanto as obrigacoes
decorrentes da inobservancia da legislacao em vigor;

9.4. Atender aos encargos de lei;

9.5. Assumir total responsabilidade pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, por si
ou por seus representantes, na execu¢do do objeto do presente contrato, isentando o
CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagdo que eventualmente possa ocorrer;

9.6. Manter durante toda a duracdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de HABILITACAO e qualificagdo exigidas na licitacio

9.7. A contratada nao sera responsavel por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou
for¢a maior e por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades nado previstos no edital,
proposta e no contrato assinado com a CONTRATANTE.

9.8. Sera de responsabilidade do Contratado o pagamento de toda e qualquer situagdo decorrente
da execugdo do objeto da licitagdo a que se refere o presente contrato, inclusive eventuais
reclamatérias trabalhistas que venham a ser formuladas decorrentes dessa respectiva execugao.
9.9. A Licitante devera se responsabilizar por todas as despesas exigidas pelos 6rgaos competentes
como Tributos Municipais, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, bem como, quaisquer outras
despesas necessarias para a execucdo do objeto do presente contrato;

9.10. A Licitante é responsavel por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando a execugao do objeto. Serdo considerados injustificados
0s atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados, ficando sua
aceitagdo a critério do CONTRATANTE.

9.11. A CONTRATADA estara obrigada ainda a satisfazer aos requisitos e atender a todas as
exigéncias e condigdes a seguir estabelecidas:

9.11.1. Prestar os servigos de acordo com o edital e seus anexos, projetos e as Normas da ABNT.
9.11.2. Atender as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais normas
internacionais pertinentes ao objeto contratado;

9.11.3. Responsabilizar-se pela conformidade, adequacio, desempenho e qualidade dos servicos e
bens, bem como de cada material, matéria-prima ou componente individualmente considerado,
mesmo que nao sejam de sua fabricagao, garantindo seu perfeito desempenho;
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10.1. A presente DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA, ficara ABERTA POR UM PERIODO
(TRES) DIAS UTEIS.

10.1.1. Serao acolhidas propostas apresentadas até a data de julgamento realizado pelo Agente de
Contratagdo e Equipe de Apoio, sendo que os julgamentos das propostas pela Agente de
Contratagdo ocorrerdo a até 72 (Setenta e duas) horas ap6s recebimento das propostas.

10.1.2. Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de referéncia, serdo
recusadas e os proponentes automaticamente desclassificados da presente Dispensa de Licitagao
Eletronica.

10.2. ADOCUMENTACAO EXIGIDA PA FINS DESTE PROCEDIMENTO SERA:
10.2.1. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, serdo
aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

10.2.2. Documento Oficial com foto do Proprietario/Sécios;

10.2.3. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual -CCMEI;

10.2.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

10.2.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.2.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP));

10.2.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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10.2.13.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.2.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A™ .

da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada no Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;
10.2.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual /Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.2.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual /Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.2.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estad uais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou equivalente, na forma da lei.
10.2.18. A licitante enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.2.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacio (art. 5°,
inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
10.2.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
10.2.21. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais.
10.2.22. Apresentagdo dos seguintes indices que comprovarao a boa situagao financeira da licitante:
I. Indice de Liquidez Geral maior ou igual a 1,0;

AC + RLP
Indice de Liquidez Geral (LG) = ----------

PC + ELP
Onde:
AC é o Ativo Circulante
PC é o Passivo Circulante
RLP é o Realizavel a Longo Prazo
ELP é o Exigivel a Longo Prazo
1. Indice de Liquidez Corrente maior ou igual a 1,0;

AC
Indice de Liquidez Corrente (LC) = -------
PC
Onde:
AC é o Ativo Circulante
PC é o Passivo Circulante
1. ndice de Solvéncia Geral maior ou igual a 1,0;
AT

[ndice de Solvéncia Geral (SG) = -----------

PC + ELP
Onde:
AT é o Ativo Total
PC é o Passivo Circulante
ELP é o Exigivel a Longo Prazo
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10.2.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa—7y -

juridica ter sido constituida h4 menos de ? (dois) anos.

10.2.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.2.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverio atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

10.2.26. 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
10.2.27. Declaragio, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento
pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.

QUALIFICACAO TECNICA

10.2.28. Comprovagio de aptiddo para execuciao dos servicos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacio, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, emitidos por Pessoa Juridica de
Direito Piblico ou Privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso e assinado por pessoa fisica.

10.2.29. Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da licitante
participante (matriz ou da filial).

10.2.30. Em caso de apresentacao de Atestado emitido por Pessoa Juridica Privada deverd estar
reconhecida a firma da pessoa fisica assinante.

10.2.31. A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias 2 comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracio, copia do
contrato que deu suporte 3 contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos,

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.2.32. Declaraciao de que em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 79, da Constitui¢do Federal, nio
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicio de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos

10.2.33. Declaragio de que o LICITANTE cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme Art. 63, inciso IV da Lej 14.133/2021

ra

ARIA.
11.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdio a conta de recursos especificos,
consignados no Orgamento do Mu nicipio, na seguinte dotacéo or¢amentaria:

Dotacido Or¢amentaria: Elemento de Despesas: 1
L 03.02.12.122.0001.2.043. i 3.3.90.39.00 ]
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12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.
12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
€ as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

12.3. A execugdo do contrato deveri ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracio especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratagao de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa
atribuigdo.

12.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 3 execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

12.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
12.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragio, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagées relevantes
para prevenir riscos na execu¢do contratual.

12.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

12.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugao do contrato, e nio excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagao ou 0 acompanhamento pelo contratante,

13. DO PAGAMENTO.
13.1. Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo da Nota Fiscal do objeto e fatura
correspondente. As faturas deverio ser aprovadas, obrigatoriamente, pela Secretaria Contratante,
que atestara a entrega do objeto licitado.
13.2. Os pagamentos serdo feitos de acordo com a realizacdo dos servigos, em até 30 (trinta) dias do
més subsequente ao adimplemento da obrigacdo e encaminhamento da documentagao tratada
neste subitem, observadas as disposigdes editalicias, através de crédito na Conta Bancaria do
fornecedor ou através de cheque nominal, de acordo com os valores contidos na Proposta de Precos
do licitante em conformidade com projeto basico.
13.3. Por ocasido da realizacdo dos servicos o contratado devera apresentar recibo em 02 (duas)
vias e a respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverio ser emitidas em nome da Secretaria
de Finangas, acompanhado das Certiddes Federais, Estaduais e Municipais.
13.4. O pagamento fica condicionado, a satisfacdo de todas as condicées estabelecidas em contrato e
da comprovacio de regularidade para com os encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais;
13.4.1. Devera vir acompanhada a fatura da nota fiscal os seguintes documentos:
a) A comprovacio de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal dever3 ser feita através
da Certidao de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n® 1.751, de 2 de outubro de 2014;
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licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
¢) A comprovacdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
d) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
através de Certificado de Regularidade - CRF:;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao de regularidade, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943.” (NR), conforme Leij
12.440/2011 de 07 de julho de 2011.
13.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no
Mmesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.
13.6. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
13.7. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias 3 rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
13.8. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto a
regularidade fiscal.
13.9. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevincia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
13.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.
13.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofreri a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacio de comprovagdo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

14. DO REAJUSTE.

14.1. Os pregos sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacgao das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do tltimo reajuste,

14.4. No caso de atraso ou nio divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a

b) A comprovagido de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sédg.l_g_g_{/é’"
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apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanésgen e,
sempre que este ocorrer.

14.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste ser3, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdao
entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

15. DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS.

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei n®
14.133/2021.

15.2. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n®
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos
ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderio exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

154. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei n®
14.133/2021.

15.5. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso 1 do caput do art. 124 da Lei n®
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.6. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderio exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. DA EXTINCAO CONTRATUAL.
16.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes previstas nos 7/9
incisos [ aIX do art. 137 da Lei 14.133/2021.
16.2. A extingdo do contrato podera ser:
I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
II - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragdo;
Il - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.
16.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverao
ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.
16.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragio podera acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
14.133/2021 e no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.
16.5. 0 termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:
16.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.5.3. Indenizagées e multas.
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17. DA FORMA DE EXECUCAO.
17.1. ACONTRATADA obriga-se a executar o objeto desta licitagdo pelo tempo necessario. v
17.2. A CONTRATADA devera executar todos os servigos de acordo com as especificagies
estabelecidas no ETP (Estudo Técnico Preliminar), obrigando-se a substituir aqueles nio achados
conformes pela CONTRATANTE, dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias titeis, a contar da data de
notificacao

17.3. O prazo para o inicio da prestacio dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias contados a
partir da data do recebimento da Ordem de Servicos.

17.4. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
apresentacao da Nota Fiscal /Fatura pela Contratada.

17.5. O pagamento somente sera efetuado apés o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal /Fatura apresentada pela Contratada, que conter4 o detalhamento dos servicos executados.
17.6. 0 “atesto” fica condicionado a verificagio da conformidade da Nota Fiscal /Fatura apresentada
pela Contratada com os servigos efetivamente prestados.

17.7. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes 2
contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impec¢a a liquidagao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizagio da situagdo, nao acarretando
qualquer dnus para a Contratante.

17.8. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.9. Nao produziu os resultados acordados;

17.10. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nio as executou com a qualidade minima
exigida;

17.11. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta para verificar a manuten¢do das
condig¢des de habilitagdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao
processo de pagamento.

17.12. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante deposito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legisla¢do vigente,

17.13. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

17.14. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

17.15. Os servigos presenciais contratados deverdo ser prestados no Municipio de Pacatuba - Ce,
correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducio, deslocamento,
alimentagao, seguros e demais despesas necessarias a execugdo dos servigos a expensas da
contratada.

18. DAS SANCOES ADMINIST RATIVAS.

18.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

18.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

18.1.2. Dar causa a inexecugido parcial do contrato que cause grave dano Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato:;

18.1.4. Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

18.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; .
18.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem mdtﬁm”"wm
justificado;
18.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a Dispensa de Licitagdo Eletrénica ou a execugdo do contrato;
18.1.9. Fraudar a Dispensa de Licitagdo Eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;
18.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza
18.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da Dispensa de Licitagdo Eletrénica, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.
18.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
18.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
18.2. 0 fornecedor que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
a) Adverténcia pela falta do subitem 18.1.1 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 18.1.1a 18.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Piblica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 18.1.2 a 18.1.7 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;
d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 18.1.8 a 18.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;
18.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
18.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
18.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Piblica;
18.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos orgaos de controle.
18.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
18.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administragao Piblica.
18.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
18.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infra¢ao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
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despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de iiﬁsstigagéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR. N
18.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nio consideradas comcatd
lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

18.9. 0 processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdao de agente
publico.

18.10. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
18.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

Pacatuba/CE, 25 de outubro de 2024

LLE DA SILVA LIMA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PORTARIA 140/2024
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1. Informacaes Basicas

Niimero do processo: 03.022/2024

2. Descrigdo da necessidade

A Secretaria Municipal de Educacio, Esporte ¢ Juventude de Pacatuba possui uma demanda constante de
impressdo de documentos relacionados as atividades administrativas e pedagogicas, essenciais para o
bom funcionamento da rede educacional, Atualmente, o municipio conta com 34 escolas, 2 anexos e
prédios vinculados & sede da Secretaria, todos utilizando equipamentos de impressio para atender as
demandas administrativas e pedagogicas. Os setores de gestao escolar, coordenagio pedagogica e
secretarias das unidades escolares utilizam impressoras diariamente para a emissdo de documentos
diversos, como relatérios de frequéncia, provas, atividades didaticas, boletins, oficios, memorandos e
outros documentos que visam atender is necessidades operacionais da Secretaria.

Diante do uso intensivo e continuo dos equipamentos, ¢ natural que ocorra o desgaste de pegas e,
problemas técnicos podem surgir, impactando dirctamente a eficiéncia do trabalho administrativo ¢
pedagdgico. A auséncia de um servico de manulengio preventiva e corretiva, compromete a celeridade
dos processos internos, gerando atrasos que podem afetar diretamente a qualidade dos servigos prestados
as escolas e a comunidade.

Assim, faz-se imprescindivel a contratagao de uma empresa especializada na prestagdo de servigos de
manuten¢do em impressoras, a fim de garantir o pleno funcionamento dos equipamentos, permitindo a
continuidade das atividades diarias da Secretaria. A prestacio do servigo incluira a manutencio corretiva
para reparos emergenciais, a manutengio preventiva para evitar a degradacdo dos equipamentos que
contempla a manutengdo em impressoras,

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsivel
SECRETARIA DE EDUCA(;AO, ESPORTE E JUVENTUDE. ERIVANDO EDUARDO DOS SANTOS

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

1. Os bens e servigos licitados deverio obedecer a um cronograma de entrega, a partir das
caracteristicas que se apresentam nos quantitativos discriminados na ORDEM DE COMPRA
/AUTORIZACAO DE FORNEC IMENTO pela administragdo, no local indicado na autorizacio de <
fornecimento pela administragao; o (T

2. A contratada devers prestar os servigos no horario das 08:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira,
sob quaisquer pretextos, ndo serio recebidos itens fora do expediente de trabalho:

3. A prestagio dos servigos licitados podera ser feita de forma fracionada ou em sua totalidade,
acordo com a necessidade do orgdo interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a

1de7
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10.

11.
12,

13.

14.

16,

18.

19.
20.

21.

22

. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estagios, seguros, €ncargos sociais, tributos

iV

expedigdo de ORDENS DE COMPRAS/ FORNECIMENTO, pela Secretaria Gestora, co.nsténdq a

quantidade de produtos. D v
- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao ple f
cumprimento das obrigages decorrentes da presente licitagdo, consoante estabelece a Lei N7 /5

14.133/2021.

qual foram requeridos.

- Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com os servigos prestados,

diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

. Providenciar os pagamentos a CONTRATADA mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura e

recibo.

- Executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes contidas no Projeto Bisico, nos

anexos desse instrumento sempre de acordo com a unidade gestora do presente Contrato.

Responsabilizar-se pela integral prestacio contratual, inclusive quanto as obrigagdes decorrentes
da inobservancia da legislagdo em vigor:

Atender aos encargos de lei;

Assumir total responsabilidade pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou
POr seus representantes, na execugdo do Objeto do presente contrato, isentando o
CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagio que cventualmente possa ocorrer;

Manter durante toda a duragio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de HABILITACAO ¢ qualifica¢do exigidas na licitagdo

A contratada ndo serd responsavel por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forca

no contrato assinado com a CONTRATANTE.

- Serd de responsabilidade do Contratado o pagamento de toda ¢ qualquer situagdo decorrente da

execucao do objeto da licitagdo a que se refere o presente contrato, inclusive eventuais
reclamatérias trabalhistas que venham a ser formuladas decorrentes dessa respectiva execugdo.
A Licitante devera se responsabilizar por todas as despesas exigidas pelos drgidos competentes
como Tributos Municipais, cncargos sociais, trabalhistas, fiscais, bem como, quaisquer outras
despesas necessarias para a execugao do objeto do presente contrato;

. A Licitante é responsavel por danos causados diretamente a Administragio ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo, quando a execugdo do objeto. Serio considerados injustificados
0s atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados, ficando sua
accitagdo a critério do CONTRATANTE.

A CONTRATADA estari obrigada ainda a satisfazer aos requisitos e atender a todas as exigéncias
¢ condigdes a seguir estabelecidas:

Prestar os servicos de acordo com o edital e seus anexos. projetos ¢ as Normas da ABNT.

Atender as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais normas
internacionais pertinentes ao objeto contratado;

Responsabilizar-se pela conformidade, adequacio, desempenho e qualidade dos Servicos e bens,
bem como de cada material, matéria-prima ou componente individualmente considerado, mesmo

que ndo sejam de sua fabricacdo, garantindo seu perfeito desempenho:

’ I

ancxos ¢ nos predios vinculados a Secretaria Municipal de Educagio, Esporte ¢ Juventude.\\ )

INFORMACOES ADCIONAIS

2de7
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I. Manuten¢io Preventiva e Corretiva: 4

| 7 ;1

A empresa contratada dever4 realizar a manutencao preventiva e corretiva de togla?“——‘ )
as impressoras e duplicadores digitais da rede municipal de educacio B e
A manutengdo preventiva incluira inspegdes periddicas, limpeza e ajustes_pa
evitar o desgaste excessivo dos equipamentos e falhas inesperadas. e
A manutengdo corretiva devera ser executada de forma agil e eficiente, com o -
menor tempo possivel de inatividade dos €quipamentos.

Entre os servigos contemplados estio a manutengdo de duplicadores di gitais Ricoh

DX 2330, impressoras a laser e impressoras tanque de tinta.

2. Prazos e Agilidade no Atendimento:

O atendimento devers ser realizado de forma réapida, priorizando a solugdo imediata
de problemas que possam comprometer as atividades administrativas o pedagogicas
da rede de ensino.

Para emergéncias, a empresa devera disponibilizar cquipe técnica capacitada para
resolver as falhas no menor prazo possivel, visando minimizar o impacto na rotina
escolar.

3. Cobertura Abrangente:

© O servigo contratado deve cobrir todas as unidades escolares da rede de ensino
municipal, incluindo as 34 escolas, 0s 2 anexos e os prédios da sede da Secretaria.

A cobertura abrangerd a prestacio de servigos em horirio comercial, de segunda a
sexta-feira, com possibilidade de atendimentos emergenciais fora desse horario,
mediante demanda e acordo prévio.

4. Qualificag¢io Técnica:
A empresa contratada devera comprovar experiéncia e qualificagdo técnica na
prestagao de servigos de Mmanutengaode impressoras, apresentando atestados de
capacidade técnica ou contratos anteriores em condi¢des similares.
Os profissionais envolvidos no servigo deverdo ser qualificados e capacitados para
atender as exigéncias dos diferentes modelos de impressoras em uso, bem como
para realizar a troca de pecas e componentes conforme as especificagdes do
fabricante.

5. Monitoramento e Relatérios:
A empresa deverd fornecer relatérios periddicos sobre os servi¢os realizados,
contendo detalhes sobre o tipo de manutengio,, bem como a identificacio do
equipamento atendido.
O acompanhamento técnico também deverd ser registrado de forma a permitir a
avaliacao continua da qualidade dos servicos prestados.

5. Levantamento de Mercado

Solugdo I- A presente contratagdo poderia ser efetivada por meio de uma Adesao (Carona), no
¢ntanto por conter servigos para maquinas especifica, torna a procura morosa devido as |
especificidades . (7]

J7
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Solugdo 2- Uma outra opgdo seria a contratagdo por meio de Pregdo eletronico Registro .
pre¢o, no entanto por ser uma contratagdo de baixo valor para suprir de forma pontual
demandas da secretaria de Educagio, Esporte ¢ Juventude a modalidade se torna inviavel.

Solug¢ido 3- Contratagdo por meio de Dispensa de licitagdo Lei 14.133/2021 art 75, incisgfﬁg:aj;f '-“. -
modalidade citada atende melhor aos interesses da administra¢do publica, por a contratagdo
atender aos interesses da Secretaria de Educagdo, Esporte e Juventude.

Decisao : Ao avaliar as possiveis formas de contratagdo verificou-sec que a solucio 03 ¢ a
mais viavel, visto que atende as necessidades da Secretaria Secretaria de Educacado, Esporte e
Juventude.

6. Descricdo da solugao como um todo

A rede de ensino do municipio de Pacatuba, composta por 34 escolas, 2 anexos e os prédios
vinculados a sede da Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte ¢ Juventude, utiliza um nimero
expressivo de impressoras de diferentes marcas e modelos para atender as suas demandas
operacionais. Foi realizada uma analise detalhada das necessidades de manutencdo ¢ dessas
impressoras, com base nos tipos de equipamentos em uso nas unidades escolares.

Para isso foram considerados os seguintes fatores: a média de duas impressoras por unidade
escolar, sendo uma impressora a laser ¢ outra jato de tinta, e o histérico de consumo de insumos
e manutencado registrado anteriormente.

A partir dessa analise, foi estabelecida a seguinte previsdo de servigos por tipo de equipamento ¢
sua respectiva quantidade:

Servigos de Manutencao Corretiva e Preventiva: Manutencdo completa de impressoras ¢
duplicadores digitais, com cobertura total de pecas. Estima-se um total de 1.148 manutengoes
corretivas e preventivas para impressoras a laser e 948 para impressoras tanque de tinta, além de
48 manutengdes para duplicadores digitais Ricoh DX 2330

A solugdo para a contratagio de servigos de manuteng¢ao de impressoras na rede municipal de ensino de
Pacatuba tem como objetivo garantir o pleno funcionamento dos equipamentos em 34 escolas, 2 anexos ¢
nos prédios vinculados & Secretaria de Educagdo, Esporte ¢ Juventude.

Dado o volume continuo de uso ¢ o desgaste natural dos componentes, ¢ comum que as impressoras
apresentem falhas técnicas que exigem diagnostico preciso e reparo imediato. A diversidade de modelos
utilizados nas unidades ¢ a dispersdo geografica da rede demandam uma estrutura de manutencgdo
centralizada e especializada, capaz de garantir agilidade e padronizagao nos servigos prestados. A falta de
manutengdo preventiva e corretiva em tempo habil pode comprometer o fluxo das atividades
administrativas e pedagogicas, acarretando prejuizos operacionais e pedagogicos significativos.

A contratagdo de uma empresa especializada permitird ndo apenas a rapida corregdo de falhas, mas
também a implementagdo de um plano de manutengdo preventiva, com a substituicdo programada de
pecas ¢ componentes criticos. Profissionais técnicos capacitados garantem a eficiéncia operacional dos
equipamentos, minimizando o tempo de inatividade e otimizando a alocacdo de recursos financeiros, ao
evitar gastos desnecessarios com reparos emergenciais ou substituigdes nao planejadas.
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Assim, a contratacao dos servigos técnicos de manutencdao se faz necessaria para assegurar o pleno
funcionamento da infraestrutura de impressdo da rede municipal, evitando impactos diretos na execucio
de atividades essenciais. Essa medida garante o suporte continuo as demandas administrativas ¢
pedagdgicas, promovendo uma gestdo eficiente e um ambiente educacional bem estruturado, a}liuh'a_cjg as
necessidades operacionais e educacionais do municipio s m_hk\’f{:" :

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

e Juventude.

Em cada escola, ha, em média, duas impressoras: uma impressora a laser (que utiliza toner) e uma
impressora jato de tinta, ambas utilizadas para atender as demandas administrativas ¢ pedagbgicas. A
utilizacdo intensiva dessas impressoras para emissio de documentos oficiais, atividades pedagogicas e
outros materiais necessarios ao funcionamento escolar leva a necessidade frequente de manutengio
corretiva e preventiva, bem como de recarga de insumos como toner ¢ cartuchos de tinta.

SERVICOS DE MANUTENCAQ

ITEM DESCRICAO UNID QTD
2 Manutengio corretiva e preventiva de impressora Laser com cobertura total de pecas Servigo 271
3 Manutengio corretiva e preventiva de impressora tanque de tinta com cobertura total de Servigo 200
pegas

8. Estimativa do Valor da Contratacgao

Valor (R$): 59.625,54

SERVICOS DE MANUTENCAO

ITEM DESCRICAQ UNID QTD |VALOR UNT VALOT TOTAL

Manutengéo corretiva ¢ preventiva de
impressora Laser com cobertura total de Servico 271 RS$ 175.74 R$ 47.625 54
pegas

o]
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[¥¥]

i ) . Servigo 200 RS 60,00 R$ 12.000,00
Manutencio corretiva e preventiva de

impressora tanque de tinta com cobertura
total de pecas

parcelada, vez que o fracionamento ndo acarretaria um aumento global no custo do objeto,
como descreve o Tribunal de Contas da Unido na forma do art. 40 § 2° dos incisos I, Il e I1 da
Lei 14.133/2021. Como regra geral, exige-se o parcelamento do objeto sempre que isso se
mostre técnica e economicamente viavel (art. 40 § 2° dos incisos LLMMelldalei14.1 33/2021).

A divisibilidade ¢é pressuposto técnico do parcelamento, sendo o aspecto econdémico
representado pelas vantagens obtidas com a divisdo do objeto em itens, cuja economicidade &
proporcionada pela reducdo de custos ¢ despesas para a Administragdo contratante. Ha risco
de desinteresse por cventuais licitantes em fornecer os itens de menor valor, ocorréncia
comum em licitagdes anteriores cujos objetos eram para aquisigdes similares.

10. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

Paralelo a essa contratacao existe o processo 01.003/2023-SRP » N0 entanto a Secetaria de Educacio, Esporte e
Juventude ndo dispde mais de saldo para esse servigo, sendo necessario a contratagao para suprir de forma
pontual as manutencdes necessarias para o andamento das atividades.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo pretendida est4 alinhada com o Planejamento 2024, porém, o plano
decontratagdes anual ainda nio foj adotado pelo(a) Municipio de Pacatuba-Ce.

|
12. Beneficios a serem alcangados com a contratagao \&/;
J
Proporcionar qualidade ¢ agilidade no ambito administrativos da secretaria requisitante, e
gerando beneficios aos que utilizam esse servigo. Manter o funcionamento eficiente das
maquinas de impressdo pertencentes as unidades administrativas da secretaria de Educagao,
Esporte e Juventude.
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13. Providencias a serem Adotadas

A secretaria demandante designara pessoa responsavel para fazer o acompanhamento dos servicos prestados assim como elaborar
relatorios referente a esses servigos .

14. Possiveis Impactos Ambientais

Néo contratagdo ndo trard ‘nenhum impacto ambiental.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacio.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Com o intuito de garantir o bom funionamento dos equipamentos de impressdo da secretaria de Educacao, Esporte e Juventude,
esta equipe declara vidvel a contratagdo de empresa para manutencio desses equipamentos,

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o hardrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Deciero

" 0 N}\M(T ob& /) M}Wﬂrj“@/
LMAY NA UJO DO NASCIMENTO
/

Membro omissdo de Planejamento
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ANEXO I AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
ANALISE DE RISCOS

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICO DE MANUTENCAO EMMIMPRESSORAS
PATRIMONIAIS PERTENCENTES A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, ESPORTE E

MEET: JUVENTUDE DE PACATUBA.
‘Fase de Analise:
x |Planejamento da Contratagdo e Sele¢do do Fornecedor x | Gestdo do Contrato
PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E SELECAO DO FORNECEDOR

Risco 01: ESTIMATIVA INADEQUADA DE PRECOS

Probabilidade: X |Baixa Média Alta

Impacto: Baixo Médio X | Alto

Dano(s):

» Valor da empresa consultada acima do prego de mercado, podendo dar prejuizo ao erario municipal

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel:
Verificar se a pesquisa de precos foi elaborada na forma estabelecida no art. 23 da Lei n® INSTITUTO
14.133/21 COMPETENTE E SETOR
DE PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO
» Agdo(0es) de Contingéncia: Responsavel:
_r : Em caso de valores corretos proceder com a regular continuagao do procedimento de| ORDENADOR(A) DE
: Contratagdo Direta. Caso seja constatado pregos excessivos ou inexequiveis refazer a DESPESAS.
pesquisa adotando os critérios necessarios para o correto levantamento das estimativas.

Risco 02: PLANEJAMENTO INSUFICIENTE
Probabilidade: Baixa X | Média Alta
Impacto: Baixo X [Médio Alto
o
Dano(s):

L%

» Nao atendimento ao principio da motivagio dos atos administrativos;
» Execucdo do objeto em desconformidade com as necessidades das Unidades Administrativ&s;
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r

Impossibilidade ou atraso da contratacgao.

Acdo(oes) Preventiva(s):

Responsavel:
» Justificar a necessidade dos requisitos técnicos exigidos, alinhando-se as INSTITUTO
necessidades da contratagao; COMPETENTE E SETOR
» Elaborar Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudos Técnicos DE PLANEJAMENTO
Preliminares da Contratagdo e Termo de Referéncia previamente ao envio dos ESTRATEGICO
autos para analise juridica;
> Avaliar se os requisitos exigidos sdo os estritamente necessarios e justificaveis
para o atendimento das expectativas da contratagdo proposta.
Agdo(des) de Contingéncia: Responsavel:
> Supressdo dos critérios restritivos e elaboragdo de novo planejamento da INSTITUTO
contratacio e promover uma nova contratagao; COMPETENTE E SETOR
» Elaborar Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudos Técnicos DE PLANEJAMENTO
Preliminares da Contratagdo e Termo de Referéncia e logo em seguida fazer o ESTRATEGICO
envio dos autos para andlise juridica, na condicdo de determinantes para o
prosseguimento da contratagao;
> Aperfeigoar a elaboragio dos documentos de planejamento da contratagao
exigindo apenas os requisitos estritamente necessarios e justificaveis para o
atendimento das expectativas da contratagao proposta.
Risco 03: CONTRATAR EMPRESA SEM A DEVIDA EXPERIENCIA E QUALIFICACAO TECNICA
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo | Médio X |Alto
‘Dano(s):
» Recebimento de orientagdes incorretas;
% Ocorréncia de erros em virtude da falta de informagdo e instrugio de funcionarios;
» Retardamento ou inexecugio das obrigacoes legais;
» Penalizacio dos gestores publicos por possiveis aconselhamento/orientagdes erradas.

‘Agao(6es) Preventiva(s):

p
r

Exigir da empresa interessada documentos que comprovem a devida
experiéncia em assessoria/capacitacao;

Responsavel:
ORDENADOR(A) DE
DESPESAS E
PROCURADORIA GERAL
DO LEGISLATIVO.

W -
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Pacatuba . -

~———
Acao(bes) de Contingéncia: Respons’éﬂv:al:-'-" -
» Dar publicidade do ato que autorizou a contratagdo, bem como do Extrato e ORDENADOR(A) DE
Termo de Ratificagio do procedimento de Contratagdo Direta. DESPESAS E AGENTE DE
» Verificar se a empresa contratada ndo possui histérico de penalizagoes em CONTRATACAO.

orgdos onde ja prestou servigos. |

GESTAO DE CONTRATOS
Risco 01: DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS PELA CONTRATADA

Probabilidade: Baixa 1 X | Média Al
1 |
Impacto: Baixo Médio 1 X |Alto
Dano(s):

» Desperdicio de recurso publico; limitagdo da continuidade das agoes das unidades administrativas.

Acao(des) Preventiva(s): Responsavel:

» Acompanhamento e verificagdo da boa execugao dos servicos. FISCAL DO CONTRATO
Acdo(oes) de Contingéncia: Responsavel:

» Aplicagao de sangdes previstas no contrato. GESTOR DO CONTRATO.
Risco 02: ATRASOS DO INiCIO DA EXECUGCAO CONTRATUAL
Probabilidade: X |Baixa Média Alta

Impacto: Baixo ‘I Médio X |Alto

Dano(s):

% Atrasos no inicio da prestacio do servigo objeto da contratagao direta. N

ad

Agao(des) Preventiva(s): " Responsavel:

» Acompanhar o prazo para inicio da execugao dos servigos através das datas WL DO CONTRATO
definidas no cronograma de atividades/ordem de inicio dos servigos.
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‘Agao(des) de Contingéncia:

» Aplicar as sangdes administrativas previstas no contrato

‘Risco 03: SERVICOS NAO ATENDEM AS ESPEC]FILACOES DETERMINADAS NO DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA DEMANDA/PROJETO BASICO DA CONTRATACAO, E INCOMPATIVEL
COM AS ESPECIFICACOES DETERMINADAS OU APRESENTE BAIXA QUALIDADE.

Probabilidade: X |Baixa Média Ala
Impacto: Baixo Médio ' X | Alto
Dano(s):

» A solugdo ndo atender as necessidades das Unidades Administrativas

5 Acao(odes) Preventiva(s): Responsavel:
» Definir claramente as especificagdes dos servigos e relagio de atividades a ORDENADOR(A) DE
serem executadas pela contratada. DESPESAS E EQUIPE DE
PLANEJAMENTO.
Acgdo(0es) de Contingéncia: Responsavel:

> Garantir que os servigos entregues sejam de acordo com as especificagdes, GESTOR DO CONTRATO.
realizar diligéncia e inspegdo técnica.

i Responsavens pela elabora(;ao do Mapa de Riscos:

éCer’aFco que sou responsavel peta elaboracao do plesente documemo que materializa a Anahse de Riscos da
_presente contratagdo e que 0 mesmo traz os contetidos previstos para a contratagdo pretendida.

Pacatuba-Ce, 24 de outubro de 2024.

%W‘M .Z_»rlm A ) ]Db‘vv. M
MAYA UJO DO NASCIMENTO
MEMBRO DA EQUIPE LANEJAMENTO ESTRATEGICO

PORTARIA 140/2024




