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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 12010002/26

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE COPIAS XEROGRAFICAS (PRETA E COLORIDA), ENCADERNACAO E
PLASTIFICACAO DESTINADOS AOS SERVICOS, PROGRAMAS E PROJETOS
SOCIOASSISTENCIAIS DO INTERESSES DA SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA
SOCIAL DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA-CE.

Tabela | — Segue abaixo a relacdo de itens a serem adquiridos:

LOTE I
ITEM DESCRICAO DO ITEM QTDE. Unidade V. Ref. Unit. V. Ref. Total
1 SERVICO DE 48.000,00 Unidade R$ 1,05 R$ 50.400,00
FOTOCOPIAS NA COR
PRETO
2 SERVICO DE 36.000,00 Unidade R$ 1,17 R$ 42.120,00
FOTOCOPIAS COLORIDO
TAMANHO A4
PLASTIFICACAO A4 1.200,00  Unidade R$ 9,18 R$ 11.016,00
4  SERVICO DE 1.200,00 Unidade R$ 6,96 R$ 8.352,00

ENCADERNACAO CcoM
ASPIRAL DE 20MM

5  SERVICO DE 1.100,00  Unidade R$ 6,55 R$ 7.205,00
ENCADERNACAO CcoM
ASPIRAL DE 17MM

6  SERVICO DE 500,00  Unidade R$ 9,10 R$ 4.550,00
ENCADERNACAO CcoM
ASPIRAL 40MM

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE: R$ 123.643,00

1.1. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

1.1.1. O ndo parcelamento do objeto em itens, adotando-se a contratagdo por lote Unico, nos termos do
inciso VIIl do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, mostra-se técnica e
economicamente vidvel e ndo possui a finalidade de restringir o carater competitivo do certame. Ao
contrario, visa assegurar a gestao eficiente e segura da contratagdo, bem como garantir a plena execucéo
dos servicos de copias xerogréaficas (preta e colorida), encadernagdo e plastificacdo, de forma integrada
e continua, atendendo adequadamente as necessidades da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social
do Municipio de Jaguaribara/CE.
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A contratacdo por lote Unico se justifica pela natureza complementar e interdependente dos servigos,
que compdem uma solucéo Unica e integrada no apoio as atividades administrativas, programas, projetos
e servigos socioassistenciais. A separagdo por itens poderia ocasionar dificuldades operacionais,
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aumento da complexidade na gestdo contratual, conflitos de responsabilidade entre fornecedores
distintos e prejuizos a padronizacao da qualidade dos servigos prestados.

Além disso, a execugdo dos servicos sob responsabilidade de um Unico prestador favorece a
economicidade, uma vez que reduz custos logisticos, administrativos e operacionais, além de permitir
melhor controle, fiscalizacdo e acompanhamento contratual. A centralizacdo dos servicos também
assegura maior uniformidade nos padrdes de impressao, acabamento e qualidade final dos materiais
produzidos, evitando divergéncias técnicas que poderiam comprometer a efetividade das acles
socioassistenciais.

Dessa forma, a adocdo do lote Unico mostra-se a alternativa mais vantajosa para a Administracdo
Publica, por proporcionar eficiéncia administrativa, seguranca técnica, padronizacdo dos servicos e
melhor relacdo custo-beneficio, atendendo plenamente ao interesse publico.

1.2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. A Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social do Municipio de Jaguaribara/CE desenvolve, de
forma continua, diversas acoes, programas, projetos e servicos voltados a promogéo da protecédo social,
inclusdo social, fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios e garantia de direitos, no ambito
do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

1.2.2. A execucdo dessas atividades demanda a producdo constante de materiais impressos, tais como
formularios, relatérios, prontuérios, documentos administrativos, materiais informativos e educativos,
utilizados no atendimento direto a populacdo, no acompanhamento das familias, na execucdo dos
programas socioassistenciais e na gestdo administrativa da Secretaria.

1.2.3. Nesse contexto, a contratacdo, por meio de Registro de Pregos, de servigos de copias xerogréaficas
(preta e colorida), encadernacdo e plastificacdo, revela-se essencial para garantir a continuidade, a
eficiéncia e a qualidade dos servicos prestados, permitindo atender as demandas de forma agil, conforme
a necessidade e a disponibilidade orcamentaria, sem a necessidade de repetidos processos licitatorios.

2. FUNDAMENTACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se devidamente pormenorizada
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023; e
do Decreto Municipal n°® 651, de 09 de maio de 2024, conforme disposto em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), apéndice integrante deste Termo de Referéncia (TR).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

Considerando que a Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social do Municipio de Jaguaribara/CE atua
de forma continua na execucao de politicas publicas socioassistenciais, torna-se imprescindivel dispor
de servicos graficos que assegurem suporte adequado as atividades administrativas, operacionais e
técnicas desenvolvidas no @mbito dos programas, projetos e servigos socioassistenciais.

B

Nesse sentido, a prestagdo de servigos de cOpias xerograficas (preta e colorida), encadernacdo e
plastificagdo constitui solucdo essencial para a organizacdo documental, producdo de materiais de apoio,
divulgacdo de aces institucionais e atendimento as demandas rotineiras da Secretaria, contribuindo
diretamente para a eficiéncia administrativa e a qualidade dos servigos ofertados & populagéo.

A adocédo do Registro de Pregos para a contratagio desses servigos configura-se como a solugdo mais
eficiente e vantajosa, uma vez que permite a contratacdo conforme a demanda, assegura flexibilidade
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operacional, promove economicidade e garante maior controle e transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos.

A implementacdo dessa solucdo fortalece a execucdo das politicas publicas de assisténcia social,
assegurando suporte adequado as equipes técnicas e administrativas e contribuindo para a melhoria
continua do atendimento aos usuarios do SUAS.

3.1. TIPO DE SOLUCAO

3.1. O tipo de solucdo a ser adotada é o Pregdo Eletronico, por se tratar de servicos comuns, cujos
padrdes de qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2.1. As empresas contratadas deverdo executar os servicos imediatamente apds o recebimento da
Ordem de Servigo, observando rigorosamente as especificagdes técnicas, quantidades, prazos e padroes
de qualidade definidos neste Termo de Referéncia e na proposta vencedora.

3.2.2. A execucdo dos servigos ocorrera de forma parcelada e conforme a demanda, de acordo com as
necessidades da Secretaria contratante, mediante emissao de Ordem de Servico, atendendo aos servicos,
programas e projetos socioassistenciais.

3.3. As empresas contratadas deverdo prestar todos os esclarecimentos técnicos solicitados,
comprometendo-se a corrigir, de imediato, quaisquer irregularidades, falhas ou inconformidades
verificadas na execucgdo dos servicos, sem 6nus adicional para a Administracao.

3.4. Os servigos deverdo ser executados nos locais, prazos e condi¢Bes definidos pela Secretaria
contratante, conforme estabelecido na respectiva Ordem de Servico, garantindo a qualidade, a
padronizacao e a eficiéncia na prestacdo dos servigos contratados.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO E MANIFESTACAO SOBRE A ADOCAO DE
PRATICAS E/OU CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, ECONOMICAMENTE VIAVEIS,
ADOTADOS NO PROCEDIMENTO:

4.1. Para a contratagdo de empresa visando ao Registro de Precos para futura e eventual prestagdo de
servigos de copias xerogréficas (preta e colorida), encadernagao e plastificacdo, destinados aos servicos,
programas e projetos socioassistenciais de interesse da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social do
Municipio de Jaguaribara/CE, faz-se necessaria a observancia dos requisitos técnicos, operacionais e
legais pertinentes, de modo a assegurar a adequada execucdo do objeto, a continuidade dos servigos
publicos e o fortalecimento das politicas pablicas de assisténcia social no ambito do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS).
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A contratacdo deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos gerais:

a) As contratacGes deverdo ocorrer por meio de Pregdo Eletr6nico, por se tratar de servigos comuns,
cujos padrdes de qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos no edital, nos termos do
art. 6°, inciso XII1, da Lei n® 14.133/2021;
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b) O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo, observado o interesse publico e a manutencéo da vantajosidade dos precos, nos termos
do art. 84 da Lei n® 14.133/2021;

c) A adocéo do Sistema de Registro de Precos (SRP) mostra-se a solu¢do mais econémica e eficiente,
permitindo a contratacdo dos servicos de forma parcelada e conforme a efetiva demanda da
Administracdo, evitando contratacdes desnecessarias e promovendo o uso racional dos recursos
publicos;

d) Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as especificaces técnicas estabelecidas
no Termo de Referéncia, incluindo padrdes de impressdo, tipo de papel, acabamento, qualidade das
encadernac0es e plastificaces, prazos de execucdo e demais condicdes definidas na proposta vencedora;

e) E vedada a indicagio de marcas, modelos ou fornecedores especificos, em observancia ao disposto
no art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, salvo quando tecnicamente justificado;

f) O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a liquidacdo da despesa e assinatura
da ordem de pagamento pela autoridade competente, em conformidade com o Decreto Municipal n® 651,
de 09 de maio de 2024.

4.2. A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) declarar que atende(m) a todos os requisitos de habilitacdo
exigidos, responsabilizando-se pela veracidade das informagGes prestadas, nos termos da legislacao
vigente.

4.3. Seré exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto nas
hipdteses em que a fase de habilitagdo anteceder a fase de julgamento, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021.

4.4. A documentacdo relativa a regularidade fiscal serd exigida somente do licitante mais bem
classificado apds o julgamento das propostas, observando-se o rito procedimental estabelecido na Lei
n® 14.133/2021.

4.5. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Os possiveis impactos ambientais decorrentes da prestacdo dos servicos de cépias xerogréficas,
encadernacéo e plastificacdo incluem:

e Consumo de papel, insumos graficos e energia elétrica;
e Geracdo de residuos sélidos, como aparas de papel, cartuchos de tinta e toners;
e Uso de materiais plasticos nos processos de plastificacdo e encadernagao.

4.5.1. Para mitigacao desses impactos, recomenda-se a ado¢éo das seguintes medidas:

4.,5.1.1. Priorizar, sempre gue possivel, o uso de papel reciclado ou proveniente de fontes certificadas,
bem como a utilizagdo racional de insumos gréaficos, observada a disponibilidade de mercado e a
viabilidade técnica;
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4.5.1.2. Incentivar praticas de redugdo de desperdicios, como impress&o frente e verso, reaproveitamento
de materiais e correta destinacdo de residuos, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei n° 12.305/2010);
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4.5.1.3. Exigir que as contratadas adotem procedimentos ambientalmente responséaveis no descarte de
cartuchos, toners e residuos plasticos, observando a legislacdo ambiental vigente.
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4.6. JUSTIFICATIVA PARA NAO EXCLUSIVIDADE DE PARTICIPAGCAO DE ME E EPP

4.6.1. Justifica-se a ndo adocdo de exclusividade ou de cotas reservadas para Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) no presente certame, ainda que o valor global estimado possa permitir
tal enquadramento, pelos motivos a seguir:

4.6.1.1. A contratagdo por lote Gnico visa garantir a uniformidade, padronizacdo e continuidade na
prestacdo dos servigos, 0 que poderia ser comprometido com a divisdo do objeto em cotas ou itens
exclusivos;

4.6.1.2. A fragmentacdo do objeto pode resultar em diferencas de precos para servigos idénticos,
afetando a economicidade e a eficiéncia do certame;

4.6.1.3. A execucdo dos servicos por multiplos fornecedores pode gerar dificuldades operacionais,
atrasos na entrega, divergéncias na qualidade dos servigcos e aumento dos custos administrativos de
fiscalizacao;

4.6.1.4. Ressalta-se que o Municipio de Jaguaribara assegura, em seus procedimentos licitatérios, o
tratamento diferenciado previsto nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/2006, especialmente
quanto a regularizacéo fiscal tardia e ao critério de desempate;

4.6.1.5. A compatibilizacdo entre o incentivo ao desenvolvimento das micro e pequenas empresas € 0s
principios da isonomia, da eficiéncia e da selecdo da proposta mais vantajosa orienta a decisdo
administrativa pela ndo reserva de exclusividade;

4.6.1.6. Dessa forma, a opcdo adotada busca assegurar maior competitividade, economicidade e
eficiéncia, garantindo a adequada execucdo dos servi¢os e o atendimento continuo das demandas
socioassistenciais.

5 - SUBCONTRATACAO

N&o serd permitida a subcontratacdo total ou da parcela principal do objeto da contratacdo, em
conformidade com as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.

6 — GARANTIA DA CONTRATACAO

A ndo exigéncia de garantia contratual na presente contratacdo encontra amparo no art. 96 da Lei n°
14.133/2021, que estabelece a faculdade da Administracdo Publica em exigir garantia, devendo tal
decisdo observar os principios da proporcionalidade, razoabilidade e economicidade. A justificativa para
a ndo exigéncia da garantia esta no Estudo Técnico Preliminar.

7- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO: condi¢des de entrega:

Assinado via IntGest Sign - ID: 351-034-3336 - Pag. 5/14 - Verificacdo: https://assinatura.intgest.com.br/3510343336/auth/

7.1. O objeto da presente licitacdo consiste no Registro de Precos para futura e eventual prestacdo de
servicos de copias xerograficas (preta e colorida), encadernacdo e plastificacdo, destinados ao
atendimento das demandas dos servigos, programas e projetos socioassistenciais de interesse da
Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social do Municipio de Jaguaribara/CE, com a finalidade de
assegurar suporte administrativo, operacional e técnico as ac¢oes desenvolvidas no ambito do Sistema
Unico de Assisténcia Social (SUAS).
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7.2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.2.1. Os servicos deverao ser executados no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir
do recebimento da Ordem de Servigo (OS) emitida pela Contratante, podendo esse prazo ser ajustado
conforme o volume da demanda, mediante justificativa formal e autorizagdo da Administracéo.

7.2.2. A execucdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades
da Secretaria, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

7.3. DA RECUSA DOS SERVICOS
Os servicos executados poderdo ser recusados, no todo ou em parte, nos seguintes casos:
7.3.1. Quando apresentarem qualidade inferior, falhas de impressdo, acabamento inadequado ou

divergéncia em relacdo as especificacdes técnicas previstas no Termo de Referéncia ou na proposta
vencedora,;

7.3.2. Quando apresentarem quantidade inferior a solicitada na Ordem de Servico;

7.3.3. Quando apresentarem defeitos, manchas, cortes incorretos, falhas de encadernacdo ou
plastificacdo, ou qualquer outra inconformidade que comprometa o uso do material.

7.4. DA CORRECAO DOS SERVICOS RECUSADOS

7.4.1. Os servicos recusados deverdo ser refeitos ou corrigidos no prazo maximo de 01 (um) dia dtil,
contados do recebimento da notificacdo formal da recusa, sem dnus adicional para a Administracao.

7.4.2. Caso a irregularidade ndo seja sanada no prazo estipulado, a Administracdo registrara os fatos e
adotara as providéncias legais cabiveis, inclusive a aplicacdo das san¢fes previstas em edital, contrato
e legislacdo pertinente.

7.4.3. Enquanto pendente a correcao dos servicos recusados, 0s prazos de pagamento ficardo suspensos,
sendo o0s servicos considerados executados com atraso, sujeitando a Contratada a aplicacdo de
penalidades.

7.5. DA FORMALIZACAO E LOGISTICA

7.5.1. A execucdo dos servigos serd formalizada por meio de Ordem de Servigo (OS) emitida pela
Secretaria Contratante, na qual constardo a descricdo do servi¢o, quantitativos, prazos, local de
retirada/entrega (quando aplicavel) e demais condigfes necessarias.

7.5.2. A Contratada sera responsavel por todas as etapas da execucao dos servigos, incluindo impressao,
acabamento, encadernacéo, plastificagdo, transporte e entrega do material finalizado no local indicado,
arcando com todos 0s custos e riscos até o recebimento definitivo pela Administragéo.
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7.6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.6.1. A Contratada deverd prestar todos os esclarecimentos técnicos solicitados pela Contratante,
comprometendo-se a atender prontamente quaisquer reclamagdes decorrentes de falhas, defeitos ou
inconformidades na execugé@o dos servicos.
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7.6.2. Sempre que necessario, a Contratada devera realizar, as suas expensas, as corre¢des, refacdes ou
substituicBes dos servicos executados em desacordo com as especificacBes estabelecidas, garantindo a
plena conformidade do objeto.

7.7. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

7.7.1. ApoGs a execucdo e o recebimento definitivo dos servicos, a Contratada deverd emitir a Nota
Fiscal/Fatura correspondente, contendo os quantitativos efetivamente executados, os valores unitarios e
totais, bem como eventuais descontos concedidos, expressos em moeda corrente nacional.

7.7.2. O pagamento ficard condicionado ao cumprimento integral das obrigacGes contratuais e a
comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada.

7.7.3. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Jaguaribara/CE ou do
orgdo requisitante, conforme CNPJ indicado na Ordem de Servico, acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao de Regularidade de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

b) Certiddo de Regularidade Fiscal da Fazenda Estadual;
c) Certiddo de Regularidade Fiscal da Fazenda Municipal;
d) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
7.8. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.8.1. A execucdo e o recebimento dos servicos estardo sujeitos a conferéncia quantitativa e qualitativa
pela equipe técnica da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social, sendo emitido termo de recebimento
definitivo ap6s a verificacdo do atendimento integral as condicdes estabelecidas no edital e no Termo
de Referéncia.

8- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

8.1 Nao sera admitida a entrega de servicos pela Contratada sem gue esta esteja de posse da Ordem de
Servicos, Nota de Empenho ou outro instrumento similar respectivo e devidamente acompanhado dos
documentos fiscais (Nota Fiscal).

8.1.1 Os servigos fornecidos devem corresponder as especificagfes e quantitativos constantes da Nota
de Empenho de despesa, Ordem de Servicos ou outro instrumento similar.

8.2 De posse dos documentos que devem acompanhar os servicos, objeto da licitacdo, serdo 0s mesmos
recebidos provisoriamente pelo Fiscal de Contratos, servidor da Administracdo ou comissdo
responsavel, mediante termo circunstanciado, para posterior verificacao de especificacdes, da qualidade,
da quantidade, dos prazos, dos precos e de outros dados pertinentes.

8.2.1 Quanto ao recebimento pelo Fiscal de Contratos, servidor da Administragdo ou comissdo
responsavel, verificara se foram atendidas todas as exigéncias legais pertinentes e toda a observacdo
especifica no Edital e anexos;

8.2.2 Aprovando os servigos, apos as verificagdes necessarias, o servidor ou comissao responsavel, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados de sua efetiva entrega, receberd os servicos, em carater
definitivo, mediante recibo, o qual ratificard o termo circunstanciado de recebimento provisorio,
podendo, entretanto, retifica-lo nos itens necessarios;
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8.2.3 Encontrando irregularidades no recebimento do objeto, o servidor ou comissao responsavel, fixara
aos fornecedores o prazo de 05 (Cinco) dias Uteis para promoverem as corre¢fes necessarias, sob pena
de ser rejeitado e devolvido, no estado em que se encontrar;

8.2.4 Na hipdtese de irregularidades em relagdo aos servicos, a Administracdo somente os recebera em
carater definitivo, mediante termo circunstanciado, apés as correcdes promovidas pelos fornecedores e
apos a reverificacdo realizada pela Administracdo, por intermédio quer do servidor encarregado, quer
da comissao responsavel.

9- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

9.3. As comunicac@es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. FISCALIZACAO:

9.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

9.6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
9.6.3. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados;

9.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correg&o;

9.6.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

9.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do
Decreto n° 11.246, de 2022).

9.6.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

9.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢Oes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

9.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8. GESTOR DO CONTRATO:
I — manter o0 acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo objeto
tenha seu prego demonstrado com base em planilhas de composicdo de custos contidos na proposta
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licitatéria, mantendo cOpia disponivel das referidas planilhas, com registro da equagdo econémico-
financeira do contrato;

Il — controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando
for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogacéo do contrato vigente, quando
admitida;

Il - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao
encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia,
quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios a celebracdo de termo
aditivo, objetivando as alterac6es do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogacédo do prazo do
instrumento contratual, neste Gltimo caso, ap6s verificagdo da vantajosidade da prorrogagdo, bem como
da manifestacdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato a serem
decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VII - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

V111 - decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execucéo contratual, elaborando o Termo de
Suspensao;

IX - adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicacdo de san¢des e/ou de rescisdao contratual,
realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo, quando necessarios, nas
hipoteses de descumprimento de obrigacdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislacdo de
regéncia;

X - aplicar a san¢do de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art. 139 deste regulamento;

XI - analisar a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme
rol e condicBes dispostos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execucao da despesa
publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizacao, quando for o caso;

XII — incluir e conferir as certidGes de regularidade fiscal, trabalhista e providenciaria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor
responsavel;

X1 - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for o
caso, respeitando a competéncia do exercicio;

X1V - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada nos
sistemas municipais, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
XV - realizar, quando for o caso, e acompanhar os lancamentos dos dados referentes ao contrato nos
sistemas municipais e no Portal Nacional de Contrata¢cBes Publicas (PNCP), verificando saldo e
informando o encerramento do instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungdo que Ihe seja legalmente atribuida.

10 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

Recebimento

10.1 O objeto contratado sera recebido de forma proviséria ou definitiva, nos termos do artigo 140 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto Municipal n° 651, de 09 de Maio de 2024.

10.1.1 Os prazos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo dos bens ou servigos
contratados, bem como as condi¢fes especificas de execucdo e recebimento do objeto, deverdo ser
definidos no termo de referéncia, sendo que o inicio do prazo de recebimento definitivo contar-se-a do
término do prazo de recebimento provisorio.

10.1.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
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fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizagéo, por meio
de relatério detalhado contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatdrios, quando for o caso;

10.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da qualidade dos
Servicos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

10.5 No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deveréa ser observado o teor do artigo 143 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

10.6 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
andalise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

10.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta sessdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do artigo
7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.9 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.9.1. O prazo de validade;

10.9.2. A data da emissao;

10.9.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante.

10.9.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato.

10.9.5. O valor a pagar; e

10.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

10.11. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF ou diretamente a contratada para:

a) verificar a manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

10.12. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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10.13. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacdo junto ao SICAF ou ao
6rgdo contratante.

11- PRAZO DE PAGAMENTO:

11.1. O Pagamento sera realizado em até 10 (dez dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da
despesa e consequente assinatura da ordem de pagamento pela autoridade competente.

Forma de pagamento:

11.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.2.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

11.2.1.2 O pagamento deverad observar a ordem cronolégica de exigibilidade, e subdividida
estabelecidas no artigo 141 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.3. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacgdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO:

12.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta: o fornecedor sera selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO PARA
REGISTRO DE PRECOS, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

12.2. Forma de fornecimento: o fornecimento do objeto serd integral ou parcelado, conforme solicitacédo
da contratante, descrito no documento de aquisi¢do enviado a contratada. O fornecimento do objeto sera
parcelado, conforme solicitacdo da contratante, descrito no documento de aquisi¢do enviado a
contratada.

13- EXIGENCIAS DE HABILITACAO: Para fins de habilitagio, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

Ok 0Ol

13.1. HABILITACAO JURIDICA

13.1.1. NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscricdo no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.2. NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

13.1.3. NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou Orgdo Equivalente, do domicilio
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sede do licitante, acompanhado de cdpia de identidade, CPF e comprovagdo de elei¢cdo de seus
administradores atuais;

13.1.4. NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO
PAIS: decreto de autorizacio expedido pelo 6rgdo competente; os atos constitutivos das empresas
licitantes deverdo estar acompanhados dos demais documentos aditivos e modificativos do seu texto
podendo ser substituidos, preferencialmente, pela respectiva consolidacao;

13.1.5. NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrados pela Junta Comercial do domicilio sede do licitante, acompanhado de
cOpia de identidade, CPF e comprovacdo de elei¢do de seus administradores atuais.

13.1.6. NO CASO DE COOPERATIVA: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
1971.

13.1.7. Em se tratando de MICROEMPREENDENDOR INDIVIDUAL — MEL: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual — CCEMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendendor.gov.br.

13.1.8. COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF, de S6cio Administrador ou do titular
da empresa ou outro documento oficial de identificacdo com foto valido na forma da lei.

13.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

13.2. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista.

13.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

13.2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme o caso,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

13.2.3. A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certidao
de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de
outubro de 2014;

13.2.4. A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

13.2.5. A comprovacdo de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

13.2.6. Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), atraves
de Certificado de Regularidade (CRF);

13.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo de regularidade, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943, conforme Lei 12.440, de
07 de julho de 2011.

13.3. Qualificagcdo Econdmico-Financeira.

13.3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica — Lei n° 14.133, de 2021, artigo 69, caput, inciso Il;

13.3.2. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 02 (dois) Gltimos exercicios sociais devidamente registrados na entidade competente;

a) A documentagdo exigida acima estara restrita ao Gltimo exercicio social, no caso de empresas
constituidas h4 menos de dois anos

b) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial de abertura referentes ao periodo de existéncia da sociedade, devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial ou outra autoridade competente do domicilio da Licitante, assinado
pelo sdcio-gerente ou diretor e pelo contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade.
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c) E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

13.4. Qualificacé@o Técnica.

13.4.1 Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento
executados, obrigatoriamente pertinente e compativel com o objeto desta licitacdo, conforme Termo de
Referéncia, expedido por entidade publica ou privado, usuaria do servigo em questdo, comprovando que
forneceu, satisfatoriamente, o objeto deste edital ou outro semelhante, bem como prova de atendimento
de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. Somente serdo considerados validos os
atestados com timbre da entidade expedidora e com identificagdo do nome completo do emitente. O
atestado devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na
entidade, estando as informac@es sujeitas a conferéncia pelo Pregoeiro ou quem este indicar.

a) No atestado de capacidade técnica devera estar descrito expressamente 0s itens cuja execugdo ou
entrega foram realizadas, sendo estes compativeis com o Termo de Referéncia deste edital, conforme o
caso.

b) Podera, facultativamente, vir acompanhado junto ao atestado de capacidade técnica para
comprovagao ao que dispde o item 13.4.1 “a”, instrumento de nota fiscal ¢/ou contrato respectiva ao
qual o atestado faz vinculag&o.

13.4.2 Os atestos de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

13.4.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

13.5 - DECLARACOES COMPLEMENTARES

13.5.1 A proponente devera DECLARAR em documento Unico:

a) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menorde
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII|,
da Constituicdo;

b) Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos I11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

c) Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitacdo e que a mesma néo foi declarada inidénea por
Ato do Poder Pablico Municipal, ou que esteja temporariamente impedida de licitar, contratar ou
transacionar com a Administracdo Publica de Jaguaribara ou quaisquer de seus Orgaos
descentralizados (inciso Il e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021);

d) Nao possui funcionario puablico no quadro societario da empresa;

e) Estd adequada a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n® 13.709/2018;

f) Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condigdes impostas nele e em seus anexos,
a0 passo que se submete as condi¢des nele estabelecidas, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistasassegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

g) Atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

h) DECLARA que o célculo do valor da contratagdo considera taxa de risco compativel com o objeto
da licitacdo e com os riscos atribuidos ao contratado.
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14- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
14.1. Alindicagdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida para a formalizagao
do contrato ou de outro instrumento habil.
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jaguaribara/CE, 04 de fevereiro de 2026

ELABORADO POR:

Regina Alves Costa Ricardo Martins Sousa
Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento

Flavianna Maria Saldanha Vieira
Membro da Equipe de Planejamento
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