CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO

2. DO OBJETO: CONTRATAGCAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DE DADOS, BEM
COMO GRAVAGAO EM MIDIA DIGITAL HD, DE ATOS, DOCUMENTACAO CONTABIL E PROCESSOS
LICITATORIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN.

ESC%IIRHI‘I%%I\& MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E ESPECIFICAGAODO LOTE E VALOR MEDIO

31 O presente termo de referéncia é oriundo das Solicitagdes de Despesas em anexo, procedente da Orgédo
acima citado, conforme especificac@o dos itens abaixo discriminados.

3.2. Devera ser adotada a modalidade DISPENSA DE LICITAGAO na forma ELETRONICA, tendo com critério
de julgamento: MENOR PRECO POR ITEM, tudo com fundamento na Lei Federal n.® 14.133/2021.

4. DA JUSTIFICATIVA

41. A PRESTACAO DE SERVICO DO OBJETO JA IDENTIFICADO SE FAZ NECESSARIA DEVIDO A
IMPORTANCIA DOS REGISTROS ELETRONICOS DE DOCUMENTOS COMO FORMA DE PRESERVAGAOQ
DA INFORMAGCAQO, SUA GESTAO E DA SUA CONSULTA QUE PODERA SER REALIZADA PELOS
DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRAGAO. ALEM DA IMPORTANCIA MAIS DIRETA PARA A
INSTITUICAO E PARA OS INTERESSES PARTICULARES DOS CIDADAOS, OS REFERIDOS
DOCUMENTOS FISCAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO CONSTITUEM PROVA DOCUMENTAL
EM FAVOR DAS AUTORIDADES COMPETENTES E DO PARTICULAR, DEVENDO SER CONSERVADO E
ORGANIZADO DE FORMA QUE POSSIBILITE A PESQUISA DE FORMA ELETRONICA COM A
IMPLANTAGAO DA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS. APOS AS OBSERVACOES DESCRITAS NOS
PARAGRAFOS ANTERIORES E CONSIDERANDO QUE O ARQUIVO ORGANIZADO PODERA SERVIR
COMO INSTRUMENTO DE APOIO A ADMINISTRACAO, AO DESENVOLVIMENTO TECNICO E COMO
ELEMENTOS DE PROVA E INFORMACAO, JUSTIFICAMOS A NECESSIDADE PRESTAGCAO DE
SERVICOS CITADOS ACIMA.

4.2 Referencial dos Pregos

Os pregos de referéncia foram estimados com base nas cotagbes realizadas pelo Agente de Contratagao da
Camara Municipal de Encanto/RN no Sistema de Compras da M2A Tecnologia, anexadas aos autos deste
processo.

4.3, Local de Execugao dos Servigos

Os servicos, objeto deste termo serfo executados na sede de Camara Municipal de Encanto/RN, e
rigorosamente de acordo com as recomendagdes estabelecidas, sendo que a néo observancia destas
condig&es, implicara na ndo aceitag&o do mesmo, sem que caiba qualquer tipo de reclamagao ou indenizagéao
por parte da inadimplente.

5. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO /RN

LOTE UNICO

ITEM ESPECIFICACAO UiNiabe OS QUANTIDADE

MEDIDA
CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZACAO E TRATA-

. | MENTO DE DADOS, BEM COMO GRAVAGAO EM MIDIA DIGITAL ;
HD, DE ATOS, DOCUMENTAGAO CONTABIL E PROCESSOS LI- Ll w
CITATORIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
A) HABILITAGCAO JURIDICA

al) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa, no registro publico de empresa mercantil da Junta Co-
mercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde
opera com averbag&o no registro da Junta onde tem sede a matriz, acompanhado da(s) copia(s) do(s) CPF e
RG do(s) socio(s) da empresa.

a.2) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor, devidamente
registrado no registro ptblico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando de sociedades em-
presdrias e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administra-
dores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde
opera com averbag&o no registro da Junta onde tem sede a matriz, acompanhado da(s)

copia(s) do(s) CPF e RG do(s) sécio(s) da empresa.

a.3) INSCRIGAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas — no Car-
torio de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso
da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridi-
cas do Estado onde opera com averbagéo no Cartorio onde tem sede a matriz.

a.4) DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgéo compe-
tente, quando a atividade assim o exigir.

a.5) REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de cooperativa, acom-
panhado dos seguintes documentos:

1) Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 ao 21 da lei 5.764/71;

Il) Comprovagdo da composic&o dos 6rgaos de administragéo da cooperativa (diretoria e conselheiros), con-
soante art. 47 da lei 5.764/71,

) Ata de fundagéo da cooperativa,

IV) Ata da assembleia que aprovou o estatuto social;

V) Regimento interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

V1) Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembleia que os aprovou;

VIl) Editais das 03 ultimas assembleias gerais extraordinarias.

B) REGULARIDADE FISCAL

b.1) CARTAO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA- CNPJ;

b.2) PROVA DE INSCRIGAO no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o caso, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
b.3) PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL da
sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rg&os abaixo relacionados e dentro dos seus periodos de validade,
devendo os mesmos apresentarem igualdade de CNPJ.

I) CERTIDAOCONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOSA TRIBUTOS FEDERAISEA DIVIDA ATIVA
DA UNIAO.
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

) CERTIDAO QUANTO A DIVIDA ATIVA DO ESTADO, OU EQUIVALENTE, REFERENTE AQ ICMS,
EXPEDIDA PELA SECRETARIADA FAZENDA DO ESTADO;

lil) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENE, COMPETENTE DO MUNICIPIO
DA SEDE DO DOMICILIO DO LICITANTE.

b.4) A prova de situag&o regular fiscal perante a Fazenda Nacional (CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO).

b.5) CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRF) OU EQUIVALENTE, perante o Gestor do

Fur]do de Garantia por Tempo de Seryi;o (FGTS), dajurisdicao da sede ou filial do licitante, devendo o mesmo
ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na comprovacg&o da regularidade fiscal.

b.6) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), da jurisdi¢éo da sede ou filial do licitante,

devendp 0 mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na comprovagéo da
regularidade fiscal.

b.7) Alvaras emitidos pelos 6rgaos competentes (ALVARA DE FUNCIONAMENTO);

b.8) Os documentos referentes a regularidade fiscal deverao apresentar igualdade de CNPJ ressalvando-se
aquele que o proprio érgao emissor declara expressamente no referido documento que ele é valido para todos
os estabelecimentos - sede e filiais da licitante.

b.9) Caso haja documentos redigidos em idioma estrangeiro, os mesmos somente serdo considerados se
forem acompanhados da versdo em portugués firmada por tradutor juramentado.

b.10) As certiddes de comprovagdo de regularidade, exigi das no edital, que nao apresentarem
expressamente o seu periodo de validade, deveréo ter sido emitidas nos 30 (trinta) dias anteriores & data de
abertura do certame.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
7.1. As despesas decorrentes da contratagdo seréo provenientes dos recursos:

RECURSOS PROPRIOS DO MUNICIPIO DE ENCANTO:

4.1001. 1. 31. 1 -AGAO LEGISLATIVA
4.1001. 1. 31. 1. 2.1 - MANUTENGAO DA CAMARA MUNICIPAL

4.1001. 1. 31. 1. 2.1. 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

8. DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS

A Camara Municipal de Encanto/RN, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na

,n° , bairro , CEP: Encanto, Rio Grande do Norte,

inscrita no CNPJ/MF sob o n° , neste ato representada pela Presidente, a Sra.
, portadora do CPF n* , e RGn° . doravante

denominado de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa , com sede
na ., CEP: . inscrita no CNPJ sob o n°
, representada neste ato por , portador do CPF n°.

e RGn? _ao fim assinado, doravante denominada de

CONTRATADA, de acordo com a Dispensa n® , em conformidade com o que preceitua

a Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se os contratantes
s suas normas e as clausulas e condi¢des a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL
1.1 - Fundamenta-se este contrato na Dispensa n” , observadas as normas e condigdes do
presente contrato e as disposigdes contidas na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, da Lei n® 8.078, de
11/09/1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, Decreto n” 6.204/07, Lei Complementar n° 123 de 14 de
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

dezembro de 2006, Lei Complementar n® 147 de 07 de Agosto de 2014, Lei Federal n® 155/2016, de 27 de
outubro de 2016, Decreto Federal n® 9.412 de 18 de Junho de 2018, Lei Federal 12.440 de 07 de julho de

2011 que alt_era o titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho e demais normas pertinentes e, ainda
pelas disposigbes estabelecidas no presente contrato. ‘ ‘

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DE DADOS, BEM COMO

GRAVACAO EM MIDIA DIGITAL HD, DE ATOS, DOCUMENTAGAO CONTABIL E PROCESS
: : osL g
RIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN. ICITATO

CLAUSULA TERCEIRA- DO PREGO

3.1 - A CONTRATANTE pagara @ CONTRATADA pela execugao do objeto deste contrato o valor mensal de
R$ G _— ), perfazendo o valor global de R$
( ), sujeito as incidéncias tributarias normais.

CLAUSULA QUARTA - DA DURAGAO DO CONTRATO

4-1 - O Contrato tera vigéncia ate o final do exercicio financeiro, 31 de dezembro de 2025, a partir da data de
sua assinatura, podendo ter a sua durag@o prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante Termos
Aditivos, em observancia as disposicdes da Lei n” 14.133, de 1° de abril de 2021, e, apés a verificagéo da
real necessidade e com vantagens a Camara Municipal de Encanto, na continuidade do Contrato, podendo
ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

4.2 Os pedidos de prorrogacao de prazos serdo dirigidos @ Geréncia de Contrato de cada unidade gestora,
até 30 (trinta) dias antes da data do término do prazo contratual.

CLAUSULA QUINTA - DA FONTE DE RECURSOS

5.1 - As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com a licitante vencedora, correréo por conta da
dotacéo orgamentaria n. : elemento de despesa:
. sub elemento de despesa: . com
recursos diretamente arrecadados ou transferidos da Prefeitura Municipal de Encanto, consignados no
Orgamento de 2025.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

6.1- N&o havera reajuste de pregos, podendo ocorrer revis&o dos mesmos na hipétese de ocorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis durante a gestao contratual, bem como
ocorra majoragdo legal de pregos; devendo a contratada se manifestar e, comprovadamente, demonstrar o

desequilibrio econdmico - financeiro do contrato, cabendo ao contratante, justificadamente, aceitar ou néo,
aplicando-se a TJLP - Taxa de Juros de Longo Prazo ou outro indice em vigor, caso essa seja extinta.

CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERAGOES E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 - ACONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes
no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do Contrato, conforme o disposto no art. 125, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes
posteriores.

7.2 - A execug&o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.2.1 - O fiscal do contrato anotar4 em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

722 - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

7.3 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021. art. 119).

7.4 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administrag&o ou a terceiros em
razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.5 - A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por um gestor especialment [
e d
este fim pela CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO. ’ ¥ ARG

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1 - A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condighes necessarias ao pleno
cumprilmento das obrigagbes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lein® 14.133, de 1°
de abril de 2021 e suas alteragbes posteriores;

8.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto contratual:

8:3 - Cqmunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.4 - Providenciar os pagamentos a Contratada 2 vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente atestadas
pelo Setor Competente.

CLAUSULA NONA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - Executar os servigos de conformidade com as condigdes estabelecidas no Edital, no Termo e na proposta
vencedora do certame;

8.2 - Manter durante toda a durag&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigcbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao;

9.3 - Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante;

9.4 - Arcar com eventuais prejuizos causados & Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na entrega do objeto contratual;

9.5 - Executar os servicos através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos
ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a Camara Municipal de
Encanto/RN solicitar a substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente,

9.6 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que néo se prejudiguem o
bom andamento e a boa prestagéo dos servigos;

9.7 - Facilitar a acdo da FISCALIZAGAO na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.8 - Responder perante a Camara Municipal de Encanto/RN, mesmo no caso de auséncia ou omissao da
FISCALIZACAQ, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que
possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou
mandatarios seus. A responsabilidade se estendera & danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA
adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades
competentes e das disposigdes legais vigentes;

9.9 - Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA n&o devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por escrito da
CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagbes especificadas no paragrafo anterior, a
n&o ser para fins de execugéo do CONTRATO;

9.10 - Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o pagamento
de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagao dos servigos contratados inclusive
as contribuicbes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de
trabalho etc., ficando excluida qualquer solidariedade da Camara Municipal de Encanto/RN por eventuais
autuacdes administrativas efou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as
suas obrigagdes, n&o se transfere 8 Camara Municipal de Encanto/RN;

Camara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras - n° 1.111 - Sao Luis -~ CEP: 59905-000
Tel: (84) 98108-8005 = E-mail: cmencanto@gmail.com -~ CNPJ: 24.518.979/0001-52

- o



CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

9.11 - Disponibilizar, a qualguer tempo, toda documentagao referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

9.12‘- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados & Unido, Estado,
Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacéo dos servigos;

9.13 - Dar suporte técnico em horario comercial 07 (sete) dias por semana;
9.14 - Possuir acesso de comunicagao ilimitado 24 horas, sem uso de linha telefénica;

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Pela inexecugé&o total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a Administragao
podera aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.
b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da LICITANTE VENCEDORA em

assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da notificagéo feita pela
CONTRATANTE.

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida Contrato, por dia de atraso na
entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e resciséo do pacto,
a critério da Camara Municipal, em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega dos materiais.

b.4) O valor da multa referida nestas clausulas serd descontado "ex-offfcio" da CONTRATADA, mediante
subtrac&o a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto & Camara Municipal
de Encanto/RN, independente de notificagéo ou interpelacéo judicial ou extrajudicial;

c) Suspens&o tempordaria do direito de participar de licitagéo e impedimento de contratar com a Administragéo,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrago Publica, enquanto pendurarem
os motives determinantes da punigdo ou até que a CONTRATANTE promova sua reabilitago.

10.2 - As sangdes previstas nos itens antecedentes serao aplicadas pela autoridade competente, assegurados
ao Contratado ou ao Adjudicatario, o contraditério e ampla defesa, nos seguintes prazos e condigdes:

a) de 05 (cinco) dias uteis nos casos de adverténcia e de suspenséo, e de 10 (dez) dias uteis da abertura de
vista do processo, no caso de declaragdo de inidoneidade para licitar com o Municipio de Encanto/RN.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESCISOES CONTRATUAIS

11.1 - Cémara Municipal de Encanto/RN podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer
interpelacao judicial ou extrajudicial se a contratada:

a) Deixar de iniciar os servigos por periodo superior a 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da
ordem de inicio dos servigos;

b) Executar os servigos em desacordo com as especificagbes exigidas:
c¢) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislagao vigente;
d) Cometer reiterados erros na execugao dos servigos;

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagéo de servicos sem a expressa autorizagdo da
Contratante;

f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugéo, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus
dirigentes.

11.2 - Declarada a rescisao contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a
contratada recebera exclusivamente o pagamento dos servigos executados e recebido, deduzido o valor
correspondente as multas porventura existentes.

11.3 - N&o cabera a contratada indenizagéo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser
rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabeleci das.

11.4 - Independentemente do disposto nesta cléusula, o contrato podera ser rescindido por livre decis&o da
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

Camara Municipal de Encanto/RN, a qualguer época, sem gue caiba a contratada o direito de reclamagéo ou
indenizagao a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servigos executados e devidamente
recebidos.

11.5 - Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizag&o escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da Administragéo;

11.6 - Em caso de rescis8o prevista no art. 138, caput da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, sem que haja
culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejulzos regulamentares comprovados, quando os houver
sofrido.

11.7 - Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto amigaveis, como os determinados por ato unilateral da
Contratante, seréo formalmente motivados, assegurado contraditério e a ampla defesa, mediante prévia e
comprovada intimacio da interessada para que, se o desejar, apresente defesa no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados de seu recebimento e, na hipétese de desistir da defesa, interpor recurso hierarguico no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimagé&o comprovada da decisdo resciséria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.1- Fica eleito o foro da Comarca de Pau dos Ferros, Estado do Rio Grande do Norte, para dirimir toda e

qualquer controvérsia oriunda presente Dispensa n° , que ndo possa ser resolvida pela via
administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem acertados as partes, firmam o presente instrumento contratual em 03 (trés) vias para que
possa produzir os efeitos legais.

9. DISPOSIGOES FINAIS

Este termo de referéncia, visa atender as exigéncias legais para o Processo de Dispensa sob a forma
presencial, constando todas as condigdes necessérias e suficientes, ficando proibido por este termo exigir
clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam, ou frustrem o carater competitivo e estabelegam
preferéncias ou destinagbes em razaéo de naturalidade dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia
impertinente ou irrelevante para sua especificacéo, conforme disposto nos incisos |, 11 e 111 do art. 3° da Lei
N°. 10.520/02.

Reproduza-se fielmente este termo de referéncia na minuta do edital e edital.

Encanto/RN, 10 de fevereiro de 2025

/’w

J /"
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osem ernandes Aquino de Queiroz

Presidente da Cdmara Municipal de Encanto
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

CARTA PROPOSTA
A

CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

Ref.. CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DE DADOS, BEM COMOQ
GRAVACAO EM MIDIA DIGITAL HD, DE ATOS, DOCUMENTAGAO CONTABIL E PROCESSOS
LICITATORIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN,

1. Identificagdo da licitante:

* Razdo Social:

¢ CPF/CNPJ e Inscricdo Estadual:

¢ Endereco completo:

* Representante Legal (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):

o Telefone, celular, fax, e-mail:
2. Condigbes Gerais da Proposta:

e A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emissao.
3. Formacéo do Prego

GRUPO

UNIDADE DE | QUANTI- | VALOR UNI- VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA DADE | TARIO (R$) (RS)

CONTRATACAO DE SERVIGCOS DE DIGITALIZA-
CAO E TRATAMENTO DE DADOS, BEM COMO
L | GRAVACAO EM MIDIA DIGITAL HD, DE ATOS, MES 10
* | DOCUMENTAGAO CONTABIL E PROCESSOS LI-
CITATORIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
ENCANTO/RN.

VALOR GLOBAL RS
Valor por extenso ( )

DECLARO, sob as san¢des administrativas cabiveis, inclusive as criminais e sob as penas da lei, que
toda documentagfio anexada ao sistema € auténtica.

Local e data
Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)

Camara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras -~ n° 1.111 - Sao Luis - CEP: 59905-000
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CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN

ANEXO |
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°,

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE S| A CAMARA
MUNICIPAL DE ENCANTO/RN, ATRAVES DA
, E DO OUTRO LADO A
EMPRESA QUE ASSIM
PARA O FIM QUE A SEGUIR DECLARAM:

A Camara Municipal de Encanto/RN, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na

,n° , bairro , CEP; , Encanto, Rio Grande
do Norte, inscrita no CNPJ/MF sob o n® , neste ato representada pela
Presidente, a Sra. , portadora do CPF n° , € RG n°

, doravante denominado de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa

, com sede na , CEP:

, inscrita no CNPJ sob o n® , representada neste

ato por , portador do CPF n°. e RG n°
, ao fim assinado, doravante denominada de CONTRATADA, de acordo
com a Dispensa n° , em conformidade com o gue preceitua a Lei Federal n°

14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se os contratantes as suas
normas e as clausulas e condigbes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1- Fundamenta-se este contrato na Dispensa n° , observadas as normas e
condigdes do presente contrato e as disposi¢des contidas naLein” 14,133, de 01 de abril de 2021,
da Lei n® 8.078, de 11/09/1990 - Coddigo de Defesa do Consumidor, Decreto n® 6.204/07, Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n® 147 de 07 de Agosto de
2014, Lei Federal n® 155/2016, de 27 de outubro de 2018, Decreto Federal n® 9.412 de 18 de Junho
de 2018, Lei Federal 12.440 de 07 de julho de 2011 que altera o titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho e demais normas pertinentes e, ainda, pelas disposi¢cbes estabelecidas no
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DE DADOS, BEM COMO
GRAVACAO EM MIDIA DIGITAL HD, DE ATOS, DOCUMENTACAO CONTABIL E PROCESSOS
LICITATORIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO/RN.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1- ACONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA pela execugdo do objeto deste contrato o valor
mensal de R$ ( ), perfazendo o valor global de R$

Cimara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras - n° 1.111 - S8ao Luis — CEP: 59905-000
Tel: (84) 98108-8005 - E-mail: cmencanto@gmail.com = CNPJ: 24,518.979/0001-52
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( ), sujeito as incidéncias tributérias normais.

CLAUSULA QUARTA - DA DURAGAO DO CONTRATO

4.1 - O Contrato tera vigéncia até o final do exercicio financeiro, 31 de dezembro de 2025, a partir
da data de sua assinatura, podendo ter a sua durag&o prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
mediante Termos Aditivos, em observancia as disposigdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e, apos a verificagdo da real necessidade e com vantagens Camara Municipal de Encanto, na
continuidade do Contrato, podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

4- 2. Os pedidos de prorrogagéo de prazos serio dirigidos a Geréncia de Contrato de cada unidade
gestora, ate 30 (trinta) dias antes da data do término do prazo contratual.

CLAUSULA QUINTA - DA FONTE DE RECURSOS

5.1 - As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com a licitante vencedora, correrédo por
conta da dotagdo orgamentaria n.: , elemento de despesa:
, Sub elemento de despesa:
com recursos diretamente arrecadados ou transferidos da Prefeitura Municipal de Encanto
consignados no Orgamento de 2025.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

6.1 - Nao havera reajuste de pregos, podendo ocorrer revisdo dos mesmos na hipbtese de
ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis durante a
gestéo contratual, bem como ocorra majoragéo legal de pregos; devendo a contratada se manifestar
e, comprovadamente, demonstrar o desequilibrio econémico - financeiro do contrato, cabendo ao
contratante, justificadamente, aceitar ou néo, aplicando-se a TJLP - Taxa de Juros de Longo Prazo
ou outro indice em vigor, caso essa seja extinta.

CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERAGCOES E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no art. 125, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021 e suas alteragbes posteriores.

7.2 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.2.1 - O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.2.2 - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.3 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

Camara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras — n°® 1.111 - Sdo Luis — CEP: 59905-000
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incorregdes resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).

7.4 - O contrata_do sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
tercerlros em razao da execugéo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizag@o ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.5|- A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por um gestor especialmente
designado para este fim pela CAMARA MUNICIPAL DE ENCANTO.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 -A.Contratante se _obriga a proporcionar a Contratada todas as condigbes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes posteriores;

8.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual;

8.3 - Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucgao do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.4 - Providenciar os pagamentos & Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

CLAUSULA NONA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - Executar os servigos de conformidade com as condigdes estabelecidas no Edital, no Termo e
na proposta vencedora do certame;

9.2 - Manter durante toda a duracéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao;,

9.3 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

9.4 - Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na entrega
do objeto contratual;

9.5 - Executar os servicos através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a
Camara Municipal de Encanto/RN solicitar a substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada
inconveniente;

9.6 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiguem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;

9.7 - Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspegéo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.8 - Responder perante a Camara Municipal de Encanto/RN, mesmo no caso de auséncia ou
omiss&o da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos
seus interesses, que possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatérios seus. A responsabilidade se estendera & danos causados
a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposi¢les legais
vigentes,

9.9 - Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a

Camara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras - n° 1.111 — Sao Luis - CEP: 59905-000
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CONTRATADA ndo devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por
escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO:

9.10 - Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacido dos
servicos contratados inclusive as contribuicbes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
erPolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc., ficando excluida qualquer solidariedade da
Cémara Municipal de Encanto/RN por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez
que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagbes, ndo se transfere a
Camara Municipal de Encanto/RN;

9.11 - Disponibilizar, a_q_ualquer tempo, toda documentacao referente ao pagamento dos tributos,
Seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;
9.12 - Respopder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unigo,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo dos servigos;

9.13 - Dar suporte técnico em horario comercial 07 (sete) dias por semana:
9.14 - Possuir acesso de comunicagéo ilimitado 24 horas, sem uso de linha telefonica;

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Pela inexecugéo total ou parcial das obrigagbes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administracdo podera aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.
b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da LICITANTE VENCEDORA
em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificagao feita
pela CONTRATANTE.

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida Contrato, por dia de atraso
na entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e rescisao
do pacto, a critério da Camara Municipal, em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega
dos materiais.

b.4) O valor da multa referida nestas clausulas sera descontado "ex-offfcio” da CONTRATADA,
mediante subtragéo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto
a Camara Municipal de Encanto/RN, independente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial;

c) Suspensédo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracgéo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
pendurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a CONTRATANTE promova sua
reabilitagao.

10.2 - As sangBes previstas nos itens antecedentes seréo aplicadas pela autoridade competente,
assegurados ao Contratado ou ao Adjudicatario, o contraditério e ampla defesa, nos seguintes
prazos e condigdes:

a) de 05 (cinco) dias Uteis nos casos de adverténcia e de suspenséo, e de 10 (dez) dias uteis da
abertura de vista do processo, no caso de declaragéo de inidoneidade para licitar com o Municipio
de Encanto/RN.

Camara Municipal de Encanto/RN
Rua das Mangueiras - n° 1.111 - Sao Luis — CEP: 59905-000
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESCISOES CONTRATUAIS

1.1 - Camara Munigipal .de Encanto/RN podera rescindir o contrato, independentemente de
qualquer interpelagéo judicial ou extrajudicial se a contratada:

a) Dejxar de iniciar os servigos por periodo superior a 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da ordem de inicio dos servigos;

b) Executar os servigos em desacordo com as especificagdes exigidas:
c) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislacao vigente;
d) Cometer reiterados erros na execugéo dos servigos;

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagdo de servicos sem a expressa autorizacido da
Contratante;

f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugao, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer
de seus dirigentes.

11.2 - Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item
anterior, a contratada recebera exclusivamente o pagamento dos servigos executados e recebido,
deduzido o valor correspondente as multas porventura existentes.

11.3 - Nao caberéa a contratada indenizagao de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato
vier a ser rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabeleci das.

11.4 - Independentemente do disposto nesta clausula, o contrato podera ser rescindido por livre
decisdo da Camara Municipal de Encanto/RN, a qualquer época, sem que caiba a contratada o
direito de reclamagéo ou indenizagéo a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos
servigos executados e devidamente recebidos.

11.5 - Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Administragao;

11.6 - Em caso de rescisdo prevista no art. 138, caput da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, sem
que haja culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares
comprovados, quando os houver

sofrido.

11.7 - Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto amigaveis, como os determinados por ato
unilateral da Contratante, seréo formalmente motivados, assegurado contraditorio e a ampla defesa,
mediante prévia e comprovada intimag¢ao da interessada para que, se o desejar, apresente defesa
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados de seu recebimento e, na hipétese de desistir da defesa,
interpor recurso hierarquico no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimagdo comprovada
da decis&o rescisoria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1- Fica eleito o foro da Comarca de Pau dos Ferros, Estado do Rio Grande do Norte, para dirimir
toda e qualquer controvérsia oriunda presente Dispensa n° , que ndoc possa ser
resolvida pela via administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem acertados as partes, firmam o presente instrumento contratual em 03 (trés) vias para
que possa produzir os efeitos legais.

Camara Municipal de Encanto/RN
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Encanto/RN, de de 2025.

Céimara Municipal de Encanto/RN
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

01.
Nome:
CPF/ME:

02.
Nome:
CPF/MF:

Aprovado e Revisado pelo Assessor Juridico:

Assessor Juridico
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