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TERMO DE AUTUACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2.507/2025.

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO
NUMERO: 9/2025-00008-SRP

Objeto: “Contratacio de empresa para o fornecimento de alimentacio tipo marmitex e
self-service, objetivando atender as Secretarias Municipais™.

Prazo: Serd de 01 (um) ano, a partir da contratacao.

Requerente: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
(SEMAFI).

Aos 14 (quatorze) dias do més de Marco de 2025, na Sede da Prefeitura Municipal, foi
instaurado o Processo administrativo sob o n° 2.507/2025, para o objeto acima mencionado, o
processo em referéncia € autuado e tramitard na modalidade Pregdo Eletronico n°® 9/2025-
00008, do que para constar, lavrei este termo. Eu, Antonia Cristiana da Silva Gomes, Agente de
Contratacdo da Prefeitura Municipal de Paragominas/PA, o subscrevo o presente.

Paragominas-PA, 14 de Marco de 2025.

ANTONIA CRISTIANA DA SILVA GOMES
Agente de Contratagcdo
Portaria n° 001/2025-GPP
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PORTARIA N° 001/2025 DE 06 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE AS DESIGNACOES PARA RESPONDER PELA
FUNGCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO e EQUIPE DE
APOIO DO MUNICIPIO DE PARAGOMINAS/PA, NOS TERMOS
DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E DECRETO
MUNICIPAL N.° 04/2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARAGOMINAS, no exercicio do cargo e usando das prerrogativas legais
atribuidas pela Lei Organica do Municipio:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar servidores publicos para responder pela fungéo de AGENTE DE CONTRATAGAQ do
Municipio de Paragominas-PA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

a) Antonia Cristiana da Silva Gomes, CPF: 028.804.243-30, Matricula: 1120625
b) Adriana Aimeida Lima CPF. 925.783.812-91, Matricula :1118187

Art. 2° - O AGENTE DE CONTRATAGAO, devera:
| - tomar decisbes do procedimento licitatério;
Il = acompanhar o framite da licitagdo, zelando pelo fluxo satisfatorio, desde a fase preparatoria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da
celeridade; e

IV — executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologag&o.

Art. 3° - O AGENTE DE CONTRATAGAO devera, em especial:
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| — acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitag@o, promovendo diligéncias, se for ¢ caso, para
que o calendario de contrata¢do seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade
da contratag@o, em especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

Estudos técnicos preliminares;

Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
Pesquisa de pregos; e

Minuta do edital e do instrumento do contrato.

SIS

Q.
—

Il — conduzir a sess&o publica da licitagao, promovendo as seguintes agdes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus

anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos;

Verificar a conformidade da proposta em relag&o aos requisitos estabelecidos no edital;

Coordenar a sess&o publica e o envio de lances;

Verificar e julgar as condigdes de habilitacao;

Sanear erros ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas;

f)  Encaminhar & comiss&o de contratagdo os documentos de habilitagao, caso verifique a possibilidade de
sanear erros ou falhas que néo alterem a substéancia dos documentos e sua validade juridica;
Indicar o vencedor do certame;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

[) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicag3o e homologago.
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§1° O agente de contratagéo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 5°, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagio da equipe.

§2° A atuacZo do agente de contratagdo na fase preparatoria deve se ater & superviso e as eventuais
diligéncias para o bom fluxo da instrugéo processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo
dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 4° - O agente de confratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de
outros setfores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rg&o de controle interno, a fim de subsidiar sua
deciso. \

Art. 5° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da qu1pe de poio, que
auxiliara os Agentes de Contratagao na condug&o dos processos:

| -ANTONIO REGIO DE OLIVEIRA NUNES — matricula 810835 - Membro
Il- ARICLEIA SILVA NASCIMENTO - matricula 109.7861 — Membro

lll- ANTONIO EWERTON MARINHO LEITE - decreto municipal n® 036/2025- Membro
[V- MARLOS JULIO SANTOS NOGUEIRA - decreto municipal n° 037/2025 - Membro
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Art. 6° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a comissao de contratagéo nas
etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 3°.

Paragrafo Unico: A equipe de apoio podera solicitar manifestagao técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como do 6rg&o de controle interno,
a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 7° - E vedado ao agente pliblico designado para atuar na area de licitagdes e contratos, ressalvados
0s casos previstos em lei:

| — admitir, prever, incluir ou tolerar, nos autos que praticar, situagdes que:

a) Comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive nos
casos de participagéo de sociedade cooperativa;

b) Estabelecam preferéncias ou distingdes em razao da naturalidade, da sede ou do domicilio dos
licitantes;

c) Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou
qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade
e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il — opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e indevidamente, retardar ou deixar de
praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em lei.

§1° N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente pablico
de drgéo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislag&o que disciplina a matéria.

§2° As vedagbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilia a condug&o da contratagéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica,

Art. 8° Esta portaria entraré em vigor na flata de sua publicagéo, revogadas as disposicdes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Paragaminas, gam 06 de janeiro de 2025
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SIDNEY\,ROSA
Prefeito Municipal de Paragominas
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