TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00001.20250123/0001-60

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacao de servicos
técnicos especializados em assessoria e consultoria na area contabil para atender
as necessidades da Camara Municipal de Sao Benedito Ce., conforme as condicdes
e exigéncias estabelecidas neste documento e em seus anexos.

SEQ DESCRICAO QTD UND

1 Consultoria e assessoria - contabil 12,00 Servico

contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria na area contdbil para atender as necessidades da camara
municipal de sdo benedito 1. coordenar, orientar e/ou desenvolver técnicas dentro da area contdbil, além de capacitar
servidores na area de contabilidade; 2. completa assisténcia contabil, conforme determina a lei federal n? 4.320/64 elaboracao
de relatérios administrativo-legais exigidos , e resolucbes do tribunal de contas; 3. orientacdo suplementar na assessoria
contabil, sobretudo, no tocante a capacitacdo através de treinamentos continuados para os servidores encarregados da
elaboracdo dos processos de despesas, como também na elaboracdo de projetos de leis, desde que relacionados a éarea
orgamentdrio-financeira e contdbil; 4. acompanhamento e elaboragdo das prestagdes de contas junto ao tribunal de contas do
estado; 5. os servicos de contabilidade serdo organizados de forma a permitirem o acompanhamento da execugao
orgamentdria, o conhecimento da composicao patrimonial, a determinacdo dos custos dos servigos, o levantamento dos
balangos gerais, a andlise e a interpretagdo dos resultados econémicos e financeiros; 6. havera controle contdbil dos direitos e
obrigagdes oriundos de ajustes ou contratos em que a administracdo publica for parte; 7. a contabilidade evidenciara os fatos
ligados a administragdo orgamentaria, financeira e patrimonial; 8. classificacdo da contabilidade de acordo com a lei federal n2
4.320, de 17 de margo de 1964 e ncasp; 9. emissdo de balancetes mensais no prazo estipulado pelo tribunal de contas do
estado do ceard; 10. elaboragdo de relatérios e balancetes em formatos adequados para insercao no portal “transparéncia” do
sitio desta cdmara municipal, e ainda outros formatos que se fizerem necessarios; 11. elaboracdo anual dos quadros das
demonstracdes contabeis e financeiras e notas explicativas que fazem parte da prestacdo de contas e relatério de gestdo do
exercicio enviado aos 6rgdos de controle externos; 12. emissdo de pareceres referente a consultas sobre quaisquer aspectos
financeiros, contdbeis, orgamentdrios, patrimonial, tributdrios ou outros temas andlogos a estes campos e que sejam
pertinentes a gestdo desta camara municipal; 13. implantagdo, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servigos
contdbeis, de modo obter uma operagdo correta e eficaz; 14.elaborar os relatérios exigidos pelo tribunal de contas do estado
do ceard, observado os prazos para sua entrega; 15. apresentar defesas das notificagdes e intimagdes emitidas pelo tribunal
de contas do estado do ceard - tce, relativas a prestagdes de contas, balangos, e auditorias entre outras; 16. prestar
assessoramento técnico aos servidores quanto a retencdo e recolhimentos dos tributos federais, estaduais e municipais e
previdenciarios, (regime geral e préprio); 17. orientar os servidores que atuam no setor de contabilidade, quanto a
escrituracdo, registro e contdbeis, relativos ao patriménio, almoxarifado, restos a pagar entre outros; 18. assessorar os
servidores que atuam nas areas de finangas e recursos humanos, quanto aplicagdo da tabela de imposto de renda retido na
fonte, bem como a forma de recolhimento; 19. orientacbes ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos,
administracdo publica, atinentes ao controle patrimonial, de almoxarifados e insumos em geral; 20. auxiliar e orientar na
implementagdo e no cumprimento de todas as normas e regulamentos internos e externos, visando a legalidade dos atos das
despesas; 21. assessora as comissOes de redagao e justica, como a comissao de orcamento e finangas e todos os vereadores,
esclarecendo duvidas referentes a projetos de leis, e emitindo pareceres; servicos de consultoria e de gerencia/gestdo -
servico - consultoria e assessoria contabil

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera de de 12 meses, conforme previsto no
artigo 105 da Lei n? 14.133, de 2021.

1.3. As clausulas contratuais oferecerao detalhamento adicional sobre as regras
aplicaveis ao prazo de vigéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A fundamentacao técnica e a justificativa dos quantitativos necessarios

encontram-se pormenorizadas no tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexos a este Termo de Referéncia.



2.2. De acordo com o inciso | do art. 74 da Lei n® 14.133/2021, a presente
contratacao ocorre devido a necessidade de aquisicdo de materiais, equipamentos
ou géneros, ou a contratacdo de servicos que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, de forma comprovada.
Assim, resta justificada a inexigibilidade de licitacao para a presente contratacao,
uma vez que nao ha alternativas vidaveis no mercado que oferecam o mesmo
fornecimento ou servico com a mesma exclusividade. A comprovacao da
exclusividade serd anexada ao processo administrativo, conforme determinacao
legal.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO CONSIDERADA O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao detalhada da solucao, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto, e
as especificacdes técnicas do produto estdao disponiveis no tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexos a este Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos técnicos e operacionais para a execucao contratual encontram-se
detalhados nos Estudos Técnicos Preliminares anexos.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual, salvo em casos
devidamente justificados e aprovados pela Administracao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos serd de de 12 meses, contado a partir da
assinatura do contrato.

5.2. Caso ocorra qualquer impedimento para a execucao dos servicos no prazo
estipulado, o contratado devera informar as razées com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias para andlise e possivel prorrogacao de prazo, exceto em casos de forca
maior ou caso fortuito.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato serd executado fielmente pelas partes, conforme as cldusulas
pactuadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas
consequéncias de eventuais inexecucgdes parciais ou totais.

6.2. Em caso de impedimentos, paralisacoes ou suspensdes do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente, nos termos do art.
115, §52 da Lei n® 14.133/2021, sendo devidamente anotadas as ocorréncias em
apostila.

6.3. As comunicacgdes entre as partes devem ser formalizadas por escrito, salvo em
Ccasos excepcionais, quando sera permitido o uso de mensagem eletrbnica.

6.4. A Administracao podera convocar o representante do contratado para adotar
providéncias que demandem cumprimento imediato.



6.5. Apd6s a assinatura do contrato, sera realizada reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que incluird informacdes sobre as obrigacdes contratuais,
mecanismos de fiscalizacdo, estratégias de execucdao do objeto e métodos de
afericao dos resultados.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou equivalente, para posterior verificacao de conformidade com
as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. Caso os servicos nao estejam de acordo com as especificacdes, poderao ser
rejeitados e deverdo ser substituidos, as expensas do contratado, no prazo de até 3
(trés) dias apds a notificacdo.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 15 (quinze) dias, apds a
verificacao da conformidade e aceitacao dos servicos pela Administracao, mediante
termo detalhado.

7.4. Em caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, sera observado o
disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sendo realizado o pagamento da parte
incontroversa.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecao do fornecedor sera realizada por meio de processo de inexigibilidade
de licitacao, em conformidade com o inciso | do art. 74 da Lei n? 14.133/2021,
devido a exclusividade comprovada do produtor ou fornecedor.

8.2. A habilitagcao do licitante deverad obedecer as exigéncias de qualificacao
juridica, fiscal e técnica, conforme especificado nos itens deste Termo.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao serao cobertas por recursos
consignados no orcamento, na dotacao 0101.01.031.0111.2.001 - Manutencao e
Funcionamento do Legislativo Municipal, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903501 - Servicos de Consultoria; .



2025

9.2. As dotacdes referentes a exercicios subsequentes serao indicadas apés a
aprovacao da Lei Orcamentaria e a liberacao dos créditos correspondentes.

SAO BENEDITO/(CE), 03 de fevereiro de 2025
PAULO VICTOR DE ARAUJO JORGE

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Agnes Gongalves de Aguiar Paula
Ordenador(a) de Despesas

CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENEDITO o}
Residencial Aeroporto - S/N - Aeroporio - S80 Benedito-Ce p
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