PREFEITURA DE

PALMACIA

AMOE & ARA, YALOR & MOES

S

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202502140001

INFORMAGOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO (2025)

Responsavel pela demanda:
JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA --

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definigdo do objeto

ASSESSORIA EM  RECURSOS HUMANOS, NO ACOMPANHAMENTO DA ELABORACAO E
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, INFORMACOES DO SIM/TCE, BEM COMO
ORIENTACOES DE ATOS E IMPLANTACOES DE ROTINAS EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO
VIGENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
PALMACIA/CEARA.

2. Justificativa da contratagao

Considerando a complexidade e a importancia das atividades relacionadas a gestdo de recursos humanos no ambito da
administragédo publica, a Secretaria de Administragdo do Municipio de Palmacia/Ceara identificou a necessidade de
contratar servigos especializados em assessoria em recursos humanos. Esta contratagdo visa proporcionar suporte técnico
no acompanhamento da elaboragéo e processamento da folha de pagamento, além de garantir a conformidade com as
informacdes requeridas pelo SIM/TCE. A presenca de um técnico especializado de segunda a sexta-feira, por um periodo
de oito horas didrias, é crucial para assegurar que os procedimentos sejam realizados com eficiéncia e em conformidade
com a legislacdo vigente. Além disso, esta contratagdo busca orientar a implementag¢do de rotinas administrativas
adequadas, contribuindo para o bom funcionamento da Secretaria e mitigando riscos associados a eventuais
inconformidades legais ou administrativas. Assim, a contratagéo pretendida se apresenta como um recurso essencial para
a modernizacado e eficiéncia das praticas de gestdo publica municipal, assegurando que as atividades da Secretaria de

Administragéo transcendam as expectativas legais e operacionais, alinhadas as melhores praticas de recursos humanos
no setor publico.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade
] ASSESSORIA E CONSULTORIA AO SETOR DE RECURSOS 100 Més
HUMANO - ADMINISTRACAO '

Catalogo: 14989332 - Entidade Natureza da despesa: 33903905

Especificagdo: ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS, NO ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGAO E
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, INFORMAGOES DO SIM/TCE, BEM COMO ORIENTAGOES DE ATOS E
IMPLANTAGCOES DE ROTINAS EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO VIGENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CEARA, A CONTRATADA FICA
OBRIGADA A DISPONIBILIZAR UM TECNICO DE SEGUNDA A SEXTA, NUM PERIODO DE 08(OITO) HORAS DIARIA .

4. Dotagdo orgamentaria
Projeto / Atividade

0301.04.122.0012.2.007 - Manutencao e Aperfeicoamento das Atividades da Sec. de Administracao

33903905 - Servicos Técnicos Profissionais

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcgao Matricula

070.323.413-73 JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA Presidente -

Palmacia / CE, 14 de fevereiro de 2025

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda
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