
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

Nº: 202502140001

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:

01 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO (2025)

Responsável pela demanda:

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA

Cargo:

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Matrícula:

--

E-mail:

--

Telefone:

--

Celular:

--

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definição do objeto

ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS, NO ACOMPANHAMENTO DA ELABORAÇÃO E
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, INFORMAÇÕES DO SIM/TCE, BEM COMO
ORIENTAÇÕES DE ATOS E IMPLANTAÇÕES DE ROTINAS EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAÇÃO
VIGENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DO MUNICÍPIO DE
PALMÁCIA/CEARÁ.

2. Justificativa da contratação

Considerando a complexidade e a importância das atividades relacionadas à gestão de recursos humanos no âmbito da
administração pública, a Secretaria de Administração do Município de Palmácia/Ceará identiGcou a necessidade de
contratar serviços especializados em assessoria em recursos humanos. Esta contratação visa proporcionar suporte técnico
no acompanhamento da elaboração e processamento da folha de pagamento, além de garantir a conformidade com as
informações requeridas pelo SIM/TCE. A presença de um técnico especializado de segunda a sexta-feira, por um período
de oito horas diárias, é crucial para assegurar que os procedimentos sejam realizados com eGciência e em conformidade
com a legislação vigente. Além disso, esta contratação busca orientar a implementação de rotinas administrativas
adequadas, contribuindo para o bom funcionamento da Secretaria e mitigando riscos associados a eventuais
inconformidades legais ou administrativas. Assim, a contratação pretendida se apresenta como um recurso essencial para
a modernização e eGciência das práticas de gestão pública municipal, assegurando que as atividades da Secretaria de
Administração transcendam as expectativas legais e operacionais, alinhadas às melhores práticas de recursos humanos
no setor público.



3. Quantidade materiais/serviços a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

1
ASSESSORIA E CONSULTORIA AO SETOR DE RECURSOS
HUMANO - ADMINISTRAÇÃO

10,0 Mês

Catálogo: 14989332 - Entidade Natureza da despesa: 33903905

Especificação: ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS, NO ACOMPANHAMENTO DA ELABORAÇÃO E
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, INFORMAÇÕES DO SIM/TCE, BEM COMO ORIENTAÇÕES DE ATOS E
IMPLANTAÇÕES DE ROTINAS EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAÇÃO VIGENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DO MUNICÍPIO DE PALMACIA/CEARÁ, A CONTRATADA FICA
OBRIGADA A DISPONIBILIZAR UM TÉCNICO DE SEGUNDA A SEXTA, NUM PERIODO DE 08(OITO) HORAS DIÁRIA .

4. Dotação orçamentária

Projeto / Atividade

0301.04.122.0012.2.007 - Manutencao e Aperfeicoamento das Atividades da Sec. de Administracao

33903905 - Serviços Técnicos Profissionais

5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Função Matrícula

070.323.413-73 JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA Presidente --

Palmácia / CE, 14 de fevereiro de 2025

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA
Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda


