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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

l l CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
E PRODUGCAO AUDIOVISUAL, JUNTO A SECRETARIA DA SAUDE DO MUNICIPIO DE

I/\MBORIL CE.

2. UNIDADE ADMINISTRATIVA:
2.1. Secretaria Municipal da Saude

3. DA FUNDAMENTACAO
3.1. Inciso Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. O presente processo sera julgado pelo critério de menor valor por item.

5. DAS JUSTIFICATIVAS
5.1. DA CONTRATACAO

A escolha por uma empresa especializada se justifica pela complexidade e pela necessidade
de um trabalho profissional que entregue resultados de alto padrdo, respeitando prazos, normas de
qualidade e, principalmente, os objetivos de comunicagdo e marketing da organizagdo da Secretaria
da Satde de Tamboril.

Empresas especializadas contam com profissionais qualificados e equipamentos modernos
que garantem a produ¢do de contetidos com a méxima qualidade técnica e estética, o que seria dificil
de alcangar internamente sem a devida expertise.

A contratagdo de uma empresa especializada para a prestagdo de servigos de produgdo
. audiovisual se faz necessdria para garantir a execug@o de projetos que exigem conhecimento técnico

e criativo especifico, além de equipamentos e infraestrutura de alto nivel, que atendam aos padrdes
de qualidade exigidos.

Tais servigos incluem a produgdo, dire¢do, filmagem, edigdo, sonorizagdo e finalizagdo de
materiais audiovisuais, 0s quais sdo essenciais para a comunicagdo eficaz da instituicdo/empresa, seja
para campanhas publicitarias, treinamentos internos, videos institucionais, materiais educativos ou
eventos.

Além disso, a admissdo de uma empresa especializada proporciona maior agilidade e
eficiéncia no desenvolvimento dos projetos audiovisuais, permitindo que os recursos internos sejam
melhor aproveitados em outras atividades essenciais para o bom funcionamento da
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instituigdo/empresa.

Portanto, a contratagdo da empresa especializada ¢ imprescindivel para assegurar que os
servigos de produgdo audiovisual sejam executados com exceléncia, atendendo a todos os requisitos
¢ expectativas estabelecidas, contribuindo diretamente para a imagem e o posicionamento
da Secretaria da Saude do Municipio de Tamboril.

5.2. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no Art. 75, inciso 11, da
Lein® 14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitagdo para contratagdo do objeto demandado neste
termo, com pequena relevancia econdmica, diante da onerosidade de uma licitagdo. O Art. 75, inciso
I, da Lei n®. 14.133, de 1 de abril de 2021, dispde que é DISPENSAVEL a licitagdo para contratagdo
que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil e setecentos e vinte e cinco reais e
cinqiienta e nove centavos), no caso de outros servigos e compras

As aquisigdes e contratagdes plblicas seguem, em regra, o principio do dever de licitar,
previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituigdo. Porém, o comando constitucional ja enuncia que a
lei poderd estabelecer excegdes a regra geral, com a expressdo "ressalvados os casos especificados na
legislagdo".

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37 inciso XXI da Constitui¢do
Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem ocorrer
por meio de licitagoes.

A licitagdo foi o meio trazido para a Administragdo Publica, via aprovagdo e sangdo de lei na
esfera federal, para tornar isondmica a participagdo de interessados em procedimentos que visam
suprir as necessidades dos 6rgédos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas
¢/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, ¢
ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condigdes a todos os concorrentes, com cldusulas que
estabelegcam obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis
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a garantia do cumprlmento das obrigagdes.

Portanto, a lei podera criar hipéteses em que a contratagdo sera feita de forma direta. O novo
regulamento geral das licitagdes, a Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, a exemplo da Lei n°
8.666/93, também prevé os casos em que se admite a contratagdo direta, podendo a licitagdo ser
dispensavel ou inexigivel.

A nova Lei de Licitagdes, sancionada no dia 01 de Abril de 2021, trouxe inovagdes diversas,
inclusive adequou os limites de dispensa de licitagdo em seu Art. 75, inciso II, que assim preconizou:

Da Dispensa de Licitagdo - Art. 75, inciso II

para contratagdio que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil e setecentos e vinte e cinco reais e cingiienta
e nove centavos), no caso de outros servigos e compras

6. DOS ITENS, DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS E DOS VALORES
6.1. DOS ITENS

- . VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID QUANT.| riors |  ToTAL
CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS PARA

PRODUCAO DE CONTEUDO DE
AUDIOVISUAL - CONTRATACAO
DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
PARA PRODUCAO DE CONTEUDO
DE AUDIOVISUAL, COM CUNHO
INFORMATIVO, EDUCACIONAL E
ORIENTACAO SOCIAL PARA
VINCULAR NO SITE E REDES
SOCIAIS DO GOVERNO
MUNICIPAL DE TAMBORIL - CE
JUNTO A SECRETARIA DA
SAUDE.

MES 12 R$ 4.893,33 | R$ 58.719,96

TOTAL R$ 58.719,96

6.2. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

6.2.1. PRODUCAO DE VT:

6.2.1.1. A produgdo audiovisual tem por objetivo divulgar as agdes realizadas na sede e interiores do
municipio de Tamboril/CE.
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6.2.1.2. O video produzido devera contar com a criagdo, roteirizagdo, edi¢do e produc;gg%é’iddgo
publicitario de utilidade publica para veiculagdo no site e redes sociais oficiais.

6.2.1.3. O roteiro deve ser aprovado previamente para veiculagdo em redes sociais e canais oficiais.
As imagens para a produg@o do video deverdo ser captadas e produzidas, assim como as cenas de
computagdo gréfica, incluindo eventualmente imagens de arquivo.

6.2.1.4. As etapas previstas no processo de produgdo sdo as seguintes:

a) Pré-produgdo: iniciara com a realizagdo de reuniGes entre a equipe de comunicagdo e a
CONTRATADA, para apresentagdo e discussdo sobre os detalhes do roteiro. Essa reunido sera
marcada em fungdo da disponibilidade de agenda do Diretor de Comunicagdo. Caso sejam
necessarios ajustes ao roteiro, estes serdo executados pela contratada. A contratada deverd fazer
quantos ajustes forem demandados pelo Contratante.

b) Produgdo: nessa etapa serdo realizadas as gravagdes para a produgdo do video. As gravagdes so
serdo iniciadas apds aprovagdo do roteiro final pelo contratada. Estima-se que para a produ¢do do
video serdo necessdrios, basicamente, os seguintes itens:

I - Equipe minima de gravag@o composta por 01 (um) operador de camera;

I - Os seguintes equipamentos: cdmera FULL HD (com jogo de lentes), tripé de camera, kit de dudio
completo (microfone com lapela e direcional), kit de iluminagdo e cartdes de memdria (SD) ou pen-
drive para captagdo e edigdo;

¢) Animagdo: as animagdes devem ser feitas a partir das imagens capturadas e dos elementos gréaficos
da campanha conforme roteiro.

d) Edigdo: a edigdo deverad ser realizada em ilha digital compativel com o material captado.

¢) Sonorizagdo (locugdo e trilha sonora): a trilha sonora do video seré o jingle a ser fornecido pela
CONTRATADA, submetida a aprovag@o do Diretor de Comunicagao.

f) Pos-produgdo: para a pos-producdo do video serdo necessarios edigdo em ilha e finalizagdo em
plataforma digital.

g) Revisdo e aprovagdo do produto: a contratada entregara uma versdo preliminar para avaliagdo e
aprovagdo do Diretor de Comunicagdo. O Diretor podera solicitar corregdes que deverdo ser
realizadas no prazo de dois dias para nova aprovagdo. A contratada devera realizar quantas alteragdes
foram solicitadas pelo diretor de Comunicagdo até a aprovagdo final do video.

6.2.1.5. O video devera vir acompanhado de um termo de cessdo de uso dos direitos do produtor para
a sua reprodugdo na midia, multiplicagdo em cdpias, utilizagdo em campanhas, ou outra forma que se
fizer necessaria, prazo indeterminado para inclusdo no acervo virtual do governo municipal.

6.2.1.6. O formato final de apresentagdo do produto deve ser em mp4.

6.2.1.7. O produto final devera estar em alta definicdo. O material bruto ficard com o Governo
Municipal de Tamboril/CE ¢ o direito das imagens captadas sera automaticamente transmitido ao
Contratante. Todas as imagens e produtos obtidos a partir da execug¢do do presente objeto,
propriedade e direitos de uso serdo exclusivos do Governo Municipal de Tamboril.
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6.2.1.8. Os videos finalizados deverdo ter 30 segundos a 5 minutos.

6.2.2. FOTOS:

6.2.2.1. A produgdo Fotos tem por objetivo divulgar e registrar as a¢des realizadas na sede e
interiores do municipio de Tamboril/CE.

6.2.2.2. As fotos produzido deverd contar com a captagdo para veiculagdo no site e redes oficiais do
Governo Municipal.

a) Pos-produgdo: para a pds-producdo das imagens serdo necessdrios edi¢do e finalizagdo em
programas de melhoramento de imagem.

b) Revisdo e aprovagdo do produto: a contratada entregara uma versdo preliminar para avaliagio e
aprovagdo do Diretor de Comunicagdo. O Diretor podera solicitar corre¢des que deverdo ser
realizadas no prazo de dois dias para nova aprovagdo. A contratada deverd realizar quantas alteragdes
foram solicitadas pelo diretor de Comunicagdo até a aprovagdo final das imagens.

6.22.3. O formato final de apresentagdo do produto deve ser em JPG resolugdo minima de
4512x3000.

6.2.2.4. O material bruto ficard com o Governo Municipal de Tamboril/CE e o direito das imagens
captadas serd automaticamente transmitido ao Contratante. Todas as imagens e produtos obtidos a
partir da execugdo do presente objeto, propriedade e direitos de uso serdo exclusivos do Governo
Municipal de Tamboril.

6.2.2.5. As fotos finalizadas deverdo ser entregues em arquivo digital em pen-drive, Cartdo SD ou
outros meios eletronico minimo de 30 fotos por evento.

0.3. DOS VALORES

6.4.1. O Setor de Compras realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em consideragéo todos os
detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, ¢ anexa-se ao processo os valores apurados
compilados em relatério, que visa subsidiar o Valor de Referéncia no montante de R$ 58.719,96
(cinqlienta e oito mil, setecentos e dezenove reais e noventa e seis centavos), que norteard as decisdes
do Agente de Contratagdo designado para a realizagdo da Dispensa Eletronica de Licitagdo, quanto a
aceitabilidade das propostas.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1. Os servigos deverdo ser executados conformes descritos nesse termo de referéncia.

7.2. O prazo de execugdo dos servigos € de 12 meses, contados do recebimento da Nota de Empenho,
Contrato ou Instrumento equivalente.

7.3. Cumprida a obrigagdo, o objeto da licitag@o serd recebido:

7.4. Mediante termo, os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, pelos servidores
responsaveis designado pela Secretaria Municipal da Satde para acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dez) dias uteis da prestagdo do
Servigo.

. www.tamboril.ce.gov.br
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7.5. DEFINITIVAMENTE, mediante termo, em até 15 (QUINZE) dias uteis da emissdo do T8RN de
Recebimento Provisério, pelos servidores responsaveis designados pela Secretaria Municipal da
Educagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de
observagdo ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais.

7.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser estendido de forma a garantir maior
possibilidade ao contratante de verificagdo da adequag@o do servigo contratado.

7.7. O referido prazo pode ficar suspenso, ou mesmo ser prorrogado, em eventual discordancia das
condigdes de prestagdo e validagdo, de modo que a CONTRATADA faga os ajustes necessarios de
corre¢do, ou apresente as justificativas pertinentes a avaliagdo realizada.

7.8. A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com 0s
termos do Projeto Bésico.

7.9. Se no ato da execugdo dos servigos a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela Administragdo, devido
a irregularidades em seu preenchimento, serd procedida a sua devolugdo para as necessarias
corregdes. Somente apos a reapresentagdo do documento, devidamente corrigido, e observados
outros procedimentos, se necessdrios, procederd a Administragdo ao recebimento provisério dos
Servigos.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execugao;

8.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servigos, de acordo com os critérios estabelecidos
neste Projeto Bdsico;

8.1.3. Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspeg¢des realizadas;

8.1.4. Supervisionar a execugdo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execugdo e corregdo das
falhas eventualmente detectadas;

8.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
8.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

8.1.7. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo dos
Servigos;

8.1.8. Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

8.1.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato;

8.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagdo dos locais de execugdo dos
servigos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;

8.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condigGes estabelecidas neste
Projeto Bésico, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagio;

8.1.12. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugdo
da avenga;

Centro Administrativo Julieta Alves Timbo .| www.tamboril.ce.gov.br
Rua Germiniano Rodrigues de Farias S/N ... gabinete@tamboril.ce.
Bairro Sdo Pedro CNPJ 07.705.817/0001-04

) 3
% 5 %
(il g b
el Tamboril FLe
% Q ©  PREFEITURA b Vil -
e



> O
/CDQ -
% ] :
- & v‘l
| ) & Wy S
,\‘ . r-
A Tambori LFLS
i) PREFEITURA 5 - ¢~

8.1.13. Proceder com a avaliag@o dos servigos e ateste das respectivas faturas decorrentes.
8.2. A Administrag¢@o ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Projeto Basico, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Projeto Bésico e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio
do objeto e, ainda:

9.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto & CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugdo do contrato;

9.1.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a
execugdo do objeto contratual;

9.1.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;

9.1.4. Tomar todas as providéncias necessdrias a fiel execug@o do objeto do Contrato;

9.1.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagéo contratual,
ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do
contrato pela CONTRATANTE; '

9.1.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessdrias & fiscalizagdo dos servigos pela
CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente,
em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

9.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no aviso de dispensa eletronica de licitagdo;
9.1.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificagdo quando da execugdo do
objeto a CONTRATANTE;

9.1.9. Promover a execug¢do dos servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa
técnica; ‘

9.1.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os diversos artefatos e
produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios ¢ documentagdo técnica a
Administrago;

9.1.11. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, julgados
necessdrios a boa gestdo do contrato; '

9.1.12. Cumprir com os prazos, disposigdes e especificagdes estabelecidas neste Projeto Bésico;
9.1.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de situagdes
especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por razdes alheias
ao controle da CONTRATADA;

9.1.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegam, mesmo que temporariamente, a
execugdo da avenga;
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falhas ou defeitos observados.
12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabllldade da Administragdo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o § 2° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos servigos serd efetuado em moeda corrente nacional, por meio de emissdo de
Ordem Bancéria, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apds
apresentacgdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela Administragdo, na forma e prazo estabelecido
neste Projeto Bésico.

13.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo
aos servigos efetivamente prestados.

13.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficaréd sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagdo da regularizagdo da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
13.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

13.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao Cadastro de Fornecedores
para verificar a manuteng@o das condigdes de habilitagdo exigidas no aviso de dispensa eletronica de
licitagdo.

13.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

13.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos lesponsavels pela fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto a lnadlmplencxa da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser cfetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

13.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao Cadastro de
Fornecedores.
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