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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO |
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PE 025.2025-SME

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR ASSESSORIA E
CAPACITACAO NO ACOMPANHAMENTO DA EQUIPE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE SAO GONCALO DO AMARANTE-CE, PARA O MONITORAMENTO,
INFORMACAO E ORGANIZACAO DE DADOS JUNTO AO CENSO ESCOLAR, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1 Assessoria 12.0 Ms 5.350,00 64.200,00

ASSESSORIA E CAPACITAO NO ACOMPANHAMENTO DA EQUIPE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAO DE SO GONALO DO
AMARANTE-CE, PARA O MONITORAMENTO, INFORMAO E ORGANIZAO DE DADOS JUNTO AO CENSO ESCOLAR.

1.2. Os servigcos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Adescri¢cao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. A empresa contratada devera comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos em:

e Assessoria educacional, com énfase em gestao de dados escolares. Isso inclui
experiéncia em auxiliar instituicdes de ensino na organizacao e analise de seus
dados para fins de planejamento e tomada de decisao.
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e Gerenciamento de banco de dados relacionados a censos escolares. A experiéncia
deve incluir a utilizacao de diferentes sistemas de gerenciamento de banco de dados
(DBMS), como PostgreSQL, MySQL ou SQL Server, e a implementacao de boas
praticas de seguranca e backup.

e Implementacao de sistemas de coleta e analise de dados educacionais. A empresa
deve demonstrar capacidade de integrar diferentes fontes de dados e de
desenvolver dashboards e relatérios personalizados para atender as necessidades da
Secretaria.

4.4, A contratada deve demonstrar competéncia em:

e Anadlise avancada de dados educacionais. Isso envolve a aplicagao de técnicas
estatisticas e de machine learning para identificar padrdes e tendéncias nos dados
do Censo Escolar. Por exemplo, a empresa deve ser capaz de analisar a relagao entre
o desempenho dos alunos e fatores socioecondmicos.

e Elaboragao e apresentacao de relatdrios analiticos. Os relatdrios devem ser claros,
concisos e relevantes para os gestores da Secretaria, com visualizagdes de dados que
facilitem a compreensao das informacdes.

o Utilizacao de ferramentas estatisticas e de Business Intelligence (Bl) aplicadas a
educacao. A empresa deve ter experiéncia com ferramentas como R, Python (com
bibliotecas como Pandas e Scikit-learn), Tableau, Power Bl ou Qlik Sense.

45. A equipe da contratada devera ser composta por profissionais que atendam aos
seguintes requisitos:

e Formacgao superior em areas relevantes (Educacao, Estatistica, Ciéncia de Dados,
Administracdo ou areas afins). E desejavel que alguns membros da equipe possuam
pos-graduacdao ou especializacdo em areas relacionadas a gestao de dados
educacionais.

o Certificacbes em gerenciamento de projetos e/ou andlise de dados (desejavel).
Certificagbes como PMP (Project Management Professional) ou CAPM (Certified
Associate in Project Management) podem ser um diferencial.

e Experiéncia comprovada em projetos similares no setor educacional publico. A
experiéncia deve ser demonstrada por meio de curriculos detalhados e cartas de
referéncia de clientes anteriores.

5. EXIGENCIAS E CRITERIOS DE AVALIACAO
5.1. Aempresa devera apresentar:

e No minimo 3 (trés) atestados de capacidade técnica emitidos por entidades
educacionais municipais ou estaduais, comprovando a prestacao satisfatdria de




RO,
o iy
o2 E

i

Yo Q0 A BB it = = ¥ i ™
5% g Eio SO0 G N D GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO/: 2
Z . ,\§M DO AMARANTE AMARANTE. Rua Ivete Alcantara, n° 120, Pago Municipal — Centro. CEPl 0138 :_l
Fx ) =) AVANCANDO JUNTOS 000. S30 Gongalo do Amarante — Ceara (5) 442-0748 - wuww.saogoucabodoamarante. |,
COVERNO MUNICIPAL GNP 07 333636400 1-19. x\:.- l:\';'h-::‘}':".!'h'l f.-
" -

servicos similares. Os atestados devem especificar o tipo de servico prestado, o
periodo de duracao do contrato e o contato de um responsavel na entidade para
confirmacao das informacdes.

e Portfélio detalhado de projetos realizados na area de assessoria em dados
educacionais. O portfdlio deve incluir exemplos de relatorios, dashboards e outras
entregas realizadas em projetos anteriores.

5.2. Serd avaliada a capacidade da empresa em:

e Elaborar e executar planos de capacitacao adequados ao perfil da equipe da
Secretaria. O plano de capacitacao deve incluir um cronograma detalhado, os temas
a serem abordados e as metodologias de ensino a serem utilizadas.

e Utilizar metodologias de ensino eficazes para adultos (andragogia). A empresa deve
demonstrar conhecimento de técnicas de ensino que levem em consideracao a
experiéncia e as necessidades dos participantes.

e Fornecer material didatico e recursos de aprendizagem de qualidade. O material
didatico deve ser claro, conciso e atualizado, e deve incluir exemplos praticos e
exercicios para fixagcao do conteudo.

5.3. A contratada devera:

e Comprovar adesao as normas da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD). Aempresa
deve apresentar uma politica de privacidade clara e transparente, e deve
demonstrar que possui medidas de seguranca adequadas para proteger os dados
pessoais dos alunos e funcionarios da Secretaria.

e Apresentar politicas internas de seguranca da informacgdo. As politicas devem
abordar temas como controle de acesso, protecao contra malware e prevengao de
vazamento de dados.

e Garantir a confidencialidade dos dados manipulados durante a prestacao dos
servicos. Aempresa deve assinar um termo de confidencialidade e deve garantir que
seus funcionarios estejam cientes das obrigac¢des de sigilo.

6. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
6.1 Diagnostico Inicial:

e Realizar levantamento detalhado dos processos atuais de coleta e gestao de dados
do censo escolar. Isso inclui entrevistas com os responsaveis pela coleta e analise dos
dados, analise da documentacao existente e identificacao dos sistemas utilizados.

e Identificar pontos criticos e oportunidades de melhoria nos fluxos de informacao.
Por exemplo, identificar gargalos na coleta de dados, erros de preenchimento ou
falta de integracao entre os sistemas.
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e Apresentar relatdrio diagndstico com recomendacdes iniciais. O relatdrio deve
incluir um plano de acao detalhado, com prazos, responsaveis e indicadores de
SUCEeSSO.

6.2 Desenvolvimento e Implementag¢ao de Procedimentos:

e Elaborar manual de procedimentos para coleta, validacao e organizagcao de dados
do censo escolar. O manual deve ser claro, conciso e facil de seguir, e deve incluir
exemplos praticos e checklists para garantir a qualidade dos dados.

e Implementar ferramentas e metodologias para otimizacao do processo de gestao
de dados. Por exemplo, implementar um sistema de validacao automatica de dados
ou utilizar técnicas de machine learning para identificar erros de preenchimento.

e Estabelecer rotinas de controle de qualidade e auditoria de dados. As rotinas devem
incluir verificacbes periddicas da consisténcia dos dados, auditorias internas e
externas e a implementacao de medidas corretivas para garantir a qualidade dos
dados.

6.3 Treinamento continuo:

e Realizar workshops mensais de capacitacao para a equipe da Secretaria. Os
workshops devem abordar temas como coleta de dados, validagcdo, analise e
utilizagcao dos dados para a tomada de decisao.

o Oferecer mentoria individualizada para gestores-chave do projeto. A mentoria deve
ser personalizada para atender as necessidades de cada gestor, e deve incluir
acompanhamento individualizado e feedback sobre o desempenho.

e Desenvolver programa de formacao continuada em analise de dados educacionais.
O programa deve incluir cursos, workshops e outras atividades de capacitagao para
garantir que a equipe da Secretaria esteja sempre atualizada com as Udltimas
tendéncias e tecnologias na area de analise de dados.

7. RESULTADOS ESPERADOS E INDICADORES DE SUCESSO
7.1 Melhoria na Precisao e Prontidao dos Dados:

e Reducaode50% nos erros de preenchimento do censo escolar. Isso pode ser medido
por meio da analise da taxa de erros nos dados coletados antes e depois da
implementacao do projeto.

e Diminuicao dotempo de coleta e envio de dados em 30%. Isso pode ser medido por
meio do acompanhamento do tempo gasto em cada etapa do processo de coleta e
envio de dados.
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¢ Aumento da taxa de cumprimento dos prazos do censo para 100%. Isso pode ser
medido por meio do acompanhamento do numero de escolas que entregam os
dados dentro do prazo estabelecido.

7.2 Relatdrios e Monitoramento:

e Entrega de relatérios mensais de progresso, destacando melhorias implementadas
e resultados alcancados. Os relatdrios devem incluir dados quantitativos e
gualitativos, e devem ser apresentados de forma clara e concisa.

¢ Desenvolvimento de dashboard interativo para acompanhamento em tempo real
dos indicadores do censo. O dashboard deve permitir que os gestores da Secretaria
acompanhem o progresso do projeto e identifiquem areas que precisam de atencao.

7.3 Capacitacao da Equipe Interna:

e 80% da equipe da Secretaria capacitada para gerenciar autonomamente o processo
do censo escolar ao final do contrato. Isso pode ser medido por meio de testes de
conhecimento e avaliagdes de desempenho.

e Criagcaode nucleo interno especializado em analise de dados educacionais. O ndcleo
deve ser composto por funcionarios da Secretaria que possuam as habilidades e
conhecimentos necessarios para realizar analises de dados e gerar insights para a
tomada de decisao.

8. CONSIDERAGOES ADICIONAIS

8.1 Cronograma de Atividades:

Fase Atividade Duracdao Entrega

1 Diagnostico Inicial 1més Relatdrio Diagnostico

2 Desenvolvimento de Procedimentos 2 meses Manual de Procedimentos

3 Implementacao e Treinamento Inicial 3meses Relatoério de Implementagao

Acompanhamento e  Capacitacao

. 6 meses Relatdrios Mensais de Progresso
Continua

Relatério Final e Plano de

5 Avaliacao Final e Transicao 2 meses Continuidade

DETALHES ADICIONAIS:
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e Fase 1 (Diagnéstico Inicial): Inclui a analise documental, entrevistas com
stakeholders e a identificacao de sistemas e ferramentas atualmente em uso.

e Fase 2 (Desenvolvimento de Procedimentos): Foco na criacdo de fluxogramas,
mManuais e protocolos para a coleta, validagao e organizacao dos dados.

e Fase 3 (Implementacgao e Treinamento Inicial): Abarca a configuragdo de sistemas,
treinamento da equipe e testes piloto dos novos procedimentos.

e Fase 4 (Acompanhamento e Capacitagcao Continua): Envolve o monitoramento
continuo dos indicadores, suporte técnico e workshops mensais para aprimorar as
habilidades da equipe.

e Fase 5 (Avaliacao Final e Transicao): Elaboracdo de um relatério final detalhado,
transferéncia de conhecimento para a equipe da Secretaria e criacao de um plano
de continuidade para garantir a sustentabilidade do projeto.

8.2 Estrutura de Custo:

A proposta financeira devera incluir:

e Custos detalhados por fase do projeto.

¢ Despesas com pessoal, incluindo horas de consultoria e treinamento.
e Custos de desenvolvimento ou aquisicao de ferramentas necessarias.
e Despesas com materiais didaticos e recursos de aprendizagem.

e Previsdao de despesas com deslocamento e hospedagem, se aplicavel.

EXEMPLO DE DETALHAMENTO DE CUSTOS (VALORES ILUSTRATIVOS):

Item Descricdo Custo Estimado
Pessoal Consultores (X horas) R$ XXX XXX, XX
Treinadores (Y horas) R$ XXX XXX, XX
Ferramentas Licencas de Software R$ XX XXX XX
Materiais Manuais, Apostilas R$ X XXX XX
Viagens Deslocamento, Hospedagem R$ X XXX XX
Total R$ XXX XXX, XX

8.3 Clausula de Revisao e Alinhamento:

e Reunides quinzenais de alinhamento entre a contratada e a equipe da Secretaria.
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e Revisao trimestral do plano de trabalho, com possibilidade de ajustes mediante
acordo entre as partes.

o Estabelecimento de comité gestor do contrato, com representantes da contratada
e da Secretaria. Este comité sera responsavel por monitorar o progresso do projeto,
resolver conflitos e garantir gue os objetivos sejam alcancados.

9. DO MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

9.1. O prazo de execucgao dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao da assinatura
do contrato.

9.2. Caso nao seja possivel a execugao dos servicos No prazo avengado, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia para que
o pleito de prorrogagao de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°14.133, de 2021).
10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§85°do art. 115 da Lei n°® 14.133, de
2021).
10.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.
10.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
10.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcao do objeto, do plano
complementar de execugao do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
10.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14133, de 2021).
10.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

10.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;
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10.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

10.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢ao tempestiva ou a
prorroga¢ao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes




&
8%8? SO GUNC D |GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO/S

0
= & 1
§M DO AMARANTE AMARANTE. Rua Ivete Alcantara, n° 120, Pago Municipal — Centro. CEPl 044

) 2\
% S
P ~y A w X \ |
i =) AVANCANDO JUNTOS 000. S2o Goagale do Amarante — Ceara (£4) 420748 - wwwsaogoncabdaamarante.d
' COVERNO MUNICIPA CNIL: 07 $33.6860001-19, . T A
e Q—

assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagao do contratado, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante
termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
Oou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se © prazo apds a
comprovacao da regularizagcao da situagcao, sem énus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada
no art. 68 da Lei n°14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagao, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, No
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, NO MesMo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n®14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicacdao do indice IGP-M da Fundacao Getulio Vargas de corregao
monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia
de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do bem ou para a
prestacdo do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n°®14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitagao, na
modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
Menor Preco.

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.7.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz
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8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il
do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021);

8.21. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial,
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demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagcao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante);

e
[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitacao capital minimo OU patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do
valor total estimado da contratacao.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura (§1° do art. 65 da Lei n®14.133, de 2021).

824. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstrag¢des contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§ 6° do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021).

8.25. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante.

Qualificacdo Técnica

8.26. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.27. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.28. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagcao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste termo de referéncia e ja apresentados,
o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdao da
Administracao, sob pena de inabilitagao.

8.30. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital.
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8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio.

8.32. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.33. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste termo de referéncia.

8.33.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacao, o érgao ou
entidade examinara a proposta subsegquente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as
condic¢des de habilitagao.

8.34. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

9. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacdo(cdes): DOTACAO ORCAMENTARIA:
0601.12.122.0085.2.027 - Manutencao e Funcionamento da Secretaria de Educacao;
ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. De Terc. Pessoa Juridica; SUB
ELEMENTO: 3.3.90.39.05 - Servicos Técnicos Profissionais; FONTE DE RECURSOS:
1500100100 — Receitas de Impostos e Transferéncias a Educacao.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

SAO GONCALO DO AMARANTE/(CE)




