ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00008.20250714/0002-29
PREGAO ELETRONICO N° 2025.07.29.001

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA APTA A PRESTAR OS SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS
RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCACAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE
VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL PARA ATENDER A
DEMANDA DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SOLONOPOLE,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgdo gerenciador:

SEQ

1

DESCRICAO QTD UND

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS 1,00 SERVICO

TAXA POR TRANSAGCAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E DEMAIS
SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS INTERNACIONAIS,
HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL (SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - R$ 168.000,00)

1.1.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) érgao(s) participante(s):

SEQ

SEQ

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Financas e Planejamento — SEFIN

DESCRICAO UND QTD
PRESTA(;AO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS SERVICO 1.0
TAXA POR TRANSACAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS,
FERROVIARIAS INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAQAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E

BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE FINANGAS E PLANEJAMENTO R$
60.000,00)

MANIFESTANTE: Sec. Municipal de Assisténcia Social

DESCRICAO UND QTD

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS SERVICO 1.0

TAXA POR TRANSACAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS,
FERROVIARIAS INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCACAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E
BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL R$ 35.000,00)



MANIFESTANTE: Fundo Municipal de Educacio

SEQ DESCRICAO UND QTD
3 PRESTAQAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS SERVICO 1.0
TAXA POR TRANSAQAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS,
FERROVIARIAS INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCA(;AO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E
BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE EDUCA(;AO R$ 45.000,00)

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Satide

SEQ DESCRICAO UND QTD
2 PRESTA(;AO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS SERVICO 1.0
TAXA POR TRANSACAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS,
FERROVIARIAS INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCA(;AO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E
BAGAGEM) NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE SAUDE - R$ 35.000,00)

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do 6rgao gerenciador e 6rgao(s) e
entidade(s) participante(s).

LOTE UNICO
x VALOR VALOR MAXIMO DA
ITEM DESCRICAO QTD UND ESTIMADO TX POR TRANSACAO
PRESTAQAO DE SERVICOS DE
1 AGENCIAMENTO DE VIAGENS 1.0 SERVICO R$ 168.000,00 R$ 2,55

Especificagdo: TAXA POR TRANSAGAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGCAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO)

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
2 AGENCIAMENTO DE VIAGENS 1.0 SERVICO R$ 35.000,00 R$ 2,55

Especificacdo: TAXA POR TRANSAGAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE SAUDE)

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
3 AGENCIAMENTO DE VIAGENS 1.0 SERVICO R$ 45.000,00 R$ 2,55

Especificacdo: TAXA POR TRANSAGAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE EDUCACAO)

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGEMCIAMENTO DE VIAGENS 10 SERVICO R$ 60.000,00 R$ 2,55

Especificacdo: TAXA POR TRANSAGAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE FINANCAS E PLANEJAMENTO)

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
s AGENCIAMENTO DE VIAGENS 10 SERVICO R$ 35.000,00 R$255

Especificacdo: TAXA POR TRANSAGAO - SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E
DEMAIS SERVICOS CORRELATOS (PASSAGENS RODOVIARIAS INTERESTADUAIS E INTERNACIONAIS, FERROVIARIAS
INTERNACIONAIS, HOSPEDAGEM, LOCAGAO DE VEICULO, TRANSLADO, SEGURO DE VIAGEM E BAGAGEM) NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL (SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL)
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11.4. Havendo divergéncias entre as especificacdes deste anexo e as dos
sistemas, prevalecerao as deste anexo.
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1.1.5. Especificacao Detalhada:

a) A demanda dos 6rgaos tem como base as seguintes caracteristicas:

a.l) Sistema “on line” automatizado, via WEB, e em tempo real.

a.2) Informacao aos usuarios de todas as op¢des de voo para o trecho e o dia
pesquisado, destacando a opg¢ao mais barata. No caso da reserva efetuada pelo
usuario nao for a tarifa mais barata, o sistema devera possuir campo especifico para
que o usuario justifique a opc¢ao.

a.3) Reserva (“self booking”) e emissao (“self ticket”) “online” de bilhetes aéreos
pelo usuario (passageiro), inclusive, com utilizacao do “e-Ticket”.

a.4) Reserva e emissao de bilhetes de passagens terrestres rodoviarias
interestaduais e internacionais, e ferrovidrias no ambito internacional.

a.5) “Check in" antecipado nos aeroportos de Fortaleza, Brasilia, Rio de Janeiro,
S&o Paulo e/ou outro Estado que se faca necessario, respeitados os prazos minimos
exigidos pelas companhias aéreas.

a.6) Informacdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, tarifarios de hotéis
e locadoras de veiculos e informacdes de condicdes comerciais demonstrando o
menor valor solicitado conforme o padrao de servigco exigido pelos usuarios.

a.7) Escolha de hotel e veiculo dentro das especificacdes do usuario a partir de
tarifarios e descricdes dos equipamentos com acesso mMmediante senhas
criptografadas.

a.8) Reserva e emissdo de autorizacdo e/ou vouchers referente a servicos de
traslado, de seguro saude e de bagagens.

a.9) O controle de adiantamento de numerario para viagens com comprovagao
segundo a politica de viagens da contratante devidamente registrada no sistema e
travamento opcional de novos servigcos ao usuario (passageiro) que nao comprovar
suas despesas de viagem anterior.

a.10) Permissao de criacao de perfis ou grupo de usuarios com niveis de acesso
definidos, com no minimo dois grupos:

I. Grupo de Usuarios Solicitantes — formado por servidores designados pelos
orgaos e entidades contratantes, com atribuicao exclusiva de solicitar a reserva e, apos
autorizacao da Contratante, a emissao de bilhetes.

Il. Grupo de Usuarios Autorizadores — formado por servidores designados pela
Contratante, com atribuicdo de autorizar ou nao a emissao dos bilhetes solicitados.

a.11) O Sistema informatizado que devera funcionar por meio de um aplicativo
que utilize a internet como canal de acesso, sendo exigida a utilizacao de senhas de
acesso com armazenamento criptografado por parte dos usuarios dos
orgdos/entidades do Municipio de Solonépole, que serdo credenciados pela
Contratante.

a.12) O sistema devera possuir um modulo gestor — parte do sistema que
gerencia, administra e acompanha todos os processos relacionados a gestao de
passagens aéreas e outros servicos correlatos, bem como, credencia os demais 6rgao
e entidades do Municipio de Solondpole como usuarios solicitantes dos servicos, na



medida de suas necessidades. Este modulo devera ter como principais
funcionalidades:

I. Disponibilizar consulta dos servicos por um determinado usuario,
parametrizado por nivel hierarquico e caracteristica do servico.

[I. Permitir limitacdo no valor das compras mensais para um determinado
orgéo/entidade.

Ill. Manutencao dos dados dos érgédos/entidades.

V. Manutencao dos usuarios e gestores do sistema, representados pelos
orgaos/entidades.

V. Consulta do histdrico das transacdes efetuadas no sistema.

VI. Consulta/relatério por érgdo/entidade, totalizando quantidades e valores
das transacdes (bilhetes emitidos);

VII. Consulta da tarifacao praticada em qualquer servigco adquirido.

VIII. Relatérios analiticos das transacdes por érgao/entidade.

a.13) O sistema deve disponibilizar no minimo os seguintes itens a serem
informados na reposta ao servico de reserva de passagem aérea: nome do passageiro,
motivo da viagem, horario do voo, numero do pedido, da poltrona e do cddigo de
reserva e escalas e conexdes dos voos.

a.14) O sistema deve disponibilizar o “download” em formato texto (“txt”), por
periodo e por centro de custo a ser informado pelo usuario da Contratante, no minimo
dos seguintes itens da passagem aérea contratada: nome do passageiro, horario, data
e/ou periodo do servico, nUmero do pedido, nUmero da poltrona para viagens aéreas,
numero do codigo de reserva e escalas, conexdes, data ou periodo da operagao, valor
da operacao, centro de custo, usuario responsavel, operador responsavel e autorizador
responsavel.

a.15) O sistema precisa manter em banco de dados as informacdes dos
passageiros para que estas nao necessitem serem informadas a cada novo acesso. O
banco de dados a ser disponibilizado para o Municipio de Solondpole deve ser na
plataforma livre, prioritariamente PostGres ou MySQL, outra opg¢ao de consulta de
acesso pode ser através de webservices.

a.16) O sistema deve dispor de mecanismos de seguran¢ca que permitam
garantir o correto acesso, a autenticidade, inviolabilidade e integridade das
informacdes, mantendo sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos
integrantes dos servicos a serem prestados a Contratante.

a.17) O sistema devera funcionar em ambiente computacional disponivel 24h x
7 dias por semana.

a.18) Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema, as reservas em voos
comerciais poderdo ser requisitadas por telefone ou qualquer outro meio de
comunicagcao e as requisicdes de passagens serao efetivadas por meio fisico ou
eletrénico, as quais deverao, todavia, ser alimentadas no sistema de gestao de
passagens hum prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da solicitagao de emissao do
bilhete.

a.19) Cancelamento dos servicos emitidos e nao utilizados pelos 6rgaos, desde
gue solicitados em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das
fornecedoras especificas.



a.20) Eventualmente algum &érgao podera solicitar webservice com algumas
informacdes para integrar com seus sistemas.

23. Permitir que o sistema de gestao de viagens corporativas faca a
identificacao online, pelo solicitante, no ato da emissao, da existéncia de crédito de
bilhete nao utilizado.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme
estabelece o art. 84 da Lei N°14.133 de 1° de abril de 2021.

1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 343.000,00 (trezentos e quarenta e
trés mil reais)

1.6. O valor maximo da Taxa por Transacao € de R$ 2,55 (dois reais e cinquenta e cinco
centavos)

1.6.1. Nao serdo aceitas propostas com taxa igual ou inferior a zero.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Prefeitura Municipal de Solondpole necessita garantir o adequado
deslocamento de servidores publicos, gestores e representantes da administragcao
municipal no exercicio de suas funcdes institucionais, visando a eficiéncia e a
continuidade dos servicos publicos. Tais deslocamentos se fazem imprescindiveis
para a participacao em eventos externos, reunides, capacitacdes e acdes estratégicas
que envolvam a articulagcdo com outros entes municipais, estadual e federal, além de
instituicdes publicas ou privadas, tanto dentro quanto fora do Estado do Ceara ou do
pais.

A necessidade de abordar esse problema se fundamenta na importancia de assegurar
gue os deslocamentos realizados pela equipe municipal ocorram de maneira
organizada, planejada, com otimizagao dos recursos publicos e em conformidade
com as melhores praticas do mercado.



Atender a essa necessidade implica em favorecer a continuidade dos servicos
publicos, garantindo que os agentes publicos possam desempenhar suas fungdes
sem entraves logisticos. Ao garantir um gerenciamento adequado dos
deslocamentos, a administracao publica nao apenas assegura a eficiéncia dos
servicos prestados, mas também promove a transparéncia e a legalidade nas
contratacdes, principios estes que sao fundamentais para a evolucao das acdes
governamentais.

O objetivo primordial € assegurar que a contratacao do servico seja realizada de forma
que atenda as necessidades administrativas da forma mais eficiente possivel, sem
sobrecarregar o erario e garantindo o uso racional dos recursos publicos. Assim, na
licitacao, serdao consideradas, além do preco, a qualidade do servico, a capacidade
técnica da empresa contratada e a adequacao das solugdes propostas as
especificidades das demandas a serem atendidas, promovendo, ao final, uma
contratacao que atenda ao interesse publico com transparéncia e eficacia.

Tendo em vista que 0s servicos em questao sao essenciais para a execucao de
algumas atividades institucionais, especialmente aquelas que demandam
deslocamento de servidores a servi¢co, mostra-se imprescindivel a continuidade dos
esforcos para o atendimento da demanda institucional.

A adocao da modalidade Pregao é plenamente justificada por se tratar de servico
comum, conforme disposto no art. 28, inciso Il, da Lei n°14.133/202]1, sendo esta a mais
adequada para assegurar a ampla competitividade, economicidade e eficiéncia na
contratacao.

Diante do exposto, justifica-se a realizacdo de novo Pregao Eletrénico para a
contratacao dos servicos de reserva, emissao e entrega de bilhetes de passagens
aéreas e demais servicos correlatos (passagens rodoviarias interestaduais e
internacionais, ferroviarias internacionais, hospedagem, locacao de veiculo, translado,
seguro de viagem e bagagem) no ambito nacional e internacional, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que
regem a administracao publica.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Conforme levantamento de mercado realizado, a melhor solug¢ao envolve a
contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de servicos de
reserva, emissao e entrega de bilhetes de passagens aéreas e demais servicos
correlatos (passagens rodoviarias interestaduais e internacionais, ferroviarias
internacionais, hospedagem, locacdao de veiculo, translado, seguro de viagem e
bagagem) no ambito nacional e internacional para atender a demanda existente
neste municipio.

A solucao escolhida consiste na contratacao de agéncia de viagens especializada com
disponibilizagao de plataforma digital do tipo Self Booking Tool (SBT), integrada aos



sistemas de controle do 6rgao, permitindo a emissao autébnoma e rastreavel de
passagens aéreas e demais servicos correlatos. Aremuneracao da contratada ocorrera
por taxa unitaria por transacao (Transaction Fee), desvinculada do valor das
passagens, conforme modelo ja adotado pelo Estado do Ceara no Pregao Eletrénico
Nn° 20250010 — Casa Civil.

Assim, o modelo adotado sera por meio de Taxa por Transacao (Transaction Fee),
permitindo a flexibilidade necessaria para atender as demandas variaveis dos 6rgaos
e entidades do Municipio de Solondpole.

Essa abordagem assegura transparéncia, economicidade, padronizagao e controle,
com ganho operacional e redugao de riscos, alinhando-se as melhores praticas em
contratacdes publicas e aos principios da eficiéncia, legalidade e planejamento
previstos na Lei n° 14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

51. O prazo de execucao dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.2. A descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho, obedecera ao seguinte:

l. Inicio da execuc¢ao do objeto dar-se a da emissao da ordem de servico ou
documento equivalente;

[l. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

[1l. Local e horario da prestacao de servico:

a) Sistema online automatizado, via WEB, e em tempo real, 07 (sete) dias por
semana e 24h por dia.

IV. Cronograma de realizagao dos servicos:

a) Conforme necessidade solicitada pelos usuarios.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total
ou parcial (caput do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n°®14.133, de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdao, que contera informacdes acerca das
obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢ao
do que for necessario para a regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagcao que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.



6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condi¢des de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdao do contrato contendo todos os registros formais da execugcao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara
0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relatoério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.



6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagcdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢ao do contrato.



7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apos a comprovacao da regularizagao da situacao, sem 6nus ao contratante;

71. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, social e
trabalhista constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

7.12. Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos ©Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal, social e trabalhista quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.



7.15. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacgao.

7.16. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liuidacao da despesa.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°®123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.22. A antecipacao de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n®14.133/21.

7.23. Condicdes de recebimento e pagamento

7.23.1. O valor a ser pago pela CONTRATANTE por cada autoriza¢ao, bilhete ou
voucher emitido sera o valor do servico adquirido, liquido de comissdes pagas por
companhias aéreas (qQquando houver), acrescido do valor da Taxa por Transagao, que
sera calculado utilizando-se da seguinte féormula:

VF=VP-VC+TT +TE + S (quando for o caso) + SC (se for o caso),



Onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aéreg;

VC = Valor da Comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TT = Valor da Taxa por Transagao;

TE = Valor da Taxa de Embarque;

S = Seguro Saude e Bagagem e

SC= Servicos correlatos (passagens rodoviarias e ferroviarias no ambito
internacional, locacao de veiculos, reserva de hotéis no ambito nacional e
internacional, translado)

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de
acordo com este instrumento e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo;

8.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
Nno objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
Oou em parte, as suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigag¢des
pelo contratado;

8.5. Comunicar o contratado para emissdao de nota fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade;

8.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execugcao do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos neste termo;

8.7. Aplicar as sanc¢des previstas na lei e edital, quando do descumprimento de
obrigacdes pelo contratado;

8.8. Emitir explicitamente decisdao sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes
relacionadas a execucao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do contrato.



8.8.1. A Administracao tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual
periodo.

8.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

8.10. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do edital e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor;

9.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da conclusao do servico, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6. Quando nao for possivel a verificacao on line da regularidade fiscal, social
e trabalhista nos sites, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°



1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional

b) Certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual da
sede do contratado;

c) Certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal da
sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e nao
podera onerar o objeto do contrato;

9.1.8. Atender além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos
na descri¢cao do objeto

9.1.9. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do
objeto.

9.1.10. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigag¢des assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao.

9.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato e desde que
regulamentado, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas.

9.1.13. Comprovar as reservas de cargos e vagas a que se referem o subitem
acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que
preencheram as referidas vagas.

9.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9115, Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execug¢ao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

9.1.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia.



9.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene
e disciplina.

9.1.18. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

9.1.19. Promover, se for o caso a guarda, manutencao e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

9.1.20. Providenciar a substituicao de qualquer profissional envolvido na
execucao do objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela
fiscalizacdao do contratante.

9.1.21. Respeitar os principios de protecao de dados pessoais elencados na Lei
Geral de Protecao de Dados, Lei n°13.709 de 14 de agosto de 2018 e suas alteragdes.

9.1.22. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.23. Garantir a manutencao de copias de seguranca dos dados referentes ao
servico prestado ao municipio de Solonépole.

9.1.24. Sempre que for necessario passar alguma informacao para Contratante
através de meio eletronico, utilizar software livre, consultando inicialmente a
Contratante qual ferramenta deve ser utilizada.

9.1.25. Ressarcir a contratante, os valores pagos dos servicos emitidos e nao
utilizados, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias
aéreas, o valor de ressarcimento devera ser recolhido aos cofres do Tesouro Municipal
através de Documento de Arrecadacao Municipal - DAM.

9.1.26. Capacitar os usuarios do sistema, por meio de treinamentos, visando
alcangar a operacionalizacdo do mesmo sem 6nus para os orgados participantes,
sempre que necessario.

9.1.27. Disponibilizar servico e equipe de plantao 24 (vinte e quatro) horas,
possibilitando a efetiva solucao para eventuais problemas decorrentes da prestagcao
de servicos e/ou auséncia de atendimento, bemn como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados.

9.1.28. Cancelar os bilhetes emitidos, desde gque solicitados pela contratante
em tempo habil.

9.1.29. Repassar a contratante o valor de todas as comissdes que |he sdo pagas
pelas companhias aéreas, relativas ao fornecimento das passagens aéreas, devendo
comprovar documentalmente o montante dessas comissoes.

a) Por exemplo: supondo-se que a contratada receba comissao de 8% (oito
por cento) da companhia aérea e emita um bilhete no valor de R$1.000,00 (mil reais).
A contratada fica obrigada a repassar o valor da comissdo, no caso R$80,00 (oitenta
reais). Neste caso o valor a ser cobrado pela emissdo do bilhete serd de R$920,00




(novecentos e vinte reais), o gual serd acrescido do valor da taxa por transacao,
estabelecida no contrato.

9.1.30 Disponibilizar aos usuarios autorizados por senha controlada pelo Gestor
de Viagens da Contratante a emissao dos seguintes relatérios, com “layout” aprovado
previamente pela Contratante:

|. Relatério de Acompanhamento Financeiro, por érgao/entidade, contendo o
numero da fatura, data da emissao dos bilhetes, nome dos passageiros e companhia
aérea e demais servicos correlatos.

ll. Relatdrio por companhia aérea individual e geral, com apresentacdes
graficas.

I1l. Relatdrio analitico contendo: data da emissao da passagem, nome da
companhia aérea, trecho, melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, valor
liguido e o percentual de economia entre a melhor tarifa e a tarifa escolhida.

IV. Planilhna de acompanhamento total das compras mensais por 6rgao,
acumulando valores até a data do relatorio.

V. Planilha de acompanhamento mensal, informando o quanto o Municipio
de Solondpole comprou, pagou e o débito do més, se houver.

9.1.31. Operar com as companhias aéreas que atuam regularmente nos
mercados regional, nacional e com as principais companhias internacionais, com
hotéis, locadoras, transportadoras terrestres, seguradoras e demais prestadores de
servigos correlatos ao objeto deste termo.

9.1.32. Efetuar a entrega de passagens aéreas e rodoviarias em prazo maximo
de 02 (duas) horas corridas, contado do horario em que ocorreu a solicitagao do
servigco ou sua disponibilizacao via voucher eletrénico no mesmo prazo.

9.1.33. Disponibilizar equipe técnica especialista que tenha conhecimento
acerca da rede hoteleira de todo o territério nacional

9.1.34. No caso da Contratante nao utilizar os servigcos objeto deste Edital, a
empresa Contratada fica obrigada a ressarcir os valores pagos e nao utilizados,
descontada as multas nos termos da legislacao, em favor da Contratante.

9.1.35. A CONTRATADA devera realizar, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da solicitagdo formalizada pela Administracdao, reembolso para a
Contratante de passagens e demais servi¢cos nao utilizados.

9.1.36. Findo o contrato, se existente crédito em favor da CONTRATANTE que
Nnao possa ser abatido de fatura pendente, deverd o valor ser recolhido aos cofres do
Tesouro Municipal através de Documento de Arrecadacao Municipal - DAM.

9.1.37. Caso a empresa nao emita nota de crédito no prazo estipulado no item
9.1.35. ou nado informe o valor dos trechos nao utilizados, o valor total do bilhete, pelo
seu valor de face, sera descontado em fatura a ser liquidada.

9.1.38. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa
eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente
comprovada.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de
licitacao, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, para REGISTRO DE
PRECOS, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, por LOTE, sob
regime de execucio INDIRETA: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

10.2. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica

10.3. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.



10.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
10.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital, se houver, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

10.18. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

10.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c¢" do inciso Il do art. 5° da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;



10.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021);

10.21. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

10.21.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

JUSTIFICATIVA

A Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021, em seu artigo 69, permite que a Administragao Publica exija dos licitantes
documentagao relativa a qualificagdo econdmico-financeira, nos seguintes termos:

Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a
aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigacdes
decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de
forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no
edital, devidamente justificados no processo licitatério, e serd
restrita a apresentagdo da seguinte documentagao:

| - balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais;

()

§ 1° A critério da Administragao, podera ser exigida declaracao,
assinada por profissional habilitado da drea contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdémicos previstos no
edital.

()

Verifica-se que, de acordo com a Lei de Licitagdes, a comprovagao da capacidade financeira do licitante sera feita de
forma objetiva, por meio do cdlculo de indices contabeis usualmente adotados, com a finalidade de comprovar que o
mesmo possui situagdo financeira suficiente para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao.

Dessa forma, a Administragdo optou por exigir dos licitantes a apresentacao de indices adotados usualmente em
analises das demonstragdes financeiras, conforme doutrina contabil, a fim de avaliar o risco de liquidez, que “é o risco
de que a entidade enfrente dificuldades para cumprir obrigacdes relacionadas a passivos financeiros que sao
liguidadas pela entrega de caixa ou outro ativo financeiro” (NBC TG 40 (R3)).



Os indices escolhidos estdao de acordo com os critérios definidos pela Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e
serao exigidos em patamares minimos aceitaveis para atestar a qualificagao econémico-financeira dos licitantes.

A fundamentagao técnica apresentada a seguir € baseada nos livros Analise das Demonstragdes Financeiras
(BENEDICTO; PADOVEZE, 2010) e Curso de Administragao Financeira (ASSAF NETO; LIMA, 2014), que sao obras
consagradas pela doutrina contabil e amplamente utilizadas em cursos de graduacao e pdés-graduacao.

gindice de Liquidez Corrente maior do que 1,00: Esse indicador é considerado o principal e o mais utilizado para
avaliar a capacidade de pagamento da empresa. Relaciona todos os ativos realizaveis no curto prazo, classificados nas
demonstracdes financeiras como ativos circulantes, com todos os passivos que deverao ser pagos No curto prazo,
classificados contabilmente como passivos circulantes. Em outras palavras, indica a quantidade de recursos que a
empresa tem nos ativos circulantes para utilizagdo no pagamento dos passivos circulantes. O entendimento geral
considera como bons indices acima de 1,00. Abaixo disso significa que, naguele momento, a empresa nao teria
condi¢des de saldar seus compromissos de curto prazo, se necessario, uma vez que os valores dos seus ativos
circulantes, transformados em dinheiro, ndo seriam suficientes para pagar as dividas de curto prazo. A liquidez
corrente € um indice do tipo “quanto maior melhor”, ou seja, quanto maior o indice, maior sera disponibilidade de
recursos de recursos para quitagao das obrigagdes de curto prazo e menor possibilidade de a empresa ficar insolvente.
gindice de Liquidez Geral maior do que 1,00: Esse indicador trabalha com todos os ativos realizéveis e todos os
passivos exigiveis, aglutinando os classificados de curto prazo com os de longo prazo. Portanto, € um indicador que
mostra a capacidade de pagamento geral da empresa, servindo para detectar sua saude financeira, no que se refere
a liquidez de longo prazo da empresa. A liquidez geral retrata a sadde financeira de curto e de longo prazo da empresa.
Revela, para cada R$ 1,00 de dividas totais (circulantes e de longo prazo), quanto a empresa registra de ativos de
mesma maturidade (circulante + realizavel a longo prazo). A liquidez geral também é considerada um indice do tipo
“guanto maior melhor”.

§indice de Solvéncia Geral maior do que 1,00: Esse indice mede a capacidade financeira da empresa a longo prazo
para cobrir as obrigagdes assumidas, perante terceiros, tanto de curto quanto de longo prazo, mediante a conversdo
em dinheiro de todos os seus bens e direitos, ou seja, em caso encerramento das atividades. Quando esse indice é
inferior a um, representa que a empresa ja possui passivo a descoberto, sendo desejavel que seja superior a um. O
indice é do tipo “quanto maior melhor”.

A analise dos indices especificados deve ser feita de forma conjunta para que se possa atestar que o licitante possui
uma situagao financeira equilibrada, pois uma situacao financeira deficitaria colocaria em risco a execugao regular do
contrato, expondo a Administragao Publica e a sociedade a possiveis prejuizos de ordem financeira, operacional e
social.

Cumpre ainda esclarecer que os indices contdbeis exigidos pelo Municipio de Solonépole coadunam-se com o
previsto na Lei Federal n°®14.133, de 01 de abril de 2021, e ndo frustram ou restringem o carater competitivo do certame.

Ademais, ressaltamos que tal pratica esta de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido:

SUMULA TCU N° 275: Para fins de qualificacdo econémico financeira, a Administracdo pode exigir das licitantes, de
forma nao cumulativa, capital social minimo, patriménio liquido minimo ou garantias que assegurem o
adimplemento do contrato a ser celebrado, no caso de compras para entrega futura e de execugao de obras e servigos.
SUMULA TCU N° 289: A exigéncia de indices contébeis de capacidade financeira, a exemplo dos de liquidez, deve
estar justificada no processo da licitagao, conter parametros atualizados de mercado e atender as caracteristicas do
objeto licitado, sendo vedado o uso de indice cuja férmula inclua rentabilidade ou lucratividade.

ACORDAO N° 4120/17: Tribunal Pleno Sobre a necessaria justificacido dos indices contabeis, ja decidiu esta Corte: “(..)
Veja-se que os indices contdbeis devem estar previstos no edital e devidamente justificados no processo
administrativo da licitagdo, sendo vedada a exigéncia de indices e valores nao usualmente adotados para correta
avaliacao de situagao financeira suficiente ao cumprimento das obriga¢gdes decorrentes da licitagdo.” (Processo:
57268/11, Acérdao n° 6864/14 — Tribunal Pleno, Rel. Conselheiro Corregedor-Geral Ivan Lelis Bonilha, 06.11.2014).

Sao essas as justificativas que fundamentam a exigéncia de apresentagao de indices contdbeis, em valores
usualmente adotados pela Administracao Publica, para fins de comprovagdo da qualificagdo econdémico financeira



dos licitantes. de empresas nos processos licitatérios, protegendo os interesses dos 6rgados publicos e dos recursos
envolvidos.

10.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°®14.133, de 2021).

10.23. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133,
de 2021).

Qualificacao Técnica

10.24. A documentacgao relativa a qualificagao técnico-operacional nos termos do art.
67 da Lei Federal n°14.133/2021 consistird em:

Qualificacao técnico-operacional

10.25. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ou objeto desta contratacao por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

10.26. Declaracao de que opera diretamente, sem intermediarios, com pelo menos 03
(trés) das 05 (cinco) maiores companhias aéreas nacionais, cuja rota contemple o
Estado do Ceara.

10.27. Declaracdao que opera diretamente sem intermediarios, com as principais
companhias aéreas internacionais.

10.28. Certificado de registro da empresa no Cadastur - Cadastro dos Prestadores de
Servicos Turisticos — do Ministério do Turismo, dentro da validade, nos termos da Lei
Geral do Turismo (Lei n°11.771/2008).

10.29. Atestado ou Declaracao comprovando a implantacao e funcionamento de
sistema “SELF BOOKING"” em empresas de direito publico ou privado, podendo a
Contratante realizar diligéncias nas empresas citadas.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1.0 controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serao realizados pelo

orgao gerenciador, quanto a:

| - os quantitativos e os saldos;



Il - as solicitagdes de adesao; e
Il - o remanejamento das quantidades.

11.2. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto
n°11.462/2023):

1.21. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d" doinciso Il do caput do art. 124 da Lei n°®14.133, de 202];

11.2.2. em caso de criacao, alteracao ou extingao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

11.2.3. serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

11.2.4. poderado ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

11.3. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao
ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissao de nota
de empenho de despesa, autorizacao de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n°14.133, de 2021.

13.1. Os instrumentos acima especificados serdo assinados no prazo de validade
da ata de registro de precos.

11.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.5. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

12. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

12.1.A indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida
para a formalizagcao do contrato ou de outro instrumento habil.

12.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.



13. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Em atendimento ao § 3° do art. 86, da Lei n°® 14133 de 1° de abril de 2021, serd
permitida a adesao a ata de registro de precos por orgaos e entidades da
Administracao Publica, permitindo a ampliacao do acesso as condi¢des contratuais
vantajosas ja negociadas, em conformidade com as disposicdes legais vigentes.

13.1.1. A adesao a ata de registro de precos configura uma estratégia
administrativa que visa ampliar a eficiéncia e promover a economicidade nas
contratacdes publicas. Esta decisao esta alinhada com os principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administragao
Publica, conforme estabelecido pela Constituicao Federal e reiterado pelos Acérdaos
224/2020, 2736/2023 e 2822/2021 do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

A opcao pela adesao nao € meramente procedimental, mas uma escolha estratégica
que requer uma justificacao clara e robusta. Nesse sentido, a adesdao deve ser
precedida por uma analise criteriosa do mercado e uma avaliacao das vantagens
econdmicas, garantindo que as condicdes obtidas através do registro de precos
sejam, de fato, as mais vantajosas para a Administracao Publica. Esta analise deve
considerar nao apenas os custos diretos, mas também os beneficios de longo prazo,
como a reducao de tempo e recursos despendidos em multiplas licitacdes.

Além disso, a adesao deve estar em harmonia com os objetivos estratégicos do 6rgao
ou entidade, contribuindo para a otimizag¢ao de recursos e a melhoria da qualidade
dos servicos prestados ao cidadao. A transparéncia do processo € fundamental e deve
ser assegurada pela divulgacao de todos os atos, garantindo que a adesao a ata de
registro de precos ocorra de forma aberta e acessivel a todos os interessados.

Em conformidade com os precedentes do TCU, a inclusao de clausula de adesao no
edital deve ser motivada de forma explicita, detalhando como essa escolha se alinha
a busca pela eficiéncia administrativa e quais beneficios especificos sdao esperados. Tal
motivacao reforca o compromisso com a gestao fiscal responsavel e com a obtencao
de valor para o dinheiro publico.

Portanto, a adesdo a ata de registro de precos, quando bem fundamentada e
justificada, representa uma pratica alinhada a busca constante pela eficiéncia na
Administracao Publica, proporcionando economia, agilidade e qualidade na
contratacdo de bens e servicos, sempre em prol do interesse publico.

Solonépole/CE,



