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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 2626PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003.20260730/0001-60

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O municipio de Ipaporanga/CE necessita de meios para assegurar a preservagao, organizagao
e acessibilidade adequadas do acervo documental em fases intermediarias e permanentes. Essa
necessidade garante a eficiéncia administrativa e o cumprimento de obrigacdes legais relacionadas
a gestao documental., conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 Organizacdo de arquivo 12.0 Més 22.137,50  265.650,00

Contratacdo de servicos continuados e especializados em Biblioteconomia e Tecnologia da
Informagdo para a execucdo de catalogagdo, higienizagdo, organizagdo, conservagdo e
arquivamento da massa documental nas fases intermedidria e permanente, visando ao apoio
estratégico, técnico e operacional do acervo arquivistico das secretarias do Municipio de
Ipaporanga, em conformidade com a Lei Federal n® 8.159/1991, o Decreto n°® 10.278/2020 e as
diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

1.5. A prestacdo dos servigos abrangerd as fases de arquivo morto (corrente), intermedidrio e
permanente, em estrita observancia as especificacdes técnicas, a eficacia de controle e aos ditames
da Lein®8.159, de 08 de janeiro de 1991, e do Decreto n® 10.278, de 18 de marco de 2020, visando
atender as demandas da massa arquivistica da Prefeitura Municipal de Ipaporanga para o suporte
estratégico, técnico e operacional das Secretarias Municipais.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Cuidar da memoria e dos registros publicos de um municipio vai muito além do cumprimento
de uma obrigacdo burocratica; € garantir a transparéncia, a cidadania e o respeito a historia da
cidade. A presente contratagdo justifica-se pela imperiosa necessidade de regularizar, estruturar e
modernizar a gestdo do acervo documental da Prefeitura Municipal de Ipaporanga, conferindo
pleno atendimento aos mandamentos da Lei n® 8.159/1991 e aos parametros de seguranca da
informacao e digitalizagdo estipulados no Decreto n°® 10.278/2020.

2.2. Um arquivo organizado transforma o cotidiano da administracdo publica: elimina o
desperdicio de tempo na busca por informacdes, protege os direitos do cidaddo e assegura a
memoria institucional. O escopo proposto garantird a integridade, a recuperacdo tempestiva da
informacao e a eficacia de controle administrativo, prestando suporte estratégico, técnico e
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operacional ininterrupto as Secretarias do Municipio ao longo do exercicio financeiro de 20.v, ciir—
conformidade com as diretrizes do CONARQ.

2.3. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.4. A presente contratacdo ¢ classificada como de natureza continua, com fundamento no artigo
6°, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, representando uma deliberacao estratégica para atender a
uma necessidade publica de cariter permanente, cuja interrup¢do comprometeria a missao
institucional deste 6rgao.

2.5. O regime de vigéncia e suas eventuais prorrogagdes sdo regidos pelos artigos 106 e 107 da
mesma Lei, estabelecendo um modelo de gestao contratual flexivel, seguro e alinhado ao interesse
publico. Desta forma, o contrato vigorara pelo prazo inicial de 12 meses, a contar da data de sua
assinatura, submetendo-se o seu ciclo de vida (manutengdo, governanga, prerrogativas de extingao
e prorrogacdes sucessivas) integralmente ao disposto nos referidos artigos, sempre respeitado o
limite méximo de 10 (dez) anos para a duracao total do ajuste.

2.6. A execucdo do objeto ora contratado vincula-se as disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis a gestdo documental na Administracao Publica, destacando-se:

2.6.1. Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991: Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, estabelecendo a obrigatoriedade da gestdo,
preservagao e acesso aos documentos publicos.

2.6.2. Decreto Federal n® 10.278, de 18 de margo de 2020: Estabelece os requisitos para a
digitalizagdo de documentos publicos e privados, garantindo a equivaléncia juridica, integridade e
confiabilidade dos documentos digitalizados.

2.6.3. Normas do Sistema Nacional de Arquivos (SINA): Observancia obrigatoria dos padroes,
diretrizes e orientagdes técnicas emanadas pelo 6rgdo central, Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execugdo dos servicos serd de 12 meses, contado da emissdo da assinatura do
contrato.

5.2. Caso ndo seja possivel a execucdo dos servigos no prazo avencado, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia para que o pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forga maior.

5.3. Os servicos especializados deverao ser executados por profissionais devidamente habilitados,
observando-se com zelo e rigor técnico as seguintes etapas operacionais:
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a) Catalogacdo e Indexacdo: Identificagdo, classificacdo, descricdo detalhada e indexacdo da inassa—"
documental com base em tabelas de temporalidade e planos de classificagao arquivistica oficiais.

b) Higienizagdo (Limpeza) e Conservagdo: Execugdo de procedimentos técnicos de limpeza fisica
do acervo para eliminagdo de agentes biodeteriorantes, poeira e sujidades, associados a medidas
preventivas de conservacao fisica que prolonguem a vida util dos documentos.

¢) Organizagdo ¢ Ordenacgdo: Arranjo logico e fisico dos documentos nas fases documentais
pertinentes (corrente/arquivo morto, intermedidrio e permanente), segundo os manuais técnicos do
CONARQ, facilitando o acesso diario e seguro.

d) Arquivamento e Controle Tecnologico: Implementagdo de rotinas de arquivamento fisico e
digital integradas, garantindo a transicdo para um ambiente moderno, com observancia aos
requisitos de integridade, autenticidade e rastreabilidade previstos no Decreto n° 10.278/2020.

5.4. Da Disponibilizacdo de Sistema Informatizado (GED/Workflow):

a) Licenciamento e Disponibilizacdo de Plataforma: A Contratada deverd disponibilizar, pelo
periodo do contrato, sistema informatizado de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) com
funcionalidades de fluxo de trabalho (Fluxo de Trabalho), permitindo a tramitacdo digital segura,
o controle de prazos e a gestdo integrada de todo o acervo documental das Secretarias Municipais.

b) Link Préprio e Identificacio do Municipio: A Contratada deveré fornecer, juntamente com
a solucdo em GED, um link de acesso exclusivo e proprio (URL dedicada) devidamente
personalizado com a identificagdo visual e o nome do municipio, garantindo féacil acesso,
usabilidade e identidade institucional para os servidores e gestores da Prefeitura.

¢) Assinatura Eletronica e Validacdo por Hash SHA: O sistema deverd obrigatoriamente
suportar mecanismos de assinatura eletronica para os documentos digitalizados e tramitados,
garantindo a integridade e a autoria dos atos. A verificacdo de autenticidade dos arquivos devera
ser assegurada por meio de validacdo por algoritmo Hash (padrao SHA), atestando que o
documento digital ndo sofreu adultera¢des desde a sua captura ou assinatura.

d) Individualizacio e Valida¢ao de Usuarios: A plataforma devera contar com controle rigoroso
de acesso, previstos em perfis personalizados, garantindo a individualizacdo e validacdo de
usuarios (com logs de auditoria completos de visualizagdo, alteragdo, tramitagdo e assinatura), em
conformidade com as diretrizes de seguranga da informacdo e com a Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD).

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (§5° do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante do Contratado para adogav o
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execucao do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO E ETAPAS DOS TRABALHOS

6.1. Os servigos serao executados de forma planejada e continua ao longo do exercicio de 2026,
dividindo-se nas seguintes etapas sequenciais para garantir a eficiéncia e a entrega dos resultados
esperados:

Etapa 1: Diagnéstico e Planejamento (1° ao 30° dia)

Realizacdo de vistoria técnica em todas as secretarias e locais de guarda para mapeamento
volumétrico e qualitativo do acervo documental.

Elabora¢do do Plano de Trabalho Operacional detalhado, submetido a aprovacdo da gestdo
municipal.

Etapa 2: Higienizacdo, Organizacao e Catalogacio (31° ao 180° dia)
Execucdo da limpeza técnica (higienizacdo) e triagem do acervo.

Classificacdo e indexacdo nas fases de arquivo corrente, intermedidrio e permanente, conforme os
critérios do CONARQ.

Etapa 3: Tratamento Tecnologico e Arquivamento Definitivo (181° ao 300° dia)

Implementacdo dos padroes de arquivamento digital e indexagdo tecnoldgica, atendendo as
exigéncias do Decreto n® 10.278/2020.

Organizag¢do das caixas-arquivo, estantes e estruturacao fisica e logica dos depositos documentais.
Etapa 4: Consolidaciao, Entrega e Capacitaciao (301° ao 360° dia)
Entrega dos relatorios finais de gestao documental, inventarios atualizados e manuais de consulta;

Realizagdo de treinamento e repasse de orientacdes técnicas as equipes das Secretarias Municipais
para a manutengao correta do acervo.

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
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6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do couuaro—"
emitird notificagdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato
(inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.10.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.10.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.11. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual.

6.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucgao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO T
7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, quando cabivel, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao—"
da situacao, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao
cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagcdo junto ao o
cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag¢ao da liquidagao
da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao
monetaria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
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7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando hvuver,—
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtengao do bem ou para a prestagao do
servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com ado¢do do critério de julgamento pelo Menor
Preco

8.2. Para fins de habilitac¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilita¢ao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Endereco: Rua Franklin José Vieira, n® 02, Centro - Ipaporanga CEP:
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1v uc—
dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instrugao
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdao de
declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso II do art. 5° da IN Seges/ME n° 116,
de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do art.
69 da Lei n® 14.133, de 2021);
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8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), supeiivics—
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante);

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitag¢do capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura (§1° do art. 65 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.27. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagdo de balanco patrimonial do ultimo
exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracgao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificaciio Técnica Operacional

8.29. Registro de inscricdo e regularidade de pessoa juridica no Conselho Regional de
Biblioteconomia — CRB

8.29. Comprovagao de aptidao para execugdo dos servigos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Qualificacao Técnica Profissional

8.32. A licitante deverd apresentar declaracdo com indicacdo explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a realizacdo do objeto desta
licitacdo, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:
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a) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de biblioteconomia ou arquivologia, devidauciite—"
reconhecido pela entidade profissional competente;

b) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de Tecnologia da Informacao;
8.33. A comprovagao de vincula¢ao ao quadro permanente da licitante sera feita:
a) Para s6cio, mediante a apresentacao do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria, registrada
junto ao 6rgao competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a
comprovagdo se dard mediante a apresentacao da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestacao de servigos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento, na(s) dotagcao(¢des) 0301.04.122.0061.2.016 - Gestdo Administrativa
da Secretaria de Planejamento e Administragdo, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903979 -
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Or¢amentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, ¢ prerrogativa do Poder Publico, na condi¢ao de contratante, a escolha
da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consorcio, com as devidas
justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei Federal n° 14.133/2021, art.
18, inciso IX e, ainda, o entendimento do Acérdao TCU n° 1316/2010, que atribui a Administragao
a prerrogativa de admissdo de consorcios em licitacdes por ela promovidas, fica vedada a
participagdo de empresas reunidas sob a forma de consoércio, sendo que, neste caso o objeto a ser
licitado ndo envolve questdes de alta complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de
parcelamento do objeto, através da unido de esforgos.

IPAPORANGA/(CE), 02 de setembro de 2026
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ANEXO 1 DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003.20260730/0001-60

JUSTIFICATIVA DA QUALIFICACAO ECONOMICA

A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo, vem, por meio desta, apresentar
justificativa para exigéncia de Qualificagdo Econdmico Financeira no processo licitatorio referente
a0s MEIOS PARA ASSEGURAR A PRESERVACAO, ORGANIZACAO E ACESSIBILIDADE
ADEQUADAS DO ACERVO DOCUMENTAL EM FASES INTERMEDIARIAS E
PERMANENTES. ESSA NECESSIDADE GARANTE A EFICIENCIA ADMINISTRATIVA E
O CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES LEGAIS RELACIONADAS A GESTAO
DOCUMENTAL.

A Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, em seu artigo 69, permite que a Administracao
Publica exija dos licitantes documentacao relativa a qualificagdo econdmico-financeira, nos
seguintes termos:

“Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdmica do
licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada de forma objetiva, por coeficientes ¢ indices econémicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatorio, e sera restrita a apresentagdo da seguinte
documentagao:

I - balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais;

II - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
§ 1° A critério da Administragdo, podera ser exigida declaragdo, assinada por profissional
habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmicos
previstos no edital.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores
minimos de faturamento anterior ¢ de indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3° E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuicdo de sua capacidade economico-financeira, excluidas parcelas ja
executadas de contratos firmados.

§ 4° A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execug@o de obras e servicos,
podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo
equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo.

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagio
de situacdo econOmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigacdes
decorrentes da licitacao.

§ 6° Os documentos referidos no inciso I do caput deste artigo limitar-se-ao ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.”
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Verifica-se que, de acordo com a Lei de Licitagdes, a comprovacao da capacidade financeua Go—
licitante sera feita de forma objetiva, por meio do célculo de indices contabeis usualmente
adotados, com a finalidade de comprovar que o mesmo possui situagao financeira suficiente para

o cumprimento das obriga¢des decorrentes da licitagao.

Rrir

O objeto da contratagdao envolve a mobilizacao simultanea de grande volume de equipamentos de
alto valor (palcos, geradores, painéis de LED, estruturas metalicas, banheiros quimicos e
ornamentacao) para atender a demanda de diversas Secretarias Municipais.

Dessa forma, a Administracao optou por exigir dos licitantes a apresentacao de indices adotados
usualmente em analises das demonstragdes financeiras, conforme doutrina contabil, a fim de
avaliar o risco de liquidez, que “¢ o risco de que a entidade enfrente dificuldades para cumprir
obrigacdes relacionadas a passivos financeiros que sao liquidadas pela entrega de caixa ou outro
ativo financeiro” (NBC TG 40 (R3).

Os indices escolhidos estao de acordo com os critérios definidos pela Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021, e serdo exigidos em patamares minimos aceitaveis para atestar a qualificagdo
economico-financeira dos licitantes, colacionamos:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

A analise dos indices especificados deve ser feita de forma conjunta para que se possa atestar que
o licitante possui uma situagdo financeira equilibrada, pois uma situacao financeira deficitaria
colocaria em risco a execugao regular do contrato, expondo a Administragdo Publica e a sociedade
a possiveis prejuizos de ordem financeira, operacional e social. Cumpre ainda esclarecer que os
indices contéabeis exigidos pelo Municipio coadunam-se com o previsto na Lei Federal n® 14.133,
de 01 de abril de 2021, e ndo frustram ou restringem o carater competitivo do certame.

Ademais, ressaltamos que tal pratica esta de acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas
da Unido:

SUMULA TCU N° 275: Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, a Administragdo
pode exigir das licitantes, de forma ndo cumulativa, capital social minimo, patriménio
liquido minimo ou garantias que assegurem o adimplemento do contrato a ser celebrado,

no caso de compras para entrega futura e de execugdo de obras e servicos.

SUMULA TCU N° 289: A exigéncia de indices contdbeis de capacidade financeira, a
exemplo dos de liquidez, deve estar justificada no processo da licitacdo, conter pardmetros
atualizados de mercado e atender as caracteristicas do objeto licitado, sendo vedado o uso
de indice cuja férmula inclua rentabilidade ou lucratividade.

ACORDAO N° 4120/17 - Tribunal Pleno Sobre a necessaria justificagio dos indices
contabeis, ja decidiu esta Corte: "(...) Veja-se que os indices contdbeis devem estar
previstos no edital e devidamente justificados no processo administrativo da licitagao,
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sendo vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para corretr

W

avaliagdo de situacdo financeira suficiente ao cumprimento das obrigagdes decorrentes da
licitagdo." (Processo: 57268/11, Acorddo n2 6864/14 - Tribunal Pleno, Rel. Conselheiro
Corregedor-Geral Ivan Lelis Bonilha, 06.11.2014).

Sao essas as justificativas que fundamentam a exigéncia de apresentagao de indices contabeis, em
valores usualmente adotados pela Administracdo Publica, para fins de comprovagdao da
qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes, de empresas nos processos licitatorios,
protegendo os interesses dos o6rgaos publicos e dos recursos envolvidos.

Caso o licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo; As empresas criadas no
exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°® 14.133,
de 2021);

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracgao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

a Endereco: Rua Franklin José Vieira, n® 02, Centro - Ipaporanga CEP:
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ANEXO 1 DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003.20260730/0001-60

JUSTIFICATIVA DA QUALIFICACAO TECNICA

A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo, vem, por meio do presente Anexo que
tem por objetivo apresentar a justificativa técnica e juridica rigorosa para as exigéncias de
qualificacdo técnico-operacional e técnico-profissional necessarias a habilitagdo no processo
licitatério para a contrata¢do de empresa especializada em biblioteconomia e tecnologia da
informacdo, visando a execucdo dos servigos de catalogac¢do, higienizagdo, organizacao,
conservagdo e arquivamento da massa documental, bem como a disponibilizacdo de plataforma
informatizada de Gestao Eletronica de Documentos (GED/Workflow).

A definicao dos critérios de capacidade técnica encontra amparo nos principios gerais de licitacao
e na legislacao de regéncia documental da Administragdo Publica:

Lei Federal n° 8.159/1991: Que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e obriga a
gestdo, preservacao e acesso ao patrimonio documental publico.

Decreto Federal n® 10.278/2020: Que prevé os requisitos técnicos e de integridade para
digitalizagdo de documentos com eficacia e seguranca juridica.

Diretrizes e Normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ): Padronizacdes técnicas
indispensaveis para garantir que o acervo preservado mantenha validade probatoria, histdrica e
administrativa.

A Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, em seu artigo 69, permite que a Administracao
Publica exija dos licitantes documentagao relativa a qualificagdo técnica e em seu artigo Art. 67
inciso I, dispoe:

“apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por

execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagio;”

A exigéncia de comprovacao de aptidao operacional anterior para a execucao de servigos similares
decorre da complexidade, volume e especificidade do objeto. A organizagdo documental publica
nao constitui mera atividade bragal ou operacional de ordenacao; exige dominio metodologico em:

Atividades Multidisciplinares Integradas: A empresa licitante precisa demonstrar capacidade
técnica para executar, de forma integrada, desde a higienizacdo técnica e triagem fisica até a
catalogacdo, indexa¢do e acondicionamento de massas documentais nas fases corrente,
intermediaria e permanente.

Disponibilizaciao e Sustentacio de Solucdo de Tecnologia (GED/Workflow):
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A contratada respondera pelo fornecimento, suporte e parametrizacdo de ambiente de software
com URL dedicada/exclusiva para o municipio. O sistema deve operar com assinatura eletronica
e validacao por algoritmo Hash (padrao SHA), assegurando a integridade e rastreabilidade dos
documentos e a inalterabilidade de dados. Exige-se experiéncia anterior no gerenciamento seguro
de acessos individuais, geracao de logs de auditoria e adequagdo as diretrizes da Lei Geral de

Proteciao de Dados (LGPD) e de seguranga da informacao.
Mitigacio de Riscos ao Patriménio Publico:

A contratacdo de empresa sem comprovacdo prévia de capacidade operacional sujeitaria o
Municipio a riscos graves, tais como descarte indevido, perda irremediavel de documentos
historicos/comprobatorios, falhas de seguranca digital e extravio de registros publicos.

JUSTIFICATIVA DAS EXIGENCIAS DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL
(DA EQUIPE TECNICA)

Conforme estabelecido, os servicos demandam a alocagdo de equipe qualificada com perfis
profissionais especificos. As exigéncias quanto aos responsdveis técnicos justificam-se pelas
razdes a seguir:

a) A solucdo escolhida consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos técnicos de organizacdo e gestdo de arquivos, com disponibilizacdo obrigatoria de
profissional com formag¢ao em Bacharelado em Biblioteconomia e de profissional com formagao
em Tecnologia da Informacdo (TI) para a gestdo e suporte da solucdo tecnologica, para a
execucdo das atividades de higienizagdo, triagem, selecdo, classificacdo, catalogagao,
identificacdo, organizagdo, separacdo, rotulagem, etiquetagem, arquivamento e aplicacdo da
Tabela de Temporalidade aos documentos integrantes do acervo da Administragdo, bem como a
implantagdo, parametrizacdo e geréncia do sistema informatizado de GED/Fluxo de Trabalho com
assinatura eletronica e validacdo por Hash SHA.

b) A escolha dessa solu¢do decorre da natureza técnica, especializada e especifica dos servicos a
serem executados, os quais demandam conhecimento técnico em Biblioteconomia e aplica¢ao de
métodos e procedimentos proprios da gestdo documental. A organizacao do acervo ndo se limita
a atividades meramente operacionais de ordenagdo fisica de documentos, envolvendo também
analise, classificagdo, avaliagdo documental, definicio de prazos de guarda e destinacdo dos
documentos, de acordo com os instrumentos arquivisticos aplicéveis.

¢) A contratacdo de empresa especializada mostra-se mais adequada diante da necessidade de
contar com profissionais devidamente qualificados (tanto na area de biblioteconomia quanto em
tecnologia da informacao) para a execucao dos servigos e administragdo do sistema informatizado,
permitindo que as atividades sejam desenvolvidas de forma sistemadtica, padronizada e
tecnicamente orientada, reduzindo os riscos de classificacdo inadequada, extravio, perda de
documentos, descarte indevido, falhas de seguranca digital ou dificuldade futura de localizagdo e
recuperacdo das informagdes.

d) A solugdo também se mostra mais eficiente do que a execugdo direta pela Administracao,
considerando que a realizagdo dos servicos com equipe propria exigiria a disponibilidade de
servidores com formacgdo e conhecimentos especificos em Arquivologia e TI, além de eventual
necessidade de treinamento, infraestrutura de sistemas, equipamentos e organizagdo de forca de
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trabalho especifica para essa finalidade. A utilizagdo de servidores para atividades especializavas—

de organizag¢ao documental e suporte tecnologico podera, ainda, comprometer a execucao de suas

atribui¢des ordindrias.

e) A contratagdo permitird, portanto, concentrar em uma Unica solugdo as diversas etapas
necessarias a adequada organizacdo do acervo e modernizacao digital, desde a higienizagdo e
triagem inicial até a classificac¢do, indexacao tecnologica, implantacao de fluxo de trabalho digital
(Fluxo de Trabalho) e aplicacao da Tabela de Temporalidade, proporcionando maior padronizagao
e continuidade na execugao dos servigos.

f) Outro fator relevante para a escolha da solucdo ¢ a necessidade de otimizagao dos espacos fisicos
destinados ao armazenamento documental, mediante a organizagdo racional do acervo e a
identificagdo dos documentos que possuem valor administrativo, probatério, informativo ou
histérico, bem como daqueles cuja guarda podera ser encerrada apos o cumprimento dos
respectivos prazos, observadas as normas e procedimentos aplicaveis.

g) A solucdo proposta também contribuird para a melhoria da eficiéncia administrativa, uma vez
que a organizacdo técnica dos arquivos e a disponibilizacdo de plataforma informatizada com
GED, assinatura eletronica e validacao via Hash SHA possibilitardo maior agilidade na localizacao
em nuvem e recuperacdo de documentos, tramitagdo segura e sem uso de papel entre 6rgdos,
reducdo do tempo empregado pelos servidores em pesquisas documentais e maior segurancga
juridica e integridade das informagdes produzidas e recebidas pela Administracao.

h) Da Exigéncia do Profissional de Tecnologia da Informacio (TI): Fica estipulada a
obrigatoriedade de alocagdo, pela Contratada, de um Profissional com Formagao Superior em
Tecnologia da Informacdo (TI), responsavel direto pela supervisdo da implantacdo,
parametrizacao, sustentagdo, seguranca da informagao, suporte aos usuarios e geréncia do sistema
informatizado GED/Workflow disponibilizado, com foco na integridade das assinaturas
eletronicas e validacdes por Hash SHA. Tal perfil profissional poderd ter sua dedicagdo ou carga
horaria ajustada de forma proporcional, a depender das demandas especificas e necessidades
operacionais da Contratante ao longo da execugdo contratual.

i) Dessa forma, considerando a especificidade das atividades, a necessidade de profissionais
especializados em Biblioteconomia e TI, a complexidade dos procedimentos e sistemas envolvidos
e a busca pela eficiéncia e racionalizacdo dos recursos publicos, a contratagdo de empresa
especializada apresenta-se como a solu¢cao mais adequada para atender a necessidade identificada,
possibilitando a execucdo integral e tecnicamente orientada dos servicos de organizagao,
digitalizagdo, arquivamento e gestao eletronica do acervo documental.

As exigéncias de Capacidade Técnico-Operacional e Técnico-Profissional constantes do Termo
de Referéncia guardam estrita propor¢do com a complexidade, a dimensdo e a natureza técnica do
objeto contratado. Nao representam restricdo indevida a competitividade, mas, sim, garantia
indispensavel para a eficiéncia administrativa, a seguranca juridica e a preservagao da memoria e
integridade dos dados publicos do Municipio.
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