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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

INTRODUCAO

A administracdo publica, em sua constante busca por eficiéncia e qualidade na prestacédo de
servicos, reconhece a importancia de realizar aquisicbes que atendam as necessidades dos
orgaos municipais de forma adequada e sustentavel. Nesse contexto, a Secretaria Municipal de
Educacdo de Aurora/CE se destaca como uma entidade fundamental na promocdo da
educacao e no bem-estar da comunidade escolar.

Este estudo técnico preliminar tem como objetivo fornecer uma andlise detalhada para
embasar a futura contratacdo de material de consumo geral, que engloba itens de expediente,
limpeza, alimenticios, copa e cozinha. A aquisicdo desses materiais é essencial para o
funcionamento eficaz das atividades educacionais, garantindo um ambiente propicio ao

aprendizado e ao desenvolvimento dos alunos.

Ao compreender a relevancia desses materiais para o pleno funcionamento das escolas
municipais, a administragdo municipal busca, por meio deste estudo, identificar as
necessidades especificas, estabelecer critérios para a selegdo dos fornecedores e definir as
diretrizes para a contratacdo. Dessa forma, pretende-se promover uma gestdo eficiente dos
recursos publicos, assegurando a qualidade dos produtos adquiridos e o melhor atendimento
possivel as demandas da comunidade escolar.

Ao longo deste estudo técnico, serdo abordados diversos aspectos relacionados a aquisi¢do de
material de consumo geral, incluindo a descri¢cdo da necessidade da contratacdo, a previsdo da
contratagdo no plano anual, os requisitos necessarios a escolha da solugdo, entre outros.
Espera-se que este documento forneca subsidios sélidos para a tomada de decisdo e contribua
para o alcance dos objetivos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educag¢do de

Aurora/CE.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A aquisicdo de material de consumo geral pela Secretaria Municipal de Educacao de Aurora/CE
€ uma demanda essencial para garantir o pleno funcionamento das atividades educacionais
nas escolas do municipio. Este material abrange uma variedade de itens indispensaveis para o
dia a dia escolar, como produtos de expediente, materiais de limpeza, géneros alimenticios,
além de utensilios de copa e cozinha.

A necessidade de contratacdo se fundamenta na garantia de um ambiente escolar seguro,
limpo e adequado, propicio para o desenvolvimento educacional dos alunos e para o bom
desempenho das atividades administrativas. Os materiais de expediente sdo essenciais para a
realizacdo de tarefas administrativas e pedagodgicas, como a organizacdo de documentos,
registro de informacdes e preparacdo de materiais didaticos.
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Da mesma forma, os materiais de limpeza sdo imprescindiveis para manter a higiene e a
conservacdo das instalagdes escolares, contribuindo para a saude e o bem-estar de alunos,
professores e funcionarios. JA& os géneros alimenticios sdo fundamentais para a oferta de
alimentacdo adequada aos estudantes, garantindo a seguranca alimentar e o atendimento das
necessidades nutricionais durante o periodo escolar.

Além disso, os utensilios de copa e cozinha séo indispensaveis para a preparacdo e o
fornecimento das refeicGes escolares, bem como para o atendimento de eventos e atividades
gue envolvam a alimentacdo dos alunos. Portanto, a contratacdo de material de consumo geral
se mostra imprescindivel para garantir a qualidade e eficiéncia das atividades desenvolvidas
nas escolas municipais de Aurora/CE, contribuindo para o alcance dos objetivos educacionais
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A Contratacdo de Material de Consumo Geral pela Secretaria Municipal de Educacdo de
Aurora/CE esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do municipio. O PCA é um
instrumento de planejamento que tem como objetivo organizar e programar as contratagcoes a
serem realizadas ao longo do exercicio financeiro, de acordo com as necessidades e
prioridades estabelecidas pela administragcdo municipal.

Neste contexto, a inclusdo da contratacdo de material de consumo geral no PCA demonstra o
reconhecimento da importancia desses materiais para o pleno funcionamento das atividades
educacionais no municipio. A previsdo no PCA permite uma programacdo mais eficiente dos
recursos financeiros e uma melhor organizacdo das aquisi¢cdes, garantindo que os materiais
necessarios estejam disponiveis no momento adequado e em quantidade suficiente para
atender as demandas das escolas municipais.

E importante ressaltar que, embora a contratagéo esteja prevista no PCA, o documento ainda
se encontra em fase de desenvolvimento e elaboracéo. Portanto, a inclusédo da contratagdo no
PCA representa um compromisso da administracdo municipal em atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacéo e garantir o fornecimento dos materiais de consumo geral de
forma planejada e transparente.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A escolha da solugdo para a contratacdo de material de consumo geral pela Secretaria
Municipal de Educagéo de Aurora/CE requer a definicdo de requisitos essenciais que garantam
a qualidade, a eficiéncia e a adequacédo dos produtos as necessidades das escolas municipais.
Esses requisitos devem considerar aspectos como sustentabilidade, conformidade com normas
e regulamentos vigentes, além de padr6es minimos de qualidade e desempenho.

Em relacdo aos materiais de expediente, é necesséario garantir a disponibilidade de itens
basicos, como papel sulfite, canetas, lapis, borrachas, entre outros, que sejam duraveis e de
gualidade satisfatoria para uso diario nas atividades administrativas e pedagodgicas das
escolas.

Avenida Anténio Ricardo, n° 043 - Centro - AURORAI/CE - CNPJ: 07.978.042/0001-40 - FONE: (88)3543-1022



Prefeitura Municipal de Aurora

GOVERNO MUNICIPAL
CNP] n°® 07.978.042/0001-40

Para os materiais de limpeza, é fundamental que os produtos sejam eficazes na remocédo de
sujeira e na desinfec¢do de ambientes, além de serem seguros para uso em espacos escolares
e possuirem certificacdes ambientais que atestem sua sustentabilidade.

No que diz respeito aos géneros alimenticios, & imprescindivel garantir a qualidade e a
procedéncia dos produtos, priorizando alimentos saudaveis e nutritivos que atendam as
diretrizes estabelecidas pelo Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) e pelas
normativas sanitarias vigentes.

Quanto aos utensilios de copa e cozinha, € necesséario selecionar itens resistentes e
adequados para o preparo e a distribuicdo das refeicbes escolares, considerando também
aspectos ergondmicos e de seguranca para os manipuladores de alimentos.

Além disso, é importante estabelecer critérios para a selecdo dos fornecedores, levando em
consideracdo sua capacidade técnica, experiéncia no fornecimento de materiais para o setor
educacional, compromisso com a responsabilidade socioambiental e capacidade de
atendimento as demandas do municipio.

Dessa forma, a defini¢cdo clara e detalhada dos requisitos necessarios a escolha da solucéo é
fundamental para garantir uma contratacéo eficaz e que atenda plenamente as necessidades
das escolas municipais de Aurora/CE.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As estimativas das quantidades estdo como base em contratos anteriores, e estimativa de
gastos realizados pelos exercicios anteriores, estabelecendo um valor de referéncia para a
licitacdo, garantindo que o contrato a ser firmado seja vantajoso para a administracédo publica e
atenda adequadamente as necessidades da populacao.

Essa base de célculo servira como base para a elaboracdo do edital de licitagcdo, garantindo
transparéncia, competitividade e eficiéncia no processo de contratacdo dos servicos pela
administracdo publica.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

A administracdo publica, seguindo as diretrizes estabelecidas pelo Art. 9°, inciso Il da Instrugéo
Normativa SEGES 58/2022, utilizou o método da cesta de prec¢os para realizar a estimativa do
preco de mercado atual dos materiais de consumo geral. Para isso, foi realizada uma pesquisa
de mercado detalhada, na qual foram coletados os precos praticados por diversos
fornecedores na regiao de atuacao.

A cesta de prec¢os consistiu na compilacdo de informacdes sobre os custos de diferentes itens
gue englobam os materiais de consumo geral, incluindo materiais de expediente (lapis,
canetas, cadernos, colas, folhas, etc.), materiais de limpeza (dgua sanitéria, cera liquida, papel
higiénico, alcool em gel, etc), matérias referentes a géneros alimenticios (agucar, biscoitos,
sucos, café, etc) e copa e cozinha (baldes, cadeado, faqueiro, garrafa térmica, etc). Esses
custos foram obtidos por meio de consulta a empresas, prestadores de servicos e 0rgaos
reguladores do setor.
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Com base na andlise da cesta de precos, a administracdo publica p6de identificar uma média
ponderada dos precos praticados pelo mercado para cada material de consumo geral. Essa
média foi entdo utilizada como referéncia para a definicdo do preco de mercado atual dos
materiais a serem contratados pela administracdo publica.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGCAO

Foi realizada a estimativa preliminar do preco, considerando diversos parametros estabelecidos
pela IN 65/2021, tais como:

. Levantamento de custos de mercado: Realizacdo de pesquisa de precos para identificar
0s custos praticados pelo mercado para servigos similares.

. Andlise de custos diretos e indiretos: Consideracdo de todos os custos diretos e
indiretos envolvidos na prestagdo dos servigos, incluindo materiais, mao de obra, custos
administrativos, entre outros.

. Projecé@o de custos futuros: Consideragéo de possiveis variagdes nos custos ao longo
do tempo, como inflacdo, reajustes salariais, entre outros fatores.

. Comparagdo com contratacdes anteriores: Andlise de contratacdes anteriores
semelhantes para auxiliar na definicdo dos custos esperados.

7 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta para a contratacdo de material de consumo geral pela Secretaria Municipal
de Educacéo de Aurora/CE abrange uma ampla gama de produtos e servicos, visando atender
as necessidades das escolas municipais de forma abrangente e eficaz. A solugédo engloba a
aquisicdo de materiais de expediente, limpeza, alimenticios, copa e cozinha, além das
exigéncias relacionadas a manutencao e assisténcia técnica, quando necessario.

Em relacdo aos materiais de expediente, a solucdo inclui a aquisicdo de itens essenciais para
as atividades administrativas e pedagdgicas das escolas, tais como papel sulfite, lapis, canetas,
entre outros. Todos os produtos devem atender aos padrbes de qualidade estabelecidos,
garantindo durabilidade e desempenho satisfatorio.

No que diz respeito aos materiais de limpeza, a solu¢cdo contempla a aquisicdo de produtos
eficazes na remocéo de sujeira e desinfeccdo de ambientes, como detergentes, desinfetantes,
e materiais de higiene pessoal. E fundamental que esses produtos sejam seguros para uso em
ambientes escolares e possuam certificagfes ambientais que atestem sua sustentabilidade.

Para os géneros alimenticios, a solugéo prevé a aquisicdo de alimentos saudaveis e nutritivos,
em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Programa Nacional de Alimentacéo
Escolar (PNAE) e pelas normativas sanitarias vigentes. Os alimentos devem ser de qualidade
reconhecida, garantindo a seguranca alimentar dos alunos e o atendimento de suas
necessidades nutricionais.

Em relacdo aos utensilios de copa e cozinha, a solucao inclui a aquisicdo de equipamentos e
utensilios adequados para o preparo e distribuicdo das refeicBes escolares, bem como para o
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atendimento de eventos e atividades que envolvam a alimentacdo dos alunos. Todos o0s
utensilios devem ser resistentes, duraveis e seguros para uso em ambiente escolar.

Quanto as exigéncias relacionadas a manutencdo e assisténcia técnica, a solugédo requer a
contratacdo de fornecedores que oferecam garantia de qualidade e suporte técnico adequado
para os produtos fornecidos. Em casos de necessidade de manutencdo ou reparo, 0S
fornecedores devem garantir assisténcia técnica agil e eficiente, visando garantir o pleno
funcionamento dos materiais adquiridos.

Portanto, a solucdo proposta abrange ndo apenas a aquisicao dos materiais de consumo geral,
mas também as exigéncias relacionadas a sua manutencao e assisténcia técnica, quando
necessario, garantindo um ambiente escolar adequado e propicio ao desenvolvimento
educacional dos alunos.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A decis@o de parcelar a solucdo para a contratacdo de material de consumo geral pela
Secretaria Municipal de Educacdo de Aurora/CE se fundamenta em diversos aspectos
estratégicos e operacionais. O parcelamento permite uma gestdo mais flexivel dos recursos
financeiros, possibilitando a aquisicdo dos materiais de forma gradativa ao longo do tempo, de
acordo com as necessidades e disponibilidade orcamentéria.

Além disso, o parcelamento da solucdo contribui para a mitigacdo de riscos relacionados a
disponibilidade dos produtos e a capacidade de fornecimento dos fornecedores. Ao dividir a
contratagdo em diferentes etapas, torna-se possivel diversificar os fornecedores e reduzir a
dependéncia de um unico fornecedor, minimizando os impactos de eventuais problemas de
fornecimento ou indisponibilidade de produtos.

Outro aspecto relevante é a possibilidade de obter melhores condi¢gdes comerciais por meio do
parcelamento, negociando descontos ou condicbes de pagamento mais favoraveis com os
fornecedores. O parcelamento também permite uma maior agilidade na execucao do processo
licitatorio, possibilitando a contratacdo de diferentes fornecedores de forma simultanea, o que
pode resultar em uma maior competitividade e melhores propostas.

Além disso, o parcelamento da solugdo possibilita um melhor planejamento e controle dos
gastos, facilitando a gestdo financeira da Secretaria Municipal de Educacgéo e permitindo uma
alocacdo mais eficiente dos recursos disponiveis.

Portanto, diante dos beneficios apresentados, o parcelamento da solugédo para a contratacao
de material de consumo geral se mostra uma opcao viavel e estratégica para atender as
necessidades das escolas municipais de Aurora/CE, contribuindo para a eficiéncia e eficacia da
gestao dos recursos publicos.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados almejados com a contratagcdo de material de consumo geral pela Secretaria
Municipal de Educacéo de Aurora/CE sdo multiplos e abrangem tanto a efetividade na gestéo
dos recursos publicos quanto o estimulo ao desenvolvimento sustentavel.
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Em termos de efetividade, espera-se que a contratacdo proporcione o fornecimento regular e
continuo de materiais essenciais para o funcionamento das escolas municipais, garantindo o
atendimento pleno das demandas administrativas, pedagoégicas e de infraestrutura. Isso inclui a
disponibilidade de materiais de expediente para a organizacdo de documentos e atividades
pedagdgicas, materiais de limpeza para a manutencdo da higiene e conservacao dos espacos
escolares, géneros alimenticios para a oferta de alimentacéo adequada aos alunos, e utensilios
de copa e cozinha para o preparo e distribuicdo das refeigcbes escolares.

Além disso, busca-se a otimizacdo dos recursos financeiros por meio da negociagcdo de
condi¢cbes comerciais vantajosas, visando obter produtos de qualidade a precos competitivos e
promovendo uma gestéo financeira eficiente e transparente.

Em termos de desenvolvimento sustentavel, os resultados pretendidos incluem a promocao de
praticas sustentaveis na aquisicdo e uso dos materiais de consumo geral. Isso envolve a
preferéncia por produtos ecologicamente corretos, que sejam produzidos de forma sustentavel,
com baixo impacto ambiental e certificados por 6rgdos reguladores. Também se busca o
incentivo a economia circular, estimulando a reutilizacéo, reciclagem e destinacdo adequada
dos residuos gerados durante o uso dos materiais.

Ademais, a contratacdo deve contemplar a inclusdo de clausulas e exigéncias que incentivem a
responsabilidade socioambiental por parte dos fornecedores, como a promocao de praticas de
responsabilidade social corporativa, a garantia de condicbes dignas de trabalho e o respeito
aos direitos humanos em toda a cadeia de fornecimento.

Em suma, os resultados pretendidos com a contratacdo de material de consumo geral pela
Secretaria Municipal de Educacdo de Aurora/CE visam conciliar a efetividade na gestdo dos
recursos publicos com o estimulo ao desenvolvimento sustentavel, promovendo uma educacgao
de qualidade e uma sociedade mais justa e equitativa.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Antes da celebracéo do contrato para a aquisicdo de material de consumo geral pela Secretaria
Municipal de Educacdo de Aurora/CE, é necessario adotar uma série de providéncias prévias
para garantir uma gestdo eficaz do processo. Entre essas providéncias, destacam-se a
capacitacdo de servidores ou empregados responsaveis pela fiscalizacao e gestdo contratual,
bem como a adequagdo do ambiente da organizacdo para o recebimento e utilizacdo dos
materiais adquiridos.

A capacitacao dos servidores ou empregados envolvidos na fiscalizacdo e gestao contratual é
fundamental para assegurar o cumprimento das clausulas contratuais, o controle dos prazos e
condicOes estabelecidas, além da efetivacdo dos processos de pagamento e prestacdo de
contas. Essa capacitacdo pode envolver treinamentos especificos sobre as normativas e

procedimentos relacionados a contratacdo publica, bem como sobre o uso adequado dos
sistemas informatizados de gestéo.

Além disso, € importante realizar uma andlise do ambiente da organizacdo para verificar a
infraestrutura disponivel para o armazenamento, distribuicdo e utilizacdo dos materiais
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adquiridos. Caso necessario, devem ser realizadas adequacdes estruturais para garantir que
as escolas municipais estejam preparadas para receber e utilizar os materiais de forma
adequada e segura.

Essas providéncias prévias s8o essenciais para assegurar 0 sucesso e a efetividade do
processo de contratacdo de material de consumo geral pela Secretaria Municipal de Educagéo
de Aurora/CE, contribuindo para o alcance dos objetivos estabelecidos e para a garantia da
gualidade na prestacdo dos servi¢os educacionais.

11 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Embora a Secretaria Municipal de Educac¢éo de Aurora/CE néo esteja planejando contratacdes
correlatas para a aquisicdo de material de consumo geral, é importante considerar que outras
unidades administrativas do municipio podem estar planejando licitagdes semelhantes. Outras
secretarias ou 0Orgdos municipais podem ter necessidades similares de materiais de
expediente, limpeza, alimenticios, copa e cozinha, o que pode resultar em licitacdes paralelas
para a aquisicao desses itens.

No entanto, € relevante ressaltar que tais licitacdes serdo conduzidas de forma independente
pela respectiva unidade administrativa responsavel. Portanto, embora ndo haja uma
coordenacéo direta entre as licitagdes, é importante que haja uma comunicacao eficaz entre as
unidades administrativas para evitar sobreposi¢des, otimizar os recursos disponiveis e garantir
a eficiéncia nas aquisicoes.

Essa situacdo destaca a importancia da articulacdo entre as diferentes unidades
administrativas do municipio, visando garantir uma gestao integrada e eficiente dos processos
de contratacdo de materiais de consumo geral, promovendo a economia de recursos € o
alcance dos objetivos estabelecidos pela administragdo municipal.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicdo de material de consumo pela Secretaria Municipal de Educacao de Aurora/CE pode
gerar impactos ambientais, como o0 uso de recursos naturais e a geracdo de residuos. Para
mitigar esses impactos, € importante priorizar produtos certificados como ambientalmente
sustentaveis, promover a coleta seletiva e a destinacdo adequada dos residuos, além de
priorizar fornecedores locais para reduzir as emissfes de poluentes associadas ao transporte.
Medidas como o uso racional dos materiais e a conscientizacdo dos usuarios também sao
importantes para reduzir os impactos ambientais da contratacao.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo de material de consumo geral pela Secretaria
Municipal de Educagdo de Aurora/CE representa uma medida essencial para garantir o
adequado funcionamento das escolas municipais, fornecendo 0s recursos necessarios para as
atividades administrativas, pedagdgicas e de manutencao dos espacos escolares.

Por meio dessa contratacdo, busca-se ndo apenas atender as demandas cotidianas das
escolas, mas também promover praticas sustentaveis e responsaveis, visando reduzir os
impactos ambientais e promover o desenvolvimento socioambiental do municipio.

Avenida Anténio Ricardo, n° 043 - Centro - AURORAI/CE - CNPJ: 07.978.042/0001-40 - FONE: (88)3543-1022



Prefeitura Municipal de Aurora

GOVERNO MUNICIPAL
CNP] n°® 07.978.042/0001-40

Portanto, a contratacdo de material de consumo geral pela Secretaria Municipal de Educacéo
de Aurora/CE é considerada adequada e necessaria para o atendimento das demandas
educacionais do municipio, contribuindo para a promo¢do de uma educacdo de qualidade e
para o desenvolvimento sustentavel da comunidade escolar.

Aurora/CE, 05 de marc¢o de 2024.

Pollyana Maria Teixeira Gongalves

Joana Darc Gongalves Landim Tavares

Diégo Gongalves Duarte

Setor de Planejamento da Secretaria Municipal de Educacao
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