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TERMO DE REFERENCIA
1. UNIDADE REQUISITANTE:
11 Camara Municipal de Uruburetama
2. OBJETO

21 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a CONTRATACAO DOS SERVICOS DE
CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA AO GESTOR E AOS FISCAIS, NA AREA DE EXECUCAO E
FISCALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
URUBURETAMA, conforme orienta¢des contidas neste instrumento.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagdo dos servigos se faz necessaria para subsidiar este ordenador, o gestor e aos fiscais dos contratos
administrativos vigentes junto a CaAmara Municipal de Uruburetama, visando aperfeicoar os servigos, e principalmente
a consultoria de profissional qualificado para garantir o cumprimento da legalidade, e atingir a finalidade
administrativa, em especial de cada contrato.

3.2 O administrador publico deve prezar por uma gestdo segura e eficiente, exercendo seu papel com o maximo de
exceléncia possivel. Dentre suas atribuigdes, esta a de administrar o orcamento do 6rgdo, cuidando para que os gastos
publicos sejam otimizados e alocados de forma satisfatoria.

3.3 Ainda mais, analisando a prépria lei verificamos que no § 3° do art. 117 da Lei n°® 14.133/2020, destaca que a
execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragdo especialmente
designado, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo de informagdes pertinentes a essa atribuicao.

3.4 A atribuigdo do fiscal recaira sobre pessoa que pertenca aos quadros da Camara Municipal, contudo, a prépria lei
permitiu a contratacdo de terceiros para auxilid-lo com o fornecimento de informagdes técnicas para que ele possa se
posicionar quanto a correta execugdo do contrato, visando a qualidade na execucao dos servicos.

3.5 Assim, verifico que a contratacdo se revela oportuna e conveniente para atender o interesse publico e se justifica
em funcdo da auséncia de pessoal especializado para realizacdo dos servicos com o nivel de detalhamento que se faz
necessario, e resultados que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras da Gestao Eficiente dos
Contratos Administrativos.

3.6 Destaca-se ainda as crescentes exigéncias legais, principalmente dos 6rgaos de fiscalizacdo e controle externo,
onde demandam qualificacdo técnica em constante aperfeicoamento para absorver as responsabilidades de um setor
publico, e a contratacdo de uma assessoria técnica especializada tem como finalidade primordial atender ao contido na
legislacdo Federal, Estadual e Municipal, na consultoria e assessoria técnica, no dmbito da administracdo publica,
inclusive na necessitem na elaboragdo de parecer técnico na area, para sustentar a deliberag¢do do Gestor e dos Fiscais,
no sentido de dar maior qualidade e eficiéncia administrativa.

3.7 Entendendo ainda que este ente ptblico ndo dispde de equipe técnica especificamente capacitada para assumir
completamente atividades desta natureza, onde devemos recorrer da terceirizagdo deste servico, por meio de
procedimentos onde se busque uma proposta que melhor atenda as necessidades da administragdo publica.

3.8 Por fim, a contratagdo de uma empresa de consultoria e assessoria para a gestdo e fiscalizagdo dos contratos
possibilitara uma gestdo publica municipal mais eficaz e em conformidade com os padrdes fixados pelo ordenamento
juridico, com énfase no paradigma das melhores préticas de governanca publica.

3.9 Dessa forma, torna-se indispensavel e fundamental a contratacdo dos servigos objeto deste processo.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
41 Descrigdo do(s) item(ns) e quantitativo(s):
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. | DOTACAO

Consultoria técnica especializada ao Gestor e aos Fiscais, na area

de execucdo e fiscalizacdo dos contratos administrativos Ll & ST

4.2 A prestacdo de servicos devera contemplar os seguintes itens:

421 ITEM 1: CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA AO GESTOR E AOS FISCAIS, NA AREA DE
EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

»  Especificacdo dos servicos deste item:

o Acompanbhar, assistir e subsidiar de informac¢des inerentes as funcdes pertinentes do fiscal e gestor de

contrato;
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o Orientar os Fiscais de Contrato na elaboragio dos relatorios de execucdo contratual com seus respectivos
contratos, apontando, quando necessario, as solu¢des para regularizacao das faltas ou defeitos observados;

o Assessorar no registrar a respectiva regularidade da prestacdo contratada, dando suporte na verificacao da
conformidade da presta¢do dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato;
o Orientar o Fiscal de Contrato no atesto das notas fiscais recebidas, correspondente a prestacio dos
servigos/aquisicoes;

o Orientar o fiscal nas informacoes a respeito da execucdo dos servicos e de eventuais glosas nos pagamentos
devidos a contratada;

. Assessoramento, quando cabivel, manter o controle das ordens de servi¢o emitidas e cumpridas;

o Orientacdo e Assessoramento do fiscal do contrato e do Gestor ainda quando ao:

o Acompanhamento e controle da vigéncia dos contratos em execugdo;

. Acompanhamento e controle dos saldos contratuais;

o Acompanhamento e controle dos relatérios de execucao para os contratos de prestacao de servigo;

o Acompanhamento e controle das Notificacdes enviadas aos contratados, bem como orientacdes quanto a sua
emissao.

o Supervisionar e controlar quaisquer defeitos ou dificuldades existentes no setor evitando assim possiveis
irregularidades;

o Informar aos gestores/superiores o desenvolvimento das atividades propostas, como forma de garantia da
eficiéncia das agoes;

o Implantar rotinas e condutas ajustadas e diretrizes normativas fundadas na lei

. Assessoria na realizagao da gestao de riscos das gestdes e fiscalizacdes de contratos;

> Os servicos objeto da contratacdo, serdo executados conforme abaixo discriminados: - Na execu¢io do

contrato devera ser acompanhada, assisti-lo e subsidiid-lo de informacoes pertinentes ao Fiscal de Contrato;
Mensalmente devera orientar na elaboragdo do relatério dos contratos com seus respectivos ntimeros e objetos,
apontando as solug¢des para regularizacao das faltas ou defeitos observados, bem como o registro da regularidade da
prestagdo contratada; - Orientacdo quanto a solicitacao de diligéncias diretamente ao representante da empresa, ou
mesmo as notificagdes; - Orientacio mensal na elaboragao de relatérios indicando os nameros dos contratos com
seus respectivos objetos; - Mensalmente devera dar suporte na verificacio da conformidade da prestacio dos
servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato orientar o fiscal no atesto das
notas fiscais e as faturas correspondentes a prestacdo dos servicos; - Orientar o fiscal na informacdes a respeito da
execu¢do dos servigos e de eventuais glosas nos pagamentos devidos a contratada, e quando cabivel, manter o
controle das ordens de servico emitidas e cumpridas.

4.3 A execucido destes servicos sera indireta, com regime de execucio por empreitada por preco unitario.
44 O prazo de vigéncia da contratacao é de 10 (dez) meses contados da assinatura do contrato, prorrogével por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 Na proposta de precos deverdo constar as especificacdes detalhada do item, tipo e quantidade solicitada, o
valor unitdrio e total/global, em moeda nacional, em algarismo e por extenso, ja considerando todas as despesas,
tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a execugdo do objeto deste
termo, mesmo que nao estejam registrados neste documento.

5.2 Sera considerado vencedor o fornecedor cuja proposta seja mais vantajosa para a administragdo, desde que
atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

53 As propostas apresentadas serdo analisadas e julgadas de acordo com o disposto nas normas legais vigentes, e
ainda em consondncia com o estabelecido neste termo, conforme previsto na Lei n° 14.133 /2021.

5.4 O Prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta dias).

5.5 A apresentagdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condi¢des estabelecidas neste

termo, bem como obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.6 A Contratada devera arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto deste
Termo de Referéncia, exceto nos casos previsto em lei;
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6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
6.1 Os recursos necessarios ao custeio da referida despesa encontram-se devidamente alocados no or¢amento
municipal para o exercicio de 2024 da Céamara Municipal de Uruburetama: Exercicio 2024 - Atividade

001.01.01.031.0001.2.001 - Manutencao das Atividades do Poder Legislativo Municipal - Subelemento(s): 33.90.35.00
- Servicos de Consultoria - 33.90.35.01 - Assessoria, consultoria técnica/juridica; Fonte de recurso: 1500000000
Recurso nao vinculados de impostos;

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

71 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s o encaminhamento da documentacao tratada neste
subitem, através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor ou através de Cheque nominal, acompanhado da seguinte
documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via tnica, devidamente autorizada pelo ordenador de despesas (pague-se)
e atestada por servidor responsavel pelo recebimento do objeto deste termo,

b) Certiddao Conjunta Negativa de Débito quanto aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (PGFN), com
abrangeéncia inclusive as contribuicdes sociais,

¢)  CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal,

d) CND emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual,

e) CND emitida pelo municipio domiciliado, e,

f)  CND emitida pela Justica Federal do Trabalho, emitida na forma da Lei N°. 12.440/2011.

7.2 Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA em caso de descumprimento das condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas neste termo.

7.3 E vedada a realizagio de pagamento antes da entrega do objeto ou se 0 mesmo néo estiver de acordo com as
especificagdes deste instrumento.

74 Se o objeto ndo for executado conforme condi¢Ges deste termo, o pagamento ficard suspenso até sua execucao
regular.

7.5 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer obrigacao

financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

8.1 Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento.

8.2 Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no presente termo.

8.3 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressdes limitadas ao
estabelecido no art. 124 e ss, da Lei Federal n° 14.133 /2021, tomando-se por base o valor contratual.

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou

dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de exclusio ou reducdo de sua
responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execugdo contratual.

8.5 Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a execucdo
contratual, inclusive as obrigacdes relativas a saldrios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras
providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na execugdo contratual.

8.6 Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante,
salvo quando implicarem em indagactes de carater técnico, hipétese em que serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

8.7 Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condi¢cdes de defeito ou em
desconformidade com as especificagdes deste termo, no prazo fixado pelo Orgdo Contratante, contado da sua
notificacao.

8.8 Cumprir, quando for o caso, as condi¢des de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo periodo oferecido
em sua proposta de precos, observando o prazo minimo exigido pela Administracao.
8.9 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz

para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

8.10 Manter-se, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato a ser firmado, um preposto aceito pela
Contratante, para representagdo da Contratada sempre que for necessario e comunicando, por escrito, a Contratante
qualquer mudangca de endereco ou telefone contato.

8.11 Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.
8.12 Responsabilizar-se pela fiel execugdo do objeto contratual no prazo estabelecido neste termo.
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8.13 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a
27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

9. DA SUBCONTRATACAO:

9.1 Nao sera admitida a subcontratacao total do objeto deste Termo de Referéncia.

10. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

10.1 Solicitar a execucao do objeto a8 CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servico, apds emissdo de
empenho.

10.2 Proporcionar & CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes
decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes posteriores.

10.3 Fiscalizar a execugdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia,

solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato.

104 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execugdo do objeto contratual.

10.5 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas neste Termo.

10.6 Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

10.7 Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias do CONTRATANTE para a execugdo
do objeto contratual.

10.8 Prestar as Informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA.
10.9 Recusar os servigos que ndo apresentarem condi¢des de serem utilizados.

1010 Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade na prestacio dos servicos e interromper
imediatamente a execucéo se for o caso.

1011  Indicar na Ordem de Servico o local em que devera ser realizada sua execucao.

1012  Impedir que terceiros executem os servigos objeto deste termo.

11. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

11.1 O valor do Contrato ndo sera objeto de reajuste, antes de decorridos 12 (doze) meses da contratacao, hipétese
na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundagao Gettlio Vargas.

11.2 Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis,

retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando &rea econdémica extraordindria e extracontratual, poderd, mediante procedimento
administrativo onde reste demonstrada tal situagao e termo aditivo, ser restabelecida a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da Contratada e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneragdo do servigo,
objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 124, II, "d" da Lei
Federal n° 14.133/2021.

12. DO CONTROLE DA EXECUCAO:

12.1 A fiscalizacdo da contratagdo serd exercida por um representante da Contratante, ao qual competird dirimir as
davidas que surgirem no curso da execucdo do objeto e de tudo dar ciéncia a Administracdo, de acordo com o
estabelecido no art. 117, da Lei Federal n° 14.133 e demais normativos, a ser informado e designado para este fim pela
contratante, quando da lavratura do instrumento contratual.

12.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
dos 6rgdos ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120, da Lei 14.133/2021.

12.3 A execugdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, o qual devera atestar os
documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugdo para fins de pagamento.
124 Caber4 ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo que ndo esteja de acordo com

as exigéncias, bem como, determinar prazo para substitui¢do do servigo eventualmente fora de especificagdo.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

131 O prazo de vigéncia contratual é até 10 (dez) meses, contado a partir da sua assinatura, devendo ser
publicado na forma do inciso II, do art. 94, da Lei Federal n° 14.133/2021;

13.2 O prazo de vigéncia podera ser prorrogado nos termos do que dispde o 107, da Lei Federal n° 14.133/2021, e
demais regras legais;
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14. DA GESTAO DO CONTRATO:

14.1 A gestdo do contrato serd exercida por servidor especialmente designado para este fim pela contratante, de
acordo com o estabelecido no § 3° do art. 8, da Lei Federal n° 14.133/2021, e regulamentos préprios, a ser informado
quando da lavratura do instrumento contratual através de Portaria especifica.

15. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

15.1 A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por um fiscal especialmente designado para este fim
pela contratante, de acordo com o estabelecido no art. 117, da Lei Federal n°® 14.133 e demais normativos, a ser
informado quando da lavratura do instrumento contratual através de Portaria especifica.

15.2 Consoante o art. 45, da Lei 9.784/1999, a Administragdo Publica poderd, sem a prévia manifestacdo do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

16. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

16.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021;

17. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

17.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

17.1.1  Inicio da execucdo do objeto: Até 5 (cinco) dias da assinatura do contrato OU da emissao da ordem de servigo;
17.2 O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo 12 (doze)
meses, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

17.3 Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
18. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

18.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugado total ou parcial.

18.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

18.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

18.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

18.5 Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

18.6 Preposto

18.7 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

18.8 A Contratada deverd enviar preposto da empresa a sede da Contratante, sempre que solicitado;

18.9 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

18.10  Fiscalizacao

1811 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

18.12  Fiscalizacdo Técnica

18.13 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

1814 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

18.15  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

18.16 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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18.17  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

18.18 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

18.19 Fiscalizacio Administrativa

18.20 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de
2022).

18.21 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°11.246, de 2022, art. 23, IV).

18.22  Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual podera adotar outras rotinas, sempre com o objetivo de
fiscalizar a execugdo do contrato;

18.23  Gestor do Contrato

18.24 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

18.25 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

18.26 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac¢do e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

18.27 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

18.28 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, X).

18.29 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

18.30 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

19. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

19.1 A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o efetivacdo dos servigos prestados, com base neste termo de
referéncia, ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos;

19.2 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

19.21 nado produzir os resultados acordados,

19.2.2  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

19.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

19.3 Os parametro destacado neste termo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagdo dos servigos.

19.4 Do recebimento

19.5 Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de até 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

19.6 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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19.7 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

19.8 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

19.9 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

19.10  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

19.11  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

19.12 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

19.13 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

19.14 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

1915 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

19.16 Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacio a fiscalizacdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

19.17  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
19.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

19.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

19.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

19.174 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

19.17.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

19.18  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

19.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

19.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

19.21  Liquidacdo

19.22  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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19.23 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein®14.133, de 2021

19.24  Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.24.1 o prazo de validade;

19.24.2 a data da emissao;

19.24.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

19.24.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

19.25 o valor a pagar; e

19.25.1 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

19.26 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacdo da regularizac;éo da situagdo, sem 6nus a contratante;

19.27 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

19.28 A Administracdo devera realizar consulta nos cadastro para: a) verificar a manutencdo das condicoes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no &mbito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

19.29 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

19.30  N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

19.31  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

19.32  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndao regularize sua situacao;

19.33 Prazo de pagamento

19.34 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

19.35 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de correcao
monetéria.

19.36  Forma de pagamento

19.37 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

19.38  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
19.39  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

1940 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

19.41 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO:

20.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdao, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selegdo da
proposta de menor prego por item, onde constara os critérios de habilitagao.

20.2 O regime de execugao do contrato sera indireta, com regime de execucio por empreitada por preco unitario.
21 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
21.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 56.285,70 (cinquenta e seis mil, duzentos e oitenta e cinco reais

e setenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela abaixo:
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ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. VALOR
1 Consultoria tec.mca. esp~ec1ahzacla ao Gestor e aos Elscals, na area Mas 10 R$ 5.628,57
de execucdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos
21.2 A estimativa de custo levou em consideracgéo o risco envolvido na contratagido e sua alocagdo entre contratante
e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
21.3 Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de

eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situagdes:

2131 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

21.3.2 em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposig¢Ges legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

21.3.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao; ou

21.34 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

22. CONSIDERACOES GERAIS

221 A execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia ndo implica em qualquer relagdo de emprego ou
vinculo trabalhista, sendo portanto, regido sem subordinagéo juridica.

222 As davidas referentes a este Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pela Camara Municipal de

Uruburetama, situada na Av. Major Sales, 752 - Centro - Uruburetama - Ceard ou por intermédio do e-mail
legislativo@camarauruburetama.ce.gov.br.

Assinado de forma
digital por PAULO
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