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ANEXO TERMO DE REFERENCIA

Prestacdo dos servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria em Recursos
Humanos junto a Camara Municipal de Aquiraz/CE, conforme condicées, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD. UNID

Contratacio de empresa para prestacio dos
01 servicos técnicos especializados de assessoria e 12 Meés
consultoria em Recursos Humanos junto a
Camara Municipal de Aquiraz/CE

ESPECIFICACOES DOS LOTES

LOTE 01 - SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVO EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA AO RECURSOS HUMANOS

Contratagcdo de empresa com prestacdo de servigos de consultoria e assessoria ao setor de pessoal
do Poder Legislativo Municipal, possibilitando o controle o monitoramento das atividades de
administracdo de pessoal (admissdo, movimentacdo de servidores, desligamentos, entre outros
procedimentos), através de um sistema de gestdo de folha de pagamento e recursos humano,
subsidiando a Camara Municipal de controle e informagdes cadastrais dos servidores do
Legislativo , geracdo do E-social, DARFS do INSS, SIM - Sistema de Informa¢des Municipais do
Tribunal de Contas do Estado do Ceard - TCE e o devido acompanhamento dos gastos com
pessoal da Camara Municipal de Aquiraz

LOTE 01 - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Prestagdo dos servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria em Recursos Humanos
junto da Camara Municipal de Aquiraz

JUSTIFICATIVA

A contratacdo de uma empresa especializada junto a Cadmara Municipal de Aquiraz, provendo o
Poder Legislativo a desenvolver tarefas para adequar os procedimentos administrativos e supri-los
de instrumento e rotinas que possam proporcionar a Administragdo da Instituicdo a tomada de
decisdes através da selecdo da melhor op¢do do ato administrativo a ser adotado, buscando a
melhoria dos indices de eficiéncia, eficicia e agilidade das agdes, sem comprometer a seguranga
na execu¢do das tarefas, bem como, manutencio das atividades da Administragdo objetivando a
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consecugao do interesse publico, constando dentre outros orientagdes praticas tanto na fase interna
quanto externa do procedimento licitatorio, em observancia ao principio constitucional da
isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo e a promogao do
desenvolvimento sustentavel, possibilita estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vincula¢do ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, tendo como
intuito primordial atender as recomendagdes dos 6rgaos de Controle e Fiscalizagio.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

e Controle o monitoramento das atividades de administracio de pessoal (admissdo,

movimentac¢ao de servidores, desligamentos, entre outros procedimentos);

Assessoria na elaboracdo da folha de pagamento;

Assessoria e acompanhamento do E-social e suas obrigagdes;

Geracao, calculo ¢ controle de DARFS do INSS;

Geragao dos arquivos do SIM - Sistema de Informag¢des Municipais do Tribunal de Contas

do Estado do Ceara — TCE;

e Acompanhamento de parcelamentos, emissdo de certiddes e outras demandas junto a
Receita Federal, Caixa Econdmica Federal e demais oOrgdos necessarios ao bom
seguimento do departamento pessoal da Camara Municipal.

e QUALIFICACAO TECNICA DA EQUIPE:

Garantia de 1% (Um por cento), do valor global estimado junto a proposta de precos inicial,
para contratacao do lote pretendido, a ndo apresentacio, acarretara na desclassificacio da
concorrente.

1. Apresentar declaracdo de disponibilidade de equipe técnica contendo no minimo: 02 profissionais,
01 (um) com graduagdo em contabilidade ¢ 01 (um) em graduacdo em administragdo, ambos com registros
validos juntos ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC e Conselho Regional de Administragdo —
CRA.

2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, Conselho Regional de
Contabilidade — CRC ¢ ou no Conselho Regional de Administragdo - CRA, da seccdo da sede da empresa;
de abrangente ao objeto licitado, em plena validade, da empresa licitante e do(s) seu(s) responsavel(is)
técnico(s).

3. Comprovagdo de aptiddo para a execugdo de servigos similares de complexidade juridica e
operacional equivalente ou superior com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado que configure a licitante como contratada,
comprovando a execucao de servigos compativeis.

3.1.  Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execugdo de servigos no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria, especificadas no contrato social vigente. ...

3.1.2. Devera haver comprovagdo da execucdo de servigo indicando no(s) atestado(s), relativos ao objeto
proposto.
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3.1.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

3.1.4. Of(s) atestado(s) devera(do) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente, bem como, o nome e
assinatura do responsavel emissor, e ainda o cargo e telefone para contato.

3.1.5. A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato ou nota fiscal que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
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