CAMARA MUNICIPAL DE

PINDORETAMA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00010.20250627/0001-60

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA PARA DIRETRIZES DE
INTRODUCAO E IMPLEMENTACAO E ADEQUACAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD), LEI N 13.709/2018 E PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
GOVERNAN(;A PUBLICA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE PINDORETAMA/CE.,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS EM
CONSULTORIA E  ASSESSORIA  PARA
DIRETRIZES DE INTRODUCAO,
MPLEMENTACAO E ADEQUACAO A LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA
PARA DIRETRIZES DE INTRODUCAO, MPLEMENTACAO E ADEQUACAO A LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD),
LEI N 13.709/2018 NA CAMARA MUNICIPAL DE PINDORETAMA/CE

12.0 Més 13.138,33 157.659,96

2 PALESTRA LGPD 1.0 Servico 9.100,00 9.100,00

PALESTRA LGPD: INTRODUCAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS NA ADMINISTRACAO PUBLICA.

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS  TECNICOS
3 ESPECIALIZADOS EM 12.0 Més 10.133,33 121.599,96
ASSESSORIA  E  CONSULTORIA  EM
GOVERNANCA PUBLICA
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GOVERNANCA PUBLICA

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 10 meses, na forma do artigo 105
da Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avencado, o
contratado devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei
n° 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115
da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
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obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicbes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
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execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apos a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apo6s a comprovacao da regularizacao da situacao, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacoes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP).
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7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serda efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos,
acompanhados dos itens anexado a este termo de referencia, com excecao do item
que trata da garantia:

Habilitacao Juridica
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8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.
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8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove
a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira
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8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da IN
Seges/ME n°® 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (81° do art. 65 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n°
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio social, conforme dispoe o art. 3° do Decreto n° 8.538,
de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante.

Qualificacdo Técnica
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8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(coes)
1001.01.031.0001.2.081 - Gerenciamento das Atividades Legislativa s, no(s)
elemento(s) de despesa(s): 33903501 - Servicos de Consultoria33903900 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

PINDORETAMA/(CE), 03 DE JUHO DE 2025

Vilma Bento Da Silva
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO |

1. REFERENTE AOS ITENS:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA PARA DIRETRIZES DE INTRODUCAO, MPLEMENTACAO E
ADEQUACAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), LEI N 13.709/2018 NA CAMARA
MUNICIPAL DE PINDORETAMA/CE

1.2. PALESTRA LGPD: INTRODUGCAO A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS NA ADMINISTRACAO
PUBLICA.

2. DA LEGISLAGAO APLICAVEL:

(X) Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes (Institui normas para Licitacbes e Contratos da
Administrac¢do).

(X) E demais disposi¢Oes a serem estabelecidas no Edital de Licitagdo e em seus Anexos.

3. DA JUSTIFICATIVA:

Em 14 de agosto de 2018, foi publicada a Lei Federal n2 13.709 — LGPD, que dispde sobre o tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

De forma geral, a lei requer que 6rgdos e entidades (LGPD, artigos 23 ao 30) implementem forma adequada
para tratar dados pessoais e informagdes sensiveis, prevendo requisitos legais e de seguranca da
informacdo, bem como san¢des administrativas aqueles que ndo se adequarem ao dispositivo (artigos 52
ao 54).

Ademais, o paradigma de Tecnologia da Informacdo (Tl) nas organiza¢Ges contemporaneas é marcado pela
evolucdo continua e pela mudanga de padrées. Somando-se a este ambiente dindmico, existe ainda a
crescente dependéncia de Tl e de sistemas informatizados para que as organiza¢des executem suas
atividades, rotinas e projetos. Além disso, as estratégias institucionais, em especial da Administracao
Publica, longe de serem estaticas sdo ajustadas constantemente conforme as mudangas de fatores
externos, do cenario politico e econdmico, das demandas da sociedade, da disponibilidade de recursos,
dentre outros.

A manipulacdo, armazenamento e disponibilizacdo de dados pessoais é fator critico para a continuidade
das operacgdes realizadas em todos os processos internos e externos da camara municipal de Pindoretama
e que por si sé justifica a necessidade de se manter rotinas e controles avancados para coleta, classificacado,
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gerenciamento e apresentacdo de dados e informacles das pessoas, sejam estes beneficiarios,
colaboradores internos e externos e demais pessoas fisicas e juridicas que compéem qualquer tipo de
relacionamento com o ente.

Neste cendrio, surgiu a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, que apresentou inimeras diretrizes
a serem seguidas por entidades publicas e privadas, com relagdo a seguranca, gerenciamento e posse de
dados pessoais, tornando-se essencial que estas instituicdes possuam uma estratégia consolidada e
robusta, a fim de garantir que seus processos internos, bancos de dados e sistemas de informacao
mantenham a conformidade legal a estas diretrizes, sob pena de sofrer as san¢ées previstas no dispositivo
legal supracitado.

Assim, a adequacdo de seus fluxos as diretrizes da LGPD esta longe de ser um projeto trivial para a camara
municipal de Pindoretama, considerando a complexidade e o volume imenso de dados manipulados, nao
havendo mao de obra interna em quantitativo, capacidade técnica e experiéncia suficientes para gerir esta
empreita, o que demanda da camara municipal de Pindoretama utilizar-se do mercado para apoiar seu
processo de adequacdo a LGPD, buscando, dentre outros resultados, a conformidade, a melhoria da gestdo,
a eficiéncia e a qualidade nos processos.

Conforme o Artigo 46 da referida lei, cabe aos agentes de tratamento adotar medidas de seguranga,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito. Nesse sentido, a contratacdo de assessoria especializada ajudara o municipio de
Pindoretama a adequar seus mecanismos de tratamento de dados pessoais dos seus usuarios.

4, DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS:

4.1. A execucdo dos servicos envolve a consultoria a Cdmara Municipal de Pindoretama, em prol da
adequacdo a Lei Geral De Protecdo De Dados Pessoais (LGPD), nas atividades de:

4.1.1. Atividades e Processos de Tratamento de Dados,

4.1.2. Contratos de Operacao de Dados, Formas, prazos e locais de Armazenamento,

4.1.3. Gestdo dos Direitos de Titulares e Incidente de Dados.

4.1.4. Resposta aos questionamentos e solicitacdes da ANPD e dos titulares,

4.1.5. Realizacdo de conscientizacao e treinamentos.

4.1.6. Atribuicdao do DPO (Data Protection Officer) ou Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais.

4.1.7. Apoio com orienta¢cdo nos projetos de novos produtos, processos ou servicos com a légica do
Privacy by Design também vem inserida na LGPD, que é uma grande aliada na adequacao a legislagao;

4.1.8. Gerenciamento de Incidentes;
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4.1.9. Conscientizacdo e treinamento em Protecdo de Dados Pessoais;

4.1.10. Relatério de impacto a protecdo de dados (RIPD):

4.1.11. Elaboragdo da politica de privacidade de dados

4.1.12. Palestras

4.1.13. Demais atividades correlatas.

5. DOS QUESITOS PARA PARTICIPAGAO:

5.1. HABILITACAO JURIDICA: Conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes
(Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracgdo).

5.2. REGULARIDADE FISCAL: Conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracGes
(Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administrac¢do).

5.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Conforme disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e
suas alteragdes (Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracgdo).

5.4. INCLUINDO OS DOCUMENTOS LISTADOS NO EDITAL

5.5. QUALIFICAGAO TECNICA PESSOA JURIDICA:

A. Exigéncias quanto a qualifica¢ao:

I. Garantia de 1% (Um por cento), do valor global estimado junto a proposta de pregos, para contratagao
do lote pretendido, tendo como referencial no orgamento basico:

1. Apresentar declara¢do de disponibilidade de equipe técnica contendo no minimo: 02 profissionais
em advocacia registrados juntos a OAB, com especializagdo em Direito Publico.

2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB da sec¢do da sede da empresa; de abrangente ao objeto licitado, em plena validade, da
empresa licitante e do(s) seu(s) responsavel(is) técnico(s).

3. Comprovacdo de aptiddo para a execugdo de servicos similares de complexidade juridica e
operacional equivalente ou superior com o item pertinente, por meio da apresentacado de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado que configure a licitante como contratada,
comprovando a execugao de servigos compativeis pelo periodo de no minimo 01 (um) anos(s) de execuc¢ado
dos servigos.

3.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1. Of(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execugdo de servicos no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria, especificadas no contrato social vigente. ...

3.1.2. Deverd haver comprovacdo da execugdo de servico indicando no(s) atestado(s), relativos ao objeto
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3.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

proposto.

fornecedor.

3.1.4. Of(s) atestado(s) devera(ado) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente, bem como, o nome
e assinatura do responsavel emissor, e ainda o cargo e telefone para contato.

3.1.5. A licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato ou nota fiscal que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

3.2. Acomprovacao da graduacao em nivel superior e das certificacdes exigidas devera ser realizada através

da apresentacdo do diploma de conclusdo de curso e certificados originais.
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ANEXO Il

1. REFERENTE AO ITEM:

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GOVERNANCA PUBLICA JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
PINDORETAMA/CE.

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Assessoria e consultoria permanente

a.1) Consultoria e suporte quanto a atos e ages de governanca publica, no que diz respeito essencialmente
aos mecanismos de planejamento, lideranga, estratégia e controle postos em pratica para avaliar,
direcionar e monitorar a atuacdo da gestao, com vistas a subsidiar os Gestores a implementacdo de politicas
publicas e a prestacdo de servicos de interesse da sociedade.

b) Rotinas administrativas:

b.1) Criacdo de Fluxo Administrativo com vistas a padronizacdo de rotinas administrativas do orgdo
considerando a transparéncia, a celeridade e eficiéncia nos atos administrativos.

b.2) Criacdo e desenvolvimento de Estudo Técnico Preliminar que constitui a primeira etapa do
planejamento de uma contratac¢do (planejamento preliminar) e tem como objetivo:

I) assegurar a viabilidade técnica da contratagdo, bem como o tratamento de seu impacto ambiental;

Il) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se a contratagdo for
considerada viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de servicos.

b.3) Especificagdo do Termo de Referéncia com a adequacdo de acordo com o objeto a ser licitado, com os
dados apresentados com os requisitos minimos sugeridos para viabilizar um processo de compra, de
maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das equipes de compras do érgdo. Com o
preenchimento de todos os campos, além de assinatura com o nome e matricula do responsdvel pela
elaboracdo e/ou aprovacio final do documento.

c) Plano de integridade da administracdo publica municipal

c.1) Criacdo de Plano de Integridade Municipal com a implantacdo de documento aprovado pela alta
administragdo, objetivando a organizacao das medidas de integridade a serem adotadas.

c.2) Promover a capacitacdo e treinamento dos servidores para que possam relatar recomendacdes de

melhorias auxiliando na tomada de decisao, visando a satisfagcdo do interesse publico;
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c.3) Auxiliar na elaboragdo de checklist com inclusdo de relatérios de verificagdo periddica para verificagdo

do cumprimento das normas dos processos e procedimentos licitatorios.

c.4) Realizar o monitoramento continuo com a inclusdo de medidas de tratamento dos riscos a integridade
da instituicdo, propondo eventuais alteracGes em politicas, procedimentos ou controle com base nas
experiéncias coletadas.

3. JUSTIFICATIVA

Visando estabelecer normas que concretizem as politicas publicas, a Cimara Municipal de Pindoretama/CE,
sabendo da relevancia da matéria diante do cenario no Pais, pretende realizar contratacdo de empresa
especializada para, de forma técnica e dinamica, respaldar as mais diversas unidades da administragao, no
subsidio de seus processos de contrata¢do, onde, por meio de novas técnicas de difusdo de rotinas,
Assessoria e Consultoria em Governanca Publica, com a implantacdo de mecanismos de lideranca,
estratégia e controle das a¢Ges, para que os fundamentos da Administragao Publica possam ser efetivados
de forma satisfatdria ao que delimita os devidos instrumentos normativos da matéria em questao.

4, DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1. O licitante devera apresentar no minimo 01 (um) atestado, emitido por entidade de direito publico
ou privado, com declaracdo de que realizou os servicos com competéncia e pontualidade, e que o mesmo
conte com com firma devidamente reconhecida em cartério, ou através de certificado digital comprovando
gue a empresa licitante executou servicos compativeis com o objeto do presente certame,

a. O paragrafo anteriormente mencionado, a que se refere o subitem anterior devera conter atestado
gue demonstre que o licitante tenha executado servicos similares ao objeto da licitacdo, em periodos
sucessivos ou ndo, por um prazo minimo de 1 (um) anos.

a.1. servicos fornecidos e em qual periodo;

a.2. clara identificacao do emitente, visando realiza¢do de possiveis diligéncias;

a.3. manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos fornecidos.

4.2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, no Conselho Regional de
Administracdo — CRA em da seccdo da sede da empresa; de abrangente ao objeto licitado, em plena
validade, da empresa licitante e do(s) seu(s) responsavel(is) técnico(s).

4.3. Declaragao de equipe técnica disponivel que se responsabilizara pelos servicos, sendo no minimo:

a. 01 (um) profissional de nivel superior, na area administrativa, devidamente reconhecido pelo
Conselho Regional de Administragdo - CRA, com experiéncia comprovada para o objeto desta contratacao.

b. 01 (um) profissional de nivel superior, na area de contabilidade, que tenha experiéncia comprovada

para o objeto desta contratacdo. Capacitacdo técnico-operacional (experiéncia da empresa) e declaragdo
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de equipe técnica disponivel que se responsabilizara pelos servicos.

4.3.1. Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao quadro permanente da
licitante, no caso de ndo serem sécios da mesma, deverdo ser apresentadas: Cépias das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Cépias dos Livros de Registro de Funcionarios, devidamente
autenticados ou Contratos de Prestacdo de Servicos, com firmas das partes devidamente reconhecidas por
cartério competente.

4.3.2. Acomprovacdo de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para sécio, mediante a apresentagdo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentag¢do da ata de elei¢do e posse da atual diretoria, registrada junto ao
dérgdo competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for sécio e/ou diretor da empresa, a comprovagio se
dard mediante a apresentacdo da cdpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de
prestacdo de servicos devidamente assinado e celebrado na forma da lei.

4.3.3. Os profissionais indicados pela licitante deverdo participar permanentemente do servi¢o objeto
desta licitacdo, admitindo-se a substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue aprovada pela administracao.

4.3.4. A licitante deverd juntar declaracdo expressa assinada pelos seus profissionais indicados,
informando que os mesmos concordam com a inclusdo de seus nomes na participacdo permanente dos
servigos na condicdo de profissionais técnicos.

4.3.5. Garantia de 1% (Um por cento), do valor global estimado junto a proposta de pregos, para

contratacdo do lote pretendido, tendo como referencial no orgamento basico.
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