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Estado do Ceara |£
Poder Executivo Municipal

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Aos quinze dias do més de setembro de dois mil e vinte e cinco, procedeu-se a abertura do
processo administrativo n°® 15090002/25. Com este fim junto aos autos o(s) Documento(s) de
Formalizacdo de Demanda, Memorando de Solicitacdo de Despesas e Despacho emitido pelo
Ordenador de Despesas e para constar, eu, FRANCISCO SIVANEUDO PINHEIRO DOS
SANTOS, lavrei o presente termo que vai por mim assinado e que tem como primeira folha a
de niimero 01, que corresponde a este termo, tendo como objeto CONTRATACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO
PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E
EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO
GABINETE DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO..

assinado eletronicamente

Francisco Sivaneudo Pinheiro Dos Santos
ORDENADOR(A) DE DESPESAS

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202509150003

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - GABINETE DO PREFEITO (2025)

Responsavel pela demanda:
GUILHERME BEZERRA DE LIMA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA PORTARIA

E-mail: Telefone: Celular:
equipe.de.planejamento.jce@gmail.com - (88) 99903-0861

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE SERVIGCOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO
MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO.

2. Justificativa da contratagao

A contratagdo de servigos de gestdo documental com expurgo e armazenamento é de extrema relevancia para o
Municipio de Jaguaribara, visando a modernizag¢do e a seguranga do acervo documental que se encontra armazenado no
arquivo e nas salas da sede do Poder Executivo Municipal. Este acervo compreende documentos desde o ano de 1973 até
2024, e é essencial para atender as necessidades administrativas e histéricas do municipio. A gestao eficiente do acervo
documental através de técnicas modernas, incluindo a digitalizagdo e armazenamento em banco de dados,
proporcionard maior acessibilidade, preservagdo e seguranga dos documentos. Além disso, o expurgo de documentos
desnecessarios permitird uma melhor organizagdo e otimizagao do espago, garantindo que apenas informagdes
relevantes e necessarias sejam mantidas. Atender as necessidades do Gabinete do Prefeito e das diversas secretarias
municipais, como as de Educagédo, Saude, e Assisténcia Social, € essencial para a continuidade dos servigos publicos, sem
prejuizos ou descontinuidade das atividades administrativas. A melhoria na gestdo documental contribuira diretamente
para a eficiéncia dos servigos prestados as secretarias e a populagdo em geral. Portanto, esta contratagao é considerada
prioritaria, devido a necessidade de assegurar uma gestdo eficiente e segura dos documentos municipais, preservando o
patrimdnio documental de Jaguaribara.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.

! FUNDO GERAL

51,0 Servigo

Natureza da despesa:

Catalogo: 16550918 - Importagdo DFD 33903999

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. DE

EDUCAQAO 51,0 Servico

Natureza da despesa:

Catdlogo: 16550922 - Importacdo DFD 23903999

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.DE

SAUDE 51,0 Servigo

Natureza da despesa:

Catalogo: 16550934 - Importagdo DFD 33903999

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.

“ ASSISTENCIA SOCI

51,0 Servigo

Natureza da despesa:

Catdlogo: 16550948 - Importagéo DFD 23903999

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR
MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

PAGING-2 DE 3 - PREFEMURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - CNPI: 07442 S981,/0001- 76
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g% T0 5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento
B p 8 N .
'i 3 E E CPF Nome Funcao Matricula
W
g ; g E 604.444.673-51 FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA Membro -
)
E?& Eg 095.281.293-23 GUILHERME BEZERRA DE LIMA Membro --
604.384.503-29 RICARDO MARTINS SOUSA Membro -

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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INFORMAN DO O CODIGO: 214-436-9041

APONTE 5 UA CaMaRA PARA O QROODE AD LADO

DOCUMENTD ASSIMNADD DIGITALMENTE
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Estado do Ceara
Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Jaguaribara

Jaguaribara / CE, 15 de setembro de 2025

GUILHERME BEZERRA DE LIMA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Jaguaribara

MEMORANDO INTERNO

Jaguaribara/CE, 15 de setembro de 20

A(0) Senhor(a)

FRANCISCO SIVANEUDO PINHEIRO DOS SANTOS
Ordenador(a) de Despesas

Jaguaribara - CE

Assunto: Solicitacdao de despesa

Estado do Ceara |£

N, A5SBALA) !
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25

Diante da necessidade de CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL
COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM
BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024 ,
ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO
DESTE MUNICIPIO., solicito que seja autorizado a realizacdo de pesquisa de precos e prévia
manifestacdo sobre a existéncia de recursos orcamentarios para cobertura das despesas com
vistas a deflagracdo do procedimento de contratacdo publica, para atendimento da presente

requisicdo, conforme especificacdo abaixo:

SEQ DESCRICAO QTD UND

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.
FUNDO GERAL

contratacdo de servigos técnicos especializados no expurgo e armazenamento por meio de modernas técnicas, em banco de
dados, de todo o acervo préprio do municipio de jaguairbara-ce, que se encontram no arquivo e em salas na sede do poder
executivo municipal, junto as secretarias do fundo geral
5 CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.
DE EDUCACAO

contratacdo de servigos técnicos especializados no expurgo e armazenamento por meio de modernas técnicas, em banco de
dados, de todo o acervo préprio do municipio de jaguairbara-ce, que se encontram no arquivo e em salas na sede do poder
executivo municipal, junto a secretaria de educacao

3 CONTRATAQAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO
SEC.DE SAUDE

contratacdo de servigos técnicos especializados no expurgo e armazenamento por meio de modernas técnicas, em banco de
dados, de todo o acervo préprio do municipio de jaguairbara-ce, que se encontram no arquivo e em salas na sede do poder
executivo municipal, junto a secretaria de salde

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.
ASSISTENCIA SOCI

contratacdo de servigos técnicos especializados no expurgo e armazenamento por meio de modernas técnicas, em banco de

dados, de todo o acervo préprio do municipio de jaguairbara-ce, que se encontram no arquivo e em salas na sede do poder
executivo municipal, junto a secretaria do trabalho e assisténcia social

1

51,00 Servico

51,00 Servico

51,00 Servico

4 51,00 Servico

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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INFORMAN DO O CODIGO: 680-864-533

APONTE 5 UA CamaRas PARA O QRCODE AD LADO

DOCUMENTD ASSINADD DIGITALMENTE
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Estado do Ceara
Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Jaguaribara

assinado eletronicamente

Guilherme Bezerra De Lima
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
243/2025 N° PORTARIA

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

DESPACHO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

Interessado: Gabinete do Prefeito

Eu, FRANCISCO SIVANEUDO PINHEIRO DOS SANTOS, Ordenador(a) de Despesas do(a)
Gabinete do Prefeito, recebi em 15 de setembro de 2025, Documento de Formalizacao de
Demanda, parte integrante do Processo Administrativo n® 15090002/25.

Considerando o interesse dessa entidade no atendimento da demanda apresentada no Processo
Administrativo em epigrafe, DETERMINO, a realizacdo de pesquisa de mercado, elaboracdo de
ETP - Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia, observando o que determina o art 04
da lei 14.133/21 e o Art. 47 combinado com o inciso I e III do Art. 48 e Art. 49 da Lei
Complementar n° 123/2006 com vistas ao atendimento do presente processo.

Certifique-se junto ao setor competente a disponibilidade orcamentdria no montante estimado
para a contratagao.

Com a manifestacdo dos referidos responsaveis, devolvam os autos para apreciacao.

Jaguaribara/CE, 15 de setembro de 2025

assinado eletronicamente

Francisco Sivaneudo Pinheiro Dos Santos
ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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TERMO DE JUNTADA DAS COTACOES DE PRECO

Aos quinze dias do més de setembro de dois mil e vinte e cinco, em atencdo a tramitacao
processual, e por ordem da Autoridade Competente, faco juntada aos autos do processo
administrativo n? 15090002/25, das cotacdes de preco.

assinado eletronicamente

Flavianna Maria Saldanha Vieira
RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PRECOS

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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CNPIJ/MF: 41.350.246/0001-70 —
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PROPOSTA DE PRECOS

Encaminhamos nossa proposta eletrénica, alusiva a Pesquisa de Precos n° 202508010001, que nos foi
enviada através do e-mail pmjaguaribara.compras@m?2atecnologia.com.br, aos doze dias do més de
agosto de dois mil e vinte e cinco, pelo(a) Prefeitura Municipal de Jaguaribara, inscrito(a) no CNPJ sob o
n° 07.442.981/0001-76.

ITEM DESCRICAO MARCA QTD. UND. V. UNIT. (R$) V. TOTAL (R$)

CONTRATAGCAO DE SERVICOS
1 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO Servigo 51,00 Servigo 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC. FUNDO GERAL

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE  SERVIGOS
2 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO Servigo 51,00 Servico 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

CONTRATAGAO DE SERVICOS
3 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO Servico 51,00 Servico 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC.DE SAUDE

Especificacdo: CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE SERVICOS
4 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO Servigo 51,00 Servigo 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

A presente proposta importa no montante total de R$ 346.800,00 (trezentos e quarenta e seis mil,
oitocentos reais)

Prazo de validade da proposta: 60 dias

JOAO JOSE DE FREITAS, 568, CEDRON, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.
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CNPIJ/MF: 41.350.246/0001-70 ~—

Forma de pagamento: A Prazo

Condicbes de pagamento: 30

Declaro que na presente proposta de prego estao inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais
despesas incidentes sobre o objeto da pesquisa de preco.

Caririacu / CE, 12 de agosto de 2025

PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS
CNPJ/MF N° 41.350.246/0001-70

Documento assinado digitalmente

PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS

g “b Data: 13/08/2025 19:07:38-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

JOAO JOSE DE FREITAS, 568, CEDRON, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.
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PROTOCOLO

PESQUISA DE PRECOS N° 202508010001

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE
TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COPRENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE
DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO.

DADOS DO FORNECEDOR

NOME/RAZAO SOCIAL: PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS

CPF/CNP3J: 41.350.246/0001-70 LE/IM: -/ --

ENDERECO: JOAO JOSE DE FREITAS , 568

COMPLEMENTO: -- BAIRRO: CEDRON

MUNICIPIO: Caririacu ESTADO: Ceara CEP: 63.220-000

EMAIL: digiservicoseassessorias@gmail.com TELEFONE: (88) 9954-6781

Declaro para todos os fins de Direito, que recebi a PESQUISA DE PRECOS supra citada,
emitida aos doze dias do més de agosto de dois mil e vinte e cinco, acompanhada do
respectivo Termo de Referéncia/Projeto Basico, relativo ao objeto acima descrito.

Caririagcu / CE, 12 de agosto de 2025

PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS
CNPJ/MF N° 41.350.246/0001-70

Documento assinado digitalmente

ub PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS
g Data: 13/08/2025 19:07:38-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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CNPIJ/MF: 21.519.610/0001-76 -

PROPOSTA DE PRECOS

Encaminhamos nossa proposta eletrénica, alusiva a Pesquisa de Precos n° 202508010001, que nos foi
enviada através do e-mail pmjaguaribara.compras@m?2atecnologia.com.br, aos doze dias do més de
agosto de dois mil e vinte e cinco, pelo(a) Prefeitura Municipal de Jaguaribara, inscrito(a) no CNPJ sob o
n° 07.442.981/0001-76.

ITEM DESCRICAO MARCA QTD. UND. V. UNIT. (R$) V. TOTAL (R$)

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
1 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. FUNDO GERAL

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
2 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servico 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

CONTRATAGCAO DE  SERVICOS
3 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC.DE SAUDE

Especificacdo: CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
4 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

A presente proposta importa no montante total de R$ 408.000,00 (quatrocentos e oito mil reais)

Prazo de validade da proposta: 60 dias

Forma de pagamento: A Vista

RUA CORONEL VULPINO DA CUNHA, 131, CENTRO, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.



H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS
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Declaro que na presente proposta de prego estao inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais

despesas incidentes sobre o objeto da pesquisa de prego.

Caririacu / CE, 12 de agosto de 2025

Documento assinado digitalmente

“b HILTON FEITOSA PEREIRA
g Data: 12/08/2025 14:46:58-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS
CNPJ/MF N° 21.519.610/0001-76

RUA CORONEL VULPINO DA CUNHA, 131, CENTRO, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.
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CNPIJ/MF: 21.519.610/0001-76 —

[Tas

PROPOSTA DE PRECOS

Encaminhamos nossa proposta eletrénica, alusiva a Pesquisa de Precos n° 202508010001, que nos foi
enviada através do e-mail pmjaguaribara.compras@m?2atecnologia.com.br, aos doze dias do més de
agosto de dois mil e vinte e cinco, pelo(a) Prefeitura Municipal de Jaguaribara, inscrito(a) no CNPJ sob o
n° 07.442.981/0001-76.

ITEM DESCRICAO MARCA QTD. UND. V. UNIT. (R$) V. TOTAL (R$)

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
1 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. FUNDO GERAL

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
2 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servico 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

CONTRATAGCAO DE  SERVICOS
3 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC.DE SAUDE

Especificacdo: CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
4 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO - 51,00 Servigo 2.000,00 102.000,00
EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

A presente proposta importa no montante total de R$ 408.000,00 (quatrocentos e oito mil reais)

Prazo de validade da proposta: 60 dias

Forma de pagamento: A Vista

RUA CORONEL VULPINO DA CUNHA, 131, CENTRO, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.
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Declaro que na presente proposta de prego estao inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais

despesas incidentes sobre o objeto da pesquisa de prego.

Caririacu / CE, 12 de agosto de 2025

Documento assinado digitalmente

“b HILTON FEITOSA PEREIRA
g Data: 12/08/2025 14:46:58-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS
CNPJ/MF N° 21.519.610/0001-76

RUA CORONEL VULPINO DA CUNHA, 131, CENTRO, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.
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SERVICOS EIRELI g
CNPJ/MF: 35.823.985/0001-30

[Tas

PROPOSTA DE PRECOS

Encaminhamos nossa proposta eletrénica, alusiva a Pesquisa de Precos n° 202508010001, que nos foi
enviada através do e-mail pmjaguaribara.compras@m?2atecnologia.com.br, aos doze dias do més de
agosto de dois mil e vinte e cinco, pelo(a) Prefeitura Municipal de Jaguaribara, inscrito(a) no CNPJ sob o
n° 07.442.981/0001-76.

ITEM DESCRICAO MARCA QTD. UND. V. UNIT. (R$) V. TOTAL (R$)

CONTRATAGCAO DE SERVICOS
1 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PROPRIA 51,00 Servigo 1.900,00 96.900,00
EXPURGO SEC. FUNDO GERAL

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE  SERVIGOS
2 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PROPRIA 51,00 Servico 1.900,00 96.900,00
EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

CONTRATAGAO DE SERVICOS
3 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PROPRIA 51,00 Servico 1.900,00 96.900,00
EXPURGO SEC.DE SAUDE

Especificacdo: CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE SERVICOS
4 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PROPRIA 51,00 Servigo 1.900,00 96.900,00
EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

A presente proposta importa no montante total de R$ 387.600,00 (trezentos e oitenta e sete mil,
seiscentos reais)

Prazo de validade da proposta: 60 dias

RUA JOSE ALVES, 238, SANTA LUZIA, Canindé / CE - CEP: 62.700-000.
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CNPIJ/MF: 35.823.985/0001-30

Forma de pagamento: A Vista

Declaro que na presente proposta de preco estao inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais
despesas incidentes sobre o objeto da pesquisa de precgo.

Canindé / CE, 13 de agosto de 2025

R2 SOLUCOES Assinado de forma digital por R2

SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS
ADMINISTRATIVAS E SERVICOS 7ot SO% AOVINE T

LTDA:35823985000130 Dados: 2025.08.13 17:09:39 -03'00'

R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS EIRELI
CNP3J/MF N° 35.823.985/0001-30

RUA JOSE ALVES, 238, SANTA LUZIA, Canindé / CE - CEP: 62.700-000.



g N T
J{f__ﬂ -‘.5._,'\_L
i

2

E oo 3

R

Estado do Ceara
Poder Executivo Municipal

"«\ A5SBALA) /.-'"
FLETRONSCANERTE
~, e

Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

PROTOCOLO

PESQUISA DE PRECOS N° 202508010001

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE
TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COPRENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE
DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO.

DADOS DO FORNECEDOR

NOME/RAZAO SOCIAL: R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS EIRELI

CPF/CNP3J: 35.823.985/0001-30 LE/IM: -~ / --

ENDERECO: RUA JOSE ALVES, 238

COMPLEMENTO: -- BAIRRO: SANTA LUZIA
MUNICIPIO: Canindé ESTADO: Ceara CEP: 62.700-000
EMAIL: ramonmarreira@hotmail.com TELEFONE: (85) 9962-4928

Declaro para todos os fins de Direito, que recebi a PESQUISA DE PRECOS supra citada,
emitida aos doze dias do més de agosto de dois mil e vinte e cinco, acompanhada do
respectivo Termo de Referéncia/Projeto Basico, relativo ao objeto acima descrito.

Canindé / CE, 12 de agosto de 2025

R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E Assinado de forma digital por R2 SOLUCOES
ADMINISTRATIVAS E SERVICOS LTDA:35823985000130

SERVICOS LTDA:35823985000130  Dados: 2025.08.13 17:09:02 -03'00"

R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS EIRELI
CNP3J/MF N° 35.823.985/0001-30

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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CNPIJ/MF: 13.663.962/0001-72 —

[Tas

PROPOSTA DE PRECOS

Encaminhamos nossa proposta eletrénica, alusiva a Pesquisa de Precos n° 202508010001, que nos foi
enviada através do e-mail pmjaguaribara.compras@m?2atecnologia.com.br, aos doze dias do més de
agosto de dois mil e vinte e cinco, pelo(a) Prefeitura Municipal de Jaguaribara, inscrito(a) no CNPJ sob o
n° 07.442.981/0001-76.

ITEM DESCRICAO MARCA QTD. UND. V. UNIT. (R$) V. TOTAL (R$)

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
1 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO SERVICOS 51,00 Servigo 2.100,00 107.100,00
EXPURGO SEC. FUNDO GERAL

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
2 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO SERVICOS 51,00 Servico 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

CONTRATAGCAO DE  SERVICOS
3 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO SERVICOS 51,00 Servico 1.700,00 86.700,00
EXPURGO SEC.DE SAUDE

Especificacdo: CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

CONTRATAGAO DE  SERVIGCOS
4 TECNICOS ESPECIALIZADOS NO SERVICOS 51,00 Servigo 1.500,00 76.500,00
EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

Especificagdo: CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

A presente proposta importa no montante total de R$ 357.000,00 (trezentos e cinquenta e sete mil
reais)

Prazo de validade da proposta: 60 dias

LUIZ ROLIM, 60, CENTRO, Caririagu / CE - CEP: 63.220-000.



[ oo20 &
FRANCISCO CLAUDIO DE MELO \ smes
CNPJ/MF: 13.663.962/0001-72 S—

Forma de pagamento: A Vista

Declaro que na presente proposta de preco estao inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais
despesas incidentes sobre o objeto da pesquisa de precgo.

Caririacu / CE, 14 de agosto de 2025

FRANCISCO CLAUDIO Assinado de forma digital por
DE FRANCISCO CLAUDIO DE
MELO:13663962000172

MELOQO:13663962000172 Dados: 2025.08.14 06:25:02 -03'00'

FRANCISCO CLAUDIO DE MELO
CNP3J/MF N°13.663.962/0001-72

LUIZ ROLIM, 60, CENTRO, Caririagcu / CE - CEP: 63.220-000.
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara —

PROTOCOLO

PESQUISA DE PRECOS N° 202508010001

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE
TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COPRENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE
DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO.

DADOS DO FORNECEDOR

NOME/RAZAO SOCIAL: FRANCISCO CLAUDIO DE MELO

CPF/CNP3J: 13.663.962/0001-72 LE/AM: -/ -

ENDERECO: LUIZ ROLIM, 60

COMPLEMENTO: -- BAIRRO: CENTRO

MUNICIPIO: Caririacu ESTADO: Ceara CEP: 63.220-000

EMAIL: claudiomelocaririacu@hotmail.comm TELEFONE: (88) 3547-1303

Declaro para todos os fins de Direito, que recebi a PESQUISA DE PRECOS supra citada,
emitida aos doze dias do més de agosto de dois mil e vinte e cinco, acompanhada do
respectivo Termo de Referéncia/Projeto Basico, relativo ao objeto acima descrito.

Caririagcu / CE, 12 de agosto de 2025

Assinado de forma digital por

FRANCISCO CLAUDIO DE FRANCISCO CLAUDIO DE
MELO:13663962000172  MELO13663962000172

Dados: 2025.08.14 06:25:51 -03'00'

FRANCISCO CLAUDIO DE MELO
CNP3JI/MF N°13.663.962/0001-72

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534



Estado do Ceara
Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Jaguaribara

Nota Técnica

Pesquisa de precos N° 202509150001

Unidade responsavel
Gabinete do Prefeito
Prefeitura Municipal de Jaguaribara

Chave de Acesso
98698a94-ba96-42ab-a288-1€752675dc80

Data da Finalizagao

15/09/2025

Responsavel
Flavianna Maria Saldanha Vieira

B Caso deseje validar os dados desta pesquisa, acesse o seguinte endereco:
' http://127.0.0.1:8000/validacoes/validar_pesquisa/?codigo=98698a94-ba96-42ab-a288-
1e752675dc80

| - OBJETO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente contratacdo é a CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL
COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE
DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM
NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO
PREFEITO DESTE MUNICIPIO..

A contratagdo de servigos de gestdo documental com expurgo e armazenamento é de extrema relevancia para o
Municipio de Jaguaribara, visando a modernizagdo e a seguranca do acervo documental que se encontra
armazenado no arquivo e nas salas da sede do Poder Executivo Municipal. Este acervo compreende documentos
desde o ano de 1973 até 2024, e é essencial para atender as necessidades administrativas e histéricas do
municipio. A gestdo eficiente do acervo documental através de técnicas modernas, incluindo a digitalizagédo e
armazenamento em banco de dados, proporcionard maior acessibilidade, preservacdo e seguranga dos
documentos. Além disso, o expurgo de documentos desnecessarios permitira uma melhor organizagao e
otimizagao do espaco, garantindo que apenas informacdes relevantes e necessarias sejam mantidas. Atender as
necessidades do Gabinete do Prefeito e das diversas secretarias municipais, como as de Educagdo, Saude, e
Assisténcia Social, é essencial para a continuidade dos servigos publicos, sem prejuizos ou descontinuidade das
atividades administrativas. A melhoria na gestdo documental contribuird diretamente para a eficiéncia dos

PAGIMNA-1 DE 8 - PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - CHPI: 07442 981/0001-76

PORAVERIFICAR AUTENTICI DA DE D A5 5IMOTLRA

INFORMAN DO O CODIGO: 652-424-502

APQHTE 5Ua CamMARA PARA O QRCODE A LADO
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Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534



Estado do Ceara
Poder Executivo Municipal

&  Prefeitura Municipal de Jaguaribara
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servicos prestados as secretarias e a populagdo em geral. Portanto, esta contratagdo € considerada prioritaria,
devido a necessidade de assegurar uma gestao eficiente e segura dos documentos municipais, preservando o
patriménio documental de Jaguaribara.

[I - FONTES CONSULTADAS

2.1. Parametros utilizados na definicao do Valor estimado

Para a definicdo do valor estimado da contratagao, foram aplicados os seguintes parametros
conforme IN SEGES/ME n° 65/2021:

e Artigo 5° Inciso IV: pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgcamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;.

O gréfico abaixo representa a distribuicao dos parametros utilizados para definir o valor estimado.

Distribuicao dos Parametros Utilizados

Fornecedores

A analise dos dados permite observar a importancia de cada parametro na estimativa de precos,
oferecendo maior confiabilidade ao processo.

PAGIMNA-2 DE & - PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUARIBARA - CNPI: 07.442 981000176
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DOCUMENTO ASSIMNADD DIGITALMENTE

2.2. Justificativa para a nao prioridade das consultas aos sistemas oficiais e contratagdes
publicas

[=]
g

Neste caso, ndo foi possivel priorizar as consultas aos sistemas oficiais de precos e contratagdes
publicas similares para a definicao do valor estimado, conforme recomendado pelo artigo 5°, §1°,
da IN SEGES/ME n° 65/2021. As bases oficiais de precos, como o Painel de Precos e o banco de
precos em saude, ndo apresentaram informagdes suficientemente representativas ou atualizadas
para o tipo especifico de servigo necessario para esta contratacao.

m
o
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Por isso, optou-se por realizar pesquisa direta com fornecedores. As cotagdes coletadas junto a
trés fornecedores especializados permitiram a obtengdo de um valor atualizado, ajustado as
necessidades técnicas e especificidades do objeto. Essa abordagem garantiu que o valor estimado
estivesse em conformidade com as condi¢bes de mercado e assegurasse a competitividade e
exequibilidade das propostas.

2.3. Consulta direta com fornecedores e justificativa para a escolha dos fornecedores

Para garantir um levantamento de precos confidvel e atualizado, foram realizadas cotag¢des junto
a zero fornecedores especializados no setor. Abaixo estdo as informagdes dos fornecedores
consultados, incluindo as datas de envio e resposta, bem como as justificativas para a escolha de
cada um:

Apresentou Data envio Data Justificativa para escolha
proposta proposta

Fornecedor

Justificativa Adicional:

e A selegao desses fornecedores baseou-se na experiéncia técnica e na capacidade
comprovada de atender ao setor publico, assegurando cotagdes que sao representativas e
atualizadas.

e Nenhuma empresa forneceu dados consistentes para esta analise.

Este grafico ilustra a quantidade de pedidos de cotagdes enviados a fornecedores, destacando
quantos apresentaram respostas € quantos nao responderam. As categorias incluem cotagdes
enviadas, respondidas e ndo respondidas, permitindo uma visao clara da adesao dos fornecedores
ao levantamento realizado.

Pedidos de cotacoes aos fornecedores solicitados e apresentados
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2.4. Consideragao do minimo de trés cotacdes
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Para garantir a precisdo e a confiabilidade na definicao do valor estimado, foram analisados precos
obtidos a partir de cotagdes validas, em conformidade com as parametros definidas no item 2.1
desta Nota Técnica. Esse procedimento busca garantir que o valor estimado seja fundamentado
em informagdes consistentes, refletindo as condi¢gbdes reais do mercado e alinhando-se as
melhores praticas de contratagao publica.

Sempre que possivel, o projeto foi realizado com base em um conjunto de trés ou mais cotagdes
obtidas de fontes confidveis e representativas do mercado. Essa abordagem promove uma
amostragem robusta, conferindo maior precisdo ao valor estimado e assegurando a
representatividade do levantamento de pregos. Além disso, tal pratica reforga a transparéncia e a
fundamentagao técnica do processo de contratagao, cumprindo os principios de economicidade e
de eficiéncia.

Conforme definido no item 2.1 desta Nota Técnica, as cotagdes foram selecionadas e evidenciadas
de modo a excluir precos inexequiveis, inconsistentes ou esperados elevados, garantindo que o
valor estimado seja construido com base em dados de qualidade e condi¢gbes com a realidade
mercadoldgica. Essa metodologia também visa evitar distorcbes que possam comprometer a
regularidade do processo licitatdrio.

Esse método reforca o compromisso com uma gestdo publica responsavel, promovendo a
aplicagao criteriosa dos recursos publicos e garantindo que o processo licitatdrio seja prorrogado
com o devido rigor técnico e alinhamento as normas aplicaveis.

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS

A tabela a seguir apresenta os pregos coletados, discriminando as fontes e evidenciando a
diversidade dos dados para uma visdo abrangente do mercado.

O7. 42 98000176

o = 2
E Item 1 - CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. FUNDO GERAL
,& ESPECIFICAGAO:
e CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
E TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
E ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS DO FUNDO GERAL
5 S QUANTIDADE UNIDADE PRECOS D. PADRAO (R$) [GAV2 REL. MINIMO (R$) REL. MAXIMO (R$)
Q
% | E 51,00 Servigo 4 170,78 8,87% 1.754,22 2.095,78
Z o0
g % 3 PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
w =
g al g % % 11 —-- Comprovante 14/08/2025 2100,00
wl 1 =
; :__-cJ E g IDENTIFICAGAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
wl
o
= o gi i 9484433 13663962000172 - FRANCISCO CLAUDIO DE MELO Exequivel
J
2o
] g ‘i’ & = PREGO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
oz E
g 2 fg i 12 -- Comprovante 13/08/2025 1.900,00
Qo
g E S0 IDENTIFICAGAO FORNECEDOR CLASSIFICACAO
xQ !
3 @
o < E g w 94844713 35823985000130 - R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS Exequivel
EFSoibo EIRELI
5“551
g E = E g PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
. =
3 o 3 g 13 - Comprovante 12/08/2025 1.700,00
EqEEE
IDENTIFICAGAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
E 9484354 41350246000170 - PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS Exequivel

s
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PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
1.4 --- Comprovante 12/08/2025 2.000,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484382 21519610000176 - H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS Exequivel

Item 2 - CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. DE EDUCAGAO

ESPECIFICAGAO:

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO

QUANTIDADE UNIDADE PRECOS D. PADRAO (R$) [ AV REL. MINIMO (R$) REL. MAXIMO (R$)
51,00 Servigo 4 150,00 8,22% 1.675,00 1.975,00
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
21 --- Comprovante 14/08/2025 1.700,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484434 13663962000172 - FRANCISCO CLAUDIO DE MELO Exequivel
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
22 --- Comprovante 13/08/2025 1.900,00
E IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
g 9484414 2?253?85000130 - R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS Exequivel
E PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
3 23 --- Comprovante 12/08/2025 1.700,00
ﬁ IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484355 41350246000170 - PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS Exequivel
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
2.4 --- Comprovante 12/08/2025 2.000,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484383 21519610000176 - H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS Exequivel

Item 3 - CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.DE SAUDE

ESPECIFICAGAO:

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

G5 2424 -502

APONTE 5 UA CamaRas PARA O QRCODE AD LADO
PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5SIMATURA
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& QUANTIDADE UNIDADE PRECOS D. PADRAO (R$) [ AV REL. MINIMO (R$) REL. MAXIMO (R$)
g 51,00 Servigo 4 150,00 8,22% 1.675,00 1.975,00
E PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
S 31 --- Comprovante 14/08/2025 1.700,00
E IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
% 9484435 13663962000172 - FRANCISCO CLAUDIO DE MELO Exequivel
z PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
32 --- Comprovante 13/08/2025 1.900,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
- 9484415 35823985000130 - R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS Exequivel

Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
33 --- Comprovante 12/08/2025 1.700,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484356 41350246000170 - PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS Exequivel
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
34 --- Comprovante 12/08/2025 2.000,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484384 21519610000176 - H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS Exequivel

Item 4 - CONTRATAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. ASSISTENCIA SOCI

ESPECIFICAGAO:

CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

QUANTIDADE UNIDADE PRECOS D. PADRAO (R$) c.vV. REL. MINIMO (R$) REL. MAXIMO (R$)
51,00 Servigo 4 221,74 12,49% 1.553,26 1.996,74
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
4.1 --- Comprovante 14/08/2025 1.500,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484436 13663962000172 - FRANCISCO CLAUDIO DE MELO Exequivel
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
4.2 --- Comprovante 13/08/2025 1.900,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484416 35823985000130 - R2 SOLUCOES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS Exequivel
EIRELI
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
43 --- Comprovante 12/08/2025 1.700,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484357 41350246000170 - PEDRO EDUARDO DA SILVA FREITAS Exequivel
PRECO ORGAO/EMPRESA FONTE DATA PRATICADA PRECO
4.4 --- Comprovante 12/08/2025 2.000,00
IDENTIFICACAO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO
9484385 21519610000176 - H. F. PEREIRA, EMPREENDIMENTOS Exequivel

Esta tabela reflete uma analise abrangente dos pregos praticados, incluindo fontes
governamentais e cotagdes do setor privado, permitindo uma analise critica e comparativa dos
valores.

O grafico abaixo representa as classificagdes gerais dos pregos coletados.
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Distribuicdo dos tratamentos de precos coletados

100.0%

Exequiveis

IV - METODOLOGIA PARA OBTENGCAO DO PRECO ESTIMADO

4.1. Justificativa para o uso de um Unico método

Para a obtengdo do prego estimado, foi aplicado exclusivamente o método de média aritmética
em toda a pesquisa. Esse método foi escolhido como o mais adequado para estimar o valor dos
itens, considerando a homogeneidade das cotacdes obtidas e a consisténcia das variagdes entre
os valores.

¢ Média aritmética: Optou-se pela média aritmética para assegurar um valor representativo e
equilibrado para todos os itens, dado que as cotagdes apresentaram variagdo moderada. A média
proporciona uma visdo centralizada do mercado e evita distor¢des causadas por valores
isoladamente altos ou baixos.

A aplicacdo de um uUnico método trouxe uniformidade a pesquisa, garantindo uma estimativa
confidvel e adequada para todos os itens, cumprindo com os principios de eficiéncia e
economicidade.

V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO
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PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5SIMATURA

INFORMAN DO O CODIGO: 652-424-502

APONTE 5 UA CamaRas PARA O QRCODE AD LADO

DOCUMENTD ASSINADD DIGITALMENTE

5.1. Memoéria de calculo
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VALOR UNITARIO

ITEM QUANTIDADE METODOLOGIA (R$) VALOR TOTAL (R$)
1- CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. FUNDO 51,0 Média 1.925,00 98.175,00
GERAL

2 - CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. DE 51,0 Média 1.825,00 93.075,00
EDUCACAO

3 - CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS .

ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC.DE SAUDE 510 Media 1.825,00 93.07500
4 - CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS NO EXPURGO SEC. ASSISTENCIA 51,0 Média 1.775,00 90.525,00

SOCI

5.2. Concluséao

O prego estimado para a contratacdo é de R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e quatro mil,
oitocentos e cinquenta reais).

Esse valor, resultado de uma pesquisa de mercado ampla e criteriosa, reflete uma estimativa
alinhada com as praticas atuais do setor e assegura que o processo licitatdrio seja fundamentado
em valores justos e realistas.

Certifica-se, assim, que o prego estimado atende aos requisitos de vantajosidade e economicidade
exigidos pela Administragdo, promovendo uma contratagao publica eficiente e em conformidade
com o interesse publico.

VI - IDENTIFICAGAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE PRECOS

6.1. A presente pesquisa de pregos foi conduzida por: FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA,
matricula n° None.

Jaguaribara, 15 de setembro de 2025

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA

Responsavel Pela Pesquisa De Precos
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

BJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM
KPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM
ANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
\GUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE
O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973
2024,
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

A Lei Federal n° 8.159 de 08 de Janeiro de 1.991, que Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, versa em seu Artigo 1° - “E dever do Poder Publico a
gestdo documental e a proteg¢ao especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao”.
A atual situacdo dos arquivos em diversas secretarias municipais (Fundo Geral, Educagao, Saude,
Trabalho e Assisténcia Social) demonstra desafios significativos que comprometem a eficiéncia
administrativa e a transparéncia publica.

As unidades gestoras da Prefeitura Municipal enfrentam desafios consideraveis na gestao de seus
acervos fisicos, que incluem:

Complexidade e Desorganizacdo: Grande volume de documentos provenientes da Prefeitura
Municipal e Secretarias, datando desde 1973. A maioria dos arquivos estd armazenada de forma
incorreta, desorganizada, sem separagao cronologica ou catalogagao, muitas vezes amontoados
no chao. Nao ha planilhas com informacdes sobre o conteldo das caixas e pastas.

=rande parte do acervo documental, que compreende documentos, incluindo folhas de pagamento,
itagdes, processos de despesas, contratos e atos administrativos, esta desorganizada, sem
paracéo cronoldgica ou catalogacéo.

isa desorganizacdo pode levar a uma grande perda de tempo, a ineficiéncia quando ha a
icessidade de busca de determinado documento, pois pessoas acabam deixando suas
sponsabilidades para se envolver na tarefa, na busca de um papel, de um arquivo fisico, que
aticamente foi jogado no meio de milhares, onde ninguém, nem mesmo a pessoa que 0 arquivou,
z a minima ideia de onde ele esteja guardado.

5 arquivos estao dispostos em pastas tipo A.Z. (com aproximadamente 350 folhas por pasta),
istas classificadoras e pastas suspensas, com uma grande maioria amontoada no solo dos
cintos

organizagao do acervo documental é imprescindivel para mitigar os riscos de extravio e
terioracdo, e para facilitar a busca por documentos anteriores, permitindo que a administracao
blica consiga auxiliar em possiveis defesas e respostas a 6rgaos de controle externo, garantindo
seguranga juridica e operacional e a conformidade com a legislagao, como a Lei n® 8.159/1991
olitica Nacional de Arquivos, que estabelece a gestdo documental como dever do Poder Publico)
a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), que trata da protegéo
» dados pessoais;

imizar os servigos prestados a populacédo, uma vez que o arquivo publico € uma importante fonte
r informagéo para os cidadaos, bem como melhorar o planejamento, controle e a transparéncia
| gestdo municipal, que séo principios fundamentais da administragéao publica;

sterioracao e Riscos Ambientais:

5 arquivos estdo expostos a poeira, acaros, fezes de ratos e tragas. Ha identificagdo de cupins na
assa documental em algumas secretarias. Relatos indicam documentos em estado de
:COMPOSICa0.

» instalagdes fisicas dos arquivos apresentam problemas estruturais graves, como sinais de
teiras e fungos nas paredes e teto.

i ciente dos arquivos compromete diretamente o servigo de guarda, resgate e transparéncia. Isso
sulta em dificuldade de resgates quando necessario e desperdicio de tempo precioso na busca
or documentos, gerando um clima organizacional pesado.

o . . in . ~ . ~ . .
% ymprometimento da Eficiéncia e Transparéncia, uma vez que a auséncia de um gerenciamento
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2. LEVANTAMENTO DE MERCADO.

2.1.1.0 objetivo deste levantamento ¢ identificar e analisar as alternativas disponiveis para auxiliar
o0 Municipio de Jaguaribara na organizagao dos seus arquivos e na gestdo documental, incluindo
expurgo e armazenamento em banco de dados, além de justificar a escolha da solugdo mais
adequada. Foram analisadas solu¢des existentes no mercado, como empresas especializadas, e a
situacao interna da prefeitura

2.2.  Ante o exposto, foram vislumbradas duas solu¢cdes de mercado que poderiam, em tese,
atender os requisitos especificos para a contratacao:

Solugao 1: A execucgdo direta do servico pelo municipio, utilizando equipes proprias ou
terceirizadas, com a contratacdo de m&o de obra especializada e aquisicdo de materiais
necessarios para a organizacdo dos seus arquivos € na gestdo documental, incluindo expurgo e
armazenamento em banco de dados, por meio de processos licitatorios separados.

Solugao 2: Execucéo indireta por meio da contratagdo de uma empresa especializada na gestao

documental com expurgo e armazenamento por meio de modernas técnicas, em banco de dados,

de todo o acervo préprio do municipio. A empresa também sera responsavel pela entrega de

materiais utilizados nos servigos, tais como: Caixas tipo Arquivo Morto; embalagens plasticas para

acondicionar documentos, etiquetas, pinceis, estiletes, fitas adesivas, fitas gomadas e demais
ateriais necessarios; além de equipamentos inerentes a realizagdo dos servicos.

)0s andlise detalhada, a Solugao 2 apresenta-se como a mais viavel e eficiente, na perspectiva
1 demandante e da equipe de planejamento responsavel pelos estudos. Isso se deve as seguintes
zbes:

Solugao 1 foi considerada inadequada devido a limitada disponibilidade de mao de obra
pecializada e a necessidade de realizar multiplas licitacdes para aquisi¢ao de insumos, aquisicao
| locagdo de equipamentos e contratagdo de pessoal. Essa abordagem implicaria maior
Irocratizacdo, além de dificultar a sincronizacdo necessaria para a execugao dos servicos dentro
' prazo estipulado.

Solucao 2 elimina esses entraves ao centralizar a responsabilidade na empresa contratada, que
possui a expertise, 0s equipamentos € a mao de obra necessarios para atender a demanda com
ciéncia.

contratacdo indireta por meio de empresas especializadas € uma pratica amplamente utilizada
la Administracdo Publica (Lei n® 14.133/2021), especialmente para servicos que exigem alta
pecializacdo e disponibilidade técnica, sendo também comum no setor privado, trazendo
pertise e agilidade na organizacdo, expurgo, armazenamento por meio de modernas técnicas de
andes volumes de documentos, além de conhecimento atualizado sobre as praticas de mercado
legislagdo arquivistica (Lei n° 8.159/91). Permite a minimizacdo de riscos de perda de
icumentos, descumprimento legal e falhas na gestdo da informag&o. Promove a recuperacéo e
eservacdo de documentos danificados e a modernizagcdo dos processos de trabalho. Essa
lucdo também é amplamente utilizada no mercado, como podemos verificar:

imara Municipal de Limoeiro do Norte-CE: (https://municipios-
itacoes.tce.ce.gov.br/index.php/licitacao/detalhes/proc/250405/licit/178073);

efeitura Municipal de Aurora: (https://municipios-
= jtacoes.tce.ce.gov.br/index.php/licitacao/detalhes/proc/234808/licit/170113);
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Camara Municipal de Catarina: (https://municipios-
licitacoes.tce.ce.gov.br/index.php/licitacao/detalhes/proc/220530/licit/161624)

2.3. Justificativa da Escolha da Solucéo

A escolha da CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO
O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO
OS ANOS DE 1973 A 2024, é a mais recomendada, considerando ndo apenas os custos imediatos,
mas também o potencial de eficiéncia e economia a longo prazo. Essa solucdo traz conhecimento
técnico e pratico essencial para o cumprimento da legislacao arquivistica e de gestdo da informacéao,
além de promover a organizacdo do acervo com modernas técnicas, em banco de dados. Isso
garantira a seguranca juridica, a conformidade legal, a transparéncia e a eficacia da gestéo
municipal, que atualmente estdo comprometidas pela desorganizacao e precariedade dos arquivos.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO NECESSARIOS E SUFICIENTES A
ESCOLHA DA SOLUGAO.

3.1. Os servicos, objeto deste ETP, deverdo ser executados por empresa especializada em
nsultoria e assessoria, abrangendo a realizagdo de estudos prévios, o acompanhamento de
ocessos Licitatorios, a definicdo das competéncias dos servidores e a implementagdo de um
ano estratégico alinhado as metas da Administragdo Publica. A empresa contratada devera
sumir a responsabilidade integral pelo cumprimento das disposigdes legais pertinentes,
segurando a exceléncia e a conformidade dos servigos prestados, em conformidade com os
idrdes técnicos exigidos e reconhecidos no mercado, atendendo a elevados niveis de qualidade.
2. NATUREZA: Considerando o descrito supra, os servicos, objetos desta contratagdo, tém
itureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
r objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado, nos termos
rart. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.1. Para prestacgao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar que
Jam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os
icumentos a titulo de habilitagao, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.
3. Os requisitos exigidos para garantir a qualidade e a eficiéncia na prestagcao desses servigos
sluem:
A contratada devera executar o objeto no prazo, dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgéao e
nforme especificacdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e requisitos de
'sempenho, quando da solicitacdo da contratante, conforme estabelecido em Ordem de Servico.
A contratada devera executar diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
lo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza.

Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, tais como fretes,
postos, seguros, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
le incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servicos e deverdo apresentar os
spectivos comprovantes, quando solicitados pelo municipio.
A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
1 uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
1anual, digital ou eletrénica) e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
wvera ainda conter a indicagcdo do banco, niumero da conta e agéncia, para fins de pagamento.
Todas as especificagdes do objeto contidas nas propostas vinculam a contratada.

A contratada devera declarar que atende aos requisitos de habilitacdo, e os declarantes
sponderao pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

~ Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor,

xceto quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento.
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h) Serédo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em

momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

i) Aempresa devera atender a regulamentos, com os respectivos registros e comprovagdes oficiais.

j) O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de

2021.

k) Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as orientagdes e normas voltadas

para a sustentabilidade ambiental.

I) A empresa deve apresentar histérico de trabalhos anteriores em projetos analogos, com

referéncias de instituicdes atendidas, preferencialmente com caracteristicas semelhantes em escala

e complexidade.

m) A contratada, ao concluir cada servigo, devera apresentar relatérios detalhados sobre o

andamento dos trabalhos, contendo indicadores de desempenho que permitam avaliar a eficacia

das acgbes implementadas. Os relatérios deverao incluir a identificacio de possiveis inconsisténcias

em todas as fases do Planejamento das Despesas, acompanhadas de analises técnicas e

sugestdes de solugdes para regularizagdo, possibilitando ajustes e aprimoramentos continuos

conforme necessario.

n) Para a execu¢ao dos servigos, caso haja a necessidade de recursos tecnoldgicos, é importante

que a empresa apresente sua capacidade técnica para fornecer e operar tais recursos.

0) A proposta deve incluir praticas que demonstrem compromisso com responsabilidade social e
1biental, alinhando-se as Politicas Publicas do municipio.

l. DAPRESTAGAO DOS SERVIGOS:
L.1. Da qualificagdo do Prestador de Servicos:

3.1.1. Técnico-profissional

3.1.1.1. Apresentacao de profissional com formagao em Biblioteconomia, devidamente registrado
» Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) para exercer a profissao (Lei n° 4.084/1962),
tentor de atestado servico de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, para fins de
ntratacao.

3.1.1.2. Avinculacao do profissional com o licitante, podera ser comprovada por meio de relacbes
r trabalho, contratos de prestacao de servigos, vinculo societario entre a empresa e o profissional
pecializado, ou mesmo declaracado de contratagao futura do profissional. Essa declaragao deve
r acompanhada de declaracido de anuéncia do profissional.

3.1.1.3. Quando se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante, tal comprovagao sera feita
r meio do ato constitutivo ou certidao do conselho profissional competente, conforme o caso.

3.1.1.4. Nao serao admitidos certiddes ou atestados de responsabilidade técnica de profissionais
le, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos
e |V do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 em decorréncia de orientagdo proposta, de
escricao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

3.1.2. Técnico-operacional

3.1.2.1. Comprovagao de aptidao para execugédo de servico de complexidade tecnoldgica e
ieracional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por
sio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3.1.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da

al do licitante;

3.1.2.3. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacado da
i Jitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
7. le deu suporte a contratagéo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o objeto
= ntratado, dentre outros documentos;

(8] 3124, A indicacdo do pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como da qualificagao de cada membro da
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equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, considerados essenciais para o
cumprimento do objeto da licitacao, serado atendidas mediante a apresentagao de declaragao formal,
e relacao explicita da sua disponibilidade.

3.4. Da execugao do objeto:

3.4.1. Expurgo e Limpeza de Documentos: Eliminagao segura de documentos desnecessarios
conforme a tabela de temporalidade a ser criada, reduzindo o volume e facilitando a gestao,
seguindo as normas do CONARQ (Resolugdes n° 40/2014 e n° 44/2020) e demais legislagbes com
autorizacao do titular do 6rgéao e publicacdo de Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.
Remocao de sujeiras e contaminantes que possam comprometer a integridade fisica dos
documentos. Acondicionamento adequado em sacos plasticos e caixas tipo arquivo morto,
substituindo pastas A/Z e caixas antigas.

3.4.1.1. Higienizacado quimica e mecanica dos arquivos e da estrutura fisica. Isso inclui a remogao
de poeira, acaros, fezes de ratos e tracas, além de cupins

3.4.2. Recuperacao e Preservacao: Reparacdo de documentos danificados (rasgados ou em
decomposigao), garantindo a manutencao da informacgao e da histéria institucional. Implementacao
de técnicas para prolongar a vida util dos documentos, protegendo-os de degradacgdes fisicas e
quimicas.
1.3. Organizagcao e Catalogacao: Estruturacdo dos documentos de forma légica e eficiente,
zilitando o acesso e a recuperacao da informacao. Uso de sistemas informatizados para catalogar
ndexar os documentos, permitindo consultas rapidas e precisas. Isso inclui a troca de pastas A/Z
Ir caixas de arquivo morto, higienizagao, criacdo de novas etiquetas, mapeamento e catalogagao,
classificagao de arquivos (corrente, intermediario, permanente).

1.4. Assessoria Técnica e Gestao: Disponibilidade de profissionais qualificados para assegurar
sonformidade dos processos de gestao documental com as melhores praticas e normas vigentes.
iacdo de Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) para arquivamento e resgate. Orientagao
s setores quanto a segregacgao de fungbes para cada area de atuagao do processo. Auxilio na
aboracdo de mapas de risco para o acervo documental. Criagao da Tabela de Temporalidade de
ycumentos Publicos (TTDP) e de uma Comissdo de Gerenciamento de Arquivos (CGA).
1pacitacdo dos recursos humanos para gerenciar 0os arquivos.

1.5. Seguranga e Conformidade: Armazenamento seguro e utilizagado de técnicas que garantem
protecéo contra perda, extravio e danos. Cumprimento de todas as normas e regulamentos
licaveis a gestdo documental, garantindo a legalidade e a transparéncia dos processos. A
iordagem integrada desta consultoria € a solu¢do mais adequada do mercado, pois permite a
iservancia a segregacao de fungdes, o julgamento objetivo e a motivagao dos atos praticados no
ocesso, garantindo a seguranca juridica.

5. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutencao e integridade dos
idos, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes
istentes ou geradas durante a execugao dos servigos, em conformidade com a legislagao vigente.
5.1. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de
lalquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
minalmente por sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

5.2. Os servicos em tela deverao ser disponibilizados nas instalagbes da contratante, sem limite
r quantidade para realizagéo de consultas por servidores das Unidades Gestoras, devendo toda e
lalquer orientacao ser dada somente por profissionais devidamente habilitado
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3.7. DA SUBCONTRATAGAO: ¢ vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do
objeto da contratacéo.

3.8. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO: nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos
artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.10. Sustentabilidade Econémica:

3.10.1. A contratacdo dos servigos de gestdo documental é justificada pelo seu potencial de gerar

eficiéncia e economia a longo prazo para o municipio de Jaguaribara, indo além dos custos

imediatos da contratagdo. Os impactos na sustentabilidade econémica incluem:

Otimizacao de Recursos e Redugéo de Ineficiéncias: A atual desorganizagéo do acervo documental,

com grande volume de documentos amontoados e sem catalogacgéo, resulta em perda significativa

de tempo e ineficiéncia na busca por documentos. Isso desvia funcionarios de suas
responsabilidades, gerando um "clima organizacional pesado". A definicdo clara dos requisitos

técnicos e a implementagcdo de métodos eficientes de organizagao e expurgo contribuirdo para a

otimizacao dos recursos financeiros e humanos da administracao publica. O objetivo é elevar o nivel

de eficiéncia e eficacia dos gastos publicos.

Prevencédo de Perdas e Processos Onerosos: A ma gestdo atual do acervo acarreta riscos de
travio e deterioracdo de documentos importantes. A otimizacdo da gestdo e organizacio visa
tigar falhas na recuperacao de informacgbes, evitando perdas de documentos e processos
1Ierosos que nao produzem os resultados esperados. A organizagao do acervo é fundamental para
ixiliar em possiveis defesas e respostas a érgdos de controle externo, solicitacdo de
iosentadorias e outros, garantindo a seguranga juridica e operacional. A conformidade com a
Jislagdo, como a Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos) e a Lei n° 13.709/2018 (Lei
cral de Protecédo de Dados Pessoais - LGPD), previne multas e processos que gerariam custos
jnificativos para o municipio.
iciéncia e Transparéncia na Gestao Publica: A modernizagcdo dos processos de trabalho e a
larda do acervo documental permitirdo uma administragdo mais agil, moderna, transparente e
gura, beneficiando diretamente a populagao e a gestédo publica. A organizagao facilitara o acesso

informagbes por parte dos cidadaos e gestores, promovendo maior transparéncia. Um arquivo
Iblico eficiente é indispensavel para um planejamento, controle, transparéncia e eficacia da gestao
Jnicipal.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS.

estimativa das quantidades foi apurada por meio de relatérios situacionais de cada secretaria.
contratacdo visa atender o acervo documental desde 1973. As quantidades aproximadas sao:

indo Geral da Prefeitura Municipal de Jaguaribara:

Jantidade de Pastas tipo A.Z.: = 404 pastas.

jlculo de folhas: 404 pastas x 350 folhas/pasta = 141.400 folhas.
Jantidade de Caixas tipo Arquivo Morto (antigas): = 55 caixas.

ilculo de folhas: 55 caixas x 1.000 folhas/caixa = 55.000 folhas.

ital estimado para o Fundo Geral: 141.400 + 55.000 = 196.400 folhas.
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scretaria Municipal de Educagao Basica de Jaguaribara:
. lantidade de Caixas tipo Arquivo Morto (antigas): = 196 Caixas.
5L siculo de folhas: 196 caixas x 1.000 folhas/caixa = 196.000 folhas.
i 'Iﬂmantidade de Pastas tipo A.Z.: = 3.456 pastas.
Calculo de folhas: 3.456 pastas x 350 folhas/pasta = 1.209.600 folhas.
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Total estimado para a Educagao: 196.000 + 1.209.600 = 1.405.600 folhas.

Secretaria Municipal de Saude de Jaguaribara:

O relatdrio situacional especifico para a Secretaria de Saude ja apresenta um total consolidado de
folhas: 452.700 folhas de papel.

Este total abrange a massa documental encontrada em pastas tipo A/Z (= 4.856 unidades), Pastas
Classificadoras (= 507 unidades) e Pastas Suspensas (= 25 unidades).

Total estimado para a Saude: 452.700 folhas.

Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social de Jaguaribara:

Quantidade de Caixas tipo arquivo morto (antigas): = 56 unidades.

Calculo de folhas: 56 caixas x 1.000 folhas/caixa = 56.000 folhas.

Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 322 unidades.

Calculo de folhas: 322 pastas x 350 folhas/pasta = 112.700 folhas.

Quantidade de Pastas Classificadora: = 63 unidades.

Calculo de folhas (assumindo similaridade com A/Z para estimativa de volume): 63 pastas x 350
folhas/pasta = 22.050 folhas.

Quantidade de Pastas Suspensas: = 159 unidades.

Calculo de folhas (assumindo similaridade com A/Z para estimativa de volume): 159 pastas x 350

has/pasta = 55.650 folhas.

ttal estimado para Trabalho e Assisténcia Social: 56.000 + 112.700 + 22.050 + 55.650 =
6.400 folhas.

Jantidade Total de Folhas e Materiais Necessarios

total geral de folhas a serem organizadas e acondicionadas em todo o municipio é de
301.100 folhas.

»m base neste volume, calculam-se os materiais de acondicionamento:

Jantidade de Caixas Box, tipo arquivo morto de plastico:

nsiderando que cada caixa nova comporta 1.000 folhas:

Jantidade necessaria = 2.301.100 folhas / 1.000 folhas/caixa = 2.301,1 caixas.

redondando para cima para garantir o acondicionamento de todo o volume, sdo necessarias 2.302
lixas box, tipo arquivo morto de plastico.

Jantidade de Saco Plastico Transparente de 35cm x 55 cm:

5 documentos deverdo ser acondicionados em sacos plasticos e, posteriormente, em caixas tipo
juivo morto.

relatério da Secretaria de Saude indica a utilizagao de 3.000 unidades de sacos plasticos (35cm
45cm) para o tratamento de 452.700 folhas.

ilizando essa proporgao para o volume total de folhas do municipio (2.301.100 folhas), a
timativa é:

Jlantidade necessaria = 2.301.100 folhas / 150 folhas/saco = 15.340,7 sacos.

redondando para cima, sdo necessarios 15.341 sacos plasticos transparentes de 35cm x 55
n. (A dimenséo de 35cm x 55cm é a solicitada, utilizando a proporgao de consumo indicada na
1te para 35x45cm).

5 demais materiais inerentes a realizagao dos servigos, bem como os servicos também  serdo
Ir conta do contratado.

t[®] >nclusdo: Os servicos em tela visam a busca pela eficiéncia, transparéncia e manutengao do
acervo documental. Os servigos serao realizados levando em consideragao um levantamento feito
nos arquivos e salas, compreendendo o periodo de 1973 a 2024, sendo cada exercicio/ano
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equivalente a um servico por secretaria, ponderando-se o volume dos servigos existentes. O
cronograma detalhado e a metodologia apresentada visam atender os prazos e os entregaveis
definidos, assegurando a qualidade e a conformidade com as normativas legais e regulamentares.

Tabela I: Especificagdes do item, unidade de medida e quantidade:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT
CONTRATACAO DE  SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS NO
EXPURGO E ARMAZENAMENTO
POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS,
1 | DE TODO O ACERVO PROPRIO DO | SERVICO 51
MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE,
QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO
E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS
SECRETARIAS DO FUNDO GERAL
CONTRATACAO DE  SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS NO
EXPURGO E ARMAZENAMENTO
POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS,
2 | DE TODO O ACERVO PROPRIO DO | SERVICO 51
MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE,
QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO
E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE EDUCACAO
CONTRATACAO DE  SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS NO
EXPURGO E ARMAZENAMENTO
POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS,
3 | DE TODO O ACERVO PROPRIO DO | SERVICO 51
MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE,
QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO
E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE SAUDE
CONTRATACAO DE  SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS NO
EXPURGO E ARMAZENAMENTO
POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS,
DE TODO O ACERVO PROPRIO DO
MUNICIPIO DE JAGUAIRBARA-CE,
QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO
E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A

PAGING-9 DE 18 - PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - TN PI: 07442 3810001-76

PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5SIMATURA

INFORMANDO O CODIGO: T45-860- 464

SERVICO 51

=

=

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490.000



PAGINA: 10 DE 18 - PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUARIBARA - CHPL O7.44 2 981/0001-76

PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5S5IMATURA

INFORMANDO O CODIGO: T45-860- 464

APONTE 5 UA CaMaRA PARA O QROODE AD LADO

DOCUMENTD ASSIMNADD DIGITALMENTE

2 [m]

\‘ii PREFEITURA MUNICIPAL DE 5
Vi

Jaguaribara

pessoas, construindo
o futuro.

35N
JAGUARIBARR

SECRETARIA° DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL

Justificativa do quantitativo:
Por existirem varias DFD para o mesmo objeto essas foram reunidas para elaboragdo de um s6 ETP
para ganho de eficiéncia nos procedimentos.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

5.1. As pesquisas de mercado, para aferir a vantajosidade da aquisi¢céo, diante das particularidades
da especificacdo do objeto, nao foi possivel a realizagdo da pesquisa por meio dos parametros
preferenciais na forma prevista no Artigo 23, Incisos | e Il da Lei 14.133/2.021, logo, foi realizado
através de solicitacao feita por e-mail, onde a escolha dos fornecedores foi feita a partir do cadastro
de fornecedores com base no site de transparéncias dos municipios do estado do Ceara disponivel
em: https://municipios-transparencia.tce.ce.gov.br/index.php/localizar, e consulta junto ao banco de
dados de fornecedores do municipio de JAGUARIBARA, refletindo desse modo valor usualmente
praticado pelo mercado, como também o atendimento ao que preconiza o Artigo 23, Inciso IV da Lei
14.133/2.021. O valor coletado estimado global é de R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e quatro
mil, oitocentos e cinquenta reais) e o detalhamento pode ser verificado no anexo.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA
J OBJETO.

1. A solugdo em cumprimento as atividades previstas no planejamento para os servigos requeridos,
a CONTRATAGAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
RMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO
RQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO
5 ANOS DE 1973 A 2024, conforme descrito na Solugdo 2, atendendo aos requisitos minimos
pecificados Neste ETP, considerando os prestadores que oferegam desempenho profissional com
2nor impacto possivel, sob o critério de julgamento menor prego

ITEM DESCRICAO ] UNID QUANT
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E

ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
1 |ACERVO PROPRIO DO  MUNICIPIO  DE | SERVICO 51
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS SECRETARIAS
DO FUNDO GERAL

CONTRATACAO DE  SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
2 |ACERVO PROPRIO DO  MUNICIPIO  DE | SERVICO 51
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE
| EDUCACAO
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CONTRATACAO DE  SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
3 | ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE | SERVICO 51
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DE

SAUDE ,
CONTRATACAO DE SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E

ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
4 | ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE | SERVICO 51
JAGUAIRBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A SECRETARIA DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

nsidera-se a unidade Servigo para cada ano de pastas/arquivo do Municipio de Jaguaribara-CE
ser efetivamente realizado o objeto da presente contratagcdo. ESPECIFICACOES DOS
:RVICOS: Expurgo e Limpeza de Documentos: - Expurgo: Eliminacdo segura de documentos
:snecessarios conforme a tabela de temporalidade, reduzindo o volume e facilitando a gestao
icumental. Limpeza Quimica e Mecéanica: - Remogao de sujeiras e contaminantes que possam
mprometer a integridade fisica dos documentos, preservando-os para o futuro.

Recuperacdo e Preservagdo: -Recuperacdo de Documentos: Reparagdo de documentos
inificados, garantindo a manutencgao da informagao e da histéria institucional.

reservacao: - Implementagao de técnicas para prolongar a vida util dos documentos, protegendo-
de degradacgdes fisicas e quimicas.

'rganizagado e Catalogagao: - Organizagao Sistematica: Estruturacdo dos documentos de forma
Jica e eficiente, facilitando o acesso e a recuperagao da informacao. - Catalogacao em Sistemas:
;0 de sistemas informatizados para catalogar e indexar os documentos, permitindo consultas
pidas e precisas.

ANodernizacao dos Processos de Trabalho: - Modernas Técnicas de Armazenamento: Adogéo de
dtodos avancados de armazenamento em caixas plasticas, garantindo a seguranca e a
egridade dos documentos. « Criagdo dé indices de Pesquisa: Desenvolvimento de indices de
'squisa eficientes, facilitando localizacdo de documentos especificos.

ssessoria Técnica: Disponibilidade de profissionais qualificados para assegurar a conformidade
s processos de gestdo documental com as melhores praticas e nonas vigentes. *Seguranga e
»nformidade: - Seguranga dos Documentos: Armazenamento seguro e utilizagao de técnicas que
irantem a protecao contra perda, extravio e danos.

Conformidade Legal: Cumprimento de todas as normas e regulamentos aplicaveis a gestédo
icumental, garantindo a legalidade e a transparéncia dos processos. A presente solugdo visa
oporcionar uma gestao dos documentos fisicos mais eficiente e moderna, melhorando a qualidade
3 acessibilidade das informagdes, além de promover a manutencao e preservagao do patrimonio
icumental do municipio de Jaguaribara-CE. A modernizagao dos processos de trabalho e guarda
1 acervo de documentos permitira uma administracdo mais agil, moderna, transparente e segura,
L neficiando diretamente a populacédo e a gestdo publica. QUANTIDADE DE LOCAIS DE
RQUIVO: 05 LOCAIS RECOMENDAGOES A SEREM EXECUTADAS:

Troca de todas as pastas tipo A/Z por caixa de arquivo morto;

Troca das caixas tipo arquivo morto por caixas novas e limpas;

3. Higienizagédo quimica e mecanica dos arquivos e estrutura fisica;
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4.Troca e confecgdo de novas etiquetas em adesivo leitoso (para evitar facil deterioracdo e
manchas);

5. Mapeamento e catalogacéo de todos os arquivos;

6. Digitalizacdo dos arquivos e importagao para sistema de gerenciamento de arquivos (para haver
redundancia e seguranga dos arquivos);

7. Compra de extintor de incéndio de p6 quimico ABC e identificagcao do local do equipamento com
orientagdo do CORPO DE BOMBEIROS;

8. Instalacéo de ares-condicionados e controladores de umidade;

9. Adquirir novas estantes e adequar as estantes de aco existentes;

10. Adquirir mesas com espago para consulta e manuseio dos arquivos;

11. Instalagdo de placas de identificagdo em portas e paredes;

12. Criagao de Procedimento Operacional Padrao (POP);

13. Instruir os funcionarios sobre o correto arquivamento;

14. Adquirir um desktop para consulta de planilhas;

15. Encadernar os arquivos que estao soltos e confeccionar capas;

16. Unificar o armazenamento dos arquivos em um Unico ambiente. RECOMENDACOES
FUTURAS:

1. Criacao de Comissao de Gerenciamento de Arquivos (CGA);

2. Capacitar recursos humanos para gerenciar 0s arquivos;

Criar tabela de temporalidade de documentos. Fundo Geral da Prefeitura Municipal de
iguaribara: Quantidade de Pastas tipo A.Z.: = 404 pastas; Quantidade de Caixas tipo Arquivo
xrto: = 55 caixas. Secretaria Municipal de Educacao Basica de Jaguaribara: Quantidade de
iixas tipo Arquivo Morto: = 196 Caixas; Quantidade de Pastas tipo A.Z.: = 3.456 pastas. Secretaria
unicipal de Saude de Jaguaribara: Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 4.856 pastas. Quantidade
: Pastas Classificadora: = 507 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 25 unidades.
scretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social de Jaguaribara: Quantidade de Caixas
0 arquivo morto: = 56 unidades; Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 322 unidades; Quantidade de
istas Classificadora: = 63 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 159 unidades. Os
icumentos deverdo passar por processo de separagdo por exercicio, setores, tipologia
icumental, periodos e ser feita a catalogagdo. Os documentos antes de serem acondicionados
ntro das caixas, deverao ser higienizados na forma quimica e mecénica para retirar sujeitas
lesejadas, remover clipes e grampos desnecessarios para evitar corrosao através do metal.

ngcao dos Documentos encontrados nos seguintes enderegos: Avenida Bezerra de Menezes, n°
0 - Centro - Jaguaribara/CE, Av. Vereador Sobrinho, 1280, Av. Francisco Melanias Bezerra, S/N,
» prédio do CVT e na Av. Bezerra de Menezes, S/N — Centro, De frente ao Liceu (Secretaria de
lucacgao); Av. Vereador Sobrinho, 1280, Centro (Secretaria de Saude); Av. Francisco Melanias
szerra, S/IN — Centro, De frente ao Liceu (Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social); Av.
ancisco Melanias Bezerra, S/N — Centro, De frente ao Liceu (Gabinete do Prefeito — Fundo Geral),
ndo toda documentagdo destinada e organizada no Arquivo Morto Central na Av. Francisco
slanias Bezerra, S/N — Centro, de Frente ao Liceu.

7. Do processo de Contratagao

7.1. A empresa ou profissional com notéria especialidade na area devera ser contratada por meio

» procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletrénico, nos termos especificados no Art. 29

' Lei de Licitacdes (14.133/21).

7.2. Com relagao ao critério de julgamento, o mais apropriado ao presente caso sera o de “menor

e¢o”, nos termos do Art. 6°, inciso XLI c/c art. 34, ambos da Lei 14.133 de 2021, que assim
spoe:
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XLI - pregdo: modalidade de licitagcao obrigatéria para aquisicao de bens e
servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou
0 de maior desconto;

Art. 34. O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber,
por técnica e prego considerara o menor dispéndio para a Administracao,
atendidos os paradmetros minimos de qualidade definidos no edital de
licitag&o.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO.

7.1. A presente contratagdo tem por objeto a CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE GESTAO
DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS,
EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA,
QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024. Trata-se de uma contratagdo de
natureza essencial e indispensavel as a¢cdes administrativas das unidades gestoras.

Nns termos do art. 40, §3°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, o parcelamento do objeto da licitacdo
wve ser considerado sempre que tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, a fim de
1pliar a competitividade e permitir a participacdo de um maior numero de interessados,
pecialmente microempresas e empresas de pequeno porte.

)ntudo, apds anadlise técnica e considerando as peculiaridades da demanda municipal, restou
'monstrado que o parcelamento do objeto por item ndo se revela a alternativa mais eficiente e
ntajosa para esta Administracdo. Em vez disso, optou-se pela estruturacdo do certame com
gamento por lotes, organizados com base em critérios de similaridade, compatibilidade e
nidade entre os produtos.

isa opgao se justifica, em primeiro lugar, pela necessidade de racionalizacdo administrativa e
jistica. O agrupamento de itens em lotes permite reduzir a complexidade da gestédo contratual e
ieracional, uma vez que limita o numero de contratos e fornecedores com o0s quais a
Iministracdo devera interagir. O fornecimento por diversos fornecedores distintos, resultante do
rcelamento por item, exigiria um controle mais intenso e disperso de entregas, prazos,
cebimentos e pagamentos, o que, na pratica, aumenta os custos administrativos e o risco de
has na distribuicdo dos produtos as diversas unidades consumidoras. O julgamento por lotes,
rtanto, proporciona maior eficiéncia a execugéo contratual e assegura a entrega do servico de
aneira mais eficiente.

lemais, a formagao de lotes seguiu critérios técnicos e objetivos, considerando a natureza e as
racteristicas dos produtos, bem como a viabilidade de fornecimento conjunto. Os Servigos foram
rupados de forma coerente, observando a similaridade quanto a forma de acondicionamento,
:\quéncia de entrega e necessidades de armazenamento, o que favorece a logistica de distribuicdo
r parte dos fornecedores e da prépria Administragdo. Essa organizagao permite, inclusive, que os
itantes apresentem propostas mais competitivas, aproveitando ganhos de escala e racionalizagao
1 sua estrutura de fornecimento.
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favorecido previsto na legislacao aplicavel, incluindo o art. 3° e seus incisos da Lei Complementar
n°® 123/2006.

A adjudicagédo por grupo ou lote ndo é, em principio, irregular, devendo
a Administracdo, nesses casos, justificar de forma fundamentada, no
respectivo processo administrativo, a vantagem dessa opcao.
(Acordao 5134/2014-Segunda Camara | Relator: JOSE JORGE)

A sumula 247 do TCU, listada também assevera na mesma ténica, que é obrigatéria a admissao da
adjudicacgao por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras,
servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo ou perda de economia de escala.

Com efeito, as justificativas para a adogdo em lotes nesse certame sdo plenamente corroboradas
por essa area de licitagdes por ser essa a opgao mais adequada do ponto de vista operacional e
econdmico, tal como retrata a Sumula 247/TCU.

E licito o agrupamento em lotes de itens a serem adquiridos por meio
de pregdo, desde que possuam mesma natureza e que guardem
relacéo entre si.

Acordéo 861/2013-Plenario | Relator: ANA ARRAES

am disso, a contratagao visa proporcionar maior eficiéncia administrativa, com racionalizacdo dos
ocedimentos logisticos e operacionais. A organizagéo do fornecimento por meio de lotes permitira
Administracado Publica otimizar o controle da execucgao contratual, simplificar o gerenciamento de
tregas, reduzir o numero de fornecedores e contratos a serem acompanhados e fiscalizados, e,
nsequentemente, diminuir custos operacionais e riscos de falhas na execugao dos servicos.

contratagdo também objetiva alcancar maior economicidade para o Municipio, uma vez que a
truturacdo da licitacdo em lotes coerentes e compativeis permite que os licitantes formulem
opostas mais vantajosas, aproveitando ganhos de escala e otimizando sua logistica de
‘necimento/servigo. Com isso, espera-se nao apenas um fornecimento eficiente, mas também a
tencdo de melhores pregcos e condigdes comerciais, em consonancia com o0s principios da
ntajosidade, da economicidade e da busca pelo interesse publico que regem as contratagdes
Iblicas.

isim, diante de todo o exposto, resta plenamente justificada a opgéo pelo ndao parcelamento do
)jeto por item e pela adogao do critério de julgamento por lotes, na forma prevista no art. 40,
° inciso |, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista razoes de ordem técnica, administrativa e
ondmica, voltadas a eficiéncia da contratagdo, a segurangca do fornecimento e a busca pela
oposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, conforme determinam os principios da
onomicidade, da eficiéncia e do interesse publico que regem a contratagéo publica.

contratacdo de que trata o objeto deste ETP, em lote Unico ou valor global, justifica-se pela
:cessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que ndo ha como dividir o objeto
jue podera implicar descontinuidade da padronizagéo, bem assim em dificuldades gerenciais e,
5 mesmo, aumento dos custos, pois a contratagdo tem a finalidade de formar um todo unitéario.

> )me-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padréo de qualidade e eficiéncia que

ide ser acompanhado ao longo da prestagédo dos servigos, o que fica sobremaneira dificultado
lando se trata de diversos fornecedores/prestadores de servigos.

.2. O nao parcelamento do objeto em itens justifica-se nos termos do art. 40, §3°, Il da Lei n°

14.133/21, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel e ndo tem a finalidade de
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reduzir o carater competitivo da licitagdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura da
contratacdo, e principalmente, assegurar, ndo s6 a mais ampla competicdo necessaria em um
processo licitatério, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a
contento as necessidades da Administragdo Publica.

7.3. Considerando a compatibilidade entre os itens por fazerem parte de uma mesma classificagao
ou categoria e a maior facilidade para a fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, esse meio foi
visto como o mais vantajoso para o poder publico, por apresentar vantagem econémica, técnica e
de seguranca. Justifica-se também a necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto,
uma vez que a contratagcao visa formar um todo unitario. Diante disso, a participacdo de multiplos
fornecedores pode resultar na descontinuidade da padronizacdo, assim como em desafios
gerenciais e possivelmente aumento dos custos. Além disso, € crucial estabelecer um padrao de
qualidade e eficiéncia que possa ser mantido ao longo das prestacbes dos servigos, o que se torna
significativamente mais dificil quando se lida com diversos fornecedores.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

8.1. Existem a necessidade de contratacbes correlatas e/ou interdependes, para a execugao das
atividades oriundas de um futuro contrato.

DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO.

1. A previsibilidade das contratacbes em questao esta inserida no Plano de Contratacdo Anual
125.

. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS.

.1. A contratagao pretendida tem por objetivo principal a busca da otimizagao da fase de gestao
drganizagao do acervo documental do Municipio de Jaguaribara. Ao elevar o nivel de eficiéncia e
cdacia dos gastos publicos e introduzir maior qualidade na gestao de arquivos, tera como resultado
ediato a mitigacao de falhas na recuperacao de informacdes, evitando perdas de documentos
portantes e processos onerosos que nao produzem os resultados esperados.

.2. Os resultados esperados incluem:

tigacao de Falhas e Riscos: A organizagdo do acervo documental é crucial para mitigar riscos
» extravio e deterioragéo, garantindo a seguranca juridica e operacional, e a conformidade com a
Jislagdo, como a Lei n° 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos) e a Lei n°® 13.709/2018 (Lei
cral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD). Atualmente, a desorganizagdo compromete a
larda, resgate e transparéncia, resultando em dificuldade de acesso a documentos e desperdicio
' tempo.

struturacdo e Acessibilidade: Os servigcos incluirdo a estruturagédo légica e eficiente dos
icumentos, facilitando o acesso e a recuperagéo da informagéo. Isso abrange a troca de pastas
Z por caixas tipo arquivo morto, higienizagdo, criacdo de novas etiquetas, mapeamento,
talogacdo com tabelas de temporalidade, listas de expurgo, elaborados com precisao, clareza e
jetividade. Atualmente, ndo ha planilhas com informagdes sobre o conteudo das caixas e pastas,
1 maioria esta desorganizada ou amontoada no ch&o.
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importacdo para um sistema de gerenciamento de arquivos criara redundancia e seguranga,
melhorando significativamente o acesso a informacgao e a difusao do acervo.
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Otimizagao de Tempo: A organizagdo e a modernizagdo do acervo documental evitardo a perda
de tempo na busca por documentos, que atualmente envolve funcionarios deixando suas
responsabilidades para essa tarefa ineficiente. Isso resultara na otimizagao dos recursos humanos,
permitindo que os funcionarios se concentrem em suas fungdes principais.

Suporte Técnico Especializado: Dotar as Unidades Gestoras de suporte técnico através de
assessoria e consultoria em gestdo documental, suprindo a auséncia de um corpo técnico
especializado na area.

Transparéncia e Acesso a Informagao: A organizagcdo dos acervos facilitara o acesso as
informacbes por parte dos cidadaos e dos gestores, promovendo maior transparéncia na
administracdo publica. O arquivo publico € uma fonte vital de informacao, indispensavel para o
planejamento, controle e eficacia da gestdo municipal assim como oportunizara a garantia de
direitos dos cidadaos ao acesso as informacdes contidas nos arquivos, beneficiando diretamente a
populagdo em diversas questbes, como a necessidade de documentos relacionados a folhas de
pagamento, contribuicdo com a previdéncia social e outros que venham a ter necessidade para
utilizar em diversas situagdes.

»nformidade Legal: Todos os procedimentos serdo realizados em conformidade com as leis de
juivos publicos (Lei n° 8.159/91) e de protecao de dados (Lei n° 13.709/2018), garantindo a
jalidade e a transparéncia dos processos.

n suma, a contratacdo desses servicos é fundamental para transformar a situacdo atual dos
juivos municipais de desorganizacéo e precariedade em um ambiente de gestdo documental
xderna, eficiente e transparente, com impactos positivos em todas as esferas da administracao
Iblica e para a sociedade

. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO.

ira garantir que contratagéo seja realizada de forma eficiente, segura e dentro da legalidade, a
Iministracao Publica deve adotar uma série de providéncias antes da celebracido do contrato.

seguir, estao as principais etapas e a¢des a serem realizadas:

Elaboracédo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico Descricao Detalhada: Incluir uma
'scricdo detalhada dos servicos a serem contratados, com as especificagdes técnicas que se
erem necessarias.

Planejamento da Contratagdo Escolha da Modalidade Licitatoria: Definir a modalidade de licitagao
ais adequada (Pregao, Concorréncia, etc.) conforme a complexidade do objeto. Elaboragao do
lital: Redigir o edital de licitagdo com base no Termo de Referéncia, especificando claramente os
jquisitos de habilitagdo dos licitantes, as condi¢cdes de participacao, e os critérios de julgamento
s propostas. Divulgagéo da Licitagdo: Publicar o edital no Diario Oficial e em outros meios de
/ulgacao, garantindo ampla publicidade e transparéncia no processo.

Habilitagao e Selegédo dos Fornecedores Verificagdo da Documentagao: Verificar a regularidade
cal, trabalhista e a qualificagao técnica dos fornecedores participantes da licitagdo. Avaliagao das
opostas: Analisar as propostas recebidas com base nos critérios previamente estabelecidos,

nsiderando prego, qualidade e condigdes de fornecimento. Negociagdo: Se necessario, realizar
, :gociacdes para otimizar as condicdes de compra, garantindo o melhor custo-beneficio para a

% [m] Iministragao.
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4. Analise Juridica e Apreciagéo pela Assessoria Juridica Conformidade Legal: Submeter a minuta
do contrato a analise da Assessoria Juridica para garantir que todos os aspectos legais estédo
contemplados e que o contrato estda em conformidade com a legislagdo vigente. Aprovagédo e
Assinatura: Apos a aprovagao da Assessoria Juridica, proceder a assinatura do contrato pelo gestor
responsavel.

5. Gestao e Fiscalizagdo do Contrato Designacao de um Fiscal de Contrato: Nomear um servidor
responsavel por acompanhar a execugcado do contrato, garantindo que as entregas sejam feitas
conforme acordado e que eventuais problemas sejam solucionados prontamente. Monitoramento
da Execugdo: Acompanhar a entrega, instalagdo e funcionamento dos equipamentos, realizando
testes e verificacdes conforme estabelecido no Termo de Referéncia. Gestdo de Pagamentos:
Efetuar os pagamentos conforme as etapas de execugdo do contrato, garantindo que todos os
pagamentos sejam realizados apenas apés a confirmagao de que os equipamentos foram entregues
e instalados conforme o acordado.

Essas providéncias sdo essenciais para a contratacdo de assessoria e consultoria técnica
administrativa, garantindo que o processo seja conduzido com eficiéncia e conforme as normas
legais, em beneficio das secretarias municipais e da administragcao publica de Jaguaribara/CE.

. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
'TIGADORAS.

gestdo documental proposta pela Prefeitura Municipal de Jaguaribara, com a contratagdo de
rvicos especializados, aborda a Sustentabilidade Ambiental no &mbito municipal, considerando
impactos gerados pelos servigos propostos.

I1stentabilidade Ambiental.

contratacdo de servigos especializados em gestdo documental, incluindo expurgo e organizagao
racervo fisico, pode gerar impactos ambientais significativos. Para mitigar esses impactos, o plano
avé as seguintes agdes e requisitos, excluindo-se os fatores diretamente relacionados a
jitalizacao:

sterioracao e Riscos Ambientais Atuais: A situacao atual dos arquivos revela que os documentos
tdo expostos a poeira, acaros, fezes de ratos e tracas, com identificacao de cupins na massa
icumental em algumas secretarias e documentos em estado de decomposic&o. Além disso, as
stalagdes fisicas dos arquivos apresentam problemas estruturais graves, como sinais de goteiras
fungos nas paredes e teto, locais mal iluminados e n&o arejados. Ha também infiltragdes e a
Iséncia de extintores de incéndio e equipamentos para controle de umidade e temperatura.

3stdo de Residuos e Expurgo: O processo de expurgo consiste na eliminagdo segura de
icumentos desnecessarios e sem valor para guarda permanente. Este processo é crucial para
duzir o volume fisico de documentos. Para garantir a sustentabilidade, o expurgo deve seguir
lorosamente as normas e recomendagdes do CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos),
sluindo as Resolugdes n° 40/2014 e n° 44/2020. Isso implica a elaboragao de Listagens de
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documentos. Isso envolve a higienizagdo quimica e mecanica dos arquivos e da estrutura fisica,
removendo poeira, acaros, fezes de ratos, tracas e cupins. A recuperacdo de documentos
danificados (rasgados ou em decomposi¢céo) e a implementacédo de técnicas para prolongar sua
vida util também sdo previstas, protegendo-os de degradagoes fisicas e quimicas. Um método
importante é a remocgao de clipes e grampos desnecessarios dos documentos para evitar corrosdo
através do metal.

Acondicionamento e Melhoria das Instalagbes: Os documentos serdo adequadamente
acondicionados em sacos plasticos e caixas tipo arquivo morto, substituindo as pastas A/Z e caixas
antigas. Além disso, o projeto contempla a troca de todas as pastas tipo A/Z por caixas de arquivo
morto novas e limpas e a troca e confec¢do de novas etiquetas em adesivo leitoso para evitar
deterioracdo. Para o espacgo fisico, sdo recomendadas a aquisicdo de novas estantes e a
adequacéao das estantes de ago existentes, a compra de extintor de incéndio de p6 quimico ABC
com orientagcdo do Corpo de Bombeiros e a unificagdo do armazenamento dos arquivos em um
unico ambiente3942.

Conformidade Normativa: Apesar de uma mencéo inicial de que "Nao havera requisitos de

sustentabilidade ambiental devido as peculiaridades do objeto"48, outras se¢des do documento

“ixam claro que os servigos deverao ser executados em conformidade com as orientacdes e
rrmas voltadas para a sustentabilidade ambiental [12(k)].

. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O
‘ENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA.

.1 Com base nos elementos apresentados neste estudo preliminar, os envolvidos entendem que
modelo de solucdo proposto se apresenta como a melhor alternava e declara viavel para a
janizacéo, por atender os principais quesitos de contratac&o, € a contratacdo dos servigos de
sessoria e consultoria em gestdo documental é considerada viavel e a mais adequada para
ander as necessidades do Municipio de Jaguaribara, visando a organizagdo, modernizagao e
guranca de seu acervo documental.

.2. Conforme se verifica no presente ETP, estdo configurados os requisitos que sustentam a
wbilidade da contratacdo, bem como a necessidade da contratacdo, estimativa da quantidade a

r contratada, valor estimado da contratagdo, entre outros, consoante o art. 18, § 1° da Lei n°
.133/21.

Jaguaribara - CE, 16 de Setembro de 2025.
Equipe de Planejamento:

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA
MEMBRO

GUILHERME BEZERRA DE LIMA
MEMBRO

RICARDO MARTINS SOUSA
MEMBRO
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MAPA DE RISCOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVIGCOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM
EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM
BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973
A 2024,

PORAVERIFICAR AUTENTICI DS DE D 55 MOTLRA

INFORMAN DO O CODIGO: 410-647-6286
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MAPA DE RISCOS

MAPA DE RISCO PARA A FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM
EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM
BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024.

UNIDADE: Secretaria de Saude; Gabinete do Prefeito; Secretaria do Trabalho e
Assisténcia Social; Secretario de Educacéo Basica.

OBJETIVO: Identificar os possiveis riscos relacionados a contratacdo do objeto, bem
como acdes preventivas e de contingéncia para mitiga-los.

OBSERVACAO: Apés a identificacdo e avaliagdo dos riscos, deve-se verificar a
classificagdo na matriz de Probabilidade X Impacto.

DESCRICAO DOS IMPACTOS:

Baixo: Danos que ndo comprometem o processo/servigo. Devem ser catalogados nos
relatérios pdés-contratuais com vistas a novo planejamento.

Médio: Danos que comprometem parcialmente o processo/servi¢o, atrasando-o ou
interferindo em sua qualidade.

Alto e Extremo: Danos que comprometem a esséncia do processo/servigo, impedindo-
0 de seguir seu curso.

cTAPA: FORMALIZACAO DA DEMANDA

TAPA: PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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g 5 ASCO: Especificacdo deficiente da demanda
ws DANO: Contratacao e execucdo deficiente do objeto
zZ 2 gﬁ >ROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Média IMPACTO: |Alto
T
A8 3 . . |Verificar se o objeto foi especificado adequadamente, contemplando
ESEE \GAO PREVENTIVA: unidade de medida, quantidade e prazo de inicio.
s ~
A RESPONSAVEL SETOR DE PLANEJAMENTO
el & i
% E QE igﬁl('l?IgENCIA' Havendo erro, devolver para complementagdo das informagoes.
38 R =
E g Eg RESPONSAVEL SETOR DEMANDANTE
225
U520
B2iz

. RISCO: CONTRATACAO SEM ADEQUADO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

% (=]

DANO: > llegalidade na contratacéo pelo indevido afastamento do procedimento licitatério;
> Desperdicio de Recursos Publicos.

> Demora na disponibilizacdo da solu¢do para as Secretarias do Municipio de
| Jaguaribara-CE
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PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Baixa IMPACTO: |Alto
~ _ > Ampliar o conhecimento da equipe de planejamento, através de
ACAO PREVENTIVA: capacitacdes, quanto as hipoteses de dispensa e inexigibilidade
de licitacdo contidos na lei;
> Observar e adequar todo procedimento contratual com o Decreto
Municipal n°. 651/2024, DE 09 DE MAIO DE 2024;
> Aplicar, no que couber, a observancia dos mesmos requisitos
necessarios para a contratacao por meio de licitacao.
RESPONSAVEL Equipe de Planejamento e demandantes
ACAO DEj N&o aprovar a realizagdo de processos que ndo contenham os
CONTIGENCIA: requisitos minimos necessarios para justificar a Contratacdo
RESPONSAVEL AUTORIDADE COMPETENTE
ETAPA: CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO
RISCO: Escolher equipe com conhecimentos suficientes para os estudos em tempo habil
para que ndo hajaprejuizos durante a fase de planejamento.
JANO: Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos na|
contratacao
>ROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Baixa IMPACTO: |Médio

Escolher equipe com conhecimentos suficientes para os estudos em
tempo habil para que ndo hajaprejuizos durante a fase de
planejamento.

\CAO PREVENTIVA:

RESPONSAVEL AUTORIDADE COMPETENTE
\CAO DE Substituir membros da equipe planejamento que ndo estejam
~ONTIGENCIA: apresentando bom rendimento.
RESPONSAVEL AUTORIDADE COMPETENTE

TAPA: ELABORACAO DE ESTUDOS PRELIMINARES
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EE ﬁé ASCO: Estudos preliminares deficientes
%Eﬁ,_.. DANO: » Fragilidade no Estudo Técnico Preliminar que podera levar a
Egg‘g constituicdo de uma solucgao deficiente; atraso na elaboracéo da
2=3% contratagdo; solugcdo néo atender aos objetos
A » Contratacdo fracassada, deserta ou contratacdo e execucao deficiente.
§§§3 >ROBABILIDADE DE OCORRENCIA: |Alta IMPACTO: |Alto
2435
ﬁ%gﬂ Elaborar lista de verificagdo que contemple, no que couber, 0s
Eg;g \CAO PREVENTIVA: [requisitos previstos no Decreto Municipal que regulamentou a Lei
éﬂég 14.133/21 no ambito do municipio.
SSL _
§E§§ RESPONSAVEL CONTROLADORIA
=0 = \CAO DE Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares
~ONTIGENCIA:
RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO/DEMANDANTES

Centro Administrativo Porcino Maia
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ETAPA:

ELABORAGAO DE ESTUDOS PRELIMINARES

RISCO:

FALTA DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO DA SOLUCAO COMO UM
TODO

DANO:

> Impossibilidade de atender a necessidade que motivou a contratacao;
> Parcelamento indevido.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Alta IMPACTO: |Alto

ACAO PREVENTIVA:

Realizar estudo técnico preliminar que identifique todas as partes da
solugdo necesséria ao atendimento da necessidade que motivou a
contratagao.

RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO
ACAO DE Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares.
CONTIGENCIA:
RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO/DEMANDANTES
|ETAPA: ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
RISCO: Falha na elaboracdo do Termo de Referencia
JANO: > Atraso na contratacao do objeto;

> Contratacéo Ineficiente;
> Desperdicio de Recursos Publicos..

>ROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Baixa IMPACTO: |Alto

\CAO PREVENTIVA:

> Elaborar estudos preliminares anteriores a elaboragédo do Termo
de Referéncia;

> Elaborar Termo de Referéncia de acordo com os modelos da AGU
ou nos modelos padronizados disponibilizados pela Procuradoria
Geral do Municipio.

> Aditivos contratuais para prorrogacao de prazo.

PAGINA: & OE & - PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUARIBARS - CHP L 07442 S810001-76

>ROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO/DEMANDANTES
3§ x > Readequar o Termo de Referéncia com inclusdo das instrucdes
53 %Q%GENGA- PFausentes.
Eigé ” ' > N&o aprovacdo do Termo de Referéncia eivado de falhas.
z02 ‘ EQUIPE DE PLANEJAMENTO/DEMANDANTES e AUTORIDADE
IE%:‘- RESPONSAVEL COMPETENTE
Hht
age?
giig TAPA: APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA
g4
gégg JASCO: Descumprimento de formalidade legal
e g QE > Atraso na disponibilizacdo da solucéo;
éﬂﬂ‘?i JANO: > N&o cumprimento dos prazos acordados no PCA;
==
2838
B2iz

Baixa IMPACTO: |Alto

o]

Adocao de lista de verificacdo com item de aprovacdo do TR pela
autoridade competente.

ORDENADOR DE DESPESA.

Centro Administrativo Porcino Maia
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ACAO DE Encaminhar a autoridade competente o processo para aprovacdo do
CONTIGENCIA: Termo de Referéncia.
RESPONSAVEL ORDENADOR DE DESPESA.
ETAPA: CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
RISCO: AUSENCIA DE PROCEDIMENTOS FORMAIS DE COMUNICACAO ENTRE AS
] PARTES CONTRATANTES
» Falhas na comunicacéao entre as partes;
DANO: > Auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato;
> Retardo e falhas na execuc¢ao do contrato.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Baixa IMPACTO: |Médio

. . [Incluir no Termo de Referéncia o protocolo de comunicacgdo entre
ACAO PREVENTIVA: contratante e contratada.
RESPONSAVEL DEMANDANTE E EQUIPE DE PLANEJAMENTO.
\CAO DE |» Estabelecer, de imediato, meios alternativos e eficazes de
~ONTIGENCIA: comunicagao.
RESPONSAVEL FISCAL DE CONTRATOS E GESTOR DE CONTRATOS.
STAPA: GESTAO CONTRATUAL
AISCO: ATRASO INJUSTIFICADO DO INICIO DO CONTRATO

> Atraso na disponibilizagédo da solucéo;
> Nao cumprimento dos prazos acordados no PCA;
> Aditivos contratuais para prorrogacao de prazo.

>ROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Baixa IMPACTO:

JANO:

Alto

PAGING: 5 DE 6 - PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - CHFI: O7.442 S810001-76

oF

22 x Acompanhar e exigir da contratada o inicio da execuc¢do do contrato

3 . ,

gé \GAO PREVENTIVA: conforme estabelecido em Termo de Referéncia, PCA e Contrato.
w S -
E é gﬁ RESPONSAVEL FISCAL DE CONTRATOS.
5‘%‘”5 N > Readequar o Termo de Referéncia com relacdo ao cronograma
5o g & \CAO DEestabelecido, submetendo-o para nova aprovacgao, quando possivel.
nzos _ONTIGENCIA: > Solicitar abertura de processo administrativo para aplicagdo das
2 g gg penalidades cabiveis, quando necessario.
%Eéﬁ RESPONSAVEL FISCAL DE CONTRATOS E GESTOR DE CONTRATOS.

x O
cgﬁﬂ
=%
gg"ﬁg TAPA: CONTRATADA NAO CONSEGUE CUMPRIR COM OS TERMOS FIRMADOS
§§§§ 2ASCO: DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS POR PARTE DA
i CONTRATADA

. > Comprometimento da execucéo contratual;

i i%r r JANO > N&o disponibilizacdo da solucdo desejada;

- O > Rescisdo contratual.

Baixa IMPACTO: |Alto

. |PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Centro Administrativo Porcino Maia
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> Prever expressamente no Termo de referéncia, as penalidades
por descumprimento de clausulas contratuais;

> Realizar reunido inicial do contrato para dirimir qualquer duvida
acerca da prestacdo dos servicos.

ACAO PREVENTIVA:

RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJANETO E FISCAL DE CONTRATOS.

> Encaminhar notificacdes tempestivas a contratada;.

égﬁ% gEN CIA: > Solicitar abertura de processo administrativo para aplicagéo
' das penalidades cabiveis, quando necessario.
RESPONSAVEL FISCAL DE CONTRATOS E GESTOR DE CONTRATOS.

ETAPA: EXECUCAO CONTRATUAL

RISCO: ATRASO NA ENTREGA DOS SERVICOS
> Nao realizacédo das atividades que dependem dos materiais, objeto desta

DANO: contratagdo/aquisi¢céo, com o consequente ndo prestagéo dos servigos
pretendidos pelo 6rgdo contratante.
"ROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: |Alto

N 1 - Acompanhar a execucdo do contrato e 0s prazos para execucao
\CAO PREVENTIVA: |do mesmo.
2 — Estabelecer prazo razoavel de entrega dos itens.

1 - Fiscal e Gestor do contrato.

RESPONSAVEL 2 — Demandantes e Ordenadores de despesas

\CAO DE > Acelerar o processo de sanc¢éo ao licitante que ndo cumpriu suas
~ONTIGENCIA: obrigacoes.

JRESPONSAVEL Fiscal de contratos, Gestor de Contratos, Autoridade Competente e

Comissao Processante.

Jaguaribara(CE), 16 de Setembro de 2025.

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA
MEMBRO

GUILHERME BEZERRA DE LIMA
MEMBRO

PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5SIMATURA

INFORMAN DO O CODIGO: 410-647-6286
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MEMBRO
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 15090002/25

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO: CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO
DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM
SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS
ANOS DE 1973 A 2024.

1.1 Mapa contendo o item, descricdo, unidade de medida, valores e quantidades a
serem licitadas.

LOTE |
- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID QUANT UNIT TOTAL
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
:SPECIALIZADOS NO EXPURGO E
\RMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
"ECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O RS RS

\CERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE | SERVICO 51
IAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
\RQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
XECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO AS
SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

1.925,00 | 98.175,00

“ONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
SPECIALIZADOS NO  EXPURGO E
\RMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
"ECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
\CERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE | SERVICO 51
IAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
\RQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
:XECUTIVO  MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE EDUCACAO

R$ R$
1.825,00 | 93.075,00

SONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
:SPECIALIZADOS NO EXPURGO E
\RMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
"ECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
\CERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE | SERVICO 51
IAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
\RQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
XECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE SAUDE

R$ R$
1.825,00 | 93.075,00
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CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA
SOCIAL

SERVICO

51

R$

1.775,00 90.525,00

VALOR TOTAL R$ 374.850,00
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1.2 Detalhamento do Objeto:

Especificagdes dos servigos a serem realizados:

Expurgo e Limpeza de Documentos: - Expurgo: Eliminacdo segura de documentos
desnecessarios conforme a tabela de temporalidade, reduzindo o volume e facilitando
a gestdo documental. Limpeza Quimica e Mecéanica: - Remocao de sujeiras e
contaminantes que possam comprometer a integridade fisica dos documentos,
preservando-os para o futuro.

» Recuperagcdo e Preservacao: -Recuperacdo de Documentos: Reparacdo de
documentos danificados, garantindo a manutencdo da informacdo e da histéria
institucional.

* Preservacao: - Implementacédo de técnicas para prolongar a vida Gtil dos documentos,
protegendo-os de degradacdes fisicas e quimicas.

*Organizacao e Catalogacao: - Organizacao Sistematica: Estruturacdo dos documentos
de forma légica e eficiente, facilitando o acesso e a recuperacdo da informacao. -
Catalogacdo em Sistemas: Uso de sistemas informatizados para catalogar e indexar os
documentos, permitindo consultas rapidas e precisas.

» Modernizagao dos Processos de Trabalho: - Modernas Técnicas de Armazenamento:
Adocao de métodos avancados de armazenamento em caixas plasticas, garantindo a
seguranga e a integridade dos documentos. * Criacdo dé indices de Pesquisa:
Desenvolvimento de indices de pesquisa eficientes, facilitando localizacdo de
documentos especificos.

*Assessoria Técnica: Disponibilidade de profissionais qualificados para assegurar a
conformidade dos processos de gestdo documental com as melhores praticas e nonas
vigentes. *Segurancga e Conformidade: - Seguranca dos Documentos: Armazenamento
seguro e utilizacdo de técnicas que garantem a protecado contra perda, extravio e danos.
» Conformidade Legal: Cumprimento de todas as normas e regulamentos aplicaveis a
gestdo documental, garantindo a legalidade e a transparéncia dos processos. A
presente solucdo visa proporcionar uma gestdo dos documentos fisicos mais eficiente
e moderna, melhorando a qualidade e a acessibilidade das informacdes, além de
promover a manutencdo e preservacdo do patriménio documental do municipio de
Jaguaribara-CE. A modernizacdo dos processos de trabalho e guarda do acervo de
documentos permitird uma administragdo mais agil, moderna, transparente e segura,
beneficiando diretamente a populacdo e a gestao publica. QUANTIDADE DE LOCAIS
DE ARQUIVO: 05 LOCAIS RECOMENDACOES A SEREM EXECUTADAS:

1. Troca de todas as pastas tipo A/Z por caixa de arquivo morto;

2. Troca das caixas tipo arquivo morto por caixas novas e limpas;

3. Higienizag¢&o quimica e mecanica dos arquivos e estrutura fisica;

Centro Administrativo Porcino Maia
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4.Troca e confeccdo de novas etiquetas em adesivo leitoso (para evitar facil
deterioracdo e manchas);

5. Mapeamento e catalogacdo de todos os arquivos;

6. Digitalizac&o dos arquivos e importacdo para sistema de gerenciamento de arquivos
(para haver redundancia e seguranca dos arquivos);

7. Compra de extintor de incéndio de p6 quimico ABC e identificacdo do local do
equipamento com orientacdo do CORPO DE BOMBEIROS;

8. Instalagdo de ares-condicionados e controladores de umidade;

9. Adquirir novas estantes e adequar as estantes de ago existentes;

10. Adquirir mesas com espaco para consulta e manuseio dos arquivos;

11. Instalacdo de placas de identificacdo em portas e paredes;

12. Criacdo de Procedimento Operacional Padrao (POP);

13. Instruir os funcionarios sobre o correto arquivamento;

14. Adquirir um desktop para consulta de planilhas;

15. Encadernar os arquivos que estdo soltos e confeccionar capas;

16. Unificar o armazenamento dos arquivos em um Unico ambiente.
RECOMENDA(;C)ES FUTURAS:

1. Criacdo de Comisséo de Gerenciamento de Arquivos (CGA);

2. Capacitar recursos humanos para gerenciar 0s arquivos;

3. Criar tabela de temporalidade de documentos. Fundo Geral da Prefeitura Municipal
de Jaguaribara: Quantidade de Pastas tipo A.Z.: = 404 pastas; Quantidade de Caixas
tipo Arquivo Morto: = 55 caixas. Secretaria Municipal de Educacdo Basica de
Jaguaribara: Quantidade de Caixas tipo Arquivo Morto: = 196 Caixas; Quantidade de
Pastas tipo A.Z.: = 3.456 pastas. Secretaria Municipal de Salude de Jaguaribara:
Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 4.856 pastas. Quantidade de Pastas Classificadora: =
507 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 25 unidades. Secretaria Municipal
de Trabalho e Assisténcia Social de Jaguaribara: Quantidade de Caixas tipo arquivo
morto: = 56 unidades; Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 322 unidades; Quantidade de
Pastas Classificadora: = 63 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 159
unidades. Os documentos deverdo passar por processo de separacao por exercicio,
setores, tipologia documental, periodos e ser feita a catalogacédo. Os documentos antes
de serem acondicionados dentro das caixas, deverdo ser higienizados na forma quimica
€ mecéanica para retirar sujeitas indesejadas, remover clipes e grampos desnecessarios
para evitar corrosao através do metal.

Juncdo dos Documentos encontrados nos seguintes enderecgos: Avenida Bezerra de
Menezes, n° 350 - Centro - Jaguaribara/CE, Av. Vereador Sobrinho, 1280, Av. Francisco
Melanias Bezerra, S/N, no prédio do CVT e na Av. Bezerra de Menezes, S/N — Centro,
De frente ao Liceu (Secretaria de Educacgédo); Av. Vereador Sobrinho, 1280, Centro
(Secretaria de Saude); Av. Francisco Melanias Bezerra, S/N — Centro, De frente ao Liceu
(Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social); Av. Francisco Melanias Bezerra, S/IN —
Centro, De frente ao Liceu (Gabinete do Prefeito — Fundo Geral), sendo toda
documentacdo destinada e organizada no Arquivo Morto Central na Av. Francisco
Melanias Bezerra, S/N — Centro, de Frente ao Liceu.

[Tt

7

1.3 - SUBCONTRATACAO: é vedada a subcontratacdo completa ou da parcela
principal do objeto da contratacéo.
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1.4 - GARANTIA DA CONTRATACAO: ndo havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: A
descricdo da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de contrataco, a ser disponibilizado na
forma previsto no art. 54, § 3° da Lei 14.133/21 com base no Acérddo TCU n°,
2273/2024.

[Tt

2.1 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) 2025,
conforme consta das informac@es basicas desse TR.

3 - DA JUSTIFICATIVA:

O Municipio de Jaguaribara-CE, necessita de promover a organiza¢do dos Documentos
provenientes da Prefeitura Municipal e Secretarias, datando desde 1973, sendo a
grande maioria dos arquivos encontram-se armazenados de forma incorreta,
desorganizada, sem separacao cronolégica ou catalogacdo, muitas vezes amontoados
no chao. A desorganizagcdo pode levar a uma grande perda de tempo, a ineficiéncia
guando ha a necessidade de busca de determinado documento, pois pessoas acabam
deixando suas responsabilidades para se envolver na tarefa, na busca de um papel, de
um arquivo fisico, que praticamente foi jogado no meio de milhares, onde ninguém, nem
mesmo a pessoa que o arquivou, faz a minima ideia de onde ele esteja guardado.

A busca pela organizacéo do acervo documental € crucial para mitigar riscos de extravio
e deterioracdo, garantindo a seguranca juridica e operacional, e a conformidade com a
legislacdo, como a Lei n° 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos) e a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

4 - OBJETIVOS:

4.1. O objetivo principal € a otimizac&o da fase de gestéo e organizacao de todo o acervo
documental do Municipio de Jaguaribara. A solug¢éo busca proporcionar uma gestédo dos
documentos fisicos mais eficiente e moderna, melhorando a qualidade e a
acessibilidade das informacdes, promovendo uma modernizacdo dos processos de
trabalho e guarda do acervo de documentos, resultando em uma administracdo mais
agil, moderna, transparente e segura;

4.2. Visa-se a estruturacado logica e eficiente dos documentos, facilitando o acesso e a
recuperacao da informacdo. Isso inclui a substituicdo de pastas por caixas tipo arquivo
morto, higienizagdo, criagdo de novas etiquetas, mapeamento, catalogacdo e
classificagdo de arquivos de maneira légica e sequencial, de modo a facilitar a busca
dos mesmos;

5 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGAO: (INCISO Ill DO § 1° DO ART. 18 DA LEI 14.133/2021).

5.1. Os Requisitos de Contratacdo servicos foram especificados conforme as
necessidades das diversas unidades gestoras, encontram-se pormenorizados em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art.
54, § 3°da Lei 14.133/21 com base no Acérdao TCU n°. 2273/2024.
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5.2 NATUREZA: Considerando o descrito supra, 0s servi¢cos, objetos desta
contratacdo, tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n°
14.133/2021.
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5.2.1 Para prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n®
14.133/2021.

5.3 DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
5.3.1 Da qualificagédo do Prestador de Servicos:

5.3.1.1. Técnico-profissional

5.3.1.1.1. Apresentacdo de profissional com formagdo em Biblioteconomia,
devidamente registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) para
exercer a profissdo (Lei n® 4.084/1962), detentor de atestado servi¢o de caracteristicas
semelhantes ao objeto licitado, para fins de contratacao.

5.3.1.1.2. A vinculacao do profissional com o licitante, podera ser comprovada por meio
de relacdes de trabalho, contratos de prestacéo de servicos, vinculo societario entre a
empresa e o profissional especializado, ou mesmo declaracdo de contratacdo futura do
profissional. Essa declaracdo deve ser acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

5.3.1.1.3. Quando se tratar de dirigente ou s6cio da empresa licitante, tal comprovacgéao
sera feita por meio do ato constitutivo ou certiddo do conselho profissional competente,
conforme o caso.

5.3.1.1.4. Nao serdo admitidos certidées ou atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

5.3.1.2. Técnico-operacional

5.3.1.2.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratac¢do, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

5.3.1.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante;

5.3.1.2.3. O licitante disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

5.3.1.2.4. A indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagcdo, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos,
considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, serdo atendidas
mediante a apresentacdo de declaracdo formal, e relagdo explicita da sua
disponibilidade.

5.4. Da execuc¢ao do objeto:

5.4.1. Expurgo e Limpeza de Documentos: Eliminacdo segura de documentos
desnecessérios conforme a tabela de temporalidade a ser criada, reduzindo o volume e
facilitando a gestdo, seguindo as normas do CONARQ (Resolucdes n® 40/2014 e n°
44/2020) e demais legislagbes com autorizacéo do titular do 6rgédo e publicacdo de Edital
de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos. Remocédo de sujeiras e contaminantes que
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possam comprometer a integridade fisica dos documentos. Acondicionamento
adequado em sacos plasticos e caixas tipo arquivo morto, substituindo pastas A/Z e
caixas antigas.

5.4.1.1. Higienizac@o quimica e mecéanica dos arquivos e da estrutura fisica. Isso inclui
a remocao de poeira, 4caros, fezes de ratos e tracas, além de cupins

5.4.2. Recuperacgéo e Preservacao: Reparacdo de documentos danificados (rasgados
ou em decomposi¢do), garantindo a manutencdo da informacdo e da histéria
institucional. Implementacao de técnicas para prolongar a vida util dos documentos,
protegendo-os de degradacdes fisicas e quimicas.

5.4.3. Organizacao e Catalogacao: Estruturacdo dos documentos de forma l6gica e
eficiente, facilitando o acesso e a recuperacdo da informacdo. Uso de sistemas
informatizados para catalogar e indexar os documentos, permitindo consultas rapidas e
precisas. Isso inclui a troca de pastas A/Z por caixas de arquivo morto, higienizacao,
criacdo de novas etiquetas, mapeamento e catalogacéo, e classificacdo de arquivos
(corrente, intermediario, permanente).

5.4.4. Assessoria Técnica e Gestdo: Disponibilidade de profissionais qualificados para
assegurar a conformidade dos processos de gestdo documental com as melhores
praticas e normas vigentes. Criacdo de Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) para
arquivamento e resgate. Orientagcdo aos setores quanto a segregacao de funcbes para
cada area de atuacao do processo. Auxilio na elaboracdo de mapas de risco para o
acervo documental. Criacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos Publicos
(TTDP) e de uma Comisséo de Gerenciamento de Arquivos (CGA). Capacitacdo dos
recursos humanos para gerenciar 0os arquivos.

5.4.5. Seguranca e Conformidade: Armazenamento seguro e utilizacdo de técnicas
gue garantem a protecdo contra perda, extravio e danos. Cumprimento de todas as
normas e regulamentos aplicaveis a gestdo documental, garantindo a legalidade e a
transparéncia dos processos. A abordagem integrada desta consultoria é a solucdo mais
adequada do mercado, pois permite a observancia a segregacdo de funcdes, o
julgamento objetivo e a motivacdo dos atos praticados no processo, garantindo a
seguranca juridica.

5.5. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e
transporte das informacdes existentes ou geradas durante a execucao dos servigos, em
conformidade com a legislagédo vigente.

5.5.1. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informacgdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizagéo.

5.5.2. Os servigos em tela deveré&o ser disponibilizados nas instalagdes da contratante,
sem limite de quantidade para realizacdo de consultas por servidores das Unidades
Gestoras, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada somente por profissionais
devidamente habilitado

5.6. VISTORIA: N&o h& necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de
execucao dos servicos.
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5.7. DA SUBCONTRATACAO: N&o ser4 admitida a subcontrataco.

5.8. DA GARANTIA DA CONTRATACAO: N&o havera exigéncia de garantia de
execugao para a contratacéo.
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5.9. JUSTIFICATIVAS PARA NAO EXCLUSIVIDADE PARTICIPACAO DE ME E EPP
5.9.1. Justifica-se a ndo realizacdo de exclusividade e de cotas reservadas no presente
certame, qual seja, para Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte pelo fato de que,
a exclusividade apesar dos itens que forem estimados, abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais), e dos itens que estiverem estimados acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), serem separados por cotas, podera representar prejuizos ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado de acordo com 0s seguintes motivos:

5.9.1.1. O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo tem se mostrado vantajoso para a administra¢éo publica municipal,
principalmente em municipios e 6rgdos de pequeno e médio porte. Posto que € comum
em licitacOes para bens divisiveis que em havendo cotas, que se verifique a cotacédo
com pregos diferentes para os mesmos itens licitados em cotas diferentes;

5.9.1.2. Ha casos em que 0s precos sao divergentes cotados por empresas diferentes,
de categorias tributarias diferentes, ou mesmo optantes pelo simples nacional, mas de
tipos societarios diferentes e ha casos em que a diferenca de valores cotados ocorre
até para mesma empresa, sendo esta ME ou EPP, quando participa dos dois lotes ou
itens em cotas diferentes;

5.9.1.3. Saliente-se que tais situacbes podem representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado, causando atrasos processuais para as
adequacbes de precos, assim como o transtorno de ter que se lidar com dois valores
distintos para o0 mesmo item ou lote, muitas vezes frustrando-se licitagbes ou
contratagfes, por atrasos em entregas de itens ou mesmo rescisfes contratuais, além
da Administracdo nao ter suas necessidades atendidas a contento;

5.9.1.4. Outro fator importante é a garantia nos editais de licitacdo do Municipio de
Jaguaretama, do cumprimento das normas contidas nos Art's. 42 a 45 da Lei n°
123/2006 e suas alteracdes, especificamente no que pertine a garantia da apresentacéo
da regularidade fiscal apenas para a assinatura do contrato e na ocorréncia do empate
ficto previsto nos Art’s 44 e 45 da referida norma legal;

5.9.1.5. Ndo se desconhece que a razdo de ser da norma é promover o desenvolvimento
econdmico e social no ambito local e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas
publicas e o incentivo a inovagéao tecnoldgica (artigo 47 da LC no 123/06). Contudo, esta
disposicdo deve ser interpretada a luz da Constituicdo Federal, da Lei no 14.133/2.021
(que estabelece normas gerais sobre licitagbes). A Constituicdo Federal prevé
expressamente que no processo licitatorio deve ser assegurada igualdade de condicdes
a todos os concorrentes, ao passo que a Lei de Licitacdes dispbe que este se destina a
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta
mais vantajosa para a administracdo e a promog¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel;

5.9.1.6. O que se observa é que a Lei Complementar 123/2006 visa ampliar a
participacdo das ME/EPP nas licitagbes, mas ndo elevar a hipossuficiéncia econdmica
das mesmas acima do interesse publico. Dessa forma, é importante sopesar principios
pertinentes ao presente certame como o0 da competitividade, da economicidade e da
eficiéncia, buscando-se a “proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica,” conforme é vislumbrado no artigo 11° da Lei
n. 14.133/2.021.
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especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira
. etapa do planejamento de contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art.
(Of=-4A 0| 54, § 3° da Lei 14.133/21 com base no Acérdao TCU n°. 2273/202.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
7.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021

7.2. CondigOes de Execucgdo:

7.2.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.2.1.1. Inicio da execucdo do objeto dar-se em até 05 (cinco) dias Uteis apos a
assinatura e Emisséo da Ordem de Servicos;

7.2.1.2. Os servicos de gestdo documental com expurgo e armazenamento por meio de
modernas técnicas, em banco de dados, de todo o acervo préprio do municipio de
Jaguaribara, por meio equipe especializada nos prazos estabelecidos no item anterior.
7.2.1.3. Local e horério da prestacdo de servigo: na sede da Prefeitura Municipal de
Jaguaribara nos seguintes enderecos: Avenida Bezerra de Menezes, n® 350 - Centro -
Jaguaribara/CE, Av. Vereador Sobrinho, 1280, Av. Francisco Melanias Bezerra, S/N, no
prédio do CVT e na Av. Bezerra de Menezes, SIN — Centro, De frente ao Liceu
(Secretaria de Educacéao); Av. Vereador Sobrinho, 1280, Centro (Secretaria de Saude);
Av. Bezerra de Menezes, S/N — Centro, De frente ao Liceu (Secretaria do Trabalho e
Assisténcia Social); Av. Bezerra de Menezes, S/IN — Centro, De frente ao Liceu
(Gabinete do Prefeito — Fundo Geral) .

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensado do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucédo do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.
8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados nos termos da
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.
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8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
8.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacgao contratual.

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracéo.

8.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

8.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
8.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8.11. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacgao contratual.

8.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A aferigdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

a) a nota fiscal fatura servico — NFFS devera estar acompanhada do relatorio de
execucdo dos servigcos devidamente atestado pela unidade contratante, referente ao
més do faturamento, devidamente assinados pelas partes.

9.1.1. As notas fiscais de servigcos ou faturas serdo encaminhadas para a Unidade do
CONTRATANTE:

9.1.1.1. A administracdo da Unidade adotard providéncias junto ao fiscal do contrato,
visando a atestacdo da execucdo do servico.
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9.1.1.2. O fiscal do contrato registrara, nas notas fiscais de servico ou fatura, as
ocorréncias que importem em glosa de valores, indicando o motivo e o valor a ser
glosado, devendo observar as condi¢des ajustadas.

9.1.1.3. As notas fiscais de servigco ou faturas, depois de atestadas, deverdo ser
devolvidas pela SECRETARIA CONTRATANTE DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado do recebimento do documento.

9.1.2. Obs. Os valores acima sao apenas uma ESTIMATIVA de gasto referenciada num
estudo de demanda de passagens e hospedagens das Secretarias do Municipio de
Jaguaribara, assim, o valor acima nao se constitui, em hipétese alguma, compromisso
futuro para a Administragao, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as
necessidades da Administracdo, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao
CONTRATADO.

9.2. Recebimento do servi¢o

9.2.1. Os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 15 (quinze) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante relatério de execucdo dos servicos de
forma detalhada, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo nos termos do Decreto Municipal 651/2023 e art. 140, |, a da Lei n°
14.133/2021.

9.2.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela do més a ser paga.

9.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

9.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

9.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando for o caso, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

9.2.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicéo de servi¢os até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

9.2.2.1. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servi¢os
até gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021.
9.2.2.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.2.3. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deveré& conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.2.4. Os servicos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE nos termos do Decreto
Municipal 651/2023, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

9.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

9.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
mensal exato.

9.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestéao.

9.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

9.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

9.2.8. Liquidagao

9.2.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo.

9.2.8.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
9.2.8.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e de seus créditos.

9.2.8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.8.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situacao junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores e apds junto ao
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP)
apos a sua integralizacgéo.
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9.2.9. Prazo de pagamento:
9.2.9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacéo da liquidacido da despesa.

9.2.10. Forma de pagamento:

9.2.10.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do
contratado, a ser indicada pelo contratado quando da emissao da nota fiscal de servicos.
9.2.10.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.2.10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

9.2.10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.2.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVICO

10.1. A empresa ou profissional com notdria especialidade na area devera ser
contratada por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregéo Eletrénico, nos
termos especificados no Art. 29 da Lei de LicitacBes (14.133/21), pois trata-se de
prestacdo de servico especial, técnico, intelectual e especializado na area, com Critério
de Selecao “menor pre¢o”, nos termos do Artigo 34 da Lei 14.133/2.021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Lista de fornecedores penalizados, mantido pela Prefeitura Municipal de Jaguaribara.
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive, por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

10.2.1. Caso conste na consulta de situagéo do interessado a existéncia de ocorréncias
impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

10.2.4. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitagéo do interessado sera
verificada no sistema provedor da licitacdo eletrbnica, nos documentos por ele
abrangidos.
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10.2.5. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante
no sistema provedor da licitacdo eletrbnica, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

10.2.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o interessado for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.2.8. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

10.3. Serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, na forma prevista abaixo.
10.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

| - Habilitagao juridica:

A). Representante legal: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forgca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

B). Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

C). Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

D). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

E). Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

F). Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

G). Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz.
H). Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764/1971.

OBS: Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

lI- Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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A). Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

B). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

C). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

D). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452/1943;

E). Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

F). Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

G). Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

H). Declaracdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibicdo prevista no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal. — ou seja, de que nao utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades
noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na
condicao de aprendiz.

I) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras hormas
especificas, quando aplicado a empresa.

J). O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

lll - Qualificacdo Econémico-Financeira

I1l.1) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, exceto as sociedades cooperativas, conforme dispde o art. 4° da Lei n°
5.764/1971. No caso de pessoa fisica ou de sociedade simples, certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

l11.1.1). Na auséncia da certiddo negativa, o licitante em recuperacéo judicial devera
comprovar o acolhimento judicial do plano de recuperacéo judicial nos termos do art. 58
da Lei n° 11.101/2005. No caso do licitante em recuperagdo extrajudicial devera
apresentar a homologacéao judicial do plano de recuperacéo.

l1l.2) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente
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. de abertura e encerramento do Livro Diario, esses devidamente registros no 6rgédo
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[11.2.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura; e

[11.2.2) Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

[11.2.3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

I11.2.4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), ser& exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacao.

IV_- Qualificacao Técnica:
IV.1. Técnico-profissional

IV.1.1. Apresentagéo de profissional com formagao em Biblioteconomia, devidamente
registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) para exercer a profissao
(Lei n° 4.084/1962), detentor de atestado servigo de caracteristicas semelhantes ao
objeto licitado, para fins de contratacao.

IV.1.2. A vinculagdo do profissional com o licitante, podera ser comprovada por meio de
relacbes de trabalho, contratos de prestacdo de servicos, vinculo societario entre a
empresa e o profissional especializado, ou mesmo declaracéo de contratacao futura do
profissional. Essa declaracdo deve ser acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

IV.1.3. Quando se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante, tal comprovacao
sera feita por meio do ato constitutivo ou certiddo do conselho profissional competente,
conforme o caso.

IV.1.4. Nao serdo admitidos certidbes ou atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

IV.2. Técnico-operacional

IV.2.1. Comprovacdao de aptidéo para execugéo de servigo de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

IV.2.2. Comprovacao de que a licitante possui publicacdo em Imprensa Oficial de Edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos (expurgo) e elaboracdo de Tabela de
Temporalidade — TTDP.

IV.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante;

IV.2.4. O licitante disponibilizara todas as informagfes necesséarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual do contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

IV.2.5. A indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realiza¢é@o do objeto da licitagdo, bem como da qualificacao de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, considerados
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essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, serdo atendidas mediante a
apresentacdo de declaracéo formal, e relacdo explicita da sua disponibilidade.

V — Outras exigéncias:

V.1 - Declara¢des complementares: A proponente devera declarar em documento Unico;
a) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢céo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

b) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo
5° da Constituicdo Federal,

¢) Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitagdo e que a mesma néo foi
declarada inidénea por Ato do Poder Publico Municipal, ou que esteja temporariamente
impedida de licitar, contratar ou transacionar com a Administracdo Publica de
Jaguaribara ou quaisquer de seus 6rgdos descentralizados (inciso Ill e IV do artigo 156
da Lein®14.133, de 1° de abril de 2021);

d) Nao possui funcionario publico no quadro societario da empresa;

e) Estad adequada a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n° 13.709/2018;

f) Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condi¢gbes impostas nele
€ em seus anexos, ao passo que se submete as condicdes nele estabelecidas, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgées coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

g) Atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade

das informacdes prestadas, na forma da lei (artigo 63, |, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021);

h) Declara que o calculo do valor da contratacéo considera taxa de risco compativel
com o objeto da licitagcdo e com os riscos atribuidos ao contratado.

IV.1.1 - A licitante devera fornecer, a titulo de informacao, niumero de telefone, fax, e
pessoa de contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados nado a tornara
inabilitada.

VI - DA PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS:

A) As MICROEMPRESAS, ou EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, deveréo apresentar
comprovacao de enquadramento em um dos regimes, para que possa ter o beneficio
do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagdo, na forma do disposto na
Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, junto ao
documentos de habilitagdo.

B) Sera exigida a comprovacgéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Neste caso, sera
concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para sua regularizagéo, prorrogaveis por igual
periodo, cujo termo inicial se dara no momento em que o licitante for declarado vencedor
do certame, consoante o artigo 43 da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014.

C) Na forma do que dispde o art. 42 da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

D) Para efeito do disposto no item acima, as ME e EPP, por ocasido de participacao
neste procedimento, deverédo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

Centro Administrativo Porcino Maia

Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceara — CEP: 63.490.000
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E) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis (Lei n° 123/2006 e suas alterac¢des), contado a partir do
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para regularizagédo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

F) A ndo-regularizacao da documentacgédo, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 155 da
Lein® 14.133/21.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

12.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e
quatro mil e oitocentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela constante do sub-item, 1.1. deste termo. Com base nas pesquisas de precos
realizadas na forma do regulamento.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria vigente;

13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Secretaria do Gabinete do Prefeito:

0201.04.122.0002.2.003 — GESTAO E MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO
GABINETE DO PREFEITO

3.3.90.39.99 (Entidade) - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13.3 A (as) dotacdo (Ges) relativa (as) aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Jaguaribara/CE, 16 de Setembro de 2025

ELABORADO POR:

GUILHERME BEZERRA DE LIMA
MEMBRO DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

RICARDO MARTINS SOUSA
MEMBRO DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Centro Administrativo Porcino Maia
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

DESPACHO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

Em atendimento ao despacho exarado nos autos do processo supra citado e apdés sua regular
tramitacdo, nos foi enviado a pesquisa de precos, ETP — Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia, para deliberagdo quanto a aprovacao do Termo de Referéncia.

Consoante exigéncia contida no Art. 18. Inciso II da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021,
APROVO o Termo de Referéncia e determino, ato continuo, o prosseguimento do processo
visando a adocdo das medidas necessarias a contratacao pretendida, certifique-se junto ao setor
competente a disponibilidade  orcamentdria no montante estimado para a contratacao.
ressalvando a necessidade do seu encaminhamento, em momento oportuno e prévio a publicacdo
do ato convocatorio, a analise e pronunciamento da Assessoria Juridica objetivando o controle
da legalidade.

JAGUARIBARA/CE, 16 DE SETEMBRO DE 2025

assinado eletronicamente

Francisco Sivaneudo Pinheiro Dos Santos
ORDENADOR(A) DE DESPESAS

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara

COMUNICACAO INTERNA
Jaguaribara/CE, 17 de setembro de 2025

A(o) Senhor(a)

FRANCISCO SIVANEUDO PINHEIRO DOS SANTOS
ORDENADOR(A) DE DESPESAS

Jaguaribara - CE

Assunto: Comunica disponibilidade orcamentaria

Por intermédio do Despacho Inicial exarado no processo administrativo n? 15090002/25,
pelo(a) Sr(a). FRANCISCO SIVANEUDO PINHEIRO DOS SANTOS, Ordenador(a) de Despesa
do(a) Gabinete do Prefeito, solicita-se informacdes sobre a disponibilidade orcamentéria
visando atender despesas com CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL
COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE
DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO..

De acordo com a pesquisa de preco acostada aos autos do processo administrativo, a
despesa serd estimada no valor total de R$ R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e quatro
mil, oitocentos e cinquenta reais), 0201.04.122.0002.2.003 - Gestao e Manut. das Ativ. do
Gabinete do Prefeito, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica, R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e quatro mil, oitocentos e
cinquenta reais); .

Sobre o assunto, informamos que a despesa em guestdo encontra-se compativel com o
PPA - Plano Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orcamentaria, ainda, em conformidade com
os créditos aprovados na LOA - Lei Orcamentaria Anual, e que hda disponibilidade
orcamentaria para atender a referida despesa do corrente exercicio.

Diante do exposto, sugerimos que o processo seja dado prosseguimento.

A consideracdo superior.
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assinado eletronicamente
Jennef Da Silva Pinheiro
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
(Inciso I, Art. 16, Lei Complementar n2 101/2000)

Na qualidade de ordenador de despesas da Prefeitura Municipal de Jaguaribara, DECLARO,
para os efeitos do inciso Il do artigo 16 da Lei Complementar n?2 101 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, que a despesa demandada no Processo Administrativo n@
15090002/25, possui adequacdo orcamentdria e financeira com a Lei Orcamentdria Anual
(LOA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Orcamentaria (LDO).

Jaguaribara/CE, 18 de setembro de 2025

assinado eletronicamente

Francisco Sivaneudo Pinheiro Dos Santos
ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara

AUTORIZACAO DE INiCIO DO PROCESSO LICITATORIO

Na qualidade de ordenador(a) de despesas da(o) Gabinete do Prefeito, AUTORIZO a
abertura de Processo de Licitatério, para atender a demanda constante do Processo
Administrativo n2 15090002/25.

Assim, considerando as informacdes constantes dos autos do processo, fica
nomeado o agente de Contratacao, DARILENE QUEIROS DE FIGUEIREDO, que
atuara como pregoeiro, para que se proceda o inicio dos trabalhos cabendo a
realizacao do certame licitatério na modalidade Pregao, na forma Eletrénico, do
tipo Menor Preco, por Lote.

DETERMINO, ainda, que seja divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletronico oficial, o edital e seus anexos, resultado do certame e o(s) contrato(s)
celebrado(s), em atendimento aos preceitos estabelecidos no artigo 82, § 19, IV da
Lei Federal n2 12.527 de 18 de novembro de 2011.

DETERMINO, a divulgacao e manutencgao:
1. do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos do Art. 54 da Lei n?14.133/2021;
2. dos documentos elaborados na fase preparatdéria que porventura nao

PAGING: 1 DET - PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - CHPT O7.44 2 981/0001-76
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara —

TERMO DE JUNTADA DA PORTARIA

Aos dezoito dias do més de setembro de dois mil e vinte e cinco, em atengdo a tramitagdo processual, e
por ordem da Autoridade Competente, fago juntada aos autos do processo licitatério, na modalidade,
Pregdo, na forma Eletronico, constante do processo administrativo n°® 15090002/25 o ato de designacgdo
do Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

assinado eletronicamente

Darilene Queiros De Figueiredo
PREGOEIRA
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" PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N°102 /2025, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

Nomeia a Senhora DARILENE
QUEIROS DE FIGUEIREDO, para
ocupar o Cargo em Provimento de
Comissao ou Fungdo de Confianga na
Secretaria de Planejamento e Gestio, e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARIBARA, no uso de suas
atribuigdes que lhe confere os incisos I, IX e XVIL, do Art. 84, da Lei Orgénica - LOM,
publicada no Didrio Oficial do Municipio - D.O.M., Edicdo n° 0592, em 29/01/2021, e ainda,
conforme autorizagéo contida na Lei Municipal n° 1.115/2022 de 02 (dois) de maio de 2022
(dois mil e vinte e dois), publicada no D.O.M. em 02 de maio de 2022, alterada pela Lei
Municipal n° 1.133/2022, de 28/12/2022 (D.O.M. 28/12/2022), Lei n°® 1.139/2023 de
28/02/2023 (D.O.M. 28/02/2023) e na Lei Municipal n® 1.208/2024 de 22/10/2024 (D.O.M.
22/10/2024) que dispde sobre a Estrutura Organizacional e Administrativa do Poder
Executivo do Municipio de Jaguaribara.

RESOLVE

Art. 1° - Nomeia DARILENE QUEIROS DE FIGUEIREDO,
portador (a) do CPF n° 002.XXX.333-XX, para ocupar o Cargo em Comissdo ou Fungéo de
Confianca de AGENTE DE CONTRATACAO, lotado na SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E GESTAO, parte integrante do Quadro da Estrutura
Organizacional e Administrativa da Prefeitura Municipal de Jaguaribara, conforme
autoriza e disciplina a Lei Municipal n® 1.115/2022 de 02 (dois) de maio de 2022 (dois mil e
vinte e dois) e suas alteragdes posteriores.

Art. 2° - Para o cumprimento ao que determina o artigo, por se tratar
de cargo de provimento em comissao ou fungdo de confianca de direcdo e assessoramento
superior, de livre nomeacdo e exoneragio do Poder Executivo Municipal, tem suas
obrigacdes e atribui¢oes definidas na Lei Municipal n° 1.115/2022 de 02 (dois) de maio de
2022 (dois mil e vinte e dois), publicada no D.O.M. em 02 de maio de 2022 e suas alteragdes
posteriores.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢Ges em contrério.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Paco da Prefeitura Municipal de Jaguaribara, em 02 (dois) de janeiro de
2025 (dois mil e vinte e cinco)

Ceniro Administrativo Porcino Maia
Avenida Bezerra de Menezes, 350 -Cenfro- Jaguaribara - Ceard — CEP; 63.490.000 - Telefone: 88 — 3568.4540
gabinete@jaquaribara.ce.gov.br

-

PR

R OMIEA .
A% i
& £,

4 "};
0077 S

|
AESIADO 4
LETROSSCAMERTE

e e

05 U D P PO T P N . S DO 0 B e O e A S R g N R A L S LR e



Estado do Ceara s
Poder Executivo Municipal

AUTUACAO DO PROCESSO LICITATORIO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 15090002/25

Hoje, nesta cidade, na Sala da Comissao de Pregao, AUTUO o processo licitatorio
--, ha modalidade Pregao, na forma Eletrénico, que adiante se vé, parte integrante
do Processo Administrativo supra citado, do que para constar, lavrei este termo.
Eu, DARILENE QUEIROS DE FIGUEIREDO, Pregoeiro, o subscrevo.

Jaguaribara/CE, 18 de setembro de 2025

assinado eletronicamente

Darilene Queiros De Figueiredo
PREGOEIRA
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara

MEMORANDO INTERNO

Jaguaribara/CE, 18 de setembro de 2025

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)

THAYANE PATRICIA NOGUEIRA DIOGENES

Assessor(a) Juridico da(o) Prefeitura Municipal de Jaguaribara
Jaguaribara - CE

Assunto: Controle prévio de legalidade da contratacao

Senhor(a) Assessor(a),

Em conformidade com o estabelecido pelo Artigo 53 da Lei n? 14.133, de 19 de
abril de 2021, que dispde sobre o novo regime de licitacbes e contratos
administrativos, venho por meio deste memorando encaminhar para analise
juridica prévia o edital e seus anexos referentes ao processo processo
administrativo n® 15090002/25.

Conforme determina a legislacao vigente, solicita-se especial atencao para a
verificacdao da conformidade do processo licitatério com os critérios objetivos
prévios de atribuicao de prioridade, além de uma manifestacao juridica que
observe o0s seguintes requisitos:

| - Apreciacao do processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de
atribuicdo de prioridade, garantindo a observancia dos principios da administracao
publica e das especificidades do objeto licitado.

Il - Elaboracdo de parecer juridico em linguagem simples, clara e objetiva,
abordando todos os elementos indispensaveis a contratacao, com exposicao
detalhada dos pressupostos de fato e de direito considerados na andlise juridica,
conforme estabelece 0 § 12 do art. 53 da Lei 14.133/2021.

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534
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Prefeitura Municipal de Jaguaribara -

Ressaltamos a importancia da analise detalhada e criteriosa para assegurar a
legalidade e a eficiéncia do processo licitatério em questao, evitando-se, assim,
futuros questionamentos legais ou administrativos que possam comprometer a
execucao contratual.

Encaminhamos em anexo a documentacao completa para andlise. Permanecemos
a disposicao para fornecer informacdes adicionais ou esclarecer eventuais duvidas
que possam surgir durante o processo de analise.

Agradecemos antecipadamente pela atencao e aguardamos retorno sobre a
conclusao da analise juridica.

assinado eletronicamente

Darilene Queiros De Figueiredo
PREGOEIRA
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MINUTA DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° --
Processo administrativo n° 15090002/25

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Jaguaribara-CE, realizara licitacdo, na
modalidade pregdo, na forma eletronica, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
Decreto Municipal n° 651/2024, de 09 de maio de 2024 e demais normas aplicaveis e, ainda, de
acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

Data da sessao publica:

Horario da sessao publica:

Critério de julgamento: Menor Preco por Lote
Modo de disputa: Aberto

Link: compras.m2atecnologia.com.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdio é a escolha da proposta mais vantajosa para
CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS,
DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024 , ATENDENDO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO.,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera subdivida em Lote, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos Lote forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o Menor Preco por Lote, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Os tramites deste certame licitatorio serdo conduzidos pelo Pregoeiro do Municipio.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com seus dados cadastrais regular junto ao provedor do
sistema.

2.2. A obtencao do beneficio as microempresas e as empresas de pequeno porte que, fica
limitada ao ano-calendario de realizacdao da licitacdao, que ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
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sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdao por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021 e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de
2006.

2.7. Nao poderao disputar esta licitacdo:

2.7.1. Aquele que ndo atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.7.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.7.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicoes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.7.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.7.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.8. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.7.9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdao do contrato
agente publico do 6rgdao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacOes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de
2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A vedagdo de que trata o item 2.7.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o0 preco.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

3.4.1. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.2. Nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze), na condicao
de menor aprendiz, nos termos do inciso XXXII do art. 7° da Constituicao Federal;

3.4.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 1991.

3.4.5. Declaracao, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
da habilitacao, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo "nao" impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo "ndo" apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.
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3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacoes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo onus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

3.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor ou desconto, conforme critério definido neste edital;

4.1.2. Marca, quando cabivel;

4.1.3. Fabricante, quando cabivel;

4.1.4. Descricao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

4.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacOes publicas, quando participarem de licitacdes publicas;

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do inciso IX do art. 71 da Constituicao
Federal, ou condenacdao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
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pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.6.0 lance devera ser ofertado por Menor Preco do Lote

5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,01 (zero reais e um centavo).

5.10. O licitante poderd, uma tunica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos ap6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.10.1. Nao excluindo o item em tempo habil, o licitante podera enviar alerta ao pregoeiro para
que o mesmo adote as providéncias cabiveis.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12.Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacaes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

5.12.4. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automética pelo sistema,
podera o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do melhor preco

5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.
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5.12.6. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.13. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas
vinte e quatro horas da comunicac¢ado do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

5.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao
automatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.20. S0 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
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5.20.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.20.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. Empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
5.20.2.2. Empresas brasileiras;

5.20.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.20.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximodefinido para a contratagdo, o pregoeiro
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.21.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apobs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdao e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, da 2021, legislacdo correlata e no item 2.7 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no certame ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. Sistema de Cadastramento de Fornecedores;
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b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria -
Geral da Unido, https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc; e

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao, https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em caso de
pessoa juridica, da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca da
vedacdo de que trata o art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢Oes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificarda se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.6 e 3.6 deste Edital.

6.6. Verificadas as condigoes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Ndo obedecer as especificacOes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s sera considerada apoés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9.1. Seré aberto o prazo de 02 (duas) horas para comprovacdo da exequibilidade, a contar a partir da
solicitacdo do pregoeiro.
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6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdao da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracao do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndao funcionem no Pais, as
exigencias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou
por copia.

7.5. Serad verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgGes prestadas, na forma do
inciso I do art. 63 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo exigidos, em momento posterior ao
julgamento das propostas e apenas do licitante mais bem classificado, onde sera enviado por
meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel por
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igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro, nas situagdes elencadas no § 3° do art. 29 da
Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 73, de 30 de Setembro de 2022.

7.8.1. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de o6rgdos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.9. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (art. 64 da Lei n° 14.133, de
2021), para:

7.9.1. Complementacdo de informag0es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.9.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

7.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

7.11. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem
7.8.

7.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdao do
licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitacdo, ap6s concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.13. Havendo restri¢cao quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa
de pequeno porte ou da cooperativa, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
da convocacdo do(a) pregoeiro(a), para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo
ser prorrogado por igual periodo, conforme dispde a Lei Complementar n° 123/2006.

7.14. A nao comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das sancoes cabiveis, sendo facultado ao(a)
pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificagao.

8. DA IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

8.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
do art. 164 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.

8.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 03 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia til anterior a data da abertura
do certame.

8.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: compras.m2atecnologia.com.br.

8.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

8.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

8.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdao do certame.
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9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdao, observara o disposto no art. 165
da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias tteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitacdo do licitante:

9.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada no prazo de 15 minutos, a partir da
comunicacdo do Pregoeiro via chat, sob pena de preclusao;

9.3.2. O prazo para apresentacdao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 03 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 03
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
9.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico compras.m2atecnologia.com.br.

10. DA CONTRATACAO

10.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

10.1.1. O contrato podera ser assinado por meio de assinatura digital e disponibilizada na
plataforma eletr6nica.

10.1.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

10.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera definido no contrato, sendo prorrogavel conforme
previsao nos anexos a este Edital.

10.3. Previamente a contratacao a Administracdo realizara consulta ao Cadastro de Fornecedores
para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
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10.4. Na hipétese de irregularidade do registro no Cadastro de Fornecedores, o contratado
devera regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

10.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacao das condi¢does de habilitacdo
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

10.6. Na hipétese de o vencedor da contratagdo se recusar a assinar o contrato, a Administracao,
sem prejuizo da aplicacao das sancdes das demais cominacoOes legais cabiveis a esse fornecedor,
poderd convocar outro fornecedor, respeitada a ordem de classificacdao, para, apds a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apés a negociacao;
11.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

11.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do Edital;

11.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao

11.1.5. Fraudar a licitagdo

11.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. Adverténcia;
11.2.2. Multa;
11.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacio perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
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11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

11.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos orgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da comunicacao oficial.
11.4.1. Para as infragOes previstas dos itens 11.1.1 a 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

11.4.2. Para as infracdes previstas dos itens 11.1.4 a 11.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor
do contrato licitado.

11.5. As sanc¢oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
11.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas dos itens 11.1.1 a 11.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas dos itens 11.1.4 a 11.1.8, bem como
pelas infracGes administrativas previstas dos itens 11.1.1 a 11.1.3 que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no §5° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 11.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdao assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitagao.

11.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 02 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 05 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do
recebimento dos autos.

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490-000 - Telefone 88 - 3568.4534

*, A5SBALA) s
"\{_. TR b Y !z/



Estado do Ceara |§
Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Jaguaribara

11.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
11.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sangOes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente
na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e no endereco eletronico compras.m2atecnologia.com.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato

Jaguaribara/CE

Centro Administrativo Porcino Maia
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1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO: CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO
DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM
SALAS NA SEDE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS

ANOS DE 1973 A 2024.

1.1
serem licitadas.

Mapa contendo o item, descricdo, unidade de medida, valores e quantidades a

LOTE |

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT

VALOR
UNIT

VALOR
TOTAL

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO  MUNICIPAL, JUNTO AS
SECRETARIAS DO FUNDO GERAL

SERVICO

51

R$
1.925,00

R$
98.175,00

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO  EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO  MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE EDUCACAO

SERVICO

51

R$
1.825,00

R$
93.075,00

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DE SAUDE

SERVICO

51

R$
1.825,00

R$
93.075,00

Centro Administrativo Porcino Maia
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CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NO EXPURGO E
ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O
ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
JAGUARIBARA-CE, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, JUNTO A
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA
SOCIAL

SERVICO

51

R$

1.775,00 90.525,00

VALOR TOTAL R$ 374.850,00

1.2 Detalhamento do Objeto:

Especificagdes dos servigos a serem realizados:

Expurgo e Limpeza de Documentos: - Expurgo: Eliminacdo segura de documentos
desnecessarios conforme a tabela de temporalidade, reduzindo o volume e facilitando
a gestdo documental. Limpeza Quimica e Mecéanica: - Remocao de sujeiras e
contaminantes que possam comprometer a integridade fisica dos documentos,
preservando-os para o futuro.

» Recuperagcdo e Preservacao: -Recuperacdo de Documentos: Reparacdo de
documentos danificados, garantindo a manutencdo da informacdo e da histéria
institucional.

* Preservacao: - Implementacédo de técnicas para prolongar a vida Gtil dos documentos,
protegendo-os de degradacdes fisicas e quimicas.

*Organizacao e Catalogacao: - Organizacao Sistematica: Estruturacdo dos documentos
de forma légica e eficiente, facilitando o acesso e a recuperacdo da informacao. -
Catalogacdo em Sistemas: Uso de sistemas informatizados para catalogar e indexar os
documentos, permitindo consultas rapidas e precisas.

» Modernizagao dos Processos de Trabalho: - Modernas Técnicas de Armazenamento:
Adocao de métodos avancados de armazenamento em caixas plasticas, garantindo a
seguranga e a integridade dos documentos. * Criacdo dé indices de Pesquisa:
Desenvolvimento de indices de pesquisa eficientes, facilitando localizacdo de
documentos especificos.

*Assessoria Técnica: Disponibilidade de profissionais qualificados para assegurar a
conformidade dos processos de gestdo documental com as melhores praticas e nonas
vigentes. *Segurancga e Conformidade: - Seguranca dos Documentos: Armazenamento
seguro e utilizacdo de técnicas que garantem a protecado contra perda, extravio e danos.
» Conformidade Legal: Cumprimento de todas as normas e regulamentos aplicaveis a
gestdo documental, garantindo a legalidade e a transparéncia dos processos. A
presente solucdo visa proporcionar uma gestdo dos documentos fisicos mais eficiente
e moderna, melhorando a qualidade e a acessibilidade das informacdes, além de
promover a manutencdo e preservacdo do patriménio documental do municipio de
Jaguaribara-CE. A modernizacdo dos processos de trabalho e guarda do acervo de
documentos permitird uma administragdo mais agil, moderna, transparente e segura,
beneficiando diretamente a populacdo e a gestao publica. QUANTIDADE DE LOCAIS
DE ARQUIVO: 05 LOCAIS RECOMENDACOES A SEREM EXECUTADAS:

1. Troca de todas as pastas tipo A/Z por caixa de arquivo morto;

2. Troca das caixas tipo arquivo morto por caixas novas e limpas;

3. Higienizag¢&o quimica e mecanica dos arquivos e estrutura fisica;

Centro Administrativo Porcino Maia
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4.Troca e confeccdo de novas etiquetas em adesivo leitoso (para evitar facil
deterioracdo e manchas);

5. Mapeamento e catalogacdo de todos os arquivos;

6. Digitalizac&o dos arquivos e importacdo para sistema de gerenciamento de arquivos
(para haver redundancia e seguranca dos arquivos);

7. Compra de extintor de incéndio de p6 quimico ABC e identificacdo do local do
equipamento com orientacdo do CORPO DE BOMBEIROS;

8. Instalagdo de ares-condicionados e controladores de umidade;

9. Adquirir novas estantes e adequar as estantes de ago existentes;

10. Adquirir mesas com espaco para consulta e manuseio dos arquivos;

11. Instalacdo de placas de identificacdo em portas e paredes;

12. Criacdo de Procedimento Operacional Padrao (POP);

13. Instruir os funcionarios sobre o correto arquivamento;

14. Adquirir um desktop para consulta de planilhas;

15. Encadernar os arquivos que estdo soltos e confeccionar capas;

16. Unificar o armazenamento dos arquivos em um Unico ambiente.
RECOMENDA(;C)ES FUTURAS:

1. Criacdo de Comisséo de Gerenciamento de Arquivos (CGA);

2. Capacitar recursos humanos para gerenciar 0s arquivos;

3. Criar tabela de temporalidade de documentos. Fundo Geral da Prefeitura Municipal
de Jaguaribara: Quantidade de Pastas tipo A.Z.: = 404 pastas; Quantidade de Caixas
tipo Arquivo Morto: = 55 caixas. Secretaria Municipal de Educacdo Basica de
Jaguaribara: Quantidade de Caixas tipo Arquivo Morto: = 196 Caixas; Quantidade de
Pastas tipo A.Z.: = 3.456 pastas. Secretaria Municipal de Salude de Jaguaribara:
Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 4.856 pastas. Quantidade de Pastas Classificadora: =
507 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 25 unidades. Secretaria Municipal
de Trabalho e Assisténcia Social de Jaguaribara: Quantidade de Caixas tipo arquivo
morto: = 56 unidades; Quantidade de Pastas tipo A/Z: = 322 unidades; Quantidade de
Pastas Classificadora: = 63 unidades; Quantidade de Pastas Suspensas: = 159
unidades. Os documentos deverdo passar por processo de separacao por exercicio,
setores, tipologia documental, periodos e ser feita a catalogacédo. Os documentos antes
de serem acondicionados dentro das caixas, deverdo ser higienizados na forma quimica
€ mecéanica para retirar sujeitas indesejadas, remover clipes e grampos desnecessarios
para evitar corrosao através do metal.

Juncdo dos Documentos encontrados nos seguintes enderecgos: Avenida Bezerra de
Menezes, n° 350 - Centro - Jaguaribara/CE, Av. Vereador Sobrinho, 1280, Av. Francisco
Melanias Bezerra, S/N, no prédio do CVT e na Av. Bezerra de Menezes, S/N — Centro,
De frente ao Liceu (Secretaria de Educacgédo); Av. Vereador Sobrinho, 1280, Centro
(Secretaria de Saude); Av. Francisco Melanias Bezerra, S/N — Centro, De frente ao Liceu
(Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social); Av. Francisco Melanias Bezerra, S/IN —
Centro, De frente ao Liceu (Gabinete do Prefeito — Fundo Geral), sendo toda
documentacdo destinada e organizada no Arquivo Morto Central na Av. Francisco
Melanias Bezerra, S/N — Centro, de Frente ao Liceu.

7

1.3 - SUBCONTRATACAO: é vedada a subcontratacdo completa ou da parcela
principal do objeto da contratacéo.

1.4 - GARANTIA DA CONTRATACAO: ndo havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Centro Administrativo Porcino Maia
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2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: A
descricdo da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de contrataco, a ser disponibilizado na
forma previsto no art. 54, § 3° da Lei 14.133/21 com base no Acérddo TCU n°,
2273/2024.

2.1 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) 2025,
conforme consta das informac@es basicas desse TR.

3 - DA JUSTIFICATIVA:

O Municipio de Jaguaribara-CE, necessita de promover a organiza¢do dos Documentos
provenientes da Prefeitura Municipal e Secretarias, datando desde 1973, sendo a
grande maioria dos arquivos encontram-se armazenados de forma incorreta,
desorganizada, sem separacao cronolégica ou catalogacdo, muitas vezes amontoados
no chao. A desorganizagcdo pode levar a uma grande perda de tempo, a ineficiéncia
guando ha a necessidade de busca de determinado documento, pois pessoas acabam
deixando suas responsabilidades para se envolver na tarefa, na busca de um papel, de
um arquivo fisico, que praticamente foi jogado no meio de milhares, onde ninguém, nem
mesmo a pessoa que o arquivou, faz a minima ideia de onde ele esteja guardado.

A busca pela organizacéo do acervo documental € crucial para mitigar riscos de extravio
e deterioracdo, garantindo a seguranca juridica e operacional, e a conformidade com a
legislacdo, como a Lei n° 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos) e a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

4 - OBJETIVOS:

4.1. O objetivo principal € a otimizac&o da fase de gestéo e organizacao de todo o acervo
documental do Municipio de Jaguaribara. A solug¢éo busca proporcionar uma gestédo dos
documentos fisicos mais eficiente e moderna, melhorando a qualidade e a
acessibilidade das informacdes, promovendo uma modernizacdo dos processos de
trabalho e guarda do acervo de documentos, resultando em uma administracdo mais
agil, moderna, transparente e segura;

4.2. Visa-se a estruturacado logica e eficiente dos documentos, facilitando o acesso e a
recuperacao da informacdo. Isso inclui a substituicdo de pastas por caixas tipo arquivo
morto, higienizagdo, criagdo de novas etiquetas, mapeamento, catalogacdo e
classificagdo de arquivos de maneira légica e sequencial, de modo a facilitar a busca
dos mesmos;

5 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGAO: (INCISO Ill DO § 1° DO ART. 18 DA LEI 14.133/2021).

5.1. Os Requisitos de Contratacdo servicos foram especificados conforme as
necessidades das diversas unidades gestoras, encontram-se pormenorizados em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art.
54, § 3°da Lei 14.133/21 com base no Acérdao TCU n°. 2273/2024.

5.2 NATUREZA: Considerando o descrito supra, 0s servi¢cos, objetos desta
contratacdo, tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n°
14.133/2021.
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5.2.1 Para prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n®
14.133/2021.

5.3 DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
5.3.1 Da qualificagédo do Prestador de Servicos:

5.3.1.1. Técnico-profissional

5.3.1.1.1. Apresentacdo de profissional com formagdo em Biblioteconomia,
devidamente registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) para
exercer a profissdo (Lei n® 4.084/1962), detentor de atestado servi¢o de caracteristicas
semelhantes ao objeto licitado, para fins de contratacao.

5.3.1.1.2. A vinculacao do profissional com o licitante, podera ser comprovada por meio
de relacdes de trabalho, contratos de prestacéo de servicos, vinculo societario entre a
empresa e o profissional especializado, ou mesmo declaracdo de contratacdo futura do
profissional. Essa declaracdo deve ser acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

5.3.1.1.3. Quando se tratar de dirigente ou s6cio da empresa licitante, tal comprovacgéao
sera feita por meio do ato constitutivo ou certiddo do conselho profissional competente,
conforme o caso.

5.3.1.1.4. Nao serdo admitidos certidées ou atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

5.3.1.2. Técnico-operacional

5.3.1.2.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratac¢do, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

5.3.1.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante;

5.3.1.2.3. O licitante disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

5.3.1.2.4. A indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagcdo, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos,
considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, serdo atendidas
mediante a apresentacdo de declaracdo formal, e relagdo explicita da sua
disponibilidade.

5.4. Da execuc¢ao do objeto:

5.4.1. Expurgo e Limpeza de Documentos: Eliminacdo segura de documentos
desnecessérios conforme a tabela de temporalidade a ser criada, reduzindo o volume e
facilitando a gestdo, seguindo as normas do CONARQ (Resolucdes n® 40/2014 e n°
44/2020) e demais legislagbes com autorizacéo do titular do 6rgédo e publicacdo de Edital
de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos. Remocédo de sujeiras e contaminantes que
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possam comprometer a integridade fisica dos documentos. Acondicionamento
adequado em sacos plasticos e caixas tipo arquivo morto, substituindo pastas A/Z e
caixas antigas.

5.4.1.1. Higienizac@o quimica e mecéanica dos arquivos e da estrutura fisica. Isso inclui
a remocao de poeira, 4caros, fezes de ratos e tracas, além de cupins

5.4.2. Recuperacgéo e Preservacao: Reparacdo de documentos danificados (rasgados
ou em decomposi¢do), garantindo a manutencdo da informacdo e da histéria
institucional. Implementacao de técnicas para prolongar a vida util dos documentos,
protegendo-os de degradacdes fisicas e quimicas.

5.4.3. Organizacao e Catalogacao: Estruturacdo dos documentos de forma l6gica e
eficiente, facilitando o acesso e a recuperacdo da informacdo. Uso de sistemas
informatizados para catalogar e indexar os documentos, permitindo consultas rapidas e
precisas. Isso inclui a troca de pastas A/Z por caixas de arquivo morto, higienizacao,
criacdo de novas etiquetas, mapeamento e catalogacéo, e classificacdo de arquivos
(corrente, intermediario, permanente).

5.4.4. Assessoria Técnica e Gestdo: Disponibilidade de profissionais qualificados para
assegurar a conformidade dos processos de gestdo documental com as melhores
praticas e normas vigentes. Criacdo de Procedimentos Operacionais Padrdo (POP) para
arquivamento e resgate. Orientagcdo aos setores quanto a segregacao de funcbes para
cada area de atuacao do processo. Auxilio na elaboracdo de mapas de risco para o
acervo documental. Criacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos Publicos
(TTDP) e de uma Comisséo de Gerenciamento de Arquivos (CGA). Capacitacdo dos
recursos humanos para gerenciar 0os arquivos.

5.4.5. Seguranca e Conformidade: Armazenamento seguro e utilizacdo de técnicas
gue garantem a protecdo contra perda, extravio e danos. Cumprimento de todas as
normas e regulamentos aplicaveis a gestdo documental, garantindo a legalidade e a
transparéncia dos processos. A abordagem integrada desta consultoria é a solucdo mais
adequada do mercado, pois permite a observancia a segregacdo de funcdes, o
julgamento objetivo e a motivacdo dos atos praticados no processo, garantindo a
seguranca juridica.

5.5. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e
transporte das informacdes existentes ou geradas durante a execucao dos servigos, em
conformidade com a legislagédo vigente.

5.5.1. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informacgdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizagéo.

5.5.2. Os servigos em tela deveré&o ser disponibilizados nas instalagdes da contratante,
sem limite de quantidade para realizacdo de consultas por servidores das Unidades
Gestoras, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada somente por profissionais
devidamente habilitado

5.6. VISTORIA: N&o h& necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de
execucao dos servicos.

5.7. DA SUBCONTRATACAO: N&o ser4 admitida a subcontrataco.

5.8. DA GARANTIA DA CONTRATACAO: N&o havera exigéncia de garantia de
execugao para a contratacéo.
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5.9. JUSTIFICATIVAS PARA NAO EXCLUSIVIDADE PARTICIPACAO DE ME E EPP
5.9.1. Justifica-se a ndo realizacdo de exclusividade e de cotas reservadas no presente
certame, qual seja, para Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte pelo fato de que,
a exclusividade apesar dos itens que forem estimados, abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais), e dos itens que estiverem estimados acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), serem separados por cotas, podera representar prejuizos ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado de acordo com 0s seguintes motivos:

5.9.1.1. O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo tem se mostrado vantajoso para a administra¢éo publica municipal,
principalmente em municipios e 6rgdos de pequeno e médio porte. Posto que € comum
em licitacOes para bens divisiveis que em havendo cotas, que se verifique a cotacédo
com pregos diferentes para os mesmos itens licitados em cotas diferentes;

5.9.1.2. Ha casos em que 0s precos sao divergentes cotados por empresas diferentes,
de categorias tributarias diferentes, ou mesmo optantes pelo simples nacional, mas de
tipos societarios diferentes e ha casos em que a diferenca de valores cotados ocorre
até para mesma empresa, sendo esta ME ou EPP, quando participa dos dois lotes ou
itens em cotas diferentes;

5.9.1.3. Saliente-se que tais situacbes podem representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado, causando atrasos processuais para as
adequacbes de precos, assim como o transtorno de ter que se lidar com dois valores
distintos para o0 mesmo item ou lote, muitas vezes frustrando-se licitagbes ou
contratagfes, por atrasos em entregas de itens ou mesmo rescisfes contratuais, além
da Administracdo nao ter suas necessidades atendidas a contento;

5.9.1.4. Outro fator importante é a garantia nos editais de licitacdo do Municipio de
Jaguaretama, do cumprimento das normas contidas nos Art's. 42 a 45 da Lei n°
123/2006 e suas alteracdes, especificamente no que pertine a garantia da apresentacéo
da regularidade fiscal apenas para a assinatura do contrato e na ocorréncia do empate
ficto previsto nos Art’s 44 e 45 da referida norma legal;

5.9.1.5. Ndo se desconhece que a razdo de ser da norma é promover o desenvolvimento
econdmico e social no ambito local e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas
publicas e o incentivo a inovagéao tecnoldgica (artigo 47 da LC no 123/06). Contudo, esta
disposicdo deve ser interpretada a luz da Constituicdo Federal, da Lei no 14.133/2.021
(que estabelece normas gerais sobre licitagbes). A Constituicdo Federal prevé
expressamente que no processo licitatorio deve ser assegurada igualdade de condicdes
a todos os concorrentes, ao passo que a Lei de Licitacdes dispbe que este se destina a
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta
mais vantajosa para a administracdo e a promog¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel;

5.9.1.6. O que se observa é que a Lei Complementar 123/2006 visa ampliar a
participacdo das ME/EPP nas licitagbes, mas ndo elevar a hipossuficiéncia econémica
das mesmas acima do interesse publico. Dessa forma, é importante sopesar principios
pertinentes ao presente certame como o0 da competitividade, da economicidade e da
eficiéncia, buscando-se a “proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica,” conforme é vislumbrado no artigo 11° da Lei
n. 14.133/2.021.

6- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO SERVICO:
A descricdo da solugdo como um todo encontram-se pormenorizados em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de contratacdo, a ser disponibilizado na forma previsto no art.
54, § 3°da Lei 14.133/21 com base no Acérdao TCU n°. 2273/202.

Centro Administrativo Porcino Maia

Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceara — CEP: 63.490.000

R

RO MR

J__i_-\.

101

LY S AL
BLETRORECAME KT
"\,‘_: i \.!___.n"'

o
o,

.-'l

Iy



PREFEITURA MUNICIPAL DE
&7 \d Cuidando d
¢k quuqanrq ‘ pessoas, construindo
< o futuro.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
7.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021

7.2. CondigOes de Execucgdo:

7.2.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.2.1.1. Inicio da execucdo do objeto dar-se em até 05 (cinco) dias Uteis apos a
assinatura e Emisséo da Ordem de Servicos;

7.2.1.2. Os servicos de gestdo documental com expurgo e armazenamento por meio de
modernas técnicas, em banco de dados, de todo o acervo préprio do municipio de
Jaguaribara, por meio equipe especializada nos prazos estabelecidos no item anterior.
7.2.1.3. Local e horério da prestacdo de servigo: na sede da Prefeitura Municipal de
Jaguaribara nos seguintes enderecos: Avenida Bezerra de Menezes, n® 350 - Centro -
Jaguaribara/CE, Av. Vereador Sobrinho, 1280, Av. Francisco Melanias Bezerra, S/N, no
prédio do CVT e na Av. Bezerra de Menezes, SIN — Centro, De frente ao Liceu
(Secretaria de Educacéao); Av. Vereador Sobrinho, 1280, Centro (Secretaria de Saude);
Av. Bezerra de Menezes, S/N — Centro, De frente ao Liceu (Secretaria do Trabalho e
Assisténcia Social); Av. Bezerra de Menezes, S/IN — Centro, De frente ao Liceu
(Gabinete do Prefeito — Fundo Geral) .

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensado do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucédo do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.
8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados nos termos da
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.
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8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
8.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacgao contratual.

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracéo.

8.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

8.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
8.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8.11. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacgao contratual.

8.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A aferigdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

a) a nota fiscal fatura servico — NFFS devera estar acompanhada do relatorio de
execucdo dos servigcos devidamente atestado pela unidade contratante, referente ao
més do faturamento, devidamente assinados pelas partes.

9.1.1. As notas fiscais de servigcos ou faturas serdo encaminhadas para a Unidade do
CONTRATANTE:

9.1.1.1. A administracdo da Unidade adotard providéncias junto ao fiscal do contrato,
visando a atestacdo da execucdo do servico.
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9.1.1.2. O fiscal do contrato registrara, nas notas fiscais de servico ou fatura, as
ocorréncias que importem em glosa de valores, indicando o motivo e o valor a ser
glosado, devendo observar as condi¢des ajustadas.

9.1.1.3. As notas fiscais de servigco ou faturas, depois de atestadas, deverdo ser
devolvidas pela SECRETARIA CONTRATANTE DO MUNICIPIO DE JAGUARIBARA,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado do recebimento do documento.

9.1.2. Obs. Os valores acima sao apenas uma ESTIMATIVA de gasto referenciada num
estudo de demanda de passagens e hospedagens das Secretarias do Municipio de
Jaguaribara, assim, o valor acima nao se constitui, em hipétese alguma, compromisso
futuro para a Administragao, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as
necessidades da Administracdo, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao
CONTRATADO.

9.2. Recebimento do servi¢o

9.2.1. Os servicos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 15 (quinze) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante relatério de execucdo dos servicos de
forma detalhada, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo nos termos do Decreto Municipal 651/2023 e art. 140, |, a da Lei n°
14.133/2021.

9.2.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela do més a ser paga.

9.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

9.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

9.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando for o caso, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

9.2.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicéo de servi¢os até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

9.2.2.1. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servi¢os
até gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021.
9.2.2.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.2.3. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deveré& conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.2.4. Os servicos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE nos termos do Decreto
Municipal 651/2023, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

9.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

9.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
mensal exato.

9.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestéao.

9.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

9.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

9.2.8. Liquidagao

9.2.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo.

9.2.8.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
9.2.8.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e de seus créditos.

9.2.8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.8.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situacao junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores e apds junto ao
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP)
apos a sua integralizacgéo.
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9.2.9. Prazo de pagamento:
9.2.9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacéo da liquidacido da despesa.

9.2.10. Forma de pagamento:

9.2.10.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do
contratado, a ser indicada pelo contratado quando da emissao da nota fiscal de servicos.
9.2.10.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.2.10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

9.2.10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.2.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVICO

10.1. A empresa ou profissional com notdria especialidade na area devera ser
contratada por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregéo Eletrénico, nos
termos especificados no Art. 29 da Lei de LicitacBes (14.133/21), pois trata-se de
prestacdo de servico especial, técnico, intelectual e especializado na area, com Critério
de Selecao “menor pre¢o”, nos termos do Artigo 34 da Lei 14.133/2.021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Lista de fornecedores penalizados, mantido pela Prefeitura Municipal de Jaguaribara.
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive, por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

10.2.1. Caso conste na consulta de situagéo do interessado a existéncia de ocorréncias
impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

10.2.4. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitagéo do interessado sera
verificada no sistema provedor da licitacdo eletrbnica, nos documentos por ele
abrangidos.
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10.2.5. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante
no sistema provedor da licitacdo eletrbnica, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

10.2.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o interessado for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.2.8. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

10.3. Serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, na forma prevista abaixo.
10.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

| - Habilitagao juridica:

A). Representante legal: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forgca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

B). Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

C). Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

D). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

E). Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

F). Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

G). Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz.

H). Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil

das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da

Lein®5.764/1971.
OBS: Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

lI- Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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A). Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

B). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

C). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

D). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452/1943;

E). Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

F). Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

G). Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

H). Declaracdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibicdo prevista no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal. — ou seja, de que nao utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades
noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na
condicao de aprendiz.

I) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras hormas
especificas, quando aplicado a empresa.

J). O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

lll - Qualificacdo Econémico-Financeira

I1l.1) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, exceto as sociedades cooperativas, conforme dispde o art. 4° da Lei n°
5.764/1971. No caso de pessoa fisica ou de sociedade simples, certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

l11.1.1). Na auséncia da certiddo negativa, o licitante em recuperacéo judicial devera
comprovar o acolhimento judicial do plano de recuperacéo judicial nos termos do art. 58
da Lei n° 11.101/2005. No caso do licitante em recuperagdo extrajudicial devera
apresentar a homologacéao judicial do plano de recuperacéo.

l1l.2) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente
registrado no 6rgio competente, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), acompanhados dos termos
de abertura e encerramento do Livro Diario, esses devidamente registros no 6rgédo
competente;
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[11.2.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura; e

[11.2.2) Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

[11.2.3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

I11.2.4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), ser& exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacao.

IV_- Qualificacao Técnica:
IV.1. Técnico-profissional

IV.1.1. Apresentagéo de profissional com formagao em Biblioteconomia, devidamente
registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) para exercer a profissao
(Lei n° 4.084/1962), detentor de atestado servigo de caracteristicas semelhantes ao
objeto licitado, para fins de contratacao.

IV.1.2. A vinculagdo do profissional com o licitante, podera ser comprovada por meio de
relacbes de trabalho, contratos de prestacdo de servicos, vinculo societario entre a
empresa e o profissional especializado, ou mesmo declaracéo de contratacao futura do
profissional. Essa declaracdo deve ser acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

IV.1.3. Quando se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante, tal comprovacao
sera feita por meio do ato constitutivo ou certiddo do conselho profissional competente,
conforme o caso.

IV.1.4. Nao serdo admitidos certidbes ou atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

IV.2. Técnico-operacional

IV.2.1. Comprovacdao de aptidéo para execugéo de servigo de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

IV.2.2. Comprovacao de que a licitante possui publicacdo em Imprensa Oficial de Edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos (expurgo) e elaboracdo de Tabela de
Temporalidade — TTDP.

IV.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante;

IV.2.4. O licitante disponibilizara todas as informagfes necesséarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual do contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

IV.2.5. A indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realiza¢é@o do objeto da licitagdo, bem como da qualificacao de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, considerados
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essenciais para o cumprimento do objeto da licitacdo, serdo atendidas mediante a
apresentacdo de declaracéo formal, e relacdo explicita da sua disponibilidade.

V — Outras exigéncias:

V.1 - Declara¢des complementares: A proponente devera declarar em documento Unico;
a) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢céo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

b) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo
5° da Constituicdo Federal,

¢) Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitagdo e que a mesma néo foi
declarada inidénea por Ato do Poder Publico Municipal, ou que esteja temporariamente
impedida de licitar, contratar ou transacionar com a Administracdo Publica de
Jaguaribara ou quaisquer de seus 6rgdos descentralizados (inciso Ill e IV do artigo 156
da Lein®14.133, de 1° de abril de 2021);

d) Nao possui funcionario publico no quadro societario da empresa;

e) Estad adequada a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n° 13.709/2018;

f) Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condi¢gbes impostas nele
€ em seus anexos, ao passo que se submete as condicdes nele estabelecidas, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgées coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

g) Atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade

das informacdes prestadas, na forma da lei (artigo 63, |, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021);

h) Declara que o calculo do valor da contratacéo considera taxa de risco compativel
com o objeto da licitagcdo e com os riscos atribuidos ao contratado.

IV.1.1 - A licitante devera fornecer, a titulo de informacao, niumero de telefone, fax, e
pessoa de contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados nado a tornara
inabilitada.

VI - DA PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS:

A) As MICROEMPRESAS, ou EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, deveréo apresentar
comprovacao de enquadramento em um dos regimes, para que possa ter o beneficio
do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagdo, na forma do disposto na
Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, junto ao
documentos de habilitagdo.

B) Sera exigida a comprovacgéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Neste caso, sera
concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para sua regularizagéo, prorrogaveis por igual
periodo, cujo termo inicial se dara no momento em que o licitante for declarado vencedor
do certame, consoante o artigo 43 da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014.

C) Na forma do que dispde o art. 42 da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

D) Para efeito do disposto no item acima, as ME e EPP, por ocasido de participacao
neste procedimento, deverédo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.
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E) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis (Lei n° 123/2006 e suas alterac¢des), contado a partir do
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para regularizagédo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

F) A ndo-regularizacao da documentacgédo, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 155 da
Lein® 14.133/21.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

12.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 374.850,00 (trezentos e setenta e
quatro mil e oitocentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela constante do sub-item, 1.1. deste termo. Com base nas pesquisas de precos
realizadas na forma do regulamento.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria vigente;

13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Secretaria do Gabinete do Prefeito:

0201.04.122.0002.2.003 — GESTAO E MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO
GABINETE DO PREFEITO

3.3.90.39.99 (Entidade) - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13.3 A (as) dotacdo (Ges) relativa (as) aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO N2 --
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE FAZEM ENTRE SI O(A) --E --.

O(A) --, com sede no(a) , Av. Bezerra de Menezes, 350, CENTRO, Jaguaribara / CE, inscrito(a)
no CNPJ/MF sob o --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) FRANCISCO SIVANEUDO
PINHEIRO DOS SANTOS, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) --, inscrito(a) no
--, sediado(a) na , doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) --,
portador(a) do --, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°® 15090002/25 e em
observancia as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO
DE JAGUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024 ,
ATENDENDO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO
DESTE MUNICIPIO., conforme especificacdes técnicas e nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

1.3. Sdo instrumento que vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A proposta do CONTRATADO; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura
do contrato, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
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3.1. Os termos em relacdo ao regime de execucao contratual, do modelo de gestdao, assim como
os prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo ao edital.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1. O valor total da contratacao é de -- ().

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE E REPACTUACAO

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado.

7.2. Apo0s o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais poderdo ser reajustados, pelo CONTRATANTE, mediante aplicacdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢dao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

7.9. Sera permitido a repactuacdo de prego para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro
inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de
risco estabelecida no contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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8.1. Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com O contrato e seus anexos;

8.1.2. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas
na prestacao de servigos, para que seja reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo
CONTRATADO;

8.1.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢Oes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7. Informar a Procuradoria Geral do Municipio para adogdo das medidas cabiveis, quando do
descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

8.1.7.1. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Termo de Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
8.1.7.2. Concluida a instrugdo do requerimento, a contar da data do protocolo, a Administragdo
tera o prazo de 10 (dez) dias, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

8.1.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.2. A Administracdio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor;

9.1.2. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados (inciso II do art. 137
da Lei n° 14.133, de 2021);
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9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢oes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores, 0 CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos:

9.1.6.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.6.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.1.6.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.1.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

9.1.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

9.1.6.6. Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.
9.1.9. Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
licitagdo;

9.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021);
9.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(paréagrafo tinico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021);

9.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdbes do Termo de
Referéncia e demais documentos da contratagdo.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
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10.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de
obrigacoes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
10.8. O Contratante poderad realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdao desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.
10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o licitante que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecucao total do contrato;
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d) Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacdo eletronica ou execugao do contrato;

f) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (§2° do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
de "b", "c" e "d" do subitem acima deste Termo de Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (84° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021);

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens "e" a "h", bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais
grave (§5° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Morat6ria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.2.4.2. Compensatodria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

11.3. A aplicagdao das sangOes previstas neste Termo de Contrato ndao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (89° do art.
156 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (§7° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n°® 14.133, de 2021);
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE o CONTRATADO, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§ 8° do art. 156 da
Lei n° 14.133, de 2021);

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.5. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (8§ 7° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).
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11.6. A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa do CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.7. Na aplicacao das sangoes serdo considerados (§1° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021):
11.7.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.7.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.7.4. Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

11.7.5. Implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos orgaos de controle.

11.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da
Lei n° 14.133, de 2021);

11.9. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com 0o CONTRATADO, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da
Lei n° 14.133, de 2021);

11.10. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.11. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.12. Os débitos do contratado para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢Oes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacgao do
cronograma fixado para o contrato.

12.3. O contrato se extingue quando a ndo conclusdao do contrato referida no item anterior
decorrer de culpa do CONTRATADO:
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12.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

12.3.2. Podera a Administracdo optar pela extingdao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021.
12.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisdao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizagoes e multas.

12.6. A extincdo do Contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio

economico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (caput do art. 131 da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento, Gabinete do Prefeito, na dotagdo: .

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990, Cddigo de Defesa do Consumidor, e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO
16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133, de
2021, bem como disponibilizar este Termo de Contrato no sitio oficial do(a) Prefeitura
Municipal de Jaguaribara-CE, na rede mundial de computadores (internet), em atencdo ao §2°
do art. 8° da Lei n® 12.527, de 2011, c/c o inciso V do §3° do art. 7° do Decreto n° 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. E eleito o Foro da Comarca de Jaguaribara para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme
§1° do art. 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

JAGUARIBARA/CE

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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PARECER JURIDICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15090002/25

DIREITO ADMINISTRATIVO. LICITACOES E
CONTRATOS. PREGAO ELETRONICO. ANALISE
JURIDICA DO PROCEDIMENTO E DAS MINUTAS.

RELATORIO

1. O presente procedimento administrativo refere-se a realizagdo de licitacdo publica, na modalidade
pregio eletrdnico, com o objetivo de CONTRATACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL COM EXPURGO E ARMAZENAMENTO POR MEIO DE MODERNAS
TECNICAS, EM BANCO DE DADOS, DE TODO O ACERVO PROPRIO DO MUNICIPIO DE
" .GUARIBARA, QUE SE ENCONTRAM NO ARQUIVO E EM SALAS NA SEDE DO PODER

{ECUTIVO MUNICIPAL, COMPREENDENDO OS ANOS DE 1973 A 2024, ATENDENDO

3 NECESSIDADES DA SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO DESTE MUNICIPIO,

nforme descrito na justificativa e especificagdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

Os documentos a seguir sdo pertinentes para a andlise legal:
DFD — Documento de Formalizagao de Demanda;

- ETP — Estudo Técnico Preliminar
- Minuta de Edital;
- Termo de Referéncia;

- Minuta de Contrato.
Eo que cumpre relatar.

APRECIACAO JURIDICA
Finalidade e abrangéncia do parecer juridico

O objetivo desta andlise juridica é fornecer suporte a autoridade assessorada no controle prévio
legalidade, conforme previsto no artigo 53, I e I, da Lei n°® 14.133, de 2021, conhecida como Nova
1 de Licitagdes e Contratos (NLLC):
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Art. 53. Ao final da fase preparatoéria, o processo licitatorio seguira
para o 6rgdo deassessoramento juridico da Administracdo, que
realizara controle prévio de legalidademediante analise juridica da

contratagao.

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490.000 — Telefone: 88 —3568.4534



;% L Estado do Ceara
' o Poder Executivo Municipal

v.r Prefeitura Municipal de Jaguaribara

™

§ 1° Na elaborag@o do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento
juridico da Administra¢do devera:

I- apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios
de atribuig@o de prioridade;

IT - redigir sua manifesta¢do em linguagem simples e compreensivel
e de forma clara e objetiva, com apreciacdo de todos os elementos
indispensaveis a contratacdo e com exposi¢do dos pressupostos de

fato e de direito levados em consideragdo na andlise juridica;

5. Conforme estabelecido no dispositivo legal mencionado, o controle prévio de legalidade
concentra-se na avaliacdo juridica da futura contrata¢do, excluindo aspectos como os técnicos, de
mercado, de conveniéncia e de oportunidade. Qualquer observagao relacionada a esses aspectos
decorre da interligagdo com questdes juridicas, na forma do Enunciado BPC n°® 07, do Manual de
Boas Praticas Consultivas da Advocacia-Geral da Unido:

Enunciado BPC n°® 7
(13 . ~ . ~ . r .

A manifestagdo consultiva que adentrar questdo juridica com
potencial de significativo reflexo em aspecto técnico deve conter
justificativa da necessidade de fazé-lo, evitando-se posicionamentos
conclusivos sobre temas ndo juridicos, tais como os técnicos,
administrativos ou de conveniéncia ou oportunidade, podendo-se,
porém, sobre estes emitir opinido ou formular recomendagdes, desde

que enfatizando o carater discricionario de seu acatamento”.

Pode-se presumir que as especificagdes técnicas presentes neste processo, incluindo o
talhamento do objeto da contratacdo; caracteristicas; requisitos e avaliagdo do prego estimado
ram regularmente estabelecidos pelo setor competente, utilizando pardmetros técnicos objetivos,
sando a melhor realizacao do interesse publico. O mesmo se suscita em relacdo ao exercicio da
mpeténcia discriciondria a ser exercida pelo 6rgdo assessorado, cujas decisdes devem ser
vidamente fundamentadas nos autos.

Por outro lado, ¢ importante esclarecer que nao ¢ fungdao do 6rgdo de assessoramento
ddico realizar auditorias sobre a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
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rificar se seus atos estdo dentro dos limites de sua competéncia.
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8. Por fim, ¢ importante destacar que algumas observacdes sdo feitas sem carater vinculante,
mas visando a seguranc¢a da autoridade assessorada, que tem o dever, dentro da margem discricionaria
conferida pela lei, de avaliar e considerar essas ponderacdes. No entanto, questdes relacionadas a
legalidade serdo apontadas para que possam ser corrigidas. A continuidade doprocesso sem a
consideragdo dessas observacoes serd de responsabilidade exclusiva da Administragao.

Limites e instincias de governanca

0. O artigo 19 da Lein® 14.133, de 2021, determina que os 6rgaos competentes da Administracao
devam criar mecanismos e ferramentas para gerenciar atividades relacionadas a administracdo de
materiais, obras e servigos, conforme descrito a seguir:

Art. 19. Os orgdos da Administragio com competéncias
regulamentares relativas as atividades de administracdo de
materiais, de obras e servigos e de licitagcdes e contratos deverdo:

I - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a
centralizagdo dos procedimentos de aquisi¢ao e contratacdo de bens
€ servigos;

I - criar catalogo eletronico de padronizagdo de compras,
servicos e obras, admitida a adog@o do catalogo do Poder Executivo
federal por todos os entes federativos;

111 - instituir sistema informatizado de acompanhamento de
obras, inclusive com recursos de imagem e video;

v - instituir, com auxilio dos oOrgdos de assessoramento
juridico e de controle interno, modelos de minutas de editais, de
termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos, admitida a adog¢do das minutas do Poder Executivo
federal por todos osentes federativos;

v - promover a ado¢ao gradativa de tecnologias e processos
integrados que permitam a criagdo, a utilizacdo e a atualizagdo de

modelos digitais de obras e servigos de engenharia.

Portanto, ¢ essencial que a etapa de planejamento da contratacdo esteja em conformidade com
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mais recentes iniciativas dos 6rgaos reguladores competentes.

Nesse sentido, um recurso importante para verificar essa conformidade ¢ a Lista de
Verificagao - LV.
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12. No caso vertente os autos encontram-se instruidos com a lista de verificagao.

Planejamento da contratacio

13. A Lein® 14.133, de 2021, definiu que a fase preparatoria do processo licitatorio ¢ marcada
pelo planejamento e deve ser alinhada com o plano de contratagdes anual mencionado no inciso VII
do artigo 12 da mesma lei, assim como com as leis orcamentarias. Essa etapa também deve considerar
todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que possam influenciar a contratacdo,
conforme estipulado no artigo 18.

14. O artigo 18 da Lei n° 14.133, de 2021, lista as medidas e documentos que devem compor a
fase de planejamento, conforme descrito a seguir:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio ¢ caracterizada pelo
planejamento e devecompatibilizar-se com o plano de contratacdes
anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre
que elaborado, e com as leis or¢camentarias, bem como abordar todas
as consideracées técnicas, mercadologicas e de gestio que podem
interferirna contratacdo, compreendidos:

I - a descri¢do da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo
técnico preliminar

que caracterize o interesse publico envolvido;

II - a defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio
de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

III- a definicdo das condi¢des de execucio e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condicdes de recebimento;

IV- o0 orcamento estimado, com as composigoes dos precos utilizados

para sua formagdo;V - a elaboracdo do edital de licitacdo;

VI- a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que
constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

Vil - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de
servigos ou de execucao de obrase servigos de engenharia, observados

os potenciais de economia de escala;
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modo de disputa ¢ a adequac@o ¢ eficiéncia da forma de combinagéo

desses parametros, para os fins de selegdo da proposta apta a gerar o
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resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administragcdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IX - a motivacao circunstanciada das condicoes do edital,
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tais como justificativa de exigéncias de qualificacdo técnica,
mediante indicacio das parcelas de maior releviancia técnica ou
valor significativo do objeto, e de qualificacio econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento
das propostas técnicas, nas licitacées com julgamento por melhor
técnica ou técnica e preco, ejustificativa das regras pertinentes a
participacio de empresas em consoércio;
X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagdo e a boa execu¢do contratual;
XI- a motivagdo sobre o momento da divulgacdo do orcamento da
licitaciio, observadoo art. 24 desta Lei.

(sem grifo no original).

15. Esse dispositivo ¢ complementado pelo seu paragrafo primeiro, que trata dos elementos do

Estudo Técnico Preliminar. De forma ampla, o planejamento da contratagdo requer uma investigacao

da propria necessidade administrativa para entender sua base. Nesse contexto, ¢ importante ressaltar
e a identificacdo dessa necessidade deve também considerar o desenvolvimento nacional
stentavel, um dos principios e objetivos das licitacdes (conformedetalhado nos artigos 5°e 11, IV,
Lei n°® 14.133, de 2021). Apds identificar a necessidade subjacente ao pedido, € possivel procurar
- mercado solugdes que possam atendé-la, as quais podem diferir do pedido inicial. Depois de
contrar a melhor solucdo, caso haja mais de uma disponivel, inicia-se a etapa de estudo para definir
bjeto da licitagdo e seus detalhes. Em resumo, a instrucao do processo licitatorio deve demonstrar
sa sequéncia logica.

Alguns dos elementos serdo examinados a seguir.
Estudo Técnico Preliminar - ETP

Neste caso, os servidores do campo técnica e requisitante ou a equipe de planejamento
aculada a contratagdo elaboraram o Estudo Técnico Preliminar. Apesar de ser um documento
amente técnico, cuja avaliagdo compete, em ultima instancia, ao proprio 6rgdo assistido, ele
arentemente inclui as previsdes necessarias, conforme mencionado no artigo 18, §1°, da Lei n°
133, de 2021.

No caso especifico, nota-se que a Administracao elaborou o Estudo Técnico Preliminar de
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Descricao da Necessidade da contratacio
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19.  Aidentificacdo da necessidade de contratacdo € o primeiro aspecto a ser tratado em um estudo
técnico preliminar. Isso possibilita a reflexdo sobre os motivos que levaram a solicitacdo da
contratagdo, investigando a necessidade final a ser atendida. Essa necessidade pode variar
dependendo da finalidade do 6rgdo ou entidade, mesmo que o objeto indicado pelo setor requisitante
seja 0 mesmo.

20. Essa investigagdo inicial ¢ explicitamente exigida no art. 18, I e §1°, I da NLLC, os quais
foram mencionados anteriormente neste parecer. Essa etapa ¢ crucial do processo, pois permite que
a Administragdo compreenda o problema sob uma perspectiva diferente, contribuindo para que outras
solugdes adequadas possam surgir durante a fase de levantamento de mercado, que serd abordada
posteriormente. A clareza da necessidade administrativa ¢ fundamental para possiveis inovagoes.

21.  Por meio dessa etapa, também ¢ possivel refletir sobre os requisitos essenciais sem os quais
necessidade nao seria atendida. Esses requisitos sdo inerentes a propria necessidade, € ndo as
ssiveis solugdes a serem adotadas, uma vez que, nesta primeira etapa, ainda ndo se conhece quais
lucdes estdo disponiveis. Nesse contexto, o art. 18, §1° da Lei n. 14.133, de 2022, que estabelece
elementos do ETP, aborda os requisitos da contratacdo em seu inciso III, enquanto o levantamento
mercado (quando sdo buscadas as solugdes disponiveis) ¢ tratado apenas no inciso V.

Ap0s esse registro, € claro que ndo cabe ao 6rgdo juridico analisar o mérito (oportunidade e
nveniéncia) das razdes do Administrador, especialmente em um contexto onde a técnica ¢
edominante. O papel do 6rgdo juridico ¢ recomendar que essa reflexdo sobre a necessidade
ministrativa seja efetivamente realizada, orientando o 6rgao assistido a registra-la nos autos, caso
o tenha sido feito, ou a aperfei¢od-la, se for considerada insuficiente ou desarrazoada.

. Além dessa constatacao, verifica-se que, no caso especifico, o 6rgao descreveu a necessidade
ministrativa.

Levantamento de Mercado
Uma vez identificada a necessidade administrativa, o proximo passo € buscar solugdes que

1ham o potencial de atendé-la. Nao se trata, portanto, de realizar estimativa de precos, e sim estudar
praticas do mercado e de outros 6rgdos e entidades publicas, a fim de verificar se existe
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alguma outra solucdo para atender a necessidade administrativa ou entdo novas metodologias de
execugdo/contratagao que gerem ganhos de produtividade ou economia para a Administragao.

25. O artigo 44 da Lein® 14.133, de 2021, estipula que a Administragao deve realizar uma analise
dos custos e beneficios das escolhas entre compra e locagao de bens, quando ambas forem possiveis,
para determinar qual alternativa se mostra mais vantajosa para a situagio especifica. E importante
destacar que essa vantagem deve levar em conta o ciclo de vida do objeto, conforme estabelecido nos
artigos 11, I e 18, VIII, da mesma lei.

26.  Portanto, ¢ necessario realizar essa analise e avaliagdo, mesmo que isso conduza a conclusao
de que as metodologias habitualmente utilizadas em contratagdes anteriores sao as mais adequadas
para atender as necessidades administrativas. Independentemente da solucao escolhida, sua selecao
deve ser devidamente justificada nos registros documentais.

Diante do exposto, € observado que no caso especifico, o 6rgdo em questdo buscou solugdes
sponiveis no mercado.

Definicdo do Objeto

Apos a identificacdo da necessidade administrativa que motiva o pedido de contratacdo e a
terminagdo da solu¢do mais apropriada para atendé-la, a Administracdo se diferencia dos
rticulares ao descrever essa solucdo, tornando-a o objeto do processo licitatério. O objetivo
incipal dessa etapa ¢ permitir que a propria Administragdo aprofunde seu entendimento sobre o
jeto, destacando suas caracteristicas principais. Através dessa descri¢do, todos os fornecedores da
lucdo escolhida ficam cientes do interesse administrativo em uma futura contratagao.

Por essa razdo, o aumento do detalhamento na especificagdo do objeto tem um impacto
verso no numero de fornecedores capazes de atender a demanda, reduzindo-o. Como resultado, uma
racterizacao excessivamente detalhada pode levar a apenas um fornecedor, ou até mesmo nenhum,
quanto uma especificagdo muito genérica ou simplificada pode ampliar as opgdes no mercado, mas
ra objetos cujas caracteristicas ndo atendam completamente as necessidades reais da
Iministracado, frustrando o propdsito da contratagao.

=

B Conforme estipulado no art. 18, paragrafo inicial, da Lei n. 14.133, de 2021, a etapa de
anejamento deve contemplar todas as andlises técnicas, de mercado e de gestdo que possam
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impactar a contratagdo. E fundamental que a defini¢io do objeto, o modelo de execugio e a gestio
do contrato considerem cada um desses aspectos.

31. Quanto as consideracdes técnicas, a especificacao do objeto deve levar em conta as normas
técnicas possivelmente existentes, estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT, em relagdo aos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, conforme
previsto no art. 1° da Lei n® 4.150, de 1962.

32. Assim, ¢ responsabilidade do gestor garantir que as especificacdes correspondam aos
elementos essenciais do bem, indispensdveis para atender as necessidades da Administracao,
evitando, ao mesmo tempo, detalhes considerados supérfluos ou desnecessarios que possam
indevidamente restringir a competicao.

33. No presente caso, apesar da complexidade do assunto, aparentemente, o 6rgao definiu o objeto
de maneira a abranger os elementos mencionados anteriormente.

Demais aspectos ligados a definicio do Objeto
Quantitatives Estimados

Apo6s a definicdo do objeto da licitagdo, a Administragao deve estimar de maneira clara e
ecisa a quantidade necessaria para atender 8 demanda administrativa utilizando a solugdo escolhida.
evidente que a escolha da solugdo pode ter sido influenciada por essa estimativa, mas, nesse
omento, os calculos podem ter sido realizados de forma aproximada, apenas para ajudar na decisdo
tre as opgdes disponiveis.

Nessa fase, contudo, a defini¢do da quantidade requer um detalhamento, com a exposi¢ao dos
Iculos utilizados para chegar a estimativa. Isso € particularmente crucial para ser documentado nos
zistros, pois representa um aspecto objetivo sujeito a verificacdes e questionamentos, 0s quais se
-nam mais dificeis de responder a medida que o tempo passa, quando a memoria e a documentagao
dem se tornar menos acessiveis.

Portanto, ¢ importante evitar a0 maximo estimativas genéricas que nao possuam suporte em
*mentos técnicos que demonstrem a correlagdo precisa entre a quantidade estimada e a demanda.

Deve-se destacar que nao ¢ atribui¢cdo desta unidade juridica analisar questdes técnicas, mas
n assegurar que o processo contenha os esclarecimentos sobre a metodologia utilizada para uma
evisdo adequada dos quantitativos estimados para a licitagdo e verificar se hd documentacio

 [a] erente com o exigido pela legislacdo para a fase interna da licitagdo.
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38.  No caso especifico, a legitimidade da quantidade prevista para a futura contratacdo estd
devidamente comprovada.

Parcelamento do objeto da contrataciao

39. Via de regra, as contratacdes da Administragdo Publica devem atender ao principio do
parcelamento, que devera ser adotado quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso,
conforme artigo 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133, de 2021:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

(...)
V - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a
compatibilidade de especificacdesestéticas, técnicas ou
de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente
viavel e economicamentevantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a
comparac¢ao da despesa estimadacom a prevista no
orcamento.

. Ocorre que o parcelamento deve ser adotado levando-se em consideragcdo alguns critérios
jetivos, descritos no § 2° do dispositivo citado:

§ 2° Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente
as compras,deverao ser considerados:

I - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

II- o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
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com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde
que atendidos os parametros de qualidade; e

I - o dever de buscar a amplia¢do da competicdo e
de evitar a concentracdode mercado.
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41. Por outro lado, ha situacdes em que a lei expressamente restringe a possibilidade de
parcelamento do objeto, conforme situagdes descritas no mesmo art. 40, em seu paragrafo terceiro:

§ 3° O parcelamento ndo sera adotado quando:

I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de
contratos ou a maior vantagem na contratagdo recomendar a
compra do item do mesmo fornecedor;

II - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e
integrado e houver apossibilidade de risco ao conjunto do objeto
pretendido;

11 - 0 processo de padronizagao ou de escolha de marca
levar a fornecedor exclusivo.

Como critério conceitual, o artigo 87 do Codigo Civil determina “Bens divisiveis sdo os que
podem fracionar sem alteragdo na sua substancia, diminui¢do consideravel de valor, ou prejuizo
'uso a que se destinam”.

Portanto, de modo geral, as licitagdes em que o objeto € apresentado em um Unico item, ou
de multiplos objetos sdo apresentados em varios itens, com disputa e adjudicacdo independentes
tre eles, costumam seguir o principio do parcelamento, desde que cada objeto dos itens seja
nsiderado indivisivel, conforme esclarecido pelo 6rgao.

No entanto, a inclusdo de um objeto teoricamente indivisivel em um Unico item (como em
sos de aquisicdo com instalagdo, por exemplo), ou a combinagdo de itens em um grupo, pode
sultar na ndo aplicagdo do principio mencionado, exigindo, portanto, uma justificativa por parte do
gdo ou entidade.

Nesse mesmo contexto, a combinagao de itens em grupo para avaliagdo da proposta com base
'menor pre¢o global do grupo pode prejudicar a escolha da proposta que seja verdadeiramente mais
ntajosa, especialmente se for possivel contratar itens separadamente e ndo contratar outros. Nessas
uagoes, seria apropriado aplicar, por analogia, as regras dos paragrafos 1°e 2° do artigo 82, que
zulamentam o Sistema de Registro de Precos, em um pregdo comum:

§ 1° O critério de julgamento de menor preco por grupo de itens
somente podera ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade

de se promover a adjudicag@o por item e
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for evidenciada a sua vantagem técnica ¢ econdmica, ¢ o critério de
aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no
edital.

§ 2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, observados os
parametros estabelecidosnos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 desta Lei, a
contratacdo posterior de item especifico constante de grupo de itens
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragio de sua vantagem

parao 6rgao ou entidade.
46.  No caso especifico, nota-se que a Administragdo planeja realizar a licitagdo por lote.
Orcamento Estimado e Pesquisa de Precos
47. No caso em questdo, foi feita a estimativa do valor do contrato, com a indicagdo do
mprimento do parametro estabelecido no artigo 23, §1° da Lei n® 14.133, de 2021, priorizando os
itérios mencionados no mesmo artigo 23. Além disso, ¢ relevante destacar o registro da analise

itica dos valores obtidos.

Finalmente, ¢ importante destacar que os pregos coletados devem ser submetidos a uma
alise critica, especialmente quando houver uma grande disparidade entre os valores apresentados.

No caso especifico, foi conduzida uma pesquisa conforme descrito nas normas aplicaveis.
Termo de Referéncia

O termo de referéncia foi anexado ao processo e inclui cldusulas e condi¢des fundamentais

igidas nos documentos pertinentes.

. Especificamente em relacao a compras, também devem ser observadas as exigéncias do art. 40,
° daLein®14.133, de 2021:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a
expectativa deconsumo anual e observar o seguinte:
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§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos
previstos no_incisoXXIII do caput do art. 6° desta Lei, além

das seguintes informacdes:
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I - Especificac¢do do produto, preferencialmente conforme
catalogo eletronico de padronizagao, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranga;

I - Indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o

caso;

I - Especificacdo da garantia exigida e das condigdes de
manuten¢ao e assisténcia técnica, quando for o caso.

()

52. No caso em questdo, ¢ importante destacar que o Termo de Referéncia esta em
conformidade com as normas aplicaveis.

Da natureza comum do objeto da licitacio

Cabe a administragdo afirmar que o objeto da licitacdo ¢ de natureza comum, visto que a
rigatoriedade de realizar a licitagdo por pregao se aplica apenas para a aquisi¢do de bens e servi¢os

muns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto, conforme
nsta do art. 6°, inciso XLI, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podemser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

()

A respeito da exigéncia da Administragdo em declarar a natureza do objeto da contratacdo, a
-ientacdo Normativa n° 54, de 2014, da Advocacia-Geral da Unido, estabelece:

“Compete ao agente ou setor técnico da administragdo declarar que
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o0 objeto licitatorio € de natureza comum para efeito de utilizagdo da
modalidade pregdo e definir se o objeto corresponde a obra ou
servico de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgao juridico analisar o

devido enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel.”

[m] #e257 [m]
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55.  No presente caso, a Administragdo fez uma declaragdo explicita sobre a natureza comum do
objeto da licitagao.

Informacio sobre o Regime de Fornecimento

56. Os documentos de planejamento da contratacdo devem abordar o regime de fornecimento de
bens e servicos, levando em consideragdo os possiveis beneficios de economia de escala, cujos efeitos
podem influenciar a decisdo sobre o parcelamento ou ndo do objeto, assunto que serd discutido

posteriormente.
57. No caso especifico, o regime de fornecimento foi adequadamente esclarecido.

Aquisicio de bem de consumo que se enquadra como bem de luxo
o Conforme o artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021, ndo ¢ permitida a compra de artigos de luxo,
)s paragrafos 1° e 2° abordam a necessidade de regulamentagdo desse assunto:

Art. 20. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas
das estruturas da Administragdo Publica deverdo ser de qualidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1° Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario definirdo em
regulamento os limites para o enquadramento dos bens de
consumo nas categorias comum e luxo.

§ 2° A partir de 180 (cento e oitenta) dias contados da
promulgacdo desta Lei, novas compras de bens de consumo sé
poderao ser efetivadas com a edigao, pela autoridade competente,
do regulamento a que se refere o § 1° deste artigo.

§ 3° (VETADO).

No caso especifico, a Administracao afirmou que os bens nao sio de luxo, em conformidade

m as normas pertinentes.
Indicacio de marca ou modelo

Quanto a possibilidade eventual de indicar uma marca ou modelo, ¢ importante ressaltar que

' [ lei permite essa pratica de forma excepcional, pois isso pode representar uma restricdo a ampla
="

competitividade do processo licitatorio.
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61. O artigo 41 da Lei n°® 14.133, de 2021, enumera as situagdes em que sera viavel indicar uma
marca ou modelo:

Art. 41. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a
Administragdo podera excepcionalmente:

I - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente
justificado, nasseguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizag@o do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a
compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela
Administragao;

c) quando determinada marca ou modelo comercializados por
mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as
necessidades do contratante;

d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser mais
bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

67. Ocorre que a indicagdo de marca/modelo ndo basta para a
exclusdo das demais opg¢des do mercado, sendo certa a possibilidade
de realizacdo, pelo interessado, de prova de qualidade de produto
similar, conforme disciplinado no artigo 42 da Lei n° 14.133, de

2021:

Art. 42. A prova de qualidade de produto apresentado pelos
proponentes como similar ao das marcas eventualmente indicadas
no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes meios:

I - comprovacdo de que o produto esta de acordo com as
normas técnicas determinadas pelos 6rgdos oficiais competentes,
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)ou por outra
entidade credenciada pelo Inmetro;

I - declaracdo de atendimento satisfatorio emitida por outro
orgdo ou entidade de nivel federativo equivalente ou superior que
tenha adquirido o produto;

I - certificagdo, certificado, laudo laboratorial ou documento
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similar que possibilite a afericdo da qualidade e da conformidade do
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produto ou do processo de fabricagdo, inclusivesob o aspecto

a [m]

ambiental, emitido por instituicdo oficial competente ou por
entidade credenciada.

§ 1° O edital poderd exigir, como condi¢do de aceitabilidade da
proposta, certificacdo de qualidade do produto por instituicdo

credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e

Centro Administrativo Porcino Maia
Av. Bezerra de Menezes, 350 —Centro- Jaguaribara — Ceard — CEP: 63.490.000 — Telefone: 88 —3568.4534



;% L Estado do Ceara
' o Poder Executivo Municipal

«f

A . o« e .

= Prefeitura Municipal de Jaguaribara
Qualidade Industrial (Conmetro).

§ 2° A Administracdo poderd, nos termos do edital de licitagdo,
oferecer prototipo do objeto pretendido e exigir, na fase de
julgamento das propostas, amostras do licitante provisoriamente
vencedor, para atender a diligéncia ou, ap6s o julgamento, como
condigdo para firmar contrato.

§ 3° No interesse da Administragdo, as amostras a que se refere o §
2° deste artigo poderdo ser examinadas por institui¢do com reputacao
ético-profissional na especialidade do objeto, previamente indicada
no edital.

68. Ainda sobre indicagdo de marca, também deve ser considerada a
vedacdo do artigo 40,

§3° da Lei n° 14.133, de 2021, que, ao tratar do parcelamento,
destaca sua inadequag@o quando o processo de padronizagdo ou de

escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

62. Por outro lado, nao ha impedimento para que a Administragao faca a indicacdo de uma marca
-modelo quando for necessario como parametro ou referéncia para as especificagdes qualitativas
- objeto, facilitando sua identificacdo. Nesse cenario, ¢ aconselhavel que seja acompanhada das
pressdes "equivalente, similar ou de melhor qualidade”.

Com base em tudo que foi exposto, conclui-se que a marca ndo pode ser indicada como o
oprio objeto da contratacdo. Em outras palavras, o administrador ndo pode expressar sua
eferéncia por uma marca de forma arbitraria, sem uma justificativa técnica objetiva e
ndamentada. Portanto, a referéncia a marca deve surgir das caracteristicas especificas do objeto, e
0 ser seu requisito prévio, para evitar restri¢goes indevidas na licitagdo e garantir a igualdade entre
licitantes.

No caso especifico, a Administra¢do ird contratar prestacdo de servigos e nao hé exigéncia de
marcas.

Condicoes de execucio e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condicoes de
recebimento
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65. O artigo 18, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021, requer que a fase de planejamento da
contratagdo aborde as condi¢des de execucdo e pagamento, as garantias solicitadas e oferecidas,
bem como as condigdes de recebimento. E importante ressaltar que a definigdo dessas condi¢des
envolve certo julgamento de conveniéncia e oportunidade a ser feito pelo administrador.

66.  No caso especifico, o assunto foi abordado de maneira adequada no Termo de Referéncia.
Modalidade, critério de julgamento e modo de disputa

67. Com base na disposi¢do do artigo 18, inciso VIII, da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ evidente que
a fase de planejamento deve abordar as razdes que levam a definicdo dos elementos que guiardo a
selecdo da proposta capaz de proporcionar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, considerando todo o ciclo de vida do objeto.

Portanto, fundamentando-se na premissa de buscar a proposta mais vantajosa, o planejamento
contratacdo deve incluir informagdes sobre:

I - modalidade de licitagdo;
II - critério de julgamento;
III - modo de disputa; e
IV - adequacdo e eficiéncia da forma de combinagdo desses
parametros.
No caso especifico, o assunto foi abordado durante a fase de planejamento.

Objetividade das exigéncias de qualificacido técnica

Enquanto a habilitagdo profissional busca verificar se o licitante possui experiéncia prévia na
ecucao de uma parte significativa do objeto, a habilitagdo operacional procura avaliar se o licitante
ssui as condi¢des necessarias para executar o objeto em sua totalidade.

A demanda por qualifica¢do técnica-profissional ¢ mais frequente em obras e servigos de
genharia, mas nao € proibida em outros tipos de objetos. Se for considerada essencial para garantir
;umprimento das obrigacdes (de acordo com o artigo 37, XXI, da Constituicdo Federal), entdo sera
cessario definir de forma clara e explicita qual parte do objeto exigira comprovacdo de experiéncia
terior, e por quais profissionais, para possibilitar uma avaliacdo objetiva do cumprimento desse
Juisito na fase de habilitacdo da licitacdo. O requisito legal a ser seguido ¢
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que essa parte claramente especificada represente pelo menos 4% do valor estimado do contrato,
conforme estipulado no artigo 67, §1° da Lei n°® 14.133, de 2021.

72. A comprovagdo da qualificagdo técnica-operacional geralmente é requerida em uma ampla
gama de situacdes e avalia a capacidade de gestdo do licitante para executar o objeto da licitagdo.
Portanto, € essencial especificar os quantitativos minimos a serem comprovados, até o maximo de
50% do quantitativo previsto, de acordo com o artigo 67, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021.

73. No caso especifico, o assunto foi abordado de maneira apropriada no Termo de Referéncia.

Adequacao orcamentaria

74. Como pode ser inferido do pardgrafo inicial do artigo 18 da Lei n°® 14.133, de 2021, a etapa
preparatoria da licitacao deve estar em conformidade com as leis orcamentarias.

A obrigacdo legal de haver disponibilidade orgamentaria, com a devida indicagdo da
1issificacdo funcional programdtica e da categoria econOmica da despesa, ¢ estipulada. Nesse
pecto, ¢ relevante mencionar o artigo 10, inciso IX, da Lei 8.429, de 1992, e o artigo 105 da Lei
14.133, de 2021:

Lei n° 8.429, de 1992

Art. 10. Constitui ato de improbidade administrativa que causa lesdo
ao erario qualquer acdo ou omissdo dolosa, que enseje, efetiva e
comprovadamente, perda patrimonial, desvio, apropriagdo,
malbaratamento ou dilapida¢do dos bens ou haveres das entidades
referidas noart. 1° desta Lei, e notadamente: (Redacdo dada pela Lei
n® 14.230, de 2021)

(..

IX - ordenar ou permitir a realizacdo de despesas ndo autorizadas

em lei ou regulamento;(...)

Lei n® 14.133, de 2021

Art. 105. A duragao dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista
em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacio e
a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
or¢amentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando

ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Também ¢ importante ressaltar que, no caso de criagdo ou ampliagdo de uma agdo
governamental que resulte em aumento de despesa, deve-se anexar uma estimativa do impacto
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or¢amentario no exercicio atual e nos dois seguintes, juntamente com uma declaragdo de adequagao
orgamentaria e financeira para cobrir essas despesas. Isso estda em conformidade com as normas
estabelecidas nos artigos 16 ¢ 17 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, conhecida como
Lei de Responsabilidade Fiscal.

77.  No caso especifico, a Administracdo comunicou que a despesa resultante da contratagdo esta
adequadamente incluida nas leis or¢gamentarias.

78. Da mesma forma, esclareceu-se que a contratagcdo cumpre todas as demandas estabelecidas
nos artigos 16 e 17 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Minuta de Edital

A minuta do edital foi anexada ao processo e contém as cldusulas e condi¢cdes fundamentais
Jueridas para esse tipo de documento.
. No caso em questdo, observa-se que a minuta do edital apresentada pela Administra¢do esta em
nformidade com as normas aplicéaveis.

Da restri¢ao a participaciao de interessados no certame

O artigo 9° da Lei n° 14.133, de 2021, proibe explicitamente que o agente publico aceite,
eveja, inclua ou permita qualquer tipo de restrigado que prejudique ou prejudique a natureza
mpetitiva do processo licitatorio, mesmo nos casos de participacdo de sociedades cooperativas e
nsorcios. Também € proibido estabelecer preferéncias ou distingdes com base na origem, sede ou
micilio dos licitantes, assim como incluir regras que sejam irrelevantes ou nao pertinentes ao objeto
pecifico do contrato.

O agente publico ndo pode instituir tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
ibalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive em
lagdo a moeda, forma e local de pagamento, mesmo quando houver financiamento de agéncia
-ernacional, conforme estabelecido no inciso II do artigo 9°.
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Particularmente no que diz respeito aos consoércios, a Lei n® 14.133, de 2021, claramente

fine os requisitos essenciais para sua participacao em processos de licitagao:

A

i [=] Art. 15. Salvo vedagdo devidamente justificada no processo

&3

licitatorio, pessoa juridica podera participar de licitagdo em
consorcio, observadas as seguintes normas:

I - comprovagdo de compromisso publico ou particular de
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constitui¢do de consorcio,subscrito pelos consorciados;

I - indicagdo da empresa lider do consdrcio, que sera
responsavel por sua representagdo perante a Administragao;

111 - admissdo, para efeito de habilitagdo técnica, do somatdrio
dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
economico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;

v - impedimento de a empresa consorciada participar, na
mesma licitagdo, de mais de um consoércio ou de forma isolada;

v - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos
praticados em consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de
execugdo do contrato.

§ 1° O edital deverd estabelecer para o consorcio acréscimo de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo
justificagdo.

§ 2° O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos
consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e

pequenas empresas, assim definidas em lei.

§ 3° O licitante vencedor ¢ obrigado a promover, antes da celebragio
do contrato, aconstitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do
compromisso referido no inciso I do caput deste artigo.

§ 4° Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade
competente, o edital de licitagdo podera estabelecer limite maximo
para o numero de empresas consorciadas.

§ 5° A substitui¢do de consorciado devera ser expressamente
autorizada pelo 6rgdo ou entidade contratante e condicionada a
comprovacdo de que a nova empresa do consorcio possui, no
minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica
e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-
financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitagdo do consoércio no processo licitatorio que originou o

contrato.

Quanto as cooperativas, a Lei n® 14.133, de 2021, especifica os requisitos essenciais para
a participagdo em licitagoes:
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Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa

poderao participar de licitagdo quando:

El7

I - a constituicdo e o funcionamento da cooperativa
observarem as regras estabelecidas na legislacdo aplicavel, em
especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lein® 12.690,
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de 19 de julho de 2012, ¢ a Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril
de 2009;

I - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em

regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados;

I - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de
executar o objeto contratado, vedado a Administragdo indicar
nominalmente pessoas;

v - o objeto da licitacdo referir-se, em se tratando de

cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012,
a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa,

a serem executados de forma complementar a sua atuag@o.

85.  Considerando o exposto, qualquer restricdo a participacdo de interessados na licitagdo,

incluindo cooperativas e consorcios, deve ser devidamente justificada no processo. No presente caso,

verifica-se que o edital ndo impoe restrigdes a participagdo de cooperativas e explica no Estudo
:cnico Preliminar a decisdo de ndo aceitar empresas na forma de consorcio.

Da participacio de ME, EPP e Cooperativas

De acordo com o inciso I do artigo 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006, conforme
erado pela Lei Complementar n® 147, de 2014, foi estabelecido um tratamento preferencial,

ferenciado e simplificado para microempresas e empresas de pequeno porte em contratacoes
blicas de bens, servigos e obras, e esse entendimento também se aplica as cooperativas equiparadas.

Licitag¢ao Exclusiva

Nos itens ou lotes de licitagdo com valor inferior a R$ 80.000,00, a participagdo no processo
itatorio deve ser reservada exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno porte.

Cota reservada

Nos termos do art. 48, inciso III, da Lei Complementar 123, de 2006, na aquisicdo de bem
natureza divisivel, quando os itens ou lotes de licitagdo possuirem valor estimado superior a R$
000,00 (oitenta mil reais), devera ser reservada cota de até vinte e cinco por cento do objeto para
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sontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

X

i (2]

Em relagdo as cotas exclusivas, alguns requisitos sdo identificados para condicionar seu uso:

~[m] Primeiramente, a adog¢do da cota de 25% so serd aplicavel em certames para aquisigdo de bens,

Y

nao sendo permitida tal restricdo competitiva em licitagdes para contratacao de servigos ou obras; e
II - Em segundo lugar, esses bens devem ser divisiveis. Essa divisibilidade est4 relacionada ao item

em questdo, e ndo a pretensdo contratual como um todo. Portanto, a cota exclusiva s6 pode ser
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utilizada caso seja possivel dividir o item sem prejudicar a licitagao.

90.  E importante mencionar que a Advocacia-Geral da Unido recentemente uniformizou a
aplicacdo de cotas destinadas a microempresas e empresas de pequeno porte em licitagdes,
estabelecendo o entendimento de que, ao aplicar as cotas reservadas de até 25%, o valor destinado a
contratagdo dessas empresas pode exceder R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), uma vez que o dispositivo
legal nao estabelece um valor maximo (conforme o inciso III do artigo 48 da Lei Complementar n°
123/06), ao contrario do que ocorre nas licitacdes destinadas exclusivamente a microempresas e
empresas de pequeno porte (conforme o inciso I). Entendimento constante do DESPACHO n.
00098/2021/DECOR/CGU/AGU, de 17 de marco de 2021, aprovado pelo DESPACHO n.
00115/2021/GAB/CGU/AGU, de 17 de marco de 2021, e aprovado pelo Advogado-Geral da Unido
pelo DESPACHO DO ADVOGADO-GERAL DA UNIAO N° 071, de 17 de margo de 2021 (seq. 24
a 27 do NUP 25000.193248/2018-73.

91. A possibilidade de realizar um certame exclusivo para Microempresas (ME), Empresas de
Pequeno Porte (EPP) e equiparados, ou mesmo a aplicagdo das cotas de 25%, pode ser descartada.

Lei Complementar 123/2006 estabeleceu situagdes que justificam a ndo adogao, nesses certames,
uma competi¢ao restrita.

Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei
Complementar quando:

I - (Revogado); (Redacdo dada pela Lei Complementar n°
147, de 2014) (Producao de efeito)

II - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores
competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de
pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes decumprir
as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

I - o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para
a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou

complexo do objeto a ser contratado;

Previsoes da Lei n. 14.133, de 2021 sobre tratamento diferenciado a ME e EPP

De inicio, ¢ importante mencionar que a Lei n° 14.133, de 2021, trouxe inovagdes ao abordar
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tratamento diferenciado a ser dado as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e

! [=]

yoperativas equiparadas. Para esclarecer, segue a transcri¢cdo do artigo 4° da Nova Lei de Licitagdes
_ontratos Administrativos:

Art. 4° Aplicam-se as licitagdes e contratos disciplinados por esta

Lei as disposigdesconstantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
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n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 1° As disposigdes a que se refere o caput deste artigo ndo sdo
aplicadas:

I - no caso de licitag@o para aquisi¢do de bens ou contrata¢do
de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a
receita bruta maxima admitida para fins deenquadramento como
empresa de pequeno porte;

I - no caso de contratacdo de obras e servigos de engenharia,
as licitagdes cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

§ 2° A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo
fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda n3o tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o 6rgéo
ou entidade exigir do licitante declarag@o de observancia desse limite
na licitagdo.

§ 3° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um)
ano, sera considerado ovalor anual do contrato na aplicacdo dos

limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

Portanto, além de seguir as disposi¢des dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de
06, ¢ necessario destacar que o tratamento diferenciado previsto nessas normas nao sera aplicado
licitagdes que envolvam:

- item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
mo empresa de pequeno porte; e

- no caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, quando o valor estimado for superior
‘eceita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Além disso, € necessario seguir os critérios definidos nos paragrafos 2° e 3°, conforme
>ncionado anteriormente, que abordam os critérios para avaliar os limites de valor estabelecidos no
ragrafo 1°.
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No caso especifico, a minuta do edital indica que a Administragdo conduzird um processo
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itatério com tratamento diferenciado para ME, EPP e Cooperativas assemelhadas.

Margens de preferéncia

96. Conforme estipulado pela Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo tem permissdo para

instituir margens de preferéncia, conforme as diretrizes delineadas em seu artigo 26:
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Art. 26. No processo de licitagdo, podera ser estabelecida
margem de preferéncia para:I - bens manufaturados e servigos
nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras;II - bens
reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, conforme
regulamento.

§ 1° A margem de preferéncia de que trata o caput deste artigo:

I - sera definida em decisdo fundamentada do Poder
Executivo federal, no caso do inciso I do caput deste artigo;

II - podera ser de até 10% (dez por cento) sobre o preco dos
bens e servicos que nao se enquadrem no disposto nos incisos I ou
IT do caput deste artigo;

11 - podera ser estendida a bens manufaturados e servicos
origindrios de Estados Partes do Mercado Comum do Sul
(Mercosul), desde que haja reciprocidade com o Pais prevista em
acordo internacional aprovado pelo Congresso Nacional e ratificado
pelo Presidente da Republica.

§ 2° Para os bens manufaturados nacionais e servigos nacionais
resultantes de desenvolvimento e inovagdo tecnologica no Pais,
definidos conforme regulamento do Poder Executivo federal, a
margem de preferéncia a que se refere o caput deste artigo podera

ser de até 20% (vinte por cento).

E importante notar que o artigo 27 estipula que ¢ obrigatoria a divulgagdo, em um sitio
:tronico oficial, anualmente, da lista de empresas beneficiadas devido a aplicagdo de margens de
eferéncia, com detalhes sobre o montante de recursos destinados a cada uma delas.

No caso em questdo, a minuta do edital indica que a Administracdo conduzird a licitagdo
m aplicar margem de preferéncia.

Clausula com indice de reajustamento de precos, com data-base vinculada a data do
or¢camento estimado

Conforme o disposto no artigo 25, paragrafo 7°, da Lei n°® 14.133, de 2021, ¢ obrigatoria a
clusdo no edital de um indice de reajustamento de preco, independentemente da duracdo do
ntrato. Esse indice deve ter sua data-base vinculada a data do or¢gamento estimado e podeabranger
1is de um indice especifico ou setorial, conforme a realidade de mercado dos insumos
rrespondentes.

IE‘UO. No presente caso, a analise da minuta do edital e seus anexos indica que a Administragdo
atendeu a exigéncia legal ao estabelecer um indice de reajustamento de preco.
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Minuta de termo de contrato

101. A minuta do termo de contrato foi incluida no processo e contém clausulas e condicdes
fundamentais conforme exigido para esse tipo de documento.

Designacio de agentes publicos

102. No caso em aprego, foram anexadas aos registros as portarias que designam o agente de
contratagdo ¢ a equipe de apoio.

103. No presente caso, os documentos que compdem o planejamento da contratagdo indicam
conformidade com as normas aplicaveis.

Publicidade do edital e do termo do contrato

104. Salientamos também que ¢ mandatoria a divulgacado e a disponibilizac¢do do edital delicitacao,
seus anexos ¢ o termo de contrato integralmente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, além
publicagdo de um resumo do edital no Didrio Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou
 Municipio, conforme aplicavel, em conformidade com os artigos 54, caput e
°,¢94 da Lein® 14.133, de 2021.

5. Ressaltamos ainda que, apdés a homologacdo do processo licitatorio, € necessario
sponibilizar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) os documentos produzidos na
se preparatoria que nao tenham sido incluidos no edital e em seus anexos, conforme estabelecido
lo art. 54, §3°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

CONCLUSAO
6. Com base no exposto e considerando apenas os aspectos legais, sem levar em conta os

pectos técnicos ou o julgamento de conveniéncia e oportunidade do contrato, ¢ opinado que o
esente processo pode prosseguir dentro dos limites juridicos estabelecidos.

Jaguaribara-CE, 19 de setembro de 2025

THAYANE PATRICIA NOGUEIRA DIOGENES
PROCURADORA DO MUNICIPIO
OAB/CE N° 35.693
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