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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° PE033/2025-FG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00002.20250124/0003-84

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Registro de precos para futuras e eventuais prestagdes de servicos de hospedagens para o municipio de
Cratéus, em conformidade com as necessidades de deslocamento e hospedagens de servidores, autoridades
ou eonvidados, visando atender & demanda para realizaglio de eventos, reunides, treinamentos ou eutros
compromissos administrativos., conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgdo gerenciador:

SEQ DESCRICAO QID UND
1 Quarto Individual 480.00 Unidade
didria em apartamento simples individual (servigo de hospedagem, didria em apart to simples, equipado com no minimo um banheiro, ar-condicionado,
caatelevisor, mobilidrio usual @ café da manha incluso)
2 DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO 480,00 Unidade

diavia om apartamento duplo (servigo de hospedagem, didria em apartamento duplo, equipado com no minimo um banheiro, ar-condicionado, televisor, mobilidrio
/' usiral ¢ caké da manhd incluso)
3 QUARTO TRIPLO 200,00 Unidade
QuaRte iplo- (servigo de hospedagem, didria em apartamento triplo, equipado com no minimo um banheiro, ar-condicionado, televisor, mobilidrio usual ¢ cal da
wanhd incluso)

1.1.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) érglio(s) participante(s):

MANIFESTANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SEQ DESCRICAO UND Q1D

| Quarto Individual Unidade 60.0
DIARIA EM APARTAMENTOSIMPLES INDIVIDUAL(SERVICO DE HOSPEDAGEM. DIARIA EM APARTAMENTO
SIMPLES.EQUIPADO €OM NO MINIMO UMBANHEIRQ,AR-CONDICIONADO,CAMA.TELEVISOR, MOBILIARIO
USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

2 DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO Unidade 2.0
DIARIA EM APARTAMENTODUPLO(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO.EQUIPADO
COM NO MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO.TELEVISOR. MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA
INCLUSO)

3 QUARTO TRIPLO Unidade 720
QUARTO TRIPLO- (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO.EQUIPADO COM NO MINIMO
UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

MANIFESTANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SEQ DESCRICAO UND QTbh
1 Quarto Individual Unidade 400.0

DIARIA EM APARTAMENTOSIMPLES INDIVIDUAL(SERVICO DE HOSPEDAGEM. DIARIA EM APARTAMENTO

SIMPLES.EQUIPADO COM NO MINIMO UMBANHEIRO,AR-CONDICIONADO,CAMA.TELEVISOR, MOBILIARIO

USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO Unidade 400.0

DIARIA EM APARTAMENTODUPLO(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO.EQUIPADO

COM NO MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA

INCLUSOY

3 QUARTO TRIPLO Unidade 400.0
QUARTO TRIPLO- (SERVIQO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO, EQUIPADO COM NO MINIMO
UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUS0)

(5

MANIFESTANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SEQ DESCRICAO UND QTD

1 Quarto Individual Unidade 60.0
DIARIA EM APARTAMENTOSIMPLES INDIVIDUAL(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO
SIMPLES.EQUIPADO COM NO MINIMO UMBANHEIRO,AR-CONDICIONADO,CAMA, TELEVISOR, MOBILIARIO
USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

2 DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO Unidade 720
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DIARIA EM APARTAMENTODUPLO(SERVICO DE HOSPEDAGEM. DIARIA EM APARTAM O'DUPLO.EQUIPADO

fN(zthg% MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA
; )

3 QUARTO TRIPLO Unidade 720
QUARTO TRIPLO- (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO,EQUIPADO COM NO MINIMO
UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

MANIFESTANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO

SEQ DESCRICAO UND QTD
1 Qm:mo Individual Unidade 2500

DIARIA EM APARTAMENTOSIMPLES INDIVIDUAL(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO

SIMPLES,EQUIPADO COM NO MINIMO UMBANHEIRO,AR-CONDICIONADO,C AMA.TELEVISOR, MOBILIARIO

USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO Unidade 150.0

DIARIA EM APARTAMENTODUPLO(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO,EQUIPADO

COM NO MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR., MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA

INCLUSO)

3 QUARTO TRIPLO . Unidade 1000
QUARTO TRIPLO- (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO.EQUIPADO COM NO MINIMO
UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR. MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

[

MANIFESTANTE: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SEQ DESCRICAO UND Q1D
1 Quarto Individual Unidade 60.0

DIARIA EM APARTAMENTOSIMPLES INDIVIDUAL(SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO

SIMPLES.EQUIPADO COM NO MINIMO UMBANHEIRO,AR-CONDICIONADO,CAMA.TELEVISOR, MOBILIARIO

USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO Unidade 720

DIARIA EM APARTAMENTODUPLO(SERVICO DE HOSPEDAGEM. DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO.EQUIPADO

COM NO MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO,TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA

INCLUSO)

3 QUARTO TRIPLO Unidade . 120
QUARTO TRIPLO- (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO.EQUIPADO COM NO MINIMO
UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

bt

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do érgdo gerenciador e orgdo(s) e entidade(s)

participante(s).

ITEM DESCRICAQ QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1 Quarto Individual 1310.0 Unidade 124,67 163.317.70

DIARIA EM APARTAMENTO SIMPLES INDIVIDUAL (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO SIMPLES, EQUIPADO COM NO
MINIMO UM BANHEIRO, AR-CONDICIONADO, CAMA, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

[~

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO 1246.0 Unidade 185.67 231.344,82

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO, EQUIPADO COM NO MINIMO UM
BANHEIRO, AR-CONDICIONADO, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

S QUARTO TRIPLO 916.0 Unidade 253,78 232.462.48

QUARTO TRIPLO- (SERVICO DE HOSPEDAGEM, DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO. EQUIPADO COM NO MINIMO UM BANHEIRO, AR-
CONDICIONADO, TELEVISOR, MOBILIARIO USUAL E CAFE DA MANHA INCLUSO)

1.2. Os servigos bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O Estudo Técnico Preliminar ¢ um documento preparatorio ao Termo de Referéncia, sendo que na
ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto neste Termo de Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.5. O custo estimado total da contratagéio é Je RS 627.125,00 (seiscentos e vinte e sete mil, cento e vinte
¢ cinco reais)
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1.6. O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigdo de servigos comuns, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de especificagdes usuais
do mercado conforme o disposto no art. 6°, XIII, da Lei n.°14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.7. A presente contratagdo serd por Sistema de Registro de Pregos, nos termos dos artigos 82 a 86 da Lei
n.” 14.133/2021 e Decreto n.° 11.462, de 2023, de acordo com o procedimento disposto neste Termo de
Referéncia, conforme especificagdes a seguir:

- Orgilo Gerenciador: GABINETE DA(O) PREFEITA(O)

1.8. O Sistema de Registro de Pregos encontra-se amparade pela(s) hipdtese(s) abaixo:

a)hd necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes em raziio das caracteristicas do objeto;

b)ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado em razdo da natureza do
objeto;

¢)é conveniente a contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida;

d)¢ conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade e/ou contratagdes
centralizadas.

1.9, A vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente
i data de divulgagiio no Portal Nacional de Contratagdes Piiblicas — PNCP, prorrogivel por igual periodo.
1.9.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada a:
a) apresentagao de relatorio favoravel da comissao de recebimento e fiscalizag¢@o, com
ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administra¢do, permitida a negocia¢do com a CONTRATADA;
b) demonstragdo de que o valor da Contratagdo permane¢a economicamente
vantajoso para a Administra¢io;
¢) manifestagdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogagdo ¢ a
comprovagio de que mantém todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao.
1.9.1.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de Registro
de Pregos. No caso de prorrogagdo, o quantitativo da Ata de Registro de Pregos sera o remanescente.
1.9.2. Na ocorréncia de formalizagdo de contrato, este devera ser assinado dentro do prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no primeiro dia util subsequente a data de sua
assinatura e sua vigéncia observara as condi¢des mencionadas no artigo 105 da Lei n® 14.133/21.
1.9.3. O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos ndo implica extingdo das
N~ obrigacdes dela decorrentes, ainda em execugio.

2, DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DA
ESCOLHA DO PROCEDIMENTO POR REGISTRO DE PRECOS

2.1. A contratagdo de servigos de hospedagem para o Municipio de Cratels, Ceard, ¢ primordial para
assegurar o suporte logistico necessario a realizagdo de atividades essenciais da administragio publica local.
Esses servigos tém como objetivo atender as demandas de hospedagem de servidores, autoridades e
convidados durante eventos, reunides, treinamentos e demais compromissos administrativos, garantindo
assim a eficiéncia ¢ eficacia das agdes governamentais.

A principal questdo a ser abordada ¢ a falta de acomodagdes adequadas dentro do municipio, fator
primordial para facilitar o correto funcionamento e planejamento das atividades do gabinete da Prefeita e
demais orgfios participantes. A garantia de disponibilidade de acomodagdes adequadas ¢ indispensével para
que todas as obrigagdes institucionais e compromissos de cooperacdo sejam cumpridos de forma eficiente
e precisa, sem prejudicar o andamento dos trabalhos diarios.
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Do ponto de vista do interesse piblico, a contrata¢do desses servigos busca ndo apenas solticionar a atual
caréncia de infraestrutura propria para hospedagem, mas também promover a racionalidade e a eficiéncia
nas c!cspesas publicas. Este enfoque esta alinhado aos principios de eficiéncia, economicidade e
planejamento estabelecidos na Lei n°® 14,133/2021. Ao oferecer acomodagdes de qualidade, possibilita-se a
plqia participaglio em atividades que fomentam o aperfeicoamento de politicas publicas, contribuindo
assim para a continuidade ¢ aprimoramento dos trabalhos administrativos no municipio.

Além disso, a contratagdo otimiza o uso dos recursos publicos, visando ndo apenas a solugio de
necessidades imediatas, mas a implementagdo de um sistema que suporte a gestio de hospedagem de forma
sustentdvel e eficaz. Esse alinhamento estratégico visa assegurar a continuidade administrativa e o
desenvolvimento institucional do municipio de Crateus, reforgando seu compromisso com a cidadania e a
qualidade dos servigos prestados a populagio local.

A contratagdo de servigos de hospedagem para o municipio de Crateus ¢ fundamental para atender as
diversas necessidades administrativas, como deslocamentos para reunides, eventos ¢ treinamentos
relevantes na execugdo das politicas publicas locais. Com base na anélise da 'Descrigio da Necessidade da
Contratag@o' e na 'Solugdo como um Todo', o Sistema de Registro de Pregos (SRP) surge como uma opgio
que prioriza a flexibilidade e a eficiéncia, aspectos cruciais para a administra¢do piblica. O SRP permite
otimizar recursos ao comprometer-se com pregos previamente negociados, reduzindo custos
administrativos e viabilizando a economia de escala. As compras compartilhadas e os ganhos advindos
dessa modalidade destacam-no como uma solugio econémica, atendendo aos principios estabelecidos nos
arts. 3° 11 e 18, §1°, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

A padronizacdo das acomodagdes listadas, com especificagdes claramente definidas para diferentes tipos
de quartos, aliada a repetitividade esperada das solicitagdes de hospedagem, adapta-se perfeitamente ao
modelo do SRP. A incerteza quanto aos quantitativos e a natureza fracionada das demandas justificam a
escolha do SRP sobre a contratagdio tradicional. Esta Ultima seria mais apropriada em cendrios de
necessidades pontuais ou conhecidas e de seguranga juridica imediata, aspectos que ndo se aplicam neste
contexto, ja que ha uma natureza continua e diversificada nas demandas de hospedagem, que também
envolvem fatores sazonais ¢ variagdes na disponibilidade do mercado, conforme anélise mercadologica
realizada.

Desta forma, a escolha do SRP se alinha ao interesse puiblico e aos resultados pretendidos, reafirmando seu
o papel como o método mais vantajoso e estratégico para esta contratacio, conforme preconizado na Lei n”

14.133/2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo proposta para atender a necessidade identificada na Descrigdo da Necessidade da
Contratac¢do ¢ a contratagdo de servigos de hospedagem para o municipio de Crateis, garantindo alojamento
adequado para servidores, autoridades ou convidados durante eventos, reunides, treinamentos e outros
compromissos administrativos, conforme as diretrizes definidas no estudo téenico preliminar,

Esta solugéio abrange a reserva e a utilizagdo de acomodagdes de diferentes capacidades, assegurando que
as necessidades de acomodagdo sejam atendidas de forma organizada e eficiente, de acordo com as
especificagdes previamente estabelecidas. As acomodagdes incluem apartamentos simples, duplos ¢ triplos,
equipados com banheiro, ar-condicionado, televisor, mobilidrio usual e café da manha incluso, assegurando
conforto e funcionalidade para todos os hospedes.
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O fornecimento de hospedagem esta alinhado com os principios de eficiéncia e economicidade do artigo 5°
fia Lei n® 14.133/2021, ao otimizar recursos e garantir a continuidade dos servigos municipais sem
interrupgdes. A solugdo ¢ neutra em relagdo a marcas ou fornecedores especificos, fomentando a
competitividade entre licitantes e promovendo propostas mais vantajosas para a Administragdo.

Neste contexto, a manutengio ou assisténcia técnica sio irrelevantes para a maioria das acomodagdes, dado
que a simplicidade dos servigos requeridos evita custos adicionais. Ndo obstante, é essencial prever um
servigo de suporte eficiente na eventual necessidade de resolver problemas menores que possam surgir,
assegurando a continuidade e a qualidade dos servigos de hospedagem.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagiio identificada pela drea requisitante visa atender & necessidade de registro de pregos para
a prestagido de servigos de hospedagem no municipio de Cratets, conforme delineado no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD). Esta necessidade emerge da demanda continua por acomodagdo de
servidores, autoridades ou convidados durante eventos, rounides, freinamentos e oufros compromissos
administrativos organizados pela Prefeitura Munieipal de Crateis. A relevncia dessa contrataglo ¢
sublinhada pela necessidade de garantir a eficiéncia na utilizagdo de recursos publicos e assegurar a
continuidade das atividades administrativas, conforme os principios da eficiéncia, economicidade e
plangjamento estabelecidos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

Os padrdes minimos de qualidade e desempenho das acomodagdes devem incluir didrias em apartamentos
simples individuais, duplos e triplos, com as especificagdes de equipamentos basicos, como banheiro, ar-
condicionado, televisor, mobilidrio usual e café da manhd incluso. Esses requisitos sdo justificados
tecnicamente pela necessidade de prover acomodagdes aptas a garantir o conforto dos hospedes e a
adequacdo as atividades administrativas, em consondncia com a demanda apresentada. Considerando a
busca por eficiéncia operacional, as acomodagdes devem estar localizadas de forma a otimizar o acesso as
areas de interesse administrativo, evitando custos administrativos elevados com transporte e logistica.

A prestagiio do servigo de hospedagem devera ocorrer em estabelecimento hoteleiro situado no perimetro
urbano do municipio de Cratetis/CE, devendo o local apresentar infraestrutura adequada e regularidade
fiscal para funcionamento.

Justificativa: A exigéncia de que o estabelecimento esteja localizado no perimetro urbano justifica-se
pela necessidade de facilitar o deslocamento dos usuarios aos locais de interesse institucional (reunides,
eventos, cursos ¢ agdes de fiscalizagdo), que estdo concentrados nesta area, otimizando o tempo ¢ os custos
operacionais com transporte e logistica.

Além disso, o perimetro urbano oferece maior disponibilidade de transportes, servigos de apoio
(alimentagdo, saude, seguranga) e menor risco de atrasos ou imprevistos relacionados a mobilidade, o que
se alinha ao principio da eficiéncia da Administragdo Publica.

Esta exigéncia ndo compromete a ampla concorréncia, tendo em vista a existéncia de diversos
estabelecimentos regulares no perimetro urbano do municipio, garantindo-se a competitividade do certame.

N#io foram indicadas marcas ou modelos especificos para as acomodagdes, dado que o objetive da
contratagfio ¢ assegurar a ampla competitividade ¢ flexibilidade no atendimento as exigéncias de
hospedagem, em conformidade com o art. 18 da Lei n° 14.133/2021. A avaliacdo dos fornecedores sera
baseada na capacidade de atender aos requisitos minimos técnicos e as condigdes operacionais compativeis
com o objeto. Igualmente, a natureza inclusiva de servigos de hospedagem tangencia a vedagdo a aquisi¢do

\l
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de bens Qe luxo, conforme o art. 20, sem exigéncia de referéncias aos codigos CATMAT,
nos requisitos de servigo.

Cri}cries de sustentabilidade sdo incorporados, conforme aplicéveis, visando a utilizagio de materiais
recicldveis e a minimizagdo de residuos, em concorddncia com o Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis, quando tal alinhamento for pertinente a natureza do servigo contratado. Na auséncia de tais
praticas, justifica-se pela prioridade da demanda e a interagio pratica com a oferta de mercado atual.

A seglio encerra definindo que os requisitos apresentados fundamentam-se na necessidade destacada pelo
DFD, alinhando-se a Lei n® 14.133/2021 ¢ norteando o levantamento de mercado futuro. Esta analise
técnica e detathada dos requisitos visa assegurar a selegdo da solugio mais vantajosa para a Administragio,
em conformidade com o art. 18, otimizando eficiéncia e recursos publicos.

4.2, Excepcionalmente, quando ndo houver disponibilidade de quartos no estabelecimento contratado, sera
permitida a subcontratagio até o limite maximo de 50% (cinquenta por cento) das quantidades, para
realocag@io dos héspedes para outro hotel ou pousada no municipio de Crateus/CE, desde que:

. A empresa contratada comunique previamente & Administragio, justificando a indisponibilidade;
. O local indicado possua estrutura equivalente ou superior & contratada, atendendo aos mesmos
padrdes minimos de qualidade exigidos neste Termo de Referéncia (higiene, conforto, seguranca,
localizagdo, café da manha, ete.);

. A contratada permanega responsdvel integralmente pela execugio do servigo, inelusive pela
qualidade e regularidade da hospedagem alternativa;

. O valor da diaria ndo ultrapasse o valor contratado;

. A Administracdo se reserva o direito de recusar o local substituto, caso ndo atenda aos critérios
técnicos ¢ as condigdes previamente pactuadas.

4.3. Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1, A prestagdo dos servigos de hospedagem sera realizada sob demanda, mediante solicitagdo formal da
Administra¢io, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Gteis, por meio de Ordem de Servigo, Requisi¢do
official ou outro documento equivalente, emitido pelo setor responsavel.
5.2. Os servigos deverdo ser prestados em estabelecimento localizado no perimetro urbano do municipio de
Cratets/CE, conforme item 4 deste Termo, devendo observar detalhamento de cada item;
5.3, A contratada deverd manter registro atualizado das hospedagens utilizadas, contendo:

¢ Nome completo do hospede;

s Periodo da estadia (check-in e check-out);

¢ Tipo de acomodagio utilizada;

+ Confirmagio da prestagdo do servigo (assinatura do héspede ou documento equivalente).
5.4. A contratante podera realizar fiscaliza¢des in loco e exigir relatorios periodicos.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em easo de impedimento, ordem de paralisagfo ou suspensiio do contrato, o cronograma de execughio
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, exqepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O Orglo ou entidade poderd convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagio, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdio, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugio do contratado, quando houver, do método de
aferieao dos resultados e das sangdes aplicéveis, dentre outros.

6.6. A execugiio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigio do que for necessario para a regularizagio
das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregiio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio;

- 6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessério,

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagido do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

~ 6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
téenico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengiio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogagao contratual.
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6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consécucio dos

objetiyqs que tenham justificado a contratagiio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administraggo.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1, Os servigos serdo recebidos nos termos do artigo 140, I, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, da seguinte forma:

a) provisoriamente, em até 05 (cinco) dias a contar da conclusio da execugio dos servigos
¢/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com o solicitado na contratagdo;

b) definitivamente, com a emissdo do respectivo termo de recebimento, apos a verificagdo
do cumprimento das exigéncias contratuais e consequente aceitagio, no prazo maximo de 15( (quinze) dias
contados apos o recebimento provisério.

b.1) na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
hed dia do esgotamento do prazo.
7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notifica¢do do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
7.3. Para os recebimento decorrente de despesas cujos valores ndio ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez)
dias).
7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.
7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢ quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.
7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
~ seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato ¢ do 6rglo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

¢) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
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7.10: Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ircinstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
sancadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagio da regularizagio da situagdo, sem énus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deveré ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta a0 o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Néio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao o cadastro de fornecedores
ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o pagamento
serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21, Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipagio de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se
representar condi¢do indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagdo do servigo, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR
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8.1. O fornecedor sera scle'cionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo Menor Prego, por Item.
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio Juridica

8.3. Empresario individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdio de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitagdo ficard condicionada 4 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unidio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugio
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscri¢@o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem
sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

8.11. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, ¢ CPF do representante legal da licitante.

Habilitacfio Fiseal, Social e Trabalhista

8.12, Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.135. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel dpm o objeto contratual;
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8.17: Prova~ df’ regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualifica¢iio Econdmico-Financeira

8‘1‘8‘ Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do art. 69 da
Lei n°® 14,133, de 2021); Na hipétese de o documento ndo conter expressamente o prazo de validade o
documento seré considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissio.

8.19. Balango patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), ¢ Solvéncia Geral (SG) superiores
a | (um, obtidos pela aplica¢do das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

~ 1L - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
I - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).;

8.19.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.19.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.19.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragio Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagio capital
minimo OU patrimonio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdio ¢ poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.22. O balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis

limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos
| - (§ 6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

8.24, Os Microempreendedores Individuais — MEIS, deverdo apresentar o DANSIMEI dos dois ultimos
exercicios sociais.
Qualificac¢io Técnica

8.25. Comprovagdo de aptiddo para executar servigos de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.26. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.27. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagiio, notas fiscais, local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.28. A licitante devera comprovar que possui estrutura disponivel e adequada no perimetro—tirbano de
Crateus/CE, para a prestagdo dos servigos de hospedagem, mediante Declaracio formal, assinada pelo
representante legal, informando:

¢ Enderego completo do estabelecimento onde o servigo serd prestado;
¢ Que o local encontra-se em funcionamento e regularizado junto aos 6rgdos competentes;
o Compromisso de manter a estrutura em operagio durante a vigéncia do contrato.

9. DA DISPONIBILIDADE E DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. N@o consta, no presente processo, declara¢do de atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, tendo
em vista que a legislagiio vigente, prescreve que "a existéncia de pregos registrados ndo obriga a
Administragdo a firmar as contratagdes que deles poderdio advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros
meios, respeitada a legislagdo relativa as contratagdes publicas, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condigdes".

9.2. Logo, o registro de pregos ndo se destina a contratagdo imediata de bens e servigos, porquanto seu
objeto ¢ apenas o cadastramento de produtos e de fornecedores, necessariamente precedido de processo
licitatério ou de contratagdo direta, para atender futura e incerta necessidade administrativa.

9.3. Com a adogdo do Sistema de Registro de Pregos, a Administragdo deixa a proposta mais vantajosa
previamente selecionada, ficando no aguardo da aprovagdo dos recursos orgamentérios e financeiros. Nao
hd necessidade de que o 6rgéo tenha prévia dotagio orgamentdria porque o Sistema de Registro de Pregos,
ao contrério da contrata¢@o convencional, ndo obriga a Administragdo Publica face a expressa disposi¢ao
legal nesse sentido.

9.4. Sendo assim, as contrata¢des publicas processadas pelo sistema de registro de pregos ndo resultam na
obrigatoriedade da aquisi¢do imediata dos bens ou servigos, o que permite demonstrar o cumprimento do
estabelecido no artigo 16, da LRF e a vinculagdo a respectiva a¢dio de governo (dotagdo orgamentaria)
somente quando da futura contratagdo.

9.5. Diante do exposto, informamos que a indica¢do da disponibilidade de créditos orgamentérios somente
serd acostada aos autos do processo administrativo quando da formalizagdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

Crateus/CE, 22 de abril de 2025.
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