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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 03170001/25/ADM
PREGAO ELETRONICO N° 006.25-PE-ADM

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao dos servigos de licenga de uso de
sistema informatizado (software) de contabilidade, licitagdo, patriménio, Folha de Pagamento —
Recursos Humanos (WEB) e portal da transparéncia em atendimento a lei de acesso a
informacéo, junto a Prefeitura Municipal de Varjota - Ceara., conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
LICENGA DE USO (LOCAGAO) DE
1 SISTEMA INFORMATIZADO 12.0 Més 3.785,00 45.420,00

(SOFTWARE) DE CONTABILIDADE
LICENGA DE USO (LOCAGAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO (SOFTWARE) DE CONTABILIDADE, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARJOTA-CE

LICENCA DE USO (LOCACAO) DE
2 SISTEMA INFORMATIZADO 12.0 Més 1.368,25 16.419,00
(SOFTWARE) DE LICITACAO
LICENCA DE USO (LOCACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO (SOFTWARE) DE LICITACAO, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARJOTA-CE
LICENCA DE USO (LOCACAO) DE
3 SISTEMA INFORMATIZADO 12.0 Més 1.229,40 14.752,80
(SOFTWARE) DE PATRIMONIO

LICENGA DE USO (LOCAGAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO (SOFTWARE) DE PATRIMONIO, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE

VARJOTA-CE
LICENGA DE USO (LOCAGCAO) DE
SISTEMA INFORMATIZADO
4 (SOFTWARE) DE FOLHA DE 12.0 Més 2.580,00 30.960,00
PAGAMENTO - RECURSOS

HUMANOS (WEB)

LICENGA DE USO (LOCAGAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO (SOFTWARE) DE FOLHA DE PAGAMENTO — RECURSOS HUMANOS (WEB),
JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE VARJOTA-CE

LICENGCA DE USO (LOCAGCAO) DE
SISTEMA INFORMATIZADO
5 (SOFTWARE) DE PORTAL DA 12.0 Més 1.527,75 18.333,00
TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO
A INFORMACAO

LICENCA DE USO (LOQACAO) DE SISTEMA INFORMATIZADO (SOFTWARE) DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A
INFORMACAO, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE VARJOTA-CE

SERVICO DE IMPLANTACAO DOS

6 SISTEMAS INFORMATIZADOS 1.0 Servigo 2.540,00 2.540,00

SERVIGO DE IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE VARJOTA-CE

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 128.424,80 (cento e vinte e oito mil,
quatrocentos e vinte e quatro reais e oitenta centavos).

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratacgéo.

1.6. Detalhamentos e requisitos minimos dos servigos/sistemas:
SOFTWARE CONTABILIDADE

1 Devera gerar os arquivos magnéticos (SIM) conforme as normas do Tribunal de Contas
" | de Estado do Ceara — TCE/CE;
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Devera exportar as informagdes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de
Informagbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) do Relatério
Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREO);

Devera exportar as informacdes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de
Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) do Relatério de
Gestao Fiscal (RGF);

Devera exportar as informagdes contabeis para a planilha do Sistema de Informacbes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) da Declaracdo de Contas
Anuais (DCA);

Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes;

Devera funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estagbes de trabalho
rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da
Informacao;

Devera ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a
violagao dos dados ou acessos indevidos as informacgdes, por meio do uso de senhas;

Devera possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes logo apds o término da transagéao;

Devera fazer e desfazer as acbes executadas pelos sistemas aplicativos.

10.

Devera possuir rotinas de backup e restore;

11.

Devera permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagéo opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selecdo da
impressora da rede desejada;

12.

Devera permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informagdes ja
registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos;

13.

Devera assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informacao
seja alimentada uma unica vez;

14.

Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

15.

Devera apresentar feedback imediato na selecdo de: opgcdes de menu, icones, botbes
e preenchimento de campos;

16.

Devera permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

17.

Devera bloquear a digitacdo quando o numero de caracteres ultrapassar o numero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;

18.

Devera exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacao;

19.

Devera contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos de execugao
orcamentaria e financeira para 6rgao, fundo, despesas obrigatérias ou entidade da
administracao direta, autarquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente;
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20.

Devera permitir que os empenhos ordinario, global e estimativo sejam passiveis de
anulagao parcial ou total;

21.

Devera permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo
possam ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagcéo, posteriormente
liquidados ou cancelados;

22.

Devera possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio
financeiro, para fins de controle e cancelamento, quando for o caso.

23.

Devera permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento
contabil do exercicio anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;

24.

Devera permitir o vinculo com as ferramentas das instituicbes bancarias de
centralizagao de saldos das contas correntes, na usabilidade do moédulo de tesouraria
através das conciliagbes bancarias automaticas e pagamentos on-line;

25.

Devera gerar arquivos, lote bancario, em meios eletrdnicos no formato exigido pelos
bancos oficiais contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario de acordo com o Decreto Federal no 7.507/2011;

26.

Devera emitir, ao gerar o lote bancario, “Relagao de Ordens Bancaria de Crédito a
serem pagas”, para envio ao banco apoés assinatura do Ordenador de Despesa;

27.

Devera realizar a conciliagdo bancaria através do processamento do arquivo em
formato .OFX ou .OFC, recebido diariamente do banco, contendo o movimento de
entrada e saida do dia e saldo final das contas correntes mantidas pelo municipio no
banco, efetuando a conciliagdo bancaria e promovendo, automaticamente o controle
financeiro;

28.

Devera permitir o langamento automatico de receitas e transferéncias direto do extrato
bancario via importacdo do arquivo em formato .OFX ou .OFC;

29.

Devera permitir a rotina para emissao de cheques, quando for o caso;

30.

Devera gerar relatérios e arquivos em meios eletrbnicos solicitados na Lei
Complementar 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatério
Resumido da Execucgdo Orgcamentaria), Artigos 54 e 55 (Relatério da Gestéo Fiscal) e
Artigo 72 (Despesas com Servicos de Terceiros), observada a Portaria 471 da
Secretaria do Tesouro Nacional, de 27/09/2000 e a Lei 9755/98;

31.

Devera permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de
balango no encerramento do exercicio;

32.

Devera imprimir dados basicos do empenho e seu interessado para identificacao de
processos de despesa,;

33.

Devera, no cadastramento do empenho, incluir quando cabivel, informagdes sobre
processo licitatério (numero do processo), fonte de recursos, cédigo da obra, cédigo do
Convénio;

34.

Devera permitir o controle de saldo de itens dos contratos, através da integracéo entre
o sistema de licitagcbes e contabilidade, dando condicbes que a Entidade n&o faga
aquisicdes que extrapolem o valor licitado.

35.

Devera permitir a contabilizacdo de retengdes na emissdo do pagamento do empenho.

36.

Devera emitir, sob solicitacao, relatérios da despesa orcamentaria e extraorcamentaria,
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permitindo selecdo pelo usuario de opgdes por numero de empenho, por data, por
credor, por dotacéo e por modalidade de licitacdo até menor nivel de detalhamento:

36.1. Empenhada;

36.2. Liquidada;

36.3. Paga;

36.4. A pagar;

36.5. Modalidade de Licitagao e seus detalhamentos.

37.

Devera emitir, sob solicitacéo, os relatérios:

37.1. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacdo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstra as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculag&o, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

37.2. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Saude, conforme Emenda
Constitucional 29, que demonstra as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculagéo, o valor arrecadado no periodo e o valor vinculado;

37.3. Demonstracao de Saldos Bancarios;

37.4. Boletim Diario da Tesouraria;

37.5. Demonstrativo Financeiro do Caixa;

37.6. Relatdrios das Receitas Orgamentarias e Despesas Orgamentarias;

37.7. Restos a pagar que apresente, por exercicio, os restos a pagar processados,
os restos a pagar nao processados, por fornecedor ou por dotagéo;

37.8. Posicao Atual das Dotagdes quanto a situacdo da Despesa (empenhada e
liquidada);

37.9. Livro raz&do das contas contabeis;

37.10. Diario do movimento orgamentario e extraorgcamentario.

37.11. Repasse ao legislativo municipal.

37.12. Apuragao do Pasep.

37.13. Demonstrativo do excesso de arrecadacgao pela tendéncia do exercicio.

38.

Devera emitir relatérios conforme as Instrugcdes Normativas do TCE-CE.

39.

Devera emitir relatérios conforme Resolugcdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese
da Execugao Orcamentaria, compreendendo os seguintes relatérios da Lei 4320/64 e
suas atualiza¢des posteriores:

39.1. Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;
39.2. Anexo 17 — Demonstragéo da Divida Flutuante;

40.

Devera possibilitar a configuracao de campos de receitas e despesas, com a finalidade
de controlar os percentuais de gastos com saude, educagdo, FUNDEB e pessoal.

41.

Devera emitir, sob solicitagédo, os seguintes relatérios:

41.1 Dos gastos com Educacao, conforme a Lei 9424/96;
41.2 Dos gastos do FUNDEB, conforme Lei 9394/96;
41.3 Dos gastos com Saude, conforme Emenda Constitucional 29;

42.

Devera emitir demonstrativo das dotacbes comprometidas com despesas correntes e
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de capital em relacido ao saldo das dotacoes;
43 Devera permitir a contabilizagao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
" | contabeis e partidas dobradas;
44 Devera permitir que, nos langamentos contdbeis, as contas do ultimo nivel de
" | desdobramento possam ser detalhadas em contas correntes; (receitas e despesas);
45 Devera atender ao PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, permitindo o
" | detalhamento no nivel exigido para consolidagdo das contas nacionais.
4 Devera emitir, sob solicitacdo, o Balancete de Verificagdo e o relatério Razdo da
6. . ~
movimentagao do PCASP.
47 Devera emitir os Demonstrativos DCASP conforme o Manual de Contabilidade Aplicada
" | ao Setor Publico (MCASP).
48 Devera emitir demonstrativo das dotagdes comprometidas com despesas correntes e
" | de capital em relacédo ao saldo das dotacoes;
49 Devera permitir utilizar tabela que define igualdades contabeis entre contas ou grupo
" | de contas, para auxiliar na apuragao de impropriedades contabeis;
50 Devera disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas,
" | dos eventos e de seus roteiros contabeis;
Devera tratar separadamente o movimento mensal das contas, e também, o movimento

51. | de apuragao do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste
resultado ao patriménio municipal;

52. | Devera admitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

53. | Devera disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagéo diaria;
Nao devera permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis quando ja
registrados em meios informatizados e enviados aos Tribunais de Contas, conforme

54. ; . . gy N
parte introdutéria deste documento, elencados no item 1 — Caracteristicas Gerais, ja
estiverem gerados;

55. | Devera permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem;

56 Devera disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo

" | do exercicio corrente e do exercicio anterior;
Devera emitir relatérios, sob solicitacao:
57. 57.1. Balancete Mensal;
57.2. Diario e Razao;
58 Devera emitir todos os relatérios da Contabilidade previstos na lei 4320/64, atendendo
" | aoinciso Il do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).
Devera ser integrado ao Portal da Transparéncia facilitando a exportagao dos dados

59. | contabeis em tempo real, sem a necessidade de interrupcédo dos servigos contabeis no
momento da transferéncia das informagdes;

60 Devera atender a Portaria STN n.°549 de 2018 que estabelece a obrigatoriedade e o

" | leiaute do envio da MSC mensal no formato “XBRL”.

61. | Devera emitir relatorios de criticas, a qualguer momento, antes da geracdo das
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remessas para o TCE/CE e SICONFI.

62.

Devera integrar com o sistema de folha de pagamento, disponibilizando checagens de
inconsisténcias dos arquivos para prestacao de contas mensal junto ao Tribunal de
Contas do Estado.

63.

Devera integrar com o sistema de licitagbes, permitindo o empenho automatico das
despesas licitadas, conforme ordens de compras/servigos.

64.

Devera integrar com o sistema de gestdo de nota fiscal facilitando a exportacdo dos
dados de notas fiscais em tempo real, sem a necessidade de interrupgéo dos servigos
contabeis no momento da transferéncia das informacdes em acordo com a Acéao
4/2018 da Estratégia Nacional de Combate a Corrupgéo e a Lavagem de Dinheiro
(ENCCLA) e vinculada a Secretaria Nacional de Justica do Ministério da Justica e
Seguranca Publica — MJSP.

65.

Devera possibilitar que as diarias digitadas no sistema de contabilidade sejam
posteriormente, através da integragdo, exportadas para o Sistema de Folha de
pagamento, evitando-se erros de digitagdo em funcdo do grande numero de
informacdes que sdo mais usadas no sistema de contabilidade.

66.

Devera permitir uma configuragdo especifica no sistema de contabilidade para que as
diarias sejam digitadas por pessoas do setor de pessoal.

67.

Devera permitir o registro no sistema de contabilidade, dos dados da folha de
pagamento inerentes aos ordenadores de despesas e seus substitutos.

68.

Devera possibilitar, na fase de liquidagdo da despesa, o fechamento dos valores da
folha de pagamento com os valores contabilizados especificando as remuneragtes
orcamentarias e extraorcamentarias, evitando-se erros de checagens pelo Tribunal de
Contas.

69.

Devera possibilitar que toda folha de pagamento seja liquidada dentro do proprio més,
sendo enviada ao setor de contabilidade de forma integral e de uma sé vez, para néo
apresentar inconsisténcia e rejeicao junto a remessa ao Tribunal de Contas.

70.

Devera permitir, através da integragdo entre o sistema de folha de pagamento, a
checagem antecipada entre a liquidagao da folha no sistema de contabilidade com os
dados de pessoal, detalhamento de itens remuneratérios, desconto e valor, além dos
tipos de proventos/descontos: orcamentario e extraorcamentario, para evitar erro entre
a despesa liquidada e total dos proventos orgcamentarios da folha de pagamento a
serem enviados ao Tribunal de Contas.

71.

Devera permitir, através da integracdo entre sistemas, a checagem dos arquivos
gerados pelo sistema de contabilidade com os arquivos gerados pelo sistema de folha
de pagamento.

72.

Devera permitir, com a integragao dos sistemas de folha de pagamento e o sistema de
contabilidade, a constatagao de forma automatica de possiveis problemas relacionados
com a contabilizagdo de diarias, gestores/substitutos, 6rgdos e unidades
orcamentarias.

73.

Devera permitir, com a integragdo entre o sistema de folha com o sistema contabil,
antecipar o relatério de critica do Tribunal de Contas, para que seja corrigida
antecipadamente alguma inconsisténcia, evitando-se rejeicdo junto ao TC.

SIAFIC - REQUISITOS MINIMOS (DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020)

Padrao minimo de qualidade para sistemas de contabilidade:

1.1 - Devera controlar e evidenciar as operacdes realizadas pelos Poderes e 6rgaos
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e os seus efeitos sobre bens, direitos, obrigacdes, receitas e despesas
orcamentarias ou patrimoniais do ente federativo. (art. 1°, §1°, I).

1.2 - Devera controlar e evidenciar os recursos dos orcamentos, das alteragbes
decorrentes de créditos adicionais, das receitas previstas e arrecadadas e das
despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das
respectivas disponibilidades (art. 1°, §1°, 1I).

1.3 - Devera controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica a situagdo daqueles
que arrecadem receitas, efetuem despesas e administrem ou guardem bens a elas
pertencentes ou confiados (art. 1°, §1°, IlI).

1.4 - Devera controlar e evidenciar a situacao patrimonial do ente publico e a sua
variacao efetiva ou potencial, observada a legislagdo e normas aplicaveis (art. 1°,
§1°, IV).

1.5 - Devera controlar e evidenciar a aplicagdo dos recursos pelos entes federativos,
agrupados por ente federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, de
contratos e de instrumentos congéneres. (art. 1°, §1°, VI).

1.6 - Devera controlar e evidenciar as operacdoes de natureza financeira nao
compreendidas na execucao orgamentaria das quais resultem débitos e créditos.
(art. 1°, §1°, VII).

1.7 - Devera emitir relatorios do Diario, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou
consolidados, gerados em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidagdo das contas publicas a
que se refere o § 2° do art. 50 da LC no 101/2000. (art. 1°, §1°, VIII).

1.8 - Devera permitir a emissao das demonstragbes contabeis e dos relatorios e
demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais, econémicos e financeiros
previstos em lei ou em acordos nacionais ou internacionais, com disponibilizacéo
das informacgdes em tempo real (art. 1°, §1°, IX).

1.9 - Devera controlar e evidenciar as operagdes intragovernamentais, com vistas a
exclusdo de duplicidades na apuracido de limites e na consolidacido das contas
publicas (art. 1°, §1°, X).

1.10 - Devera controlar e evidenciar a origem e destinagdo dos recursos legalmente
vinculados a finalidade especifica (art. 1°, §1°, XI).

Requisitos de procedimentos contabeis:

2.1 - Devera observar as normas de consolidacao das contas publicas, em razédo da
Lei de Responsabilidade Fiscal (art. 3°).

2.2 - Devera processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam
ou podem afetar o patriménio da entidade (art. 4°).

2.3 - Os registros contabeis realizados no SIAFIC deverdo estar em conformidade
com o mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, ou seja, para cada
langamento a débito ha outro langamento a crédito de igual valor (art. 4°, §1°, 1.

2.4 - Registros contabeis deverao ser efetuado em idioma e correntes nacionais (art.
4°,§1°,11)

2.5 - Registros contabeis deverao ser efetuados de forma analitica e refletir a
transacdo com base em documentacao de suporte que assegure o cumprimento da
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caracteristica qualitativa da verificabilidade. O SIAFIC somente deve permitir
langamentos contabeis em contas analiticas. (art. 4°, §4°).

2.6 - Requisitos minimos para langamentos contabeis: O registro contabil devera
conter, no minimo, os seguintes elementos: (art. 4°, §6°).

2.6.1 - a data da ocorréncia da transacgao;
2.6.2 - a conta debitada;
2.6.3 - a conta creditada;

2.6.4 - o histdrico da transacao, com referéncia a documentacao de suporte,
de forma descritiva ou por meio do uso de codigo de histérico padronizado;

2.6.5 - o valor da transagao; e

2.6.6 - 0 numero de controle dos registros eletrénicos que integrem um
mesmo langamento contabil.

2.7 - No SIAFIC, o registro dos bens, dos dirtreitos e das obrigacdes devera
possibilitar a indicacdo dos elementos necessarios a sua caracterizacdo e
identificagéo (art. 4°, §7°).

2.8 — Devera contemplar requisitos de seguranca, preservacgao e disponibilidade
dos documentos e dos registros Contabeis (art. 4°, § 8°).

2.9 - Devera vedar (art. 40, §10):

2.9.1 - Acumulagao periodica de saldos sem a individualizagdo de cada fato
contabil (contabilizacdo apenas na exportacao de dados).

2.9.2 - Alteracbes em base de dados que modifiquem a esséncia do fato
contabil Utilizagao de ferramentas que refagam langamentos contabeis apds
o fato registrado.

2.10 - Devera conter rotina que permita corre¢gdes ou anulagbes por meio de novos
registros, preservando o historico original dos fatos anteriormente registrados. (art.
5°)

2.11 - A escrituragdo contabil devera representar integralmente o fato ocorrido e
observar a tempestividade necessaria para que a informacao contabil gerada nao
perca a sua utilidade. O SIAFIC assegurara a inalterabilidade das informacgdes

originais, impedindo alteracdo ou exclusdo de langamentos contabeis realizados
(art. 4°, §1°).

2.12 - O SIAFIC devera conter rotinas para a realizagcdo de corregcdes ou de
anulagdes por meio de novos registros, de forma a preservar o registro histérico dos
atos (art. 5°).

2.13 - O SIAFIC devera ficar disponivel até o vigésimo quinto dia do més para a
inclusdo de registros necessarios a elaboracdo de balancetes relativos ao més
imediatamente anterior. (art. 6°, I).

2.14 - O SIAFIC devera impedir a realizagao de lancamentos apés o dia 25 do més
subsequente (art. 6°, | c/c §1°).

2.15 - O SIAFIC devera ficar disponivel até trinta de janeiro para o registro dos atos
de gestdo orgamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior,
inclusive para a execucdo das rotinas de inscricido e cancelamento de restos a
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pagar. (Art. 6°, II).

2.16 - O SIAFIC devera impedir a realizagdo de lancamentos apds o dia 30 de
janeiro (art. 6°, II).

2.17 - O SIAFIC devera ficar disponivel até o ultimo dia do més de fevereiro para
outros ajustes necessarios a elaboracdo das demonstragdes contabeis do exercicio
imediatamente anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se
referem o § 2° do art. 48 e o art. 51 da LC n°® 101/2000. (art. 6°, III).

2.18 - O SIAFIC devera impedir a realizacdo de langcamentos apds o ultimo dia do
més de fevereiro. (art. 6°, IlI).

Requisitos de transparéncia da informagao:

3.1 - O SIAFIC devera disponibilizar, em meio eletrénico e de forma pormenorizada,
as informacgoes sobre a execugao orgamentaria e financeira, em tempo real (até o
primeiro dia util subsequente a data do registro contabil. (art. 7°, §1°).

3.2 - Devera facilitar o compartilhamento e dados abertos, permissao dos dados por
meio eletronico. (art. 7°, §3°, I).

3.3 - Devera observar requisitos de acessibilidade de governo eletrénico. (art. 7°,
§3°, 1I).

3.4 - Devera disponibilizar em meio eletronico de acesso publico observara os
requisitos estabelecidos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais. (art. 7°, §3°,
).

3.5 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados referentes ao empenho, a
liquidagdo e ao pagamento (art. 8° I, a).

3.6 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagodes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras do numero do processo que instruir a
execugao orgamentaria da despesa, quando for o caso. (art. 8°, [, b).

3.7 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados referentes a classificacdo
orcamentaria, com a especificagdo da unidade orgamentaria, da funcdo, da
subfungao, da natureza da despesa, do programa e da acao e da fonte dos recursos
que financiou o gasto. (art. 8°, 1, c).

3.8 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados referentes aos desembolsos
independentes da execugdo orgamentaria. (art. 89, |, d).

3.9 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados referentes a pessoa fisica ou
juridica beneficiaria do pagamento, com seu respectivo numero de inscrigao no CPF
ou no CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operacdes independentes da
execucdo orcamentaria, exceto na hipotese de folha de pagamento de pessoal e de
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beneficios previdenciarios. (art. 8° 1, e).

3.10 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragao com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados referentes aos convénios
realizados, com o numero do processo correspondente, 0 nome e identificacdo por
CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor. (art. 8°, I, f).

3.11 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a despesa, dos dados referentes ao
procedimento licitatério realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o
caso, com o numero do respectivo processo. (art. 8° 1, g).

3.12 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragao com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a despesa, dos dados referentes a
descricdo do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso. (art. 8°, 1, h).

3.13 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores relativos a previsdo da
receita na lei orcamentaria anual. (art. 8°, Il, a).

3.14 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a receita, dos dados e valores
relativos ao langamento, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislagao, quando
for o caso (art. 8°, 1l, b).

3.15 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores relativos a
arrecadacao, inclusive referentes a recursos extraordinarios. (art. 8°, Il, c).

3.16 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragao com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores referentes ao
recolhimento. (art. 8°, Il, d).

3.17 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, devera disponibilizar as informagdes relativas aos atos praticados
pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores referentes a
classificacdo orcamentaria, com a especificacdo da natureza da receita e da fonte
de recurso. (art. 8° I, e).

Requisitos tecnoldgicos:

4.1 - O SIAFIC devera permitir o armazenamento, a integracao, a importacédo e a
exportacdo de dados, observados o formato, a periodicidade e o sistema
estabelecidos pelo 6rgao central de contabilidade da Unido. (art. 9°, 1).

4.2 - Devera conter mecanismos que garantam a integridade, confiabilidade,
auditabilidade e disponibilidade dos dados. (art. 9°, II).

4.3 - Devera conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificagdo do
sistema e do seu desenvolvedor. (art. 9°, IlI).
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44 - Devera atender, preferencialmente, a arquitetura dos Padrbes de
Interoperabilidade de Governo Eletrénico — ePING (art. 10).

4.5 - Devera ter controle de acesso baseado na segregacao de fungdes. (art. 11,
caput).

4.6 - Devera ter Acesso ao sistema somente por usuarios previamente cadastrados
por meio de CPF ou certificado digital e codificagdo propria e intransferivel. O
SIAFIC devera impedir a criagdo de usuarios sem a indicacdo de CPF ou certificado
digital. (art. 11, §1°).

4.7 - O SIAFIC devera manter controle da concessao e da revogagao das senhas de
acesso ao sistema (art. 11, §4°).

4.8 - O SIAFIC devera arquivar os documentos referentes ao cadastramento e a
habilitacdo de cada usuario e os manter em boa guarda e conservagédo, em arquivo
eletrénico centralizado, que permita a consulta por érgdos de controle interno e
externo e por outros usuarios. (Fundamentagdo: art. 11, §5°).

4.9 - O regqistro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteragcdo de dados
efetuadas pelos usuarios devera ser mantido no SIAFIC e contera, no minimo (art.
12):

4.9.1 - o cédigo CPF do usuério;
4.9.2 - a operacéo realizada; e
4.9.3 - a data e a hora da operacéo.

4.10 - O SIAFIC devera manter o registro das operagdes efetuadas no sistema. (art.
13).

4.11 - Devera conter mecanismos de protecido contra acesso direto a base de dados
ndo autorizados. (art. 14).

4.12 - Devera vedar a manipulacdo da base de dados e registrar cada operagao
realizada em histérico gerado por logs. (art. 14, §2°).

4.13 - Devera ocorrer backups de segurancga, preferencialmente diarios - verificar o
que ficou definido em contrato — (art. 15).

SOFTWARE DE ORGAMENTO PUBLICO

Devera gerar a proposta orgcamentaria para o ano seguinte utilizando o orgamento do
1. | ano em execugado, e Devera permitir a atualizagdo do conteudo e da estrutura da
proposta gerada;

Devera disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugao
2. orcamentaria. Em caso de, ao inicio do exercicio, ndo se ter o orcamento aprovado,
disponibiliza dotagbes conforme dispuser a legislagdo municipal;

3 Devera permitir atualizagdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria
" | através da aplicagao de percentuais ou indices;

Devera armazenar os dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
4. por 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundacional,
inclusive empresa publica dependente, ou Unidades Gestoras, conforme a Estrutura
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Administrativa da Entidade Publica.

Devera permitir a geréncia e a atualizagao da tabela de Classificagdo Econémica da
Receita e da Despesa, da tabela de componentes da Classificagao Funcional
Programatica e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei

5 4.320/64 e suas atualizagbes posteriores, em especial a Portaria 42, de 14/04/99, do
Ministério do Orcamento e Gestdo, e demais Portarias da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN;

Devera permitir incluir as informagdes oriundas das propostas orcamentarias dos

6 6rgaos de administracao indireta (autarquia, fundacdo e empresa publica dependente)

para consolidagao na proposta orgamentaria do municipio, observando o dispositivo no
artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Devera permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacao da legislacao de
7. |autorizagdo e resguardando o histérico das alteragbes durante a execugao
orcamentaria e financeira;

Devera emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administracao
8. | direta e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

Devera emitir todos os anexos de Orgamento, global e por 6rgao, fundo ou entidade da
administragao direta, autarquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente,
exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e legislacédo
municipal:

9.1. Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas;

9.2. Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econbémicas e Natureza da
Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

9.3. Anexo 6 — Programa de Trabalho;

9.4. Anexo 7 — Demonstrativo de Fungbes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

9.5. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungbes Programas e
Subprogramas conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na
Portaria 42/99 do MOG);

9.6. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do MOG).

Devera gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme
10. | parte introdutéria deste documento, elencgdas no Item 1 — Caracteristicas Gerais, em
obediéncia as Instru¢ées Normativas dos Orgaos de Controle Externo Estaduais;

Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas

11. s

concorrentes;

Devera funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
12 compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estacdes de trabalho

rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da
Informacgao;

13. | Devera utilizar ano com quatro algarismos;
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14 Devera possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a
" | violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacgoes, através do uso de senhas;
Devera permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagéo opcional
15. | dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selegcdo da
impressora da rede desejada;
16. | Devera ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;
17 Devera assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informacao
" | seja alimentada uma unica vez;
18 Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas
" | aplicativos com os usuarios;
19 Devera exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
" | ao usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacgao;
20. | Devera respeitar padronizagao de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.
SOFTWARE - GERADOR DE RELATORIOS
1 Devera gerar relatérios 100% web com dados integrados ao sistema contabil e portal da
) transparéncia.
2 Devera gerar relatérios de despesas (empenhadas, liquidadas, pagas, restos a pagar/pagos e
' extra orgamentdérias/pagas).
3 Devera gerar relatorios personalizados de receitas (orgamentaria arrecadada, extra
’ orcamentaria, prevista e arrecadada).
4. Devera filtrar dados contabeis conforme exercicio, unidade gestora, credor e periodo do ano.
5. Devera realizar a montagem de relatérios com ordenagao e agrupamento de colunas.
6. Devera realizar a personalizagao de cabecgalho e rodapé dos relatorios exportados.
7. Devera exportar os relatérios em diferentes formatos (csv, excel, pdf).
SOFTWARE - GERADOR DE INDICADORES E GRAFICOS
1. Devera gerar indicadores e graficos 100% web com dados integrados ao sistema contabil.
2. Devera fornecer dados e indicadores detalhados da gestdao como um todo.
3. Devera realizar a visualizagao de repasses e transferéncias federais recebidas pelo municipio.
4. Devera auxiliar a gestdo de gastos com o Setor Pessoal.
5. Devera acessar as receitas e despesas de acordo com cada Secretaria.
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6 Devera realizar o detalhamento e evolugao da receita municipal por exercicio, permitindo a
| exibi¢ao por classificagcdo econdmica de forma acumulada ou por quadrimestre.
Devera realizar o acompanhamento diario das despesas desde a sua autorizacdo até o
7. pagamento, podendo ser visualizado de forma agrupada por 6rgdo, fungdo, subfuncio e
programas.
SOFTWARE DE LICITAGOES E CONTRATOS
Devera gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme
1. parte introdutdria deste documento, elencadas no Item 1 — Caracteristicas Gerais, em
obediéncia as Instru¢des Normativas dos Orgaos de Controle Externo Estaduais.
> Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacao de tarefas
’ concorrentes;
Devera funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
3 compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estagbes de trabalho
’ rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da
Informacao;
4. Devera utilizar ano com quatro algarismos;
Devera possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra
5. a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de
senhas;
6 Devera permitir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
' informacdes atualizadas imediatamente ap6s o término da transacgéo;
7 Devera possuir opgao de fazer e desfazer as agbes executadas pelos sistemas
’ aplicativos.
8 Devera possuir padronizagao do uso de teclas de fungdo, em todos os sistemas, de
’ forma a facilitar o seu aprendizado e operacao;
Devera possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos
9. relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre prazos de efetivagao
das copias;
Devera permitir a visualizagcdo dos relatoérios em tela, bem como a gravacéo opcional
10. | dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selecao da
impressora da rede desejada;
11. Devera ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreenséo;
Devera permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja
12. registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos.
13 Devera assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a
’ informacéo seja alimentada uma Unica vez;
14 Devera possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de
’ datas, campos com preenchimento numeérico, etc.;
15. Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualguer comunicacdo dos sistemas
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aplicativos com os usuarios;

16.

Devera apresentar feedback imediato na selegcao de: opgdes de menu, icones, botbes
e preenchimento de campos;

17.

Devera permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

18.

Devera bloquear a digitagdo quando o numero de caracteres ultrapassar o numero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;

19.

Devera exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacao;

20.

Devera respeitar padronizagao de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

FUNGOES BASICAS DO SOFTWARE DE LICITAGOES E CONTRATOS

Devera gerenciar processos licitatorios realizados por Convite, Tomada de Precos,
Concorréncia, Pregdo, Concurso, Leildo, Regime Diferenciado de Contratagbes —
RDC e Parcerias firmadas entre a Administracdo Publica e as Organizacbes da
Sociedade Civil — OSC. E possivel cadastrar materiais, equipamentos, fornecedores,
comissdes de licitacdo, solicitacbes de despesas, processos licitatorios e de
contratacbes diretas e seus contratos e aditivos; registrar coletas de precos e uma
série de outras operacdes cadastrais;

Devera gerenciar processos de contratacbes diretas através de dispensa e
inexigibilidade de licitagéo;

Devera gerenciar processos de alienacao de bens através das modalidades leildo.

Devera gerenciar processos de concessao de direito real de uso através da
modalidade concorréncia.

Devera permitir a inclusdo de processos licitatérios que sigam regras de organismos
internacionais, como por exemplo o BIRD.

Devera manter o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite,
tomada de precos, pregao, concorréncia e leildo, permitindo maior flexibilidade e
rapidez na emissao dos mesmos;

Devera possibilitar a geragdo automatica do Projeto Basico Simplificado.

Devera gerar todos os documentos necessarios a um processo licitatério ou a uma
contratagao direta. O sistema gera de forma totalmente automatica os documentos
necessarios ao processo. Caso se faga necessaria a alteragdo de algum documento,
como por exemplo o edital, o sistema dispde de um editor de textos onde o cliente
podera alterar o documento conforme sua necessidade;

10.

Devera manter interligacdo com o cadastro de fornecedores dos Sistemas de
Contabilidade e Almoxarifado, que é mantido atualizado através de informagdes
cadastrais, juridica e fiscal, entre outras, com a finalidade de apoiar quando da
escolha do fornecedor;

11.

Devera possuir total integracdo com o sistema de contabilidade, possibilitando a
importacdo de dados entres os sistemas, evitando a redigitacdo de itens em
empenhos, liquidagdes e ordens de fornecimento. Com isso evita-se que:

11.1. Sejam empenhados bens ou servicos que ndo passaram pelo devido
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processo licitatério e contratual;

11.2. Sejam empenhadas e liquidadas quantidades superiores as
estabelecidas em contratos e aditivos.

11.3. Seja contratado mais do que foi licitado para a Unidade Gestora, Orgéo
ou Unidade Orgamentaria;

11.4. Sejam empenhados bens e/ou servicos em dotagdes diferentes das que
foram informadas nas licitacbes e nos contratos.

12.

Devera gerenciar saldos impedindo que:
12.1. Seja contratado mais do que foi licitado;
12.2. Que seja solicitado mais do que foi contrato;
12.3. Que seja ordenado mais do que foi contratado.

13.

Devera selecionar fornecedores aptos a contratar com a Entidade para a emissao de
Cartas Convites;

14.

Devera efetuar a escolha automatica dos vencedores da licitagdo por menor prego do
item. Quando o CRC do fornecedor estiver atualizado no sistema, devera emitir aviso
quando algum documento estiver com vigéncia expirada;

15.

Devera emitir planilha eletrénica a ser preenchida pelo fornecedor. Visando agilizar o
processo, o sistema dispde de ferramentas de geracdo de planilhas onde o
fornecedor devera digitar sua proposta, seja para cotagcdo ou para a participagdo em
processo licitatorio. Posteriormente estas planilhas poderdo ser importadas para o
sistema evitando a redigitacdo dos valores ofertados;

16.

Devera permitir a emissao de mapas comparativos de pregos, informando os itens
vencidos pelos fornecedores;

17.

Devera permitir o registro da pesquisa de mercado no sistema, gerenciar cotagdes de
precos permitindo o controle de preco através das ultimas compras e de pesquisa
junto a fornecedores (mapa de cotagéo); devera possibilitar o calculo automatico do
preco médio de mercado e a indicacdo dos fornecedores com o menor prego para
cada item;

18.

Devera gerenciar os processos de parceria com organizagdes da sociedade civil,
possibilitando o estabelecimento de parceria através chamamento publico, dispensa
ou inexigibilidade de chamamento.

19.

Devera emitir o registro geral de pregos através da meédia da ultima compra efetuada.

20.

Devera controlar os documentos a serem exigidos dos licitantes:

21.

Devera permitir a informacdo de feriados locais impedindo que estes sejam
considerados dias Uteis na contagem dos prazos processuais.

22.

Devera gerenciar Atas de Registro de Precos;

23.

Devera dar opgao de gerar Atas de Registro de Pregos por fornecedor ou gerar
apenas uma ARP consolidando todos os fornecedores e suas propostas.

24.

Devera gerenciar processos de adesdes a Atas de Registro de Precos (Carona);

25.

Devera gerenciar Comissbes de Licitagbes e Pregoeiro e Equipe de Apoio,
possibilitando a substituicdo de um membro pelo seu suplente e impedindo o uso de
comissdes fora de sua vigéncia.

26.

Devera gerenciar cadastro de fornecedores e suas atividades econdmicas (CNAE);
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27.

Devera emitir Certificado de Registro Cadastral com informagdes sobre documentos
de habilitagdo e suas vigéncias;

28.

Devera exportar planilha de itens do processo para ser usada nos portais de pregdes
eletrénico;

29.

Devera realizar de pregdes presenciais de forma automatizada em tempo real;

30.

Devera gerenciar fases de lances por valor ou por percentual de desconto;

31.

Devera gerenciar a emissdo de contratos e aditivos, gerando os documentos
legalmente exigidos;

32.

Devera permitir o gerenciamento do Fiscal do Contrato emitindo o seu termo de
designacao.

33.

Devera estar adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
123/2006 e suas alteracoes;

33.1. Avisa quando uma ME ou EPP esta em empate ficto;

33.2. Devera permitir a realizacdo processo licitatorio destinado
exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte;

33.3. Devera permitir o estabelecimento de cota de até 25% (vinte e cinco por
cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte.

34.

Devera emitir relatorios de processo evidenciando todos processos de contratagcédo de
seus respectivos contratos, podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por
dotagcdo ou por 6rgao licitante/contratante. Através destes relatérios o gestor pode,
dentre muitas informacgoes, saber quantos e quais processos foram realizados em
determinado periodo, quais foram os participantes destes processos e quais foram os
contratados.

35.

Devera emitir relatério evidenciando os saldos dos processos e contratos podendo
filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagao ou por érgao licitante/contratante. O
Sistema de Licitagdbes e Contratos dispde de relatérios que permitem o total
gerenciamento dos saldos, evidenciando os valores e as quantidades licitadas,
contratadas, acrescidas e/ou reduzidas, empenhadas, liquidadas e anuladas.

36.

Devera emitir relatério evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Pregos
e Contratos podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagdo ou por érgao
licitante/contratante.

37.

Devera emitir solicitagdo de empenho a ser enviada ao setor contabil, com
informacgdes sobre fornecedor, contrato, dotagdes e itens a serem empenhados;

38.

Devera emitir ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com informacoées
basicas sobre o contrato, os itens a serem fornecidos, local e prazo para o
fornecimento, forma de pagamento e etc. Este € um documento que auxilia o
departamento de compras a controlar o fornecimento de materiais e servigos dos
processos licitatorios, contratagdes diretas e aditivos de contrato, além de ser
utilizada como guia para a geragéo da nota fiscal pelo fornecedor e da liquidagédo no
sistema contabil;

39.

Devera executar outras atividades previstas na legislagao referente a Licitacbes e
Contratos.
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Devera possuir integracdo com sistemas de Pregdo Eletronico, possibilitando a
exportacdo dos processos lancados no Sistema de Licitacdo e contratos para
sistemas externos onde a fase de lances sera realizada.

41.

Devera emitir documentos, sob solicitagao:
41.1. Referentes aos fornecedores:
41.1.1. CRC - Certificado de Registro Cadastral do fornecedor;

41.1.2. Ficha cadastral do fornecedor;
41.2. Referentes aos processos de contratagoes:
41.2.1. Capa do Processo;
41.2.2. Despacho para realizacdo de pesquisa de precos;
41.2.3. Previsao de recursos orcamentarios;
41.2.4. Portaria de designacao da Comissao e/ou Pregoeiro;
41.2.5. Autorizacao de Inicio do Processo;
41.2.6. Termo de Autuacéo;
41.2.7. Minutas de Editais e Contratos
41.2.8. Despacho enviando a apreciagéo juridica;
41.2.9. Editais e seus anexos;
41.2.10. Protocolos de entrega das Cartas Convites;
41.2.11. Aviso de licitagao a ser publicado;

41.2.12. Atas de habilitagdo, de julgamento de propostas e de Registro de
Precos;

41.2.13. Mapa comparativo de fornecedores;

41.2.14. Termos de adjudicagdo e homologacao;

41.2.15. Outros relatérios e documentos configurados pelo usuario.
41.3. Referentes aos contratos:

41.3.1. Convocacao para assinatura do contrato;

41.3.2. Contrato;

41.3.3. Extrato de contrato;

41.3.4. Termos de aditivos;

41.3.5. Certidao de afixagao do extrato do contrato.

41.3.6. Termo de designagao do fiscal do contrato;

41.3.7. Solicitagdo de empenho dos contratos;

41.3.8. Ordem de fornecimento dos itens contratados.

42.

Devera permitir a exportacdo de dados dos processos licitatérios para o Portal
Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP.
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SOFTWARE DE PATRIMONIO
1. Devera permitir o controle dos bens patrimoniais;
2. Devera possibilitar a escolha do Modelo de Valoracdo — Reavaliagao ou Custo;
Devera permitir definir a Data de Corte para a realizagéo do Ajuste Inicial;
Devera permitir informar a Forma de Redugcao no Potencial de Beneficios Futuros —
4. Amortizacido, Depreciacao e Sem Reducédo, esta ultima, para bens que nao sofrem
depreciacao;
5 Devera permitir inclusdo da Vida Util e Valor Residual de acordo com Ato Normativo
’ de cada Ente;
Devera permitir a realizagédo do Ajuste Inicial dos bens individuais, multiplos e/ou
6. automatico, adquiridos anterior a Data de Corte; VPA — Variagdo Patrimonial
Aumentativa e VPD - Variagao Patrimonial Diminutiva;
7. Devera permitir o tombamento de forma manual ou automatica, individual ou multipla;
8 Devera permitir o registro dos bens informando o cédigo do tombamento, descrigéo e
' localizacao;
9. Devera permitir o tombamento de bens por faixa de tombamento;
10 Devera permitir o cadastro das comissdes patrimoniais e seus membros, além de
" | seus substitutos;
11 Devera permitir o registro dos responsaveis pelo bem, localizacdo, baixas e da
) conformidade ao inventario;
12 Devera permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros
' orgaos da administracao publica;
13 Devera codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza e conta
’ patrimonial;
14 Devera codificar os bens patrimoniais por tipo de: cédigo de grupo, subgrupo, classe,
) subclasse e item;
15. Devera possuir tabela com os Programas de Recursos;
16 Devera permitir a procura aos bens por diversos critérios: numero de tombamento,
) descricao, fornecedor, numero do empenho, numero da nota fiscal e cédigo do item;
17. Devera permitir a Desafetacao de bem individualizada e multipla;
18. Devera permitir incluir novo Estado de Conservacao;
19. Devera permitir informar o bem quando em Reparo;
20. Devera permitir informar o bem quando Inservivel;
21 Devera permitir a transferéncia dos Orgdos, Area de Localizagdo e bens de forma
’ automatica de um exercicio para outro;
29 Devera permitir a transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, além
’ de registrar através de histdrico toda e qualquer movimentacao dos bens;
23 Devera permitir transferéncia de bens de forma individual ou multipla por cessao ou
) concessao, e por recolhimento do bem ou motivo;
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o4 Devera permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados mas
) pertencentes a outro setor, durante o inventario;
o5 Devera permitir o controle da destinagcdo dos bens patrimoniais em desuso
" | (alienagdo, cesséo e baixa);
Devera possuir rotinas de ajuste inicial, custo subsequente, reavaliagcao, depreciagao
26. | automatica, baixa e incorporagdo de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber;
07 Devera permitir a realizacdo de Reavaliagdo de todos os bens de um mesmo
" | subgrupo/classe;
28. Devera permitir a revisdo da vida util econdmica e valor residual dos bens;
29 Devera permitir a geracao da Depreciacdo mensal de forma automatica dos bens
' Moveis, Imoveis e Intangiveis;
Devera permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, através da
30. geragdo dos Movimentos Patrimoniais mensais e anuais, bloqueando a
movimentag¢ao de bens no periodo ja encerrado;
Devera possuir informag¢des cadastrais de bens mbveis, imoéveis e intangiveis
31. proprios, locados e em comodato, com os dados necessarios ao controle patrimonial,
inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel,
32 Devera manter histérico dos bens patrimoniais pela sua situacdo (em uso ou em
) desuso) e seus desdobramentos;
33 Devera manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais de
" | forma histérica;
34 Devera possuir formularios padronizados para auxiliar a comissao responsavel no
" | cadastramento de bens por implantagao;
35 Devera emitir formularios padronizados para auxiliar a comissdo responsavel no
' cadastramento de bens por implantagéo;
36 Devera emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
" | (setorial) dos bens;
37 Devera emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e
' por responsavel;
38 Devera emitir o termo de Reparo;
39 Devera emitir a listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética
' mensalmente para a Contabilidade;
Devera emitir a relagdo dos bens por Unidade Gestora, Orgéo e Area de Localizagao,
40. compreendendo bens tombados, baixados, desafetados, forma de aquisig¢ao, fonte de
recursos e valores individuais;
41, Devera emitir a visualizacdo e impressao do Livro de Inventario anual ou do periodo;
492 Devera emitir relatério mensal e anual de balancete dos bens informando: saldo
’ anterior, entradas, baixas por Unidade Gestora, Orgao e Area de Localizagao;
43. Devera emitir relatério de bens informando: a Posse e Posse/Propriedade;
44. Devera emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens para
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auxiliar na gestao patrimonial;
Devera possuir integragdo com o Sistema Integrado de Administragcdo Orgamentaria e
45, Financeira para contabilizacdo automatica da liquidagdo de despesas, da destinagao,
da depreciacao e da reavaliagao de bens;
46. Devera permitir informar e controlar os feriados anuais.
47. Devera permitir a listagem dos bens que realizaram Ajuste Inicial.
48. Devera permitir incluir, controlar e listar os custos subsequentes.
49 Devera permitir incluir, controlar e listar a reducao a valor recuperavel (impairment) e
" | as reversdes de perda por redugdo a valor recuperavel (impairment).

50 Devera possibilitar informar nos bens iméveis: endereco completo, distrito/localidade,
' coordenada de latitude e longitude, matricula do registro, dentre outras informacoes.
51 Devera permitir a inclusdo de caracteristicas adicionais dos bens, sejam eles moéveis,

' imoveis ou intangiveis.
52. Devera permitir excluir movimentagdes individuais e multiplas.
SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO - WEB

1. Devera ser totalmente online (pela internet) com todas as suas funcionalidades;

Devera ser usado de forma nativa, sem o uso de um emulador de Sistema
2. Operacional, em computadores com Sistema Windows ou Linux;

Devera ser acessivel pelo menos via 2 navegadores de internet (ex: Google Chrome e
3. Firefox) através de protocolo HTTP (Protocolo de transferéncia de Hipertexto);

Devera possuir cadastro unico de dados pessoais, podendo o servidor cadastrado
4. possuir mais de um vinculo funcional, usando os mesmos dados pessoais;

Devera possuir a possibilidade de cadastrar prestadores de servigco (Autdbnomos) na
5. Folha de Pagamento, a fim de gerar de forma mais consistente a declaragéo da

SEFIP;

Devera possuir a geragédo de arquivos do Sistema de Informagcdo Municipal exigidos
6. pelo Tribunal de Contas competente de acordo com a legislagao vigente;

Devera possuir organizar as faixas salariais por referéncia para se facilitar operacgoes
7. abrangentes (Como exemplo: um reajuste salarial para determinada faixa salarial);

Devera permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias e dos afastamentos de
8. forma a prever gastos e impedir o fechamento da folha em caso de inconsisténcia;
9. Devera permitir geragéo de relatérios de prévia de folha antes do fechamento;

Devera ter capacidade de leitura de dados externos (consignagdes em folha, por
10. exemplo), de diversas extensdes (exemplos: “.csv”, “.xIs”, “.xIsx”, “.txt”, “.dbf’, etc);
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Devera permitir a geracdo de remessa de pagamento para servidores com conta
1. | bancéria elou cpf (servidores sem conta bancaria);

Devera permitir a geragédo de arquivos de remessa para solicitagdo de cadastramento
2. | de PASEP;

Devera permitir a geragéo de arquivos de remessa para solicitagdo de abertura de
13. contas e contracheque;

Devera possuir o suporte dos seguintes tipos de folha: Normal, complementar, décimo
14. terceiro e PASEP;

Devera exportar dados para as obrigagdes mensais e/ou anuais (SEFIP, RAIS, DIRF,
15. | CAGED, MANAD e outros);

Devera permitir gerar relatério gerencial para processamento e analise da Folha de
16. Pagamento;
17. | Devera permitir o cadastro automatizado das pensdes alimenticias;
18. | Devera permitir o controle dos cargos de provimento em comissao;

Devera permitir a adequacéo para o envio de remessa de pagamento no padrao
19. CNAB 240 e outros, permitindo validacédo entre CPF e conta corrente;
20. Devera permitir o processamento de duas folhas de pagamento em paralelo;

Devera possuir ferramentas de geragéo de relatérios gerenciais em tempo real e de
21. qualquer natureza (por vinculos, contribui¢gbes, cargos, etc.);

Devera possuir ferramentas de geracdo de relatdrios customizaveis, onde os
22. operadores da folha possam criar seus proéprios relatorios;

Devera permitir a geracdo de arquivos csv para confeccdo de documentos como
23. portarias, contratos, exoneragdes entre outros;

Devera permitir a geracdo de informagbes em mala direta, para criagcdo de
24. documentos como portarias e contratos;

Devera permitir a atualizagdo, em tempo real, das grades funcionais de cada
25. | secretaria ou setor, conforme inser¢ao no sistema de alteracdes;

Devera permitir o controle do teto financeiro de gasto da folha de pagamento,
26. respeitando os limites legais definidos pelas leis vigentes;

Devera permitir o controle de proventos permitidos para os diversos cargos dos
27. | funcionarios da folha. Relacionando que proventos cada cargo pode ter;

Devera possuir modulo online onde o servidor pode acessar o sistema e emitir seu
28. contracheque, comprovante de rendimentos e ficha financeira.

Devera permitir a possibilidade de disponibilizar os dados da Folha de Pagamento
29. exigidos pela legislagao vigente da Lei de Acesso a Informagéo online e em tempo
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real;

30.

Devera permitir a possibilidade de customizacdo e adequacdo do sistema para
atender as necessidades do Setor de Recursos Humanos;

31.

Devera permitir o moédulo de manutencao da folha online em tempo real. Nele é
possivel solicitar a inclusao, alteragao e exclusdo de eventos de um funcionario. Nele
pode-se autorizar ou negar as alteragbes solicitadas e as mesmas, quando
autorizadas, vao direto para folha de pagamento;

32.

Devera possuir modulo para registrar e autorizar as solicitagcdes de
fechamento/reabertura de uma folha de pagamento online. Através de uma area
exclusiva, é possivel autorizar ou negar estas solicitagdes;

33.

Devera possuir médulo de Notificagbes via mensagem de texto (SMS), onde é
possivel enviar mensagens de textos (SMS) para solicitar a abertura/fechamento de
uma folha, bastando responder o SMS com o cédigo de autorizagao;

34.

Devera permitir o envio de relatdorios por e-mail. Neste caso é possivel, depois de
gerar um relatoério, envia-lo para e-mail das pessoas autorizadas a recebé-lo através
do proprio sistema;

35.

Devera permitir a geragdo de arquivo para fazer consulta da qualificacdo cadastral
dos funcionarios em lote no médulo “Consulta Qualificagdo em lote” acessivel pelo
link https://esociallote.dataprev.gov.br ou outro que venha a o substituir, seguindo o
leiaute disponivel no link http:/portal.esocial.gov.br/manuais/leiaute_cgc_em_lote.pdf,
afim de n&do comprometer o cadastramento inicial ou admissbes de trabalhadores no
eSocial;

36.

Devera possuir modulo de conexao ao Tribunal de Contas do Estado, através de
acesso a API, consultando dados das tabelas de agentes publicos e desligamentos
para saber o status de ativo ou desligado do funcionario;

SOFTWARE PARA PUBLICAGAO E HOSPEDAGEM DE DADOS PARA ATENDER AS LEIS

12.527/2011 E 131/2009 — PORTAL DA TRANSPARENCIA

Devera fornecer os sistemas de informatica com os programas na forma executavel,
devendo o mesmo ser instalado exclusivamente na sede da Contratante. Os dados
basicos serdo publicados na internet, através de um sitio, onde podera ser feito um
link com a pagina da internet do CONTRATANTE. O Contratante tera a sua
disposicao a hospedagem de todas as informagdes colocadas na internet, para amplo
acesso publico, sem exigéncias de cadastramento de usuarios ou utilizacdo de
senhas para acesso aos dados relacionados com as Leis 12.527/11 e 131/09.

Todas as informacgdes de interesse publico deverao ser divulgadas proativamente, ou
seja, independentemente de solicitagdes e disponibilizadas a sociedade. Deveréo ser
publicados informacdes tais como: Agbes e Programas (despesas com obras),

2. Repasses/ transferéncias de recursos financeiros, Licitagdes, Contratos, Servidores,
Noticias, Procedimentos para solicitacdo de informagdes, e Outros para atender as
Legislacoes.
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Devera ter informagdes que incluem dados da execucéo orgamentaria, financeira, e
demais informacdes publicas divulgadas na internet, sdo de inteira responsabilidade
do Contratante, o qual é responsavel pela configuragao e customizagao dos dados a
serem divulgados.

Devera a contratante também sera responsavel pela remessa das informagdes em
tempo real, na forma estabelecida pelo Decreto Federal n® 7.185, de 27 de maio de
2010, onde estabelece que a disponibilizagdo das informacdes, devera ocorrer até o
primeiro dia util a data do registro contabil no SISTEMA utilizado pela Entidade.

5. A contratante devera ser responsavel pelas informagdes.

A contratada ndo se responsabilizara por eventuais danos que o conteldo
hospedado no sitio locado, quer sejam morais ou materiais.

A Contratada nao se responsabilizara pela publicagcdo de informagdes retroativas ou
intempestivas publicadas e hospedadas.

As informagdes divulgadas deverdao ser de livre acesso e de forma gratuita, sem
exigéncias de cadastramento de usuarios ou utilizagao de senhas para acesso.

As informagdes deverdo ser publicadas deverdo estar em conformidade com as
regras contidas no art. 7°, do Decreto n°® 7.185, de 27 de maio de 2010.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) no exercicio
corrente.

3. DA DESCRICAO DA SOLU(}AQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucgao dos servigos sera de 24 horas, contado da assinatura do contrato.
5.2. Caso néo seja possivel a execugado dos servigos no prazo avengado, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas de imediato para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade
convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucgéo do objeto, do plano complementar de execugéo do
contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancgbes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(inciso V do art. 22 do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacado realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangbes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.
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7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagcdo da
regularizagao da situagédo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto
ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencgao das condigbes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéao
ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situacédo de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).
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7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagédo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de
corregao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23. A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condi¢cao indispensavel para a obtengcdo do bem ou para a
prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n°® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo Menor
Preco, por Lote.

8.2. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacado ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instrugao
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da IN Seges/ME n° 116,
de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do
art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante);
e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagao capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (§1° do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagcdo de balango patrimonial do
ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante.

Qualificagao Técnica

8.29. Comprovagdo de aptidao para execugdo dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORGAMENTARIA
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UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento, na(s) dotacado(¢cbes) 0301.04.122.0008.2.005 -
Funcionamento da Secretaria de Administragcdo e Planejamento, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33904000 - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — Pessoa
Juridica33904000 - Servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao — Pessoa Juridica;
9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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